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ser dans chaque case
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~Vérification et rangeaent
des docunents :

~Description du village
~Contact avec le Contrdleur :

~Congé du Chef de village :
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Cahier de visite et dossier
de village.

Croquis du village
Inventaire préalable
Feuilles de ménages (popula-

tion comptée & part).

Bordereau récapitulatif

: Dossier da village

Cahier de wvigite

Tous documents
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Présentation de 1l'opération
Organisation du recensewment
Votre r6le dans le recensement

Votre attitude et votre comportement vis-a-vis des
habitants

Ce qu'il faut faire et ne pas faire.



teére Partie

LE __ REBENSEMENT

PRESENTATION DE L'OPERATION -

Le recensement auquel vous allez participer est
le premier du genre & &tre réalisé au Gabon. Certes, 1ltad-
ministration procede depuis longtenmps & des décomptes de
popula.ion, impropreitent appelés d'ailleurs "recensements
administratifg”. Mais ces découptes sont surtout effectués
dans un but fiscal ; d'autre part ils sont réalisés suivant
des procédés et & des époques différentes d'une région & -
1'autre, ce qui fait que 1l'on ne peut en tirer les rensei-
gnenents d'ensemble qui sont indispensables eau gouvernemeny
pour mener 2 bien sa politique de développement économique
et social.

C'est pourguoi il a été estimé nécessaire d'ef-
fectuer un véritable recensement permettant de fournir une
image fidele de la population, de sa situation sanitaire,de
ses principales structures (4ge, profession, etc...).

Ce recensement présente donc une importance fean-
damentale pour l'avenir du pays ; de la maniere dont il
sera exécuté dépend, pour une tres Llarge part, le gucces ou
1l'échec des mesures qui seront prises par le gouvernement
pour le développement dupays, puisgue ces mesures seront
basées sur la documentation qui aura été rassemblée & cette
occasion.

ORGANISATION DU RECuNSELwsNT ~

L'importance de 1l'opération explique l'ampleur
des efforts déployés et des moyens utilisés pour la mener
a2 bien. C'=st la premiére fois, =n effet, que L'ensemble
de la population de ce pays va &tre rerensde & la mEme
époque, selon des méthodes identiques et avec ltaide d'un
personnel gpécialisé.

Voici comment se préscsuce 1 organisation générale
de ce recenseunent
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~ le bureawn central du recensewment se trouve & LIBREVILLE ;
clest lui qui assuine la responsabilité technigue de 1'o-
pération,

- le pays a été divisé en 6 Secteurs de recensement, basés
respectivement a

Libreville,
- Port Gentil,
~ Oyen,

~ Mouila,

- Lonbaréné,

- Koula Moutou.

et comprenant chacun 1 ou 2 Régions admninistratives,

- chaque secteur a été divisé en z8nes de contrdle (29
pour l'ensemble du pays), chacurede celles-ci étant & son
tour divisée en zones de recensement (116 pour l'ensem-
ble du pays).

z ’

L'une de ces zones de recensement vous a été
confide, c'est-a-dire que vous devrez y recenser tous les
habitants qui y demeurent. Vatre travail sera organisé et
contrdlé par le contrdleur auquel vous &tes rattaché, puis
il sera revu par le Chef du secteur dont vous dépendez et
il sera exawniné a nouveau par les agents chargés d'exploi-
ter les résultats du recensement,

Une opération géndérale de contrfle sera en outre
exécutée par des agents et des contrbleurs spécialement
formés qui referont systématiquement votre travail dans une
fraction des villages gue vous aurez recensésg, afin de
vérifier de maniere approfondie l'exactitude des rensei-
gnements que vous aurez recueillis.

Toutes ces précautions soulignert 1l'importance
que le Gouveraement attache aux résultats de cette opéra-
tion.

VOTRE ROLE DaNS Lt RECONSEMBLT -

Ltimportance de votre r8le dans le recensement
découle directement de 1'importance méme de 1l'opération
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projetée puisque c'est finalement la mgnidre dont vous vous
gerez actuittés de votre tiche qui fera queles renseigne-
sents recueillis seront bons (c'est-d-dire rapporteront &i-
delement la réalité) ou mauvais.

.

Ce manuel a précisément pour but de vous indiquer
ou de vous rappeler comment vous devrez accomplir votre tra-
vail pour gu'il soit réalisé au pmileux ; les consignes qui
vous seront données & cette fin sont de deux ordres : les
unes concernent la maniere dont il vous faudra prendre con-
tact avec la population-ce sera l'objet du chapitre suivant
intitulé : "Votre attitude et votre comportement vis-a-vis
des habitants",-tandis que les autres ont trait & l'aspect
proprenent technigue de votre travail, qui sera décrit en
détail dans la 2eme partie : "Les Documents & établir".

Mais auparavant, voicl quuatre consignes capitales
qui devront rester dans cesse préscntes & votre esprit tout
au long du déroulement des opérations :

1- Vous ne devez sous aucun prétexte abandonner votre tra-
vall ; si un événement se produit, qui vous semble de
nature & compromettre la qualité des renseignements re-
cueillis, il vous faut sans tarder en aviser votre supé-
rieur hiérarchique, c'est-a-dire le contrdleur & qui
vous avez été rattaché, et attendre les instructions
qu'il vous donnéra (au besoin apreés consultation du chef
de secteur).

2- Vous ne devez exercer aucune autre activité durant la
période de recensement, que celle-ci soit rémunérée ou
non, qu'il s'agisse d'une activité professionnelle ou
bien de propagande religieuse, politique ou autre.

3~ Vous ne devez peruettre & personne d'autre gue les mem-
bres du peisonnel de recensenment de vous aider, méme
s'il s'agit de parents.

4~ Vous ne devez communiguer & personne d'autre que les
membres du personnel de recensement les reaseignements
qui vous ont été fournis : ceux—ci sont en effet strice-
tement conficentiels et ne doivent &tre publiés que
sous forme de tablegux récapitulatifs ne mentionnant
aucun nom de personnes,
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Signalons enfin gue les conditions mémes du tra=-
vail impliquent 1 impocsibilite dobserver un horaire régu-—
lier ; 1l s'agit avant toul de recenser les zenso autant
que possible lorsqu'ils sont chez eux ; clest dire que les
interrogatoires pourrorc se dérévlier & des heures hrrégu-
liérds. D'autre part, il ne Jaudra pas troubler la vie des
villageois et s'absten.r rar couségquent de recenser les
jours de féte, de narché, de cdrémonie,cte...

VOTRE ATTITUDE BT VLT CUnov ¥ iy VIS A VIS DES HaBITANTS

A~ Deur importana

r
AV

Les qu=slions que vous allez poser sont souvent
délicates, elles ont trait purfcis & des domaines intimes,
anfin certaines d'entre ell: s nécessitent des efforts de
recherde de la part des personnes interrogées. Celles-ci
peuvent éprouver en outre de¢ la méfisnce & votre égard,
craindre qu'il ne résulte des conséquences désagréables
d'ordre fiscal notamment, des indications qu'elles vous
fourniront, ou méme gue certaines précisions sur les mem-
bres de leur famille n'zttire "un mauvais sort" sur elle.

Pour toutes ces raiscns, gue vous connaissez
d'ailleurs bien, il est indispenszable gque le climat créé
entre vous et les personrce intcrrogsées soit amical et
confiant, faute de guoi les réponsss risquent fort d'étre
inexactes ou incoanllies, par suite, soit de négligence,
goit du désir de cacher unc vérité jugée dangereuse.

Clest dire gur le succ:y dc i'operation dépend
pour une large purt <o l'aniviance psychologigue, dans la-
quelle se déroulers votre catreticn et doac de votre compor
tement & 1'égard des ronuliationsz.

B~ Comment conteclher Log enl 7

.= Ne pénétrez pas chez eux a l'imroviste.

~ Paites vous toujours = 21 par Le chef du village
ou son représentznt {(redoub_e:s ¢ éuards dans le cas ou

vous n'auriez pua vous Zaire nccomTagneri.

- adoptez toujours les coubures 20 les riltce z2n usage parmi
les populations visiteeg.
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Utilisez toujours la langue qui est le plus volontiers
parlée par la persomne & lajuelle vous vous adressez (si
vous ne la parlez pas vous-nine, essayez de trouver un
interpréte parmi les habitants du village),

Redoublez de politesse et d'égards envers les vieux, les
chefs, les notables ; ne laissez pas les personnes debout
et au soleil pendant gue vous les interrogez.

Habillez vous gimplement ; n'adoptez surtout pas de véte-
nents qui rappellent un uniforme quelconque (policier,
soldat, agent du fisc, etc...). L'idéal serait de s'ha-
biller & la manidére des gens visités.

Prononcez toujours quelques mots d'introduction ou d'ex~-
plication (plus ou moins brefs selon la connaissa..ce que
1'intéressé semblera avoir déja de l'opération) avant de
poser les questions. Par exemple, une entrée en matiere

commode peut &tre la suivante (ou quelque chose d'analo-

gue) :

"Bonjour Monsieur (Madame). Je pense que 1l'on a
dfl vous parler du Grand Recensecment qui est actuellement
effectué dans tout le pays. Je suis 1l'un des agents de
ce recensement et je dois recenser tous les habitants de
ce village. Les renseigneircnts que je vails vous demander
sont absolument confidentiels (secrets) et ils ne seront
communigués & personne d'autre qu'aux membres du person-
nel du recensement. Cette information est nécessaire aun
Gouvernement et aux autorités diverses qui s'efforcent
d'améliorer les concitions de vie des Gabonais. Elle
n'est pas du tout destinde & fixer 1'imp8t ou les possi-~
bilités de recrutement.

Vous n'avez donc aucune crainte & éprouver sur
les conséquences de cette opération ; il ne peut en ré-
sulter gque du bien pour vous et votre famille de méme
que pour tous les habitants de ce village et des autres
villages du Gabon.,

Vous avez au Couwuw. ....> +out intérédt 3 me rensei-
gner de maniére exacte car c'est ainsi que les mesures
que le Gouvernement coripte prendre pour amdéliorer ha vie
de tout le monde seront les plus heureuses : clest de
cette fagon par exemrle que les écoles, les hopitaux, les
routes, les marchés seront ccnstruits aux endroits ou
ils sont les plus utiles et "1 1'on eAa manque le plus.

Je vous demendc . .. rovef~nent de me répondre du
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mieux que vous pourrez ; je m'efforcerai de mon cdté de
vous aider au micux et de vous déranger le moins possi-
ole". ‘

Soyez patient et persuasif, courtois et compréhensif :
méme si les gens ne comprennent pas (ou font semblant de
ne pas.comprendre), ne vous ffichez pas, ne vous énervez
pas ; expliquez leur une nouvelle fois ce que vous leur
demandez et tAchez surtout de leur faire comprendre que
ce recensement est tout & fait différent de ceux auxguels
ils sont habitués, que celui-ci n'a rien & voir avec.
1'impdt, que d'ailleurs ils peuvent se rendre compte que
l'on ne s'y prend pas comme d'habitude : on se rend chez
les gens, on fait le recenserent dans tout le pays & la
fois, on y passe beaucoup phus de temps, on he pose aucune
question se rapportant & 1'impdt ou & ce qui paye 1l'im-
pdt, etc... Au besoin, faites vous aider dans cet effort
de persuasion par des voisins plus compréhensifs, le chef
de village ou votre propre contrbleur.

En somme, arrangez vous pour domner a votre entretien
1'allure d'une conversation amicale et non d'un interro-
gatoire policier.

QU'IL FAUT FAiRE ET Ni PAS FAIRE -

d!

Voici un résumé des principales prescriptions
ordre général gque vous devrez absolument observer :
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QU'IL FAUT FAIRE Ch QU'IL I, FAUT PAS FalRE

1=

2—- Ayez toujours votre maté-

Vous ne devez communiquer a
personne les renseignements
recus (sauf aux membres du
personnel du recensenent).

—
!

N'interrogez que les adul
tes. Les enfants ne doi-
vent &tre questionnés qu'
en dernier ressort.

Vous re devez montrer & per-
sonnz les questionnaires rem
plis.

riel avec vous (sacoche,
brassard, carte d'identi-
té, manuel, fournitures
et imprimés).

Vous ne devez pas faire fai~
re votre travail par une aus
tro Loozanne,

N
{

Btudiez entidrement votre
Manuel. '
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Discutez avec votre con-
trb8leur tous les proble-
mes et toutes les hésita-
tions qui se présentent

Sthyez patient, tolérant
et courtois en toutes cir
constances.

Visitez et revisitez les
habitations ou le recense
ment n'a pu &tre complet

Conduisez toujours 1l'in-
terview de telle sorte
que votre interlocuteur
ait le sentiment que les
renseignenents qu'il don-
ne sont vraiment confiden
tiels.

N'interrogez pas les gens
en groupe : qu'il y ait
seulenent les memores de
la famille qui assistent
a l'entretien.

Ui >
i t
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Vous ne devez vous faire ac-
compagner par personne chez
les gens, sauf s'il s'agit
d'un interpréte ou d'un re-
présentant du chef du villa-~
ge.

Vous ne devez pas utiliser

votre passage dans les vil-
lages & une autre activité

qui vous intéresse person-

nellement (profession, rel-
gion, politigue...).

Vous ne devez jamais inter-
venir dans une discussion pos
litique ou religieuse et en-~
core moins aborder un tel
sujet. :




oy e e St e i e s

2éme Partie

Documents a é&tablir

* X R

2-1 Uotre matériel de recensement

2-2 Les docunents de recenseaent

2-3 Comment établir ces documents

2-4 Arrivée au village

2-5 Déroulement du travail

2-6 Numérotation des cases

2-7 Croquis du village

2-8 Inventaire préalable

2-9 Interrogatoires - La feuille de wénages
2-10 La feuille de population comptée & part
2-11 Bordereau récapitulatif

2-12 Complément du dossier du village

2-1% Cahier de visite

-

2-14 Négligences et erreurs les plus fréquentes susceptl-
bles d'é&tre comwiises.



2eme Partie

LES DOCUMENTS A ETABLIR

VOTRE MATERIBEL uF RECENSE.ENT -

Au cours de votre formation, il vous a é€té renis
un certain matériel ; vous en &tes personnellement reiicn-
sable et il est absolument indispensable que vous llayier
en permanence avec vous, surtout lorsque vous effectuez vo-
tre travail,

Ce matériel comprend les objets ou documents sui-
vants :

1~ Brassard,

1.- Carte d'identité,ces deux piéces sont les documents of-
ficiels qui vous habilitent & effectuer le recensement,
c'est-a~dire & prendre contact avec les autorités et les
habitants des villages qui vous ont été désignés, 3 pé--
nétrer dans les demeures de ses habitants et & leur po-
ser les questions prévues dans le recensement.

1 Sacoche, destinée & recevoir les documents du recense-
nent et les fournitures diverses qui vous sons nécessai-~
res pour l'exécution de votre travail. Dans cette saco-
che, doivent donc toujours &tre rangés :

-~Le manuel 4'Agent recenseur,

-les crayons ou stylos,

-La gomne

-Les craies

-La planchette

~-Le carnet de calcul

~Le stock de documents du recensenent pridirenent
ditg qui se trouvent en votre possession (soit
remplis, soit & remplir),

-Le carnet de visite .

I1 ne doit y avoir aucun autre objet ; un ==2c
vous a été également remis, dans lequel vous pouvez wettre
tQus les objets ou produits personnels que vous désircz e~



porter avec vous au cours Ju recensement, mais la sacoche
ne doit contenir, elle, gque les objets énuwérés ci-dessus
et elle doit constamment les contenir tous.

LS DOCUMENTS DU RECENSEwWBNT -~

a l'occasion de votre passage dans chague village
vous devrez établir les documents suivants @

-1 Dossier de wvillage, dans lequel seront rangés les impri-
més suivants, correspcndant au rccensement de ce village.

-1 Croguis du village

-1 Iwentaire préalable

-~ Les différentes feuilles de ménageset feuilles de popula—
tion comptée a part

-1 Borderean rdécapitulatif.

COMMENT BETABLIR CES DOCUMENTS -~

Au cours des chapitre suivants, chaque rubrique
des différents documcnts sera successivement passée en re-~
vue. Mais auparavant, voici quelques consignes d'ordre gé-
néral qui doivent vous permettre :

-d'uné part, de n'oublier personne,

-d'autre part, de n'oublier aucun des renseigne-
ments qui doivent &tre recueillis.

Comment n'oublier personne i

1)- Bien insister pour voir foutes les habitations faisant
partie du village, y compris celles qui =e trovvent

éloignées ou isolées (campement de culture, hameau, stc..’

ou celles qui paraissent inoccupées (écoles, magu.ains,
etc...) pour vous assurer qu'il n'y a vas des perscnros
qui y couchent.
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2)~ Demander le now des villages voising et vérifier que
ces villages figurent bien sur les listes de villages
qui vous ont été remises (qu'ils soient &-recenser
par vous ou par d'autres agents) ; au cas ol l'un de
ces villages ne figurerait pas sur les listes, il fau-
drait le noter sur votre cahier de visite et le signaler
sans barder a votre contrdleur.

3)~ Dans chaque habitation, insister pour que l'on vous in-
dique toutes les personnes qui y vivent habituellement
(qu'elles soient présentes ou absentes au moment de vo-
tre passage) et toutes celles qui y ont couché la nuit
préciédente (iéme si ce n'est pas leur domicile habituel).

Ne pas omettre en particulier :

- les nouveau-nés qui sont venus au monde avant le
dernier tever de soleil (méme s'ils sont morts
depuis),

- les personnes décédées aprés le dernier lever de
soleil,

- les malades (physiques et mentaux) et les vieux
- les serviteurs et domestigues,
- les visiteurg qui ont couché la nuit précédente

dans l'habitation visitée.

Par contre, il ne faut pas recenser :

- les bébés nés aprés le dernier lever de soleil,

- les personnes décédées avant le dernier lever
de soleil,

- les visiteurs qui n'ont pas couché la nuit pré-
cedente dans l'habitation visitée.

4)- Dans chaque habitation, interroger autant que possible
les personnes recensées elles-mémes et non les enfants,
les ¢trangers ou les malades mentaux.

Corment ne pas oublier de renseignements

1= Vérifier avant de quitter le village que des
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incications figurent bien & tous les endroits
prévus (cases, pointillés) méme sous forme de
traits.

2- Revenir dans les habitations ol l'on n'a pas
encore pu voir certaines personnes adultes
parce qu'elles ma étaient temporairement ab-
sentes, mais dont on sait qu'elles se trouvent
dans le village ou gu'elles doivent y revenir.

ARRIVEL AU VILLAGE -

La maniere dont vous prenez contact avec chaqw
village est trés importante car de l'impression que vous
ferez & votre arrivée dépend, pour une tres large part,
l'accueil qui vous sera réservé tout au long de votre sé-
jour dans le village et donc aussi la qualite du travail que
voug pourrez y effectuer.

- En principe votre contrdleur devra vous accompa-
gner et vous présenter lui-méiie au chef de village § si ce-
peadant vous preniez vous-méme contact avec le village,
voici ce que vous devrez faire ., Votre premier soin, apres
vous &tre assuré gue vous vous trouvez bien dans le village
désigné et avoir rempli alors les ind cations d'ordre géo-
graphique du Dossier de village (Préfecture, sous-Préfec-
ture, canton village), sera de vous rendre auprés de son
Chef. Vous ne devez rien entreprendre, en effet, avant d'en
avoir avisé le chef du village (ou son représentant), lui
avoir expliqué en quoi consiste 1l'opération et luil avoir de-
mandé son aide et son appui pour mener votre Iravail a bien.

Voici par exemple, en quels termes pourrait &tre-
présentée 1l'opération & chague chef de village :

"Bonjour Mongieur. Vous aviz dfl &tre avisé (1) de
la venue prochaine dans votre village d'un agent du recen-
sement qui serait chargé d'en recenser tous les habitants.
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(1)~ Hontrer le cas échéant lu copie de la lettre adressée
dans chaque Préfecture et annoncant le passage dans
tous les villages des agents du recensenent.
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Je¢ suls cet agent ; voici d'ailleurs ma carte d'identité
d'agent recenseur.

Je vous demande donc de me permettre de visiter
toutes les habitations de ce village et de m'indiquer tous
les emplacencnts méme éloignés ol se trouvent des habitants
qui relevent de votre autorité. Bon travail consiste en ef-
fet &4 faire tout d'abord l'inventaire des habitations du
village, puis & poser un certain nombre de gquestions a tous
les habitants.

ct

Afin de faciliter ma téche et de parer a toute
difficulté gul pourrait se présenter, je vous demanderai
de bien vouloir me faire accompagner par 1l'un de vos repré-
sentants et également de faire préveiir les habitants demon
passagze ; demandez leur de dencurer auprés de leurs habita-
tions afin que je puisse procéder & leur recensement aussi
vite que possible et de répondre de leur mieux aux questions
que je vais leur peser afin gue les résultats du recensement
soient le plus exacts possible.

Je vous rappelle que ce recenseuent a uniquement
pour but d'étre renseigné sur la situation d'ensemble de la
population, savoir comment elle se porte, si les enfants y
sont nonbreux, ete... Il est tout & fait différent des "re-
censcnments adninistratifs” auxquels il a été jusqu'ici pro-
cédé. Les renseignemcnis fournis sont absolument confiden-~
tiels ; 11 ne scront communiqués & personne d'autre qu'aux
nmenbres du peosonncl du recensement.

Mais c'est par contre & l'aide des renseignements
qul seront foirnis gque le Gouvernement sera en mesure de
poursuivre le développement économique et social du pays.Il
importe donc que les habitants coopeérent de le ur mieux &
cette entreprise. Je m'efforcerai de mon cdté de les déranger
le moing possible”.

C'est alors que vous pouvez lui demander le nom
des villages voisins (les plus proches dans les 4 directions)
et noter éventuclliement la réponse (voir chap. 2-3).

DEROUL: LNT DU BRAVAIL —

Une fois ces "formalités" remplies, il convient de
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v .ox obtee av travail sons tarder. Voici les différentes
tichus gque vous devrey successivemsnt accomplir ;3 il est
essentiel quc vous les effectuiez dans l'ordre indigue @

1- Wumérotation des cases (& la craie) :

2~ Croquis du village(sur 1l'impriné du méme nom)

45~ Inventair:e préalable (sur 1'imprimé du méme nom)

4~ Intcerrogatoires (établissement des feuilles de
nénages et des feuilles de Population comptée &
part)

5- Nouvelles visites pour oompléter les renseigne-
nents manguants.

6~ Récupitulation (sur le bordereau récapitulatif
et sur le Dossier de village)

T~ Canier de visite.

NUMUROTATION DS CuSES -

Le principe est gue toutes leg hobitations indé-
pendantes doivent recevoir un aundrce distxet marqué & la
craie, a l'extérieur, de manisre tres apparente, mais & l'a-
bri de la pluie et en caracteres crabes, d'imprimerie (1 2

34567890).

Par "habitation", il faul entendre ici toute cons-
truction indépendante (1) suscentible d'abriter une ou plu~
sicurs personnes durant leur sormeil. Les locaux commerciaux
(nagasin ou arridre~boutigues) dans lesguels couchent habi-
tuellement une ou plusieurs personnes sont coasidérées com-
mne des habitations.

Les coastructions non utilisées pour le coucher,
telles que greniers, cuisines, hangars, cabinets. 4glises,
etc... ne scront pas nunérotées mais porteront, également
portée a la craie, . l'extéricur et de manidre apparente,
1'inscription : G,C,H,C,E, etc... suivant le cas.

7

Cette nunérotatvion devra s'effectuer suivant un
ordre logique, de fagon & &tre sur que toutes les habita-
tions ont bicn regu un numdro. A partir de la maison du chef,
qui portera le numero 1, on numérotera toutes les construc—

(1)- ou partie indépendante de construction (c'est-a-dire
ayant une entrée indépendamte et abritant des personnes
vivant indépendarment de celles qui habitent dans les
autres parties de la m8me construction),
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en
tions d'un mfnme pAté, puls on/onTreprendra un autre, et ain-
si de suite jusqu'a ce gque l'erscnble du village soit cou-
vert. Un "paAté" est généralenent sivué & l'intersection de
deux chenins (sentiers, pistes, ~outes) qui se croisent,
mais il peut également constitier un bloc de maisons aux-
guels on accede par un seul chcuin. Il peut corres-pondre
encore a un véritable hameau.

Un principe 2 appliquor dans tous les cas est que
la numérotation doit &tre unique pcur tout le village, clest
a-dire que tous les numéros des cnses doivent s'y suivre de
1 & N er une seule série et non roecommen®er  par exemple
1 pour chague hameau.

m’

CROQUIS DU VILLAGE -

Une fois cette nwuére* +° -~ achevée (ou en méme,
tehps, le cas échéant) i1 to... _cuc ae dresser le croquis
du village sur 1l'imprimé du méme nom, Les voies qui sil-
lonnent l'agglomération seront tout d'abord traeées en ine-
diguant & chaque extremité les directions correspondantes,
On notera aussi l'emplsaceiient des villages voisins.

Puis les diverses conslructions scront placées
avec leurs numéros (ou lettres) respectifs. Il sera bon que -
ce croquis indique également les raperes inportants suscepe
tibles d'exister dans le village * ravins, arbre particu-
lier, puits, etc....

Si le village clii, ..~ Tadienrs agglonérations
distinctes (hameaux, campeunen’s...) un croguis géparé devra
8tre effectué pour chacune d'eliles 2t en outre un croquis
général fixera leurs emplaceaerts respectifs,

I1 n'est naturcllemen® 22as question d'effectuer’
des dessins parfaits, mals il I~ rte que les croquis soient
clairs et permettent le repér:ugc ci1+4 d'une case quelconque
sur le terrain. -

INVENTAIRE PREALABLE -

La derniére opér-+i-» - ~’wayatoire au recensement
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propremnent dit est constituée par 1'établissement de 1l'in-
ventairé préalable sur 1l'imprimé du néne nom, Ce travail
consiste & dresser, ménage par ménage, la liste des person-
nes qui seront & recenser.

i les deux opérations précédentes (numérotatioy
et croquis) peuvent 8tre réalisdes en mérme temps ou succes-
siwement, celle-ci doit absolument &tre mende apres coup ;
elle nécessite d'autre part l'exacte détemmination des pers
gonnes qui doivent &tre recensées dans chaque ménage. Voici
les régles & suivre & ce sujet : -

QUI DGIT ON RECHNSER ?

- Dans chagque habitation individuelle, la totalité des
personnes qui y ont passé la nuit du recensement (qui
y étaient au lever du soleil, en cas d'ambiguitd). Ces
personnes appartiennent a deux catégories :

1-1 Les résidents (c'est-a-dire qui résident habituele
lement dans cette habitation).

1-2 Les visiteurs (c'est-a~-dire qui n'y résident pas ha-
bituellement, qui ont ailleurs leur
domicile habituel : voyageurs, touris=-
tes, visiteurs, etc...¥

2- Dans chaque habitation individuelle, les résidents gui en
gont absents pour moins de six moig (personnes en voyage
ou en traitement, pécheurs, personnel naviguant, ete...)

Ne sont donc pas & recenser dans l'habitation con~
sidérée :

-les résidents qui en sont absents depuis plus de
six mois (ils seront recensés soit aveﬁyle nénage
ou ils se trouvent en visite et marqués/ad la co-
lonne 4 (voir chapitre 2-9 Interrogatoires),soit
sur une feuille de "Popula@f@ﬁ%ﬁepart", s'ils ré-

sident dans un établissement tel que caserne,
pensionnat, internat, asile, prison, etC.v.).

-Les anciens résidents, qui 1'ont quittde défini-
tivement, mére si lecur départ remonte & moins de
six mois.
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3~ En dehors des habitations individuelles :

3-1

Les personnes qui résident pour plus de 6 mois dans
des établigssements stables tels que : Hopitaux, In-
ternats, Cascrnes, Couvents, Prisons,Chantiers de
construction, Plantations, etc... et celles qui y ré-
sident pour moins de 6 nois et n'ont pas d'autre do-
micile,

I1 ne sera pas établi d'inventaire préalable pour
ces personnes ; elles seront recensées sur des Feuil-
lcecs de Population comptée & part.

Les personnes qui résident pour moing de 6 mois dans
de tels établissements. I1 ne sera pas établi d'in-
ventaire préalable pour ces personnes ; ellegs seront
recensées sur des feuilles de ménage ordinaires et
nmarquées V & la colonne 4 (voir chapitre 2-9 Interro-
gatoire),

Les personnes qui ont passé la nuit précédente soit
dehors, soit dans des établissements non stables tels
que : hltels, etc...

I1 ne sera pas non phus établi d'inventaire préa-
lable pour ces personnes ; elles seront recensées sur
des feuilles de ménages ordinaires et marquées P ou V
a la colonne 4 (voir chapitre 2-9 : Interrogatoires),
suivant que ce lieu est leur domicile habituel (ou
qu'elles n'en ont pas pour celles qui ont couché de-
hors) ou qu'elles n'y sont que de passage.

En résumé, voici le sort a4 réserver & chaque ca-~

tégorie de personnes suivant sa situation de résidence :

LS.
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A- Dans les habitations individuekles (inventaire préalable
a établir),

:La personne :La personne n'y réside pas

1y réside ha- : habituellenent
sbituellenent :imals y est tmais y est pour
:pour plus de :moins de 6 mois
:six mois :

La pu;sonne Yy a A Y recenseri:A y recenseriid y recenser:
passé la nuit pré:Résident rré-:Résident Pré-:Visiteur
cédente :sent ::sent (pas re :(recensé Rési-
: :censeur chez :dent absent chez
: s1ui) slui)
la person-:pour A y recenser : :
ne n'y a :moins :hésident ab- :A n'v pas re A n'y pas re-
pas passé :de 6bm.:sent (¥*) : cenger : censer

la nuit p@s~————-
cédente et ipour :A n'y pas re-
en est ab-:plus dercenser (**)
sente :6 mois:

A n'y pas re-
censer

A n'y pas re-
censer

oo oo e
se oo o

(*) - (recenséeVisiteur ol elle se trouve)
(*¥*%)~ (recensdéeRésident Présent ol elle se trouve).

B- Dans les établisserents stalles — (pas d'imventaire préa-
lasle & établir).

a4 y recenser Visiteur

sur une feuille de ména-
ge crdinaire (recensée
késident absent chez elle)

~ La personne y réside
pour noins de six
‘mois (et a un autre
donicile)

- La personire y réside )
pour plus dc six mois) A y recenser Résident
(et & ou ~'a pas d'a % sur une feuille de popu-

tre dow 10¢lﬁ)ou pour ) lation conptée & part
moins Ge six nmois(et (pas recensée chez elle).
n'a pas Q'aa+re GOl -

cile§

C~ Ailleurs (pas d'inventaire préalable & établir)

- La perscnne a un do- ) & y recenser Visiteur
micile g (recensée Résident ab-

sent chez elle).

- La pernnren ot e > & y recenser Résident Pré-
de dosdcile - dent .
*
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Précisons enfin gue toutes les habitations numé-
rotées doivent figurer sur 1l'inventaire préalable. Si aucu-
ne pcrsonne n'est a inscrire pour l'une d'elles, la raison
doit en &tre indiquée (fanille absente depuis plus de 6
nois, partie définitivenient, etc...).

Comment doit-on inscrire les personnes o recengser 7

Dans chaque habitation individuelle, les personnes
& recenser devront &tre inscrites dans un ordre déterminé, gui
sera le ménme pour l'inventaire préalible et pour la feuille

de ménages

Deux principes sont & anpliquer & ce sujet :
- d'une part, séparer les peisonnes & recenser en :

~Résidents (c'est-h-dire qui y ont lecur domicile
habituel ou qui sont de passage pour
plus de six moisg

~Visiteurs (c'est-a-direc qui y sont de passage pour
moins de six mois).

- d'autre part, séparer ces pcrsonnes en nénages distincts,
chaque ménage correspondant a l'ensemble de personnes
unies par les liens familisux #1dmentaires et menant une
vie commune. Il comprend dcnc en principe le chef de ména-
ge, sa ou ses femmes et leurs enfants non mariés.

A ce nénage-type. neuvent venir se joindre d'au~
tres personncs (non mariédes, telles quc : parents, anis,
dorestiques, visiteurs, etc... Dans lc cas ou certaines de
ces personnes sont mariées cntre &lles, elles constituent &
leur tour un nouveau nénage.

Le ménage-type peut de méue se trouver amputé de
certaines personnes : conjoint décédé, pas d'enfant..., voire
se réduire a une seule personne vivant indépendante.
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L'inscription des diverses personnes & resepser

ge fera de la maniére suivante :

~Pour chague personne, inscrire tout d'abord le numéro de .
la case (ou l'adresse de la maison)dans laquelle elle ré-
gide habituellement ou se trouve de passage.

~Inscrire ensuite gon nom dans la colonne correspondante :

-goit chef deménage (s'il s'agit d'une personne
équi y réside habituelle~
~gsoit autre membre du(ment ou qui y est de passage
ménage (pour plus de six mois.

~goit Visiteur, s'il s'agit d'une personne qui y
est de passage pour moins de
six thois.

-Dang chaque ménage, l'ordre d'inscription des différents
membres (qui sera le néme pour la feuil'a de ménage§ ol

il se trouve rappeld & la colonne 2) est le suivant :

Résidents d'abord (ou visiteurs de plus de six
nois).

Visiseurs ensuite (mais seulement ceux de moins de
six mois)
et dans chaque groupe :

~Chef de nenage

~Son épouse (ou sa ‘2me épouse)

-Ses enfants non mariés

-Eventuellenent : ses autres épouses et leurs

¢nfants non mariés

-Autres personnes : parents et grands parents,
fréres, soeurs, oncles, tantes, neveux, nieces,
cousins, cousines evc... amis, pensionnaires,
visiteurs, domestiques etc...

Toug les enfants d'une mire mére seront inscrits
4 la suite, méme s'ils ne proviernent pas de la méme union.

-Ntinscrire qu'une personme pcr ligrne . Laisser une ligne
blanche entre chague ménage cauf s'il s'agit d'un nénage
dépendant (visiteurs, ménages groupés en concessions,
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familles, etc...dous l'autorité d'un chef commun).

Avec 1l'établissement de l'inventaire préalable
s'achéve la phase préparatoire au recensement proprement
dit ; celui~ci peut maintenant intervenir avec les inter-
rogatoires successifs des différentes personnes et le rem-
plissage des feuilles deménages (ou de Population conptée
a part) qui les concrétisent. Il s'agit donc du stade fon-
damental des opérations puisque c'est au cours de celui-cl
qué seront établis les documents de base du recensement. Il
faut toutefois bien voir que ceux-ci ne pourront &tre cor-
rectenent établis que si toutes les opérations préparatoi-
res ont été elles-mémes menédes & bien.

INTERROGATOIRES ~ La FEUILLI DEMENAGES-

La liste et la composition des ménages a recenser
ayant été effectuées, les numéros des habitations qui leur
correspondent ayant été correctement reportée sur l'inven-~
taire préalable, vous coumencez alors le recensguent de
chaque ménage successivement. C'est maintenant que les con-
signes et les conseils qui vous ont é%é donnés dans les cha-
pitres précédents (notamment 1-4 et 1-5) prennent toute
leur signification et que vous devez vous efforcer de les
appliquer et de les suivre du mieux que vous pouveze

A quoi correspond la feuille de ménages?

En principe la feuille de ménageg correspond & un
ménage ; mais il peut arriver que plusieurs ménages doivent
étre inscrits sur la méme feuille : par exemple, les ménages
de visiteurs seront tomjours inscrits sur la méme feuille
que le ménage qu'ils sont venus visiter ; de méme, si plu-
sieurs ménages vivent vraiment groupés sous ltautorité d'un
chef commun (chef de cour ), ils seront inscrits sur la
néae feuille de ménagen”

Mais dans tous les cas, une ligne blanche devra
séparer chaque ménage du ménage précédent ; de plus le grou-
pe des visiteurs qui sera toujours inscrit en dernier, sera
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lui aussi séparé par une ligne blanche du dernier résident.

Consigne générale pour la feuille de ménages: Bcri-
vez toujours trés lisiblement, en caracteres d'imprimerie
pour éviter toute confusion. N'effectuez aucune surcharges
en camg d'erreur rayez carrément l'inscription erronée et
inscrivez la bonne au dessus.

INSCRIPTIONS COLLECTIVES -

Indieptiomgéographigus-

La premiére page de la feuille de ménages comporte
certaines rubriques destinées & repérer l'emplacement géo-
graphique du ménage recensé., C'est par elles qu'il faut
commencer le remplissage dela feuille de ménageS; elles peu-
vent méme &tre remplies avant de pénétrer dans 1l'habitation
elle-méme de fagon & ne pas faire attendre inutilement les
personnes recensées pendant ce temps.

I1 ne faut pas croire gue ces inscriptions qui
seront, en grande partie, identiques pour tous les habitants
d'un méme village, présentent peu d'intérét : elles sont
au contraire indispensables pour ranger les personnes re-
censées dans le village ou elles demeurent effectivement au
cas ou, par exemple, certaines des feuilles seraient, pour
une raison ou une autre, déclassées de leur dossier de vil-

age.

Vous devez donc indiguer avec soin, le nom de
la Préfecture, de la Sous-Préfecturs, du Canton (ou de 1la
Ville), du Village (ou du guartier de ville)ainsi que 1l'a-
dresse de chaque ménage (bu les numéros de case) en utili-
sant toujours la méme orthographe. Celle-ci figure sur la
liste des villages qui vous a été remise.

-Date du recensement,Agent recenseur,Contrdleur—~

La date & porter doit étre celle & laquelle vous
commencez la recensement , c'est-a-dire que l'absence ou la
presence des personnes a recenser doit se référer a la
nuit (ou en cas d'ambiguité au lever du soleil) qui a précé-
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dé ce jour. Si vous arrivez par exemple dans un village le
24 Novembre et que le recensement débute le 25, la date a
indiquer est celle du 25 Novembre et la nuit du recensement
sera la nuit du 24 au 25 Novenmbre (ou en cas d'ambiguitéz

1l'heure du lever du soleil le 25 Novembre, c'est-d-dire a
peu prés 6 heures du matin).

I1 importe d'autre part que la date du recensement
soit la méme pour tous les habitants d'un méme village ;
m8me si vous n'avez pas terminé le recensement le jour ol
vous l'avez entrepris, la date sera encore la méme pour les
personnes gqui seront recensées le lendemaim ou le surlende-
main, etc. La seule différence sera que la situation décrite
sera celle de la veille, l'avant veille etc... Mais le plus
souvent, l'ensemble du village pourra &tre recensé dans la
méme journée ou en deux jours, ce qui fait que le décalage
ne sera geénéralement pas trés important.

N'oubliez pas non plus de pmarquer trés distincte-
ment votre nom et celui de votre contrdleur.

~Numéro dela feuille de ménages

Au fur et & mesure que vous remplirez les feuil-
les de ménages correspondant aux différents ménages du vil-
lage, vous numérodterez chacune de ces feuilles de 1-a N,
sans aucune répétition ni omission. De plus, pour recenser
les divers ménages, vous utiliserez le méme ordre que dans
la num.rotation des cases, de maniére que 1l'sn ait, par exem-
ple, la correspondance suivan® entre les numéros de cases
et les nuwuéros de fiches

N° de cases N° de feuilles

-2

. \n\l»!m—»
S
. VI

.
*>

*
.o

Dans l'exemple choisi, les personnes inscrites
sur les feuilles 1 et 2 habitaient toutes dans la case 1
et celles inscrites sur la fiche 4 occupaient les deux
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cases num:rotées 3 et 4. Ceci ne signifie d'ailleurs pas
obligatoirement que les perdonnes rangées sur les fiches

1 et 2 constituaient deux ménages digtincts 3 il peut en
effet arriver que l'inscription de toutes les personnes d'un
néme ménage (ou de plusieurs ménages dépendants) nécessite
plusieurs fiches de ménages: dauas ce cas, la rubrique :
"suite de..." doit &tre remplie, c'est-a-dire que sur la
2éne, la 3eme fiche, etc... qui auront été nécessaires pour
inscrire les membres d'un méme ménage (ou de plusieurs mé-
nages dépendants), on y aura porté le n®dse la fiche précé-
dente.

On aura par exemple les imscriptions suivantes :

gur la 19 fiche :+ N° 14 guite de -~
2° - ¢ N° 15 suite de 14
30 - s+ No 16 suite de 15

i les fiches 14,15 et 16 correspondent au méme
ménage (ou au ménme groupe de ménages dépendants).

De plus, la lére ligne des fiches (suite) sera
laissée en blancg.

Lorsqu'il n'y a pas 4 inscrire de numéro a la
rubrique : "Suite de", un trait devra &tre tiré.

INBCRIPTIONS INDIVIDUELLES -

-Numéro d'ordre- (colonne 1)

Ces nuneros ont été inscrits & l'avance : ils
servent & repérer les osersonnes recensées dans leurs liens
familiaux (colonne 3) de manidre plus commbde gue par leur
Nnoll.

Le seul travail & faire en ce qui concerne cette
colonne g8st d'encercler le numéro de chague personne que vous
avez pu voir effectivement, ceci afin de se rendre compte
si les renseignenments (notaument 1'4ge) sont vraiment de
meilleure qualité lorsque la personne recensée a pu 8tre
vue par l'agent recenseur.
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~LES QUSSTIONS WUI SUIVENT SONT A REMPLIR POUR
TOUTES LS PHRSONNES -

-Nom et Prénoms— (Colonne 2)

C'egt ici qu'il convient de faire attention 3
1'ordre dans lequel les personnes doivent &tre inscrites.
Cet ordre a déjh été déterminé lors de l'inventaire préa-
lable, il est rappelé dans la feuille de ménage elle-méme
il ne doit donc plus y avoir d'hésitation & ce sujet., Si
cependant, vous vous apercevez apres coup qu'unc personne
a été omise ou bien que l'un des membres du ménage n'est
pas inscrit & sa place, vous indiquez avec une fléche la
ligne sur laquelle elle aurait dfi étre inscrite.

Si un ménage ne comporte pas de chef, la lére
ligne sera laissée en blanc.

Et n'oubliez pas de sauter une ligne entre les
Résidents et les Visiteurs, de méme (éventuellement) qu!
entre chaque ménage dépendant.

~Lien de parenté avec le chef de ménage—(colonne 3)

11 g'agit d'inscrire en gomme le rang de chague
personne 3 1l'intérieur de son ménage : celui-ci est déter~
miné par le lien qui l'unit (soit directement, soit indi-
rectement) au chef de ménage. Mais & chaque fds, ce sera
le lien le plus direct qui sera indiqué et pour les enfants
le double lien qui les unit & leurs parents en commengant
pas le pere (si l'un de ses parents ne figure pas sur la
fiche, tirer un trait & sa place). De plus, rappelons gue
chaque personne sera désignée par le n°de la ligne ol elle a é
été inscrite. Des exemples sont donnés sur la feuille de
ménage ; en voici encore quelques-uns :

Numéro d'ordre Lien de parenté
1 CM
2 1ere ép. 1
3 FPils 1x2
4 2eme ép. 1
5
6 soeur 2



Numero d4'ordre Lien de parenté

Pille -x6
Domestique 6

Soeur 2-.

T OO ]

' ~ Dans- le ‘cas precedent le chef de ménage a 2 é-
: pouses, la 1ére a un enfant, la 2&me n'en a pas (qui vive
dans le-ménage) 5 il y a =un ‘outre les deux soeurs de la

o f&ére épouse qui se’ trouvent en visite, l'une d'elles avec

sa fille (dont le pe¥re n'est pas sur la fiche) et son do-
nestique, On voit gdnsi que dans le cas ol plusieurs menages
sont ingerits sur une méme feuille (ou.sur une méme série

de feuilleg) de- mépages, les chefs de ménages successifs fi-
gurent avec 1eur laen par rapport & une personne d'un autre
mena”e - =

asipérticulier du ménage polxgamigue occupant
plusieurs cours ou cases

~(d'un méme v1llave ou de v1llages distincta)

Un mépage polyganique dont toutes les femmes ne
demeurent pas dans la méme cour ou la méme case est ins-
crit sur des feuilles de ménages distinctes ; sur chacune
de ces fiches ne’ flgurent a titre de Résidents habituels:
que les fermmes qui résident effectlvement dans la case ou
la cour considérée.

En cas d'anbiguité de la résidence habituelle ..
pour le chef de ménage, celui-ci est obligatoirement do-
micilié (résident habituel) dansla cour ou la case, ou
réside ga_lere épouse, qu'il soit présent ou absent de
cette cour, ou de cette case, le jour du recensement.

Dans les cours ou les cases de ses autres épouses
il sera alors obligatoirement :

—-considéré coumme personne de passage (visiteur) s'il y est
présent au moment du recensement (y a passé la nuit)

-0ou bien non recensé s'il en est absent & ce moment 1l3.
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Ces définitions étant posées, il est possible de
ranger chaque personne & recenser dans un cas et un seul,
il conviendra donc de porter dans la colonne 4 et en capi-
tales d'inmprimerie

RP pour les Régidents Présents
RA pour les Résidents Absents
V pour les Visiteurs

ces derniéres devant toujours &tre placées en dernier lieu
et aprés qu'une ligne ait été laissée en blanc & la suite
du dernier Résident inscrit.

-3exe (Colonne 5) - marquer simplement, en capitales 3

M pour les personnes du sexe masculin
F pour les personnes du sexe féminin

-Age (Colonne 6) - C'est un renseignenment essentiel qu'il
convient par conséquent de s'efforcer de déterminer
avec le maximum d'exactitude ; cette détermination pour-
ra toutefois s'avérer délicate et nécessiter parfois
un assez long interrogatoire. Il ne faut pas s'en in-
quiéter : il est normal de passer beaucoup plus de
tenps 4 la détermination de 1l'Age qu'a celle de n'im-
porte quel autre caractere.

Différents documents sont mis & votre disposition
pour vous aider & déterminer l'année de naissance (ou le
mois de naissance pour les nouveaux-nés) de chaque personne 3
il s'agit des calendriers historigues (ou annuels pour les
nouveau -nés). Le systeme consiste & repérer, dans les sou-
venirs de chaque personne recensée (ou de ses parents) un
évenenent qui s'est produit en méme temps (ou & peu prés a
la nméme époque) que sa naissance. Pour ce faire, des listes
d'évenenents marquants ont été établies, dont on connait
exactement la date & laquelle ils se sont produits : si l'on
arrive donc a repgrer la naissance de la personne par rap-
port &4 1l'un de ces éveénements, la date de celle-ci sera elle-
néme a peu preés déterminée. -

Lt'interrogatoire peut se dérouler comme cegi ;
Tout d'abord, on choisit le calendrier historique corres-—
pondant & la région de naissance de l'intéressé, Puis on
repdre un événement que l'on estime &tre & peu pr&a contem-
porain de sa naissance et on lui demande alors s'il s'en sou-
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vient. Si oui, on lui demande de préciser si cet événement
s'est produit avant ou apres sa naissance (et combien
d'anndes l'en séparent). Si non, on effectue un nouvel
essal avec un autre événenent.

Un tel procédé demeure naturellement approximatif
aussi sera-t-il nécessaire de ne retenir un 4ge déterminé
qu'apres avoir utilisé au moins 2 éveénements indépendants
gt obtenu des résultats voisins,

I1 est certain d'autre part que la détermination
de 1'Age d'une personne pourra se faire plus aisément si
1l'un de ses parents se trouve présent.

Pour les enfants de moins d'un an, le méme sys-
téne est utilisé & partir de calendriers annuels, c'est-a-
dire de faits (soit religieux, soit agricoles ou climati-
ques) qui permettent de diviser l'année écoulée en un cer-
tain nombre de périodes : il devient dés lors possible de
repérer dans les souvenirs de leurs parents le moig ol la
naissance des enfants de moins d'un an s'est produit, et
par conséquent de nombre de mois vécus par ceux-ci.

Si 1'Age de 1l'intéressé est conna de maniére
précise & 1l'aide d'un document officiel, cetteméthode de
repérage ne sera naturellement pas & utiliser mais il
faut pour cela que la piéce soit un acte de naissance vé-
ritable et non un jugement supplétif, une carte d'identité
ou autre.

D'autres procédés peuvent &tre utilisés pour dé-
terminer 1'fge des personnes qui l'ignorent : les "clas-
ses d'dge" gqui sont utilisées dans de nowmbreux groupes
permettent par exemple de comparer l'Age des personnes entre-
elles, et partant de déterminer 1'Age de certaines person-
nes par comparaison avec d'autres, dont 1l'8ge a pu é&tre
déterminé ,surement.

. I1 est bien évident que toutes cesméthodes doivent
8tre utilisédes concurernment car 1& ol l'une a échoué, une
autre peut réussir et d'autre part, il est toujours bon de
pouvoir effectuer des recoupements entre des résultats qui
demeurent, ralgré tout, trés approximatifs.
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Des tableaux de correspondance vous permettent
par ailleurs, compte tenu de l'année ou du mois de la nais-
sance et de 1l'époque du recensement, de déterminer automa-
tiquenent 1'Age des intéressés.

Rappelons que cet Agé doit 8&tre calculé en années
révolues ou en mois révolus, c'est-a-dire en années ou en
mois pleins (ou entiers). Il sera indiqué dans la colonne 6
sous la forme suivante :

- en annédes révolues dans la 4 colonne de gauche pour les
personnes de plus d'un an révolu (et un tiret dans la %
colonne de droite) ;

- en mois révolus, dans la + colonne de droite pour les en-
fants de moins d'un an révolu (et un tiret dans lat colon-
ne de gauche).

I1 pourra donc y avoir 1,2,3 ,.. etc dans la %

colonne de gauche, mais uniquement 0,1,2,3,... jusqu'a 11
dans la 4 cclonne de droite, le cas O correspondant au
nouveau-né dont la naissance renonte a moing d'un an..ocs

- . o =Lieu dc .ntissance (colonne 7)

Cette colonne est divisée en quatre sous-colonnes,
qui correspondent chacune & un cas bien déterminé. L'indi-
cation & porter pour chague personne sera donc a inscrire
dans unc seule de ces sous-colomnes, un trait étant tiré
dans les trois autres.

Les guatre cas prévus sont les suivants :

-La personne est nde dans le village ou la ville méme gue
1'on est en train de recenser : on inscrira V dans la 1ére
sous—~colonne et un tiret dans les % autres.

-La personne est ndée dans une autre ville ou un autre villa-
re de la Préfecture que celuil ou celle gque 1'on est en train
de recenser : on inscrira le nom du canton correspondant
@ui pourra &tre celui dans lequel on se trouve) dans la 2&me
sous-colonne et un tiret dans les 3 autres.
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-La personne est née dans une autre Préfecture gue celle
dans laguelle se trouve le village ou la ville qua 1l'on
est en train de recenser : on inscrira le nom de cette
Préfecture dans la 3&me sous-colonne et un tiret dans
les » autres.

-La fersonne est née dans un autre pays gue le Gabon : on
inscrira le nom de ce pays dans la 4éme sous-colonne et
un tiret dans les 3 autres.

Ici se terminent les questions qui sont & poser
et & remplir pour toutes les personnes.

LS QUBSTIONS UL SUIVENT NE SONT A REMPLIR QUE
POUR LES PURSONNES DE 14 ANS ET PLUS - (pour les autres
personnes, tirer un trait sur toute la ligne).

- -Etat matrimonial (Colonne 8)~ Inscrire simple-
nent

-C pour les personnes cédlibataires (qui n'ont jamais &été
nmarides).

-M pour les personnes actuellement marides (dont le conjoint
est vivant) & condition que ce mariage ait été célébré
lég?lement (soit selon la coutume, soit selon 1'état ci-
vil).

On indiquera en outre pour les hommes le nombre
total de leurs épouses légitimes vivantes (que ces épouses
vivent ou non avee leur mari).

-L pour les personnes actuellement marides mais dont le ma-—
riage n'a pas £té célébré légalement.

-D pour les personnes actuellement divorcées ou sépardes
(et non renmarides).

-V pour les personnes actuellement veuves (et non remariédes)
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-Nationalité ou zroupe ethnique (Colonne 9)

Deux cas sont prévus selon que la personne recen-
sée est africuine ~u non africaine.

Pour les NON AFRICAINS, il convient d'inscrire leur
nationalités c'est-a-dire leur origine (ou leur souche). On
aura par exemple : Frangais, Grec, Syrien, Chinois... pour
les personnes d'origine francaise, grecque, syrienne, chi-
noise, etc...

Pour les AFRICAINS, il convient d'inscrire leur
groupe _ethnigue, c'est-a-dire la race, la tribu dont ils
sont @riginaires. Ce groupe doit figurer sur la liste qui
vous a &té remise. Il faut faire attention en particulier
gque le nom de groupe ethnique indiqué ne soit pas en réa-
1ité le nom d'un clan, d'une caste, etc...

D'autre part, il ne faut pas &tre tenté d'attri-
buer le méme groupe ethnique & tous les habitants d'un
néne village : i1l arrivera certes trés souvent que la plus
part de ses habitants appartiennent effectivement eu méme
zroupe ethnique mais ceci ne doit pas étre érigé en prin-
cipe absolu ; vous &tes trés bien placé pour détecter le vé-
ritable groupe ethnique de chaque personne ; il faut donc
le noter exactenent. En cas d'ambiguité, c'est le groupe
ethnique du pére qui doit étre retenu.

.

~sctivité vrofessionnelle (Colonne 10) C'est la
gquestion qui, apres celle de 1'4ge, comporte le plus de dif-
ficulté ; celle par conséquent pour laquelle il est normal
que voue passiez le pdus de temps pour parvenir & une ré-
ponse exacte,

Il s'agit d'abord de distinguer les personnes qui
exercent une activité professionnelle et celles qui n'en
exercent pas. On entend par actavité professionnelle tout
travail rétribué (en thonnaie ou en nature) ou qui auramt pu
1'étre : ce travail peut avoir pour objet la production d'un
bien (produit agricole, artisanat, construction...) ou la
réalisation d'un service (transport, gardiennage, soins sani-
taires, administration, vente de produits, etc...).
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Le travail fourni par les membres d'un ménage pour
aider 1'un de ceux-~ci dans son activité rentre dans cette
catégorie (travail qui aurait pu &tre rétribué) par contre
les activités ménageéres déployées par certaines personnes
dans leur propre ménage (cuisine, entretien, &c...) ne sont
pas considérdes comme une activité professionnelle (elles
le deviennent lorsqu'elles sont exercées dans d'autres ména-
ges qu§ les leurs et & ce titre rémunérées : boy, cuisinier,
etCees)s

La sifuation & precdre en considération est celle
qui a prévalu au cours de l'annde qui a précédé le recense-
ment : seront donc considérées comme exerg¢ant une activité
professionnelle, les personnes qui, au cours de l'année
écoulée ont effectivement exercé une telle activité :

-soit & temps plein, soit & temps partiel durant la saison
des travaux agricoles (préparation, semis, récolte etc...)
soit pendant au moins 30 jours dans une exploitation agrico-
le,

—-soit pendant au moins 1 jour par semaine en moyenne (femme
faisant des "ménages" & 1l'extérieur pendant 1 jour ou 2
demi-journées, oun plus, par semaine, éléve ou étudiant
aidant son pere pendant son congé hebdomadaire, etCe..).

Les personnes exergant une activité professionnel-
le ayant été ainsi définies, les autres personnes sont :

-s0it des étudiants ou des éleves (n'exergant pas d'autre
activité,

-s01it des personnes dites sans profession (ménagéres ou
retraités n'exergant pas d'autre activité, simples oisifs:
malades, infirmes, etc...)

-s0it des personnes dites sang travail, c'est-i-dire des
personnes qui n'ont pa trouver un emploi, mais qui désire-
raient exercer une activité.

¥*
* *
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Quatre cag sont donc déterminés :

—-exerce une activité professionnelle
-3tudiant ou éléve

-sans profession

-sans travail

dont l1l'inscription daans chaque sous-colonne de la colonne
10 sera ainsi effectuée :

——— i S B s T S i A b PR i i S — U — (" P T — . — A S —— — S o — o s T " T — S > . S T S S s T e s S i T

:30US COLONNE Do GAUCHE SOUS COLONNE DE
: DROITE

:Décrire le métier exere
LAERCE tcé (1) avec le maximum
:de précision en indi-
:quant notamment :
UNE :=la nature de 1l'entre-
¢ prige,de 1l'exploita-
tion ou de l'adminis-
tration dans laquelle
le travailleur est é-
ventuellenent engagé, : -Salarié (8)
-le produit agricole,
objet de 1l'activité
principale, etC...

Inscrire ¢ A,S5,I,P
gselon que la per-
sonne est :

~-Apprenti non sala-
rié ou Aide fami-

ACTIVITE lial (4)

e %6 oo ea o oo se¢ 2s e oo o0

PROFESSIONNSLLE

~Iso0lé ou Artisan,
travaillant & son
compte et sans sa-
lariés (1)

9 @0 os #¢ se o oo

‘Exemple : caissier de
‘banque,portier d'hdtel,
.manoeubre de travaux
‘publics, forgeron,gar—
‘¢on coiffeur, scrvewnr
‘de restaurant, manoeu-
.vre-magon, cultivateur
.de manioc, planteur de
café, manoeuvre d'ex-
‘ploitation forestiére,
secrétaire de mairie.

~Patron,c'est-a-dire
emploie des salariés
(2}

o ee

80 w6 46 68 °9% 90 Pe °F 0O % 0N RO o°F SO eC

:(1)~en cas d'activités :
imultiples,retenir seule:
inent l'activité princi-:
tpale (le plus de temps):

:Indiguer la nature de
sltenseignement suvi par

ETUDIANT  :k'étudiant (enseigne-
iment supérieur et grande:
oU técole) ou ltéleve,

s w0 oo

+

Tirer un trait

®e e
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:Bxemple: Eléve de 3éme
:de lycée, Eleve d'Ecole
sprofessionnelle; Etu-

BLEVE idiant de Paculté de
:Droit, Etudiant & 1'Eco
:le Centrale de Paris
cetc. ..

t
02

Tascrire
sans profession

SANS PROFES-
SION

[

Tirer un trait

0 e0 s0 o9

:Indiquer avec le maxi-
smum de précision @ le
:dernier métier exercé
SANS TRAVAIL :ou celui gque la person-
:ne désirerait exercer
:(si elle n'a pas encore
:travaillé).

Ingcrire ST

90 se 80 ©e ©F e¢ oo Jeo 80 €0 40 les S0 se @6 S8 e e& e

~L'apprenti non salarié ou l'aide fanilial est la personne
qui travaille sans rémunération directe (en monnaie ou en
nature) dans une entreprise ou une exploitation dirigée
éventuclleient par un membre de son ménage. La personne qui
travaille "au pair" entre dans cette catégorie.

-Le salarié est la personne qui regoit une rémunération direc=
te de son travail sous forme de traitement, salaire, gage,
comnission... ou encore en nature. Le directeur de sociéte,
de banque, le fonctionnaire, le gérant de maison de commer-
ce apparticnnent & cette catégorie.

-L'isolé ou l'artisan est la personne qui travaille pour
son propre compte sans employer de salarié (il peut néan-
moins employer des apprentis non salariés ou des aides fa-
niliaux). C'est le cas de l'agricultamr qui exploite une
terre par lui-méme ou avec la seule aide de membres de sa
fomille, du magon qui fait des travaux chez des particu-~
liers (il ne faut pas déduire du fait qu'il travaille pour
un "patron" qu'il est lui-méme salarié, car ce "patron"
ne correspond pas a la notion d'employeur permanent, néces-
sa%ri pcur gqu'il y ait vraiment relation de patron & sala-
rié,

-Le patron ou employeur est la personne qui emploie une ou
plusieurs personnes (autres gueles membres de sa famille)
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qu'elle paie régulierement et qui l'aident dans sa profes~
sion ou dans 1l'entretien de son ménage.

Les personnes "associées" gqui emploient les
salariés seront considérées comme patrons, sinon comme iso-
1és. —

La FeUILLE Dis POPULATION COMPTEE 4 PART -

Certaines personnes résident normalement
(c'est-a~-dire y couchent pour plus de six mois) non dans des
habitations individuelles, nais dans des établissements sta-
bles tels que : Hopitaux, Internats, Casernes, Couvents,
Prisons, Chantiers de construction, etc... D'autres person-
nes y sont pour moins de six mois, mais n'ont pas d'autre
domicile.

Pour ces deux catégories de personnes, la
rocédure a suivre est différente dela procédure normale
il ne sera pas ¢établi d'inventaire préalable pour 1l'éta-
blissement dans lequel elles demeurent et 1l'inscription des
renseignements fournis par leur interrogatoire s'effectuera
non sur une feuille de ménage ordinaire mais sur une feuille
de Population comptée a4 part.

pm—)

Signalons, toutefois quele personnel des ho-
pitaux, internats, prisons, etc... sera recensé sur des
feuilles de ménage ordinaires. I1 en sera de méme pour les
militaires Jogeant "en ville',

Pinalement, & l'occasion de votre passage
dans les établissements stables, une distinction tout a
fait nette devra &tre établie entre :

-le personnel de ces établissenents (lorsqu'il se différen-
cie du groupe de personnes pour lequel ils fonctionnent,
comue c'est le cas pour les hopitaux, internats, prisons...)
il sera traité par la voie ordinaire (feuille de ménagespet
recensé P ou A suivant le cas puisque 1'établissement cons-
titue pour eux un domicile comme un autre.
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~les membres de ces établissements qui y résident pour moins
de 6 moiset omk un autre domicile : ils seront eux aussi
recensés sur des feuilles de ménages ordimaires (et mar—
qués V (visiteurs), puisqu'ils seront recensésoRésidents
absents (RA) & leur domicile), aux seules différences qu'
ils seront inscrits & la suite les uns des autres sans
laisser de ligne blanche, et qu'un tiret sera marqué a la
colonne "3" (lien de pmrenté avec le chef de ménage).

-les membres de ces établissements qui v.résident pour plus
de 6 mois*mais n'ont pas d'autre domicile : ils seront
recensés sur des feuilles de Population comptée & part.L'é-
tablissement est alors considére comme leur domicile et ils
v spyt recénsds soit comme Résidents Présents (RP), soit
cormmme Résidents Absents (RA) suivant le cas.

L'établissenent, pour cette derniére catégo-
rie de personnes de la fauille de Population comptée &
vart s'effectuera corme suit :

- Remplissage des rubriques géographiques situées sur la
Teére page : Préfecture, sous-Préfecture, Canton (ou vil-
le), Village (ou quartier de ville)..

- Indication du nom de 1'établissement (et éventuellement de
sa nature, sison nom ne la définit pas), en face de la ru~
brigque : stablissement.

— Indicaticon de la date du recensement, de voi.e nom et de
celuli de voitre contrbfleur dans les mémes conditions que
d'ordinaire.,

— Inscription des personnes, les unes a la suite des autres,
cn commengant par les Présents (RP) et en terminant par
les Absents (RA) en marquant, pour chacune d'elles, un
tiret & 1a colonne "3" (lien de parenté avec le chef de
ménage) et en inscrivant RP ou RA suivant le cas & la co-
lonne "4" (Résidence).

En ce qui concerne les Numéros de feuilles de
menages ou de feuilles de Population comptée A part

- Les feuilles de¢ ménases scront numérotées ala suite des
feuilles correspondant o des habitations individuelles

* et ceux gqul vy résident pour moins de 6 mois.
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Dans ces deux derniers cas, la ou les autres é-
pouses que la lére seront considérées coume chefs de mena-
ge incomplet?.

-Résidence (Colonne 4)

C'est ici qu'apparait la distinction & lagquelle il
a été déja fait allusion, entre Résidents (soit présents,
soit absents) et Visiteurs.

Rappelons donc que les Résidents sont les person-~
nes pour lesquelles le lieu de recensement est le domicile
habituel ou bien celles dont le séjour en ce lieu doit
durer plus de six mois.

Parmi ces personnes, les unes ont passé la nuit
du recensement dans 1l'habitation considérée (pu en cas d'am-
biguité s'y trouvaient au moment du lever du soleil) : ce
sont les Résidents Préfents ; et ceci naturellement n'est
qu'une définition, i1l peut se faire par exemple que cer-
tains de ces Résidents dits "Présents" soient en fait ab-
sents de leur case au moment du recensement : vous deveeg
tout de méme les considérer comme présents s'il y ont passé
la nuit du recensement. Mais s'ils doivent revenir chez
eux durant votre séjour au village vous devez chercher &
les voir en repassant a leur maisoy une ou deux fois aux
moments qui seront jugés les plus favorables pour les ren-
cont. er et vous ne devrezencercler le Numéro de leur li-
gne & la colonne 1 gqu'apres les avoir vus réellement.

Celles qui n'ont pas passé la nuit du recensement
dans cette habitation sont gqualifiées de Résidents absents.
Mais celles dont 1l'absence doit durer plus de six mois ne
doivent pas, rappelons-le, &tre recensées.

Enfin, celles doant 1l'habitation ne constitue pas
le lieu de domicile mais qui y ont passé la nuit du recen~
senent sont désigndes Vigiteurs (& condition toutefois que
leur séjour ne doive pas durer plus de six mois, auguel cas,
2lles doivent &tre rangées parmi les Résidents Présents)..
Notons bien que pour &tre recensés, les Visiteurs doivent
avoir passé la nuit du recensement dans l'habitation : toutes
les autres personnes étrangeres au ménage qui pourraient
s'y toouver au moment de votre passage ne doivent pas &tre
recensées si elles n'y ont pas passé la nuit,



avee les mimes particularités en cas de feuilles multi~
ples pour un nfne mdnage ou un méme établissement.

- les feuilles de Population comptée & part seront numéro-

tées de 1 & N avec toujours les mémes particularités en
cas de feuilles multiples pour un méme établissement.

avec les questions sur l'activité profession-
nelle s'acheéve l'interrogatoire et le recensement proprement
dits, mais voire travail n'en est pas terminé pour autant
dans le village que vous venez de recenser.

Tout d'abord, vous devez vous assurer gue
vous avez bicn vu toutesles personnes susceptibles d'étre
vues, c'est-a-dire que vous &tes bien repassé gu moins une
fois danstoutes les cases ol certaines des personnes recenasses
comne résidents présents ou visiteurs ne se trouvaient pas
lors de votre premier passage.

Ensuite, il vous appartiendra de remplir le
bordereau récapitulatif, de compléter le Dossier de village
par la description de son contenu et de remplir le cahier
de visite.

2-11 BORDEREAU RECAPITULATIR -

Apres avoir clagsé par ordre de numéros
croissants :

—-d'une part les feuilles de ménages,
~d'autre part les feuilles de Population comptée & part,

il convient de procéder a 1'établissement du Bordereau ré-
capitulatif. Aprés avoir rempli les habituelles rubriques
collectives, celui-ci sera effectué en inscrivant, & raison
d'unc ligne par feuille de ménages, dans les colonnes pré-
vues 2 cet effet, et en commencant par la feuille n® {

-le numero de la feuille de ménages,
—~l¢ nombre de personnes qui y figurent, ces personnes étant
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réparties entre Résidents Présents (RP) résidents Absents
(RA) et Visiteurs (V).

Quand toutes les feuilles de ménagzes auront
été ainsi passées en revue, le méme travail sera entrepris
éventuclleqent pour les feuilles de Population coumptée 2 pars,
On aura soin de bien séparer les inscriptions relatives &
ces dernieéeres feuilles de celles relatives aux feuilles de
niénages en passant 4 ou 5 lisnes entre les deux séries.

Une fois cette iuscription achevée, il sera
nrocédd aux totalisations prévues, c'est-a-dire :

—-dans chaque liome, le total : Rrésents + Absents, parmi
les Résidents habituels.

-3 1la fin de 1a série de nombres relatifs aux feuilles de
s€énaes et & la fin de la série de nombres relatifs aux
feuilles de Population cowmptée a part, les totaux :

~de Présents

-d'Absents parmi les Résidents habituels.
—de total

—de Visiteurs

Si 1l'une de ces séries a nécessité l'utilisa-
tion de plusieurs portions de tableaux, un total partiel
sera d'abord calculé pour ces divers éléments, total partiel
qul scra pepdrté en haut de la portion de tableau suivante
pour étre ajouté aux nombres relatifs & la suite de la
série.

I1 devra résulter finalement, de ces diverses
opérations, un total (sur une licne) :

-de Présents)

~d'abscents gde Résidents habituels.
~de Total

-de Vigiteurs

pour les feuilles de ménazes, et un total (sur une ligne) :

~de Présentsi
-d'absents de Résidents habituels
~-de Total )
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pour les feuilles de Population comptée & part.

11 conviendra de vérifier que, dans ces deux
lisnes de totaux : le total de Résidents habituels corres-
pond bien 4 la so.me des totaux de Présents et d'Absents.

COIPLE,BLT DU DOSSIER DE VILLAGE -

I1 ne restera plus alors qu'a inscrire sur
lc dogsier de village, le nombre de docunments qui y sont
contenus, c'est-a~-dire, le nombre de :

~Croguis de villace,

~Inventaires préalables,

~Peuilles de ménazes(pliées en 2, les unes,
dabs les au~ -Feuilles de population comptée & part (pliédes
tres. en deux les unes dans les autres)

~3ordereaw récapitulatifs

qu'a s'assurer une derniére fois que tous ces imprimés sont
bhien rangés dans cet ordre dans le dossier et le travail du
recensement proprement dit pourra &tre considéré comme termim
né pour le village en question jusqu'au contr8le du contrd-
leur.

Maigs il wvous faut encore penser au Cahier de
Visite et fournir les renseignements qui y sont demandés.

CanllR DE VISITE ~

Comme sur les imprimés du recensement, il y
a tout d'abord les indications géographigues & porter, ainsi
que les dates d'arrivée et de départ (Si vous revenez au
village apres que lc recensement en ait été achevé, par exem-
ple pour corriger une erreur qui aurait été relevée dans
votre travail, vous devez renseigner les rubriques corres-
pondant pi ce retour : Dates et Raison.)

] Puis vous indiquerez (en_coghant d'une croix
les cases correspondantes)

—-la description du village (et le nombre et le nom des ha-
meaux fixes, s'il y en a).
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~S0n acces,

~1'cnseignement qui y est (éventuellement) dispensé,

-le nom du Chef,

-Les observations sur le recensement;

-leg autres observations gue vous auriez été amené® 2
faire & l'occasion de votre passage dans le village.

Ntoubliez pas avant de guitter le village de
rendre une derniére visite au Chef de village et de le re-
nercier (s'il le faut) de son accueil et de celui des Babi-
tants.

NSGLIGENCES ET ERREURS LS PLUS FREQUENTES SUSCEPTIBLES
D!'BETRE CONMISES -

1)- Inscription & tort de personnes sur la feuille de ménages:
par exemple enfants internes dans un établissement sco-
lajre, nilitaires se trouvant dans un camp, membre du
ménaze se trouvant dans un établissement religieux pour
plus de six mois etc..., enfants décédés ou ayant quit-
té le foyer etc... Il est nécessaire de bien préciser
au Chef de Pamille que ce sont toutes les personnes qui
couchent habituellement dans le logement qui doivent
8tre recensdes, comme personnes Résidentss habituelles.

2)- Réponges laissées en bdanc. Il faut mettre un tiret (-}
ou inscrire O,mais ne jamais laisser de blanc qui préte
a croire que la question n'a pas été posée.

3)- I1 doit &tre rdépondu & toutes les guestions sur la feuil-
le de ménages méme si la réponse va de soi (comme par
exemple l'indication du sexe pour 1l'épouse du Chef de
famille, 1l'aptitude & lire et & écrire pour un secrétai-
re etc...) et que l'on n'ait pas besoin de la poser.

4)~ Utilisation du signe " ou d° ou idem pour indiquer que
1la réponse est identique & celle de la ligne précédente.
11 faut inscrire la réponse en toutes lettres et n'uti-
liser d'abréviations que dans les cas prévus.

5)~ Ordre d'inscription des membres du nénagze non respecté
1'interrozatoire doit &tre mené de maniére & respecter
cet ordre : ainsi, une fois inscrit le nom du Chef de
nénage, il faut s'enquérir de 1l'épouse si ce Chef est un
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homme marié, puis de le urs enfants non mariés etc...(se
reporter aux instructions).

6)- Incompatibilité entre les fuzes des membres d'une méme

7)~

o8}
~—
{

9)-

10)-

famille, On ne decit pas trouver de femmes n'ayant pas
(au moins) 14-15 ans de plus que son enfant, et encore
si cette limite est atteinte faudra-t-il demander & la
ferme, si elle a c¢ffectivement eu cet enfant alors qu'el-
le était tres jeune. De méme, des femmes relativenmenté-
~ées ayant de jeunes onfants ne peuvent €tre que 1l'ex-
ception 3 en géréral une femme aura au plus une cinquan-—
taine d'anndes de plus que son enfant lc plus jeune. Les
enfants d'une néme mére ne devront pas avoir plus de 30-
35 ans d'écart. Tous les cas paraiscant anormaux, de-
vront 8tre soigneusenent contrblés par l'utilisation du
calendrier historique.

Tendance 4 inscrire toujours le méme lieu de naissance
au lieu de poser la question pour chacun des recensés.

Béme remarque en ce qui concerns le groupe ebhnigue :
tendance & inscrire le méme Jroupe ethnique pour tous
les habitants d'un village, alors gqu'il peut y avoir des
21logenes.

Indication imprécise ou incompléte de 1'activité (se
reporter aux instructions) ; il doit toujours y avoir
l'indication de l'entreprise & laquelle appartient le
salarié. ou bien las nature du commerce effectud.

Mauvaise interprétation de la situation dans la prefes-—
sion : exploitant a_ricole logeant un salarié et porté
"I" (exploitant pour son propre compte) au lieu de "P"
(patron) ; macon travaillant & son compte, mais marqué-
"3" (salarié) parce gqu'il travaille pour un "patron®,
au lieu de "I". Perconnes inactives portées AF (tra-
vailleur familial) parce qu'elles participent plus ou
moins aux travaux de la maison.
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