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INTRODUCCION

Teniendo en cuenta que las funciones del Supervisor de Pre-censo
son controlar y revisar las tareas de los Recolectores que se le

han ssignado, el objetivo de este Manual es fijar las actividades

del Supervisor de Pre-censo y darle instrucciones claras y pre- -
cisas, que debe seguir con exactitud, durante 1a preparaciény

realizacién del Pre~censo. :

I. ACTIVIDADES PRELIMINARES AL PRE-CENSO.

gQw»

Recibir los materiales para el Pre-censo

Llenar el Listado de Placas
Actualizar la cartograffa
Clasificar 1as manzanas

II. ACTIVIDADES EN EL DIA DE LA REALIZACION DEL PRE-
CENSO.

Entregar el material a los Recolectores
Ubicar a los Recolectores en el punto de partida

‘Controlar el diligenciamiento de los formularios

Recibir y revisar el material diligenciado por los Reco-
lectores - . g

- Completar la informacién cuando sea necesario

Delimitar .1as Areas de Enumeracién Urbana (A.E.U.)
Elaborar el Resumen de la carftuladelacarpeta de cada
Recolector .

Elgborar el Resumen del Supervisor

- Entregar el material al Delegado de Sector o al Delegado

Municipal



, _A°

EXPLICACION DE LAS ACTIVIDADES '

I. ACTIVIDADES PRELIMINARES AL PRE-CENSO

/

Recibo de los materiales para el Pre-censo

El material debe reclamarlo en la oficinade su sector, el dfa
anterior al Pre-censo. Comp#érelo con la lista que est$ al fi-
nal de este manual y compruebe si estdcompleto. Si hace fal
ta algn material, solicitelo al Delegado de Sector o al Dele-
gado Municipal.

Cémo llenar el Listado de Placas (FORMA DANE CP-1065).

Para llenar el Listado de Placas, anote lo siguiente:

a - Datos de ubicacién geogrifica

b -~ Fecha

¢.- Nombre del Supervisor
d - Nfimero de orden de la edificacién

" e = Direccifn de la edificacién

f = Observaciones en los siguientes casos :
- = Cuando el primer ndmero de la placa no coincide
" con la calle o carrera

- Cuando falten placas
- Cuando las placas son ilegibles
- Cuando en una acera de ndmeros pares, aparece en
- la placa un ndmero impar, o viceversa

Atenci6n: ‘ ' ‘

-  Llene un Listado por manzana

- Comiénce el Listado en el sitio que usted ha fijado como
lugar de iniciacin de la labor de cada Recolector.
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C. Actualizacién de la Cartograffa

A medida que hace su recorrido verifique si el mapa que se
le ha entregado coincide con loque vaencontrando en su Area
de Trabajo (calles, carreras, pasajes,etc. )

Haga las correcciones que sean necesarias, teniendoencuen
ta los siguientes aspectos :

a)

b)

c)

Si el nfimerode las calles y las carreras que hay en el ma

‘pa es igual al que aparece en su Area de Trabajo

S{ en su Area existen calles o carreras que no estfn
representadas en el mapa o el caso contrario

Si la forma de cada una de las manzanas encontradas es
igual o diferente a la que aparece en el mapa.

Las correcciones deben hacerse con 18piz rojo sobre el mapa
correspondiente.

Clasificucién de 1as manzanas

Para clasificar las manzanas de Su Area, proceda asf:

a)

b)

c)

Si es una manzana residencial formada predominante-

mente por edificaciones de 1 6 2 pisos, escriba con 1§
piz rojo en el mapa de su sector la clasificacién M=1,

Cuando se trate de una manzeana residencial, co_nstit_uida
predominantemente por edificaciones de 3 8 m4s pisos,
escriba en el mapa la clasificacién M-2.,

Cuando encuentre un 4rea residencial que no esté divi-
dida en manzanas, p&ngale en el mapa la clasificacién
M-3,



d). Si hay una manzana que es a lavez reSidencial y comer-
cial, debe clasificarlia con M-4.

e) Las manzanas de tipo residencial e industrial se clasi-
fican en el mapa con M=5.

El siguiente cuadro le servird de gula para hacer esta cla-
sificacién, . , ‘
Predominantemente horizontal .
(edifficaciones de 1 6 2 pisos)  M-1

RESIDENCIAL < ' Predominantemente vertical
< (edificaciones de 3 o m#4s pisos) M~2

Areas no amanzanadas . M-3
RESIDENCIAL ' o
COMERCIAL ==-==-=-==--==--- —e--- M4
RESIDENCIAL ‘4
INDUSTRIAL —'——-l---,---qc‘----—-- M_.5

II. ACTIVIDADES EN EL DIA DE LA REALIZACION DEL PRE-
CENSO : ’

A. Entrega del material a los Recolectores

El dfa del Pre-censo, flﬁgase presente en la oficina de su
sector y espere la llegade de sus Recolectores.

Entreg'ue a cada uno el material necesario, después de
haberlo revisado.

"B. 'Ubicacidn de los Recolectores -

Indique a cada uno derl los Recolectores, el punto de inicia=
ci6n del recorrido. Este seri la esquina formada por la
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-unién de la calle y de la carrera, numeradas con el ndme
ro que sea mayor, en comparacién con el de las otras ca
lles y carreras de la manzana. :

Observe el gréfico que hay a continuacién:

CARRERA 21|

CALLE 8

i
CARRERA 2|

CALLE 72

RS

Para la manzana No. 1, el punto de partida serf la esquina
formada por la carrera 22 y la calle 8,

Para la manzana No.2, en la cual no sabemos si la Avenida .
30 es calle o carrera, el punto de partida serd la esquina
formada por la Avenida.30 con la carrera 21 puesto que am
bas tienen la numeracién més alta,

= Cuando se trate de 4reas donde no haya manzanas, ca-
rentes de nomenclatura, o formadas por blogues resi-
denciales, el Delegado del Sector escogeri el punto de
partida segdn su propio criterio, y dara a usted la in
formaci6n,

-« Indique a cada uno de los Recolectores laforma correcta.
de efectuar su recorrido :

9



= Comenzando siempre por la cara norte
. « Haciendo el recorrido en el sentido enque se mueven
‘las manecillas del reloj: de izquierda a derecha.

C. Cdnti'pl del diligenciamiento de los Formularios

Cuando los Recolectores inician su trabajo, empiece a con-.
~trolar el diligenciamiento de los Formularios de la siguiente
" manera: -

- Vaya al lugar donde cada Recolector estd realizando su
~trabajo.

- . Revise los Formularios diligenciados y cerci6rese de que
lo est4 haciendo correctamente, de acuerdo conlas instruc
:.ciones dadas. o

- OBse;jye :

a. Sien el recorrido el Recolector estf siguiendola di-
' reccibn indicada.

" b.” 'Si numera correctamente las edificaciones.

c. St en el registro de las direcciones, observa las
‘normas que se le han dado.

d. Si ha lenado correctamente la columna Uso o
Destino de 1a Unidad.

e. Si en la casilla No.4 (Ndmero de orden de la Vi-
- ' vienda) numera solamente las Unidades de Vivien
da' y las Unidades de Uso Mixto con Vivienda.

'f. Si estf haciendo correctamente el registro del nd-
mero de personas por vivienda.
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g. Si-hace observaciones cuando Sea necesario.

Recibo y revisi6n del material d111genc1ado por los Reco-
lectores. '

Cuando termine estas actividades vaya al lugar de reunién
convenido previamente y espere la llegada de los Recolec-
tores. :

- Recoja cada una de las carpetas de los Recolectores
con los Formularios diligenciados y el material sobran
teo . : ‘

- Revfselas y compruebe:

-  Que el Recolector haya llenado los datos de ubica=-
cién geogréfica en la carftula de 1a carpeta.

- Que en la contra-tapa de la carpeta aparezca el
esquema grifico de cada manzana. ;

- * Que este esquema grifico de 1a manzana esté de
acuerdo con'su Listado de Placas.

- Que el Listado de Viviendas';este completo. Com~
pérelo igualmente con su Listado de Placas.

- Que todas las columnas del Listado de Vivien-
da y del Listado de Hogares Colectivos hayan
sido llenadas en forma correcta de acuerdo con

" 1as instrucciones dadas. _ '

Si hay algﬁn error, proceda a hacer las correccmnes ne-
cesarias. :
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E’c X

Complementacién de la informacién faltante,

Cuando al revisar cada una de las carpetas compruebe.
que uno o varios Recolectores no obtuvieron informacién
en una o m#&s Unidades de Vivienda, usted debe visitarlas
para tratar de obtener la informacién.

Delimitacién de las Areas de Enumeracién Urbana (A.E,U.)

Para delimitar las Areas de Enumeracién, usted debe llenar .
previamente la columna No.6, Listado de Viviendas (Acumu~
lado de Personas), que se encuentra entodos los formularios.

Siga estas instrucciones:

= Sume los totales de la columna No.5 (Total de personas
por -Vivienda) en forma acumulativa,

Ejemplo : En la primera edificacién, hay 6 personas;
‘en la columna No.6 se escribe 6. En la segunda edifica -
cién hay 8 personas; en la columna No.6 se escribe el
total de estas dos columnas (6 y 8) que-seri 14.

~  Cuando en una vivienda no hubo informante y por lo tan
to fue imposible obtener el total de personas, agregue .
al total anterior 5 personas.

= Cuando el total de personas acumuladas sea aproximada
mente 60, se hacompletadoun AREA DE ENUMERACION.

- . Indfquelo asf

a - Trace una lfhea horizontal con 14piz rojo, dehml—
tando el AREA DE ENUMERACION,
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b - Escriba en el margen derecho de la hoja las inicia
les A.E.U.1 (Area de Enumeracién Urbana No.1l).

c - Después de la lfnea, inicie nuevamente el acumulado
de personas a partir de cero, hasta completar una
segunda AREA DE ENUMERACION que sefialar8
en ‘el margen derecho con la abreviatura A.E.U.2.

d - Continde en la misma forma., -

- Tenga en cuenta estas observaciones :

a - Cada Area de Enumeracifn incluye aproximadamen
mente 60 personas.

b -, Si al totalizar 60 persbnas no ha terminado una vi-
vienda, puede incluirla o dejarla en su totalidad,
para el AREA DE ENUMERACION siguiente, pero
" nunca la divida.

¢ - Cada AREA DE ENUMERACION est4 constitufda por

" un m#ximo de 13 viviendas. Cuando llegue a este nd-

mero, tiene completa un AREA DE ENUMERACION,
aunque no haya completado 60 personas.

d - Cuando se trata de edificios con varios pisos, cada
AREA DE ENUMERACION debe contener pisos com
pletos. Los pisos nunca deben dividirse.

En este Manual encontrard. un Formulario diligen=
ciado que le serviré como ejemplo.

" G. Elaboracién del resumen de la carétula (Forma DANE CP=-
10=61) de 1n C arpeta del Recolector :

Para hacer el resumen de la cardtula de la carpeta de cada
Recolector proceda asf : '

13



-a = Llene el cuadro No.3 (Resumen por Manzana), mediante
los siguientes pasos :

“Anote eén la casilla "a" (Total de Viviendas) el total

de viviendas de la manzana, de acuerdo con el dato
de la columna No.4 (No. de orden de la vivienda) de
cada Formulario de Listado de Viviendas,

" En la casilla "b" (Total de Personas) anote el resul-

tado final de la suma de los totales de la columna No.5
(Total de personas por vivienda), de cada una de las
hojas del Formulario de Listado de Viviendas.

En la casilla "c" anote el total de AREAS DE ENU~
MERACION que resultaron en la delimitacién hecha
por usted.

Anote en la casilla "d" (Total de Hogares Colecti-
vos) el ndmero de Hogares Colectivos que aparecen
en cada Formulariode Listado de Hogares Colectivos.

b - Llene el cuadro No.4 (Estado de la Cartograffa) con la
informacién que registré en el mapa de la secci6n carto
grifica. '

Proceda asf :

Sefiale con una "X" lo siguiente :

" Si faltan calles y/o carreras.

Si sobran calles y/o carreras.

Si los nimeros de las calles o carreras estén co-
rrectos. '

14



- Silaforma de la manzanacorresponds a la del mapa
0 no. ' '

¢ - Llene el cuadro No.5 (Tipo de Mangzana) segdn la clasifi

cacién que le haya asignado en el mapa de su seccién.

Llene el cuadroNo.6 (Areas de Enumeracién) escribiendo
en cada columna, la direccién de la vivienda inicial y la
de la vivienda final de cada AREADE ENUMERACION de
la manzana en el mismo orden en que aparecen en los

‘Formularios.

En el espacio correspondiente, escriba las observaciones

que erea necesarias.

Elaboracién del resumen del Supervisor (Forma DANE CP-
10-66) : \

Para elaborar el resumen' del. Supervisor, proceda asf:

a—

Escriba los datos correspondientes alaubicacién geogrf
fica : nombre del Departamento, del Municipio, del centro
poblado, del sector, de 1a secci6n, del barrioy del Super
visor. Sefiale con una "X" si es corregimiento, caserfo,
inspeccién de policfa, u otro. '

En la columna No.1, anote el nimero de cada manzana de
acuerdo con la numeracién cartogréfica.

EnlacolumnaNo.2, escribaladirecciénde éada manzana:
primero las calles y luego las carreras.

Enla columna No.3, anote eltotal de Areas de Enumerb.—
cién de cada manzana. '
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e - En la columna No.4, registre el totalde Areas de Super-
visién teniendo en cuenta estas instrucciones :

- Un Area de Supervisién es igual a5 AREAS DE ENU-
'~ MERACION,

- Un Area de Supervisién puede contener parte de una
_manzana, una manzana completa o varias manzanas.

f - En la columna No.5, anote el total de viviendas de cada
manzana. ‘

g - En la columna No.6, anoteel total de'personas que hay en
cada manzana,

~ h -« En la columna No.7, anote el nimero de Hogares Colec-.

tivos que haya en cada manzana,

Entrega del material al Delegado de Sector o al Delegado Mu~-
nicipal. '

Cuando termine su trabajo, entregue todo el material diligen-
ciado y el sobrante al Delegado de Sector o, en su defecto, al
Delegado Municipal, en la oficina respectiva.
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ANEXO
MATERIALES PARA RECOLECTOR. .

Una bolsa que contiene:

.= Credencial 1

- Bolfgrafo 1

- Hoja en blanco 1

- Carpeta de Formularios 1
Cada carpeta (P-R) de Formularios, comprende los giguientes
materiales: ' ' ’

Ejemplo resuelto del Formulario de Listado como gufapara el
Recolector.

- Un Formulario de L>istado de Hogares Coleétivos. '
- Formularios para el Listado de Viviendas CP-10-62
MATERIALES PARA SUPERVISOR

- Credenciai | ' ‘1

- Mapa de la Seccidn
Cartogréfica - : 1

17



Formularios para
Listado de Placas

Bolfgrafo

Lfpiz rojd
Lﬁpiz negro
Taja-l&piz’

g Formulario para
resumen del Su-~

pervisor

Ejemplo resuelto
para Supervisor

Formularios de
Listado de Vi-
viendas CP-10-62

18

15



Impreso en los Talleres del
Departamento Administrativo
Nacional de Estadistica DANE
Bogotd, D.E., Julio — 1973



	Manual del Supervisor del Precenso
	INDICE
	INTRODUCCION
	I. ACTIVIDADES PRELIMINARES AL PRE-CENSO,
	II. ACTIVIDADES EN EL DIA DE LA REALIZACION DEL PRE- CENSO.

	EXPLICACION DE LAS ACTIVIDADES
	I. ACTIVIDADE S PRELIMINARES AL PRE-CENSO
	A. Recibo de los materiales para el Pre-censo
	B. Como llenar el Listado de Placas (FORMA DANE CP-1065)
	C. Actualizacion de la Cartografia
	D. Clasificacion de las manzanas

	II. ACTIVIDADES EN EL DIA DE LA REALIZACION DEL PRE- CENSO
	A. Entrega del material a los Recolectors
	B. Ubicacion de los Recolectores
	C. Control del diligenciamiento de los Formularios
	D. Recibo y revision del material diligenciado por los Recolectores.
	E. Complementacion de l a informacion faltante.
	F. Delimitacion de las Areas de Enumeracion Urbana (A.E.U.)
	G. Elaboracion del resumen de la caratula (Forma DANE CP 10-61) de la Carpeta del Recolector
	H. Elaboracion del resumen del Supervisor (Forma DANE CP- 10-66)
	I. Entrega del material al Delegado de Sector o al Delegado Municipal.


	ANEXO
	MATERIALES PARA RECOLECTOR.
	MATERIALES PARA SUPERVISOR



