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Presentacion

La realizacion del Censo Nacional de Poblacion vy
Vivienda es una operacion de gran magnitud e
importancia. Requiere una organizacion compleja y
por lo tanto, necesita del trabajo y la colaboracion de
una gran cantidad de personas.

El proposito del Censo es recoger informacién acerca
de las caracteristicas mds generales de la poblacion y
de sus condiciones economicas y culturales, como
también de las caractéristicas, estado y utilizacion de
las Viviendas, con el fin de poder planificar en la mejor
forma las necesidades futuras del pais en cada uno de
estos aspectos.

Por lo tanto, el éxito del Censo y de los planes que se
deriven de la informacion que aporta, sblo puede
obtenerse con datos veraces. Esto depende en gran
parte de la adecuada preparacion de los Recolectores
para obtener la informacion.

Para preparar a los Recolectores, Jefes de Manzana,
Supervisores y Jefes de Sector Rural se ha elaborado
un programa de instruccibn que se considera de
fundamental importancia. Usted tiene a su cargo este
programa. Confiamos en su capacidad y estamos
seguros de que sabrd asegurarle el éxito.

;
N

En que consiste su trabajo

Su trabajo consiste en transmitir a los Recolcctores,
Jefes de Manzana, Supervisores y Jefes de Scctor Rural
la informacidn necesaria para realizar su labor y
diligenciar correctamente el Formulario Censal. Fsta
informacién comprende los siguientes puntos:

1. Los conceptos bdsicos que cada funcionario
censal debe conocer para identificar las Viviendas
y los Hogares en su drea.

2. Las tareas y actividades que los Recolectores
deben realizar. ‘

3. La manera de diligenciar el Formulario Censal.

4.  Ejercicios prdcticos sobre cada uno de estos
aspectos.

5.  Las tareas y actividades de los Jefes de Manzana.

6.  Las tareas y actividades de los Supervisores.




L d * ’ .’
Programa de la instruccion Tercera Sesién
(para todo el grupo)
Cada Instructor tendrd a su cargo un grupo maximo de )
50 personas, a las cuales transmitird la instrucciébn Entrevista simulada
contenida en esta Guia durante cinco (5) sesiones, de

2 horas cada una, con el orden siguiente: Prictica sobre el diligenciamiento
Primera Sesion Cuarta Sesion
(para todo el grupo) (Para Jefes de Manzana y Supervisores de Sector y

Seccién Cartogrificos)

Introduccién Funciones y actividades del Jefe de Manzana
El Censo El resumen del Jefe de Manzana.

El Recolector
L. Quinta Sesion
Conceptos bisicos o
(Para Supervisores de Sector y Seccién Cartogrificos)

Actividades del Recolector Funciones y actividades del Supervisor _

—  Presentacién ante el Jefe Inmediato El resumen del Supervisor

Yo

—  Elrecibo del Material " B fv | L :. : ;

'8

—  Elrecorrido El Instructor recibir lista separada del personal que
_asistird al curso y llevard un control de la asistencia de
—  La Entrevista los participantes.

Segunda Sesion

(para todo el grupo)

El diligenciamiento del Formulario.
La etiqueta de Censado

El Informe del Recorrido

Entrega del Material



Materiales parg, Ianstruccjén*

Para facilitar su labor, hemos elaborido la’ presente
Guia, que le proporcionard en forma clara, ordenada,
detallada y precisa los pasos que deberd seguir en la
instruccion. Si usted se cifie a ella con exactitud, su
labor como Instructor se verd simplificada y los
objetivos del Programa de: lnstruccnon se . podran
cumplir a cabalidad. Siaio a0 -
Los Recolectores, Jefes de Manzana y Supervisores de
Sector y Seccion contarin con un Manual que les
permitiri seguir la instruccion a medida que usted
dicta su curso, 'y les servird igualmente como texto, de
consulta para’ser utilizado durante la realizacion ‘del
Censo. Ademis, recibirdn una ‘muestra de los
formularios y otras formas de pﬁpelcna que debcran
diligenciar el dia del Censo | _

SRR Voo R T RS
Usted deberd utilizar tablero y tiza pard dibujar los
esquemas grificos que se sefialan en la gufa, los cuales
serin de gran utthdad para la mejBi‘ comprensmn de su
exposicién. o et

Esta es la lista de los materialés que debe cntregar 4
cada un de las"personas del grupo eI L g
g by oo R P LA T )

1. A los Recolectores Urbanos y Rurales y los jefes de
&Ctor Rural AR ul') 5 \' 9304 A T ‘
,own '1'1‘{ LIS ¢ !)n!m,( N 0

Un Manual del Recolector """ "

430

ZEEE U P ORI e

Dos Formularios Censales

Un Informe del Recorrido Forma DANE CP-10-—88
para los Recolectores Urbanos y Forma DANE
CP10—90 para los Recolectores Rurales y Jefes de
Sector Rural.

Un ldpiz

Varias hojas de papel...

GUISO. comple:tO, A

Un Brazalete dc Recolectpr o de J efe. d¢ Sector Rural
e AN AW e A0 WG A
El Brazalete debe ser entregado al f nal de la tercera
sesion, a los Recolectores que hayan hecho el curso
completo.

avg HARCEEE o it b HERER S e 3
2. Alos ]_qup,de,Manzam: B g 2o el
Un Manual del Jefe de Manzapa =~ .. = . a0 o0

Un Manual del Recolector ..j; -t it b Jograid o

Dos Formularios Censales

Un Informe del Recorrido (Forma DANE CP. 10+88).

Upa carpeta  del; Jefe. de. Manzana .(Forma DANE
CP10—104)

Aet o epove YT IOt FRREAT (RN SRS 1ol V1 B
Un Brazalete de Jefe de Manzana DR Y PSR TS

El Brazalete debe ser entregado al finalizar. la, cuarta
sesion a los Jefes de Manzana que hayan hecho el

R PR T PR BN
S A R
arbnlngge oy
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3. A los Supervisores de Seccion Cartografica:
Un Manual del Supervisor de Seccion Cartografica

Un Manual del Jefe de Manzana

Un Manual del Recolector
Dos Formularios Censales

Un Informe del Recorrido (Forma DANE CP10—88)

Una carpeta del Jefe de Manzana (Forma DANE
CP10-104).




Un Brazalete del Supervisor de Seccion

El Brazalete debe ser entregado al finalizar la quinta
sesién a los Supervisores que hayan hecho el curso
‘compIeto

4 A los SJbervnsores de Sector“Car.t’ograflco |
Un Manual del Supervisor de Sector Cartografico
Un Manual del Supervisor de Seccion

Un Manual del Jefe de Manzana

Un Manual del Recolector

Dos Formularios Censales

Un Informe del Recorrido (Forma DANE CP10-88)

Una carpeta del Jefe de Manzana (Forma DANE
CP10-104).

Un Brazalete de Supervxsor de Scctor

El Brazalete debe ser entregado al finalizar la qumta
sesién, a los Supervisores que hayan hecho el curso
completo.

Wby e o 1’ LT R T

Como manejar la guia ©
‘de instruccion

El contenido' de esta Guia estd dxstnbmdo de la
siguiente manera:

1.  La informacién que tiene importancia solamente
para el Instructor, aparece en color.

2. . Toda informacién que el Instructor debe transmitir
- al grupo, aparece impresa en negro.

Las instrucciones en color van numeradas. Procure
cefiirse a ellas lo mds estrictaménte posible. La Guia estd
disefiada de tal manera que, si se. siguen sus
instrucciones, se ascgura el cumplimiento del Programa
de Instruccién. No pase por alto instrucciones tales
como ‘‘Promueva la discusién” o ‘‘Destaque los
siguientes puntos”’, aunque usted pueda considerarlas de
poca importancia. Los puntos que sc le pide que
destaque son los que més importancia tienen y deben
por lo tanto ser resaltados y sometidos a discusion.

Las instrucciones que aparecen en negro, van precedidas
de un paréntesis ( ). Asegilrese de no omitir NINGUNA
de las instrucciones que debe comunicar 2l grupo. Esto
lo logrard ficilmente, haciendo una sefial con lapiz rojo
en el paréntesis que antecede a cada instruccién, una vez
que la haya impartido. Tenga presente estas
observaciones durante todo ¢l tiempo que dure la
instruccion.



I. INTRODUCCION -~
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Cedique el tiempo que sea necesario para hacer
su presentacion personal y despertar la confianza
del grupo a su cargo.

Este es un ejemplo de lo que puede decir para
comenzar:

Buenos dias. Mi nombré.es ..., y_.he side
encargado para dar la instruccion necesaria para
realizar su trabajo como Recolectores, Jefes de
Manzana y Supervisores del Censo .

Ustedes han sido soleccionados como
colaboradores del Censo y deben asistir al curso
completo .de instruccion, para enterarse de la
manera como deben prestar su colaboracion en
la forma mas eficiente.. .

La instruccidon se hari en cinco (5) sesiones de 2
horas cada una. Durante estas sesiones ustedes
recibirdin todas las explicaciones que son

()

()

priniera
sesion

Para todo el grupo

.
necesarias para llevar a cabo su trabajo.

Pido a ustedes que me den toda su colaboracién
con el fin de lograr el éxito en esta tarea.

YIRS L o N T

L
i

Antes de iniciar la instriccién, llame a lista y
reparta a todo el grupo el Manual del
Recolector.

Dé tiempo suficiente para que lo revisen. Explique
a continuacion lo siguiente:

NS R S it re

Estos manuales han sido claborados para ayudar
a los Recolectores en su trabajo, permiten seguir
paso a paso el curso de instruccion y observar
con mds detenimiento los ejemplos que aqui se
expongan. En el momento de la recoleccion
también deben consultarlo si se les prescnta
alguna duda. :

9




1.

EL CENSO _.,
At .C\Etcin; dg\%eﬁso“ 5 £2
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4_lExphque primero. Qué es el éenso:
\

v’b
*\ ﬁ 24’ de Octubre de 1973, se realizard en todo

W

()

()

10

%el ‘territorio nacional el décimo cuarto (14)

Censo de Poblaciéon y tercero (3) de Vivienda.

"Un Censo de Poblacién y Vivienda es el recuento

de las caracteristicas mds generales de todos y
cada uno de los habitantes del pais (edad, sexo,
estado civil, trabajo, etc.); de las caracteristicas
de los Hogares (nimero de personas que los
forman, tipo, etc.) y de las caracteristicas de las
Viviendas en que habitan (materiales de que estin
construidas, namero de cuartos que tienen,
servicios que poseen, etc.)

' .Expliq’ué'a continuacién la utilidad del Censo:

La utilidad del Censo radica en el hecho de que
con base en los datos recogidos, se podran
elaborar planes de educacion, vivienda, empleo,
etc.

Explique finalmente quién lo hace:

El organismo encargado de realizar los Censos
(Agropecuarnos Industrial, Comercial y de
Servicios, Poblacidon y Vivienda, etc.) es el
Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica — DANE. Por lo tanto, corresponde
al DANE organizar, coordinar y recolectar los
datos del proximo Censo de Poblacién y
Vivienda.

()

()

()

Sin embargo, en definitiva, la Comunidad es
quien realiza el Censo. Por consiguiente, se
espera la colaboracién necesaria de cada persona
para lograr el éxito en la recoleccion de los datos
censales.

Destaque y ponga especial énfasis en lo
siguiente:

La informacion que se recolecta esta amparada
por la Ley de Reserva Estadistica, lo que significa
que tiene un caracter estrictamente confidencial.
Solo se publicardin datos globales. En ningln
caso se dard informacion individual y por
conmgwente no se utilizard en beneficio o perjuicio
de ninguna persona en particular.

Resuelva las dudas o preguntas que le formulen
acerca de lo que ha explicado sobre el Censo.

EL RECOLECTOR

[l
' L

Explique al grupo quién es el Recolector:

o

El Recolector es la persona encargada de recorrer
un drea de la ciudad o del campo previamente
sefialada, visitando en ella todas las edificaciones
existentes con el objeto de ir localizando las
Viviendas y los Hogares Censales y entrevistando
a los Jefes de Hogar para recoger la informacion
que debe registrar en el Formulario.

ﬁ
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- Explique por qué se ha seleccionadO*

LA sl D }

El DANE ha escogido a un grupo de "personas,
seleccionadas dentro de, la comunidad, por
considerarlas como las mds capacitadas para
ejecutar la labor de recoleccion de datos que es
una de las etapas mas importantes del Censo. De
estas personas se espera gran responsabilidad y
dedicacion en sus act1v1dades para obtener datos
exactos.

Sefale de quién depende: -

El Recolector Urbano depende del Jefe de
Manzana. .

El Recolector Rural depende del Jefe de Sector
Rural.

Indique sus deberes y obligaciones:

Los deberes y obligaciones del Recolector son:

Asistir a todas las sesiones del curso de
instruccion.

Leer detenidamente el Manual del Recolector.

Atender las instrucciones del Jefe de Manzana o
del Jefe de Sector Rural.

Consultar con él dudas o situaciones dificiles que
se le presenten y no pueda resolver.

Informar oportunamente las irregularidades que
encuentre en el trabajo.

()

—~~
N

)

()
)

()

¢)

)

)

No permitir la compaiifa de personas ajenas a su
trabajo durante el recorrido ni delegar sus
funciones de Recolector.

{ t ete 4

Asxsnr puntua.lmcnte a,l sitio dc rcumon el dla

del Censo., . , ... .. ...
Realizar todas las actividades que le
corresponden como Recolector.

Indlque al grupo cudles son las actividades del
Recolector y digales que ahora las mencionard y
mis adelante se explicardn en detalle.

Las actividades del Recolector son:

Realizar la entrevista de acuerdo con las
instrucciones recibidas.

Presentarse a su Jefe de Manzana, quien estard
identificado con un brazalete que dice “JEFE
DE MANZANA". El le indicara el sitio donde
debe comenzar y terminar su trabajo, es decir los
limites de su Area de Enumeracion. Los
Recolectores Rurales se presentarin en la oficina
del Delegado Municipal en la fecha que seles
indique.

Recibir los materiales y comprobar Txc estan
completos confrontindolos con la lista que
aparece en el Manual del Recolector y en caso
contrario solicitarlo a su Jefe inmediato.

Hacer el recorrido de su Area,en la direccion que
se le indique.

Entrevistar al Jefe de cada Hogar para que le
proporcione todos los datos requeridos para
llenar en forma correcta el Formulario.




() Llenar con los datos obtemdos el Formulano
‘1 uCensal,

)

L, ity i

Pegar en un lugar visible dcsde fuera de la
Vivienda la etiqueta de “CENSADO”, cuando
termine la entrevista correspondiente.

Elaborar su Informe de Recorrido. Forma DANE
CP10—88 para Areas Urbanas y Forma DANE
CP10—90 para Areas Rurales.

()

()

Volver al lugar de reunidén acordado con el Jefe
de Manzana o el Jefe de Sector Rural y
entregarle todo el material diligenciado y
sobrante.

6.  Pregunte si hay dudas y resuélvalas.

-

WInGey P BESELND s 9Pl g7y okis. ~ )
|v CONCI;PTOS BASICOS
207 vl 2w LT S e Jutii 30 '{ HUangies aciahy

Los conceptos bdsicos que se van a utilizar son el de
HOGAR CENSAL y elide VIVIENDA. B
R BT w91 8 L of pelell 1ah
Para cfectos del Censo, estos conceptos. teridran un
significado especial, que se utiliza solamente con fines
estadisticos.. Por lo tanto, el significado’ de los mismos
para el; Censo es. dxfcrentc del quc tienen
comcmememe s Cr

R S TLNE ) RERRTRIY SE AIE TIPS L iJi 00
Por lo dicho anteriormente, solicitamos al Instructor,
el mayor .cuidado posible en la ‘explicacién de estos
conceptos. Definalos y expliquelos tal:como vienen
expuestos en esta Guia.

CIIRER
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1. Dlga cuales son los conceptos basu:os quc van a
. necesitar en el trabajo: o

12

)

Los conceptos basicos que ustedes van a
neccsxtar son dos:

A

i' """ Hogar Censal

2. Vivienda.
o T con
2. Advierta que estos conceptos serdn utilizados
durante toda la operacion censal y que no deben
modificarse.

()

A continuacion vamos a explicar estos conceptos
uno por uno: deben prestar la mayor atencion
~y4 que su significado es diferente al del lenguaje
corriente y solo se utilizardn con propositos
censales.

Lo

3. Lea la definicion del concepto de Hogar Censal
Particular.

Haga que los Recolectores observen el Manual en
.+ la pdgina 9.. .

C o
BN RT A LTV R o AR TR ] [

() ‘Un HOGAR CENSAL PAVTICULAR esté constituido por
uno o varias personas con vinculos familiares o sin ellos
(parientes o no parientes) que viven en la misma Vivienda y
comparten generalmente, al menos una de sus comldas

I 00 tn dRGaRN. 13 panr. et

( ) Un Hogar Censal puede estar constituido por
* -« “iiid’sola persond’ o por varias Jpersonas. ‘.

RIS HOR N s I A

TN PP S R FEAR T AT SO )

4. Destaque los mg‘mentes plintos

Las caracteristicas que identifican a las personas
que forman parte de un Hogar Censal, son:

( )



5.

()
)

()

()

- Deben vivir bajo en mismo techo,

- Deben compartir generalmente sus
comidas.

— Pueden tener o no tener lazos de

parentesco entre si.

- Puede ser una sola persona o 'un grupo de
personas. :

Proponga al grupo el siguiente ejercicio:

Vamos a hacer unos ejercicios:

En el apartamento 301, viven tres estudiantes
universitarios, que no tienen ningln parentesco, pero
todos comen alli. Confgrman ellos un Hogar Censal?

Después de escuchar a los miembros del grupo,
dé la respuesta correcta.

Si, porque el concepto de Hogar Censal no implica
relaciones de parentesco entre las personas que {o forman.
Lo importante es el hecho de vivir bajo un mismo techo y
compartir las comidas. :

Proponga al grupo el siguiente ejercicio:

En casa de los Lopez, viven la sefiorita Dolores Ram(rez y
el estudiante Roberto GOmez. La seflorita Ramirez
comparte sus comidas con la familia Lopez. El estudiante
Gomez come en un restaurante vecino. Cuéntos Hogares
hay en esa Vivienda?

()

10.

()

Escuche respuestas, dé luego la respuesta

correcta:
Hay 2' Hogares Censéles':v o

1. El Hogar formado por |os Lépez y la sefiorita
Ramirez. .

2.  El Hogar formado por el estudiante Gémez.

Continle con este otro ejercicio:

En el apartamento 201 vive una seﬁora con su esposo y
un hijo de un mes de nacido.

En el 202 viven tres estudiantes universitarios Yy una
muchacha que les cocina por dias. :

En el 301 una pareja con dos nifios y una muchacha con
un nifio de 4 meses, quienes duermen y comen ahi. '

El 302 lo estdn arrendando y vive un joven de 20 aftos
encargado de cuidarlo.

Cuahtos Hogares hay en total en la edificacion?

Si hay respuestas erradas, sefale el error y
refiérase de nuevo a los puntos mas importantes
de la definicion para aclarar el problema.

No olvide dar y explicar la respuesta correcta:

Hay 4 Hogares; uno en cada apartamento. La muchacha
que cocina por dias a los estudiantes universitarios en el
apartamento 202, pertenece a un Hogar Censal fuera de
esa Vivienda, porque no vive allf, y serd censada en la
Vivienda donde pasé la noche del 23 al 24 de Qctubre.

X




11.

()

12.

13.

14.

)

()

O)

L

Proponga al grupo el siguiente ejercicio:

En la Hacienda Los Laureles, estd localizada una Vivienda
en donde habitan el sefior Rojas (mayordomo de la
hacienda) y su sefiora. Ellos generalmente comen allf,
también duerme alli un trabajador de la hacienda, pero él
toma sus comidas en la vereda cercana. Cuédntos Hogares
hay en esta Vivienda?

Espere que el grupo responda y .confirme la
respuesta correcta:

1

En esta Vivienda hay 2 Hogares Censales
1. El Hogar formado por el seﬁor Ro;as y su esposa

2. El Hogar formado por el trabajador de la hacienda,
puesto que este no comparte los alimentos con la
familia Rojas.

Aclare cualquier duda y continte.

Explique ahora que ademas de los Hogares
Censales Particulares, el Recolector puede
encontrar en su recorrido Hogares Censales
Colectivos:

Los Hogares que hemos estudiado hasta ahora
son los llamados HOGARES CENSALES
PARTICULARES.

En su recorrido, Ud. puede encontrar ademas de
estos HOGARES CENSALES COLECTIVOS

Un HOGAR CENSAL COLECTIVO es el que esta
constituido por un grupo de personas que viven en la
misma Vivienda y participan de una vida en comiin por

()

)

15.

)
O)

()

16.

()
()

razones de TRABAJO, DISCIPLINA, SALUD,
RELIGION, CASTIGO, HOSPEDAIJE, etc.

Un internado, un cuartel, un sanatorio, una
circel, una pension, un hotel, un hospital, un
convento son HOGARES CENSALES
COLECTIVOS.

Los Hogares Censales Colectivos no serin
censados por los Recolectores, sino por personas
designadas especialmente para este fin.

Lea despacio la definicidon de Vivienda. Pida al
grupo que observe el Manual en la pigina 9.
Vamos a estudiar ahora el concepto de Vivienda.

Una Vivienda es cualquier espacio destinado o adaptado
para ajojar a uno o mis Hogares Censales.

La Vivienda debe Ser:

Separada: esto es, rodeada por paredes, muros, tapias, etc.
y cubierta por un techo.

Independiente: o sea, que se pueda llegar a ella
directamente, sin atravesar por otras Viviendas.

Una Vivienda puede estar destinada para usos

mixtos, tales como Vivienda y Comercio,
Vivienda e Industria, etc.

Proponga al grupo el siguiente ejercicio-

Ahora vamos a hacer unos ejercicios:

En la edificacibn marcada con el No. 23-50 hay 3
Hogares Censales:



17.

()

18.

()

19.

Las personas que forman el primer Hogar Censal llegan a
su sitio de alojamiento por medio de un ascensor que les
fleva a un corredor de uso general.

Las del segundo Hogar Censal llegan al sitio donde se
alojan directamente desde la puerta que da a la calle.

Las del tercer Hogar Censal deben pasar por la sala del
Hogar No. 2 para llegar al sitio de alojamiento.

Cuéntas Viviendas hay en esta edificacion?

apartamentos, todos habitados, a los cuales se llega por
escaleras y corredores utilizados sbélo para transitar.
Cuéntas Viviendas tiena la edificacién?

20. Dé la respuesta correcta:

() La respuestacorrecta es: 12 Viviendas.

21. Proponga al grupo el siguiente ejercicio:

Dé el tiempo suficiente para la discusion y () La casa de la familia Rojas, situada en el campo, tiene los

después precise la respuesta correcta:

Hay 2 Viviendas: la correspondiente al primer Hogar
Censal y la que corresponde a los Hogares segundo y
tercero que es la misma, ya que para llegar al sitio donde
se aloja el tercer Hogar, es necesario pasar por la sala del
sitio donde se aloja el segundo.

El lugar donde habita el primer Hogar Censal se considera
una Vivienda porque a ella se llega por un corredor,
y los corredores, ascensores, etc. de uso general son
considerados como vias de acceso independiente.

Pida al grupo ejemplos sobre Viviendas, si no los -

dan, proponga los siguientes:

Un apartamento donde viven 4 personas; una casa donde
viven 12 personas; una choza donde viven 5 personas; un
local utilizado para tienda, pero en el cual viven varias
personas.

Proponga al grupo el siguiente ejercicio: _

Una edificacion tiene 3 pisos: en cada uno de ellos hay 4

servicios de lavadero, cocina y letrina por fuera de elia.

22.  Pregunte:

Se considera todo el conjunto como una Vivienda? :

N

23. D¢ la respuesta correcta:

() Si. Porque es independiente y estd separada de otras
_ Viviendas; los servicios son parte de esa Vivienda.

24. Haga después el siguiente resumen:

() Las Vivicndas deben tener estas caracteristicas:
— Estar destinadas para vivir.

—  Ser separadas e independientes.

25. Proponga al grupo el siguiente ¢jercicio:

13




()

26.

()

27.

()

28.

29,

()

16

En un edificio de dos pisos hay en el primer piso una
droguerfa en donde no vive nadie y una zapaterfa en la
cual vive el zapatero solo.

En el segundo piso hay 2 apartamentos uno de ellos
deshabitado, en el otro apartamento vive la familia Pérez
y un sobrino de la sefiora Pérez quien vive con ellos pero
come en un restaurante vecino.

Pregunte:

Cuéntas ‘Viviendas y cuéntos Hbgares hay en el edificio?
r ‘:,"’.' \) ; ‘-";n;»i:_ | |

Dé la respuesta correcta:

Hay 3 Viviendas, la Vivienda del zapatero, el apartamento
desocupado y la Vivienda de la familia Pérez.

Hay 3 Hogares, el Hogar del zapatero, y dos Hogares en la
Vivienda de los Pérez, uno constitufdo por la familia
Pérez y otro por el sobrino de la sefiora Pérez.

Pregunte si queda alguna duda si las hay, aclrelas
y después continde.

Explique como debe proceder el Recolcctor en
caso de encontrar una Vivienda ocupada por un
HOGAR CENSAL COLECTIVO.

El Recolector debe visitar todas las Viviendas
que encuentre en su recorrido.

Si después de entrar en una Vivienda, encuentra
que estd ocupada por un Hogar Censal Colectivo,
NO LA CENSE. Estas Viviendas serin censadas

por otros Recolectores designados especialmente
para ello.

V. ACTIVIDADES DEL

RECOLECTOR

A. Presentarse a su jefe

()

()

()

()

inmediato

Explique al grupo las actividades de los
Recolectores que ya menciond anteriormente:

Los Recolectores deberdn realizar las siguientes
actividades:

El Recolector Urbano debe presentarse el dia del
Censo a las 8 de la manana en el sitio que se le

“ha asignado en la notificacion como su Area de

trabajo. Debe colocarse el Brazalete del
Recolector que le ha sido entregado durante la
instruccion y esperar la llegada de su Jefe de
Manzana en el cruce de la calle mayor con la
carrera mayor de la manzana donde estd ubicada
su Area de Enumeracion.

El Jefe de Manzana iri identificado con un
Brazalete de “Jefe de Manzana”. El Recolector
debe presentarse a él.

Si no lo encuentra o sino encuentraladireccién
asignada debe dirigirse a la oficina del Delegado
de Sector cuya direccion se encuentra en la
notificaciéon. Para tal efecto solicite a cualquier
vehiculo que lo conduzca a dicha oficina.



()

)

Aclare io siguiente:

Los Recolectores asignados para trabajar en areas
sin direcciones o de dificil ubicacién serdn
citados en la oficina local o en la oficina
Municipal del Censo cuya direccion aparece en la
boleta de notificacion.

Explique en donde debe presentarse el
Recolector Rural.

Los Recolectores de Zonas Rurales se
presentarin a la Oficina Municipal, ante el Jefe
de Sector Rural, en donde sc les entregard el
material y se les asignard su Area de trabajo.

B. Recibir el material

()

)

()

Explique donde y como recibe el Recolector el
material necesario para su trabajo.

En las Zonas Urbanas el material para su trabajo
les sera entregado por el Jefe de Manzana, el dia
del Censo a los 8 de la maiiana, en su Area de
trabajo.

En las Areas Rurales les serd entregado por el
Jefe de Sector Rural en la oficina del Delegado
Municipal

Explique qué contiene la bolsa de materiales: -

El material para los Recolectores estard en una
bolsa que contiene:

()

)

1 ldpiz

1 tajaldpiz
12 etiquetas de Censado
15 Formularios Censales.

1 Informe de Recorrido, Forma DANE
CP 10—88 para las Areas Urbanas o
Forma DANE CP 10-90 para las Areas
Rurales

1 Tarjeta de Identificacion del Area de
enumeracion, Forma DANE CP 10—89 (Al
respaldo del “Informe de Recorrido™).

Cuando el Recolector reciba el material, debe
verificar si esta completo.

Si le falta algo, debe reclamarlo a su Jefe
inmediato.

C. Hacer el recorrido

()

)

)

()

Explique ahora el recorrido que debe hacer el
Recolector del Area Urbana:

A cada Recolector le corresponde censar un Area
de Enumeracion, la cual le serd asignada por su
Jefe de Manzana.

Un Area de Enumeracién estd constituida por 13
Viviendas o 60 personas aproximadamente.

Un Area de Enumeracion puede ser una manzana
o solamente parte de ella.

El Recolector debe asegurarse de recorrer, en la
direccién indicada y totalmente, el Area que le
corresponde censar sin dejar de visitar ninguna
Vivienda. L.

1
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Explique la manera como el Recolector debe
ubicarse en su Area:

El dia del Censo, el Recolector se encontrard
con su Jefe de Manzana, quien le seialari el
Area de Enumeracion que debe censar, la
direccion de las Viviendas donde debe comenzar
y terminar su recorrido y el sentido en que debe
hacerlo.

]

Explique como debe ser hecho el recorrido. Haga
que observen el grafico de la pdgina 11 del
Manual del Recolector.

Areas de Enumeracibn y recorrido
de los Recolectores Zona Urbana

Recolector 1

AR
meracion No. 1
ANV AAY

Recolector 2

()

()

()

()

O)

()

()

El Recolector debe hacer el recorrido siguiendo
el sentido de las manecillas del reloj, o sea de
izquierda a derecha y censar todas las Viviendas

- en el orden en que vayan apareciendo.

Debe hacer el recorrido completo, incluyendo
patios, corredores, callejones, sotanos, escaleras y
demds posibles lugares de acceso a las Viviendas.

Debe tocar en todas las puertas y comprobar si
en el interior vive gente.

Debe censar en orden cada Vivienda, incluyendo
aquellas que estén deshabitadas o cuyos
habitantes se hallen ausente. En estos casos, debe
registrar la ubicacion y hacer la anotacién
correspondiente en el sitio especial para
“Observaciones” que tiene el Formulario Censal.

Cuando encuentre pasajes interiores, debe
recorrerlos, visitando y censando la edificacion
que estd ubicada inmediatamente a la derecha de
la que acaba de visitar.

Si al entrar en una edificacion comprueba que
tiene corredores con varias puertas que sirven de
entrada a Viviendas, debe visitar cada Vivienda
censando siempre en primer lugar la Vivienda
que encuentre inmediatamente a la derecha,
cuando salga de la anterior. :

Debe tener cuidado de no censar dos (2) veces
las edificaciones que tienen dos entradas: una
por la calle y otra por el pasaje. Tal como en la
edificacion sefalada en el grifico con la letra A.

En el caso de edificios de varios pisos, debe
visitar primero las Viviendas del primer piso,
luego las del segundo y asi sucesivamente,
siempre de derecha a izquierda y tomando como
punto de referencia la puerta de entrada.



9.
¢)

10.

Destaque lo siguiente:

~Si encuentra en su recorrido que una Vivienda

esti ocupada por un Hogar Censal Colectivo, NO
DEBE CENSARLA. Estas Viviendas seran
censadas por Recolectores designados
aspecialmente para ello.

.

Explique en segmda como se hace el recorrldo
en las Areas Rurales:

JAcacios

Haga que observen el graﬁco 2 de la pagma 13
del Manual del Recolector.
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En las Zonas Rurales una Area de Enumeracién
esti constituida por una Seccion cuyos limites
seran carreteras, caminos de herradura,
quebradas, rios y otros limites naturales,
delimitados en el plano que se cntregara al
Recolector.

El Recolector Rural debe recorrer todas las
carreteras, caminos, senderos, etc. que encuentre
dentro de su Seecxon

Debe Censar todas las Viviendas quc encuentre

~dentro dc los llmxtes de su Scccnon. ,

En cada Vivienda dcbc pregunm por los vecinos
mds proximos, con el objeto de saber. si faltan
Viviendas por censar, porque algunas no son
visibles desde el camino.

Si un camino o carretera forma parte de los
limites de un Area de Enumeracién, debe censar

anicamente aquellas Viviendas incluidas en la
Seccion.

En los caminos o can'eteras 1ntcnores cense las

vancndas snuadas a ambos lados dcl <amino.

A medida que va visitando las Viviendas, debé

hacer una seial en el mapa de la Seccién. que le
serd entregado, para evitar en esta forma
omisiones de algunas de ellas.

En cada Vivienda debe preguntar siempre si ya
fueron censadas algunas de las personas
presentes. En tal caso no las cense.




D. La entrevista
Lty saorrs v gve . o L a0 ey e
fl éxphque ia importancia de la entrevista:
¢ el e . . 4;,,
En cada V|v1enda el Recolector debe
entrevistarse con una persona responsable que
habite en ella.
el RERE S wtat, T S SO S ,
La entrevista es de mucha nmportanaa porque
constituye el medio por el cual se obtienen los
datos necesarios para el Censo.
FRE YR ea T
Es fundamental que el Recolcctor despierte
confianza entre las personas que va a censar, con

enriic el fin de obtener la mformucxon con mis
arsfel facnlldad

()

Losaed

o

12. Dé a los Recolectores las siguientes normas que
o wdebcn ;ener en cuenta para la entrev1sta
o ot BT T TH 1 B PR RERY BT R Y SR

Saludar amablemente

)
LD oC.
) ldentlflcarse con su nombre y apclhdo
Vongntwg enioiinta cprortsasty o covuass sed 4o i
) Comunicar que ha sndo nombrado como
«Regolector de datos de la comunidad.

(
(
(

() Mostrar su credencial (su notificacién).
L3NG TR S MY b alv g e fa e '-‘;;.‘.,-, [RESS KN RV
() Exphcar brevementc cl “objetivo de su visita.
DR sy .
4;1.' : .‘.; ST T PN [STPRNee LY

13. Explique a quién debe entrevistar el Recolector:
chaoeroed sl ob vaee e L un pors !

RV K] ot DR R S A M FEES SWERS X% W
() Al iniciar la entrevista, el Recolector debe

seleccionar entre todas las personas de la
Vivienda, aquella que va a darle la informacién,
relativa a la misma.

2

)

14.

()

()

(),

15.

()

Como en una Vivienda puede haber varios
Hogares Censales, en cada uno de ellos debe
.sohcmu' la mformacmn a] Jefe del Hogar Censal,

v

ik g i.u..(; e
R AN S S U

Destique la siguiente definicion:
[P ERTE IS RS IYe PRSI

El Jefe del Hogar Censal es la persona reconocida como
tal por los demas miembros del Hogar, por razon de su
autoridad, edad o principal papel econémico. El Jefe del
Hogar Censal puede ser un hombre o una mujer.

El Jefe del Hogar debe estar presente en el
momento de la entrevista.

En caso de ausencia del Jefe del Hoga} sohc1te
la informacién a aquella persona que lo
s)emplaza en esas funciones y que es reconocnda
por los demds miembros como tal. :

En ningdn caso acepte nifios o empleados
domésticos como informantes del Hogar.

L ,
v .

Explique la manera como el Recolector debe

" hacer la entrevista:

(),

()

)

{- ;\’ - T ‘
Una vez que haya seleccionado al informante,
‘comience la entrevista.

R ~ ¢

A través de toda la entrevista, trate de ser ameno
y de despertar el interés.

< & el 3
R

Lea y haga las preguntas en el mismo orden y en

las misma forma .en que aparecen en el

Formulario Censal’

Lea cada pregunta claramente y espere la
respuesta del informante.



)

)

()

)

)

)

16.

()

Si el informante no comprende la pregunta,
repitala o haga las aclaraciones necesarias sin
cambiar el significado de ella.

No trate de influir en el informante, ni le
insinde ninguna respuesta. Deje que el
informante responda con libertad.

No entre en discusiones sobre temas politicos,
religiosos, raciales o personales.

Acepte la informacion que le dé el informante
como cierta y consigne los datos en el
Formulario.

Pregunte, directamente, a los empleados
domésticos y a los huéspedes, sus datos
personales.

Cuando el Jefe del Hogar desconozca la
informacion relativa a una o varias personas del
Hogar, pregunte a ellas directamente.

Explique la manera como el Recolector debe
finalizar la entrevista:

Antes de finalizar la entrevista, el Recolector
dcbc:

Revisar el Formulario con el objeto de
saber si hay omisiones y pedir la
informacion respectiva.

17.

)

()

()

—  Agradecer al informante y a todos los
miembros del Hogar su colaboracion con el
Censo.

- Despedirse amablemente.

Explique a los Recolectores como deben actuar
cuando les nieguen la informacion:.

Si en un Hogar le niegan la informacion, ante
todo no discuta; trate de conseguir la
informacion explicando:

1 - La utilidad del Censo.

2- La realizacion de Censos anteriores sin
consecuencias negativas para la comunidad.

3 - La calidad de Secreto Estadistico que tiene
la informacion suministrada.

Si insiste el informante en la negativa,
comuniquele de manera amistosa la
obligatoriedad que tiene de dar la informacién
por Leyy de las sanciones que se le impondran
en caso de negarse a darla. Mencione este punto
solamente como Gltimo recurso.

S1 a pesar de todo, no obtiene la informacion,
deberd comunicar a su Jefe de Manzana o a su
Jefe de Sector Rural, quién tratara de persuadir al
informante o aplicara la sancion correspondiente.




segunda
sesion

Para todo el grupo

E. EL DILIGENCIAMIENTO DEL 4. ;f:gs ;:s herons Qo ggﬁgﬂs; Lﬂéspﬂ: Ll
FORMULARIO CENSAI. : Octubre. " ? o
., 5. Todas las personas que salicron del pais
1. A quien censar ~ después de las 12 de la noche del 23 de

' : ) Octubre
1.  Explique a quién se censa: () No olvide, mcluxr a los mnos pcquenos y a los
ancianos. :
( ) En cada Vivienda deben ser censadas:

1

Todas las personas que pasaron en ella la 2. Como reglstmr .0 lﬂfOﬂ‘“ﬂClOﬂ

noche del 23 al 24 de Octubn: ‘ ' en 81 FO’MU'Q“O A nf 7 ‘"Z'i W -nh

Todos los nacidos antes de las 12 de la AT T EE

_ noche del 23 de Octubre. 2. Exphque Jas diferentes maneras, de anotar‘ la

mformacxon en el Formulano

Todos los fallecidos después de las- 12 dela () Veamos ahora las dxferentcs maneras de ancgtar la

noche del 23 de Octubre. informacién en el Formulario Censal.

3
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En el Formulario Censal, se anota la informacién

"de_ tres maneras’ dxferentes
pregunta :

Ki

- Marcando una’X

segun el tipo de

s Escnblendo un nimero

o

# % A% “Escribiendo una o varias palabras

)
)

O

4

()

Explique en qué casos se marca una X.

Veamos en qué casos se marca una X

La mayor parte de la informacién del
Formulario estia precodificada, es decir, que las
preguntas tienen varias alternativas de respuesta
y al frente de cada una de ellas aparece una
casilla.

'El Recolector debe marcar una X solamente, en
la casilla correspondlente ala respuesta

. [ ‘ ER S %)
Proponga e s1gu1ente cjemplo Utlhce el tablero.

La pregunta nimero nueve (9) del CAPITULO V: DATOS

'DEL HOGAR, es:

U

Qué servicio de alumbrado tiene el Hogar?

*. Ustedes deberdn marcar solamente’ una X en la casilla

correspondiente a la |nformac|6n obtemda como se ve en
el ejemplo:

L8] ALUMBRADO
¢ QUE SERVICIO DE ALUMBRADO TIENE
ESTE HOGAR ?
EMctrico? .......... [
Gasolina, petréleo ? .. [ ]2
veh? .. .........D83

()

()

)

()

()

Destaque el siguiente punto:

Sélo se debe marcar X en una casilla. Las
respuestas son excluyentes, es decir, que cuando
se marca X en una casilla se elimina la
posibilidad de marcarla en cualquier otra.

En el ejemplo anterior, si la respuesta obtenida
fué “Vela”, queda automdticamente descartada
la posibilidad de marcar X en alguna de las otras
dos casillas restantes.

Explique en qué casos se escriben niimeros:

Veamos ahora en qué casos se debe anotar la
informacién escribiendo un nimero en el espacio

correspondiente.
i AN .

Algunas preguntas estin hechas, de. tal manera
que la respuesta se solicita en niimeros.

Por ejemplo: Afios cumplidos, Ndmero de

cuartos del Hogar, etc.

Destaque los siguientes puntos:

Deben utilizarse siempre nGmeros arabigos, (1, 8,
7, 11, etc.).

Para anotar el nimero debe ocupar la totalidad
de los espacios reservados. Si los espacios son
mds de los que se necesitan para anotar el
nimero, escriba ceros (0) a la izquierda.

A |



8.

()

Utilice el tablero para dar el siguiente ejemplo:

Si una persona tiene ocho (8) afios, deber4 registrar esta
informacién en el espacio correspondiente, asf:

L CUANTOS AROS CUMPLIDOS TIENE ?
(Parg los menores de 1 ailo anote 00)

I ‘ l ARos cumplidos LQ;BJ J

)

10.

()

Explique en qué casos deberi registrarse la
informacion en palabras:

Finalmente, cuando la respuesta a la pregunta
deba ser registrada en palabras, escribalas en el
espacio correspondiente. ,

Por ejemplo Qué articulo o artfculos produce esta
industria?

.ae

ARTICULOS PRODUCIDOS

¢ QUE ARTICULO 0 ARTICULOS PHODU
CEESTA IHDUSTRIA ? v

=

Explique las normas que deben tenerse en cuenta
para el registro de la informacién. Estos puntos
son de gran importancia; trate de destacarlos
todo lo que le sea posible.

Para que el Formularxo Censal quede
correctamente diligenciado es necesario tener en
cuenta las siguientes normas que son muy
importantes. SR

Procure no olvidarlas:

11.

Escriba ‘la respuesta 51empre en letra de
imprenta. -

No utilice abreviaturas.

Utilice siempre lapiz negro; nunca estilografo o
boligrafo.

Nunca borre la informacién ya registrada. En
caso de equivocacion trace una linea sobre la
informacién errada y anote arriba la informacién
correcta.

Diligencie cada parte del Formplario de acuerdo
a las instrucciones de este Manual. . |

Pregunte al grupo si hay alguna duda sobre lo
explicado. En caso de que la haya, pregunte si
hay alguien que pueda resolverla Promueva la
discusion. Co : =

3. Camo diligenciar el

12.

)

Formulario

Explique como se diligencia cada una de las
partes del Formulario.

Pida al grupo que observe cada parte del
Formulario, a medida que hace su explicacion.

Vamos a ver ahora como se diligencia cada una
de las partes del Formulario Censal.




CAPITULO I. UBICACION
GEOGRAFICA

CAPITULO I1. IDENTIFICACION
DE LA VIVIENDA

~—I. IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA

|. UBICACION GEQGRAFICA
1. Owpartamento, imodencino Comsais [T 8] _seronme
2 R 113
i f—ﬁ ll SECCION Mo,
2. Nombre del centro poblado [ m ,l MANTANA Ne.
. Cabecyra municions .. L] 1 Comrio. ... [_]3
b. Clase de centro poblado
Impeccion de poticia Dl Owo. ... D‘ Y
tm: vt [ ' muw (]2 . _'_I.M;
() Para diligenciar el CAPITULO I: UBICACION

)

" GEOGRAFICA, "el Recolector debe tomar los

datos de la Tarjeta de Identificacién del Area de
Enumeraci6n, Forma DANE CP10—89, para Areas
Urbanas y CP10—91 para las Areas Rurales; que
encontrari en la bolsa de materiales.

b .
(AR n i

Registre estos datos en cada uno de los
Formularios que usted diligencie.

Barrio 0 Vereda:

2.

Direccién o ubicacién de Is vivienda

3.

Numero de orden de la vivienda dentro de su recorrido :]

)

El CAPITULO II: IDENTIFICACION DE LA

- VIVIENDA, debe llenarse asi:

()

()

()

)

()

()

En el espacio 1: “Barrio o Vereda”, debe
colocar el nombre del Barrio donde se encuentra
la Vivienda que va a censar, si se trata de un
Area Urbana. Si se trata de un Area Rural debe
colocar el nombre de la Vereda.

Estos datos ap;recen en la Tarjeta de
Identificacion del Area de Enumeracidn,
Formas DANE CP10—89 y CP10-91.

Si existen dudas o se desconoce el nombre del
Barrio o Vereda, consulte con varios vecinos hasta
identificarlo con precision.

Si un Barrio o una Vereda son designadas con

~ varios nombres, anételos todos, ej: Barrio “‘La

Culebrera” y “El Rosario”.

En el espacio 2: “Direccién o Ubicacién de la

_ Vivienda”, proceda asi:

En el Area Urbana

Escriba la direccion precisa con la cual se
identifica la Vivienda.

Ejemplo: Calle 24 No.7—64 Ap.101.



()

()

)

()

()

()

Si encuentra que una Vivienda tiene dos entradas
con diferente direccién, o una entrada pero con
dos placas de identificacion, debe anotar las dos
direcciones o las dos placas, pero teniendo en
cuenta que pertenecen a la misma Vivienda.

Si encuentra una Vivienda que no tiene placas
que la identifiquen, registre la direccion de
acuerdo con las placas vecinas, ejemplo: Carrera
8a. entre nimeros 28—10y 28—18.

Si la Vivienda no tiene placas ni existen placas
vecinas, pero si otro tipo de numeraciéon que la
identifique, registre el correspondiente a esta
numeracion.

Ejemplo: No.278 del SEM.

Cuando no es posible identificar la Vivienda por
ninguno de los medios anteriores, debe anotar el
nombre del Jefe del Hogar.

Si en esta Vivienda existen varios Hogares, debe
aparecer el nombre del Jefe del primer Hogar
como direccion de la Vivienda para todos los
Formularios diligenciados.

En el Area Rural

Donde no existe nomenclatura, identifique la
Vivienda por el nombre de la finca o hacienda si
lo tiene, y ubiquela al mismo tiempo tomando
como referencia accidentes geograflcos o sitios
ficilmente reconocibles.

Ejemplos: Hacienda La Victoria, sobre la cuchilla
de Piedras Negras.

En el kilbmetro tres del camino que va de San
Berito al Triunfo.

()

En el espacio 3: ‘Numero de-orden de li
Vivienda deptro de su recorrido”, el. Recolector
debe anotar el nimero que le corresponde a cada
Vivienda de acuerdo al orden en que vaya
censando. Ejemplo: La primera Vivienda llevard
el namero 1, la segunda el 2 y asi sucesivamente.

Pregunte al grupo si entendieron las

exphcacwnes y. aclare las dudas que se prcsenten

w

T tos At [ .-




CAPITULO III. DATOS DE LA
UNIDAD DE VIVIENDA

- .;‘:,,‘E‘n:‘; ’ P R ] . [

1. Pida al grupo que observe el CAPITULO III del
Formulario: DATOS DE LA UNIDAD DE
VIVIENDA.

— I, DATOS DE LA UMDAD DE VIVIENDA

DILIGENCIE POR OBSERVACION PREGUNTE A SU INFORMANTE |

1 TIPO DE VIVIENDA CONEXION DE LA VIVIENDA
CON LOS SERVICIOS PUBLICOS

Apartamento ... .......... ... ESTA VIVIENDA TIENE CONEXION CON:
Cuarto o cuartos .......... - si (]
Vivienda de inquilinato e 8) & Acueducto ? No D 2
Vivienda de desechos . .. .........

Vivienda en edifir- * ! si (]
destinade- No [ »

2. Explique este Capitulo:

() Este Capitulo hace referencia a las caracteristicas
fisicas de la Vivienda y consta de nueve (9)
preguntas distribuidas en dos columnas.

3.  Indique la localizaciéon de la primera columna:

() La primera columna se compone de cinco (5)
preguntas sobre los siguientes temas:

Tipo de Vivienda

Condicion de ocupacién de la Vivienda
Material predominante del techo

Material predominante de las paredes
exteriores

5.  Material predominante de los pisos

W N -

)

)

(

()

()

()

)

Py
’

Las respuestas a las preguntas de la primera
columna (preguntas 1 a 5) se obtienen mediante
la observacion directa de la Vivienda.

Si tiene duda sobre los materiales de que estd
construida la Vivienda (Preguntas 3,4 y 5)
pregunte a una persona responsable de la
Vivienda o a vecinos que le puedan suministrar
la informacion.

D¢ tiempo al grupo para que se familiarice con
la segunda columna del Formulario.

La segunda columna se compone de 4 preguntas
(nimero 6 a 9) sobre los siguientes temas:

6. Conexiéon de la Vivienda con los servicios
publicos
7. Cuartos en la Vivienda

8.  Namero de Hogares en la Vivienda

9.  Cuédntos grupos de personas ( Hogares)
'que comen por separado, hay en esta
Vivienda?

Estas preguntas se formularin directamente a un
informante de la Vivienda.

'El informante que usted seleccione, sera un Jefe

de Hogar, o la persona que conozca mids la
situacion de la Vivienda.

Al final de este Capitulo, estan las instrucciones



()

6.

()

del procedimiento que se debe seguir en los
siguientes €asos:

1. Cuando haya un solo Hogar en la Vivienda
2. Cuando haya mds de un Hogar en la
Vivienda. =~ : o '

3. Cuando el Hogar tenga més de 9 personas

Explique la forma de diligenciar las preguntas

Vamos a ver ahora cdmo se debe diligenciar cada
pregunta de este Capitulo. ,

Pregunta No. uno (1): TIPO DE VIVIENDA.

DILIGENCIE POR OBSERVACION \\
1 I TIPO DE VIVIENDA

Casa indepandiente . ............. (R
Apartamento . ..............0..n a2
Cuartoocuartos ................ D 3
Viviends de inquilinato .. ...... s
Vivienda de desechos . ........... [:] S
Vivienda en edificaciones no

destinadas para habitacion ......... Oe
Rancho, choza o cabafta........... 7
Carpa, cueva ...................d s
Vivienda en construccion .. ....... o

La pregunta No. uno (1), TIPO DE VIVIENDA,
presenta nueve (9) alternativas de respuesta.

Pida a un miembro del grupo que lea las
alternativas de la pregunta No. 1 TIPO DE
VIVIENDA: - s .

Luego agregue lo siguiente:

()

()

10..

)

A1

)

Para diligenciar esta pregunta marque ‘“X’"en la

_casilla correspondiente al tipo de Vivienda

visitada. ] S

Explique que las alternativas son excluyentes:

Las alternativas son excluyentes entre si, es
decir, que a una Vivienda solamente le
corresponde una alternativa y se debera marcar
“X”solamente en una casilla de acuerdo a las
definiciones.

Defina los tipos de Vivienda que corresponden a
las distintas alternativas: ’

Las definiciones de cada tipo de Vivienda son las
siguientes:

Defina “CASA INLEPENDIENTE"".

CASA INDEPENDIENTE es la Vivienda que esta separada
de otras edificaciones por paredes que vin del piso al
techo, construida con materiales en buen estado, tiene
una entrada independiente y generalmente, esti habitada
por un Hogar. Puede estar ubicada en urbanizaciones
continuas, o separada de otras edificaciones por jardines,
prados, lotes con tapias o cercas.

. Defina “APARTAMENTO”

APARTAMENTO es la_Yivienda que forma parte de una
edificacibn mayor y esta separada por paredes de otras
Viviendas; , tiene un acceso independiente y algunos
servicios exclusivos. ‘ R S




()

12.

()

13.

)

14,

)
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Son Apartamentos las Viviendas en bloques
mulnfamllmres o en edificaciones horizontales, en donde
el acceso al Apartamento se hace por medio de escaleras,
ascensores, pasillos, zaguanes o corredores que sirven
solamente para la circulacion de las personas.

Defina “CUARTO O CUARTOS”

CUARTO es un espacio cerrado, separado, con paredes

- del piso al techo y con una puerta que le da

independencia del resto de la construccion.

No cuenta con servicios exclusivos, perovsl’ con entrada
independiente para sus habitantes.

Son ejemplos de esta categoria un local sin servicios,un
garaje adaptado para vivir, 0 uno o mas cuartos con
entrada independiente para sus habitantes y sin servicios
exclusivos.

Defina “VIVIENDA DE INGUILINATO”

VIVIENDA DE INQUILINATO es una edificacién
adaptada o transformada para alojar varios Hogares que
comparten los servicios. Cada Hogar vive, generalmente,
en uno o dos cuartos. Los servicios no son exclusivos, y

-en la mayona de los casos estin ubicados en el patio,

. :\solar y corredores La cocma puede ser compartida, o no
existir.

A S "o
the . - T

T

Defina “VIVIENDA DE DESECHOS”

VIVIENDA DE DESECHOS es toda forma de alojamiento
construida con materiales de desecho: carton, tela, tablas,
latas, o con materiales de segunda mano o de demolicién,
en mal estado. Las Viviendas de Desecho se encuentran,
generalmente, en las ireas de tugurio o de invasién, y en
otros sectores urbanos.

15.

)

16.

¢)

)

18.
O)

0)

fabricas,

Defina “VIVIENDA EN EDIFICACIONES NO
DESTINADAS PARA HABITACION”

VIVIENDA EN EDIFICACIONES NO DESTINADAS
PARA HABITACION. Son aquellas edificaciones que no
han sido construidas para alojar personas,pero que en el
momento del Censo se encuentran habitadas, tales como
oficinas, almacenes, laboratorios, graneros,
tiendas, talleres, etc.

Defina “RANCHO, CHOZA O CABANA”

RANCHO, CHOZA O CABANA: Son edificaciones
caracteristicas del Area Rural; construidas con materiales
naturales de la regién: guadua, bahareque, tapia pisada o
adobe; con techos de palma o paja y generalmente con
pisos de tierra. Esta clase de Viviendas puede tener los
servicios fuera de la construccidn principal, o carecer de
ellos.

Defina “CARPA, CUEVA”

CARPA, CUEVA. Son Viviendas improvisadas y no
permanentes. Entran en esta definicion todas las Viviendas
formadas por tiendas de campaiia, tiendas de gitanos o los
albergues dentro de rocas o lomas, que alojen personas en
el dia del Censo.

Defina “VIVIENDA EN CONSTRUCCION”

VIVIENDA EN CONSTRUCCION. Es la Vivienda no
terminada en su totalidad, que esté o no habitada.

Ubique cada Vivienda de acuerdo con las definiciones
dadas y marque una X en la casilla correspondiente.



19.-

20.

)

21.

()

()

Pida al grupo ejemplos de distintos tipos de

Vivienda, para clasificarlos segin las definiciones
dadas anteriormente.

Pregunta No. dos (2): CONDICION DE
OCUPACION DE LA VIVIENDA.

DILIGENCIE POR OBSERVACION 2, 3,4y 5
(En caso de duda pregunte)

| 2] CONDICION DE OCUPACION DE
LA VIVIENDA

Ocupada { Personas presentes .[ |1

Personas ausentes . [__]2

Desocupada { En venta, alquiter . [ ]3
Otros . ........ [:] 4

Si marca 2, 3 6 4, termine aqui de diligen-
ciar el tormulario.

Vcamos abora la pregunta nimero dos (2):
CONDICION DE OCUPACION DE LA
VIVIENDA.

Pida a una persona del grupo que lea las
alternativas de la pregunta nimero dos (2).

Ista pregunta ticne dos categorias de respuesta:
VIVIENDA OCUPADA y VIVIENDA
DESOCUPADA.

l.a primcra catcgoria tienc dos alternativas:
OCUPADA con personas presentes y OCUPADA
con personas ausentes. Marque “X” en la casilla
Ocupada —Personas Presentes— cuando ¢n la
Vivienda se encuentren personas en el momento
del Censo. Marque “X” cn la casilla Ocupada

22.

)

()

()

()

()

—Personas Ausentecs— ‘c'uando la Vivienda esté
ocupada con muebles y equipos domésticos pero
sus habitantes se encuentran ausentes en el
momento del Censo, por razones de trabajo,
vacacioncs, ctc. Cuando no pueda precisar
personalmente la informacion pregunte a los
vecinos.

Explique la categoria VIVIENDA
DESOCUPADA.
LLa segunda categoria VIVIENDA

DESOCUPADA se retiere a las Viviendas que no
ticnen muebles, ni equipo doméstico, ni estin
ocupadas por personas en el momento del Censo.

Marque una “X”" en la casilla No. tres (3), si la
Vivienda desocupada estd en venta o alquiler.

Si la Vivienda esta desocupada por cualquier otra
razén, marque X" en la casilla No. cuatro (4)
Desocupada- Otros.

Explique como continuar diligenciando el
CAPITULO IIL.

Continue diligenciando el Formulario, solamente
cuando encuentre Vivienda wocupada con
personas presentcs.

Cuando haya marcado “X” en alguna de las
siguientes alternativas: dos (2)
Ocupada—Pcrsonas Ausentes, tres (3)
Dcsocupada en venta, alquiler, cuatro (4)
Dcsocupada—Otros, suspenda cl diligenciamiento
del Formulario y pase a la siguiente Vivienda.

J




24.
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Pida

que observen las preguntas 3, 4, y 5:
MATERIAL PREDOMINANTE DEL TECHO, DE
‘LAS PAREDES EXTERIORES Y DE LOS PISOS |

"y lea las alternativas propuestas.

3 MATERIAL PREDOMINANTE
DEL TECHO
Plancha de concreto o cemento . . . . D ]
Tejadesternitozinc........... [a
Tojadebarro .. ... ..., s
Pajs, paima o simitares. . .. ...... e
DOSEEhOs . . ..o i e s
L P T [ Je

_4_] MATERIAL PREDOMINANTE
DE LAS PAREDES EXTERIORES

Ladrillo o bloque . . . . eveenn. . Ch
AdODS . ... ...t Oa
Profabricado . .. ............. s
Toplapisads ........oovunnnn e
Bahareque . .. .. ......caunnn s
Guadus 0 Cafd . . ... ... ..., e
Maders . ......c 0o D 7
DeSOChOs . . ..o eeneaa s s
OO . ..o ecanenannns e

(6§ | MATERIAL PREDOMINANTE
DE LOS PISOS

Madera . ...........c0tunn C] 1
8sldosin, cemento o ladritlo. . . . . . (Ja
Materisies sintéticos . . .. .. ..... C] 3
\_ Tierrs ..... e e e

Las preguntas 3, 4, y 5. MATERIAL
PREDOMINANTE DEL TECHO, PAREDES
EXTERIORES Y PISOS, se determinan por
observacion. En caso de duda pregunte a un
informante.

Marque con una “X” la casilla que corresponde

al material con el que estian construidos techos,
. L

paredes o pisos (Preguntas 3, 4y 5).

)

)

)

)

()

25.

)

)

()

Se considera el techo como la cubierta exterior.
En las edificaciones de mds de un piso, el techo
de la Vivienda es la cubierta del aGltimo piso.

En caso de encontrar que los techos, paredes o
pisos estin construidos con mas de un material
marque “X” solamente en la alternativa que
corresponda al material que se utiliza en mayor
proporcion.

Cuando encuentre que los materiales con los que
se construyen los techos o paredes no estan
considerados en las alternativas propuestas,
marque “X” en la casilla “Otros”.

Las posibles respuestas a estas preguntas
corresponden a los nombres industriales de los
materiales y son los que aparecen en el
Formulario. Si encuentra que en algunas regiones
del pais estos materiales son identificados con
nombres locales, marque “X’’ en la casilla que
corresponde al nombre industrial del material.

Por ejemplo en el occidente del pais al *“Ladrillo”
lo llaman “Adobe”, en este caso marque “X” en
la casilla correspondiente a “Ladrillo”.

Pida al grupo que observe la segunda columna
del CAPITULO IIL

Pasamos ahora a la segunda columna del
CAPITULO III, preguntas 6, 7, 8 y 9.

Para diligenciar estas preguntas debe solicitar la
informacion a una persona responsable de la
Vivienda.

Lea las preguntas en la forma y en el orden en
que estan escritas.



P
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Explique como se diligencia la pregunta niimero
6: CONEXION DE LA VIVIENDA CON LOS
SERVICIOS PUBLICOS.

PREGUNTE A SU INFORMANTE |

6 l CONEXION DE LA VIVIENDA
CON LOS SERVICIOS PUBLICOS

ESTA VIVIENDA TIENE CONEXION CON:
si 1
No[] 2

si (11

No[ ] 2

Si

O
NoDl

8) & Acueducto ?

b) ¢ Alcantarillado ? {

¢) & Energia eléctrica ? {

Esta pregunta tiene tres partes y debe ser

formulada asi:

a. Esta Vivienda tiene conexién con
Acueducto?

Haga una pausa y espere una respuesta de su
informante. Marque “X” en la casilla I, cuando
la Vivienda esti conectada a una red de tuberia
de conduccion de aguas, ya sea de propiedad del
Estado o de particulares. En caso contrario,
marque “X’ en la casilfa NO. :

b. Esta Vivienda tiene canexién c¢on
Alcantarillado?

Marque “X” en la casilla S/ cuando la Vivienda
estd conectada a un sistema de desagie de
alcantarillado, que permita la eliminacion de
residuos y aguas negras. En caso contrario
marque “X” en la casilla NO.

c. Esta Vivienda tiene conexioén con Energia
Eléctrica?

()

27.

)

()

28.
()

()

Marque “X” en la casilla S/, cuando la Vivienda
estd conectada a una red eléctrica publica o de
propiedad particular. En caso contrario, marque
“X” en la casilla NO.

Lea la pregunta No.7: CUARTOS EN LA

VIVIENDA

1] CUARTOS EN LA VIVIENDA

¢ CUANTOS CUARTOS O PIEZAS EN TO -
TAL TIENE ESTA VIVIENDA ?
(No incluya cocina ni bario)

|

Determine el total de cuartos de la Vivienda,
contando dormitorios, salas, comedores,
bip}iotccas, cuarto del servicio, cuartos de
costura, plancha, juego, y anote este nimero en
el espacio destinado para tal fin.

'
Se considera como cuarto o pieza a todo espacio
que esta separado por paredes, canceles o
divisiones de caricter permanente que van del
piso al techo y que se utilizan para diferentes
funciones: dormir, comer, descansar, etc.

Haga énfasis en lo siguiente:

Los cuartos pueden tener también usos
comerciales: tienda, almacén, taller, o cualquier
otro uso como trabajo, produccién de articulos
para la venta, consultorios profesionales,
depbsito, almacenamiento, etc.

Se consideran igualmente como cuartos los
garajes, locales, depésitos o similares, utilizados
con fines habitacionales o comerciales.




No considere como cuartos los espacios
.destinados a cocina, bafio, servicios sanitarios,
corredores cubiertos, o despensas.

Lea las preguntas 8 y 9 : NUMERO DE
HOGARES EN LA VIVIENDA

Estas preguntas tienen como objeto determinar
el nimero de Hogares Censales que existen en la
Vivienda. Recuerde que una proporcion
significativa de Viviendas estd habitada por mis
de un Hogar Censal.

Explique como diligenciar la pregunta No.8

8 | NUMERO DE HIOGARES EN LA
VIVIENDA
i TODAS LAS PERSONAS QUE VIVEN EN
ESTA VIVIENDA COMEN GENERAL -
MENTE JUNTAS ?

. Considere que hay
si (] un solo hogar
No (]2

| <4
| 9 ] ; CUANTOS GRUPOS DE PERSNNAS

“eVQUE T

Para diligenciar la pregunta No.8 pregunte a su
informante: (Todas las personas que viven en
esta Vivienda comen generalmente juntas?

Explique a su informante que el ‘“‘Comer
generalmente juntas” significa compartir los
alimentos, aunque las personas no sean de la
familia (huéspedes, empleados domésticos), no
paguen por su alimentacion, ni estén presentes a
la hora de las comidas.

“

Si la respuesta es afirmativa marque “X” en la
casilla S y considere este como un solo Hogar
Censal. No diligencie la pregunta 9 y pase
directamente al Capitulo IV:IDENTIFICACION
DEL HOGAR.

Si la respuesta es negativa, marque “X” en la
casilla NO y diligencie la pregunta No. 9.

Explique como diligenciar la pregunta No.9

<p
9 1 i CUANTOS GRUPOS DE PERSONAS
(HOGARES) QUE COMEN POR SE -
PARADO HAY EN ESTA VIVIENDA?

L _J

La pregunta niimero 9 se hard solamente cuando
se contestd NO en la pregunta 8.

Pregunte a su informante ‘“‘Cudntos grupos de
personas (Hogares) que comen por separado hay
en esta Vivienda? ”.

Determine con exactitud el No. de grupos de
personas que, en esta Vivienda, comparten las
comidas entre si y anote este total en el espacio
correspondiente.

Confirme que todas las personas han
comprendido el CAPITULO III. Pregunte si hay
dudas y aclarelas.

Explique cémo proceder en caso de que la
Vivienda esté habitada por mds de un Hogar
Censal. Haga que observen las instrucciones que
hay en el Formulario.



)

()

)

)

)
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INSTRUCCIONES

1. Cuando en la vivienda haya un solo hogar
continue diligenciando IV, V y VI.
2. Cuando en la vivienda haya mds de un
hogar proceda asi':
a) Para el primer hogar diligencrie TODO
el formulario.
b) Aplique un formulario para cada uno
de los otros hogares asi:
Repita | y Il y diligencie IV, V y VI
para cada uno de ellos.
3. Cuando en un hogar haya mds de 9 perso-
nas proceda asi
a) Utilice un formulario adicional
b) Repita en este formulario los datos de
las partes |, Il y IV.
¢) No diligencie Il y V.
d) Registre las personas en la parte
vi.

W,

En el caso de que la Vivienda esté ocupada por
mds de un Hogar Censal, proceda de la siguiente
manera:

Diligencie un Formulario por cada uno de los
Hogares.

Para el primer Hogar diligencie totalmente el
Formulario, siguiendo las instrucciones dadas.

Para los otros Hogares repita en cada uno de los
Formularios los datos del CAPITULO I:
UBICACION GEOGRAFICA y del CAPITULO
II: IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA.

El CAPITULO III: DATOS DE LA VIVIENDA,
se deja en blanco.

Se diligencia el CAPITULO 1V:
IDENTIFICACION DEL HOGAR, colocando el
nombre del Jefe de cada uno de los Hogares y el
namero de orden asignado al Hogar dentro de la
Vivienida, en la casilla correspondiente.

()

)

34.

()

()

)

)

En seguida se procede a diligenciar el CAPITULO
V: DATOS DEL HOGAR,
informacion al Jefe respectivo.

Finalmente, se diligencia el CAPITULO VI:
DATOS DE POBLACION, para cada uno de los
miembros del Hogar.

Explique como proceder en caso de encontrar un
Hogar Censal con mis de 9 personas:

Veamos ahora cédmo se debe proceder en el caso
de que un Hogar esté conformado por mis de 9
personas.

S| ESTE HOGAR TIENE MAS DE 9
PERSONAS MARQUE UNA “X"” AQUI—} 5
Registre las otras personas en un formulario adicional

09)

1SONA | 08

NOVENA PERSONA

Como el CAPITULO VI: DATOS DE
POBLACION tiene capacidad solo para nueve
personas, marque una“X”en la casilla que se
encuentra en la parte superior derecha de la
ultima pdgina del Formulario, utilice uno o mds
Formularios adicionales y proceda de la siguiente
manera: :

Repita los datos del CAPITULO I: UBICACION
GEOGRAFICA, y el CAPITULO II:
IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA.

Deje en blanco el CAPITULO III: DATOS DE
LA VIVIENDA, y el CAPITULO V: DATOS
DEL HOGAR.

solicitando la




)

()

Diligencie el CAPITULO IV: IDENTIFICACION CAP'TULO V. |DENT|F|CAC|ON

DEL HOGAR

Marque con una “X" si va a utilizar este formulario para
continuar registrando un hogar de mds de 9 personds

( PREGUNTAS
A - CARACTERISTICAS GENERALES (Para to

¢ CUAL ES EL NOMBRE Y APELLIDDS n™ ~*"A [INA
" " ASPERSONAS QUE P*~~ -

¥

[ FORMULARIO ADICIONAL <]

En el CAPITULO VI: DATOS DE POBLACION,
marque una X en la casilla superior izquierda y
anote, a partir de la segunda columna los
miembros del Hogar que quedaron faltando. La
columna correspondiente al Jefe del Hogar, debe
dejarse en blanco.

DEL HOGAR

1.

—

Explique el CAPITULO IV: IDENTIFICACION
DEL HOGAR.

IV. IDENTIFICACION DEL HOGAR ~

1.

Nombre del Jefe del hogar:

Numero de orden del hogar dentro de la Vivienda S

()

()

)

)

()

El CAPITULO 1V: IDENTIFICACION DEL
HOGAR, contiene la informacion que permite
identificar los Hogares Censales dentro de una
misma Vivienda.

Indique como debe diligenciarse.

En el espacio No.1 coloque el nombre del Jefe
del Hogar que va a censar.

En la casilla No. 2 (“Nimero de orden del Hogar
dentro de la Vivienda) coloque el nimero de
orden que le corresponde al Hogar Censal dentro
de la Vivienda.

El nGmero del Hogar Censal dentro de Ia
Vivienda corresponde al orden en el cual se
hacen las entrevistas a los diferentes Hogares
Censales.

Entreviste los Hogares Censales en el orden que
considere mis adecuado.

Recuerde que cuando en la Vivienda hay un solo
Hogar, después de la pregunta 8 del CapituloIII,



Ll

()

()

()

()

4.

se diligencia el Capitulo IV y en la casilla 2 se
coloca el nimero 1.

Cuando haya mis de un Hogar proceda de la
forma anterior para el primer Hogar y para los
otros utilice un Formulario por cada Hogar.

No diligencie el Capitulo III, y en el Capitulo 1V,
ademis del nombre del Jefe del Hogar que va a
censar, coloque el nGmero de orden que le
corresponda a este Hogar dentro de la Vivienda.
Ejemplo: 2,3 4,.... 3

Ilustre lo anterior con el siguiente ejemplo
indicando a los Recolectores que sigan
atentamente la instruccion a través del
Formulario Censal.

Por ejemplo, en unaVivienda que tenga tres (3) Hogares
Censales, cada Hogar se censa en un Formulario aparte.

En el Formulario del primer Hogar se diligencian los
Capitulos |, 11, 11, y IV. En la pregunta 9 del Capitulo 111
se debe colocar el nimero 0|3} v en la casilla 2 del
Capitulo IV se debe colocar el numero En el
Formulario del segundo Hogar se repiten los Capftulos | y 11,

El Capitulo Ill se deja en blanco y en el Capitulo 1V se
coloca el nombre del Jefe del segundo Hogar y el nimero
2enlacasilla 2.

En el Formulario del tercer Hogar se procede como en el
anterior, colocando el nGmero 3 en la casilla 2 del Capitulo
v.

Pregunte si tienen dudas y aclirelas. Si es
necesario repita todo el ejemplo y utilice el
tablero para hacer las aclaraciones del caso.

CAPITULO V.DATOS DEL HOGAR

1.

()

()

()

Pida al Grupo que observe el CAPITULO V del
Formulario. ' S

Lea la pregunta uno (1): PERSONAS EN EL
HOGAR

V. DATOS DEL HOGAR —

1] PERSONAS EN EL HOGAR

¢ CUANTAS PERSONAS PASARON AQUI
LA NOCHE DEL 23 AL 24 DE OCTUBRE?
(Incluya solamente a las personas que per-
tenecen a este hogar )

L

¢Cuintas personas pasaron aqui la noche del 23
al 24 de Octubre?

Anote el nimero de personas del Hogar que
pasaron la noche en la Vivienda,
independientemente de su vinculo de parentesco
con el Jefe del Hogar. ’ '

Incluya los nifios menores, los récién nacidos y
los ancianos. :

Lea la pregunta dos (2): CUARTOS

2 CUARTOS

¢ DE CUANTOS CUARTOS O PIEZAS EN
TOTAL DISPONE ESTE HOGAR ? ~

(No incluya cocina ni bario)

s |




().

()

()

)

()

()

)

{De cudntos cuartos o piezas en total dispone
este Hogar?

Registre el namero total de cuartos de que
dispone  UNICAMENTE el Hogar que estd
censando; es decir, los cuartos que no sean
compartidos con otros Hogares Censales de la
Vivienda.

En caso de encontrar cuartos de uso compartido
por mds de un Hogar, como salas, comedores,
etc., incluya estos cuartos en el total de cuartos
de que dlsponc el "Hogar principal, sea el del
propietario, del admlmstrador o del respohsablc
de la Vrvxenda SIS o : ,

; e i
En caso de no encontrar en la Vivienda' un Hogar
principal, adjudique el cuarto al primer Hogar
Censal entrevistado. o

No olvide que los cuartos de cocina y bafio no
se incluyen en este total.

Lea la nregunta tres (3) DORMITORIOS

DORMITORIOS
& EN CUANTOS CUARTOS DUERMEN
LAS PERSONAS DE ESTE HOGAR ?

L+ |

¢En cuintos cuartos duermen las personas de
este Hogar?

Del total de cuartos reglstrados como de uso
exclusivo del Hogar, determine cuintos son
utilizados por los miembros del Hogar para
dormir, aunque en ellos se realicen también otras
funciones como cocinar, trabajar, etc.

¢)

5.

()
)

()

()

()

6.

¢)

Anote claramente el niimero de cuartos en el
espacio correspondiente.

Lea la pregunta cuatro (4): COCINA,

4 I COCINA
¢ DISPONE ESTE HOGAR DE UN CUARTOD
DEDICADO SOLO PARA COCINAR ?

4 Es de uso exclusivo
si dispone { delhogar? ....... [y
¢ €3 de uso compartido
con otros ho'a'r".s ?. .l_—_lz

¢Dispone este Hogar de un cuarto dedicado solo
para cocinar?

Leala pfegunta y espere una respuesta.
Cuando el

dispone”, formule la prégunta “
exclusivo del Hogar? ”

informante conteste que “Si
¢Es de uso

Si la respuesta es afirmativa, marque “X” en la
casilla 1. En caso contrario, marque “X” en la
casilla 2 : ‘‘De uso compartido con otros
Hogares™. :

Cuando el Hogar no disponga de un cuarto
independiente para cocmar, marque “X” en la

casilla 3: “No dispone”.

Defina “CUARTO DE COCINA”

CUARTO DE COCINA. Es un espacio independiente, -
destinado Gnicamente para la preparaciéon de alimentos.



)

)

()
)

()

()

0)

No se consideran cuartos de cocina los cotredores,
pasadizos, patios, alacenas, en donde se coloque estufs,
reverbero o cualquier otro artefacto de cocina.

Tampoco considere como cuarto de cocina las piezas para
dormir en donde se coloca unh reverbero o cocina portatil.

Lea la pregunta cinco (5): AGUA

i} AGUA
| CON QUE SERVICIO DE AGUA CUENTA
ESTEHOG 3 Lo so exclusivo del
L1}
Por tuberia l::;nr ? ... .md . .D‘
‘ y conu::r:: 'l:‘gglm? .2
. Rioomanantial . .......coouunen s
POOOEIIDE . ot e}
PHA PUBNCE . . ovvereernaans s
Carro tanqUE. . .. ovevrnrananes s |
Agualluvia . .. ..cv.ivieennnnn D 7
OO « oo e eeeeeseeraomneees (s

¢Con qué servicio de agua cuenta este Hogar?

Lea la pregunta con las alternativas que’ presenta
el Formulario. Marque “X” enla casilla
correspondiente. :

Solamente cuando el Hogar tiene servicio de agua
por tuberia, determine el uso de este servicio, esto
es, si es de uso exclusivo del Hogar, o si es
compartido con otros Hogares.

Si es de uso exclusivo marque “X” en la casilla
No. 1y si es compartido marque “X” en la casilla
No. 2. o

En caso de que el Hogar obtenga el agua de una
fuente diferente a las alternativas consignadas en el
Formulario marque “X” en la casilla “Otros”.

)

()

8.

)

()

()

()

Elserviciode aguaesecl sistema de aprovisionamiento
del agua para el Hogar, bien sea de tuberfa o por
acarreo.

El servicio de agua por tuberia no hace referencia
necesariamente a la conexién con la red de
acueducto.

Puede encontrarse una forma de conducir el agua
por tuberia mediante instalaciones tales como
cafias, tubos galvanizados, plésticos, etc., hechos
por los miembros del Hogar o de la comunidad y
conectados con acueductos locales, o fuentes
particulares.

Leala pregunta seis (6): SERVICIO
SANITARIO =~ oem oo

a0 .
e

6 SERVICIO SANITARIO
CON QUE TIPO DE SERVICIO SANITA -
RI0 CUENTA ESTE HOGAR? -
i Sanitario conectado e alcantarillado ? 1
1 Sanitario conectado s pozo séptico ? (]2
i'Letrina ? . Cls
NO tiene Sanitario « oo eeess s

Con qué tipo, de servicio sanitario cuenta este
Hogar? - '

Por servicio sanitario se entiende cualquier
sistema que permita la eliminacion de residuos,
aguas negras, etc. ,
Lea a Asu‘informantc la pregunta, conjuntamente
con las alternativas que presenta y espere una
respuesta.

Marque “X” en la casilla No. 1, cuando el
servicio de sanitario esté conectado a un
alcantarillado. :




IV
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AN R R

. pregunta No. 9 (Alumbrado).

Marque “X” en la casilla No. 2 cuando el
- servicio de sanitario es o esté conectado a un
pozo séptico.

Marque “X” en la casilla No. 3 cuando el Hogar
dispone de letrina.

. L
En el caso en que el Hogar no disponga de
ninguna forma de servicio sanitario, marque “X”
en la casilla 4: “No tiene sanitario” y pase a la

» ; nto

A NN ST

Lea la pregunta siete (7):

~ SANITARIO

)

n

O

€

10. N5

e
"'s

_ anterior).

1 USO DEL SANITA
EL SERVICIO SANITARIO ES DE USO
- EXCLUSIVO DEL HOGAR O ES COM -

HOGARES?
PARTIDO CON O&R‘gi h ’2&“" T

De uso compartido [ ]2

Ny 31

'
R o S IR § :

¢El servic'_iof ‘sanitario es de uso exclusivo del
Hogar o es compartido con otros Hogares?

Diligencie esta pregunta SOLAMENTE a los

‘Hogares qué cuentan con servicio sanitario. (Si

marcd “X” en las casillas 1, 2 o 3 de la pregunta

oty

LU ST I TSI S U .
Determine si el sanitario es de uso exclusivo del

Hogar y marque “X” en la casilla 1.

Cuando el Hogar tenga que compartir el sanitario
con otros Hogares, marque “X” en la casilla 2.

% SRS T ) § e . [ D ,
U A4 R . & .2 3

Léa {a” pregunta ocho (8): UBICACION DEL
SANITARIO.

USO DEL -

()
()
()

)

11.

()
()

()

()

8 l UBICACION DEL SANITARIO

¢ EN DONDE ESTA UBICADO EL SERVICI
SANITARIO ?

Dentro de la vivienda [ |1
Fuerade lavivienda [ ]2

¢En doénde estd ubicado el servicio sanitario?
Lea la pregunta y las alternativas de respuesta.

Marque “X” en la casilla 1: “Dentro de la
Vivienda” cuando las personas del Hogar no
tienen que salir al exterior de su Vivienda para
usar el sanitario.

En caso contrario, cuando si tengan que salir,

marque “X” en la casilla 2: “Fuera de la
Vivienda”.

Lea la pregunta nueve (9): ALUMBRADO

18] ALUMBRADO
¢ QUE SERVICIO DE ALUMBRADO TIENE
ESTE HOGAR ?
EMctrico? ......... {h
Gasolina, petréteo ? .. [ ]2
Vela? ... D 3

¢Qué servicio de alumbrado tiene este Hogar?

Lea la pregunta junto con las alternativas de
respuesta.

Marque “X” en la casilla correspondiente.

El servicio de alumbrado eléctrico puede
provenir de la red pablica de energia, o de una
planta exclusiva para el uso de una Vivienda, o
de varias Viviendas.
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()

()

12.

()
()

13.

Ademis del alumbrado eléctrico existen los de
gasolina, petréleo o vela (esperma). °

Recuerde que debe marcar una sola casilla. Si el
informante responde que utiliza alumbrado de
vela y petrdleo marque la que utilice con mayor
frecuencia.

Leala pregunta diez'(10): TENENCIA

10 I TENENCIA
¢ EN QUE FORMA OCUPA ESTE HOGAR
LA VIVIENDA ?
i Totaimente pagada ? . |1

Propistario ...
P ¢ La esté pagando ? .. D 2
CArrendatario? ..........eeuans {3
iSub-arrendatario ? ... .........ns [a

& Ocupante de hecho (invasor, poseedor) ? D 5
& Usufructuario (no es dueilo ni paga

arriendo}? . ... .. e s

¢En qué forma ocupa este Hogar la Vivienda?

Lea la pregunta y las alternativas en su orden,
esperando la respuesta de su informante.

Lea las alternativas de la pregunta y explique
cada una. : -

Marque “X” en la casilla correspondiente.

Tenga en cuenta que la pregunta hace referencia
a la Vivienda en donde se realiza la entrevista.

O)

O)

O)

()

O)

)

PROPIETARIO: TOTALMENTE PAGADA: Es la situacion
de un Hogar en donde alguno de sus miembros es dueiio
de la Vivienda y ha pagado totalmente su valor.

PROPIETARIO: LA ESTA i’AGANDO: Es la situacion de
un Hogar en donde alguno de sus miembros adquirio la
Vivienda, y la esta pagando en el momento del Censo.

ARRENDATARIO: Cuando los miembros del ‘Hogar
pagan una suma periddica (semanal, mensual), Gnicamente
por el derecho de vivir en esa Vivienda. = ..

a

SUB—ARRENDATARIO: Cuando los miembros de un
Hogar han tomado en arriendo parte de una Vivienda a
otro Hogar, que a su vez es arrendatario.

Por ejemplo: El sefor Rodrigo Dominguez ha tomado en
arrendamiento una Vivienda del sefior Luis Lopez.

Arrienda dos piezas a la seflora Lucila de Villegas. EI Sr.
Dominguez es arrendatario del sefior Luis Lopez.

La Sra. Villegas es sub-arrendataria del Sr. Dom({nguez.

OCUPANTE DE HECHO (INVASOR, POSEEDOR):
Cuando el Hogar sin tener propiedad sobre el lote,
construye su Vivienda, siendo por consiguient:,
propietario solamente de la construccion o mejora, pero
no del terreno. En relaciéon con esta forma de ocupacion
de la Vivienda, el Recolector a quien corresponda censar
un sector conocido de antemano como Area de Invasion,
no deberid insistir en que el informante le responda
“invasor”, sino que marcara la casilla correspondiente.

USUFRUCTUARIO: Se considera asi la situacion de un
Hogar Censal, que con previa autorizacién del propietario
o administrador, ocupa la Vivienda sin ser dueiio de ella,
ni pagar arriendo. Entran en esta categorfa, las casas
fiscales del ejército y de la policia, y las Viviendas que se
adjudican temporalmente por razones de trabajo:
Ecopetrol, Acerfas Paz del Rio, y otras empresas;
Viviendas que se dan a los maestros, funcionarios en
comisiones, cuidanderos, celadores, etc.




14.

()

()

()

15.

()

[ FINANCIACION
(Solo para propietarios)
¢ COMO ADQUIRIO ESTA VIVIENDA ?

Lea la pregunta once (11) FINANC!ACION

Nt T

¢linstitutode Crédito 7. ... [ |14
 Banco Central Hipotecario? [ ]2
1 Otras entidades oficistes ?.. 13
¢ Entidades privedes ?

Préstamos

i Recursos propios (herencias, cesantias) 7 [ |§

OFOS . oo ieeeinnneinnnnenn [Js

Como se adquirid esta Vivienda?

Esta pregunta se hard a las personas que son
propietarias, o sea, las que contestaron 1 6 2 en
la pregunta No. 10.

Lea las alternativas a su mformante, espere una
respuesta y marque “X’7 en la casilla
_correspondiente, segin las siguientes definiciones.

Defina las alternativas.

PRESTAMO: Es el aporte en dinero de cualquier entidad,
otorgado sobre el sueldo, los ahorros, las cesantias o el
patrimonio del beneficiado, para la compra de una

. Vivienda. En este caso el comprador adquiere una deuda

Lok Y

o o hnpoteca con quien le hizo el préstamo

O

Las altematwas a esta categorfa son:

; L lnstltuto de Cretldo '

— , Banco Central Hlpotecano

- Otras entndades oficiales: Incora Caja Agxana, Cajas
de Vivienda Municipales, Foindo Nacional del Ahorro
Ly toda entldad oflcxal que construya Vivienda, o
. preste dinero asus empleados o beneficiados para la
e adqmsnclén de Vivienda.

- Entndades pnvadas cualquler empresa, cooperativa,

Q)

42

'RECURSOS PROPIOS:

 fondo, banco, compaiifa que financia Vivienda por
.. intermedio de préstamos.

Esta deﬁnicibn liacé refeteﬁcia al

()

()

()

()

()

()

| 16.

dinero que la persona aportd directamente de su capital,
ahorros, herencias, cesantias, para comprar la Vivienda.

Cuando la Vivienda ha sido comprada con
préstamos de mis de una entidad, por ejemplo:
Banco Central Hipotecario y Fondo Nacional del
Ahorro, marque una “X” en la casilla que
corresponda a la entidad que aportd mayores
recursos. Si fué el Fondo de Ahorro, marque
“X” en la casilla “Otras entidades oficiales”.

Cuando el aporte ha sido de préstamo de dos
entidades, por iguales partes, marque “X” en la
casilla de la alternativa que corresponda a la
entidad que el informante considere mas
importante.

Igualmente, cuando la Vivienda se financié con
préstamo de alguna entidad, y con recursos
propios, marque “X” en la casilla
correspondiente a la alternativa que haya
aportado mds capital.

Si se financié en partes iguales entre préstamo y
recursos propios, marque “X” en la casilla
correspondiente al dato que el informante
considere mas importante.

Cuando la Vivienda ha sido adquirida por otros
medios diferentes de las alternativas del
Formulario, marque “X” en la casilla “Otros™.

En ninglin caso marque dos alternativas.

Lea la pregunta doce (12): INDUSTRIA

FAMILIAR

12 INDUSTRIA FAMILIAR

PRODUCE EL HOGAR EN ESTA VIVIEN-
DA ALGUN ARTICULO O ARTICULOS
PARA LA VENTA?

si (J1—P (Pasea 13y 14)
No (] 2—p (Pase ala parte de poblacién/
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)

)

)
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)

)

()

)

17.

Produce el Hogar en esta Vivienda algan articulo
o articulos para la venta?

Esta pregunta hace referencia a la produccién
que se lleva a cabo DENTRO DE LA
VIVIENDA. .

Lea la pregunta y espere la respuesta de su
Informante.

Marque “X” en la casilla SI, cuando el Hogar
produce dentro de la Vivienda articulos, u
objetos para la venta.

Marque “X” en ld casilla NO cuando el Hogar
utiliza la Vivienda con fines habitacionales sin
producir, manufacturar o confeccionar articulos.

Cuando la respuesta sea SI, continie con la
pregunta 13.

Cuando la respuesta sea NO, pase al Capitulo
VI1: DATOS DE POBLACION.

La producciéon de articulos puede ser artesanal,
manufacturera o industrial.

No considere dentro de esta categoria los
comercios en donde se venden articulos no
producidos dentro del Hogar: tiendas, almacenes,
cigarrerias, salones de belleza, talleres, etc.

Lea la pregunta trece (13): ARTICULOS

PRODUCIDOS

r1,;_] ARTICULOS PRODUCIDOS

¢ QUE ARTICULO O ARTICULOS PRODU-
. CEESTA INDUSTRIA ?

()
()

)

()

()

18.

()

()

()

()

Qué articulo o articulos produce esta industria?

Diligencie esta pregunta solamente a las personas
que contestaron SI en la pregunta 12

Escriba en el espacio en blanco la respuesta que
le dé su informante, sin cambiar o alterar su
contenido. No utilice el espacio sombreado.

Si se produce mis de un articulo, registre los
articulos en el orden que el informante le da la
respuesta. B -

Registre todo articulo que se produzca.

Lea la pregunta catorce (14): PERSONAL
OCUPADO
14 PERSONAL OCUPADO

CUANTAS PERSONAS EN TOTAL TRA-
BAJAN HABITUALMENTE EN LA PRO-
DUCCION DE ESTOS ARTICULOS ?

Total | L ]

Cudntas personas en total trabajan habitualmente
en la produccion de estos articulos?

Determine el total de personas que trabajan en la
elaboracion del articulo que el Hogar produce
para la venta.

Considere todas las personas vinculadas a dicha
produccién, sean miembros del Hogar Censal o
no.

Escriba el total de personas en el espacio
correspondiente. -




19,

)

()

)

Explique como usar los espacios al pie de la:
pagina del Formulario.

PN

Anote las’ obervaciones que considere necesarias
en el espacio “Observaciones’ que aparece al pie
de la 1a. pagina del Formulario.

En el espacio “Nombre del Recolector” escriba
su nombre con letra clara.

¢ :.‘ T - i B A
Anote el nombre de su Jefe de Manzana en el
espacio correspondiente.

(R RN B

CAPITULO VI.DATOS DE
POBLACION

Seccion A. Coracterlshcas
generales

Y. DATOS DE POBLACION

r

|No] PRIMERA PERSONA o1 ]

© PREGUNTAS ‘ MERA PER:
A - CARACTERISTICAS GENERALES (Para todas los personas del hogar]

1.

()

[ S

Explique lo siguiente

La seccibn A ‘‘CARACTERISTICAS
GENERALES” consta de nueve (9) preguntas
que comprenden los siguientes temas:

Nombre y apellido

Parentesco o relac1on con el Jefe del
Hogar.

Sexo

Edad

Estado civil.

Lugar de nacimiento

Lugar de residencia habitual

Tiempo de residencia

Lugar de residencia anterior

e et

Esta seccion estd destinada a investigar la
composiciéon y la distribucion de la poblacién
segun la clase de Hogar, el sexo, el estado civil,
etc., también investiga la distribucion espacial, el
volumen y la direccion de los movimientos
migratorios y las caracteristicas de la poblacién
migrante.

Se diligcnciaré para‘ todas las pex;'sb-r;as del Hogar
Censal que pasaron la noche del 23 al 24 de
Octubre en la Vivienda.



NO OLVIDE INCLUIR A LOS RECIEN
NACIDOS, A LOS MENORES Y A LOS
ANCIANOS.

Pregunta No. 1 NOMBRE Y APELLIDO.

Haga que una persona del grupo lea la pregunta .

No.1 del Formulario.

PREGUNTAS [Ne] PRIMERA PERSONA [ o1 |

A - CARACTERISTICAS GENERALES {Para todus las personas del hogar)

( i CUAL ES EL NOMBRE Y APELLIDOS DE CADA UNA

DE LAS PERSONAS QUE PASARQON AQUI LA NOCHE | |1 |—
,DEL 23 AL 24 DE OCTUBRE ?

3.

()

)

()

* Destaque lo siguiénte:

El registro de los nombres y apellidos se hard en
forma horizontal. Solicite a su informante el
nombre y apellido de cada una de las personas
del Hogar que pasaron la noche del 23 al 24 de
Octubre en la Vivienda y registre cada uno_en
una columna.

En la columna de la primera persona (01)
registre el nombre y el apellido del Jefe del
Hogar.

En la columna de la segunda persona (02),
registre el nombre y el apellido de casada de la
esposa (0) o compaiiera (o) del Jefe, si existe.

A continuacibn registre el nombre y apellido de
los demis miembros del Hogar, que pasaron la
noche del 23 al 24 de Octubre en la Vivienda,
teniendo en cuenta el siguiente orden:

()

)

)

)

"nombre,

1. Hijos (as)

2. Otros parientes (hermanos tios, tias,
primos, cuiiados, €tc.) -t
3. Otros no parientcs (empleados domésticos,

pensionistas).

Al terminar el registro de los nombres y
apellidos, asegirese de no haber omitido a nadie.
Es frecuente que el informante omita los
nombres de personas menores de 5 aios,
especialmente de los recién nacidos y de
personas de avanzada edad.

Recuerde que debe registrar a las personas que
murieron después de las 12 de la noche del 23
de Octubre. C

Para el caso de recién nacidos que afin no tengan
anotard “NN” y el apellido
correspondiente. Recuerde que no debe incluir a
los nacidos después de las 12 de la noche del 23
de Octubre de 1973.

Una vez terminado el registro completo de los
nombres y apellidos de todas las personas del
Hogar Censal, contintie el diligenciamiento del
Formulario en forma vertical, es decir, dc arriba
hacia abajo y persona por persona.

14

Haga la siguiente aclaracién:

Cuando encuentre un Hogar con mis de 9

personas, utilice los Formularios adicionales que
sean necesarios y diligéncielos de acuerdo con las
instrucciones que se han dado anterlormente

(pag.35). ' C
L




Pregunta No. 2 PARENTESCO

O)
é LACION CON EL
e
)
5. Haga que una persona del grupo lea la pregunta (

6.

()

()

)

7.

)

O)

No.2 de] Formulario.

Destaque lo siguiente.

El objetivo es conocer cual es el vinculo entre la
~ persona reconocida como JEFE DEL HOGAR y
cada una de las demas personas de ese Hogar
Censal. Este vinculo puede ser por parentesco
(esposa (o), hijo (a), etc.) o por otro tipo de
relacion (empleada doméstica, pensionista u otro
no pariente).

En la primera columna marque con una “X” la
casilla JEFE.

En las columnas restantes, marque con una “X”
la casilla que corresponda a la relacién o
parentesco de cada una de las personas miembros
del Hogar Censal, con el Jefe del Hogar.

Explique las siguientes alternativas

ESPOSA (0): Se refiere a la compaiiera (o) de la persona
que aparece como JEFE del Hogar Censal y esta unida a
él por vinculos matrimoniales o no.

HIJO (a): incluye tanto a los hijos de la unién actual
como a los de otras uniones y también a los adoptivos o

O)

O)

O)

*

de crianza, siempre y cuando sean reconocidos por el Jefe
del Hogar y estén presentes en el momento del Censo.

PADRES O SUEGROS: Se refiere a los padres
consanguineos o adoptivos del Jefe del Hogar y a los
padres de la compafiera (o).

NIETO (a): Son los hijos de los hijos (as) del Jefe del
Hogar.

OTROS PARIENTES : Son todas aquellas personas
emparentadas con el Jefe del Hogar y que no aparecen en
ninguna de las alternativas anteriores: sobrinos, primos,
tfos, cufiados, hermanos, etc. En esta categoria se
incluyen los huéspedes siempre y cuando no paguen por
comer y dormir.

EMPLEADOS DOMESTICOS: Son las personas que
dedican su trabajo al servicio del Hogar a cambio de una
remuneracién en dinero y/o en especie: niﬁen, amas de
llaves, cocinera, chofer, jardinero, etc.

PENSIONISTA: Es la persona que paga por compartir la
comida con el Hogar y ocupar un espacio en la Vivienda.

OTRO NO PARIENTE: Incluye a todas aquellas personas
que no tienen ninglin parentesco con el Jefe del Hogar y
que no se incluyen en ninguna de las definiciones
anteriores.

Ejemplo: Esposos (as) o compafieros (as) de los
empleados domésticos, hijos de los empleados domésticos,
menores en tutela, etc.

Pregunta No.3 SEXO.

Li, ES HOMBRE 0 MUJER ?

13] Hombes [ W[ﬂ

8.

Haga que una persona del grupo lea en el
Formulario la pregunta No.3



9.

)

()

Tenga en cuenta lo siguiente:

Marque con una “X" la casilla correspondiente al
sexo de cada persona.

Tenga en cuenta que existen nombres utilizados
indistintamente para ambos sexos por ejemplo:
Encarnacion, Raquel y otros.

En estos casos asegflirese de marcar

correctamente el sexo. Lo mismo ocurre en casos
de recién nacidos que aln no tienen nombre.

Pregunta No. 4. EDAD EN ANOS CUMPLIDOS

¢ CUANTOS ANOS CUMPLIDOS TIENE ?

(Para lers meniores de ey uoede 140)

[+]

Afos cumplidos L. ) J

10.

11.
()

)

Haga que una persona del grupo lea la pregunta

Destaque lo siguiente:

El dato que se debe obtener para cada persona es
el nidmero de aihos cumplidos en el Gltimo
cumpleaiios y no la edad que estd por cumplir,

Cuando una persona declare no recordar su edad,
trate de ayudarla haciendo referencia a hechos
histéricos o personales. Por ejemplo: si es casada
puede estimarse la edad actual en base a la edad
que tenia al contraer matrimonio y el tiempo
que lleva casada; o en base a la edad que tenfa
cuando tuvo el primer hijo y la edad actual que

()

12.

()

)

)

)

este tiene. En altimo caso, el Recolector deberi
estimar la edad relacionindola con algin
acontecimiento nacional, internacional o local:
la guerra de los mil dias (1899—1902); la guerra
con el Perd (1932—1934); la segunda guerra
mundial (1939—1945); la muerte de Gaitan,9 de

Abril de. 1948; el 13 de Junio de 1953, etc.

Solamente cuando el informante desconozca la
edad de un miembro del Hogar y de ninguna
manera pueda obtener la informacion, se dejard
en blanco el espacio correspondiente.

Explique como registrar las respuestas:

Anote en el espacio correspondiente la edad de
las personas en anos cumplidos.

En ningin caso anote edades aproximadas.

Ejemplo: Si el informante le dice que tiene 35 afios y 8
meses anote:

Afos cumplidos

Si el informante le dice que estd préximo a cumplir 20
afios anote:

Afos cumplidos

Si la edad informada es de 99 aftos o mas, anote siempre 99.

Si la edad informada esta entre 1 y 9 afios anote un cero a

la izquierda, ejemplo:
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v} Para las personas_menores de 1 afio anote en el espacio reﬁg_i9so, viven en union marital y han constituido una
correspondiente EE {cero, cero). familia.
o () CASADO: Son las personﬁs que han contraido matrimonio
R R o _ civil y/o religioso y Viv_len en ese estado en el momento
Pregunta No.5 ESTADO CIVIL ACTUAL. del Censo.
() SOLTERO: Se consideran solteras a las personas que
4 CUAL ES SU ESTADO CIVIL ACTUAL ? 51 oo K sonee e nunca han contraido matrimonio y que no viven en unién
 geo [, Ve Dl libre.
vt e () VIUDO: Son las personas que estuvieron casadas o en
. ‘ . I SR unién libre y que no han vuelto a casarse ni viven en
13. Haga que una persona del grupo lea la pregunta. unién libre después de la muerte de su compafiero (a).
() SEPARADO O DIVORCIADO: Se incluyen en esta
categorfa: -
14. Explique como registrar las respuestas: ’ a)  Aquellas personas que habiendo vivido en uniébn

libre, en el momento del Censo ya no viven con su

() Marque con una “X” la casilla que corresponda compafiero (a).

al estado civil de la persona en el momento del b) Aquellas personas casadas civil y/o religiosamente,
Censo. pero que en el momento del Censo no viven con su
: : . compaiiero (a).
() Recuerde que las diferentes alternativas son ¢)  Aquellas personas cuyo matrimonio fue disuelto por
excluyentes, por lo tanto no debe marcar sino medios legales y que no se han vuelto a casar ni
una de ellas. viven en unibn libre.

() Lea la pregunta y las alternativas.en su orden ) o
hasta obtener una respuesta afirmativa. 16.  Explique lo siguiente:
(') Para los nifios menores inurque con una “X” la () No anote como separadas o divorciadas a las
casilla “Soltero” personas que tienen que separarse
ocasionalmente por razones de trabajo,
vacaciones, enfermedad, etc.

15. Recuerde al grupo que el estado civil actual hace

referencia al momento del Censo. Pregunta No.6. LUGAR DE NACIMIENTO.

Explique las siguientes definiciones:

& EN QUE MUNICIPIO NACIO ? Aqui 1
-- Si nacio en este municipio marque "X " en ka casilta “Aqui” 6 Municipio:
. . o ~ 5/ no nocié f, anote el nombre del ieipio y el de - -
() TUNION LIBRE: Se encuentran en unibn libre las personas ,..,,,,_,,,,,,,7,,,'”,,, it munielpioy ¢ Setee seh
que sin existir vinculo matrimonial de orden civil o - 3(nacté fverade Colombia anote ¢l nombre del pais

i




17.

18.

()

)

19.

()

20.

()

21.

()

()

Haga que una persona del grupo lea la pregunta.

Explique como registrar las respuestas:

Marque con una “X” la casilla “Aqui”, si la
persona nacié en el mismo municipio donde es
censada.

Si la persona nacié en un municipio diferente a
donde es censada, escriba el nombre del
municipio y el Departamento correspondiente.

Destaque lo siguiente:

No registre como lugares de nacimiento los
corregimientos, veredas, caserios o sitios.

“Explique lo siguiente:

En caso de que el informante, dé como lugar de
nacimiento el nombre de un corregimiento,
vereda, caserfo o sitio, pregunte a qué municipio
pertenece y anote el nombre del Municipio y
Departamento correspondiente.

Recuerde al grupo que:

El municipio siempre tiene ¢l nombre. de la
cabecera municipal o sea el sitio donde estd la
alcaldfa. SR

Si la persona naci6 en otro pais, pregunte y
registre solamente el nombre del pais.

22.

()

()

()

Haga las siguientes aclaraciones:

Diligencie esta pregﬁntav a todas las personas. No
suponga que el lugar de nacimiento de los hijos
es el mismo de los padres.

Escriba con letra clara los nombres del Municipio
y del Departamento y no utilice el espacio
sombreado.

Tenga siempre en cuenta las instrucciones del
Formulario. Constltelas.

Pregunta No.7 LUGAR DE RESIDENCIA
HABITUAL ACTUAL

¢ EN QUE MUNICIPIO VIVE ACTUALMENTE ?
~ Si vive ecrualmente en este municipio
~ i mo vive sctusimente aqui; anote el nombre del munkcipio y ef de - 7

Aqui [J1 ]

€ X" en la casilla “Aqui” Municipio:

- ;i'vln um.m'/t'afm':ﬁ«. anote el nombre del pals Dpto. o pais:
donde vive.
23. Haga que una persona del grupo lea la pregunta.

24,

()

¢)

()

Explique como registrar la respuesta.

Marque una “X” en la casilla “Aqui” si la
persona vive actualmente en el Municipio donde
es censada.

Si la persona vive actualmente en un municipio
diferente a donde es censada, escriba el nombre
del Municipio y Departamento correspondiente.

Si la persona vive actualmente fuera de Colombia
pregunte y registre solamente el nombre del pafis.
(Personas que estain de paso en Colombia,
viajeros internacionales, etc.).

4




()

25.

Tenga en cuentas las instrucciones del
Formulario. Consultelas.

R

Destaque lo siguiente:

Se entiende por vivir actualmente en un
Municipio, el hecho de que la persona esté
establecida en él por razones de trabajc, negocio,
vida familiar, etc., por un periodo de tres meses
o mas, o por un periodo menor, siempre y
cuando la persona hubiera llegado con la
intencion de radicarse en el municipio.

Pregunta No.8 TIEMPO DE RESIDENCIA.

¢ CUANTO TIEMPO SEGUIDO LLEVA VIVIENDO EN
ESTE MUNICIPIO ? 8

(Donde Ia persona e censada)

Siempre (toda fa vida).. . . . . Cles

Si més de un afo: iCuidntos? L,
Menosdeunasho........ DW

26.

27.

)

)

Haga que una persona del grupo lea la pregunta.

Explique como registrar las respuestas:

Marque con una “X” la casilla “Siempre (toda la
vida)” cuando la persona ha vivido durantc .>da
su vida, en el municipio donde es censada sin
movilizarse por periodos largos, y sin haberse
instalado nunca en otro lugar.

Cuando el tiempo seguido que lleva la persona
viviendo en el municipio en donde es censada, es
mayor de v+~ (1) afio anote el nimero de afos
en la casilla correspondiente.

)

()

29.

()

()

()

)

30.

)

)

28,

Tenga en cuenta que se debe registrar como
tiempo seguido los afios de residencia hasta el
momento del Censo.

Haga las siguientes aclaraciones:

Si la informacion es expresada en afios y meses,
anote unicamente los afos. '

Dé el siguiente ejemplo:

Por Ejemplo: si la persona informa tener 12 afios, 7 meses
deben anotarse 12 afios.

Cuando el tiempo seguido que la persona lleva
viviendo en el municipio es menor de 1 afio,
marque con una “X’ la casilla “Menos de un

- ”»

ano .

En esta categoria se incluyen las personas en
transito.

Coloque siempre un cero (0) a la izquierda,
cuando el nimero de afios que la persona lleva

“viviendo en el municipio es inferior a 10 afos.

Ejemplo:

Defina “TIEMPO SEGUIDO”

Se considera tiempo seguido de vivir en un lugar, el
t.anscurrido desde la fecha en que la persona se instala
por Gltima vez en el lugar donde es censada, hasta el dia
del Censo.

Para las personas en trinsito se tomard como
tiempo de residencia el que llevan viviendo en el
municipio donde son censadas.



31.

32.

()

)

)

33.

)

34.

)

NICIPIO V
DE THMLADARS! AL HUNICIPIO DONDE VIVE AC -
I'U tL‘IAENTE 7

Slno vm'a aquf, anote el nom
-~ 8i ﬁ'h

Pregunta No.9. LUGAR DE RESIDENCIA
HABITUAL ANTERIOR

NMEDIATAMENTE ANTES|

Aqui [

Municipio: e
e X" en la casille "Aqu
del municipio y el dep'mnemo

era de Colombia anote el nombre del pals.

en este municipjo

Dpto. 0 pais:

Haga que una persona del grupo lea la pregunta.

Explique co6mo registrar las respuestas: _
Marque con una “X" la casilla “AQUI", si la
persona nunca ha vivido en otro municipio
distinto a donde es censada.

Si la persona vivia en un municipio diferente al
municipio en donde es censada pregunte y
registre el nombre del municipio y del
Departamento.

Si la persona vivia fuera de Colombia, pregunte
y registre solamente el nombre del pais.

Recuerde al grupo que:

No se deben registrar como lugares de residencia
los corregimientos, casenos, veredas o sitios.
Pregunte a qué municipio pertenecen y anote el
nombre. Registre también el nombre del
Departamento.

Haga las siguientes aclaraciones:

Diligencie esta pregunta a todas las personas. No
suponga que las personas censadas en el mismo

()
()

municipio de su nacimiento han vivido siempre
en él.

No utilice el espacio sombreado.

Tenga siempre en cuenta las instrucciones del
Formulario. Consultelas.

Seccién B. Caracteristicas
educativas

B - CARACTERISTICAS EDUCATIVAS

(Para personas de 5 o mds afios de edod)

' s RABE LEER Y EgFDem= ° ‘ " I

()

)

2.

sil M2

Haga que el grupo observe la seccion B del
Formulario: ‘‘CARACTERISTICAS
EDUCATIVAS” y explique lo siguiente:

La seccion B, ‘‘CARACTERISTICAS
EDUCATIVAS”, consta de cuatro preguntas que

se refieren a alfabetismo, asistencia escolar, nivel
y grado educacional.

Esta seccion debe diligenciarse para TODAS LAS
PERSONAS DE 5 O MAS ANOS DE EDAD.

Explique cada una de las preguntas .

Pregunta No.10. ALFABETISMO.

[ LSABE LEER Y ESCRIBIR ?

siCh

l ||I ne(J2 J

]




)

)

Haga que una persona del grupo lea la pregunta
No.10.

Exphque cémo reglstrar las respuestas

Marque una “X” en la casilla “SI”, cuando la
persona sabe leer y escribir correctamente; esto
es, cuando tiene la capacidad para leer,
comprender y escribir un texto.

Marque una “X” en la casilla “NO”, cuando la
persona no lee ni escribe correctamente.

Destaque lo éiguichte:

Tenga en cuenta que se marcara ‘X"’ en la casilla
“NO”, en los siguientes casos:

a. Cuando la persona no lee ni escribe

correctamente.
b. Cuando la persona Gnicamente lee.
¢.  Cuando la persona solamente lee y escribe

su nombre o los numeros.

Pregunta No.11. ASISTENCIA ESCOLAR

Wl si O ‘:m[jl l

6.

7.
()

Haga que una persona del grupo lea la pregunta
No.11.

Explique como registrar las respuestas: _

Marque “X” en la casilla “SI” en los snguu:ntcs
casos:

— Cuando la persona asista en el momento
del Censo a un establecimiento educativo y
siga programas de ensefianza primaria,
secundaria o superior.

— Cuando la persona no asista en el

" momento del Censo a un establecimiento
educativo de ensefianza primaria,
secundaria o superior, por motivos
transitorios tales como enfermedad
pasajera, huelga, vacaciones, etc.

8.  Explique que:

() No se debe tener en cuenta el nivel, grado o
especialidad que se cursa.

() Marque “X” en la casilla “NO” en los siguientes
casos:

— Cuando la persona no asiste en el
momento del Censo a un establecimiento
de ensefianza primaria, secundaria o
superior.

—  Cuando la persona haga cursos que no son
de ensefianza primaria, secundaria o
superior, como los dictados en el SENA,
los telecentros y escuelas radiofénicas, los
cursos de alfabetizacién o los que se hacen
por correspondencia.

Pregunta No.12. NIVEL EDUCATIVO

Ninguno . .........cc0uven 1

Primarla . . .........000nee 2

L CUAL ES EL NIVEL EDUCATIVO MAS ALTO QUE 2 " ::::“"m :
HA ALCANZADO ? o ¢ voculont .
Superior o universitaria . . .o L[]

Otros . .. ....ocoveenn s 7

R



10.

()
)

)

11.

O

()

()

()

Haga ‘que una persona del grupo lea la pregunta
No.12 del Formulario.

© o

Explique cémo registrar la respuesta:

Seiiale siempre una sola alternativa.

Marque “X” en la casilla NINGUNO, cuindo la
persona no asiste ni ha asistido a ningln
establecimiento de ensefianza primaria,
sccundana o supenor

Marque también “X" en la casilla NINGUNO en
el caso de aquellas personas que solamente
hicieron cursos de alfabetizacibén, o asxstxeron a
jardines infantiles o a “kinder’’.

Explique al grupo lo siguiente:

Si se han alcanzado dos o mds niveles educativos,
marque “X” udnicamente en la casilla
correspondiente al mas alto nivel. -

Marque “X” en la casilla PRIMARIA en el caso
de aquellas personas que cursan o cursaron uno
o varios niveles de ensefianza prlmana pero no
ingresaron a secundana

Cuando la persona ha alcanzado como nivel
educativo mds alto, el BACHILLERATO, se
marca “X” en la casilla tres (3).

Cuando el mads alto nivel educativo alcanzado
por la persona ha sido la ensefianza secundaria en
la rama TECNICA O VOCACIONAL, se marca
“X" en la casilla cuatro (4).

()

()

)

12.

()

()

13.

O

O)

Cuando el mis alto nivel educativo en secundaria
ha sido la rama NORMAL, marque “X’ en la
casilla cinco (5).

Marque “X” en la casilla seis (6) cuando la
persona curse o haya cursado algunos afos de
‘educacion. SUPERIOR O UNIVERSITARIA o
haya hecho cursos de post—grado

Cuando la persona haya cursado otros estudios
que no corresponden a los conceptos de
primaria, secundaria o superior, marque “X” en
la casilla siete (7).

Explique lo siguiente:

Aquellas personas que han realizado estudios
fuera del pais deben ubicarse de acuerdo al més
alto nivel educativo alcanzado.

Esta pregunta se refiere al mds alto nivel
educativo que ha alcanzado o que cursa
actualmente la persona. Alcanzar un nivel
educativo supone cursar o haber cursado en un
establecimiento educativo, uno o varios afnos
siguiendo programas de ensefianza primaria,
secundaria o superior.

Explique las siguientes alternativas:

Se entiende por PRIMARIA el primer ciclo de la
ensefianza regular durante el cual se imparten los
conocimientos basicos para pasar a un nivel de educacién
secundaria. Consta de cmco cursos o aﬁos

Se entiende por SECUNDARIA el mvel de educacién
regular al cual pueden ingresar quienes hayan aprobado
los cinco afios de primaria y que tiene como objetivo

93




s

proporcionar los conocimientos necesarios parz continuar

~ estudios superiores o para desempeiiar una ocupacion, arte

" u oficio.

O)

O)

O)

)

O)

14
()

)

4

La ensefianza secundaria tiene varias ramas: Bachillerato,
Técnica o Vocacional y Normal.

Se entiende por BACHILLERATO la rama de la
ensefianza secundaria que tiene por objetivo proporcionar
los conocimientos necesarios para la continuacién de
estudios superiores. Esta rama de secundaria se llama.
generalmente, bachillerato cldsico y tiene una duracion de
seis (6) afios cuando es diurno y de siete (7) cuando es
nocturno,

Se entiende por TECNICA O VOCACIONAL la rama de
la enseiianza secundaria que busca capacitar a los
estudiantes para el desempefio de una ocupacion, arte u
oficio en la industria, artesania, agricultura, comercio,
administracion, etc. Esta rama comprende los bachilleratos
comercial, industrial y técnico agropecuario; las
ensefianzas politécnica, vocacional, artistica y media
diversificada (INEM). Tiene una duracién de seis (6) afios.

Se entiende por NORMAL la rama de ensefianza
secundaria que tiene por objeto la formacién de maestros
para la educacion preescolar y primaria o para continuar
estudios de nivel superior. Su duracién es de seis (6) afios.

Se entiende por SUPERIOR o UNIVERSITARIA 1la
ensefianza que tiene como objetivo la formacion
profesional ya sea en carreras intermedias para cuya
iniciacién se requiere, como minimo, ly aprobacion de
cuatro afios de bachillerato, o en carreras profesionales
que requieren tener el grado de bachiller o normalista.

Destaque que: '

Los estudios superiores se llevan a cabo en universidades y
otros establecimientos educativos como Institutos
Universitarios, Facultades Unicas, Colegios Mayores o
Seminarios.

La alternativa de OTROS comprende modalidades de
educacién como la Especial (para nifios superdotados o
con deficiencias fisicas o mentales), la Primaria Funcional
para adultos, etc.

| Pregunta No.13. ULTIMO ANO APROBADO

¢ CUAL ES EL ULTIMO ARO QUE APROBO EN ESE
NIVEL ?

[a]ome . wwmce]

15.

'16.

)

)

17,

()

18.
)

()

Haga que una persona del grupo lea la pregunta
No.13. :

Explique lo siguiente:

Esta pregunta ha de formularse a todas las
personas de 5 o mas afios de edad.

Esta pregunta se refiere al Gltimo afio cursado y
aprobado por la persona en el nivel de ensefianza
mds alto que haya alcanzado: primaria,
secundaria o superior.

Explique como registrar la informacion:

Anote el nimero del Gltimo afio aprobado en el
espacio correspondiente.

Explique:
Escriba las cifras en forma clara utilizando
nimeros arabigos 1 — 2 — 3, etc.
Senale con “X” la casilla NINGUNO:
— Cuando la persona no asiste ni asistio a

cursos de ensefianza primaria, secundaria o
superior. :

— Cuando la persona asiste o asistid a cursos
de primaria, secundaria o superior pero no




19.

()

20.

()

()

21.

()

()

22.

()

ha aprobado ningun afio en el nivel
educativo mds alto que ha alcanzado. Asi,
por ejemplo, para una persona que hace
primer afo de primaria, secundaria o
superior y no lo ha aprobado, se marcari
“X” en la casilla “Ninguno”

Tenga en cuenta que:

Para aquellos niveles de educacion superior que
se dividen en semestres, haga la anotacién en
afios completos: dos semestres equivalen a un ao.

D€ el ejemplo siguiente:

Por ejemplo, una persona, que estd cursando quinto
semestre de Medicina tiene dos afios aprobados; por
consiguiente deberd anotar el nimero 2 en el espacio de
“Ultimo afio aprobado”.

Si la persona cursé un afio pero no lo aprobd, se anotard
el nimero del Gltimo afio aprobado.

Dé el siguiente ejemplo:

Por ejemplo, si una persona cursé el éegundo afio de
bachillerato y lo perdi6, se anotard como ultimo afio
aprobado "10.”

Para aquellas personas que cursan o hayan cursado més de
una carrera de educaci6n superior, debera registrarse el
afio del nivel més alto aprobado.

D¢ el siguiente ejemplo:

Por ejemplo, en el caso de un estudiante que cursa a la

23,

24.

25.

26.

()

27.

()

vez, el primer afio de Ingenierfa Civil y el tercero de
Arquitectura, deberd registrase el més alto afio aprobado,
es decir segundo de Arquitectura.

Haga a continuacion los siguientes ejercicios
sobre las preguntas 12 y 13 para que sean
discutidos y resueltos por el grupo:

Alvaro Guzmén hace actualmente el primer afio de
Bachillerato Industrial. ¢Cémo deben diligenciarse las
preguntas 12y 13? . ’ :

Pregunte a uno de los miembros del grupo y
pidale que explique la respuesta.

Confirme la respuesta correcta.

La forma correcta de registrar la informacion en este caso
es marcar “X’’ en la casilla 4 Técnica o Vocacional de la
pregunta 12 y en la casilla *Ninguno” de la pregunta 13.

Después de aclaradas las dudas sobre el ejercicio
anterior, continfe:

Angela Montoya asiste actualmente al segundo semestre
de Agronomfa en la Universidad, ¢Como deben
diligenciarse las preguntas 12y 13? ‘ i

Haga la pregunta a uno de los miembros del
grupo y pidale que explique la respuesta. Luego
continue:

La forma correcta de registrar la informacién en este caso,
es marcar “X" en la casilla 6 de la pregunta 12 y en la

]




-ty casilla “Ninguno’ de la pregunta 13. Se marca “X’ en la
ow o casilla “Ninguno” porque la persona no ha aprobado
ningn ano en el nivel superior.

28. Aclare las dudas que surjan sobre este ejercicio.

<t

J S e . L

29. Ponga luego el siguiente ejemplo:

() & sqﬂof Humberto Vélez no ha hecho eSfu&ios de
primaria, secundaria o superior, {En este caso, cémo se
diligencian las preguntas 12 y 13?

30. Haga la pregunta a una persona del ‘gl"upo y
pidale que explique la respuesta.

31. Dé la respuesta correcta.
KR e A tootedl o
Py En ééie'éésd'se marcark ﬁi")‘flé"n I'_a‘c':asilfa 1 de la pregunta
12 y en la casilla “’Ninguno” de la pregunta 13.

32. Contintie con el siguiente ejercicio:

() La seforita Marianela Esguerra, terminé y aprobd el

».. quinto afio de primaria y actualmente asiste a un curso de

:! supervisién en el SENA ¢En qué forma se diligencian las
preguntas 12y 13?

33. Haga la pregunta a un miembro del grupo y
- pidale que explique su respuesta.

34.

e

Dé la respuesta correcta.

()

35.

36.

()

37.

is.

()

- 39.

-

En este caso debe marcarse ’X'’ en la casilla 2 de Ia
pregunta 12 y anotar 5 en el espacio correspondiente a
"Ultimo afio aprobado”, de la pregunta 13. Tenga en
cuenta que los cursos de capacitacion dictados por el

'SENA no forman parte de la ensefianza primaria, secundaria
o superior.

Aclare las dudas.

Proponga el siguiente ejercicio:

Ligia Céceres cursd el segundo aflo de secundaria en una
Escuela Hogar, pero no 1o aprobé ¢Cémo se diligencian
las preguntas 12 y 13?

Pregunte a una de las personas del grupo y pidale
que explique la respuesta.

Dé la respuesta correcta:

La informacién para este caso se registrar en la siguiente
forma: -

—~ Se marcard "’X' en la casilla 4 Técnica o
Vocacional, de a pregunta 12, porque allf se ubican
los cursos de secundaria dictados en las Escuelas
Hogar.

— Se anotard ‘1" en el espacio correspondiente a
“Ultimo aflo aprobado’’ en la pregunta 13, porque
la persona no aprobé el segundo afio.

Aclare las dudas sobre este ejercicio y pregunte
si algo de la seccion B no quedo claro. Si existe
alguna duda aclirela hasta lograr una total
comprension por parte del grupo.



. Jd .
Seccién C. Caracteristicas
econdmicas

(- (ARA(IERISTI(AS ECONOMICAS (Para personas de 10 o mds afios de edod

"“1 .................
e trabajé pore tions trabeje! . D

¢ QUE WP~ == - ==« e ecMANA ANTERIOR AL Buch tabaje garn oot ‘""_"
Explique lo siguiente:
Por medio de las preguntas sobre
CARACTERISTICAS ECONOMICAS, se busca

()

determinar cudntas personas trabajan, a qué se
dedican, cudnto ganan y cudntas carecen de
empleo.

Para lograr este objetivo, es indispensablc que el
Recolector tenga una clara nocion de los
conceptos que se utilizan y de los
procedimientos que ha de seguir para registrar
correctamente la informacién.

Haga que el grupo observe en el Formulario la
seccion C CARACTERISTICAS ECONOMICAS.

Explique lo siguiente:

Esta seccion debe diligenciarse Unicamente para
las personas de 10 o mds afios de edad.

Antes de hacer las preguntas correspondientes a
esta seccion, consulten la edad de la persona en
la pregunta No. 4. Si la persona tiene 10 o mds
afios, diligencien esta seccion del Formulario; en
caso contrario, no la dlhgencxen

)

Esta seccion consta de seis (6) preguntas.

Pasaremos a explicar, en detalle, cada una de
ellas.

Pregunta No.14. “QUE HIZO DURANTE LA
SEMANA ANTERIOR AL CENSO?”

¢ QUE HIZO DURANTE LA SEMANA ANTERIOR AL

CENSO (Dl 14 0l 20 do Octubee) ? " Vivld o rental ........el I8} per
— Led en su orden kas alternatives hasta obtener una res - "“““'"""“‘" ------- D: .
puesta afirmativa. Estudior . “ m' ....... = 7

Trobad? L.oieeinnnns. I\ A
Mo wabeid pore tions trabajo? . [_J3M o
Busch wabeje pore trabats smtist_18)/ 15
Suech Gabeje por primers vear. .14

)

Haga que una persona del grupo lea la pregunta
No.14.

Explique:

La pregunta se refiere a lo que hizo la persona
durante la semana comprendida entre el 14 y 20
de Octubre.

Aclare lo siguiente:

Tengan en cuenta que esta pregunta se refiere a
lo que hizo la persona durante la semana que
termina el DOMINGO anterior al dia del Censo.

Explique la manera de hacer la pregunta.

Esta pregunta hdgala en la siguiente forma:




)

10.

O

—  Léala.

" —  Enuncie las alternativas en el mismo orden

en que aparecen en el Formulario.’

—  Espere una respuesta afirmativa.

“Explique como registrar la informacién

Marque una “X” en la casilla correspondiente a
. la informacion obtenida.

Nunca se marcarin dos o mds alternativas para la
misma persona. Si alguien tuvo dos actividades
sefiale Unicamente la alternativa que esté
colocada primero en el Formulario.

Explique como diligenciar la alternativa 1:
TRABAJO

Marque “X” en la casilla TRABAJO cuando la
‘persond realiz6 alguna labor durante una (1) o
mdis horas a la semana, a cambio de una
remunéracion. Se incluyen en esta categoria, las
personas que sin recibir una remuneracién por su
trabajo se ocuparon en negocios o explotaciones
familiares por 15 o mds horas en la semana.

D€ el siguiente ejemplo:

Por ejemplo, el caso de un Profesor que dicta clases por
horas; el caso de una persona que trabaja en una industria
familiar 3 horas diarias, etc.

Destaque lo siguiente:

()

12.

)

13.

)

Deben clasificarse en esta categoria de
TRABAJO:

- Todas las personas que recibieron un
. salario en dinero o en especie por el
desempeno de una ocupacion.

—  Las personas que desempeiiaron en un
negocio propio, una ocupacion que les
permitié percibir ganancias.

— Las personas que, aunque no recibieron
una remuneracion por su trabajo,
desempenaron durante 15 o mas horas en
la semana una ocupacion en una
explotacion agricola o en un negocio que
da ganancias a la familia.

— Las personas que durante la semana
anterior al dia del Censo, eran miembros
activos de las Fuerzas Armadas o de la
Policia

Explique como diligenciar la alternativa 2:*NO
TRABA]JO, PERO TIENE TRABAJO".

Marque una “X” en la casilla “NO TRABAJO,
PERO TIENE TRABAJO” cuando la persona
tuvo un empleo durante la semana del 14 al 20
de Octubre, pero no trabajo por cualquier razén
transitoria como enfermedad pasajera, vacaciones,
conflicto laboral, dafio en la maquinaria, licencia,
mal tiempo, etc.

Explique cdmo diligenciar la alternativa 3:

. “BUSCO TRABAJO, PERO TRABAJO ANTES”

Marque “X” en la casilla BUSCO TRABAJO,



14.

()

()

15.

()

16.

()

PERO TRABAJO ANTES en el caso de personas
que trabajaron alguna vez en su vida, pero no
tuvieron empleo en la semana del 14 al 20 de
Octubre, y se dedicaron en esa semana a buscar
un nuevo empleo.

Explique lo siguiente:

Se considera que una persona BUSCO TRABA]JO
o EMPLEO, cuando hizo solicitudes de empleo,
pas6 por alguna empresa averiguando si habia
vacantes, pregunté por trabajo a parientes o a
amigos, se inscribi6 en agencias de empleo, o
adelant6 cualquier otra gestion tendiente a
encontrar trabajo.

También se considera que una persona BUSCO
TRABAJO, si esper6 la confirmacion de un
puesto o a que se le llamara a trabajar porque
anteriormente habia hecho "gestiones para
lograrlo.

D€ el siguiente ejemplo:
Por ejemplo:

Un obrero de la construccién que trabajé hasta el mes de
Septiembre en la construccion de un edificio. Pero durante
la semana anterior al Censo, aunque habfa buscado
trabajo en otras construcciones no lo habfa conseguido.

Explique cdmo diligenciar la alternativa 4:

“BUSCO TRABAJO POR PRIMERA VEZ”

Marque “X” en la casilla BUSCO TRABAJO
POR PRIMERA VEZ, cuando la persona buscod

17.

()

18.

)

19.

)

20.

“__t

empleo en la semana anterior al dia del Censo,
pero anteriormente no habia trabajado.

Explique como diligenciar la alternativa 5:
“VIVIO DE SU RENTA”

Marque “X” en la casilla VIVIO DE SU RENTA,
cuando la persona no realizo ningin trabajo, ni
busc6 empleo, durante la semana anterior al dia
del Censo y recibe periodicamente ingresos
provenientes de dineros prestados al interés,
participacion en las ganancias de una empresa, de
acciones (dividendos), o arrendamientos de
edificios, casas, tierras, maquinarias o equipos.

Explique cdmo diligenciar la alternativa 6:
“JUBILADO O PENSIONADO”

Marque “X en la casilla’ “JUBILADO O
PENSIONADO’ cuando la persona no trabaja, ni
busco trabajo durante la semana del 14 al 20 de
Octubre y recibe pensiones por viudez,
incapacidad ‘fisica, etc., o jubilaciones por retiro
del trabajo después de cumplir cierta edad o
cierto nimero de aiios de servicio.

‘Explique como diligenciar, la alternativa 7:
“ESTUDIO” : ,

Marque “X” en la casilla ESTUDIO, cuando la
persona no trabaj6 ni busco trabajo en la semana

anterior al dia del Censo, y se dedico a asistir a
cursos de educacion de cualquier tipo.

Diga al grupo que tenga en cuenta que:

A

s




() También se considera que una persona las personas que no se ubicaron en ninguna de . .
ESTUDIO cuando estudia habitualmente, pero las alternativas anteriores. |
se ausentd temporalmente del establecimiento ' |
educativo por razones de enfermedad pasajera,

‘huelga o vacaciones. 24, Aclare al grupo que:

() Son personas que no tienen trabajo y tampoco

21.. Explique cdmo_diligenciar la alternativa 8: lo buscan; no reciben ingresos por rentas, ni

“QUEHACERES DEL HOGAR pensiones; no estudian ni se dedican a

R . e, -' o y quehaccres del Hogar. Comprende esta alternativa

() Marque “X” en la casilla “QUEHACERES DEL - a los mcapacntados permanentemente (que no

~ HOGAR”, cuando la persona no trabajé, ni tienen pension), a los recluidos en

_ buscé trabajo en la semana del 14 al 20 de cstz_lblemm}entos carqelarlos (presos) que no

2 Octubre y se dedicod a actividades domésticas en realizaron ningén trabajo y a las personas que no
su propio hogar, sin recibir remuneracién. Se desempenaron ninguna actividad.

entiende por quehaceres del Hogar, el desempefio

de actividades tales como lavar, cocinar, asear, 5. Interrogue a sus alumnos sobre las definiciones
planchar o cuidar los nifios. . anteriores y aclare las dudas o confusiones que
o tengan.

22.  Aclare lo siguiente: ' : . « ‘
S S e aTd 26. Practique con el grupo el diligenciamiento de

)’ ~'T'enga\ en cuenta ‘qué 'ho 'necesariamente son esta pregunta.
""" "'mujeres, las personas que tienen por actividad los
'glichaceres del Hogar. También pueden ser Haga a continuacion los siguientes ejercicios:
hombres.
() El sefior Ramén Antonio Higuera tiene 18 afios y durante
() Tenga en cuenta que las personas que se dedican la semana del 14 al 20 de Octubre trabaj6 en el dfa y
a tareas de servicio del Hogar de una familia estudié en la noche, écomo se diligencia en este caso la
" diferente a la suya, a cambio de una pregunta 14?
| remuneracion son empleados domésticos y deben
1 ... ubicarse en la alternativa 1 “TRABAJO”.

27. Pregunte a las personas del grupo y plda.lcs que
expliquen la respuesta. Si hay respuestas
diferentes, promueva la discusion.

23 "E;(p.lique“cdm.vo dlhgencw.r la alternativa 9: “SIN
ACTIVIDAD”

- : ‘ 28." Dé la respuesta correcta:
() Marque “X” en la casilla SIN ACTIVIDAD para ¢ laresp

M



()

29.

30.

31.
()

32.
()

33.

34.

En este caso, marque “X’ dnicamente en la casilla 1
TRABAJO, por ser la que se encuentra primero en el
Formulano

Aclaradas las dudas sobre el ejercicio anterior,
haga el siguiente:

La seflora Amparo de Becerra se dedicé a “quehaceres del
Hogar’* durante la semana del 14 al 20 de Octubre y
ademés recibe una pension de jubilacién, ¢cébmo se
registra su informaciéon?

Haga la pregunta a una de las personas del
grupo. Si hay respuestas diferentes pida
explicaciones.

Dé la respuesta correcta:

En este caso debe marcarse “X’’ Unicamente en la casilla
6 ‘“JUBILADO O PENSIONADO"” porque en el
Formulario aparece antes que la casilla “Quehaceres del
Hogar’’.

Haga el siguiente ejercicio:

Una persona que se ocupd, durante la semana anterior al
Censo en estudiar, ¢trabajé o no trabaj6?

Pida a una persona del grupo que conteste la
pregunta. Si existen respuestas diferentes
promueva la discusion.

Dé la respuesta correcta:

()

35.

()

36.

37,

()

138.

()

39.

-0

40.

" Proponga este otro ejerticio: |

La respuesta correcta en este ¢aso es “NO TRABAJO" y
se debe clasificar en la casilla 7 “ESTUDIO". :

Proponga este otro ejemplo:

Una seifora se dedicd a quehaceres del H‘ogar en su propia
casa étrabaj6é o no trabaj6?

Haga que una persona del curso dé la respuesta.

e o

Confirme la respuesta correcta: .

En este caso la respuesfa correcta es también “NO'
TRABAJO'* y se debe clasificar en la casilla 8
“QUEHACERES DEL HOGAR”' R

Niy Ve

Dé éste otro ejemplo:

Un nifio de 12 afios se dedicd a atender una tienda de su
familia sin que se le pagara una remuneracion, étrabajé o
no trabaj6?

Haga la pregunta a una persona del grupo; pldale
que le explique la_respuesta. Explique 3 )
continuacion lo siguiente: Aisarze pA it

Si se ocupbé en este trabajo menos de 15 horas en la
semana, se considera que no trabajé; si por el contrario
trabaj6 mas de 15 horas durante la semana, se marcard
“X" en la casilla 1, TRABAJO.

[} N RSN N S (R i
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() . Un joven de 15 afios estudia en primero de bachillerato y
" ademés trabaja 3 horas a la semana como empleado
asalariado, ¢trabajé o no trabaj6?

41. Haga la pregunta a una persona del grupo y

.. pidale que explique la respuesta.

42.  Anote posteriormente:

() La respuesta correcta es TRABAJO, porque tuvo una
ocupacién remunerada por mas de una hora a la semana.

43. Haga este otro ejercicio:

L E T SRS S A B T2 MR R S SN i CE e

() Una mujer de 30 afios se dedicd durante la semana del 14
al 20 de Octubre a lavar ropa de otra familia en su
Vivienda; por esta actividad recibe alimentos, étrabajé o
no trabaj6?

44, “ Sefale” a una persona para que conteste la
“prégunta.

45. Explique a continuacion:

() La respuesta correcta es TRABAJO, porque recibié su
salario en especie.
. -> "‘:: ,‘ T P ST L U PRI St R
46 ’ Exphque cdmo contmuar el cﬁhgcncmmlento del
Formulario.
() Para las personas que se ubicaron en la
alternativa 1, “TRABAJO”, en la 2 “NO

'47.  Haga las siguientes preguntas:

TRABAgé PERO TIENE TRABAJO”, oenla'3
“BUSCO TRABAJO, PERO TRABAJO ANTES”
haga todas las preguntas de la seccién C.
CARACTERISTICAS ECONOMICAS.

Para las personas que se ubicaron en otra de las

alternativas (4, 5, 6, 7, 8, 9), se pasard

directamente a las preguntas 18 y 19, sin
., ..diligenciar las preguntas 15, 16 y 17.

[N T B Lo T

() ¢Qué preguntas sobre CARACTERISTICAS
- ECONOMICAS deben hacerse a las personas que

- estudiaron?

'48. Haga la pregunta a una persona del grupo. Si hay

respuestas diferentes, promueva la discusion.

49. Expllquc en seg;uid.a:‘
)

Para las personas que estudiaron deben hacerse
las preguntas 14, 18 y 19.

50. Haga estas otras preguntas:

() Qué preguntas sobre CARACTERISTICAS
ECONOMICAS deben hacerse a las personas

dedicadas a quehaceres del Hogar?

51. Pida a un miembro del grupo que responda la
pregunta.



52.

)

()

53.

54.

()

55.

Dé la respuesta correcta:

Para las personas dedicadas a quehaceres del
Hogar deben hacerse las preguntas 14, 18 y 19
de la seccion C. CARACTERISTICAS
ECONOMICAS.

¢Qué preguntas sobre CARACTERISTICAS

ECONOMICAS deben hacerse a las personas que
trabajaron antes y buscaron trabajo?

Pida la respuesta a una persona del grupo.

Confirme la respuesta:

Se deben hacer todas las preguntas de la scccwn
C: 14, 15, 16, 17, 18y 19.

Yo, R . . .
Pida al grupo que observe el Formulario.

Pregunta No.15. OCUPACION

L QUE OCUPACION, OFICIO O TRABAJO DESEMPERQ
OURANTE ESA SEMANA (Dol 14 of 20 de Octubes) 0 | 15
EN EL ULTIMO TRASAJO QUE DESEMPERD ?

56.

57.

¢)

Haga que un miembro del grupo lea la pregunta
No.15. -

Después haga notar lo siguiente: -

Esta pregunta se refiere a la ocupacion, oficio,

()

58.

()

59..

()

60.

)

Diga al grupo que:"

profesién o tipo de trabajo que desempefiaron
durante ]a semana del 14 al 20 de Octubre las

_personas que trabajaron

Para las personas que no traba]aron pero tienen
trabajo y para las que trabajaron antes y
buscaron trabajo durante la semana anterior al
Censo, la ocupacion u oficio s¢ toma en

_ r.eferc_ncxa al dGltimo trabajo que desempefaron.

. R A A
Destaque lo siguiente:
Si la persona tuvo mds de una ocupacion, anpte
unicamente la OCUPACION. PRINCIPAL. Se
entiende por ocupacion prmupal aquella que
permite a la persona obtener una mayor cantldad
de ingresos. '

Explique lo siguie'hte:'

Cuando la persona tenga dos o més ocupacxones
el Recolector debe precisar cudl de ellag es la

rprmc1pal prcguntandolc al mformante s

No acepte rcspuestas vagas tales como
“empleado”, “oficinista”, “obrero”, ‘“‘operario”,
“agricultor”, “comerciante”, etc, - X

,’ (3

Anote snempre respuestas que prccxscn al maxnmo
la ocupaaon que tuvo la persond. **- ¥




w

61

O)

()

)

)

5 el

e algodon

‘ ep colorantes.

()

o

‘Tenga en cuenta lo siguiente:

informante contesta “OBRERO”, debe
tratar de obtener la respuesta de la actividad
especifica que desempefia: operador de prensa
lxtograﬁca albaiiil, carpintero, conductor de
‘graa, operador de torno, ayudante de
clcctncxdad mecamco automotnz etc.

Cuando recnba respuestas como “EMPLEADO”
“OFICINISTA” también debe preguntar la
act:vxdad concreta de la persona. chmplo

“auxiliar de contabllldad” ““secretaria’
“kardista”, *‘recepcionista”, etc.

(Y Sil respuesta es’ “AGRICULTOR”, trate en lo

pos:ble de precisar en qué tipo de cultivo participa
y “qué tareas efectha. Ejemplo:’ ‘recolector de

“desyerbar con machete”, “sembrar
papa”, “arar con yunta de bueyes para sembrar
maiz”, “fumigar cultivo de cafia de azlcar” etc.

Si la persona es un profesional o un técnico debe
especificarse la especializacion que tiene:
ingeniero civil, médico pediatra, técnico quimico

MFLANY SRS I AN B R SR VENT A [V R PR

Ef‘n el ca;o ‘de los profesionales, anote siempre la
ocupaciéon u oficio que desempefian y no el
grado académico que tienen. Tengan en cuenta
que personas que tienen un titulo profesional se
ocupan, frecuentemente, en actividades
diferentes a las que corresponden a su titulo.

si, por ejemplo, si un médico graduado dirige
un hospital, se anotard “director de hospital” y

"si un'ihgéniero mecdnico se dedica a dictar clases

en la umversxdad debe ~anotarse
universitario’’

“profesor

A los empleados publicos que tienen funciones
directivas, debe anotarseles el cargo que

¢)

)

¢)

()

dcscm efian: “secretario del alcalde municipal”,
p ‘ ‘ P
“personero”, ‘‘gobernador”, “‘magistrado de la
Corte Suprema de Justicia”, etc.

Cuando las personas tienen funciones directivas
en empresas privadas, debe especificarse cudl es
su cargo: ““gerente de fibrica”, ‘“‘director de
empresa”, ‘“director de taller de mecdnica”,
“supervisor de mecdnicos y reparador de
automoviles”, “asistente de gerencm" “asesor del
gerente en asuntos juridicos”, “‘subgerente” “jefe
de personal” y de “relaciones industriales”, etc.

Si el informante dice que una persona es
“vendedor” interréguelo nuevamente hasta dejar
claramente definido si es ‘‘vendedor de
mostrador”, ‘“vendedor externo” o ‘‘vendedor
ambulante”,

Cuando el informante no entienda la pregunta,
ilistrele el concepto de ocupacién por medio de
algunos ejemplos: recolector de café”,
conductor de bus”, ‘“‘maestro de escuela
primaria”, agronomo” ‘‘vendedor de
mostrador montador de articulos
electro domésticos”, “ perador de telar”,
‘mecédnico de automoviles”, “empleada de
servicio doméstico’’, ‘‘cortador de cana”,
“administrador de finca”, etc.

Anote las respuestas con letra clara y sin escribir

‘sobre el cuadro sombreado.

Pregunta No.16. ACTIVIDAD DE LA
EMPRESA.

LA QUE SE DEDICA EL ESTABLECIMIENTO, NEGOCIO, I
FABRICA 0 EXPLOTACION AGROPECUARIA EN DON{ 16
OE DESEMPEAO ESA OCUPACION ? g

T




62.

)

i 63.
()

)

()

()

()

64.

Haga que alguna de las personas del grupo leala

prégunta 16.

Xl

e SRR u}n:"'”

D111genc1e esta pregunta para las personas de 10
o mis afos de edad que se ubicaron en las
alternativas 1, 2 o 3 de la pregunta 14.

Explique a continuacion lo sighiente:

Anote con letra clara y sin escribir en el espacio
sombreado la actividad del negocio, fabrica,
explotaciébn o establecimiento en el cual la
persona desempeid su ocupacion, oficio o
profesion principal, :

Una misma ocupacion puede desempeiiarse en
establecimientos que se dedican a actividades
diferentes. Por ejemplo, una secretaria puede
trabajar en un banco que se dedica a guardar y
prestar dinero o puede trabajar en una Normal
que se dedica a preparar maestros.

Si la empresa donde desempefi6 la persgna su
actividad principal tiene varias agencias,
sucursales o establecimientos que se dedican a
diferentes actividades, se anotara la actividad a la
que se dedica el establecimiento donde la
persona desempeno su ocupacmn

i " i aee

R |

Asi, si algunen traba]o en un almacén de una

empresa que produce vestidos, se anotard
“comercio al por menor de vestidos”.

Si un establecimiento se dedica a mds de una

actividad, anote unicamente la actividad
principal. .

Proponga el siguiente ejemplo:

, 65.

()

)

PR

'66.
()

by MR

Ejemplo: extraer minerales y fabrn‘cér cemgnto o sea, la
mmen’a e |ndustr|a del cemento.'’ """ Ci-anf

5 e
"

En estos casos se debe investigar cual es la act/wdad
principal de |d empresa, T s i

Aclare lo siguiente: . . - . ., S

No acepte respuestas vagas como explotacnon

“negocio’’, “compania”, “fibrica”, “agencia”, ni
anote szmplemente el nombre de un producto o
empresa. Cuando le den este tipo de respuestas
pida un mayor detalle al informante.

Las respuestas completas deben contener un
elemento general (finca, mina, fahrica, comercio,

transporte) y otro particular (producto, articulo,
etc. ) ) ) o R L N RN U VLT T :

Ejemplos de respuestas correctas son: "
“Finca ganadera”

SR A A T e, :
“Explotacién de cana de aztcar”

“Mma de carbon” i .-v; e e

Sy s e : " ’ R |\ PALTE b 0

.....

“Fabnca dc mucblcs dc madcra

“Comercno al por menor de muebles”
N IR )}’;-:ﬂ',' -
“Transporte de pasajeros o '
[FER T LA N T I :q i s e bllu& 2iq L,,,_{ Y
wobandent
ey e
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Destaque lo siguiente:

Para aquellas personas que trabajan en forma

independiente se precisard la actjyidad cgpmmlcg\‘
a la que se dedlcan.




()

Asi por ejemplo, una persona que tiene un

puesto de dulces en la calle, se dedica al
comercio al por menor de dulces; y un
odontologo que trabaja en su consultorio
particular, se dedica al cuidado de la salud.

Para los empleados y obreros del gobierno, debe
especificarse en qué entidad oficial trabajan y a
qué se dedica el establecimiento en donde estin
empleados. Por ejemplo: ‘“Ministerio de Obras
Pablicas: cohstruccién de carreteras”; “Ministerio

" "de 'Educacién: administracién de colegios

"ofiQi}Jlles”'; “Ministerio de Educacién: ensefianza
primaria”.

.

. Pregunta No.17. POSICION OCUPACIONAL.

& QUE POSICION 0 CATEGORIA TENIA EN ESA OCU -
PACION ?

— Lea en su orden las alternativas hasta obtener una res -
puesta afirmativa.

17 Trabeieder independionte?

67.

)

68.
)

69.

Pida que uno de los miembros del ‘grupo lea ta
pregunta. ‘ '

Diligencie esta pregunta para las personas de 10
o mds aflos de edad que se ubicaron en las
alternativas 1, 2, o 3 de la pregunta 14.

Posteriormente, haga las siguientes observaciones:

Esta pregunta se refiere a la posicion laboral que
tuvo el trabajador en el desempeio de su
ocupacién principal.

Aclare que:

()

70.

()

71.

)

73.
O)

74,

)

Se trata de averiguar si trabaj6 como obrero o
jornalero, como empleado, como patron, como
trabajador independiente, etc.

Explique la manera de diligenciar la pregunta

Marque con “X” solamente una de las casillas de
acuerdo con las siguientes definiciones:

Defina “OBRERO O JORNALERO”.

OBRERO O JORNALERO es el trabajador que se ocupa
directamente en la produccidon de bienes o servicios bajo
la dependencia de un patrén (o su representante) de quien
recibe un salario en dinero o en especie.

Defina “EMPLEADO”

EMPLEADO: Persona que desempeiia funciones en la
direccion, administracién, organizacion, planeacion o
vigilancia de una empresa y percibe una remuneracién en

forma de salario, sueldo, comisiones, etc.” " -

Defina “PATRON”

PATRON: persona que emplea y tiene bajo su
dependencia una o més personas asalariadas, para.
desarrollar una actividad econémica, en una empresa de la
cual es propietario.

Explique lo siguiente:

No se consideran PATRONES:

- Los Jefes de Hogar que tienen empleados domésticos
en su Vivienda particular.



75.

)

76.

()

()

77.

)

)

'~ Las personas que dirigen una erhpresa familiar en la

cual trabajan exclusivamente personas familiores no
remuneradas. ¢ B TS

- Las personas que tienen cargos directivos en las

empresas (gerentes, jefes de personal, etc.), si no
son propietarios de la empresa donde trabajan.

T IRnmET G "‘q; ‘2T A

Deﬁna “TRABA] ADOR

TN

[o ST ERERPRNE S IR YRS

INDEPENDIENTE”

A (AR YT

oo b .
TRABAJADOR INDEPENDIENTE es ia “persona que
trabaja en su propia empresa o que ejerce por su propia
cuenta una profesibn u oficio, con ayuda o no de
trabajadores familiares no remunerados, pero sin utilizar
ningn trabajador asalariado (empleado u obrero).

Aclare lo siguiente:

Las personas que trabajan en negocios propios
sin emplear trabajadores asalariados son
“TRABAJADORES INDEPENDIENTES”.

Se consideran también “TRABAJADORES
INDEPENDIENTES” a las personas que trabajan
asociadas con otras, en igualdad de condiciones,
sin que existan relaciones de dependencia con
un patrén o empleador.

Defina ‘“‘TRABAJADOR FAMILIAR SIN
REMUNERACION”

TRABAJADOR FAMILIAR SIN REMUNERACION, es
aquella persona que ayuda al trabajo en una explotacién
agropecuaria o negocio familiar, sin obtener salario,
dutante 15 horas o miés a la semana. :

Cuando una persona trabaja em una empresa familiar y
recibe alguna cantidad de dinero que pueda considerarse
salario debe clasificarse como “empleado” u “‘obrero™.

L ————————— |

78. Dcflna “EMPLEADO DOMESTICO" ey )
L (R DT S ;4:"»‘"1..‘

( ) EMPLEADO DOMESTICO es aquella persona que trabaja
.-, en actividades propias del servicio del Hogar, en una casa
particular y recibe por su trabajo un salario en_ dinero y/o

en especie. Comprende a los sirvientes, choferes
particulares, )ardmeros, porteros de casas, nifieras, amas de

Py’

llaves, etc. / ot I S P

D T R e Y CANN OO SR
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7’9'"""D‘esta' I TR ES VIR 1O oL Lo O T R
9. staque lo sxguxcn;c: - j! -,‘,_ Sy
‘ Loy

() Las personas que se dedlcaron al,,cuulado de su

propio Hogar, sin recibir remuneracion, no deben

.. ser ¢lasificados en, esta ni &0 nmguna glgerpatwa
. .deesta pregunta e e Lbrenen
Sl g f‘:;'l SRS : '7’\‘;: EaRll ”"ql’itlj EPSNTHCTN »
crpled s eess g Hatiin o siamoie 2heen
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80. Defina “OTROS™

() OTROS. Se marcardi con “X” esta casilla para aquellas
personas que tienen una posicion ocupacional diferente a
las anteriormente definidas. Por ejemplo, los miembros de

_cultos religiosos. .
B . i 1 \

a
)

Pregunta No.18. MESES TRABAJADOS

ANTGS MESES SE OCUPD EN UN TRABAJ) PAGO Mo trabajd Py
0 EI UN NEGOCIO FAMILIAR DURANTE ESTE ARO | 18 - .
1973) * Meses trabajados L |

Haga que uno de los Recolectores lea la

- 81.
pregunta. Explique: '
() Esta pregunta debe hacerse a todas las personas
de 100 més afos de edad' Atk SNUTEE
() Esta pregunta se reﬁcre a los meses trabajados

por la persona durante el afio de 1973, desde el
lo. de ENERO hasta el 24 de QCTUBRE. -5 {4,

51




Se considera un mes trabajado aquel durante el
cual la persona ejercio un oficio que le reportd
si~sstganancias, “o" trabajo en un’ negocio familiar,

()

BoEs durante' I.?
YA y,: » o

o mds dz_as al mes seguldos 0 con
tervalols’.“

AR (RIS TR
(SRR RRY

VP TR Y W BT 91 20T “

() Marquc “X" en la casilla NO TRABAJO cuando

la persona se ocupd por menos de 15 dias

durante este afio, 0 no trabaj6é ningin dia.

Si la persona informa haber trabajado durante

“este afo, mis de 15 dias, anote el nimero de

meses_que trabaj6. El minimo a anotar es 01 y

ve i el mdximo 10 meses.

n209h or 00 L L

()'" Co'mo " tiempo trabajado también debe
considerarse el que corresponde a vacaciones,
ausencias temporales por enfermedad u otras
causas, siempre y cuando la persona hubiera
recibido remuneracion en dinero y/o en especie.

LY S VI N
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() Por ejemplo, para una persona que mforma haber
trabajado 9 meses y haber estado 1 mes en vacaciones, se
anotaran 10 meses trabajados.

() Cuando la |n}ormamon es dada en meses y fraccuones de
—mes, preclse si_los dias trabajados fueron 15 o més. Si la
persona traBajo menbs ‘de” 15 dfas del mes, no cuente el
——'miés tomo trabajado.

P SN | RN
83. Proponga el siguientc ejemplo:
HNCAIG. 281 vEDCT noseritir SCLh Ll coen
() Ejemplo, para una pérsona due traba;b 2 meses y medlo
se anotardn 03 meses trabajados; y para otra persona que
mhg‘lnform 2 meses Y 9 dias se anotarén 02 meses

tralgala os
ik UL Lo j e

(_ ) En el'tdso de personias que no trabajaron 15 dias durante

. ~-un_solo mes, pero que entre Enero y Octubre alcanzaron
a trabajar mds de 15 dias, se calcularan los dias trabajados
y se anotardn los meses a que equivalgan esos dias.

,:;.‘;. U S

e e

R TRy 1 ¥

P2 15§ L ST -

ce e e i3 Y g s Y

84. ﬁ(’f;mnga el siguiente ‘¢jémplo:

() Ejemplo: si una persona se ocupd Unicamente los sabados
y los domingos de toda .el afio, trabajé 84 dias que
equivalen a 3 meses. En el espacio correspondiente se
anotardn 03 meses trabajados.

FEOY R 1)
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85. Pregunte si existe alguna duda sobre esta
pregunta . Si es asi, acldrela.

86. Pasc a cxplxcar la pregunta No.19.

P g RV NN T ,,‘ TR VA AT PRI
A "M; PEOEEEISETRRS BN '
N N RNV MEINES 17 SR
Pregunta No. 19 INGRES() MLNSUAL EN
1y PESOS. RE o
‘ P T T A ‘ e N Sy
s ) Mo tiene ingreso [__J0

¢ CUANTO FUE SU INGRESO EN PESOS EN EL ULTIMO 19
MES ? H . A No informa )

N
r L ey Iy

87. Haga que alguno de los asistentes al curso lea la
pregunta.

R LR NV

88.....Explique @ continuaci¢n Jo siguiente: ., . .
A IOREDg AT RN Y G0 LB 0T ADOVE S0 Liletae s

() Esta pregunta debe. hagerse para. todas las

personas de 10 o mds. aiios de edad. Debe

. formularse aunque la persona sea estudiante o, se

» J;dedfqﬁc 4 qlichaderes del Hogar o' rio tenga
actl\(]dad J L. R

i
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() Se pregunta por el ingreso de la persona durante
el ltimo mes (Septiembre).

Sl RGN WV DBLS e come dn o e e
89. Destaque lo siguiehtei’- 3 e wobion
() Dentro de lo que la persona recibe de ingreso se
incluye: - -

1.  Ingresos por concepto de trabajo asalariado
recibidos durante el mes}. sueldos y
" salarios, primas, vacaciones, bonificaciones,
incentivos, horas extras, subsidios,
propinas, viaticos, cesantias, etc. Se
incluyen las deducciones que se hacen por
conceptos de impuestos (retencion en la
fuente), Seguros Sociales o Caja de
Prevision, cuotas sindicales, fondos de
empleados o cooperativas.

AT N R s I

SETES

2. Ingresos por concepto de .trabajo
independiente: lo obtenido por trabajos
particulares, honorarios profesionales o
ganancias por venta de productos
domésticos. De estos ingresos deben
deducirse los gastos que, ocasionen estas
actividades. .

3.  Ingresos por concepto de capital: intereses
recibidos por dinero prestado, utilidades
netas de negocios propios, dividendos, etc.

4.  Ingresos por concepto de arrendamientos:
De edificaciones, tierras, equipos o
maquinarias, etc.

5. Ingresos por otros conceptos como:
jubilaciones, pensiones, rifas, etc.

,90.  Destaque lo siguiente: . R

() No se incluye dentro del ingreso de la persona lo

que recibe en especie (alimento, vestido,

vivienda, productos, etc.
' 0
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() No se consideran como ingresos las cantidades de
dinero que recibe la persona a titulo de regalos,
donaciones u obsequios, sin haber dado .2
cambio ningan trabajo o servicio. Na debe
considerarse como ingreso de una persona, la
suma de dinero que recibe de un miembro de su
familia para sus gastos de alimentacibn,
vestuario, vivienda, educacion, transporte, efc. y
que no corresponde a un salario. - 3L

[ TERRTE RN LY » L PR Tt T

(') Tampoco se considéra como ingresos aguellos
dineros que la persona recibe para su cuidado o

i aﬂmigjstr‘gcié‘n, de, los ‘g;uales no. puedc;lclis,pon(erJ

. SR I oo

() Después de hecha la pregunta, angt¢ en el
espacio correspondiente la cifra que el
informante le suministre.

e ! s

91. Aclare lo siguiente:

() Si el informante no recuerda o se le dificulta
calcular el ingreso correspondiente al mes de
Septiembre, se debe preguntar por su ingreso
normal por semana o por dia. Con este dato el
Recolectr, caleulard el ingresq mensyal., Asi, pet
ejemplo, si alguien gana $ 30 al dia, el ingreso

() Anote siempre la respuesta en pesos..Si le, dan
respuestas con centavos, deseche la_fraccién y

iy CLTd L warr et

anote niimeros .enteros.




92,
()

Ul‘.i

Proponga el siguiente ejemplo:

Por ejemplo, si le contestan $1.843 con 20 centavos,
anote $1.843.
i Ne gt | ! .
En caso de que el informante no conozca el ingreso
mensual de otro miembro de su Hogar, debe interrogarse
ol directamente aesa persona o
ceptoe ETCT AN L I AR

()

3y ittt

Para las pcrsonas que no tienen’ mgresos en

( )

9t s> dinero, sefiale con una “X” la casilla “NO
» . TIENE INGRESO”

MT o b s s )‘*‘ TAR) v e (AR

( ) Cuando la persona se niega a dar el dato

P exphqucle que la informacién censal tiene un
caricter confidencial.

Si persisten en no contestar, marque “X” en la
*easilla “NO INFORMA"

O D) sngsiia s e Arbe i G )

) Marque 1gualmente “X”" en la casilla “NO
INFORMA”, cuando la persona no recuerda
cudnto es su mgreso mcnsual

N '(;,.-in - o, ‘t-
93. Pregunte al grupo si tiene alguna duda sobre la

seccion C. CARACTERISTICAS ECONOMICAS.

94. Resuelva las dudas que haya.

1

Seccndn D Caracterlshcas
de fecundidad

D~ CARACTERISTICAS OE FECONDIDAD (Solo
& CUANTOS HIJOS NACIDOS VIVOS HA TENIDO DU -
RANTE TODA SU VIDA ?

L

m -;u ores Jc 15 0 més ulis de doi

Ningy

Ninguno O Nomeror__.

1. Explique:la sec¢iébn D. CARACTERISTICAS DE
FECUNDIDAD.

()

Estas preguntas se harin para todas las mujeres
de 15 o mas anos de edad. No importa que sean
solteras, casadas, unidas, viudas o separadas,

RV Y N N B B B2 GG OF o -

Pregunta No. 20 TOTAL DE HUOS NAC!DOS .
VIVOS. .
Voo a3 s S

l. l:l.lAlYl)S HUOS IACIDDS VIvos HA TENIDO IIU
RARTE ﬂlﬂl SU VIDA

lZﬂl um.m[jﬂo n-’-m‘—-—-']
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2. Hag que una persona del grupo lea la pregunta.

Hiea
Exphquc cdmo registrar las respuestas

Marque con una “X” la casilla correspondientc a

“Ninguno”, cuando ]a mujer no haya tenido

- hijos nacidos vivos. En estos casos no debe hacer
‘ ‘las preguntas 21y 22.

)

B

Anote en la casilla correspondiente a *“Nimero "
el total de hijos nacidos vivos que la mujer haya
- tenido durante toda su vida. No importa si viven
o no en el Hogar que estd censando o si ya han
muerto.
R o e
() Cuando para detétminada mujer se ignore el
* namero de hijos nacidos vivos que ha tenido,
deje el espacio en blanco. Estos casos se
presentan como excepcion.

{)

3. Defina qué se entiende por nacido vivo y haga
las siguientes aclaraciones:



() NACIDO VIVO es ¢l nifio queé al nacer fespira, llors o se ()

().

mueve. Si manifestd cualqmm de estos’ signos de Vldl
después muri6, es un nacido vivo. Si al nacer, el nifio'no
manifiesta ninguno de los signos antes mencionados, es un
nacido muerto.

Antes de proceder a registrar la respuesta, el
Recolector deberd comprobar que no ha sido
omitido ningin hijo nacido vivo, ni ha incluido
como tal, a hijos nacidos muertos, para lo cual
deberi tener presente la definicion de ‘“nacido
vivo”

U B
Con frecuencia se olvida declarar a los hijos que
habiendo nacido vivos, fallecieron. durante las
pnmcras horas, dias o meses de vida; por esta
razon el Recolector debe formular taritas pregm
adicionales cuantas estime n;cesano hasta
la informacion correcta.

S T R

Pregunta No.21.

TOTAL DE HIJOS
SOBREVIVIENTES. ‘

)

Cuando no se informe, o se desconozca el
namero de hijos vivos en el momento del Censo,
deje el espacio en blanco. Estos casos s€
presentan unicamente por excepcion. '

PTG LA T

Lo
i

Defina hijos vivos actualmente.

Hijos vivos actualmente (sobrevivientes) son
aquellos que en la fecha del Censo, se
encuentran con vida, vivan o no con los padrec

o vivan en otro lugar del pais o del extranjero.-

Pregunta No.22. FECHA DE NACIMIENTO
DEL ULTIMO HIJO

(Solo pura mujercs de 15 a 49 aftos) 22 Mes: Aho:
¢ EN QUE FECHA TUVO SU ULTIMO HIJO NACIDO VIVD l 19 o)

7.

l i CUANTOS N1J0S ESTAN VIVOS ACTUALMENTE ? IZT[ Ninguno [_J00  Numero, J 8

4.

)

¢)

Haga que una persona del grupo lea la pregunta.

Explique cémo registrar las respuestas.

Marque “X” en la casilla “nguno” cuando la 9.

mujer declare que no  tiene hijos vivos
actualmente.

Anote el nimero de hijos actualmente vivos en
la casilla correspondiente a_“Nimero”.

)

N

Haga que una persona del grupo lea la pregunta

Explique lo siguiente:

Esta pregunta se hard para las mujeres
comprendidas entre los 15 y 49 afios de edad,
no importa que sean solteras, casadas, unidas,
viudas o separadas.

Explique como registrar la respuesta.

Anote el nombre del mes y el afio en que la
mujer tuvo su ultimo hijo nacido vivo en los
espacios correspondientes. No escriba dentro de
la casilla.




10.  Destaque lo. sngulente

Szl b grrereem b rureio e T 0l 0 i

() Cuando la mujer no ha temdo hijos o es mayor
de 50 afios deje en blanco los. espacios
correspondientes.
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F. PEGAR LA ETIQUETA
DE CENSADO

1.

s

<

)

JUR—

()

-
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Explique cémo debe el Rccolector pegar la
gthueta de Censado.

Ifaga la demostracxon con la ethueta que
EhCOntrara en su bolsa de matenalcs '

Una vez finalizada la entrevista, el Recolector
debe pegar en un sitio visible desde fuera de la
- Vivienda, la ethueta de “Ccnsado

WL Y Ry

”

" Esta ethueta evitard 'a duphcacxon u omisién de
las entrevistas y ademds serd una guia para que

el Jefe de Manzana y el Jefe de Sector Rural

()

ok

puedan ubicar al Recolector en su recorrido.

Para adherir la etiqueta no use agua o goma ni otro
tipo de pegante. La etiqueta estd provista de su
proplo adhesnvo

[ A Sttt BIMERD B ) )Jl,)nh "y :
+ La’ supérflcle donde’se ¢olocard la etxqueta debera
estar limpia y lisa. STl

" * Retite el papel del respaldo, doblando ligerémente

la etiqueta y aprovechando el corte de separacion.



( ) Coloque la etiqueta en la puerta o en otro lugar

visible desde fuera de la Vivienda del Hogar
censado y alisela firmemente.

G. INFORME DEL RECORRIDO

()

()

()

Explique a continuaciéon como debe diligenciarse
el “‘Informe del Recorrido” Forma DANE

“*CP10—88 para Arcas Urbanas y CP10—90 para

Areas Rurales.

Pida al grupo que observe el Formulario.

Las instrucciones para el diligenciamiento del
“Informe del Recorrido’’ se encuentran tanto en
el Formulario como en el Manual.

Para las Areas Urbanas se utilizard la forma
DANE CP10—88.

Para las
CP10—90.

‘Areas Rurales la. forma DANE

Indique al Recolector como debe diligenciar el
Formulario.

()
)

)

-~
A -

()

)

O

)

El “‘Inforific ‘del Recorrido” consta de 9
columnas para el Area Urbana y ‘de 10 para el

. Atca Rmal . L e : (

-i’ »!‘.v‘ ) : ".
Wty

Las mstruccmncs para el dlhgencmmxcntq de las
columnas 1 a 8 son iguales para las dos’ Arcas '

Finalizada cada cntrevxsta dlhgcncxe el “Informe

dﬁl Recomdo" ”."l""','ﬂ i T
R

En cada rengléon solo deben aparecer los datos de

un Hogar Censal. Igualmente debe utilizarse un’

renglon para las Viviendas chocupadas u

ocupadas con personas ausentes STREN

e

: N T B eI P EP RN NP R T UL P15 LYW
Explique cdmo se llena la columna No.i.‘:.

Columna No. 1. DIRECCION O UBICACION DE
LA VIVI ENDA

Transcriba la dlrccci()n anotada en el numeral 2
del Capitulo II IDENTIFICACION DE LA
VIVIENDA del Formulario Censal.

Tome estos datos de cada Formulario a medida
que los vaya diligenciando. ‘
Solucione dudas y posteriormente explique como
se llena la columna No.2 :

Columna No. 2. VIVIENDA No.

Transcriba este nimero del numeral 3 del’
Capl'tulo II IDENTIFICACION DE. LA
VIVIENDA del Formulario Censal.
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“Censal que Visit

()

y 7.
() L

Explique a continuacion como se llena la

., columna No.3. .. .

En la columna No. 3. NOMBRE DEL JEFE DEL
HOGAR anote el nombre del Jefe de cada Hogar
e.

ak a0 CL
Explique a continuacion cémo se llena la
columna No.4.

En la columna No. 4. NUMERO DEL HOGAR
anote, el' nimero que le correspondié en el
Formulario a cada Hogar de la Vivienda. Tome
este dato de la casilla 2 del Capitulo IV.

Explique cémo diligenciar las columnas No.5, 6

B SO Z“ ves

1

‘Las columnas No. 5, 6, 7. NUMERO DE

PERSONAS EN EL HOGAR deben diligenciarse
asi: - )

En la columna HOMBRES anote el nimero de
hombres que se encontraron en cada Hogar
Censal.

En la columna MUJERES anote el nimero de
mujeres que se encontraron en cada Hogar
Censal.

Sume el nimero de hombres y mujeres para cada
Hogary coloque el resultado en la columna 7.

Explique como se diligencia la columna No.8.

En la columna No. 8. ESTADO DE LA

)

9.

)

10,

)

ﬁ

ENTREVISTA marque ‘“‘X” en la casilla
respectiva de acuerdo al estado en que quedd la
entrévista.” Tenga en cuenta las siguientes
definiciones.

Completa: Marque “X” en la casilla C cuando se
registr6 la informacion de todas las personas.

Incompleta: Marcjue “X'" en la casilla I cuando
falto por registrar alguna pregunta o parte del
Formulario Censal.

No se hizo: Marque “X” en la casilla NH cuando
hubo rechazo, no se encontré6 un informante
responsable o no le abrieron la puerta.

Sila Vivienda se encontrd dcsocupada u ocupada
con pérsohias auséntes deje en blanco las
columnas 3, 4,5,6,7y 8.

*

Explique cémo se llena la columna No.9 (Para
Zonas Rurales)

En la columna 9. FECHA DE LA ENTREVISTA
que aparece solamente en el Formulario para
Areas Rurales, el Recolector debe anotar
claramente, la fecha en que realiz6 la entrevista
en ese Hogar. Asi: '

Oct. 28 o Nov. 3, u Oct. 26, etc.

E’?‘*qg@ ebmo se diligeneia 13 eolumna para
OBSERVACIONES (Ne.9 para Areas Urbanas ¥
Neo. 10 para Aress Rurales).

En la columna para OBSERVACIONES No. 9
para Areas Urbanas y No. 10 para Areas Rurales
coloque cualquier aclaracion adicional sobre
ubicacién, estado de la entrevista etc.




11.

()

12.

13.

Por ejemplo: .

—Razones por las cuales quedé “‘Incompleta’” o “No se
hizo’’ la entrevista, ‘‘Rechazado’, “No hubo informante
responsable”, etc,

—Especificaciones adicionéles sobre la ubicacién de la
Vivienda.

—Casos en que la Viviendase encontraba desocupada u
ocupada por personas ausentes.

Proponga al grupo el siguiente ejercicio:
En su recofrido, un Recolector encontrd lo siguiente:

En la prlmera anenda identificada con la placa 8—53 de
la carrera 15, habfa 2 Hogares Censales. EI nombre del
Jefe del primer Hogar era Judn Ruiz y en él vivian 5
hombres y 2 mujeres; el Jefe del segundo Hogar era
Francisco Pérez y estaba formado por 3 hombres.

Eh la segunda Vivienda, identificada con la placa 8—55 de
la carrera 15, se encontrd un solo Hogar, cuyo Jefe era
Luis Ojeda y en el cual vivian 3 hombres y 5 mujeres.

En la tercera Vivienda que visitd, identificada con {a placa
8—57 de la Carrera 15, encontré6 un Hogar unipersonal,
cuyo Jefe era Marfa Ruiz.

Todas las entrevistas pudieron realizarse.

Pida al grupo que diligencie el “Informe del
Recorrido”
suministrado, como si se tratara de un recorrido
real del Recolector. D¢ tiempo suficiente e
indique las respuestas correctas.

. /
Diga a los Recolectores como sacar los totales en /

el “Informe del Recorrido”.

con los datos que usted ha

)

().

()

Veamos ahora la forma de obtener los totales de
las columnas.

En las Areas Urbanas después de finalizado el
recorrido determine: e

— EL NUMERO DE VIVIENDAS que es
igual al nimero de la Gltima Vivienda
~ censada por, usted en su recorrido.

— EL NUMERO DE HOGARES que se
determina contando los Hogares que usted
. censo.

— EL TOTAL DE PERSONAS que sc halla
sumando los datos de las columnas 5,6y
7. ; .
Coloque estos datos en el Gltimo renglon del
“Informe dcl Recorndo o

En las Areas Rurales cuando termine de diligenciar
una pigina del ‘‘Informe del Recorrido”
encuentre: ¢l NUMERO DE VIVIENDAS, el
NUMERO DE HOGARES y el TOTAL DE
PERSONAS (hombres, mujeres y total) que se

-registraron en ella. Coloque estos datos en los

renglones inferiores de »“TOTALES” en la
respectiva pigina. :

Después de finalizado el recorrido anote los
nimeros de Viviendas y Hogares asi como el
total de personas de las pdginas 2 y 1 en los
renglones inferiores de la pdgina 3, sume los
totales en cada una de las pdginas y halle los
“TOTALES GENERALES DE LA SECCION™:
nimero de Hogares y total de personas, coloque
estos datos en el Gltimo renglon de la pagina 3
del “INFORME DEL RECORRIDO".

I
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H. ENTREGA‘DE MATERIAL

Cercidrese de que todos han comprendido.

" Explique a continuacién qué contiene al respaldo:

la hoja del “Informe del Recorrido”

Al respaldo del “Informe del Recorrido”, el

‘Rccolector cncon;rara impresa la tarjeta de

1dent1f1cacxon del 'Area de Enumeracién

CP10—89 para Areas Urbanas y CP10—91 para
Areas Rurales.

En la ‘parte superior de la misma aparecen
registrados los nombres del Recolector y del Jefe

. de Manzana o de Sector Rural En el caso de

que 'su fiombre no coincida con el anotado en la

‘tarjeta escriba su nombre completo en el espacio

Nombre del Recolector.

‘Los datos de ubicacién geografica del Area de

Trabajo (Departamento, Municipio,
Corregimiento, Centro Poblado, Zona Urbana,

 Zona Rural) también deben estar anotados y el
. Recolector los debe transcribir al Capitulo Ide

cada Formulano dxhgencnado
Ademas apareccn los hmltes de su Area de
Trabajo (direccion de la Viviendainicial y de la

. final de su recorrido) y las instrucciones

necesarias para hacer su recorrido.

NGNS

)

B X371 IEBRNES WP el

1 . Explique como el Rccolcctor debe entregar el

material diligenciado.

() Una vez terminado su trabajo, el Recolector
debe revisar todos los materiales diligenciados y
luego entregarlos a su Jefe de Manzana.

()

Los materiales deben ser devueltos dentro de la
bolsa.

Coloque la tarjeta de identificacion Forma
DANE CP10—-89 o CP10—91 que va al reverso del
“Informe del Recorrido” en tal forma que quede
visible.

‘También 'debe dévolyer los materiales sobrantes,
el Brazalete y la Credencial que ha utilizado
durante su trabajo.

1



[

coa i

ENTREVISTA SIMULADA

1. A continuacidon encontrard usted el texto de una

entrevista simulada entre un Recolector y un
Informante.

2. Seleccione dos personas del grupo y dé a cada una

un texto de la entrevista simulada, que encontrard
entre sus materiales de instruccion, que es la,
misma que se desarrolla en las piginas siguientes.

[ P

3.  Haga que una de las personas simule el papel de

Recolector y la otra responda las preguntas
como si fuera el Informante.

el Formulario a medida que se desarrolla la

4. | Pida al resto del grupo que vaya‘dilige,nc':iando .

)

()

)

terc era
A\YA) lOll

Para todo el grupo

rteeve oy e

entrevista. Durante el transcurso de la entrcwsta
usted debe estar atento a las instrucciones que
aparecen en color y hacer las aclaracxoncs
necesarias en ¢l momento oportunq v

Py i e
Igualmente debe tratar de corregir cualqmcr falla
que observe en la entrevista o en el
diligenciamiento por parte del Recolector o del
Informante. g

Vamos a hacer ahora un C_]CI‘CICIO practlco sobre
el diligenciamiento, con la” mstruccmn que’
ustedes han recibido. = - - o

Necesitamos dos voluntarios que lean con
claridad el texto de una entrevista que contiene
los elementos ‘que van a encontrar en la situacion
real. ’ : ‘ ‘ _
Uno leerd el texto correspondiente al
“Recolector”; otro, el correspondiepte al
“lnformp,nte". T co T :

n

.
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Los demds re_glstraran en los formularios que han
reclbldo la mformacxon ‘que van escuchando.

;”_: T .,, v
Reglstre la mformac1on en la casilla o renglon
, que considere mis adecuado, siguiendo  las
mstruccmncs que recibi6 en las sesiones

e anterlores

El ejercicio deberd hacerse individualmente.

TrienTh

Explique el Diligenciamiento del Capitulo 1.

Entre sus materiales encontrari la tarjeta de
identificacion CP 10—89 o CP 10—91 con los
datos del Capitulo I: UBICACION GEOGRAFICA

El dia del Censo, usted encontrard una tarjeta
similar en su bolsa de materiales.

Para dlhgencmr e Capltulo I usted debers
transcribir a cada uno de los formularios que
diligencie los datos de ublcacmn geogrifica que
aparecen en la “Tar]eta de 'Identificacién del

Arca de Enumeracién®. . - T e

ST [EEE B At I

[N

P 4
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Expllque el Capltulo I

“En el Capitulo 11, “IDENTIFICACION DE LA

VIVIENDA”, debe colocar el nombre del Barrio
0_Vereda, dato que encontrard en la Tarjeta de

. Idennﬁcacnon

En el numeral 2 escriba la direccién o ubicacién
de la Vmcnda que va a censar.

T N IS S L T |

"Para ‘este ejercmo escriba la dnrcccxon del lugar

donde estd recibiendo la instruccioén.

()

()

()

),

~diligenciaron las preguntas 1, 2 3 4
‘respuestas correctas. = . Cnee e

Coloque en el numeral 3 el nimero que
corresponde a la Vivienda dentro de su recorrido.

Considere quela Vivienda que va a entrevistar es
la sexta dentro de su recorrido.

Deje tiempo para que el grupo copie la
informacién correspondiente (esta informacién se
encuentra en la Tarjeta de Identificacion que
estd dentro de la bolsa de instruccién).

En el nimero de la Vivienda dentro de su
recorrido, debera marcar 6.

Refiérase al Capitulo II1, “Datos de la Unidad de
Vivienda’’.

Asuma que la Vivienda que va a censar es el lugar
donde esté recibicndo la instruccién_. ,

Vamos a d1hgcnc1ar ahora el CAPITULO HI:
DATOS DE LA UNIDAD DE VIVIENDA.
Primera Columna. Para diligenciar esta columna
considere que la V1v1enda que va a censar es este

I

ed1fic1o. Lo meesannm oo e \
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Observe qué tipo de Vivienda es, eh qué
condiciones de ocupacién se encuentra y cudl es
el material predominante en los techos. paredes
y pisos y haga las anotaciones en las casillas
correspondientes.

FE AN IS S : O R |

5. . ' T
i - [ ES LE

Dé tiempo al grupo para que consigne esta
informacién en sus formularios. Pregunte como
5 y dé las



()

Dé comienzo a la entrevista:
Comencemos entonces la e'ntrevis't’é". 7

Recolector: Buenos dias nino, cPuedo hablar con
una persona mayor? .. "

Nifio: Espere un momento. . . Abuelo!

A ‘ :

‘Recolector: Buenos dias Sr. Mi nombre es
Oliverio Arias, y he sido encargado para recoger

los datos del Censo en este sector. Aqui tiene mi
identificacion.

Informante: Siga. Puede explicarme primero que
todo, ¢para que sirve el Censo?

Recolector: El Censo busca recoger datos sobre
las caracteristicas mds importantes de los
habitantes, la edad, en qué trabaja, los estudios
que han realizado y la vivienda que tienen. Esta
informacion va a permitir conocer las
necesidades que tiene la poblacién en cuanto a
empleo, educacion, hospitales, vivienda, y asi
poder desarrollar los programas para solucionar
estos problemas. 2 :

Informante: Yo no creo que haya interés en
solucionarle los problemas a ]a gente. Todas estas
cosas las hacen para subir los impuestos, para
que suba la vida, y para fregarlo'a uno.

Recolector: En absoluto. La informacion que
usted me dé, es estrictamente confidencial, y los
datos solo se usan para fines estadisticos, sin
nombre de las personas. Unicamente el DANE
(Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica) puede disponer de esta informacion.

Informante: Bueno, d{cudles son las preguntas? .

Thy

24

~Recolector:

Pregunta 6 foobbaed

¢Esta Vivienda tiene conexion con

Acueducto? L
_Informante: Si.
Recolector: ¢Con Alcantarillado?

Informante: No el a]cantanllado no alcanza a

‘“llcgar hasta aqul Tenemos Pozo septléo

Recuerde que la conexion con pozo séptico no se
considera como alcantarillado. - -

Recolector: ¢Esta Vivienda tiene conexmn con la
Energia Eléctrica?

Informante: Si.

Pregunta 7

Recolector: ¢Cudntos cuartos o piezas en total
tiene esta Vivienda?. No incluya cocina ni bafio.

Informan;e ,nggc},,

v 4

: SITETE R SR
Pregunta S

0 T vy T

Recolector: {Todas las personas que viven en

.esta Vivienda comen generalmente juntas? . -

Informante: Aqui hay tres familias. Nosotros, mi
hija casada y unas sefioras que tienen arrendada
una pieza.

Recolector: Comparten estas tres familias la
comida generalmente? .

Informante: Aqu1 se cocina para nosotros 'y para
mi hija. Los demds comen por fuera.

19




Pregunta 9

Recolector: {Cudntos grupos de personas
" (Hogares) que comen por separado hay en esta
Vivienda?

Informante: Serin dos entonces. Nosotros
comemos por un lado, y las inquilinas por otro.

‘Recuerde que debe considerar dos ;’Hogares.

Diligencie al primer Hogar todo el Formulario.

T3 OV e DV P At 100 14

80

1 Pregunta 1

« Pregunta 1

Pase ai CAPITULO'TV: THENTIFICACION DEL
HOGAR.

Recolector: Cudl es el nombre del Jéfe del
Hogar? '
Informante: Del nuestro, soy yo, Julio César

Moreno Urlbe

[FIRENOY : Fe

En la Pregunta 2. “Nimero de orden del Hogar
dentro de la Vivienda”. Anote el nimero 1 ya que
este es el primer Hogar entrevistado.

Tuoa L

Pase al CAPITULO V DATOS DEL HOGAR

: - . . o

Recolector: ¢Cudntas personas pasaron aqui la

.. noche del 23 al 24 de Octubre? .

ERTF ISR dies s

Informante: Del Hogar nucstro pasamos la noche

sty

. éste Hogar? -

Y

Pregunta 2

b i AP R .

Recolector: ¢De cuintos cuartos o piezas en
total dispone este Hogar?.

Informante: Ya le dije que siete

Recolector; No, usted me di6 la informacion del
total de piezas de toda la casa. Esta pregunta se
refiere al total de . piezas ocupadas por las
personas de su hogar sin contar las arrendadas.
Informante: Entonces cinco

Pregunta 3

Recolector: ¢En _cué.ntos cuartos duermen las
personas de este Hogar?.

Informante: En cuatro
Pregunta 4

Recolector: {Dispone este hogar de un cuarto

dedicado solo para cocinar? .

b

Informante: Si sefior.

Recolector Este cuarto es de uso exlusivo del
Hogar, 0 es compartldo con otros Hogares>

lnformantq: Es solamtente para nosotros.

Marque la casilla No. 1 “De uso exclusivo del

Hogar".
Pregunta 5
Recolector: ¢Con qué servicio de agua cuenta

Informante: Con acueductq



A Lo . . e .
Recolector: ¢Es de uso ‘exclusivo det Hogarp

V Pregunta 9

TR Y ANCEEP N,

Informante: No,

sirve para los inquilinos
también.

Marque la casilla No. 2 ““De uso compartido con
otros Hogares”’,

Sy e N e i ey e

Pregunta 6

BTN EPTE T SUT R AT AT s s I

. . ; G‘ vt ) ‘..‘".' N ‘;: .
Recolector: {Con qué tipo de servicio sanitario
cuenta este Hogar?.

Informante: Con pozo séptico.

[

Pregunta 7

Recolector: ¢El servicio sanitario es de uso
exclusivo del Hogar o es compartido con otros
Hogares?

Informante: La casa tiene dos bafios, uno para
nosotros, y el otro va con las piezas arrendadas.

Margue la casllla No 2 “De uso excluswo .
) ¢hit SRR YA NPT o

R BN

Pregunta 8

<En donde ‘ésta ublcado el servicio

RS B . [ERRET S

Recolec tor
sanitario? .

Informante. En el corredor SIS

~ ‘ \o;»'

Recolector cEsta dentro de la V1v1enda, o fuera
de la Vivienda?

Informante: Dentro de la v1v1cnda

Recolector:
este Hogar?.

{Qué servicio de alumbrado tiene

Informante: Luz eléctrica.

Propletarlo ?

Pregunta 10

P vod

Recolector:{En qué forma ocupa este Hogar la
Vivienda?.

O 4G DGTAL N Gl ) B

Arrendatario...?

PRI o e L ‘” oyt
Informante: Si, nosotros tcn.emos esta V1v1enda
en arriendo. - iy i T

La pregunta No. 11, de FINANCIACION, no se
diligencia por que ninguno de los miembros del
Hogar es propletarlo ge la Vivienda.

I VIV VRS H JOR . . IRy

Pregunta 127"

Recolector: ¢Produce el Hogar en esta Vivienda
alglin articulo o articulos para la venta? .c.-

Informante: Mi esposa tiene un tallercito de
costura. .- TR

Marque la casilla Ng. 1 “SI”’,
Pregunta 13 - .. . s AT

Recolector: ¢Qué amculo o amculos produce
esta industria? . i, Y .

Informante: Uniformes para empleadas de una
fdbrica.

Pregunta 1’4- -“-A-"!" i TR

e,

¢Cuiantas personas en total trabajan

8

Recolector:




habitualmente en la produccion de éstos
articulos? .

Informante: Tres.

Pase al CAPITULO VI: DATOS DE POBLACION.
Pregunta 1.

Recolector: ¢Cuil es el nombre y apellidos de
cada una de las personas que pasaron aqui la
noche del 23 al 24 de Octubre? . :

e lnformante {Todas las personafs de la casa> ;

RO A0 LN COURRGT SIE 120 Rasnigtins
Recolector Todas' las ‘personas que p‘as}trb‘n la
noche en su Hogar, incluyendo huéspedes y
empleados domésticos, comenzando con el
nombre del Jefe.

T ST AV R FE R IV SN TV 1 S N TOPNC PUPRL I
Informante: El Jefe soy yo, Julio César Moreno
Uribe.
NN v

Recolector El nombre de su esposa>
Informante: Rosa Bérez de Mo‘reno.
Recolector: Los nombres de sus hijos. . .

Informante: La hija soltera es Aura Moreno
Pérez, Magdalena es casada.

- Recolector: (El nombre del marido de
Magdalena? .

Informante: Alvaro Vega Ruiz, ellos tienen una
nifia que nacié6 anoche, y no le han puesto
. nombre.

L [ P Sodiaite Sl R

Para los nifios sin nombre deberd colocar N.N. y el
apellido de los padres.

Recolector: A" qué horas nacié la nifia? . -
Informante: Naci6 anoche a las 10 de la noche.

Recuerde quelos nifios nacidos después de las 12
p.m. no se registran.

Recolector: Qué otras personas de su hogar
pasaron aqui la noche?

Informante: Nadie mas.

Recolector: No olvida a ninguna persona?

Informante: No.

Recolector: La muchacha del servicio
doméstico? '

Informante: No tenemos.

'(.' IR TR BENEL I D ST L R 1 . I L
Registre los nombres de todas las personas en el
Formulario.

Contintde la entrevista en forma vertical,
comenzando con la informacion del Jefe.

Debajo del nombre del Jefe, marque ‘X" en la
casilla *‘Jefe’” y en la casilla ‘“‘Hombre”’ ; pase a la
pregunta 4, ;

Pregunta 4

Recolector: Cuintos anos cumplidos tiene usted
don Julio César?

lnformante: 65 anos



Pregunta 5

Recolector: ¢Cual es su estado civil actual?
Informante: Mi qué. .
Recolector: ¢Cudl es su estado c1V1l actuaP
Unién libre...? casado...? e

Informante: Ah, si, casado

Pregunta 6
Recolector: ¢En qué municipio nacid?

Informante: En la vereda de Campoalegre

No anote nombre de veredas, correglmlentos,
barrios, sino el nombre del municipio y el
departamento.

Recolector: No, solamente el nombre del
municipio.

Informante: En el municipia de Isé.
Recolector: ¢En qué Departamento?
Informante: En Boyaca.

Pregunta 7

Recolector: ¢En qué municipio vive
actualmente?

Informante: Aqui

Pregunta 8

Recolector: ¢Cudnto tiempo seguido lleva
viviendo en este municipio?

Pregunta 10
: 3o

Informante: 12 anos ' Clatr 'rrie's

EERRST I EE (R

Cuando la informacion de tlempo es dada en
fraccién, escriba solamente afios completos en
este caso 12. :

Pregunta 9

Recolector: ¢En qué municipio vivia

inmediatamente antes de trasladarse al municipio
donde vive actualmente?

Informante: En Sogamoso. .
Recolector: En qué departamento?

Informante: En Boyaca

A . . Do

Recolector: ¢Sabe leer y escribir?

informante: Si

Pregunta 11

Recolector: dAsiste actualmente a algin
establecimiento de enseflanza primaria,
secundaria, o superior?

Informante: No.

Pregunta 12

Recolector: {Cudl es el nivel educativo mas alto
que ha alcanzado? .

Informante: Como asi?
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_Informante: Primaria.

Lea las alternativas despacm dando tiempo para
que el informante conteste.

arTenatt

)(’ Kt
ﬁecolector Ningune. ..

Vivd o
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Primaria . .

¢Secundaria. .. ?

A cteloan no

Pregunta 13

Recolector: ¢Cuil es el Gltimo afio que aprobé
en ese nivel?

AR LR IR S T I Y T

Informante: Quinto
. PUREE A B

Pregunta 14

Recolector: ¢Qué hizo durante la semana
anterior al Censo (del 14 al 20 de Octubre)?

Informante: ¢Como asi ?
Recolector: ¢Trabajo...?

Informante: No sefor, yo no trabajo ya, yo soy
pensionado.

Marque la casilla No. 6, péée ala pregdﬁfa 18
Pregunta 18

Recolector: ¢Cudntos meses se ocupd en un

- trabajo pago o en un negocio familiar durante

B

este afo (1973)?

Informante: Ya le dije que yo ya no trabajo

h

Marque la casilla No. 00 “No trabaj6”’

Pregunta 19

Recolector: ¢Cudnto fue su mgreso en pesos e
el Gltimo mes?

Lot dtela o . . .y T BR . N
Informante: Pues la pensién que recibo es de

$800.00
Recolector: ¢No tiene otro ingreso adicional?

Informante: Pues recibo $500 por el alquiler de
los cuartos de la casa. :

Debe anotarse como mgreso total $1 300

I \_;.f'. PRREEN yia K Coris el

No dlhgehue las preguntas 20 21y 22 porque son
solamente para las mujeres.

Siga con la informacion de la esposa 0 compafiera.

Recolector: {Puede darme los datos de su
esposa? Su nombre es Rosa Pérez de Moreno? .

Informante: Si
Pregunta 2

Recolector: Cudl es su parentesco o relacidon
con el Jefe del Hogar?

Informante: Es mi csposa

No formule la pregunta sobre el sexo,deduzcala
del nombre.

Prcgunta 4

Recolector: ¢Cuéntos afios cumplidos tiene?



Informante: 53, casi 54

Escriba 53, recuerde que son aios cumplidos.

Pregunta 5 .. S oy

Recolector: ¢Cual es su estado civil actuaP'.
Informante: Casada

Pregunta 6

Recolector: ¢En qué municipio nacid? -

Informante: En Lorica, Cordoba

Pregunta 7

Recolector: En qué mufiicipio vive
actualmente?

Informante: Aqui.
Pregﬁnta 8
Recolector: Cuinto tiempo seguido lleva viviendo

en este municipio?

a

Informante: 10 anos.

Pregunta 9

Recolector: ¢En qué mudicipio vivia
inmediatamente antes de trasladarse al municipio
donde vive actualmente? . :

Informante: En Sogamoso

Recolector: En qué Departamento?

Informante: Boyaci
Pregunta 10

Recolector Sabe leer y escr1b1r>

‘ . . PRI

Informante: Si - - .
Pregunta 11

Recolector: ¢Asiste actualmente a algin
establecimiento de ensefianza prlmarla,
secundaria o supcnor> -

. P S .
st PRI

y o
Informante Por ahi estaba toma,ndo unos cursos
en la Escuela Superlor de Modisterfa. .

YRR I A <

"“Supenor es equwalente solamente a la

universidad. Marque “NO"’.

Pregunta 12

Recolector: ¢Cuil es el nivel educativo mas alto
que ha alcanzado?. =~ ... .. ...

- VA T

Informante: Primaria.
Pregunta 13. oo ol v oo soa o

Recolector: ¢Cuil es el Gltimo afio que aprobo en
ese nivel?

Informante: Tercero.
Pregunta 14
Recolector: ¢Qué hizo durante la semana

anterlor al Censo’ .\

LN W e, vl

Informante: Trabajar aqm en qulsterla y asistir
a los cursos. ;

Marque la casilla No. 1 “Trabajé’*. it 70




Pregunta 15
Recolector: ¢Qué ocupacion, oficio o trabajo

desempeii durante esa semana (del 14 al 20 de
Octubre) ? .

Informante: Estuvo cosiendo.

Escriba “Modista”.

Pregunta 16

Recolector: ¢A qué se dedica el establecimiento,
negocio, fibrica, o explotacion agropecuaria en
donde se desempefi6 esa ocupacion? .

12 R ‘

Informante: A hacer uniformes para empleadas
de una fibrica.

Escriba ‘“Confeccion de uniformes’.

Pregunta 17

Recolector: ¢Qué posiciébn o categoria tenia en
esa ocupacion? .

Informante: Ella es la duena.

“Recolector: ¢Pero ella tiene empleadas? .

Informante: Si, tiene dos obreras.

Marque la casilla No. 3 “Patrén”’.

- Pregunta 18

Recolector: ¢Cudntos meses se ocupd en un
trabajo pago o en un negocio familiar durante
este aiio (1973) 2.

Informante: Todo el afo.

El aiio se cuenta de Enero a Octubre,son 10 meses.

Pregunta 19

Recolector: ¢Cuinto fue su ingreso en pesos en
el Gltimo mes?

Informante: Uf{ds $1.000.00
Pregunta 20

Recolector: ¢Cuintos hijos nacidos vivos ha
tenido durante toda su vida? .

Informante: Seis.
Pregunta 21

Recolector: ¢Cuantos hijos estan vivos
actualmente?

Informante: Cinco.

" Termine aqui la entrevista de la esposa. La

pregunta 22 no se diligencia porque la sefiora
tiene 53 afos y esta pregunta es para mujeres de
14 a 49.

Pase a la tercera persona que hay registrada.

Recolector: Los datos de Aura. ¢Cual es su
parentesco o relacion con el Jefe del Hogar?.

Informante: Hija.

Marque “X”" en la casilla No. 2 “Mujer”’ y omita la
pregunta. -

Pregunta 4

Recolector: Cudntos afios cumplidos tiene? .



Informante: 26.

Pregunta 5

Recolector: {Cudl es su estado civil actual? .
Informante: Soltera.

Pregunta 6

Recolector: ¢En qué municipio nacié? .
Informante: En Sylvia.

Recolector: ¢En qué Departamento?
Informante: En Cauca.

Pregunta 7

Recolector: ¢En qué municipio vive
actualmente?

Informante: Aqui.
Pregunta 8

Recolector: (Cuinto tiempo seguido lleva
viviendo en este municipio?

Informante: 4 afos, desde que salio de la
Normal.

Pregunta 9
Recolector: ¢En qué municipio vivia
inmediatamente antes de trasladarse al municipio

donde vive actualmente? .

Informante: En Ibague:

N

' Pregunta 10

Recolector: ¢En qué Departamento? .

Informante: Tolima. e

< -

Recolector: ¢Sabe leer y escribir? .
Informante: Si.

Pregunta 11

Tt
e

Recolector: ¢Asiste actualmente a algin
establecimiento de ensefianza primaria,
secundaria o superior?

Informante: Si, toma unos cursos de secretariado
en el SENA.

Las respuestas de su informante no siempre
corresponden a la forma como esta hecha la
pregunta. El SENA no es un establecimiento de
ensefianza primaria, secundaria o superior.
Marque “NO”. ‘

Prcgunta 12

Recolector: ¢Cuil es el nivel educativo mds alto
que ha alcanzado? Coe

Informante: Iilla es normalista.

Marque la casilla No. 5 ““Secundaria’’: Normal.

4

Pregunta 13

Recolector: ¢Cuil es el Gltimo afio que aprobo
en este nivel?

Informante: Sexto.

81




Pregunta 14

Recolector: ¢Qué hizo durante la semana
anterior al Censo (del 14 al 20 de Octubre)?

S T - Z‘.‘
Informante: No hlZO nada
Especvf:que que es "Nada"

Recolector: ¢Estuvo sin ninguna act1v1dad>

Informante: No; ella era profesora en una

.escuela, pero renuncié y ha estado buscando

puesto.

Marque la casilla No. 3 “Buscd trabaio’ pero

.. trabajo antes’’.

Pregunta 15

Recolbector cQuc ocupacxon “oficio o trabajo
desempeno durante esa semana (del 14 al 20 de

“Octubre) o en el Gltimo trabajo que
desempeii§?

Informante: Era profesora de escuela primaria.
Pregunta 16

Recolector: ¢A qué se dedica el establecimiento,
negocio, tabrica o explotacion agropecuaria en

donde desempeiié esa ocupacion?

Informante:
municipio.

Trabajaba en una escuela del

Anote “Ensefanza publica”.

- Pregiinta 17 ' s o

Recolector: ¢Qué posnc1on o categorla tema en
esa ocupacion?

* Informante: 'Ninguno.

Informante: Empleada del municipio.
Marque la casilla No. 2 “Empleado”’.

Pregunta 18

Recolector: ¢Cudntos meses se ocupé en un

trabajo pago, o en un negocio familiar durante
este afo (1973)? .

Informante: Cuatro meses, por que ella renuncié
a principios de Mayo.

Pregunta 19

Recolector: ¢Cuinto fue su ingreso en pesos en
el Gltimo mes?

Informante: Actualmente no gana nada.

Marque “X" en la casilla No. O “No tiene
ingreso’’.

Pregunta 20

Recolector: ¢Cudntos hijos nacidos vivos ha
tenido durante toda su vida?

Cuando no ha tenido hijos, no se diligencian las
preguntas 21 y 22,

Termine aqui la entrevista y pase a Ia cuarta
persona.

Recolector: Seguimos con la informacién de
Magdalena Moreno de Vega. <¢Cuil es su
parentesco o relacion con el Jefe del Hogar? -

Informante: Hija



Deduzca el sexo del nombre.

Pregunta 4

Recolector: ¢Cuintos afios cumplidqé tiene?

Informante: 25.

Pregunta 5

Recolector: cCual es su estado civil actual?
TR it * T S A

Informante: Casada

Pregunta 6

Recolector: En qué municipio nacib?

Informante: En Acandyi, Chogé.

Pregunta 7

Recolector: <{En qué municipio vive
actualmente?

Informante: Aqui.

Pregunta 8

Recolector: <¢Cudnto tiempo seguido lleva
viviendo en este municipio?

Informante: Seis anos.

Pregunta 9

Recolector: ¢En qué municipio vivia
inmediatamente antes de trasladarse al municipio

donde vive actualmente?

Informante: En Ibagué, Tolima. .

e —————————————————————————————————

Pregunta 12

cuidando el nifio.

Pregunta 10

Recolector: ¢Sabe leer y escribir?

Informante: Si.

Pregunta 11

Recolector: c'Asisté actualmente av algln

establecimiento de. ensefianza pnmarna
secundaria o superior?

Informante: No.

Recolector <Cual es el nivel educativo mas alto
que ha alcanzado?

\ .. o, B TR PR

Informante: Bachillerato.

Pregunta 13

Recolector: ¢Cuil es el altimo afio que aprobd-

en ese nivel? L

Informante: Segundo. ST

Pregunta 14 ER I
Recolector: ¢Qué hizo durante la semana
anterior al Censo (del 14 al 20 de Octubre)?..

Informante: Nada. Ella estuvo aqui en la casa

P B NI PUEIE |

Considere ‘‘Cuidar los huos como “‘Qu'e'ha'ceres
del Hogar'. :

[ R




Marque la casilla No. 8
Pase a la pregunta 18.
Pregunta 18

Recolector: ¢Cuintos meses se ocupé en un
trabajo pago o en un negocio familiar durante
. este afio (1973)?

BRI SIS R

'
i i

Informante: Ella no trabaja.
Marque la casilla No. 00 “No trabajo’.

Pregunta 19

Recolector: ¢Cuinto fue su ingreso en pesos en el
_Gltimo mes?

Informante: A ella la sostiene el marido.

1 RN

Pregunta 20

Recolector: ¢Cuantos hijos nacidos vivos ha
tenido durante toda su vida?

Informante: Dos.
Pregunta 21

Recolector: ¢Cuantos hijos estin vivos
actualmente?

Informante: Uno.
Pregunta 22

Recolector: ¢En qué fecha tuvo su Gltimo hijo
nacido vivo?

Informante: Anoche.23 de Octubre de 1973.

Anote solamente el mes y el afio o0 sea Octubre del
73.

Recolector: (Puede darme los datos del senor
Alvaro Vega Ruiz?

Informante: Yo los datos de 4 no los sé bien.
Serd mejor que lo llame.

Aunque los datos los debe dar el Jefe del Hogar,
cuando este no conozca los de alguna o algunas
personas de su Hogar, solicite la informacion
directamente a cada persona.

Pregunta 2

Recolector: ¢Cudl es su parentesco o relacion
con el Jefe del Hogar?

Informante: Soy su yerno.

Yerno es “Otro Pariente”

Marque “X" en la Casilla 6

Deduzca el Sexo del nombre

Pregunta 4

Recolector: ¢Cuintos afios cumplidos tiene?
Informante: 32.

Pregunta 5

Recolector: ¢Cuil es su estado civil actual?
Informante: Casado.

Pregunta 6



Recolector: ¢En qué municipio naci6?
informante: En Suaita, Santander del Sur.

Pregunta 7

Recolector:

¢En qué municipio vive
actualmente? :

Informante: Aqui.

Pregunta 8

Recolector: ¢Cuanto tiempo seguido lleva
viviendo en este municipio?

Informante: 18 anos.
Pregunta 9

Recolector : ¢En qué municipiovivia
inmediatamente antes de trasladarse al municipio
donde vive actualmente?

Informante: En Copacabané, Antio‘q‘uia.
Pregunta 10

Recolector: ¢Sabe leer y escribir?
Informante: Si.

Pregunta 11

Recolector: ¢Asiste actualmente a algin
establecimiento de enseflanza primaria,
secundaria o superior?

Informante: Si; estoy en la Universidad.
Pregunta 12 T I

Recolector: ¢Cuil es el nivel educativo mds alto
que ha alcanzado?

Informante: Curso actualmcntc primer semestre
de ingenieria. *

Marque la casilla No. 6 *‘Superior o universitaria’.

Pregunta 13

Recolector: ¢Cuil es el ultimo afio que aprobd
en ese nivel?

Informante: Ninguno.
Se marca la casilla No. 0 “ninguno” cuando la

persona no haya aprobado ningin afio en el nivel
que esta cursando.

Pregunta 14

Recolector: ¢Qué hizo durante la semana
anterior al Censo (del 14 al 20 ‘,de Octubre)?

Informante: Estuve estudiando y trabajando.

Marque !a casilla No. 1 “Trabajé” recuerde que
entre dos actividades, se escoge la alternativa que
estd colocada primero en el formulario. No
marque dos alternativas. .

Pregunta 15

Recolector: ¢Qué ocupacidn, oficio o trabajo
desempeiid durante esa semana (del 14 al 20 de
Octubre)?

Informante: Trabajé como auxiliar de Ingenieria
en el Ministerio de Desarrollo.

Pregunta 16

Recolector: ¢A qué se dedica el establecimiento,

9
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No escriba en el cuadro sombreado.”

negocio, fibrica o explotacién agropecuaria en
donde desempefid esa ocupacion?

Informante: Es el Ministerio de Desarrollo.
Escriba el nombre del ministerio,‘“Mindesarrollo”,

y determine la oficina, o division o seccion, etc.
donde trabajé.

Recolector: ¢En qué seccién o division
exactamente trabajo usted?

Informante En la Oflcma de Planeacmn

Pregunta 17

Recolector: ¢Qué posicién, o categoria tenia en

_esa ocupacion?

Informante: ¢Coémo asi?

Lea una por una las alternativas despacio, dando

. tiempo para que el informante responda.

Recolector:
éempleado?

¢Era obrero o jornalero?

‘Informante: Ah, si, empleado.

 Pregunta 18

Recolector: ¢Cudntos meses se ocupd en un
trabajo pago o en un negomo familiar durante
este ano (1973)3

T

Informante: Todo el anho.

Escriba 10 meses.

%

Pregunta 19 - de

Recolector: ¢{Cuinto fuec su ingreso en pesos en
el Gltimo mes?

Informante: $2.200.00

Recolector: ¢Puede darme los datos de su hija?
Para el caso de ninos chiquitos pregunte la
informacioén a los padres, aunque estos no sean los

Jefes del Hogar.

Informante: Con mucho gusto. Perd, no le
hemos puesto nombre todavia.

Pregunta 2

Recolector: ¢Cuil es su parentesco o relacion
con el Jefe del Hogar?

Informante: El Jefe del Hogar es su abuelo.
Como no puede determinar el sexo pregunte.

Pregunta 3

Recolector: ¢Es hombre o mujer?
Informadnte: Mujer

Preguﬁta 4

Recolector: ¢Cuantos anos cumplidos tiene?

Informante: Un dia

Escriba ‘00"’ ya que es menor de un afo.



Omita la pregunta sobre ‘‘Estado civil”’ y marque
“Soltero (a)".

Prégunta 6

Recolector: ¢En qué municipio naci6?
Informante: Aqui.

Pregunta 7

Recolector: ¢En qué municipio vive éptpalmente?
Informante: Aqui.

Pregunta 8

Recolector: ¢Cuinto tiempo seguido lleva
viviendo en este municipio?

Informante: Un dia
Marque la casilla No. 99 “Siempre (toda la vida)”

ya que el tiempo transcurrido desde su nacnmlento
lo ha pasado alli.

| Pregunta 9

Recolector: ¢En qué municipio vivia
inmediatamente antes de trasladarse al municipio
donde vive actualmente?

Informante: Aqui.

Recolector: Gracias don Alvaro.

Aqui termina la entrevista para esta persona ya
que los demas datos son para personas de 5 0 mads
anos de edad.

()

Termine aqui la entrevista. Recuerde que las
preguntas sobre fecundidad son solamente para
mujeres. Revise el Formulario para comprobar que
esta bien diligenciado y no omitié ninguna
informzcién.

\ e,

Pase al segundo Hogar. Recuerde que debe

diligenciar un nuevo Formulario.

Copie del Formulario del primer Hogar, los datos
del Capitulo | *““Ubicacion Geografica'’ y los datos
del Capitulo Il ““Ubicacion de la Vivienda”. No
diligencie el Capitulo 1l y comience dlllgenuando
el Capitulo IV.

i’regunié pbr el ]éfe del segﬁhdo Hbgar;. o
Recolector: Sr. Moreno. {Cudl es la persona
responsable del segundo Hogar

Informante: La Sra. Ligia de Torres.

Recolector: ¢Podria llamarla para hacerle las
preguntas? R cHE

Informante: Si, con mucho gusto.

Recolector: Sra. de Torres, yo estoy recoglendo
los datos para el Censo, cd¢podria’ usted
contestarme las siguientes preguntas’

Informante: Ya el Sefor Moreno le habra
contestado. -
Recolector: Si, pero la mformacmn que ¢l me
di6 se refiere ‘asuHogar; por lo tanto, yo debo
preguntarle los datos suyos y de su Hogar.

Informante: Bueno. AR B o

9




Recolector Cual es su nombre completo’

Informante ngla Botero de Torres

R .o . N L

Coloque en el CAPITULO IV: IDENTIFICACION
DEL HOGAR, el nombre de la Sra. de Torres, y

" escriba 2 en la casilla No. 2 ““NGmero de orden del

Hogar dentro de la Vivienda” por ser el segundo
Hogar que censa en esta Vivienda.

E . '

Prosiga con el CAPITULO V.

A Pregunta 1

Recolector: ¢Cudntas personas pasaron aqui la
noche del 23 al 24 de Octubre? Cuente
solamente las personas de su Hogar:

“Informante: '&Qﬁé llama usted mi Hogar? ~

Recolector: Son las personas que viven y comen
con usted aunque no Sean parientes.

NP

Informante Entonces dos.
Pregunta 2

Recolector: ¢De cuintos cuartos o piezas en
total dispone este Hogar?

Informantef De dos.

Pregunta 3

-:'Recolector ¢En cudntos cuartos duermen las

9%

personas de este Hogar?

Informante: En uno.

Pregunta 4

Recolector: ¢Dispone este Hogar de un cuarto
dedicado solo para cocinar?

Informante: No, nosotros comemos afuera.

Marque la casilla No. 3 “No dispone”’.

Pregunta 5

Recolector: éCon qué servicio de agua cuenta
este Hogar? =~

Informante: Esa es del acueducto.
Recolector: ¢Es de uso exclusivo del Hogar?

Informante: No, compartida con el Hogar del Sr.
Moreno. "

Marque la casilla No. 2 “Por tuberia: de uso
compartido con otros Hogares”’.

Pregunta 6

Recolector: ¢Con qué tipo de servicio sanitario
cuenta este Hogar?

~Informante: Un pozo séptico es lo que se usa.

Marque la casilla No. 2 “‘Sanitario conectado a un
poza séptico’’.

Pregunta 7
Recolector: ¢El servicio sanitario es de uso
exclusivo del Hogar o es compartido con otros

Hogares?

Informante: Es dc uso exlusivo para nosotros.



Pregunta 8

. Recolector: ¢En doénde estd ubicado este
sanitario? : :

¢Dentro de la Vivienda?
0 ¢éfuera de la Vivienda?
Informante: Dentro.

Pregunta 9

1 <
e ot

Recolector: ¢Qué servicio de alumbrado tiene
este Hogar?
Informante: Pues eléctrico.

Pregunta 10

Recolector: ¢En qué forma ocupa este Hogar la
Vivienda?

Informante: El Sefior Moreno nos arrienda estas
dos piezas.

Tenga en cuenta que se trata de la categoria de
subarrendatario ya que el sefior Moreno a su vez
tiene arrendada la Vivienda.

Marque la casilla No. 4 y pase a la pregunta No.
12.

Pregunta 12 .= - o0 o 0 e

Recolector: ¢Produce el Hogar en esta Vivienda
algln articulo o articulos para la venta?

Informante: No, aqui no hacemos nada.

Marque “NO” y termine aqui' el CAPITULO V.

[ e

Prosiga ahora con eI.CAPITU LO VI

L

Recolector: ¢Cuil es ¢l nombre y apellldo de
cada una de’ las personas’ que pasaron’ aqui la
" noche del 23 al 24 de Octubre? ,

Registre los nombres de las personas del Hogar en
forma horizontal.

L S 1 [N I A

.. -
Informante: Ligia Botero de Torrés y
Encarnacion Lopez Jaramillo.

Recolector: ¢No pasd nadie maés la noche aqui?

Informante No

Proceda a hacer el dlllgenmamlento ‘para la
primera persona verticalmente.

yio s Thnan

Omita la pregunta sobre parentesco ya que se trata
del Jefe. Marque “X” en la casilla de ““Jefe”.

Marque “X"’ en la casilla mujer.

Eregunta 4., : o

Recolector: ¢Cufntos afios cumplldos tiene doita
Ligia?

Informante: 36 anos.
Pregunta 5
Recolector: ¢Caal es su estado civil actual? -

Informante: Yo soy separada SURMREE

%




Pregunta 6

Recolector: ¢En qué municipio naci6?
Informante: Salamina

R:éfoleﬁtp'r: cEn 'c.iué li)‘é'partﬁﬁx'cntqéj‘: o

Informante: Caldas

- Pregunta 7

Recolector: ¢En qué municipio vive
actualmente?

Peh e v

S

Informante: Aqui ™~
Pregunta 8

Recolector: ¢Cuinto tiempo seguido lleva

* viviendo en este municipio?

A

Informante: 8 afios y 10 meses.

" Marque ‘“08” recuerde queé las fracciones de afios

no se tienen en cuenta.

Pregunta 9
Recolector: ¢En qué municipio vivia

inmediatamente antes de trasladarse al municipio
donde vive actualmente?

Informante: En Salamina.
Pregunta 10
Recolector: ¢éSabe leer y escribir?

Informante: Si

Pregunta 11

Recolector: ¢Asiste actualmente a algin
estlablecimiento de ensefianza primaria,
secundaria o superior?

Informante: No, los estudios los dejé hace
tiempo.

Pregunta 12

Recolector: ¢Cuil es el nivel educativo mds alto
que ha alcanzado?

¢Ninguno...?
¢Primaria...?

¢Secundaria... Bachillerato...?
Informante: Yo terminé Bachillerato y luego

hice Secretariado Bilingiie en el Colombo
Americano. '

Marque la casilla de bachillerato solamente, ya que
la educacién impartida por el Colombo Americano

"-no se considera como educaciéon formal.

Pregunta 13

Recolector: ¢Cudl es el dltimo afio que aprobd
en ese nivel?

Informante: 20. de Secretariado.

Recolector: No, en el Bachillerato.

Informante: 6o. de Bachillerato



Pregunta 14

Recolector:¢Qué hizo durante la semana anterior
al Censo (Del 14 a 20 de Octubre)?

{Trabajé...?

¢No trabajo...?

Informante: Si, yo trabajé

Pregunta 15

Recolector: ¢Qué ocupacion, oficio o trabajo
desempené durante esa semana?

Informante: Secretaria mecanotaqu:grafa
Escriba ambas cosas.

Pregunta 16

Recolector: ¢A qué se dedica el establecimiento,
negocio , fibrica o explotac1on agropecuarxa en
donde desempeiié esa ocupacion? -

Informante: A la importacion de frutas.

Pregunta 17
Recolector: ¢Qué posicién o categoria tenia en
esa ocupacion. ‘

éObrera o jornalera...?

{Empleada...? ‘
Informante: Empleada "+~~~ 7 e

Pregunta 18

Recolector: ¢Cuéntos meses se ocupd en un
trabajo pago o en un negocio familiar durante
este ano 1973?

mantenido en secreto.

Informante: 10 rhq'sés.
Pregunta 19

§ - 7’ y ' . ! “"f“.‘
Recolector: ¢Cuinto fue su ingreso en pesos en
el altimo mes?

Informante: No, eso si no se lo digo.

PO |
Recolector: Pero si es un dato que serd

Informante:No, no, yo no doy ese dato.

Recolector: Le recuerdo que este es un dato
muy importante. oL

Informante Yo creo que ese, da,to 510 les
interesa.

Marque en la casilla No. 1 “No mforma y haga la
observaciéon en el sitio especial para
““Observaciones en el Formulario”.

Pregunta 20

Recolector: <¢Cudntos hijos nacidos vivos ha
tenido durante toda su vida? :

Informante: Uno.

Pregunta 21

Recolector: ¢Cuédntos hijos estdn vivos
actualmente? ,

. v
[ b

Informante: Uno
Pregunta 22

Recolector: ¢En que fecha tuvo su ultlmo hijo
nacido vivo?




Informante: ¢La fecha exacta?
Recolector: Si

Informante: El 5 de Mayo de 1965.

Solicite la informacion de la segunda persona.
. . v Lo Lt

Pregunta 1

Recolector: Ahora, por favor, émepodriadarlos
““datos de Encarnacién Lopez?
) ! . LR i -

Informante: Con mucho gusto.
Pregunta 2

Recolector: ¢Cuil es su relacion con el Jefe del
Hogar?

o K 9 5 y
Informante: Ninguna.

Marque la casilla No. 9 “‘Otro no pariente”.

Pregunte el sexo de Encarnacién Lépez ya que
este nombre se utiliza indistintamente para
hombres y mujeres.

Pregunta 3

Recolector: ¢Es hombre o mujer?
Informante: Es mujer.

Pregunta 4

Recolector: ¢Cuintos afios cumplidos tiene?

Informante: 22
Pregunta 5
Recolector: ¢Cuil es su estado civil actual?

Informante: Soltera.

Pregunta 6

Recolector: ¢En qué municipio naci6?
Informante: En Neira—Caldas.
Pregunta 7

Recolector: ¢En qué municipio vive
actualmente?

Informante: Aqui.
Pregunta 8

Recolector: ¢Cudnto tiempo seguido lleva
viviendo en este municipio?

Informante: 2 anos.

Pregunta 9

Recolector: ¢En qué municipio vivia
inmediatamente antes de trasladarse al municipio
donde vive actualmente?

Informante: En Salamina, Caldas.

Pregunta 10

Recolector: éSabe leer y escribir?

Informante: Si.



Pregunta 11

Recolector: d{Asiste actualmente a algin
establecimiento de ensefianza, primaria,
secundaria o superior?

Informante: Si sefior.

Pregunta 12

Recolector: ¢Cuil es el nivel educativo mis alto
que ha alcanzado?

{Ninguno...?
¢Primaria...?
¢Secundaria.... Bachillerato...?

Informante: Ella curs6 todo el Bachillerato y
ahora estd en 20. afio de Universidad.

Pregunta 13

Recolector: ¢Cuadl es el Gltimo afo que aprobd
en ese nivel?

Informante: ler afio de Medicina

Pregunta 14

Recolector: ¢Qué hizo durante la semana
anterior al Censo (del 14 al 20 de octubre)?

¢{Trabaj6?
{No trabaj6 pero tiene trabajo...?
{Busco trabajo, pero trabajb antes...?

¢Buscé trabajo por primera vez...?

B

¢Vivid de su renta...?
¢Jubilado o pensionado...?
¢Estudio...?

Informante: Si,estudid

Pase a la pregunta 18.
Pregunta 18

Recolector: ¢Cudntos meses se ocupd en un
trabajo pago o en un negocio familiar durante
este ano? (1973) ' :

Informante: Ella no trabaja, le mandan plata de
la casa.

No haga ia pregunta No. 19 ya que solo se
consideran ingresos los que provienen de trabajos
y/o rentas. ,

Pregunta 20

Recolector: <¢Cudntos hijos nacidos vivos ha
tenido durante toda su vida?

Informante: Ninguno.

Termine aqui la entrevista.

Recolector: Le agradezco mucho su colaboracion
y a todos los de esta Vivienda.

Proceda a registrar los datos correspondientes a.
estos 2 Hogares en el ‘“Informe de Recorrido”;
luego de despedirse, pegue en la puerta, en un
sitio visible desde la calle, la etiqueta de
“CENSADO”.

9




Anote su nombre y el del Jefe dé Manzana en las
casillas respectivas que aparecen al final de la primera
pigina del Formulario Censal.

10. Al finalizar esta sesion reparta a los Recolectores
los brazaletes respectivos.

11. Agradezca al grupo su colaboracién y citelos
para el dia del Censo en el lugar de su trabajo, a
las 8 a.m.




()

)

()

Reparta a todo el grupo el “Manual del Jefe de
Manzana’’. -

Comience la instruccion explicando quien es el
Jefe de Manzana.

El Jefe de Manzana es la persona encargada de
supervisar y controlar la ejecuciéon de Ia
operacion censal.

.

Esta supervision y control, la hari el Jefe de

3.

()

()

.,.( ).-,

Manzana en un Area de Trabajo que comprende .

entre una y cinco manzanas.

A esta Area de Trabajo se le denomina “Area de
Supervisiéon”

)

cuarta
- sesion

Para Jefesde Manzana y Superyisores

de Sector y Seccion Cortogrt':ficos

Explique de quien depende el Jefe de Manzana.

El Jefe de Manzana estara bajo la direccion
inmediata del Supervisor de Secccion.

Explique a quien tiene a su cargo cl Jete de
Manzana: B
Cada Jefe de Manzana tendra a su cargo un
promedio de 5 Rccolectores, y cada Recolector
tendrda un “Arca dc¢ Enumeracién” para censar.

Cada Arca dc¢ Enumcracion equivale a un
maximo dc¢ 13 Viviendas o un promedio de 60
personas.

Los Jefes de Manzana deberin tener en cuenta
que los Recolectores hardn el Censo Gnicamente
en los Hogares Particulares que no estén
incluidos en Viviendas Colectivas. '
01




() _Tanto los Hogares Colectivos como los Hogares
w » * Particulares que estén dentro de ellas se censarin
¥ 'T, or auto—eripadronamiento y no estin bajo la
< Fespohsabilidad de los Recolectores asignados a
un Jefe de Manzana.

Yy e
;: »z ( (E ‘;{ s
ﬁxphque detalladamente cuiles son las
obligaciones de un Jefe de Manzana:
SEN g BT CBORETE S l'. "':’1", RSN
() El ]efe de Manzana tlene las siguientes
: obligaciones: :

() Deberi estudiar detenidamente el Manual del
Jefe de Manzana que le ha sido distribuido en
esta sesion y ha sido elaborado como ayuda para
su trabajo. '

() Debera igualmente estudiar el Manual del

Recolector.

. () Debe observar y seguir estrictamente las
instrucciones recibidas, sin modificar ningin
procedimiento con el fin de lograr un trabajo
uniforme en el desarrollo del Censo.

() Debe diligenciar completamente todos los
Formularios de su carpeta.

() Controlar })’ernianenteméhte’ las actividades de
‘ + todo el personal a su cargo.

() No delegar por ningiin motivo, en otras personas
: las actividades que le correspondan realizar como
funcionario del Censo

() No podri divulgar a nivel individual los datos
recogidos ya que estos estain amparados por el
Secreto Estadistico y cualquier divulgacion serd
sancionada penalmente de conformidad con el
Articulo 75 del Decreto 1633 de 1960.

0

)

()

)

()

()

()

()

Deberd distribuir al personal que se le asigne,
todo el material que sea necesario para realizar el
trabajo de recoleccion.

Debe clasificar este material de forma que sea
ficil su manejo, mantenerlo en buen estado,
evitar pérdidas y devolverlo todo (inclusive el
material sobrante) una vez haya terminado el
trabajo.

El Jefe de Manzana debe asistir a la oficina del
Sector, el dia 23 de Octubre, para recoger sus
materiales y los de sus Recolectores.

El 24 de Octubre, deberd asistir puntualmente a
su Area de Trabajo.

Explique las funciones del Jefe de Manzana.

El Jefe de Manzana es el encargado de supervisar
y controlar el trabajo de los Recolectores.

Si en una manzana van a trabajar mas de 5
Recolectores, se necesita mas de una persona
para supervisarlos. En este caso trabajardn en esa
manzana un Jefe de Manzana Principal y uno o
mds Jefes de Manzana Auxiliares.

Cuando no sea necesario sino una persona para
supervisar a los Recolectores de una manzana,
habra solamente un Jefe de Manzana alli.

En este caso, asume las funciones y el nombre
de Jefe de Manzana Principal.

Explique a continuacion las funciones del Jefe
de Manzana Principal:

B U —

t
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8.

)

)

Veamos ahora las actividades del Jefe de

Manzana Principal.

El Jefe de Manzana Principal, debe recoger los
materiales que necesite para su trabajo, asi como
los pertenecientes a sus Jefes de Manzana
Auxiliares y Recolectores a su cargo, en la
oficina del Sector el 23 de Octubre.

Debe asignar las Areas de Trabajo a sus Jefes de
Manzana Aucxiliares (si los tiene) y a sus
Recolectores y ubicarlos a todos ellos, el dia del
Censo, en el sitio que les corresponda.

Deberd distribuir los materiales que sus
Recolectores y Jefes de Manzana Auxiliares
necesitan el dia del Censo.

Supervisard y controlard un Area de Supetvision.

Recogerd los materiales diligenciados y sobrantes
de los Recolectores y Jefes de Manzana
Auxiliares.

Elaborard un resumen de su Area de Supervision.

Entregard todos los materiales al Supervisor de
Seccion correspondiente, e informara a éste, en
caso de encontrar alguna falla en el
empadronamiento.

Explique a continuacién las funciones de los
Jefes de Manzana Auxiliares:

Veamos ahora las funciones de los Jefes de
Manzana Auxiliares.

El Jefe de Manzana Auxiliar debe supervisar y
controlar un Area de Supervision.

()

)
)

10.

)

()

()

)

)

Debe recoger los materiales diligenciados y
sobrantes de los Recolectores que tiene a su
cargo.

Elaborar un resumen de su Area de Supervision.

Y entregar al Jefe de Manzana Principal sus
materiales y el de los Recolectores a su cargo.

Pregunte si existe alguna duda.

Explique ahora cuil es el Area de Trabajo de un
Jefe de Manzana; El ‘““AREA DE
SUPERVISION” ‘

El irea de trabajo de un Jefe de Manzana es un
“Area de Supervision”. Esta puede corresponder:

lo. A una manzana completa con un _maximo
de 5 Areas de Enumeracién y cada una de
. ellas con un Recolector.

20. A varias manzanas pequefias (hasta cinco)
cada una, con un minimo de un Area de
Enumeracién y por tanto, un Recolector al
menos por manzana.

30. Puede ser parte de una manzana:

Este caso ocurre en manzanas muy pobladas
de las grandes ciudades, en donde el jefe de
Manzana Principal trabajard en colaboracion
con uno o mas Jefes de Manzana Auxiliares.

Con base en el Pre-censo las manzanas
fueron divididas en Areas de Enumeracin,
para poder con ellas constituir Areas de

103
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Supervisiéon, las cuales pueden contener
hasta 5 Areas de Enumeracién.

Las Areas de Enumeracion deben repartirse
proporcionalmente al niimero de Areas de
Supervisién.

'

" En los ‘casos en que los datos del Pre-censo

““ro” sedm’ suficientes serd el mismo Jefe de
Manzana Principal, quien distribuird la
manzana en Areas de Enumeracién, de
acuerdo con las instrucciones que se darin
mds adelante.

Cada Area de Supervision, queda bajo la
responsabilidad de un Jefe de Manzana
Principal o Auxiliar, cada uno de los cuales
debe diligenciar una carpeta de Jefe de
Manzana, para su Area de Supervision.

' El Jefe de Manzana Principal es el
" responsable de coordinar el trabajo en toda
..|a manzana.

(SRR BOLLAENY avy g o

S S
! L.

() 4o Su Area de Trabajo puede ser también: Un

Yl e

11.

~ alumnos:

>

104

() Veamos el siguietite ejemplo:’

aey

Area no Amanzanada

" Enlos lugares donde no hay trazado claro de

= scalles y carreras y las Viviendas no estin

agrupadas en manzanas, se agruparin estas

Viviendas en 4reas equivalentes a una

manzana.

B A A B AR I I I

Estas dreas se denominarin: ‘“Areas no
"' Amanzanadas”.

IPARIRI N3 FE I S

[
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Ponga el siguiente ejemplo, preguntando a sus

I T U F I EY P

()

12.
()

()

13.

)

14.

()

15.

()

16.

)

{Cudntos Jefes de Manzana debe haber en una
Manzana con 14 “Areas de Enumeracién’’?

Espere las respuestas y posteriormente indique:

La respuesta correcta es 3 porque el ndmero
mdximo de “Areas de Enumeracion” que puede
tener bajo su cargo un Jefe de Manzana es 5.

En esta manzana habri un Jefe de Manzana
Principal y dos Jefes de Manzana Auxiliares.

Pregunte sobre el ndmero de ‘“Areas de
Supervision” que hay en la manzana.

Segin lo anterior {Cudntas ‘‘Areas de

Supervisién’ hay en la manzana?

Espere las respuestas y posteriormente indique:

La respuesta correcta es 3 porque a cada Jefe de
Manzana corresponde un “Area de Supervision”.

Pregunte, sobre la manera de distribuir las
“Areas de Supervision”

Recordando que hay 14 Areas de Enumeracion,
como estaria compuesta cada “‘Area de
Supervision”.

Espere las respuestas y posteriormente indique:

LLa respuesta correcta es 2 “Areas de
Supervision” con 5 “Areas de Enumeracién” y la
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17.

)

18. .

()

19"

()

O

tercera con 4; puesto que las Areas de
Enumeraciéon tienen que distribuirse

proporcionalmente a las Areas de Supervision.

Explique a continuacion cudles son los materiales

del Jefe de Manzana:

A cada Jefe de Manzana Principal le serin
entregados los siguientes materiales:

Una bolsa que contiene:

1 Carpeta de Jefe de Manzana con los
Formularios respectivos.

1 Carpeta de Precenso (P-R).
10 Formularios Censales

1 ldpiz y 1 tajaldpiz

Los Jefes de Manzana Auxiliares no recibirdn la
Carpeta P- R. del Pre-censo.

Explique enseguida las actividades que debe
desarrollar el Jefe de Manzana

Veamos ahora cudles son las actividades que

. .debe desarrollar el Jefe d¢ Manzana. .. -

Primero, “Recepcién del Material Censal”

El Jefe de Manzana Principal recogera el material
del personal a su cargo el 23 de Octubre en la
oficina del Delegado de Sector.

~En los municipios pequefios donde no exista

()

)

20.

)

()

) N —

Delegado de Sector, recogeri el material en la
oficina del Delegado Municipal.

La‘ Direccién aparece en la'hbja,dé notificacién
de cada Jefe de Manzana.

Los materiales que recibe el Jefe de Manzana
Principal son los siguientes: =~ .

—  Una bolsa que contiene los materiales del
Jefe de Manzana Principal. =~ '

- Las bolsas que contienen los materiales de
los Jefes de Manzana Auxiliares, si los
tiene.

—  Las bolsas que contienen los materiales de
cada uno de los Recolectores asignados a
él.

Explique a continuacion la segunda actividad a
desarrollar: “Revision de Material”. -~ "~

El Jefe de Manzana Principal debera revisar su

material, y el de los Jefes e Manzana Auxiliares

(si los tiene) para verificar que esté completo.

Igualmente debe verificar que todos los
materiales de los Recolectores estén completos.

Cada bolsa debe contener:
1 Lapiz
1  Tajaldpiz

15 Formularios Censales

12 Etiquetas de Censado

L17]
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21.
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)

22.

23.
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1  Tarjeta de Identificacion de su Area de
Enumeracién Forma DANE CP- 10 — 89,
ae lleva al reverso el Informe dc

ecorrido, Forma DANE CP 10-88.

En caso de faltar algun materlal, solicitelo al
Delegado de Sector, o al Delegado Municipal.

Debe cerciorarse de que los datos de
identificacion de su carpeta (Partes Ay B) de la
cartula y las de los Jefes de Manzana Auxiliares
vengan correctamente diligenciados.

Reparta la “Carpeta de Jefe de Manzana’ y haga
que sus alumnos ubiquen la Parte A y B de la
caratula. Luego continue:

Estos datos son:

El nombre del: Departamento, Municipio,
Corregimiento, Inspeccion de Policia o Caserio,
Barrio, Sector, Seccién y Manzana.

Debe igualmente cerciorarse de que en cada
bolsa de Recolector vengan los datos de la
“Tarjeta de Identlflcacmn del Area de
Enumeraciéon”, Forma DANE CP 10-89
correctamente diligenciados.

Haga que sus alumnos observen la “‘Tarjeta de
Identificacion del Area de Enumeracion” e
indique que la Parte I, vendra diligenciada hasta
el nimero 7 inclusive.

Explique en seguida la tercera actividad del Jefe
de Manzana “Asignar Areas de Trabajo” al
personal a su cargo

()

24,

()

25.

()

()

()

26.

()

El Jefe de Manzana Principal debe asignar las
Areas de Trabajo a todos los Recolectores y Jefes
de Manzana Auxiliares si los tiene. Este trabajo
consiste en diligenciar el cuadro C de la
Identificaciéon de la caritula y la Forma JM—1
de su carpeta (y de las carpetas de los Jefes de
Manzana Auxiliares si los hay).

Haga observar en la carpeta la parte C de la
caritula y el Formulario JM—1 (que es el
primero en la parte interior de la carpeta).

Igualmente debe diligenciar el numeral 8 de la
Parte I, y toda la Parte II de las “Tarjetas de
Identificaciéon de las Areas de Enumeracion” de
todos los Recolectores,(FormaDANE CP 10—89)

Haga observar el numeral 8 de la Parte I y la
Parte 1I de la Tarjeta de Identificacion.

En estas formas de papeleria deben quedar
indicados los limites del Area de Trabajo del Jefe
de Manzana y de cada persona a su cargo.

Mis adelante, se explicardi cdmo se debe
diligenciar esta papeleria.

El dia 23 de Octubre (dia anterior al Censo),
después de recoger y revisar sus materiales en la
oficina del Delegado de Sector el Jefe de
Manzana debe ir a la manzana o manzanas que le
fueron asignadas.

Reparta la Carpeta P—R utilizada en el Precenso

Con la carpeta P—R (la cual se explica -en el
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27.

)

()

anexo de su Manual) que fue la que se utilizé en
el Precenso realizado en Agosto, para hacer el
“Listado de Viviendas”, por manzana y anotar el
niimero de personas por vivienda, debe verificar:

lo. Que los datos de esta carpeta correspondan
a Su manzana O manzanas.

20. Que las direcciones de las Viviendas inicial
y final de cada Area de Enumeracion sean
claras y se puedan identificar en la realidad.

30. Que las “Areas de Enumeracién” hayan
sido listadas en orden continuo, siguiendo
el sentido de las manecillas del reloj y
empezando en la esquina donde se cruzan
la calle mayor y la carrera mayor.

Que en el listado de cada Manzana se incluye
la totalidad de Viviendas de ésta.

Si la carpeta P—R que usted recibié cumple con
las condiciones anteriores, basindose en ella
proceda a asignar Areas de Trabajo de acuerdo a
las normas que se dan a continuacion.

Si por alguna razén no recibio carpeta P—R o
ésta es insuficiente para el trabajo, aplique el
procedimiento que se le indicard mds adelante.

Explique como asignar Areas de Trabajo con
ayuda de la carpeta P—R:

Si el Jefe de Manzana cuenta con la ayuda de la
carpeta P—R debe proceder de la siguiente
manera:

Busque en la bolsa del Jefe de Manzana las
carpetas P—R de Precenso y en las bolsas de los

28.

29.

30.

31.

‘de menor a mayor.

Recolectores las “‘Tarjetas de Identificacion de
las Areas de Enumeracion’”:

Haga que sus alumnos tengan a la mano, la
carpeta P—R y la “Tarjeta de Identificacion”

Si usted tiene varias manzanas a su cargo ordene
estos materiales, segin el numero de la manzana,

’

Diligencie en cada una de las ‘Tar)etas de
Identificacién de las Areas de Enumeracién’ de
sus Recolectores la Parte I numeral 8 (Area de
Enumeracién No.) y toda la Parte II (Limites del
Area de Enumeracibn) transcriba estos datos del
numeral 6 de la cardtula de la carpeta P—R.

Haga que sus alumnos localicen en la carpeta
P—R, el numeral 6 y continte

Proceda asi:

En la columna izquierda del numeral 6, estd
colocado el nimero del “Area de Enumeracion”

(1, 2, 3, 4 etc.) que es el que se debe trasladar al
numeral 8 de la Parte I de las “Tarjetas de
Identificacion™. '

Haga que sus alumnos localicen en la “Tarjeta de
Identificaciéon del Area de Enumeracion”, el
numera} 8 de la Parte I.

Pregunte si existen dudas. Si las hay, aclarelas y
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A continuacién se trasladan las direcciones de la
Vivienda inicial y final, que corresponden a
dicha Area de Enumeracién del numeral 6 de la
carpeta P—R a la Parte Il de la“Tarjeta de
Identificacién”.

Pregunte sx hay dudas, aclarelas y contmuc

tinbrs 23 L

Asegurese de dlllgencmr una “Tarjeta de
denglflcacxon por cada Area de Enumeracion

- sena]ada en la carpcta P-R.
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Explique como se dlhgencm el Formulario
JM—1

A continuacion usted debe diligenciar el
Formulario JM—1 de la carpeta del Jefc de
Manzana, para lo cual debera proceder asi:

Haga que sus alumnos pasen al Formulario

¢ [T I'N Tt
[RFRS YS! RV [l 9
N

Note quc ¢l Formulario 7'M —1'ests aividido en
tres partes. La prxmera dice “Jefe de Manzana
Principal” y estd sobre fondo blanco. La segunda
y la tercera dicen “Primer Jefe de Manzana
Auxiliar” “Segundo Jefe de Manzana Auxiliar”
respectlvamentc y estin en fondo sombreado.

Por el nimero de ‘“‘Areas de Enumeracién” que
resulten en su manzana, usted sabrd si debe de
tener “Jefes de Manzana Auxiliares’ o no.

Si resultaron mds de 5 usted debe tener un “Jefe
de Manzana Auxiliar”; si resultaron mds de 10,

)

()

()

3.

()

)

36.

N,La columna No. 2

usted debe tener dos Jefes de Manzana
Auxiliares, etc.

Si usted es el Gnico “Jefe de Manzana” (no hay
auxiliares) proceda a llenar el Formulario ] M
—1, asi:

Diligencie las columnas de la Parte del “JEFE
DE MANZANA PRINCIPAL”, de la siguiente
manera:

)

La columna No. 1 “Nombre del Recolector

. déjela en blanco, para llenarla el dia del Censo.

“‘Manzana Namero”

corresponde al nimere de la manzana donde estd
ubicada el ‘““Area de Enumeracién” asignada y
usted lo encuentra en la Parte I de la carpeta

. P—R, que estd utilizando.

Haga que sus alumnos locahcen el nimero de la
marizana en la Parte 1 dc la carpcta P—R

En la columna No. 3 “Numero del Area de
Enumeraciéon” c¢oloque el nimero que
corresponda al drea que va a asignar, que se
encuentra en la columna izquierda de la parte 6
de la carpeta P-R.

Y en las columnas 4 y 5, coloque las direcciones
de la Vivienda, inicial y final de dicha irea. Estas
direcciones también se encuentran en la parte 6
de la carpeta P-R.

Explique como proceder en casos en que se
requieran Jefes de Manzana Auxiliares.



)

)

()

)

()

()

()

()

)

Si usted tiene Jefes de Manzana Auxiliares,
reparta las “Areas de Enumeracion” entre usted
y ellos de modo que le corresponda un niimero
aproximadamente igual a cada uno, incluido el
Jefe de Manzana Principal.

Las “Areas de Enumeracion” que usted se asigne
o que asigne a los Jefes Auxiliares deben quedar
contiguas unas de otras.

Asignese siempre, el “Area de Enumeracién”
niimero 1, que empieza en la esquina donde se
cruza la calle mayor con la carrera mayor.

Diligencie el Formulario ] M —1, colocando en
la parte del Jefe de Manzana Principal, las
“Areas de Enumeracion” que le corresponda a
usted, del mismo modo que para los casos en
que no existan Jefes de Manzana Auxiliares.

Coloque en la parte sombreada los datos de las
“Areas de Enumeracion)’ que le corrCSpondleron
a los “Jefes de Manzana Auxiliares”.

Copie en los Formularios ] M—1 de las carpetas de
los Jefes de Manzana Auxiliares los datos de las
“Areas de Enumeracion’ que les correspondieron

tal como los anot6 en el Formulario ] M—1 de su
propia carpeta.
Anote solamente las ‘“‘Areas de Enumeracion”

que asigné a cada Jefe en el sitio correspondiente.

Asi por ejemplo: En el Formulario ] M —1 del
segundo “Jefe de Manzana Auxiliar” solo debe
aparecer diligenciado el cuadro inferior, y libres
los cuadros correspondientes al “Jefe de
Manzana Principal” y al primer “Jefe de
Manzana Auxiliar”

Posteriormente usted debe efectuar una

37.

)

)

()

)

()

()

descripcién lo mas completa posible dc los
limites de su Area de Supervision en el cuadro C
de la identificacion de su carpeta.

Haga pasar- a la Parte C de la caritula de la
carpeta del Jefe de Manzana '

Anote por ejemplo, manzanas ubicadas entre:
Calles 15 y 16, carreras 8a. y 9a.
Calles 15 y 16, carreras 9a. y 10a.
Calles 14 y 15 carreras 9a. y 10a

Otro ejemplo:

—  Manzanas ublcadas entre callcs 1y 2,
carreras 16 y 17.

En las dreas no amanzanadas la direccién debe
escribirse en forma similar al siguiente ejemplo:

- Area no amanzanada situada entre la calle
principal y la escuela; desde la quebrada
San Cristobal hasta la casa de don Avelino
Suarcz

Otro caso podrfa ser:

- Empezahdo en la Calle 17 No. 6—59 y
terminando en la calle 18 “Almaccn El
Sol” (sin numero) '

Haga lo mismo en las carpetas de sus
Manzana Auxiliares”, si tiene.

“Jefes de

Coloque una“X" donde dice: “Jefe de Manzana
Principal” en la Parte D de la identificacion de la
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38.

)

)

39.

)

10

portada de su carpeta de Jefe de Manzana.
Coloque una “X” donde dice: “Jefe de Manzana
Auxiliar” en la Parte D de la identificacién de la
portada dc las carpetas de sus “Jefes de Manzana
Auxiliares”, si los tiene.

Coloque de nuevo todos los materiales en las
bolsas respectivas.

Explique a continuacién como asignar Areas de
Trabajo sin ayuda de la carpeta. P—R

Frecuentemente se encontrar que los datos de
la carpeta P-R no son suficientemente claros o
completos para basarse en ellos y efectuar el
trabajo descrito en el punto anterior. También
puede suceder que usted no recibe carpeta P—R.
En estos casos la asignacion de Areas de Trabajo
se debe efectuar como sigue:

Cuente las bolsas de Recolector que reciba; ese
seri el nimero de Recolectores a su cargo. A
cada Recolector asignele un ‘‘Area de
Enumeraciéon”.

Su tarea consiste entonces en repartir el trabajo
por partes iguales, (con igual nimero de
Viviendas) entre sus Recolectores.

Explique a continuacién los criterios que debe
seguir para asignar el trabajo a los Recolectores.

Teniendo en cuenta que cada Recolector debe
tener aproximadamente el mismo namero de
Viviendas para entrevistar que su tiempo
alcanza para un miximo de 13 Viviendas usted
puede:

()

)

()
)
)

()

)

)

)

)

()

Asignar un Recolector por cada cara de la
manzana.

Asignar dos caras de la manzana a un Recolector
y dos al otro.

Asignar un Recolector por manzana.
Asignar un Recolector por cada 13 Viviendas.

Efectie un cuadro como el del numeral 6 (Areas
de Enumeracion) de la portada de la carpeta
P—R; en una hoja de papel y

Establezca una Vivienda inicial y una final para
cada “Area de Enumeracion”.

Numere las “Areas de Enumeraciéon” en orden
continuo siguiendo la direccion de las manecillas
del reloj alrededor de la manzana y empezando
en la esquina donde se cruza la calle mayor con
la carrera mayor.

Si al repartir el trabajo por partes iguales entre
los Recolectores usted ve que a cada uno le han
correspondido mas de 13 Viviendas, no cambie
las Areas de Trabajo asignadas, comunique este
hecho a su Supervisor de Seccion para que le
suministre Recolectores adicionales.

Este Recolector debera ayudar a los otros, a
completar sus ‘“‘Areas de Enumeracién” pero NO
diligenciard un “Informe de Recorrido”.

Los Hogares que este Recolector adicional cense,
deberin ser registrados en el “Informe de
Recorrido” del Recolector a quien corresponde
el Area de Enumeracion de ese Hogar.

Una vez que usted haya efectuado una equitativa

reparticion de la manzana entre sus Recolectores

—— e g —
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()

)

)

40.

41.

proceda como en el caso anterior. (asignacion de
Areas de Trabajo con ayuda de la carpeta P—R.)

Explique a continuacién la 4a. actividad a
desarrollar: “Distribucion del Material”.

Veamos ahora, como debe proceder el Jefe de
Manzana Principal para distribuir el material.

El dia del Censo (24 de Octubre) a las 8 de la
mafana, usted debe presentarse en el Area de
Trabajo asignada, llevando consigo las bolsas que
contienen el material para cada uno de los
Recolectores a su cargo y las bolsas de los Jefes
de Manzana Auxiliares, si los tiene. El Jefe de
Manzana debe ir identificado con su Brazalete y
Credencial.

Los Jefes de Manzana cuya Area de Trabajo sea
un ‘‘Area no Amanzanada” deben presentarse en
la oficina del Sector o en la oficina Municipal,
para esperar all{ la llegada de sus Recolectores y
conducirlos a su Area de Trabajo respectiva.

Los Recolectores y Jefes de Manzana Auxiliares
llevarin el Brazalete respectivo para facilitar su
reconocimiento.

Cuando tenga a cargo una sola manzana,
ubiquese en la esquina de la calle mayor con
carrera mayor y alli encontrard a sus
Recolectores y Jefes de Manzana Auxiliares.

Dibuje el siguiente grifico en el tablero, e
indique cual seria el sitio de reunion.

Ejemplo:

Sitio de reunién ! x

42.

()

43,

)

)

)

Calle 15

Ka. 7a. Ka. 6a.

r-—__]

Calle 14

Explique, como hacer, cuando el Jefe de
Manzana tiene a su cargo varias manzanas:

Cuando tenga mds de una manzana recorra su
Area de Trabajo pasando por las esquinas de
calle y carrera mayor, donde encontrari a los
Recolectores asignados a cada manzana.

Explique, como proceder, una vez reunido con
los recolectores: -

Una vez reunido el Jefe de Manzana con sus
Recolectores debe:

A.  Pedirles que le muestren la boleta donde se
les notifico que fueron asignados para el
Censo en esa manzana.

—  Si encuentra que alguno de ellos habia sido
asignado a otra manzana indiquele a donde
debe dirigirse o consulte a su Supervisor.

B. Verifique que el nimero de Recolectores

m
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()
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presentes corresponde al nimero asignado
para la recoleccion en su drea.

— Si el nimero de Recolectores
corresponde al niimero asignado
entrégueles el material respectivo.

— Si el nimero de Recolectores es
menor al asignado, entregue el

‘ material a los Recolectores presentes
y comuniquese con el Supervisor de
la Seccion, para que le envie los
Recolectores faltantes.

— Si el nimero de Recolectores es
mayor al requerido reparta el material
entre los necesarios y comuniquese
con el Supervisor de la Seccién para
que reubique los Recolectores
sobrantes.

El Jefe de Manzana debe registrar el
nombre de cada uno de los Recolectores a
su cargo en la columna No. 1 del
Formulario J=M —1, en el renglon
correspondiente al Area de Enumeracion
asignada.

"En caso de que tenga Jefes de Manzana

Auxiliares, traslade a las carpetas de estos
los nombres de los Recolectores que les
corresponden.

Acuerde con sus Recolectores y Jefes de
Manzana Auxiliares, un sitio donde puedan

- encontrarlo en caso de necesidad y que al

mismo tiempo sirva como punto de
referencia para la entrega de materiales.

45.

()

)

()

46.

()

()

)

Pregunte, si hay dudas, si las hay aclirelas y
posteriormente continte. '

Explique como debe ubicar a los Recolectores y
Jefes de Manzana Auxiliares:

Una vez entregado el material, el Jefe de
Manzana Principal debera ubicar a cada uno de
los Recolectores en su Area de Enumeraci6n
respectiva, mostrindoles la Vivienda inicial o sea

. donde deben iniciar su trabajo y la Vivienda final

o sea’el punto donde deben terminarlo.

Les indicara ademas que el recorrido se debe
hacer en el sentido de las manecillas del reloj.

Si el Jefe de Manzana Principal tiene Jefes de
Manzana Auxiliares, en su manzana, les indicard
cuial es el Area de Supervision que les
corresponde.

Explique en que consiste el control y la
supervision que deben realizar los Jefes de
Manzana:

Otro tipo de tarea que debe realizar tanto el Jefe
de Manzana Principal comoel Jefe de Manzana
Auxiliar es la de supervision y control.

La supervisidon y control de la recoleccion tiene
dos objetivos:

1. Asegurar que todos los Hogares y personas
del Area de Supervisibn sean censados
(asegurar una cobertura total).

-
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47.

)

)

()

()

()

2. Asegurar que la informacion sea recogida
y que los Formularios sean diligenciados
siguiendo las normas que se especifican en
el “Manual del Recolector” (ascgurar una
buena calidad de la recoleccion).

Explique cuales son los procedimientos que debe
efectuar el Jefe de Manzana para supervisar y
controlar la operacion censal:

Para poder cumplir con estos objetivos, los Jefes
de Manzana deben segulr los diferentes
procedlmlentos que a continuacion enunciamos y
que mds adelante se explicarin en detalle; esos
son:

1. Revisar el primer Formulario que diligencie

cada Recolector, siguiendo los puntos que
se especifican en el Formulario ] M —2 de
la carpeta de Jefe de Manzana.

2. Verificar que cada Recolector vaya
censando la totalidad de los Hogares del
Area de Enumeracidon que le corresponde,
mediante el uso de la carpeta P—R o del
Formulario J <M —3 de la carpeta del Jefe
de Manzana.

3. Presenciar una entrevista de cada
Recolector, poniendo atencion a los
aspectos que se especifican en el
Formulario ] ~M —4 de la carpeta.

4,  Revisar todos los materiales diligenciados
de cada Recolector, en el momento en que
éste los entregue, siguiendo las normas que
se dan en el Formulario J=M —5 de la
carpeta.

48.

49.

50.

()

Explique como el Jefe de Manzana debe
distribuir el tiempo para las diferentes
actividades a realizar.

Escriba en el tablero el siguiente cuadro spbre la
actividad del Jefe de | Manzana y el max1mo tiempo
que debe dedicar.

Miximo tiempo que

Actividad del Jefe de Manzana debe Gedicar

' Horas Minutos
1 Repartir los materiales y ubicar a
los Recolectores 40
2 Revisar el primer formulario dili-
genciado por cada Recolector 50
3 Controlar la cobertura y presen-
ciar una entrevista de cada Reco-
lector : 3
4 Almuerzo 1
5 Resolver problemas con Reco-
lectores atrazados 30
6 Revision final de los formularios 1 40
7 Visita a hogares donde la entrevis-
ta quedo incompleta o no se hizo 1
8 Entrega de materiales 20
Haga que sus alumnos observen en el tablero el
cuadro “Actividad del Jefe de Manzana , mdximo

tiempo que debe dedicar?

Para poder cumplir el trabajo encomendado el
dia del Censo,el Jefe de Manzana debe mantener
un adecuado control sobre el tiempo que gasta en
efectuar cada una de las actividades a su cargo.

13




51.

()
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" Antes de ubicar a

Explique como se realiza la primera tarea de
supervision y control :

A continuacion, explicaremos como se deben
efectuar las tareas de supervision y control:

La primera de ella es la revision del primer

“Formulario diligenciado por cada Recolector.

Para hacerlo, Ud. debe proceder asi:

los

Recolectores para |

52.

-

~—

comenzar la recoleccién, el Jefe de Manzana
debe establecer un “lugar de referencia”, a
donde ellos deberin dirigirse después de
diligenciar su primer Formulario para someterlo
a una revision antes de continuar el recorrido.

Para este control se ha disefado el Formulario
J M =2, que es el segundo en el interior de su
carpeta.

Haga que sus alumnos pasen al Formulario

J M-2:

C

REVISION DEL PRIMER FORMULARIO CENSAL BLIGENCIADO

on cAnk

) Coomme W2)

RECOLECTOR

Sr. JEFE DE MANTZANA

Después de repartir los materiales y ubicar a -sus
Recolectores, espérelos en el lugar de referencia de su
FTREERT) Area de Supervisibn para revisar el primer Formulario
que diligencien. Siga el-orden de las preguntas en este

Formulario para efecruar la revisién. Coloque el

nombre del

Recolector y marque con una "X en "Si"

0 “No” segiin el caso bajo cada pregunta. Siga las
Instrucciones que se dan abajo si la respuesta es “No".

- N\
( TEMA ) A -- ORGANIZACION DEL FORMULARIO B - DILIGENC AN N TO COMPLETO € ~ INFORME DEL RECORRIDO
1 2 3 4 1 2 3 1 2 3 ‘
¢ ldentiticd co- | ¢ Coloco una so- | § Puso sl Jefe ESius6 Formu- || 11izg todas tas | £ Hizo todas las | ¢ Hizo todas tas | & Registed at Ho- | ¢ Numers correc -| & EinGmerode | ¢ E1 estado ge a
PREGUNTA rrectamente ol 1a persona en del Hogar en larios adicio - preguntas de proguntas del preguntas de garenel infor- | tamente la Vi - ‘hombres, muje- |  entrevista fus
Formutario? cada columna 7| 13 primera co- nates, vienen tspacte de Vi | Hogar? poblacién 1 made Recorrh- | vienday ®) Ho- | resytotaide - | reportade co-
tomna ? Cotrectamen- vienda 7 do? gar ? porsonas canta- | rractamente ?
te sefalados ? das e corracta )
i NO St NO L) NO 8! NO sl NO St NO 8t NO st NO st NO St NO $1 NO
NOMBRE DEL RESPUESTA b Tesle Teota Testa Ton Teeta Tet = Leate i Leeta )
RECOLECTOR Comtintie Contiat Continée Continée ruccise] Contiabe nutrucciin] . 3 Continge fmstruccion Contimée pastraccidn] Continbe
ey o wyo wao e o abeso wajo sbrio sbajo wap
1 Oojojo|jajajojgjacjoioclojg|igliolg|lgiulgrojgayoy|a
2 Ojgjoo|jojo|ojojoojolojg|ogo|lojgjoyjoag{a| o
B . S S S . i S S 1}
3 O|Ogoggogoogyaoojojojglo|lajolgjo|jglala| g
‘. O|ojgojg|ojojgajao|jo|gojoyo|aojgla|jaojglalaya
5 O|ojojaojlg|lojg|ojfjlaoo|ja|lo|jojo|a|oo|ja|jgo|lg|ay o
I S 1 — —
X[ = :(;l X[z e =
B Formalario debe | Hags trasisdarls | Haga trasiedaria Expliquc 2l Reco- Fiecoloctor debe | Pregante I causs. Maga como en ef Indique sifocolec - | Explique of procedt. § Et nimeto de perso- | #ara cada entrevinta
INSTRUCCION wner completos los | informaciom correc- | informacién a an | lector como %€ se- wde nucvo a lavi | Sikubo rechazo o | caso de lss pregun- § tor que esta exne - | miomto de wwmern - | s censadas reporta-| « debe colocar
datos de “Ubicacién | tumente 8 oo For- | nuevo Formuiseio | fals l Formuttrio || vienda s completar | ao habia informen | tas def Hogar cesario hacerlo i | cibn de Vivieadss y | o en et informe de | quedd completa, in-
0" Geogrifics™ (capime- | mutario donde en la prime- | inkcist y los adicio- || 15 informacibm. % acompahe af Reco- ceando no & hays | Hogases. be cowncidis con el - | complets o o ¢ hi-
Cada vez que conteste “NO" a una o 1), wi como ta 12 colemna se regis- | nakcs cuando s cen. Jocton a complesar restizado la entre - wimero de personas | 2. En c310s dos
de las . siga las 1 1o R tren los dator 6l | 38 un hogas de mis la imformacidn s ¢3 viste. Expliqueke - warece enta - | tmmos casos, of moti-
nes que se dan aqui. Vivienda™ (capitulo lete dot Mogar 0 de | dc 9 persons, porible. £n otro o como hacerio parte de poblacite - | vo w debe rogietrar
W)y Ia “Meatifica - @ epreentante. 0 eavie el Formulario. | cnlu columea 9 -
clén del Hogur™ (e ¥ squel o pash tode meevoa 1s Vi “Obeervaciones™
pitalo IV). ahiia noche snte - vienda
Explioue o Recolec- dor
1or'sl peocadimieato
aseguis.
. )

Forme DANE CP10-104-1 s




()

()

O)

)

)

)

53.

54.

()

)
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Este Formulario se diligencia de la siguiente
manera:

lo. Anote en la primera columna cl nombre
del Recolector.

20. Conteste cada una de las preguntas del
Formulario JM—2 marcando con una “X”
la casilla de “SI” o “NO” cn el renglén
que corresponde a ese Recolector.

3o. Cuando la respuesta sea “NO” siga la
instruccion que se encuentra en la parte
inferior del Formulario bajo esa pregunta.

40. Cuando la respuesta sea afirmativa,
indiquele al Recolector que ha procedldo
bien.

50. Haga lo mismo para cada Recolector.
Pregunte si hay dudas, y si las hay, resuélvalas.

Explique a continuacion como se realiza la
segunda tarea de supervision y control:

La segunda tarea de supervision y control, ticne
como objetivo revisar la cobertura y presenciar
una entrevista de cada Recolector a su cargo.

La cobertura busca que sean censados todos los
Hogares y Viviendas de un Area.

Para lograr la realizacién de esta segunda tarea,
Ud. debe utilizar lacarpetaP—R (si tiene) o el

55.

()

()

()
()
()

()

Formulario JM—3 (si no tiene carpéta.P R), y ¢i
Formulario JM—4 de la carpeta de Jefe de
Manzana.

Haga que sus alumnos observen el Formulario
JM-3. Insista en que el Formulario JM—3 solo se
utilizara cuando no exista carpeta, P——R.

Si cuenta con ayuda de la carpeta P—R proceda de
la siguiente manera:

Al terminar de revisar el primer Formulario
diligenciado por cada uno de los Recolectores,
ubiquese en la esquina donde se cruza la calle
mayor con la carrera mayor de cada manzana, o
en el lugar donde comienza su Area de
Supervision.

Recorra la manzana en el sentido de las
manecillas del reloj.

Pregunte en cada Vivienda:

—  Si el Recolector ha visitado 'a Vivienday
cuintos Hogares la habitan.

- -Verifique qué la etiqueta de “CENSADO”
ha sido pegada en un lugar visible, exterior,
de la Vivienda.

- Haga una marca (X) frente al renglon
donde esti registrada la Vivienda, en el
“Formulario de Listado 'de Viviendas”
(Forma DANE ~ CP10— —62) de la carpeta
P—R. Anote el nimero de Hogares que
encuentre en cada Vivienda. :
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Sr. JEFE DE MANZANA: J——
Dirijase a la Vivienda inicial de la primer Area de Enumeracion de su Area [ -1 1 .=
de Supervisién. Liste todas las Viviendas, preguntando si el Recolector kas ha
. NREERY -, visitado y cuantos Hogures hay. Cuando llegue a la Vivienda donde el - T T - L L - T
N Recolector estd, observe la enrrevista,diligencie el Formulario JM -4 y pase a 1 ©om
- la Vivienda Iniclal de la sigulente Area de Enumeracion. Haga lo mismo para b —
‘w34 < i1 ' todas las Areas de Enumeracion.
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B forma DANE CPI10- 1043 1X/7). Forms DANE CP10-104.3 X/

. H — . .
36 1 oacgaali C(élrlle elsus“l?:)urr:lnnuols ar?g [;el caiii;zg ge’ () Cuando llegue a la Vivienda donde se encuentra

ivi i entrevista i
Viviendas”. <.31 RecoleFtor presencie la entrevista sin
interrumpirla 'y vaya al mismo tiempo
" diligenciando el Formulario JM—4

'

() La marca se hace en el renglon de la columna 2
"y el nimero de Hogares se coloca en el espacio '
en blanco al lado derecho de la columna 6, () Coloque el nombre del Recolector en la primera

- combd si éste fuera la columna 7. columna.
1 n o . . . .
i :‘! 0 E X V . R O T ) ’ .
57. Explique a continuacién como debe observar la () Marque con una “X”d “sI” O“N% lt;‘n la clam‘lla
entrevista del Recolector; pida a sus alumnos que correspondiente a cada pregunta del Formulario,
pasen al Formulario JTM—~4 de acuerdo a como el Recolector efectie su
trabajo.




( FORMBLARIO DE CONTROL DE VEA ENTREVISTA DE CADA RECOLECTOR )( romuiano JM-4 )
Sr. JEFE DE MANZANA ’ : . - -
Cusndo (durante su recorrido de Control de  en las casilias correspondientes & cada pregunia de  Recolector tome lee datos de pobiaciém (capitudo VI  de este Fe Au
Cobertura) pase por la Vivienda donde el Recolector  acuerdo a como el Recolector efectie su trabajo. No  del Formulario Censal) a una de las personas del  donde lq respuesta fue “No". Indlquc wnbku al
esté efectuando una entrevisia, quédese a observario.  diligencie la parte A cwando el Recolector ya haya Hogar. Cuando termine, pida permiso al informante  Recolector lo que ha hecho correctamente.
Ponga ¢l nombre del Recolector en la primera columna  pasado del Capitulo Ill del Formulrio Censl.  par la ¥ llame al
de_esse Rormuldrio con una “R" 31" e “NQ". _ Diligencie la_parte B observando la_manera_como el rie leerle las instrucciones de la_parte inferior
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4 o|jo|jo|oljo|ofjojg|ojg|jlojoljlaoygla|lglal o
5 OjfOojoc|oojo|flojojloaoglaiolo|gojalaolol o
~= ~4> B = ~= ~ ~- ~r> ~ =
I Recolector depe pre- | En la parte de la Vivien- | Al pasar 8 kon datos o | | £2 crsen e tes peogs {11 Rexolector debe teer | 13 Recolentor debe s | 11 Recokevtor debe cata- | £1 Revaleetor debe for- | Sc deben tegistrar rodes
entane dendo w o ds (Cap. 111 bas progun- | Hopar (Cap. V). Ins pre-| | e did Fosmmlosio do- | sextusimente y on vor | perar ew slencio I res { blecer una relacion cor- | mular las preguntas cn | tas personas que praron
bre. mostrando s 1812, 3,4y S doben | gunias devem sz formu ] | be see soguido sotric- | sl Les proguntes. pucsia del informantc | dial con of imformente | vor aita. com claridad. | la noche anterior en la
rmci y naiande e et diligenciades por ob- | ndas al Jefe del Hogar | | semente, paca oviser antes de registrar cual- | peto concentrada excho- | i hacer largas pausas | Vivienda y las que vwien|
INSTRUCCION objeto de s visita servacion. Las preguntas | o3 s ropresentante in- | | qus 10 quoden siguses. quier informacion. Las | sivamenic on w finah - | entre cllas. do ahi #o pasaron h-«-{
6.7.879 o doben for- | medisto. o preguates. Swrmativa deden 1 | dad vomo Recolector. che com el Hogar mi com
::::_“:uk:ﬂ:-i; Ieida 4 ex necerario uﬁmll— No
Leg esta instruccion al Recolector Viricnda. Ls parte de yudu o iformanic s e debe regiatra s
cada vez que la respuesta u una wndl&mup encontrar e reipucats. :bpwu-‘. ":m
pregunta sea “NO"" llo..v':-::m.m: Hoae:
cads Viviends.
\— J
Fooma DANE CPI0- 104 4 1X/73 :

() Cuando termine de diligenciar el Formulario orden siguiendo la d1recc1on de las manecillas del
JM—4 pida permiso al informante e interrumpa reloj
la entrevista. Llame aparte al Recolector y léale

las instrucciones correspondientes a las preguntas
del Formulario JM—4 donde haya respondido () Indique al Recolector que cuando termine la

NO. Indique al Recolector lo que ha diligenciado entrevista debe censar 13‘ V}y_lenda faltante y
correctamente para que continie haciéndolo. entrevistar los Hogares. T

() Si el Recolector no ha visitado algunas de las () Recuerde al Recolector que las Viviendas
Viviendas correspondientes a su recorrido Colectivas no deben ser visitadas aunque
recuérdele que el ““Area de Enumeracion” se aparezcan en el listado de Vmendas dela carpeta
debe recorrer en forma completa y en estricto P—R. o

| , ,
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58.

)

©59.

)

()

()

)

)
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Dirijase a la Vivienda inicial del *“Area de
Enumeracién” del siguiente Recolector y haga lo
mismo que para el primero. Proceda de la misma
manera en cada “Area de Enumeracion”.

Ex;;l'iq'ue} ‘como 'debe hacer la cobertura, sin

carpeta (P—R):

Cuando el Jefe de Manzana no cuenta con’

carpeta P—R, para hacer el trabajo de cobertura,
deberi utlllzar el Formulario JM—3, el cual se
utiliza en la siguiente forma:

Haga que sus alumnos abran la carpeta del “Jefe |

de Manzana’ en el Formulario JM—3

Al ir haciendo el recorrido de la misma manera,
que se explicd cuando se contaba con carpeta
P—R. (numerala, b, ¢ y d, de su Manual) usted
debe dlllgencmr el Formulario JM—3 asi’:

Reglstre en la columna 1 del Formulario JM—3
de su_carpeta la direccion o ubicacion de las
Viviendas.

En la columna 2 registre cuintos Hogares las
habitan.

En la columna 3 ponga “SI” cuando el
Recolector haya visitado la Vivienda. Ponga
“NO” en caso contrario.

En la columna 4 ponga “SI” cuando la etiqueta

. de “CENSADO” haya sido pegada en un lugar

exterior visible de la Vivienda. Ponga “NO” en
caso contrario.

O

()

)

-~ 60.

61.

()

()

)

()

)

JM—4

- 1

Al llegar a la Vivienda donde se encuentra el
Recolector, supervise una entrevista, tal como se
explico anteriormente, utilizando el Formulario

Posteriormente, dm;asc a la Vivienda inicial del
{‘Area de Enumeracion” del siguiente Recolector
y haga lo mismo que para el primero.

Proceda de la misma manera para cada “Area de
Enumeracion”.

Pregunte si hay dudas. Si las hay aclirelas

revisar los formularios diligenciados por sus

Exphque ahora, como debe e: Jefe de Manzana }
Recolectores. i

Cuando el Recolector termine de censar su
“Area de Enumeracién” el Jefe de Manzana
tanto Principal como Auxiliar debe revisar todos
los materiales. Utilice el Formulario JM—5 de su
carpeta de la siguiente manera:

1.  Coloque el nombre del Recolector en la
primera columna.

2. Diligencie las preguntas del Formulario y
_marque con una “X” “SI” o “NO” en el
renglon correspondiente al Recolector.

3.  Cada vez que la respuesta sea “NO” actie
de acuerdo a la instruccion que se da en la
~ parte inferior del Formulario.

4. No omita ninguna pregunta. Contéstelas en
el orden en que se encuentran en el
Formulario.



( REVISION FINAL DE LOS FORMBLARIOS  DE CADA RECOLECTAR | ) ( romucrno jM..5)

Sr. JEFE DI MANEANA

Quandv el Recolector termine de censar su Area de e ig peimera columna: merque com uns. ‘X" en s
Enumeracton Ud. debe revisar tudos sus maieriales. casilla de "SI 0 "NO" debujo de cada progunta v actie
Siga el orden que se indica en este Formulario para de acuerdo o clla después de terminar k revision,
efectuar la revisién. Coloque el nombre del Recolector .
TEMA b A - EL INFORME DE RECORRIDO 8 -- LOS FORMULARIOS C ~ LA COBERTURA )
1 2 3 4 6 [ 1 2 3 1 2
e eniar ot A ot mentirade § st conmeta [ nimero ]| 15 marogsteado | (o rotates 60 125 ] . on datos a wgerd  2Las partes de vl 1 o sotataron co | iSe tene un For. | iSe compiett ia
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coincide con ol ni rrectamente? completas? 9 personas) | resiizado ta entre-
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1 OjOyaoOojo|oja|opalalaolgalmoayoa 3y 1
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3 Olojao|jojo|o|o(olflorto)c)|
. Olojoojojlalojaylalala
s Olo(O0)0o|Cc)g|S|\a|afey || -
b — S — -
. o 74t o o s | e e | s o o o o o { s ot
rizo parn controles s [ res pars los custes wo | orden contimwo pers B
INSTRUCCION fobetiura nabin ol Asse #¢ Enumers
) M-3) completc ¢t In | rengtén a continua- | cbn emprzendo von ol Informs & e
fforme de Recorrido [ cibn de 1s iusma Vi | o) néamero 1. Los Ho. corrido
€ada vez que conteste “NO" a una
de las preguntas. sigs las instrucio-
nes que se dan aquy.
re dentuamin o
Hoaw Cap 115
v)
L . D
Forme DANL CP19 J04- 5 xim . ot
7,
. i
i ; , Recolectores, una vez que estos hayan terminado
() 5. Noreciba los materiales hasta que se hayan baio: q y
su trabajo:
seguido todas las instrucciones de la parte )

inferior del Formulario JM—5 para las

preguntas en que se respondio “NO” ( ) Cuando termine la revision final de los materiales

diligenciados por cada Recolector, recoja sus
materiales, tanto los diligenciados como los
() 6. Haga lo mismo con todos los Recolectores. sobrantes.

( ) Los materiales de cada Rccolector deben ser
colocados cn las bolsas de plaStILO cn que venian
inicialmente. Coloque la ‘“‘Tarjeta de
Identificacion del Arca de Enumeracién’ de
modo que sca visible desde fucra.
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62. Explique como los “Jefes de Manzana ” deben
recibir y guardar el material utilizado por los




63.

()

64.

“Resumen
del Arca de Supervision’’ colocado en la caritula
de la carpeta.

Explique ahora, como se elabora el

A continuacién explicaremos como se elabora el
“Resumen del Area de Supervision”, colocado en
la cardtula de la carpeta, en base al “Informe del
Recomflo ‘

i e ; v ily"‘--\ - R ‘ : 2

Haga que sus alumnos, pasen a la caritula de la
catpeta de Jefe de Manzana y tengan a la mano
el “Informe de Recorrido” que esti al reverso de

la “Tarjeta de Identificacion del Area de
Enumeracwn

rIC O CoLNA ‘ |
e

- g 19
‘ CARPETA DEL JEFE DE MANZANA

: 6— B wemmucnon
1
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() Proceda de la siguiente forma:

Ordene las bolsas con el material de los
Recolectores por nimero de manzana y namero
de Area de Enumeraciéon de menor a mayor.

Tome el “Informe de Recorrido” de la primera
“Area de Enumeracion” segin el orden que les
dio en el paso anterior y transcriba en el primer
renglon del numeral 11 (Resumen del Area de
Supervisiéon) de la portada de su carpeta los
siguientes datos:

En la segunda columna, el nimero de la manzana

En la tercera columna, el nimero del “Area dc
Enumeracién”

En la cuarta columna, el nimero total de
Viviendas consignadas en el Informe del
Recorrido.
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65.

66.

(

)

En la columna cinco, el nimero total de Hogares.

En la columna seis, el total de hombres
censados.

En la columna siete, el total de mujeres
censadas.

En la columna ocho, el total de personas
censadas.

Proceda de la misma manera con cada una de las
“Areas de Enumeracion” en orden continuo.

Sume las cifras de cada columna para obtener la
fila de totales. :

Pregunte si hay dudas, si las hay aclarelas.

Explique como entregan los materiales los Jefes
de Manzana Auxiliares:

Una vez elaborado el resumen correspondiente
al Area de Supervision, los “Jefes de Manzana

67.

)

68.

69.

Auxiliares” le entregan todos los materiales de su
Area de Supervision (bolsas de Recolectores y
bolsas de Jefe de Manzana) a los “Jefes de
Manzana Principales " en el sitio de referencia de
la manzana.

Explique como entregan los materiales los Jefes
de Manzana Principales:

Los “Jefes de Manzana Principales” le entregan
al “Supervisor de Seccion” todos los materiales
del Censo diligenciados y sobrantes, en el local
o sitio de trabajo que el Supervisor de Seccion haya
determinado previamente. '

Al finalizar esta sesion reparta a los Jefes de
Manzana sus Brazaletes respectivos.

Agradezca al grupo su colaboracion y citelos el
23 de Octubre en la oficina del Delegado de
Sector o Delegado Municipal.

2




quinta
sesion

y Seccion Cortogr&ficos

() El Supervisor de Secci6n tiene a su cargo una

CLASES DE SUPERVISORES Seccién Cartogrifica.

i.  Reparta a todo el grupo los Manuales del . : . '
Supervisor de Seccién. A los Supervisores de ( ) El Supervisor de Sector tiene a su cargo un
Sector entrégueles ademds el Manual del Sector Cartogrifico que comprende varias
Supervisor de Sector. De tiempo suficiente para Secciones.
que se familiaricen con él. '

DE QUIEN DEPENDEN LOS SUPERVISORES

2. Explique la forma como se han dividido las
ciudades y cuil es el Area de Trabajo de cada uno 3-
de los Supervisores.

Explique de quién depende cada uno de los
Supervisores.

() El Supervisor de Seccién depende directamente
del Supervisor de Sector Cartogrifico y a él debe
acudir para resolver los problemas que se le
presenten.

( ) Teniendo en cuenta la importancia de la
supervision y para asegurar el éxito de la
operacion Censal las ciudades se han dividido en
Sectores Cartogrificos los cuales contienen
generalmente un barrio.

() El Supervisor de Sector depende directamente

( ) Cada uno de estos Sectores Cartogrificos se ha del Delegado de Sector Censal y es a él quien
dividido en Secciones, los cuales contienen debe consultar toda duda o problema que se le
aproximadamente 12 manzanas. presente.

133




SUPERVISOR DE SECCION

- Materiales ;u;é recibe

4.

Explique cuiles son los materiales que recibe el
Supervisor de Seccion para su trabajo:

( ) Los materiales que recibe el Supervisor de Seccién

para su trabajo. Son los siguientes:

Notificacién o credencial
Manual del Recolector
Manual de Jefe de Manzana
Manual del Supervisor de Seccién
Formas CP 1096
Forma CP 10—88 — 89
Carpeta de Jefe de Manzana
Mapa
Resimenes por Seccién (CP 10—94)
Brazalete '
Material adicional:
Bolsas de Recolector
Carpeta Jefe de Manzana

- Pita o cabuya

-

Resumen de las actividades

()

14

Explique ahora las actividades del Supervisor de
Seccién.

Vamos a explicar ahora las actividades del
Supervisor de Secciéon, posteriormente
explicaremos las del Supervisor de Sector.

Solicite a lus asistentes que consulten el Manual
del Supervisor de Seccién.

(

( ) Las actividades del Supervisor de Seccién se

)

dividen en dos:

Las actividades preliminares al Censo, que
comprenden las tareas que debe hacer en
los dias anteriores al 24 de Octubre, y

Las actividades que debe desarrollar el dia
del Censo.

Enumere las actividades preliminares al Censo.

Las actividades preliminares al Censo son:
— Colaborar con el Delegado de Sector
Censal Urbano (o en su defecto con el
Delegado Municipal) en las actividades de
organizaciébn y preparacién del Censo,
durante los dfas 21, 22 y 23 de Octubre.

Elaborar una lista con los nombres de los
Jefes de Manzana a su cargo y sus
respectivos Recolectores.

Conseguir, en calidad de préstamo un local
(oficina, garaje, lugar en alguna Vivienda
Particular, etc.) ubicado en la Seccién
respectiva desde donde pueda dirigir sus
labores, concentrar el material diligenciado
y elaborar el resumen por Seccién el dfa
del Censo.

Enuncie las actividades a desarrollar el dia del
Censo:

El dfa del Censo el Supervisor de Seccién debe
realizar las siguientes actividades:

T'
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—  Presentarse en la Seccién respectiva antes
de las 8 a.m.

—  Verificar la distribucién de material y la

asistencia del personal a su cargo.

—  Supervisar el trabajo de los Jefes de

Manzana.

—  Controlar que los Recolectores de Hogares

Colectivos asignados en su Seccién se
encuentren realizando su trabajo.

—  Recibir las bolsas con las carpetas de los

Jefes de Manzana y con las bolsas de los
Recolectores.

— Elaborar el resumen de su Seccién.

—  Entregar todo el material al Supervisor de
Sector Cartogrifico, al Delegado de Sector
Censal o al Delegado Municipal en la
oficina respectiva.

Actividades preliminares al Censo

9.

( ) Vamos a presentar,

Explique cada una de las actividades del
Supervisor de Seccion:

Actividades Preliminares:

Colaborar con el Delegado de Sector Censal
Urbano y con los Supervisores de Sector
Cartogrifico.

una por una, estas
actividades. ‘

( ) En los dias anteriores al Censo (21, 22 y 23 de

(

(

(

(

10.

)

11.

)

)

Octubre) los Supervisores de Seccién deberin
acercarse a la Oficina dei Sector respectivo o a la
Oficina Municipal en los Municipios en los cuales
no existe Delegado de Sector, con el fin de
colaborar con él en las siguientes actividades:

Explique el procedimiento de identificacion de las
Carpetas de los Jefes de Manzana.

Identificar las carpetas de los Jefes de Manzana

Muestre la cardtula de la carpeta del Jefe de
Manzana Forma DANE CP 10—104 e indique:

En las caritulas de las carpetas de los Jefes de
Manzana (Forma DANE CP 10—104) el Supervisor
de Seccién debe colocar los siguientes datos de
identificacion: ‘

—  Departamento

—  Municipio

—  Corregimiento

- Inspeccién o Caserio

- Barrio o Vereda

—  Los limites del Area de trabajo de cada
Jefe de Manzana -

—  Numero del Sector

—  Namero de la Secciéon

—  Namero de la manzana o manzanas donde
le corresponde desarrollar su labor

—  El nombre del Jefe de Manzana

Estos datos permitirin al Jefe de Manzana ubicar

- con facilidad su Area de Supervisién una vez se

)

le entregue el material.

El Delegado de Sector o Delegado Municipal
indicard al Supervisor de Seccién cudles son los
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12.

()

()

()

)

13.

()

12

~datos que debe colocar y la manera correcta de

hacerlo.

Explique que material debe incluir en la bolsa de
materiales de Jefe de Manzana.

Incluir dentro de la bolsa de materiales del Jefe
de Manzana Principal (JMP) la carpeta P—R del
Precenso.

Después de colocados los datos en las Carpetas
de Jefe de Manzana el Supervisor de Seccién
colocard dentro de dichas bolsas, las carpetas P—R
del Precenso correspondientes a la manzana o a
las manzanas que le corresponden a los Jefes
asignados a ellas.

Si existen varios Jefes de Manzana en una misma
manzana, se colocardn las hojas de resumen del
Precenso en la carpeta de Jefe de Manzana
Principal.

Estas tareas de identificacién de las carpetas de
los Jefes de Manzana deberdn hacerse, con el
mayor cuidado pues de ellas dependerd la
organizaciéon de la entrega de materiales, la
ubicacién de los Jefes de Manzana cn su Area de
Trabajo, y la distribucién de los Recolectores.

Explique el procedimiento de identificacion de las
bolsas de materiales de los Recolectores

Identificar las bolsas que contienen los materiales
de los Recolectores.

(

(

(

(

(

(

)

4.

)

)

)

)

15.

)

Durante los dias anteriores al Censo, el
Supervisor de Seccién ayudard también al
Delegado de Sector Censal o al Delegado
Municipal en el registro de los datos de
ubicacion geogrifica e Identificacién del Areade
Trabajo del Recolector, en la Tarjeta de
Identificacion del Area de Enumeracién (Forma
DANE CP 10—89) que se encuentra al respaldo
del Informe de Recorrido.

Muestre la ‘“Tarjeta de Identificaciéon del Area de
Enumeraciéon’’(Forma DANE CP 10—89) y sefale
el lugar donde se deben colocar los datos indicados:

Si el Delegado de Sector o el Delegado Municipal
no han llenado estas tarjetas, usted deberd
ayudarle a llenarlas.

Una vez elaborada la “Tarjeta de Identificacion
del Area de Enumeracion” (Forma DANE CP
10—89), esta se colocard dentro de una bolsa
que contenga los materiales del Recolector, en
forma tal que los datos sean claramente visibles
desde fuera.

Revisar los materiales de las bolsus puru
Recolcctores y Jefes de Manzana verificando que
estos estén completos.

En caso de encontrar quc hacen falta materiales,
solicite cl faltante al Dclegado de Sector Censal
o Dclegado Municipal.

Explique el procedimiento de clasificacion del

material.
Clasificar el material por Sectores, Secciones y

Areas de Supervision.

-1




(

)

16.

(
(

(

)
)

)

Una vez identificados los materiales, estos
deberdn agruparse por Sectores, Secciones y
Areas de Supervision con el fin de facilitar su
entrega a los Jefes de Manzana en el momento
que estos se acerquen a reclamarlos.

Explique el procedimiento de entrega de
materiales a los Jefes de Manzana.

Entrega de materiales a los Jefes de Manzana.

El dia anterior al Censo, los Jefes de Manzana
Principales se presentardin en la oficina del
Sector respectivo a reclamar sus materiales y el
de sus correspondientes Recolectores. En esta
labor los Supervisores de Seccién deberin
igualmente colaborar con el Delegado de Sector

. Censal o Delegado Municipal.

- Ademds deben aprovechar esta oportunidad para

caonocer a sus respectivos Jefes de Manzana y
acordar con ellos los detalles de su trabajo e
informarles la ubicacién del sitio desde donde
dirigirdn las labores el dia del Censo.

A cada Jefe de Manzana se debe entregar:
- 1 carpeta de Jefe de Manzana con los
datos de identificacibn de su Area de
Trabajo y las correspondientes carpetas de
Precenso P—R

1 bolsa con los materiales censales
requeridos por cada uno de los

Recolectores a su cargo; en cada bolsa ird
una “Tarjeta de Identificaciébn” con todos
los datos de ubicacién geografica del Area
de Trabajo de cada Recolector.

1 bolsa para el Jefe de Manzana con
material extra (Formularios, ldpices,
etiquetas de “Censado” etc.).

() Si en una manzana hay mé’.s de un Jefe de

(

(

)

)

17.

(

(

¢

)

)

)

Manzana, los Formularios de Precenso se le
entregardn al Jefe de Manzana principal.

Cuando a un Jefe de Manzana se le hayan
asignado varias manzanas se le entregardn las
carpetas del Precenso de todas ellas. :

Para el desarrollo de estas labores y todas
aquellas otras que puedan presentarse en los dfas
anteriores al Censo, los Supervisores de Seccién
recibirdn oportunamente las instrucciones
precisas del Delegado de Sector Censal o del
Delegado Municipal respectivo.~. . .-

IR [

Explique la segunda actividad.

Pida a alguna persona que lea el numeral 2 de la
pégina 10. Luego destaque lo siguiente:

Ademis de colaborar en la identificacién y
distribucién de los materiales el Supervisor de
Seccién debe elaborar una lista del personal a su

“ .
T s

. . ,p\‘, L “; .. ..v . .
Esta lista tiene como objeto facilitar, las labores
de supervision y control que corresponden al
Supervisor de Seccién., . .

L PR Vv o . .
Dicha lista se hari en los dias anteriores al Censo
y debe tener los siguientes datos: .,

Nombre de los Recolectores .;ynjcfes de
Manzana. RV o




—:~' Cargo para‘el que fueron designadas estas
...t .~ personas en el Censo: Recolector, Jefe de
Manzana Auxiliar, Jefe de Manzana
Principal.

. ‘- . . HEN ) ‘ . : [ N . ,
— - Direccién de la manzana donde realizarin

. su trabajo.
- -« =" Direccién y teléfono de un lugar donde
. awiy puedan ser localizados en caso de
necesidad. ' !

( ) El Supervisor de Seccién deberd pedir estos
datos al Delegado de Sector Censal o al Delegado
‘Municipal. '

( ) Elaborada esta lista, el Supervisor de Seccion,
sefalard en el mapa de la Seccidn respectiva, el
Area de Trabajo que corresponde a cada
Recolector y Jefe de Manzana.

18. Explique la tercera actividad. “Conseguir un local
de trabajo:

( ) Con anterioridad al dfa del Censo, el Supervisor
de Seccién deberd conseguir en calidad de
préstamo, un local, oficina o un lugar en alguna
Vivienda Particular para dirigir sus labores,
concentrar el material diligenciado a medida que
,se lo van entregando los Jefes de Manzana y para

- elaborar all{ el resumen de la Seccién. -

( ) Este local debe estar situado en ‘la Seccién, en
un lugar de fécil acceso para todos los Jefes de
- Manzana. Una vez obtenido el local, el
Supervisor de Seccién informard de su ubicacién
al Supervisor de Sector Cartogrifico respectivo, al
Delegado de Sector Censal o Delegado Municipal

y a los Jefes de Manzana que'tiene’a su cargo.
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Actividades el dia del Censo

19. Explique las actividades que debe desarrollar el
Supervisor de Seccion en el dia del Censo.

( ) Hasta ahora hemos visto el primer grupo de
actividades del Supervisor de Seccién: Aquellos
que debe hacer en los dias anteriores al Censo.
Ahora explicaremos las actividades que le
corresponde desempefiar el dia del Censo.

20. Explique la primera actividad:

" “Presentarse en la Seccidén rCSpéctiva”:

( ) El dia del Censo, el Supervisor de Seccion debe
presentarse en su Seccion respectiva antes de las
8 a.m. con el material necesario para su trabajo;
Credencial, Brazalete de Identificacién colocado
én"una parte visible del antebrazo, mapa etc.

21. Explique la segunda actividad:

“Verificacion de la asistencia del personal y
distribucién de materiales’’:

( ) Una vez se encuentre en su Seccién el Supervisor
debe recorrer su Area de Trabajo visitando una
por una las manzanas del Area y comprobando
los siguientes aspectos:

—  Que todos los Jefes de Manzana se hallen
presentes en el lugar de trabajo.

—  Que no hagan falta Recolectores.

P e g g y———



- Que a los Jefes de Manzana y a los
Recolectores no les falte material.

( ) En caso de encontrar faltantes de personal o

material, los Supervisores de Seccién_ deben
informar de inmediato a su Supervisor de Sector
Cartogrifico o en su defecto al Delegado de
Sector Censal o al Delegado Municipal, para que
éste disponga la consecucién del personal
suplente y material adicional y lo traslade al
local de trabajo del Supervisor de Seccién, quien
lo ubicard en su Area de Trabajo.

Destaque lo siguiente:

Debe cerciorarse que tanto los Jefes de Manzana
como los Recolectores estén ubicados
correctamente en su Area de Trabajo.

En caso de que algin Jefe de Manzana o
Recolector no haya encontrado la ubicacién de
su Area de Trabajo, el Supervisor de Seccién lo
conducird a ésta.

Explique la tercera actividad:

“Supervisar el trabajo de los Jefes de Manzana”

Durante el dfa del Censo, el Supervisor de
Seccion debe recorrer continuamente su Area de
Trabajo, comprobando que los Jefes de Manzana
estén haciendo correctamente su trabajo y
enterindose de las dificultades que se hayan
presentado.

El Supervisor de Seccidn debe resolver, en lo
posible, cualquier emergencia que pueda

presentarse, tal como la desercion de algin
Recolector por causa mayor (enfermedad
cansancio, etc.) . .. SURRPE

Debe asegurarse de quc su Seccién sea totalmente
censada. I

Cuando el Jefe de Manzana le informe acerca de
rechazos persistentes en algn o algunos Hogares
de su Seccién, debe tratar de identificar
directamente la causa del rechazo e informar al
Supervisor de Sector Cartogrifico o en su
defecto, al Delegado de Sector Censal o al
Delegado Municipal.

Si para terminar el Censo en la hora senalada los
Jefes de Manzana necesitan mds Recolectores,

sohcxtelos al Superwsor de Sector Cartogrifico.

BT PV [DFTAS A S BN S
En las horas de la tarde verifique las etiquetas de
Censado en cada Vivienda, cuando encuentre que
en una Vivienda no se pegé la etiqueta, verifique
si la Vivienda fue Censada. Si no lo fue, busque
al Jefe de Manzana correspondiente y Junto con
€l determine la accién a seguxr

El Supervisor de Seccién debe Verificar que el
Jefe de Manzana haya cumphdo con las
siguientes tareas:

—  Asignar a los Recolcctores Areas de Trabajo
delimitadas, que abarquen todas las
Viviendas que le corresponden, .

— Colocar a los Recolectores en sus
respectivas Areas de Enumeracion.

—  Controlar permanentemente que no se
quede ninguna Vivienda sin Censar.

—  Observar la forma como los Recolectores

rk

hacen las entrevistas.




Y

( ) Para comprobar que los Jefes de Manzana estin

1. curhpliendo con las actividades que les
corresponden, el Supervisor debe revisarles las
carpetas.

e .1() Dot e A
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( ) Si comprueba que algun chc de Manzana no
hace todas las actividades correctamente,

‘ ‘mdxquele 1a forma como debe desarrollarlas
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24. Expllcluc 1a cuarta acnvuﬁd
‘“‘Controlar que los Recolectores de Hogares
Colectivos as;gnados en su Secci6n se encuentren

- “péalizando’sd trabaJo
IFEEUITY S35 B2 SN L § DR PSR4y W o

( ) Cerciérese durante el recomdo por su Area de
Trabajo, que todos los Recolectores de Hogares
Colectivos, asignados por el Supervisor de Sector
Cartografico se encuentren reahzando su labor

pry ot oo

() En caso de ausencna ‘o dlflcultadcs en la
‘realizacién del Censo en los Hogares Colectivos
comuniquese de inmediato, con el Supervisor de
Sector Cartogrifico y pida le sea enviado un
Recolector adicional o las instrucciones
necesdrias para solucionar las dxﬁcultades

Lssin L g r cTs

( ) Este tipo de Recolectores se asxgnan a aquellos
"Hogares Colectivos en donde no exista el método
de auto—empadronamiento. En estos Hogares
Colectivos la recoleccion de los datos de la
poblacién que allf reside, la realizardn personas
de la mlsma enndad

25. Explique lii'quyiyn‘t'aiizi.ct;ivi(r:la'ld': '
“Recibir las bolsas’ con las carpetas de los ches de
Manzana y con las bolsas de los Recolectores”.
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( ) En las horas finales de la operacién Censal, cada
Jefe de Manzana debe entregar al Supervisor de
Seccion en el local o sitio de trabajo que éste
haya determinado, las bolsas que contlcnen-

P PRI | bl W !
— Las carpetas de Jefe de Manzana,
debidamente diligenciadas.

“Las bolsas de los Recolectores a cargo de
““cada Jefe de Manzana, con los materiales
' dnhgencmdos y sobrantes y

—  Las Credenciales y Brazaletes del personal
Censal.

( ) Recibido el material el Supervisor revisard lo
siguiente:

- Que el material haya sido entregado en su
totalidad.

‘Que no falte el material de ningin
Recolector.

26. Explique la sexta actividad:

‘‘Elaborar el resumen de su Seccién”’.

( ) Una vez recogido y revisado todo el material, el
Supervisor de Seccidon elaborard el resumen de la
Seccidn a su cargo.

( ) Los datos para elaborar este resumen se tomardn
“de la caritula de la carpeta de cada Jefe de
*‘Manzana, del cuadro llamado “Resumen del Area
de Supemsxon Antes de hacer el resumen de la
Secciéon compruebe que los resimenes de los
- Jefes de Manzana estin correctamente
elaborados; revise especialmente las sumas.
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Para el resumen utilice la Forma DANE

Solicite a los asistentes que observen el
Formulario “Resumen del Censo por Seccién
Cartogrifica” que estd al final del Manual del
Supervisor de Seccién. Anote a continuacion:

El Formulario “Resumen del Censo por Seccién
Cartogrifica” (Forma DANE CP10—94) estd
disefiado especialmente para la elaboracion del
resumen de la Seccién.

Este formulario se diligencia de la siguiente
manera: ' :

En el cuadro superior debe colocar el
nombre del Departamento, Municipio y el
namero del Sector y de la Seccién.

La primera columna JEFE DE MANZANA
No. le servird de control para consignar en
el resumen los datos de todos y cada uno
de los Jefes de Manzana.

Debe utilizar tantos renglones como Jefes
de Manzana (Areas de Supervision) tenga
en su Secciébn.

En la segunda columna debe colocar el
nimero de cada una de las Manzanas
del Area de Supervisién correspondiente a
cada uno de los Jefes de Manzana de su
Seccién. Copie este dato del numeral B de
la Carpeta del Jete de Manzana.

En la tercera columna debe colocar el total
de Viviendas por Area de Supervision.

(

28.

)

En la cuarta columna debe colocar el total
de Hogares que hay en cada Area de
Supervision.

En la quinta y sexta columnas, debe
colocar el total de personas censadas en el
Area de Supervisién, discriminado en
hombres y mujeres. ’

En la séptima columna, debe colocar el
total de personas censadas en cada Area de
Supervision.

Finalmente, debe sumar cada una de las
columnas (numeradas del 3 al 7) y escribir
los totales respectivos en el espacio
destinado para ello en la parte inferior de
la Forma DANE CP 10—9%4.

Explique la septima actividad:

“Entrega de Material”.

Una vez diligenciado el resumen de su Seccién
(Forma DANE CP 10—94) proceda a clasificar y
empacar el material.

—  Cercibrese de que los datos de la Tarjeta
de Identificacién del Area de Enumeracion
(Forma DANE CP 10—89) queden visibles
dentro de la bolsa de materiales de los
Recolectores. Y ademds que las bolsas
estén agrupadas por Area de Supervision y
que quede visible la carpeta del Jefe de
Manzana.

Haga paquetes por Area de Supervisién y
amdrrelos.




()

()

29.

30.

Escriba en cada paquete, en lugar visible, el
nimero del Area de Enumeracién
correspondiente, que debe ser el mismo
que aparece en la columna No. 1 del
Resumen de su Seccion.

Terminada esta labor, entregue el material (los
paquetes amarrados por Area de Supemsxon el
“Resumen por Seccion Cartogrifica” —Forma

DANE CP 10-94— y los Brazaletes y -

Credenciales) al Supervisor de Sector

Cartogrifico en la oficina de Sector, o en el sitio

que cl Delegado haya determma.do para tal fin.
: RRTELE

En los mumc1plos dondc no existe Delegado de

Sector Censal entregue los materlales en la
oficina del Delegado Municipal. . - -

Pregunte a los asistentes al curso si tienen alguna

( ) Las funciones del Supervisor de Sector son las de

colaborar con ‘el Delegado de Sector Urbano o
con el Delegado Municipal (en los municipios en
los que no exista Delegado de Sector) y con el
Supervisor de Seccidn en las labores preliminares
a la recoleccién. Ademds, debe controlar y
supervisar la recoleccién en los Hogares
Colectivos de su Sector.

Maiericles: que recibe

33.

duda sobre las actividades del Supervisor de

Seccion descritas, si es asi aclare los problemas
que existan.

Una vez solucionados los problemas, pase a
explicar las actividades del Supervisor de Sector.

SUPERVISOR DE SECTOR

31.

32.

Pida a algin Supervisor de Sector que lea las
Manual correspondientes a las

piginas  del
funciones.

Explique las funciones del Supervisor de Sector:

BN ' Lt . Con

Explique cuales son los materiales que recibe

para realizar su trabajo o

Los materiales que rec1b1ra para Ia operacion
censal son los 51gulentes ‘

1 Mapa del Sector Cartogrifico
2 Restimenes por Sector (Forma DANE CP
10-107).

1 Carpeta de Hogares Colectivos’
Material adicional que consiste en bolsas,
Formularios CP10-94. de Hogares
Colectivos, carpetas de Jefe de Manzana,
etiquetas de ‘“Censado”, resimenes CP
10—-94 y CP 10-107, Brazaletcs etc.
Pita o cabuya

Resumen dekla‘s' o?tivfdodes

Ty

34. Exphque las actmdadcs del Supervxsor de Sector

en los dfas anteriores al Censo.
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Vo vt ahora cudles son las acnvxdades quc
debe desarrollar eI Supcrvnsor de Sector.

130 0k i Py cea

El Supervnsor de Sector debe dcsarrollar las

- siguientes actividades:

RN S S : PARR|

Actividades ‘preliminares al Censo:

—  Colaborar con el Delegado de Sector
Censal o en su defecto con el Delegado
Municipal en las actividades de
organizacion y preparacion del Censo
durante los dias 21, 22 y 23 de Octubre.

— ' Vincularse a la Junta Censal dél:fBérrio. h

L= Consegulr una oficina para las labores de

14

Supervisiéon y Promocion en su respectivo
Sector o Barrio.

- _Consegmr transporte ‘para la movilizacién '_

"de "Recolectores 'y ‘materiales el 24 de
Octubre.

- Locahzar en el mapa al personal a su cargo
y elaborar una lista de ellos.

- . Recxbu‘ los matenaics de los Hogares
Colectlvos a su cargo y los materiales
. adncxonales

~  Entregar los materiales en los Hogares
Colectivos en donde la recoleccion se hard
por auto—empadronamxento

e i13p 201 o ‘-

—  Acordar con los Supemsores de Seccxon
un plan de control de asistencia y trabajo
de los Recolectores de Hogares Colectivos
por empadronamiento directo.

35.

(

)

Expliquelas actividades' que debe desarrollar el
Supemsor de Sector el dla del (‘enso
El Supemsor de Sector debe dcsarrollar las
siguientes actividades el dia del Censo:

- Venf) 1car que los Recolectores suplcntes
asignados a su oficina estén presentes a las

" 8 a.m. del 24 de Octubre.

- Entregar en su oficina de Sector o Barrio
los materiales de los Recolectores de
Hogares Colectivos por empadronamiento
directo.

— - Verificar la asistencia de los Supervisores
de Seccién en su respectiva Area de Trabajo.

—  Supervisar el trabajo de los Recolectores de
- Hogares Colectivos por empadronamiento
directo.

—  Asignar y solicitar recursos humanos y

material.

.=, Atender en la oficina de Sector o Barrio.

—  Recoger y revisar el material diligenciado.

— L R S T

- Elaborar el resumen de su Sector o Barrio
... (Forma DANE CP 10-107)

— Entregar los materiales en la oficina del

Delegado de Sector Censal.




Actividades preliminares al Censo -

36.

37.

38.

)

Explique la forma como debe colaborar el
Supervisor de Sector con el Delegado de Sector
Censal o con el Delegado Municipal en - las
actmdades preliminares al Censo.

En los dfas 21, 22 y 23 de Octubrc junto con
los Supemsorcs de Seccién, el Supervisor de
Sector debe presentarse en la Oficina del
Delegado de Sector o en la Oficina del Delegado
Municipal para colaborar con ¢l en las siguientes
actividades:

Haga que el grupo observe el Manual en la
pigina correspondiente a cémo debe colaborar
el Supervisor de Sector.

Identificacion de las carpetas del Jefe de
Manzana.

Inclusion en la bolsa de materiales del Jefe
de Manzana Principal de la carpeta P-R

Identificacién de las bolsas de materiales a
los Recolectores

Revision de los materlales de las bolsas
para Recolectores, Jefes de Manzana y
Hogares Colectivos.

Clasificacion del material por Sectores,
Secciones y Areas de Supervision.

Entrega de los materiales a los Jefes de
Manzana,

Destaque lo siguiente:

¢)

39.

()

40.°

(

)

Todas estas actividades son similares a las del
Supervisor de Seccion, por lo tanto deben
tenerse en cuenta las indicaciones dadas para
cllosenhpnnmpancdcestaScslon

Explique a continuacién que ademds de estas
actividades, -el ‘Supervisor de Sector debe
colaborar con el Delegado de Sector o Delegado
Municipal en la “Identificacion de los materiales
de recoleccion para los Hogares Colectivos” y
cxphque el procedlmlento a segulr

Para la identiﬁcacion dc Ios matcna.les de
recolecciéon para los Hogares Cokcnvos el
Supervisor de Sector debe:

Llenar los datos de ubicacién geogrifica

del Area donde se encuentra locahzado el

Hogar Colectlvo AR L
LIenar los datos dc xdennfxcamon del
Hogar Colectivo en las cardtulas de las
carpetas de Formulanos. g ;‘.

" Colocar claramcntc la 1dcnt1ﬁcac10n y
direccién” completa del Hogar u Hogares
Colectivos asignados a cada Recolector.

Debe utilizar para este trabajo la Forma
DANE CP 10-71 “Directorio de Hogares
Colectivos por Sector””.

Exphque como proceder en caso de que el
Directorio de Hogares Colectivos esté por
hacerse.

que ¢l Directorio de Hogares
por hacerse, el Supervisor de

135

En el caso de
Colectivos esté




(e 2

Sector colaborard en su elaboracién, ayudard al
Delegado de Scctor en la asignacién de trabajo, y

ﬁ'i'j_ en la asignaciéon de recursos hymanos y
materiales para las Viviendas Colectivas,

41.

()

42.7
()

L=

43.

13%

Explique como debe vincularse el Supervisor de
Sector a la Junta Censal del Barrio o Sector

En caso de que el Supervisor de Sector no este
vinculado a la Junta Censal del Sector o Barrio,
debe hacerlo para desarrollar con mayor
efectividad su trabajo
Lt a2 {. ”'_;l. ‘ .‘ . Fa - {
s ';'~' oL :ﬂu)f 2ot L0 oo
L o B SR LR L

Destaquc lo siguiente:

En colaboracxon con la Junta de Barno el
’ Superwsor de Sector debe desarrollar labores de
promoc:on con el Ob]CtO dc conscgulr

. . AN
— . Recursos humanos y materxales de apoyo a
la operacién del 24 de Octubre, tales como
personal de guias para orientar a

o Recolectores y Jefes de Manzana
- Pcrsonal auxnllar para entrega y recibo de
. material y en general personal disponible

- para reahzar tareas eventuales.

vt

—  Una oﬁcma de ‘Barrio y’ y A

—  Vehiculos para facilitar el transporte del
personal y de los materiales.

Explique que el Supervisor de Sector debe

- ‘conséguir una oficina de Sector o barrio para

labores de promocién y Supervisién:-

(

(

(

)

)

)

44.

(

(

45,

(

)

)

)

-

En colaboracién con la:Junta de Sector o Barrio,
el Supervisor de Sector debe conseguir una
oficina o local en un lugar conocido del barrio
que, en lo posible, tenga teléfono.

Desde la oficina el Supervisor de Sector dirigird
las operaciones de supervision, distribucién y
recoleccion de material. Alli podrd concentrar el
material diligenciado y sobrante, elaborar los
resymenes y atender sus labores durante ‘el dia
del Censo.

El Supcrvnsor de Sector debe informar a todas
las personas rclacionadas con su trabajo de la
ubicacién y direccidn de la oficina de barrio.

Explique que el Supervisor de Sector debe
conseguir transporte para la movilizacién de
Recolectores y materiales el 24 de Octubre.

El Supervisor de Sector en colaboracién vy
coordinaciéon con la Junta de Sector o Barrio
debe conseguir los medios de transporte
necesarios para facilitar las labores de
supervision y movilizacion de personal y
Recolectores.

Elaborar ‘un plan de transporte junto con el
Delegado de Sector Censal en relacion con sus
necesidades y las caracteristicas de su Sector.

E){pliqﬁé cémo debe el L"Sﬁ;')ervisor de Sector
localizar en el mapa del sector, el personal a su

: cargo:

El Supervisor de Sector debe sefalar en el mapa
del Sector respectivo el Area de Trabajo
correspondiente a cada una de las personas a su
cargo.




( ) Posteriormente debe elaborar una. lista con los

~nombres y direcciones donde pueda .localizar
fdcilmente al personal antes y dc5pues del Censo.

( ) Finalmente coloque las dlreccwncs de las Areas

46.

de Trabajo de cada una de las personas bajo su
direccidn.

Explique a los Supervisores que deben recibir los
materiales de los Hogares Colqct‘iyo;__,w i

PR3 >0 o' TRX AT

C ) El dla ‘23 de Octubre el éﬁiﬁcmsor de_Sector

47.

recibird_en. la. .oficina. del. Delegado de Sector
Censal los. materiales para los Hogares Colectivos
por . auto—empadronamiento y las de Hogares
Colectivos por empadronamiento directo.

) El Supervisor debe revisar que los materiales

estén completos, debidamente identificados y
clasificados correctamente.

“En caso de encontrar faltantes o fallas en la

identificacién debe comumcarselo al Delegado de
Sector Censal. :

) Recibird también materiales adicionales que debe

trasladar a su oficina con el fin de suministrarlos
cuando falten tanto a Recolectores como a Jefes
de Manzana y Supervisores de Seccion.

Explique ‘en seguida la entrega de materiales a
los Hogareg, (olestivos en dondg la rccolcccnon se
hace por auto—empadronamiento. ,:,,. -

( ) En los Hogares Colectivos donde la recoleccién

se haga por auto—empadronamiento, el
Supervisor de Sector entregard personalmente o a

-
3

atun? b orniutie ul

través de perSonas resPonsables los _materiales
necesarjos AT ,! J}‘L ,"" ,‘ )f.a]i I

vy a6 el B oendivue HEH

( ) Estos materiales serdn cntrcgados personalmentc

al responsable del Censo en cada Hogar Colectivo
en base a la lista elaborada por el Delegado de
Sector CenSal 3 e 1}; PR 3('(){13{‘ S0k 1S4

‘

( ) Posteriormente el Supervisor de Sector elaborari

48.

[N

)

(-

. Seccwn

una relacién ‘ de los 'materiales enviados, por
duplicado, las hard firmar por el respectivo
responsable y se quedard con una copia.

Explique cdmo acordar los planes de control de
asistencia y trabajo de los Recolectores de
Hogares Colectivos, con los Supemsores de
REITRS ST R R 17535 T2 1 PRI DRNSWHY | ;
wovgdse Wb bt s Sumeatip

Los Superviseres de Segcidon, serin los
encargados de verificar. sohre,.. ¢l terreno, el
trabajo de los Recolectorcs de Hogares
Colectivos. Ellos le informarin al Supervisor. de
Sector las dificultades. d¢ orden operativo
encontradas tales como: ausencias y deficiencias
en el trabajo en tal caso el Supery;,ip,x dc,,Sector
debe enviar los Recolectores suplenges negesarios
e impartira las instrucciones necesarias para
obviar las dificultades.

Adividddes el dia del Censo

e

T I . B ..‘ Eome g
,:,l» (e IECAR RN AN B . .o £

Exph ue' a, qontmuag:xpn ;,lp.s“ a,,?:’l;gyldades a
esarro (\m el dz& el Genso! T

Primera: Verificar a51stenc1a, del personal. |
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¢)

El 24 de Octubre, el Supervisor de Sector debe
verificar que los Recolectores asignados estén

presentes a las 8 am. en la oﬁcma dcl Sector

- rcSpcctwo

()

gt ST Aty Yol ;‘,A.',':.“\_':,,‘.'- I
Para tal fin debe verificar tal asistencia con la

lista de personal a su cargo que el posee.

)

50.

()

En caso de ausencias debe solicitar los
remplazos al Delegado de Sector Censal.

e

)

52.

()

Explique la segunda actividad: Entrega de

"'materiales a los Rccolectores de Hogares

Colcctlvos ' .

Una vez vcnficada la asistencia del personal,
entregue los materiales de trabajo a cada

“Recolector de Hogares Colectivos por

cmpadronamlcnto dnrccto

()

O)

51.

()

13

Pidales que vcnfiquen sus matcnales y la
ubncacnon y dlrcccmn de sus sitios de trabajo

Facnhtcles el transportc a sus rcspectlvos sitios de
‘ trabajo H

Explique la tercera actividad: -
Verificar la asistencia de los Superv1sores de
Seccion. s Lo

Finalizada la entrega de materiales, el Supervisor

~de_Sector debe recorrer su Area de Trabajo,

visitando una por una todas las Secciones del
Sector para comprobar que todos los
Supervisores de Seccion se hallen presentes en
sus Areas de Trabajo.

53.

()

()

54.

)

Debe resolver las problemas que se presenten,
completar el personal en caso de ausencias y
suministrar los materiales necesarios cuando haya
insuficiencia de éstos.

Explique la cuarta actividad:
Supervisar el trabajo de los Recolectores de Hogares

- Colectivos.

El Supervisor de Sector debe solicitar informes

- periddicos del Supervisor de Seccién sobre el

trabajo que realizan los Recolectores de Hogares
Colectivos por empadronamiento directo de

‘acuerdo a las lIfneas de contrél establecidas.

Resuelva los problemas que puedan presentarse.

Explique la qumta ‘actividad:
Asignar y solicitar recursos humanos y materiales.

Cuando los Supervisores de Seccion lo soliciten, el
Supervisor de Sector deberid suministrar los
recursos humanos y materiales necesarios.

Cuando los recursos se hayan agotado, debe
solicitarlos al Delegado de Sector Censal y

, locallzarlos en los sitios en que se necesiten.

R

Explique la sexta actividad:
Atender en la oficina de Sector o Barrio.

Durante el di del Censo, el Supervisor de Sector
después de verificar la asistencia de los
Supervisores de Seccion en su respectiva Area de
Trabajo, debe dedicarse a resolver las dificultadesy
consultas, atender quejas y solicitudes, tanto del
personal a su cargo como de la poblacic’m en su
Sector.




( ) Debe atender casos de emergencia, problemas de

55.

(

(

(

(

(

)

)

)

)

)

movilizacién de la poblacién y todos aquellos

casos en los que sea afectada la operacion censal.

Explique la séptima actividad:
Recoger y revisar el material diligenciado y
sobrante.

El Supervisor de Sector debe recibir los
materiales de los Supervisores de Seccién y
verificar que estén completos y debidamente
identificados, clasificados y ordenados.

Recoger personalmente o a través de personal
responsable los materiales de Hogares Colectivos
por autoempadronamiento.

Debe verificar que los materiales estén completos
y correctamente diligenciados y clasificados.

Recibir los materiales diligenciados y sobrantes
de los Recolectores de Hogares Colectivos por
empadronamiento directo.

Revisar que los materiales estén completos y
correctamente diligenciados.

En caso de encontrar que los materiales tienen
fallas,
regresen a su Areade Trabajo a completar y
revisar la informacion registrada.

Una vez recibidos todos los materiales debe -

archivarlos en tal forma que facilite la
elaboracién del resumen de Sector y las labores
posteriores de clasificaciéon, empaque y envio
de materiales a la oficina del Delegado de Sector
Censal.

debe ordenar que los Recolectores

56.

(

(

) ,

)

Explique la octava actividad:
Elaborar el resumen del Sector o Barrio en la

Forma DANE CP 10—-107.

1

S “- - S.‘~
Una vez haya recogido todos los materiales, el
Supervisor de Sector debe elaborar el resumen
del Sector a su cargo.

Para tal fin tome en forma ordenada los
resimenes de los Supervisores de Seccién (Forma
DANE CP—10—94) y concentre estos datos en la
Forma DANE CP- 10 107 de la siguiente
manera:

—  En el cuadro superior coloque el nombre
del municipio y Departamento, el namero
del Sector respectivo y el nombre del
Supervisor de Sector.

1

—  En la parte “A” registre todos los datos
Seccién por Seccidén. Al terminar de
‘concentrar los datos, obtenga los totales
para las columnas 2, 3, 4, 5y 6. No olvide
incluir en la parte “A" dei Formulario los
datos correspondientes a la informacién
obtenida en los Hogares Particulares
encontrados en las Viviendas Colectivas.
Estos datos deben registrarse en la
respectiva Seccion.

—  En la parte “B” registre los datos de los
resimenes de los Hogares Colectivos
contenidos en las cardtulas de las carpetas
de dichos Formularios.

Sume los resﬁn}enes de cada una de las
carpetas y registrelos en las respectivas
columnas de la parte “B”".




L . . - . REPUBLICA DE COLOMBIA

m DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
: NACIONAL DE ESTADISTICA RESUMEN DEL CENSO POR
k Q XIV CENSO NACIONAL DE POBLACION SECTOR CARTOGRAFICO
Y 11} DE VIVIENDA
' Departamento: Municiplo: Nombre del Supervisor: [_s;c@o_vuo.
A— HOGARES PARTICULARES
e ’ : I wmllon “"'."!'"i“ "mon:. NUmero de personas censadas en los Hogares Particulares
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57.

()

()

()

()

58.

Explique la novena actividad:
Entregar los materiales en la oficina del Delegado
de Sector Censal.

El Supervisor de Sector debe clasificar todos los
materiales diligenciados y sobrantes Seccién por
Seccion y en cada Seccidon clasificarlos por Area
de Supervision.

Verifique que las Tarjetas de Identificacién de las
bolsas de los Recolectores queden visibles.

Posteriormente, haga paquetes por Seccidén y
escriba en cada uno de ellos en un lugar visible:
el nimero de la Seccion y el nimero del Sector
Cartogrifico.

Finalmente, entregue los siguientes materiales de
su Sector, en la oficina del Delegado de Sector
Censal:

—  Los resimenes del Sector (Forma DANE
CP 10—-107)

— Los materiales sobrantes.

—  Las notificaciones o Credenciales y los
Brazaletes.

Al finalizar esta sesiOn reparta a los Supervisores
el Brazalete respectivo.

Agradezca al grupo su colaboracién y citelos en
la oficina del Sector o en la oficina Municipal el
21 de Octubre.

Envie al Delegado de Sector o Delegado Municipal
un informe con los nombres de las personas que
asistieron al curso completo.




notas




Impreso en los Talleres del
Departamento Administrativo
Nacional de Estad(stica DANE
Bogoté, D.E., Septiembre 1973




Departamento Administrativo Nacional de Estadistica E
DANE

informacion para ¢l dosarrollo



	GUIA DEL INSTRUCTOR
	Contenido
	Presentacion
	En que consiste su trabajo
	Programa de la instrucción
	Materiales para la instruccion
	Como manejar la guia de instruccion
	primera sesion - para todo el grupo
	I. INTRODUCCION
	II. EL CENSO
	III. EL RECOLECTOR
	IV. CONCEPTOS BASICOS
	V. ACTIVIDADES DEL RECOLECTOR
	A. Presentarse a su jefe inmediato
	B. Recibir el material
	C. Hacer el recorrido
	D. La entrevista


	segunda sesion - para todo el grupo
	E. EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO CENSAL
	1. A quién censar
	2. Como registrar la informacion en el Formulario
	3. Como diligenciar el Formulario
	CAPITULO I. UBICACION GEOGRAFICA
	CAPITULO II. IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA
	CAPITULO III. DATOS DE LA UNIDAD DE VIVIENDA
	CAPITULO IV. IDENTIFICACION DEL HOGAR
	CAPITULO V. DATOS DEL HOGAR
	CAPITULO VI. DATOS DE POBLACION
	Seccion A. Caracteristicas generales
	Seccion B. Caracteristicas educativas
	Seccion C. Caracteristicas economicas
	Seccion D. Caracteristicas de fecundidad



	F. PEGAR LA ETIQUETA DE CENSADO
	G. INFORME DEL RECORRIDO
	H. ENTREGA DE MATERIAL

	tercera sesion - para todo el grupo
	ENTREVISTA SIMULADA

	cuarta sesion - Para Jefes de Manzana y Supervisores de Sector y Seccion Cartograficos
	quinta sesion - Para Supervisores de Sector y Seccion Cartograficos
	CLASES DE SUPERVISORES
	DE QUIEN DEPENDEN LOS SUPERVISORES
	SUPERVISOR DE SECCION
	Materiales que recibe
	Resumen de las actividades
	Actividades preliminares al Censo
	Actividades el dia del Censo

	SUPERVISOR DE SECTOR
	Materiales que recibe
	Resumen de las actividades
	Actividades preliminores al Censo
	Actividades el dia del Censo


	notas

