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INTRODUCCION.

El Pre—censo constituye una etapa importante de la ejecucion censal y como tal
conlleva la realizacion de una serie de actividades, las que son preliminares al
Censo (cartograficas, de promocioén, propaganda y el levantamiento de un listado
de edificaciones y viviendas de cada manzana y el niimero de personas que habitan
en cada una de ellas).

De la forma como se ejecuten estas tareas dependerd en gran parte el éxito del
Censo.

El Precenso se realizard con dos (2) meses de anticipacion a la fecha censal en las
AREAS URBANAS de todos los municipios de los 22 departamentos en que estd
dividido el pais y en algunos centros poblados (corregimientos, caserios,
inspecciones de policia, etc) que por su concentraci6n de poblacion, requieran
este tratamiento

OBJETIVOS DEL PRE—CENSO.
Se consideran objetivos principales del Pre—censo, los siguientes:
2.1. Chequeo y actualizacion cartografica.

Para efectos del Pre—censo, se contari con una cartografia, definida por el
DANE, que contiene la zonificacion, sectorizacién e identificacién
geografica definitivas para el Censo, en las dreas urbanas y rurales.

Durante este periodo, los Delegados Censales deberin hacer un chequeo y
actualizacién de la cartografia de sus respectivas dreas de trabajo. Ello les
permitiri tener para la época del Censo una cartografia completa que les
facilite la organizacién de la Recoleccion y la Supervision del trabajo, a fin
de lograr una total cobertura. !

2.2.  Obtener el namero del personal necesario para el Censo.

Con la informacion del listado de viviendas serd posible determinar a nivel
de manzana el namero de Recolectores y Jefes de Manzana necesarios para
realizar el empadronamiento correcto el dia fijado para el Censo Nacional.

2.3.  Segmentacion en édreas de enumeracibén y supervision.

En el Pre—censo serd posible obtener la segmentacion en dreas minimas de
enumeracion y supervision a nivel de manzana, de todo el municipio, lo
cual permitird asignar una drea perfectamente definida y una carga
adecuada de trabajo a cada Recolector y Jefe de Manzana para la jornada
censal, con lo cual se conseguird mejor calidad de la informacion y la
disminucién del tiempo de trabajo requerido para Recolectores y Jefes de
Manzana



24.

2.5.

2.6

2.7.

Obtener un orden de recorrido para el Censo.

La informacién obtenida con el listado y la segmentacién a nivel de
manzana, permitird darle a cada Recolector de Censo los limites del drea
de enumeracion que le corresponderi censar, es decir, el orden de recorrido
durante el levantamiento censal.

Estimar los volimenes de material para el Censo.

Con el cilculo de personal se podrd estimar por manzana el volumen de
material necesario en la diligencia censal, tal como: formularios, manuales,
etiquetas de censado, etc.

Promocién y propaganda.

Aprovechar la ejecucion del Pre—censo para difundir y conseguir un efecto
multiplicador de la idea censal, mediante una profusa promocién y
propaganda a nivel local, por intermedio de las organizaciones comunales
de barrio, apoyadas en una promocion y propaganda masiva a nivel
nacional.

" Esto con el objeto de lograr la vinculacion de la comunidad en el esquema

organizativo del Censo, como Supervisores, Jefes de Manzana y
Recolectores, y conseguir su participacion activa en otras tareas propias del
Censo; a la vez que preparar un informante que proporcione el dia del
Censo una informacion precisa y veraz.

Tener un listado bdsico para posteriores investigaciones.
El listado de edificaciones y viviendas servird de informacion bdsica para el

desarrollo de investigaciones posteriores, tales como: disefio de muestras,
directorio de establecimientos de industria, comercio, servicios, etc.

QUIENES HACEN EL LISTADO DE VIVIENDAS.

El listado de viviendas se levantaria con la colaboracion de:

3.1.

3.2.

3.3,

34.

Estudiantes de los cursos superiores de ensefianza secundaria 40, 50.y 6o0.
de bachillerato clasico, técnico, normal o comercial y estudiantes del Sena.

Empleados oficiales y particulares de todas aquellas entidades que estén en
capacidad de colaborar con los distintos Delegados.

Miembros de las organizaciones comunales, tales como: Juntas de Accién
Comunal, Juntas de Padres de Familia, Defensa Civil, Organizaciones
Deportivas, etc.

~ Profesores y maestros de la localidad.

En las localidades donde no haya colegios de secundaria, o solo existan 1lo.
20. 60 30. cursos de bachillerato, se debe solicitar la colaboracion de los
estudiantes con mayor nivel educativo.



4.

RECURSOS PARA EL PRE—CENSO.

41

Cartografia

El DANE dispone en la actualidad de cartografia de todos los municipios
del pais. A cada uno de los diferentes delegados censales, les serin
entregadas copias de los planos de sus respectivos municipios, con el fin de
que conozcan perfectamente sus areas de trabajo.

Se hace necesario que con anterioridad al levantamiento del listado de
viviendas, los Delegados Censales hagan un reconocimiento del terreno,
chequeando el estado de la cartografia, con el fin de lograr la actualizacién
de la misma

Para ello deberan :

411

412

413

414

41.5.

Incluir las nuevas areas urbanizadas con sus calles y carreras.

Hacer las correcciones en la nomenclatura, (calles, carreras,
avenidas, diagonales, transversales, etc.).

Demarcar exactamente con ldpiz rojo en la cartografia, aquellas
areas que por carencia total de nomenclatura, construccién continua
que no sea en forma de manzana, sin vias de acceso o en mal
estado (zonas de tugurios), se caracterizan como 4reas urbanas de
dificil recoleccidn, pues éstas requieren un tratamiento especial.
Completar la numeracién de todas las manzanas por seccion.
Clasificar en la cartografia con ldpiz rojo, el tipo de manzana (M—1,
M—2, etc.) de acuerdo con el cuadro que aparece a continuacion, lo
cual le servird posteriormente para determinar el nimero de

Recolectores y Supervisores y asignarles cargas de trabajo a los
mismos. :

TIPO DE MANZANA

M — 1 Residencial predominantemente horizontal (hasta dos (2)
pisos).

M — 2 Residencial predominantemente vertical (3 o mas pisos).
M — 3 Residencial en dreas no amanzanadas
M — 4 Residencial comercial

M — 5 Residencial industrial



4.2

4.3.

4.4

4

Posterior a la ejecucion del listado de viviendas y con base en los esquemas
grificos que cada Recolector haga de las manzanas que le corresponde
listar, serd posible hacer una actualizacién en detalle de la cartografia, que
pernmiita la distribuciéon tanto de recursos humanos como fisicos y una
buena supervision para el Censo. o

Promocion y propaganda.

Para el Pre—censo, estard montada toda la organizacion censal remunerada,

- de tal manera que los Delegados Municipales III y IV y los Delegados de

Sector, ultimos funcionarios en hacer su ingreso, empezarin con la
organizacion del Pre—censo. Para ello, contardn con materiales informativos
que les permitirin adelantar la promocién local, tratando de conseguir
primeramente la colaboracién de todas las organizaciones comunales de
barrio, como: Juntas de Acciéon Comunal, Juntas de Padres de Familia,
Defensa Civil, Instituciones Deportivas, Curas Parrocos, Profesores y
Maestros de la localidad.

Con todos ellos desarrollardn la promocion local dirigida a la comunidad,
con el fin de enterarlos de la realizacion del Censo y lograr su participacion
definitiva.

Materiales.

Con anterioridad al listado de viviendas, los Delegados dispondran de todos
los materiales, tanto para organizaciébn, promocion y propaganda,
consecucién de recursos fisicos y humanos, como aquellos necesarios para
la instruccién y el diligenciamiento del listado de viviendas, con el fin de
que sean de previo conocimiento y puedan hacer buen uso de los mismos.

Personal.

Como se anotd anteriormente, entre las personas con las cuales se hard el
levantamiento del listado, estin: estudiantes; empleados oficiales y
particulares; miembros. de las organizaciones comunales; profesores y
maestros, etc. Por tanto, los Delegados Municipales y Delegados de Sector,
con la debida anticipacion, tendran que obtener los directorios de todas
estas personas a nivel de sector o barrio. Para ello utilizardn la forma de
papeleria CP—10—38 (“Listado de Recursos humanos por entidad”).

Con la cartografia actualizada, les serd posible a los Delegados determinar

‘el nimero de Recolectores y Supervisores necesarios para el listado en cada

sector, de acuerdo con los criterios que aqui se dan.

La selecciéon del personal, tanto titulares como suplentes (un 200/0 més del
nimero necésario), la harin entre aquellas personas con mayor nivel
educativo, que habiendo sido listadas en el formulario CP—10-38,
dispongan de las. condiciones y el tiempo requerido. Esto con el fin de
lograr mayor comprensién y hacer mas ficil los cursos de entrenamiento.

s



TIPO DE
MANZANA

M-1

44.1. Criterios para calculo de niimero de Recolectores y Supervisores y
asignacion de dreas de trabajo.

Primeramente deben tenerse en cuenta las siguientes
recomendaciones:

A)

B)

&)

D)

El tiempo que se gasta en el listado de una manzana,
maximo es de 2 horas.

Es absolutamente necesario que disponga de la cartografia.
Para su é4rea de trabajo tenga en cuenta el nimero de
secciones que hay por sector y el nimero de manzanas que
hay por seccibn, esto le dard una idea de las necesidades de
Supervisores y Recolectores, respectivamente.

Tenga en cuenta los recursos humanos con los cuales puede
contar, es decir, el nimero posible de personas que pueden
servirle de Recolectores y Supervisores.

En la asignaciéon de 4reas de trabajo a los Supervisores, no
corte seccion cartogrifica, esto es, que cada Supervisor debe
supervisar manzanas de una misma seccion, nunca debera
tener simultineamente manzanas de 2 secciones
cartogrificas diferentes

Esto le permitird después de la recoleccion hacer el
ordenamiento correcto del material diligenciado en lotes o
paquetes por cada seccién cartogrifica, lo mismo que
elaborar los resimenes correspondientes por secciéon y
sector '

SUPERVISION Y

RECURSOS HUMANOS RECOLECCION

Cuando haya recursos suficientes. Tratando de 1X4(1x3)
hacer la recoleccion en un dia ' (Un Supervisor por 4

Recolectores y cada
Recolector lista 3 —

manzanas).
Si los recursos son superiores a las necesidades. 1X41x1)
Tratando de hacer la recoleccion en un dia.
Si los recursos son insuficientes, consulte al
Delegado de Sector mds proximo. Si él dispone 1X4(1x3)

de mayores recursos que los necesarios,

solicitele personal para su sector.



M-2

Si no logra conseguir los recursos suficientes,

entonces programe la recoleccion para VARIOS

DIAS con el grupo de que dispone. Primero un 1X4(1x3)
sector, luego otro y asi hasta cubrir toda el

drea de trabajo.

Cuando la manzana esti constituida por
BLOQUES multifamiliares.

EXCEPCION D : - 1X4(1X1

1 Supervisor por 4 Recolectores y 1 Recolector
por cada bloque.

En las zonas comerciales, teniendo en cuenta

que pueden encontrarse mayor numero de

casos de hogares colectivos o0 mayor nimero de 1X4(1x1)
edificaciones, el tiempo por manzana puede ser

un poco mayor 2 1/2 horas.

En estas zonas industriales, las dreas que

tendrin que recorrer los Recolectores y

Supervisores, son mayores, pero el tiempo de

listado es menor, ya que el nimero de

edificaciones es menor.

Si el Delegado: dispone de cartografia de estas

reas, hara el amanzanamiento segin se indica

a continuacién. De lo contrario, debe hacer el 1X4(1x1)
levantamiento de un croquis del drea y hacer

igualmente el amanzanamiento.

PARA EL AMANZANAMIENTO

— Hacer un agrupamiento de las viviendas por vias o caminos ficilmente
identificables.

— A cada una de éstas 4reas equivalentes a manzanas, le deberd dar un nimero
de identificacién 1, 2, 3, etc.

— A cada manzana asi determinada, le debe dar un punto de arranque y un
sentido de recorrido para el Recolector. Esto serd de utilidad para los Jefes de
Manzana del Censo. o

— Si las construcciones se encuentran en sitios elevados (lomas o colinas), los
Recolectores deberin hacer el recorrido de arriba hacia abajo, partiendo del punto
mids alto.



NOTA: Sobre la metodologia para hacer el listado en estas dreas, véase el punto

558

METODOLOGIA PARA LA REALIZACION DEL LISTADO DE VIVIENDAS.

51

5.2

Organizacion de la Instruccion

Una vez hechos los estimativos de Recolectores y Supervisores necesarios
por cada sector y seccion cartograficas, los Delegados tendrin que
organizar la instruccion Para ello, deberin elaborar un plan a desarrollar

~que comprende:

511 Consecucion de local o locales donde pueda efectuarse la
instruccion en los dias y horas fijados para el entrenamiento
(Utilizard el Formulario CP—10—51)

512 Clasificar a los Recolectores Supervisores en grupos de 40
; Y Supe 5 T
- personas por curso de instrucciony ubicar a cada grupo en un sitio
y hora precisos para el entrenamiento.

513 Comunicar a cada uno de los establecimientos educativos y demds
entidades donde se dictardn los cursos de instruccién, sobre el
niimero de cursos que alli se dictardn; la fecha y horas; el total de
personas que recibirdn instruccién y la necesidad de disponer para
los dfas en que se ha fijado el entrenamiento, de los locales y
equipos necesarios

514 Notificar a todas las personas seleccionadas para recibir curso de
instruccion (titulares y suplentes), sobre el dia, hora y sitio donde
habran de asistir al entrenamiento. (Utilizar4 para ello el Formulario
CP—-10-78). ‘

515 Situar en cada uno de los locales donde se efectuari la instruccion,
los materiales de instruccion necesarios y en cantidad suficiente.

Instruccién

Corresponde a los Delegados Municipales y a los Delegados de Sector,
dictar los cursos de instruccion en el periodo comprendido entre el 14 y el
18 de Agosto

Dispondran de una Guia de Instruccion para Pre—censo, que les indicard el
METODO de cémo realizar la instrucciéon

52.1 Al finalizar la instruccién, los Delegados asignarin 4reas de trabajo a
Supervisores y Recolectores, para lo cual deben elaborar la ‘“‘Planilla
de Distribucion de Recolectores’” (Forma DANE CP—-10-—68)



5.3.

5.4.

Al término de la instruccion, comunicarin a Supervisores y
Recolectores, el sitio, dia'y hora en donde recibirin el material de
trabajo

Preparacion de la Ejecucion.

Dispondrdn para la realizacién del listado de viviendas de la semana
comprendida entre el 20 y el 25 de Agosto.

5.3.1. Puesto que los Supervisores deben realizar algunas tareas antes que
los Recolectores, citardn a los primeros el dia 20 a las 8 am. en las
respectiva oficina de sector u oficina municipal, para entregarles los
materiales para su trabajo y el de los Recolectores a su cargo.

5.3.2. Citaran a los Recolectores el dia 21 de Agosto, en las respectivas
oficinas de sector o municipal, donde recibirdn su material de parte
de los Supervisores.

Distribuciéon de Material.

Cada delegado entregari a los Supervisores los materiales tanto para los

Recolectores como para los Supervisores, usando para el control de entrega

y recibo de materiales la planilla correspondiente (Forma DANE

CP—-10-67). :

En este momento les impartirdn las instrucciones finales, consistentes en:

54.1. A cada Supervisor, le indicardn sobre la cartografia las manzanas
que constituyen su 4rea de supervision, la esquina donde han de
iniciar el recorrido los Recolectores y los nombres de los
Recolectores que estardn bajo su responsabilidad, lo mismo que las
manzanas asignadas a cada uno de ellos.

5.4.2. Lista de materiales
A) Materiales para Supervisor

Una bolsa que contiene:

— Credencial 1

— Mapa de la Seccién Cartogrifica (cortado por los limites

del sector). 1
— Formulario para listado de Placas. CP—10—65. 20
— Boligrafo. 1

— Lapiz tojo. 1



55.

— Tajaldpiz 1

— Formulario para resumen del Supervisor CP—10—66 1

— Ejemplo resuelto para Supervisor. o 1
— Formulario de listado de viviendas CP—10—62, .5
B) Materiales para Recolector:

Una bolsa que contiene:

— Credencial 1
— Boligrafo : . 1
— Hoja en blanco 1
— Carpeta de formularios 1

Cada carpeta (P—R)
Contiene:

— Ejemplo resuelto del formulario de listado como guia
para el Recolector.

— Un formulario de listado de hogares colectivos -
(CP—10—-63)

— Formularios para el listado de vivienda (CP—10—62)

IMPORTANTE: Cuando a un Recolector le corresponda hacer el
listado en mds de una manzana, debe incluirse a la bolsa
correspondiente una carpeta (P—R) por cada manzana que deba
listar.

Ejecucion.

Una vez que los Supervisores hayan pasado lista, hecho los remplazos
necesarios por parte del Delegado correspondiente, y entregado el material,
se dirigiran con los Recolectores a sus sitios de trabajo; estos iniciarin el
recorrido en la forma indicada, listando segin las instrucciones las
edificaciones y viviendas que encuentren.

55.1.. Actividades del Recolector.

— Hace el listado de edificaciones y viviendas en forma continua,
manzana por manzana



5.5.2.
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— Hace el listado de los hogares colectivos

— Hace el esquema grafico de la manzana o manzanas que le
correspondieron.

— Entrega material al Supervisor

Actividades del Supervisor

El dia anterior al levantamiento del listado de viviendas:
Hace el listado de placas, usando el formulario CP—10—65
— Revisa y actualiza la cartografia.

El dia de Ia recoleccién.

— Ubica a cada Recole‘ctor en la esquina de arranque.

— Supervisa el trabajo que realizan los Recolectores.

— Recibe y revisa el material a los Recolectores, una vez que estos
han completado su trabajo.

— Hace la segmentacién en 4reas de enumeracién y supervision.

Para determinar las 4reas de supervisién, el Supervisor tomard la
cartografia que ha recibido y anotard para cada manzana el nimero
de areas de enumeracion que resultaren.

En seguida podri determinar las dreas de supervision, teniendo en
cuenta:

a) Cada drea de supervision tiene mdximo 5 dreas de
enumeraciéon (A.EU)

b) Una irea de Supervision (A S.) puede contener parte de una
manzana (cuando en la manzana haya mis de 5 A.E.U.); una
manzana completa (con 5 AEU); o varias manzanas
contiguas, es decir, que esté una a continuacién de la otra (y
entre ellas completen 5 A E.U.).

c) No se deben cortar manzanas, esto es, una 4rea de
supervision debe contener manzanas completas, nunca una
manzana y parte de otra.

— Completa la informacion en las carpetas de los Recolectores.

— Elabora el resumen del Supervisor, (formulario CP—10—66).



5.5.3.
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1

— Entrega todo el material al Delegado de Sector o al Delegado
Municipal cuando no existe el primero

Actividades del Delegado de Sector
— Supervisar la ejecucion del listado

— Finalizada la labor, recibe los materiales a los Supervisores,
utiliza para el control de recibo la planilla CP — 10 — 67

— Clasifica los materiales por seccién cartogrifica. Esto es,
organiza los materiales que le entregan los Supervisores en paquetes
o lotes, uno por cada seccion cartogrifica y forma tantos paquetes
cuantas secciones tenga cada sector cartogrifico

— Elabora el resumen por seccién

Una vez organizados los materiales, toma el resumen o resimenes
que elaboraron el Supervisor o Supervisores que trabajaron en cada
seccion y elabora el resumen por seccién, formulario forma CP —
10 — 69, para cada una de las secciones de cada sector cartografico.

— Elabora resumen por sector cartogrifico

Utilizara el formulario CP — 10 — 70, por cada sector (original y
copia); para ello, toma los totales de los formularios CP — 10 — 69
de las secciones que tiene cada sector y los consigna en el CP — 10
— 70. Inmediatamente guardard los CP — 10 — 69 en una bolsa a la
cual le deberd pegar la copia del CP — 10 — 70 que acaba de
elaborar. Hace lo mismo para cada sector cartogrifico

Los originales del CP — 10 — 70 debera entregarlos al Delegado
Municipal correspondiente, para que ¢l elabore a su vez un
Resumen para todo el Municipio.” :

— Hace el directorio de hogares colectivos

Con base en los resimenes de los Supervisores y los listados de los
hogares colectivos hechos por los Recolectores, los Delegados de
Sector elaboran los directorios de hogares colectlvos utilizando para
ello el formuldrio forma CP — 10 — 71

Actividades de los Delegados Municipales II, IIT y IV que no
cuentan con Delegados de Sector

Para estos Delegados, las actividades correspondientes a Pre — censo
son exactamente las mismas que las de los Delegados de Sector,
ademds de:



5.5.5.

5.5.6.

5.5.7.

5.5.8.

— Elaborar el Resumen por Municipio, utilizando el formulario
forma CP—10-72, ~en el cual consignaran los resultados
completos del Pre — censo; con estos podrin planificar las tareas
para el Censo.

Procesamiento de resimenes para computador.

Para las ciudades de Bogotd, Medellin, Cali, Barranquilla y algunas
ciudades con Delegado Municipal I (éstas son de conocimiento de
los Asistentes Técnicos Regionales), los resimenes CP — 10 — 69, a
nivel de seccién cartogrifica, recopilados en bolsas para cada sector,
seran procesados por computador en el DANE central en Bogotd.
Por tanto, los Delegados de Sector deben entregar las bolsas con
toda la informacion a los Delegados Municipales o Delegados
Especiales correspondientes, quienes harin el envio al DANE en
Bogota.

Delegados de Zona Urbana.

Estos Delegados, existentes en Bogotd, Cali, Medellin y
Barranquilla, recibirdn de los respectivos Delegados de Sector, los
resimenes CP—10—69 a nivel de seccién, perfectamente empacados en
bolsas y copia de los resimenes por sector CP—10—70.

El Delegado de Zona Urbana elabora el resumen CP — 10 — 73,
copia del cual debe entregar al Delegado Especial, conjuntamente
con las bolsas con los resimenes a nivel de seccién
correspondientes a su drea de trabajo.

Delegados Especiales.

Los Delegados Especiales de Bogoti, Medellin, Cali y Barranquilla,
reciben de los Delegados de Zona Urbana copia de los resimenes

CP — 10 — 73 y las bolsas con los resiimenes de todos los sectores

del Municipio. Elaboran los resimenes CP — 10 — 74 y envian toda
la informacion de Pre — censo al DANE a Bogotd, donde serd
procesada en el computador.

Metodologia para el listado de las areas de dificil recoleccion (tipo
M —3).

Para el listado de estas dreas de tipo M — 3 (tugurios), las
actividades son:

Recolectores:

— Hacen el listado, anotando los nombres de los Jefes de Hogar.

— Hacen el esquema gréifico de sudrea de trabajo, ubicando en el esquema
cada una de las viviendas con el nimero que le correspondid en el listado.

12
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Supervisores:

— Revisan en el terreno los croquis hechos por el Delegado.
— No hacen listado de placas

— Supervisan la ejecucion del listado a Recolectores.

— No hacen la segmentacién en 4reas de enumeracién y dreas de
supervision:

— Completan la informacién en cada caritula de la carpeta (P — R) de los
Recolectores. No incluyen lo correspondiente a las dreas de enumeracion y
utilizan el espacio Observaciones para hacer las anotaciones
correspondientes

— Elaboran el resumen del Supervisor, pero no incluye lo correspondiente
a las 4reas de enumeracibén y supervision.

— Entregan material al Delegado del Sector o Delegado Municipal..

ETAPA POSTERIOR AL PRE—CENSO.

Se presentan aqui algunas actividades que por tener relacion directa con la etapa
de Pre — censo, se considera de utilidad plantearlas en este documento.

6.1.

6.2.

Reactualizacion de la Cartografia.

Junto con los materiales diligenciados, los Supervisores entregan a los
Delegados de Sector o Delegados Municipales, las copias de cartografia que
ellos recibieron inicialmente, con las correcciones que efectuaron durante el
listado de viviendas.

Utilizando estas correcciones y los esquemas grificos hechos por los
Recolectores, los Delegados deberdn completar la actualizacién en detalle
de la cartografia.

Revision de la Segmentacion.
Cada Delegado tendrd que revisar la segmentacién y los resimenes
elaborados por los Supervisores, con el fin de poder calcular las necesidades

de personal y materiales que requierc para el Censo.

Si la segmentacién fue incompleta o hubo errores, tendrin que corregirlos
o hacerla, teniendo en cuenta:



6.3.

6.4.

6.5.
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6.2.1. Por cada 60 personas, aproximadamente, tendri un area de
enumeracion urbana (A.E.U.).

6.2.2. Por cada 5 areas de enumeracidén, tendrd :i...drea de supervision
(AS).

6.2.3. Para el caso de las dreas de tipo M—3, donde no se hizo la
segmentacion, podrd calcular el nimero de Recolectores que
necesita en esas dreas, dividiendo el nimero de personas que hay en
cada drea equivalente a una manzana, por 60 y por cada 5
Recolectores necesitard un Jefe de Manzana.

Cilculo de Recursos para el Censo.

Teniendo los resumenes del Pre — censo revisados, los Delegados podrin
calcular las necesidades de personal y de materiales requeridos para el
Censo y asi solicitardn los reajustes de material necesarios y planificaran sus
tareas posteriores.

Asignacion de trabajo para el Censo.

Con la cartografia actualizada y la segmentacién revisada, tendrin las
cargas de trabajo que deberdn asignar a cada Recolector y Jefe de Manzana
para el Censo.

Contando con el listado de Recursos Humanos podrin asignar arcas de
trabajo, asi:

Un Recolector por cada drea de enumeracidn.
Un Jefe de Manzana por cada drea de supervision.
Utilidad de las Carpetas (P — R) para el Censo.

Las carpetas (P — R) de Pre — censo, perfectaumente organizadas en lotes
por seccidén y sector cartogrifico, serdn conservadas por los Delegados de
Sector o Dclegados Municipales, cuando no existan los primeros, con el
objeto de quc tengan su utilidad para el Censo. En efecto, una vez
definidos y asignados los Jefes de Manzana, estos recibirdn las carpetas de
la manzana o manzanas que les fueron asignadas para cl dfa del Censo,
cuya informacién les serd de mucha utilidad, tanto para la supervision y
control del trabajo, como para la distribucion de los Recolectores a su
cargo, ya que cada carpeta contiene informacién sobre el nimero dc
edificaciones que existen en el Pre — censo; estado de la cartografia; el
tipo de manzana; el resumen por manzana; la segmentacion y los limites de
cada drea de enumeracién, ast como alguna observacion adicional.



6.6.
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Recoleccién de la Informacién del Pre — censo.

El 24 de Octubre, dia del Censo, una vez finalizada la jornada censal, los
Jefes de Manzana devolveran las carpetas (P — R) a los Supervisores, junto
con los materiales de Censo, quienes a su vez hardn entrega de esta carpeta
a los Delegados de Sector o Municipales. :

Los Delegados tendrin que organizar de nuevo las carpetas (P — R) en
lotes por seccién y tantos lotes cuantas secciones haya por sector
cartogrifico, y harin el empaque de las mismas en cajas de carton, las
cuales deberin llevar un rétulo que identifique e material, como:
PRE—CENSO — MATERIAL DILIGENCIADO, asi como los datos de
identificacion: Departamento, Municipio, Sector No...

Posteriormente harédn e| envio a la respectiva Oficina Regional, donde se
conservaran para muestras o investigaciones posteriores.
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cP—10-38

Consiguen locales para instruc-
cibn CP- 10 - 51

Reciben instruccién

1
Reciben instruccion
Instruyen a recolectores y su -
1 | )— o pervisores
Elaboran la planilla de distri-
Reciben material en la oficina o ci:n de recolectores
del sector CP-10-68 X .
" Entregan material a superviso- Realizan las mismas actividades del
2 <——(5) resenla oficina de sector delegado de sector de
CP-10-67
- @ @
N—
. Supervisan y controfan la eje- (’1‘\.
3 ) Hacen listado de placas 6) cucion del listado de viviendas o
i
4 ) Revisan y actualizan cartografia :
Reciben materiat en la oficina _ i
\ de sector o municipal Entregav) matena! a recolector_es |
2 < HKs en la oficina de sector o muni- :
Son ubicados en la esquina cipal !
de arranque Ubican a los recolectores en ta 1
3 — 6 ) esquina de arranque e indican !
el recorrido :
X
o 7 Supervisan el trabajo a los reco- l’] 1\
N lectores AN
Hacen el listado de viviendas
por manzana
Hacen tistado de los hogares
colectivos
Hacen esquema grafico de ca- : Elaboran resumen por municipio
da manzana CP-10-72

E_ntregan material a fos super-
visore

Reciben el material a los reco-
8 ) lectores

Revisan los listados hechos por
9 ) 10s recolectores

Hacen segmentacién en dreas de
10) enumeracion

Llenan los resimenes en las ca -
11) ratulas de las carpetas (P—R) de
los recolectores

Hacen segmentacion en éreas de
12) supervision. Utilizan la cartogra-
fia recibida

Elaboran el resumen del supervi-
13) sorcp-10-66

Entregan material al delegado de

sector o al deleaado municipal

Reciben material a los super-
visores

Revisan la segmentacion en dreas
de enumeracién, de supervision y
los resumenes

Organizan los materiales por sec-
cion y sector cartograficos

Elaboran resumen por seccion
cartografica CP - 10 - 69

Elaboran resumen por sector
cartografico CP - 10- 70

Hacen directorio de los hogares
colectivos CP - 10 - 71
Entregan copia del CP - 10 - 71
al delegado municipal

"'Solo para tratamiento por
computador

Entregan bolsas que contie-
nen los resumenes CP - 10 -
69 por sector at delegada es-
pecial o al delegado munici -
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