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Presentacion

La Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares
2006 (ENIGH), es un levantamiento de informacién que permite,
entre otros aspectos, evaluar los niveles de bienestar de los distintos
sectores de la poblacién, para que se puedan planear y realizar las
actividades precisas que impulsen el desarrollo y el crecimiento de
nuestro pafs.

Este proyecto se inscribe entre las funciones del Instituto
Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI),
para fortalecer la generacién de informacidn estadistica y geogréfica
en México.

La ENIGH necesita captar informacién confiable y de calidad.
Por ello, es necesario que el personal involucrado en este proyecto
conozca los aspectos operativos y conceptuales del levantamiento
de la informacién.

El presente manual esté dirigido al supervisor para que conozca
las actividades que debe de realizar durante el levantamiento de
la informacién.

Ademés de ser Gtil durante la capacitacién, este manual
también tiene la finalidad de servir para consulta durante el
desarrollo de la encuesta.
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Introduccion

En este manual se contemplan los lineamientos que tG como
supervisor debes seguir para llevar a cabo tus actividades durante
el levantamiento de la encuesta. Su contenido se ha estructurado
en seis capitulos.

En el primero se explica la importancia del supervisor, asi como
las funciones y actividades generales.

Segundo, se especifica las actividades previas al
levantamiento, integradas por recepcién y asignacién de cargas,
traslado a campo con su equipo de trabajo y la verificacién de la
problemaética en los listados de viviendas seleccionadas reportada
por los entrevistadores.

Tercero, se explican las actividades que realiza el supervisor
durante cada decena como son: supervisién durante el
levantamiento y la elaboracién del informe de campo.

Cuarto, se describen las actividades finales con las que
concluyen cada una de las decenas.

Quinto, se dan las instrucciones para el manejo del
cuestionario de reentrevista.

Sexto, se explica como revisar la informacién contenida en
los instrumentos de captacion.

Al final del manual se encuentra el anexo, el cual integra los
instructivos de llenado de las formas de control vy el calendario
con las fechas de las diferentes etapas para el levantamiento de
la ENIGH, ademaés de las evaluaciones EPC-02 Valoracion del curso de
capacitacion y EPC-03 Valoracion posterior al evento.

VI






1. EL SUPERVISOR

El presente capitulo nos permite conocer la importancia del papel que desempena el
supervisor, asi como sus funciones y actividades y la relacién de trabajo que tiene con otros
puestos.

1.1 IMPORTANCIA DEL SUPERVISOR

La informacidén generada por la ENIGH es uno de los insumos principales para conocer la
situacién del pais, si esta informacién es de buena calidad nos dard un panorama real, es
por ello que el trabajo que desempenards como supervisor es fundamental para lograr la
calidad de la informacién recabada en campo.

Por tanto el supervisor debe:

Tener un alto grado de honestidad y ética.

Poseer capacidad de analisis.

Ser persuasivo.

Contar con un amplio conocimiento del marco conceptual de la encuesta, manuales,
cuestionarios, formas de control, etcétera.

Responsable estatal del
proyecto

f Instructor supervisor \

k estatal )
[ Supervisor j [ Responsable de ]
captura-validacién

[ Entrevistador j [ Capturista-validador j




El supervisor

1.2 FUNCIONES Y ACTIVIDADES GENERALES

Las funciones principales del supervisor son las siguientes:

1

.Garantizar que los entrevistadores apliquen las entrevistas en las viviendas

seleccionadas en el tiempo establecido.

.Supervisar a los entrevistadores en las siguientes actividades: identificacién de

viviendas y hogares, localizacién de los informantes adecuados, capacitacién al
informante en el llenado del cuadernillo, registro correcto de la informacién en el
cuestionario, etcétera.

3. Verificar todas las situaciones que reporte tu equipo de trabajo: la no respuesta,

9.

10.

1.

12.

13.

cuestionarios levantados en menos de siete dias, etcétera.

. Revisar diariamente los instrumentos de captacién de tu equipo de trabajo y asf evitar

los retornos a Campo.

.Realizar el llenado de las formas de control en los tiempos y forma establecidos,

para generar informacién de gran valor para el avance y seguimiento del operativo
de campo.

. Motivar diariamente al personal para mejorar su desempeno.

. Retroalimentar a tu equipo de trabajo, en la parte operativa y conceptual del trabajo

en campo.

.Fomentar la comunicacién con tu equipo de trabajo, para solucionar problemas y

servir de enlace entre ellos y el responsable estatal del proyecto.

Apoyar a tu equipo de trabajo, cuando asi se requiera, por ejemplo: Acompana a los
entrevistadores cuando tengan que visitar viviendas a altas horas de la noche, asi
como en zonas de alto riesgo, para estos casos lo debes llevar en el auto oficial que
se te haya asignado, asesorarlo para aclarar dudas conceptuales, etcétera.

Realizar labor de convencimiento con los informantes renuentes. Tu actuacidon es
decisiva para que el entrevistador logre las entrevistas.

Aplicacién de cuestionarios de reentrevista para el control del operativo.

Elaborar un informe de campo decenalmente para informar al responsable estatal
del proyecto del desempeno de tu equipo de trabajo y las probleméticas presentadas.

Asigna el cédigo correspondiente en caso de encontrar diferencias entre los listados
de viviendas seleccionadas y la realidad en campo.



1.3 RELACION CON OTROS PUESTOS

B

Responsable Estatal de
Proyecto

Supervisor

.

LT T

Instructor Supervisor
Estatal

Responsable de
Captura-validacién

Entrevistadores

El supervisor

* Es tu jefe inmediato

* Te proporciona cargas de trabajo en cada decena.

* Te asesora y supervisa.

* Te convoca a la reunién general cada decena

¢ Te informa de todos los tramites administrativos que
debes realizar.

* Leentregaras la carga de trabajo de los entrevistadores.

* Teimpartira la capacitacién.

* Te asesoray supervisa en tus actividades.
* Te daré apoyo conceptual y operativo

e Teimpartiré la reinstruccion.

® Le resuelves dudas de la informacién captada por tu
equipo de trabajo.

* Eressujefeinmediato

* Leproporcionas, en cada decena, todos los materiales
para el desempeno de sus actividades.

* Loasesorasy supervisas.

* Le proporcionas apoyo cuando lo necesite.



El supervisor

1.4 DIAGRAMA DE ACTIVIDADES DECENALES DEL SUPERVISOR
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2. ACTIVIDADES PREVIAS A LA ENTREVISTA

En este capitulo se explican las actividades del supervisor antes de iniciar las entrevistas de
cada decena.

2.1 RECEPCION DE MATERIAL Y DOCUMENTACION

El responsable estatal del proyecto te entregaré la siguiente documentacién, la cual es
necesaria para que realices tus actividades de supervisién y control.

* Formas de control ENIGH-1 Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, supervision y
resultados de entrevista, supervision y sequimiento de la no respuesta; ENIGH-2 Hoja de verificacion
de la no respuesta, retornos a campo y captura especial, ENIGH-3 Observacion directa a la entrevista
y ENIGH-4 Errores detectados en campo por el supervisor.

* Cuestionarios de reentrevista (con las portadas previamente llenas).
* Material cartogréfico.

* Listados de viviendas seleccionadas, Croquis de viviendas, Rutas de acceso y Plano
de ageb-UPM de decenas anteriores para los cuestionarios de reentrevista y/o retornos
a campo.

e Libreta de apuntes.

Tu equipo estara conformado de tres entrevistadores. El responsable estatal del proyecto
te debe informar acerca del desempeno que han tenido en capacitacién y en decenas
anteriores los integrantes del equipo que te asigne en cada decena. También te daréd a
conocer los resultados obtenidos durante la captura-validacién y la supervisién en campo
de la decena anterior.

A continuacién se enlista el material y la documentacién que debes asignar a tu equipo
de entrevistadores:

* Cuestionarios bésicos con sus respectivos cuadernillos (en los cuales deberé de estar
registrada la ubicacién geogréfica y el folio correspondiente).

* Cuestionarios retornados a campo o de recuperacién de la no respuesta (solamente
cuando existan).



Actividades previas a la entrevista

* Mddulo sobre Programas Sociales.
* Tripticos de difusién de la ENIGH.

* Oficios de colaboracién, agradecimiento, concertar cita(cuando no localices a los
informantes durante la decena) y autorizacidén de acceso (a zona habitacional).

* Bolsas de polietileno.
* Marcadores de tinta permanente.

* Cuestionarios bésicos y cuadernillos en blanco (para posibles hogares adicionales
identificados).

* Material cartogréfico.
* Rutas de acceso, Plano de ageb-UPM y Croquis de viviendas.

e Listados de viviendas seleccionadas (recibes una copia mas, la cual utilizas durante
la supervisién a tu equipo de trabajo).

Revisa que la documentacidn que recibes esté completa y que contenga la informacién
necesaria para la identificacidén de las viviendas seleccionadas, de no ser asi, notifica al
responsable estatal del proyecto para que solucione el problema.

2.2 PRESENTACION CON EL EQUIPO DE TRABAJO

Una vez que conozcas a tu equipo de trabajo, aprovecha la presentacién para hablar con
ellos de los siguientes puntos:

* Establecer la forma de trabajo:

Puntualidad. Explicales que es de suma importancia ser puntuales en todas sus
citas con los informantes, porque ellos estdn representando al Instituto, ademaés
deben ser puntuales en las reuniones con el equipo de trabajo. Ser puntuales
muestra que se es respetuoso con el tiempo de los demas y consigo mismo.

Conducta. Indicales que siempre deben mantener una conducta positiva hacfa los
informantes y con el equipo de trabajo.

Responsabilidad. Sefnala que es un valor que deben mostrar en cada momento
de sus actividades, ya que sus funciones requieren que se realicen con la mayor
responsabilidad posible. Esto es, hacerse cargo de todas sus acciones vy
consecuencias de las mismas.



Actividades previas a la entrevista

Disponibilidad. Enfatiza que en este trabajo nosotros debemos estar disponibles
mafana, tarde o noche para acudir con el informante para que nos proporcione su
informacioén.

Participacién. Explicales que el trabajo en equipo requiere de la participaciéon de
cada uno de los elementos por lo que se requiere de la constante participacién de
ellos para hacer un buen equipo de trabajo.

Honestidad. Sefiala que se necesita que todos practiquen este valor, ya que para
que se confié en su trabajo deben actuar con honestidad, visitando las viviendas
seleccionadas, entrevistando a los informantes adecuados, siendo puntuales en
sus citas, y sobre todo, aplicando las técnicas de entrevista y un buen manejo de la
aplicacion de los instrumentos de captacidn, todo esto se traducird en recopilacién
de informacién de calidad y con oportunidad que es el emblema del Instituto.

* Invitarlos a formar un buen equipo de trabajo.
e [levar a un buen término las entrevistas decenalmente.

Asimismo, explica brevemente a tu equipo
de entrevistadores, en qué consistirdn tus
actividades de supervisién y concientizalos para
que cumplan con la forma de trabajo
establecida, debido a que, entre otras cosas, td
eres responsable de que los cuestionarios
lleguen sin errores a la etapa de captura-
validacién y debes informar al responsable
estatal del proyecto sobre el desempefio de
cada entrevistador.

2.3 ASIGNACION DE CARGAS DE TRABAJO

Eres responsable de entregar las cargas de trabajo a cada uno de los entrevistadores de tu
equipo, de acuerdo con la asignacién hecha por el responsable estatal del proyecto en la
forma de control ENIGH-1 Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados de entrevista,
supervision y seguimiento de la no respuesta.



Actividades previas a la entrevista

T ENIGH -1
ENCUESTA NACIONAL DE INGRESOS Y GASTOS DE LOS HOGARES 2006
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Reparte a cada entrevistador el material y aseglrate de que cada entrevistador a tu
cargo lleve consigo el siguiente material:

4 Tipo de material Descripcion del material N

Manual del entrevistador.
Consulta Catélogo de cddigos para el entrevistador.
Manual del Médulo Sobre Programas Sociales .

Credencial.

Lépices color plomo.
Goma.

Apoyo Sacapuntas.

Regla.

Libreta de apuntes.
Calculadora de bolsillo.

\_ Bolsa de polietileno J

Las actividades de los puntos 2.1 Recepcion de material y documentacion, 2.2 Presentacion con
el equipo de trabajo y 2.3 Asignacion de cargas de trabajo en la decena cero se realizaran un dia
antes del comienzo de la decena y para las decenas 1 a 9 se realizara el octavo dia de la
decena anterior.

Nota:La carga de trabajo de cada entrevistador es de cinco cuestionarios, sin embargo,
esta cantidad podré incrementarse cuando existan cuestionarios que necesiten retornarse a
campo por alguna causa, cuando se recupere alguna no respuesta o cuando se identifiquen
hogares adicionales.



Actividades previas a la entrevista

Si por alguna razén tienes que cambiar las cargas de trabajo parcial o totalmente de
alglin entrevistador a otro, no modifiques la ENIGH-1 y explica la situacién en observaciones.
Revisa las instrucciones de llenado de la forma de control ENIGH-1 en el anexo de este
manual.

Organizacion de la libreta de apuntes

La libreta de apuntes es de gran apoyo para el trabajo en campo, en ella deberas registrar
los siguientes temas:

Directorio. Nombre, direccién y teléfono de cada entrevistador que integra tu equipo de
trabajo, asi como tus datos, los del instructor supervisor y los del responsable estatal del
proyecto.

Reinstruccidén. Durante el levantamiento lleva un registro de a qué entrevistadores tuviste
que reinstruir en cada decena y qué dudas hubo sobre los conceptos y procedimientos
operativos a seguir.

Supervision al entrevistador. El programa de supervisién que elabores para cada
entrevistador en todas las decenas.

Observacion en campo. Aquello que consideres importante y que no hayas podido registrar
en tu ENIGH-3 Observacion directa a la entrevista.

Asuntos generales. Todo lo que consideres conveniente y te sirva para hacer tu informe de
campo como tramites administrativos, viaticos, gastos de campo, problemas operativos,
folios de hogares de nueva creacién, folios en donde se utilizd el no especificado, etcétera.

2.4 TRASLADO A CAMPO CON EL EQUIPO DE TRABAJO

Para trasladarse a campo es indispensable que
td hagas una planeacién de la ruta de acceso
al area de trabajo.

Una vez que hayas establecido la
estrategia para la cobertura del rea de trabajo
debes trasladarte junto con tu equipo, para el
desempeno de las actividades en cada uno de
los dfas de la decena.




Actividades previas a la entrevista

También debes acompanar a cada entrevistador a realizar el recorrido sistematico en la
manzana o segmento, con el fin de identificar las viviendas seleccionadas.

Recomendaciones para situaciones especiales

Si existe en el drea de trabajo problemas como rechazo de la gente, dificultad para el acceso,
situaciones conflictivas e imprevistas, entre otros, debes establecer una estrategia especial
e informar al responsable estatal del proyecto la situacidén que prevalezca.

A continuacidn se presentan recomendaciones para solucionar los problemas antes
mencionados.

En los casos de rechazo por parte del informante:

* Acude con el jefe de manzana, presidente de colonos o autoridad de la localidad e
informa del trabajo que se esté realizando, para que éste, a su vez, explique y ayude
a convencer a los jefes de los hogares de las viviendas seleccionadas a proporcionar

la informacién.

* Si existe desconfianza del informante o se pone en riesgo la integridad del
entrevistador cadmbialo.

En caso de que las entrevistas se tengan que realizar en zonas de alto riesgo se sugiere:

Que se trasladen el supervisor y los entrevistadores al drea de trabajo siempre juntos,
de tal forma que cada uno de ellos conozca el itinerario de todos los integrantes del
equipo para identificar el lugar exacto donde se encuentran.

Nunca consideres a las mujeres para estas zonas.

Busca horarios de trabajo cuando
exista menos riesgo para tu equipo de e
trabajo.

Hay edificios y zonas habitacionales
donde esta restringido el paso, por lo
que debes acompanar al entrevistador
a sus citas. Ademas debes solicitar
autorizacidén por medio del oficio de
autorizacién de acceso explicando el
motivo de la visita, dirigido al
administrador del inmueble o a quien
corresponda. Este oficio te lo entregaré
el responsable estatal del proyecto.




Actividades previas a la entrevista

Existen regiones del pafs donde el acceso no es permitido debido a que estan
controladas por el narcotréafico, asi como en comunidades donde existen conflictos politicos
o lugares peligrosos por problemas climatoldgicos (huracan, sismos, tormentas tropicales,
etcétera). Estas situaciones ponen en mayor riesgo la integridad fisica de todo un equipo de
trabajo, por lo que debes notificar inmediatamente al responsable estatal de proyecto la
problematica para recibir las instrucciones a seguir.

2.5 VERIFICACION EN CAMPO DE LA PROBLEMATICA PRESENTADA EN LOS LISTADOS
DE VIVIENDAS SELECCIONADAS

Si durante la identificacidn de las viviendas asignadas, el entrevistador encuentra diferencias
entre la informacion contenida en los listados y la realidad en campo, aseglrate de asignar
el cddigo de incidencias de listado correspondiente en el listado de viviendas seleccionadas,
y ayuda a ubicar las viviendas apoyandote en la informacién contenida en los siguientes
documentos: Ruta de acceso, Plano de ageb-UPM, Listado de viviendas seleccionadas,
Croquis de viviendas, material cartografico, etcétera. En caso de no poder resolver la
problematica repdrtala a tu responsable estatal del proyecto y espera la solucién.

A continuacion se explican las incidencias del listado:

1. No localizada en campo. A pesar de que la vivienda se encuentra incluida en el listado,
no se puede ubicar en el terreno.

2. Local destinado para uso distinto al de habitacion. Cuando se encuentra una
construccién destinada a uso no habitacional, es decir, dedicada a actividades de: comercio,
servicio, industria, o agropecuarias; por ejemplo: una tienda, farmacia, carniceria, estética,
lavanderia, un salén de fiestas, una casa para reunién de grupos de alcohdlicos anénimos,
un consultorio médico, una escuela, guarderia, iglesia, una tortillerfa, un taller mecanico,
una sastrerfa, un establo, una nave de pollos, un corral, gallinero o chiquero, una bodega,
etcétera; y la vivienda seleccionada aparece en el croquis ubicada al interior de la construccién;
se debe preguntar a las personas que
tengan relacién laboral con el negocio o
establecimiento sobre la existencia y
ubicacién de la misma, mediante los
datos de identificacién (nombre o
descripcién de la vivienda). En caso de que
se logre ubicar la vivienda seleccionada,
se deberé llevar a cabo la entrevista; en
caso contrario, se registrara este cddigo.

Pueden presentarse casos, cuando
los locales fueron construidos para
vivienda y asi se identificaron durante la
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elaboracién del listado, pero al momento del levantamiento de la encuesta, se usan en su
totalidad (temporal o definitivamente), para otros fines; por ejemplo, una vivienda que al
momento del levantamiento se utiliza en su totalidad como escuela o como restaurante. En
este caso, también se registrara este codigo.

3. Vivienda colectiva. Si al llegar a la vivienda seleccionada observas que puede tratarse
de una vivienda colectiva como por ejemplo un hospital o internado escolar indaga si al
interior de ésta existe una vivienda particular, ya que en esta si tendrias que efectuar la
entrevista. Si detectas que se trata de una vivienda colectiva no realizas la entrevista, ya que
este tipo de viviendas no son objeto de estudio para la encuesta.

4. Vivienda fusionada. Cuando se fusionen dos o més viviendas seleccionadas, levanta la
informacién en la vivienda que tenga menor nimero de folio y en la(s) viviendas que tenga
el mayor nimero anota este c6digo y en observaciones registra el nimero progresivo con el
que se fusiond. Cuando una vivienda se fusiona con otra que no esté seleccionada no se
aplica esta clave y se levanta la informacién correspondiente.

5. Mal referenciada. Cuando no coincida la informacién de campo con los materiales, se
debera verificar la correcta ubicacién del personal de la encuesta en la manzana. Se
investigard con los vecinos si hubo cambio de nombre de calle o nimero exterior y sélo
que se compruebe esta situacion verificando que el nombre anterior coincide con
el de los materiales asi como el resto de los rasgos del croquis (servicios, niimero de
predios, etc.) se corregiran los formatos (instrumentos de captacidn y listados) y se procederd
a realizar la entrevista.

6. Vivienda(s) omitida(s). Se refiere a que en el interior de una vivienda seleccionada se
detectan otras viviendas que no estéan referenciadas o dibujadas en el croquis, ya sea porque
el listador las omitid, o porque fueron construidas después de la elaboracién o actualizacidn
del listado.

8. Otro (especifique en Observaciones). Se registra todo tipo de problemas que impidan
la aplicacién de las entrevistas. Los listados de viviendas seleccionadas que tengan registrado
este tipo de incidencia, siempre deberan tener informacidén en el apartado de observaciones,
especificando la situacion detectada.

Los casos més frecuentes, son los siguientes:

* Cuando hay problemas de acceso que impidan la aplicaciéon de las entrevistas, como
desastres naturales (sismos, desbordamiento de rios, huracanes, etc.,) que no permitan
el paso al area, o problematicas sociales (zonas militares, conflictos ocasionados
por cuestiones politicas o de delincuencia, de dificil acceso por la situacién geogréfica
del lugar, etcétera).

* Viviendas seleccionadas en ruinas, viviendas moéviles cambiadas de sitio, demolidas
0 que aln estan en construccién y no estan en condiciones de habitarse.
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* Que resulte imposible para el personal de la encuesta ubicar a la(s) vivienda(s)
seleccionadas, debido a que se haya perdido la conformacién indicada en el croquis,
y los datos de identificacién no sean suficientes. También, puede ser que los cambios
abarquen otros predios y por consecuencia, no se pueda identificar a las viviendas

seleccionadas.

* Enlos casos en que fueron seleccionadas con anterioridad para otras encuestas, y se
estan entrevistando (o ya fueron entrevistadas).

Ejemplo

LISTADO DE VIVIENDAS SELECCIONADAS PARA LA
ENCURSTA NACTONAL DE INGRESO GASTO EN ITOGARES

TIPO DE ZONA'RURAL

FORMA 1 DE 2 DEL NUM. DE CONTROL

DATOS DE IDENTIFICACION: TIPO DE TRANSPORTE: INSTRUCCIONES PARA LLEGAR A LAS VIVIENDAS SELECCIONADAS
ENTIDAD: 19 NVO.LEON TOMAR RUTA 117 (SANTA ROSA ) EN JUAN IGNACIO RAMON Y GALEANA Y BAJARSE EN JONAS
MUNICIPIO: 006 APODACA GARCIA Y CARRETERA LAREDO
NUM. CONTROL: 196012 UPM: 00275 EN LA GASOLINERA
DISTRIBUCION: 303 DECENA: 3
LOC: 0133 SANTA ROSA
MAN. | PROGRE- NUMERO NUM.DE | INCIDENCIAS

AGEB: | zana: | SIVO DE CALLE: DESCRIPCION DE LA VIVIENDA NOMBRE DEL (A) JEFE (A) DE FAM. FOLIO DEL

" | VIVIENDA EXT. | INT. LISTADO
061-5 | 003 0006 BENITO JUAREZ 403 A ALEJANDRO GARZA CANTU 1930060 2
061-5 | 004 0016 BENITO JUAREZ 414 ROLANDO GONZALEZ TREVINO 1930070
061-5 | 005 0026 NINOS HEROES 201 INF.R 25 (SOCORRO) 1930080
061-5 | 010 0036 NINOS HEROES 202 P. B. INF. R37 (JUAN) 1930090
061-5 | o011 0047 NINOS HEROES 204 OCUPADA INF.R 49 1930100 4 *
061-5 | o011 0057 C. TREVINO SIN MARIA ELENA PAEZ GUAJARDO 1930110
061-5 | 012 0067 MOISES SAENZ 115 GERARDO LOZANO SALAS 1630120
061-5 | 013 0077 JONAS GARCIA 307 BENJAMIN OLMOS GARGIA 1930130
061-5 | 015 0087 BENITO JUAREZ 213- 24 EXT. EDELMIRO TREVINO 1630140

215

0615 | 017 0097 MOISES SAENZ 204 OCUPADA INF. R 95 1830150

OBSERVACIONES

*Esta vivienda se fusiond con el progresivo 0036

N

w

INCIDENCIAS DE LISTADO

>

- No localizada en campo
- Local destinado a uso distinto 6.- Vivienda(s) omitida(s)

al de habitacion

- Vivienda colectiva
- Vivienda fusionada

5.- Mal referenciada

8.- Otro (especifique en
observaciones)







3. ACTIVIDADES DURANTE LA ENTREVISTA

En este capitulo se describen las actividades del supervisor durante la entrevista, las cuales
deben ser ejecutadas con precisién, ya que de ello depende que la informacién recabada
sea de calidad.

Supervision en campo

La supervisidén en campo es fundamental porque permite detectar a tiempo toda clase de
problemas para darles una solucién adecuada. La finalidad de la supervision de campo es
garantizar que la informacién sea un reflejo de la situacidén que guarda el pais.

Es importante que tG supervises durante toda la decena para llevar un mejor control de
las entrevistas que realice tu equipo de trabajo.

Para realizar tus funciones es importante que en tu libreta apuntes los problemas, las
dudas y observaciones que vayan surgiendo, asi como las soluciones dadas.

Formas de control

Otras herramientas para la supervision son las formas de control, su uso y llenado es
fundamental para el control del levantamiento. Por lo que deben ser utilizadas en el tiempo
y forma establecidos.

Las formas de control deben ser llenadas con tinta de color negro.
Supervision de otras figuras

Durante el transcurso de las decenas, ti recibiras la visita del supervisor de oficina central,
supervisor regional, responsable estatal del proyecto o instructor supervisor estatal.

La finalidad es que supervisen el trabajo en campo y te asesoren en cualquier problema
de tipo operativo o conceptual.

Tienen la obligacién de aclarar las dudas o inquietudes que expongas, ademas, deben
mostrar el documento oficial (manual, catélogo) y el pérrafo en el que se apoyan para la
explicacioén.

Una vez que integres los registros de problemas y soluciones de tu equipo, entrégalos
al responsable estatal del proyecto al finalizar la decena e incliyelos en tu informe de campo.
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3.1 VERIFICACION DE LA NO RESPUESTA

Una tasa elevada de la no respuesta perjudica la confiabilidad de la ENIGH, por lo tanto,
debes pedir al personal a tu cargo que siempre que detecten una no respuesta, te la reporten
inmediatamente para darles seguimiento.

Verifica la situacién reportada y dependiendo de ésta, procede a realizar labor de
convencimiento o trata de localizar a los informantes adecuados. En caso de asignar el
cédigo A3 Se nego a dar informacion o A6 Entrevista incompleta , tienes que buscar a los
informantes para convencerlos de que den la informacién; para el cédigo Al Nadie en el
momento de las visitas o A4 Informante inadecuado, debes verificar que el entrevistador acuda a
buscar a los integrantes del hogar para lograr la entrevista.

Llena una forma de control ENIGH-2 Hoja de verificacion de la no respuesta, retornos a campo y
captura especial para cada cuestionario incompleto o con no respuesta que te reporten, No
debes olvidar que para los cédigos de no respuesta el entrevistador debe visitar diariamente
la vivienda hasta lograr la entrevista o tener la justificacion del cédigo asignado al final de la
decena.

Es importante que al realizar la labor de convencimiento con los informantes les
demuestres paciencia, respeto, cortesia y un conocimiento muy claro de los propdsitos de
la encuesta. Es (til ensayar alglin argumento antes de presentarse con el informante renuente,
con el fin de mostrar mayor seguridad.

En caso de hacer labor de convencimiento en una situacién con cédigo A3 Se negé a dar
informacion, y lograr que el informante acceda a proporcionar la informacién, valora si es
necesario cambiar al entrevistador o en caso necesario realiza ti la entrevista.

Cuando te reporten el cédigo A4 Informante inadecuado porque en el hogar sélo habitan
menores de 15 anos, personas de edad avanzada o personas con capacidades diferentes
que no puedan proporcionar la informacién, y al momento de realizar la verificacién
identificas la existencia de una persona que no es residente de la vivienda que conoce
todos los datos requeridos por la ENIGH realiza lo siguiente:

Sondea a dicha persona de tal manera que estés seguro que conoce la informacion.

Indaga el parentesco que tiene con los integrantes del hogar.

* Pregunta por qué se hace cargo de ese hogar sin ser residente de la vivienda.

Notifica inmediatamente al responsable estatal del proyecto.

Debes dejar el oficio de concertacién de citas cuando verifiques la no respuesta, en los
casos que el entrevistador no haya logrado tener contacto con los residentes de la vivienda
(coddigos Al Nadie en el momento de las visitas y A4 informante inadecuado).
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Al final de la decena, una vez que hayas verificado y confirmando la no respuesta,
entrega al responsable estatal del proyecto los cuestionarios que se clasificaron como no
respuesta junto con su respectiva forma ENIGH-2 Hoja de verificacion de la no respuesta, retornos
a campo y captura especial. En el espacio de observaciones del formato se debe indicar siempre
la causa de la no respuesta y determinar si es posible obtener la informacién en otra decena.
Debido a que en las decenas posteriores, se intentard recuperar la informacién de los
cuestionarios que tuvieron los cddigos de no respuesta tipo A (Al Nadie en el momento de
las visitas, A2 Ausencia temporal, A3 Se negé a dar informacion, A4 Informante inadecuado, A5 Sin
entrevista por otros motivos, A6 Entrevista incompleta) y tipo B (B1 Vivienda adecuada para habitar y B2
Vivienda inadecuada para habitarse).

Nota: Aseglrate de asignar correctamente el cddigo de resultado de entrevista de la no
respuesta (ver definiciones de cada cddigo en el manual del entrevistador).

Revisa las instrucciones de llenado de la forma de control ENIGH-2 Hoja de verificacion de
la no respuesta, retornos a campo y captura especial en el anexo de este manual.

Hogares de nueva creacion

Cuando te reporten hogares de nueva creacidén siempre debes verificarlos para cerciorarte
de que no se hayan confundido con un hogar mudado y que realmente no cumpla con las
cuatro semanas de conformado (mes pasado).

Debes elaborar una ENIGH-2 Hoja de verificacion de la no respuesta, retornos a campo y captura
especial, para estos hogares y asignar el cddigo A5 Sin entrevista por otros motivos.

Cabe aclarar que estos hogares se recuperaran una vez que se haya cumplido un mes
calendario de estar conformado, por lo tanto, siempre debes informar al responsable estatal
del proyecto de estos casos.

3.2 OBSERVACION DIRECTA A LA ENTREVISTA

El objetivo de esta actividad es verificar la correcta aplicacién de la entrevista de acuerdo
con los criterios estipulados en el manual del entrevistador. Para esta actividad debes utilizar
la ENIGH-3 Observacion directa a la entrevista.

Esta actividad consiste en observar el trabajo que los entrevistadores hacen durante la
entrevista, tu detectaras si se esté entrevistando a los informantes adecuados, si utilizan los
conceptos adecuadamente vy si aplican los criterios estipulados en su manual.

Durante la decena debes aplicar cinco observaciones directas por entrevistador,
distribuidas entre los folios con cddigos de resultado de entrevista posibles de observar.
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Las tareas de observacién van dirigidas a todos los entrevistadores sin excepcidn alguna,
atn cuando se les reconozca suficiente experiencia o habilidad. Debes iniciar tus
observaciones sobre aquellos entrevistadores que presenten un desempeno deficiente o
irregular.

Al momento de planear la aplicacién de la observacién directa, considera los informes
de decenas anteriores de captura validacién y supervisién en campo referentes a los
integrantes de tu equipo.

La observacion directa se realiza para:

Identificar si la presentacién con el informante es adecuada.

Ver si los entrevistadores conocen claramente los objetivos de la encuesta mediante
la explicacién que brindan al informante para solicitar su colaboracién.

Determinar si los entrevistadores tienen el comportamiento y la paciencia adecuada
durante la entrevista.

Senalar cudles son los criterios, conceptos o lineamientos complicados de manejar
para el entrevistador.

Identificar el tipo de errores y la frecuencia con la que el entrevistador los comete
durante la entrevista.

Una vez identificados los errores retroalimenta al entrevistador.

Para efectuar la actividad de la observacion directa debes estar presente con el
entrevistador desde el inicio hasta el final de la visita. No debes de interrumpir con
observaciones o comentarios, esto puede modificar la actitud de los informantes.

Para evaluar correctamente el trabajo del entrevistador, debes llevar tu libreta de apuntes,
un cuestionario en blanco y una ENIGH-3 Observacion directa a la entrevista, la finalidad de esto
es que en la libreta anotes aquellos errores o problemética presentada durante la visita y
que no esté contemplada en la ENIGH-3 Observacion directa a la entrevista, por ejemplo:
omisiones, incongruencias, desconocimiento de criterios o conceptos, preguntas no
comprendidas por el informante,etcétera. Mientras que el cuestionario en blanco te servira
para verificar la secuencia correcta de la entrevista. Fuera de la entrevista debes contestar
las preguntas de la ENIGH-3 Observacion directa a la entrevista. Con base en esta forma y en las
observaciones que hayas anotado en tu libreta, exponle al entrevistador todos los errores
detectados una vez terminada la visita pero fuera de la vivienda.
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Si el entrevistador tiene alguna duda que no pueda ser resuelta por el manual del
entrevistador o por ti, entonces comenta la situacién lo méas pronto posible a tu responsable
estatal del proyecto.

Es importante que retroalimentes al entrevistador inmediatamente después de la
entrevista para que en las siguientes visitas no se repitan los errores detectados. Demuestra
respeto y paciencia al retroalimentar a cada entrevistador.

Revisa las instrucciones de llenado de la forma de control ENIGH-3 Observacion directa a
la entrevista en el anexo de este manual.

3.3 REVISION DE LA INFORMACION

Un aspecto de vital importancia del control del levantamiento, es el de garantizar la calidad
de la informacién, esto se logra realizando diariamente la revisidén de los cuestionarios al
100% para asegurarse que la informacién que contienen los cuestionarios, esté apegada a
los criterios de los manuales. Para lo cual, debes revisar diariamente las cargas de trabajo de
cada uno de los entrevistadores, verificando que la informacién en cada uno de los
cuestionarios sea congruente, seglin se vayan llenando los apartados y que esté al corriente
la informacién para evitar olvidos y facilitar la revision diaria. Para ello se te proporciona en
el capitulo 6 Elementos para la revision de los instrumentos de captacion de este manual, las
congruencias para que realices la revisién de la informacién contenida en los cuestionarios.

La revisién diaria de las cargas de trabajo ayuda a evitar los retornos a campo. Registra
en tu ENIGH-4 Errores detectados en campo por el supervisor, todos los errores que identifiques.
Esto te sirve para llevar un control de incidencia de errores y para retroalimentar a los
entrevistadores. Siempre revisa las hojas de observaciones, debido a que en éstas pueden
encontrarse las anotaciones que pudieran aclarar algunos puntos dudosos. En los dos tGltimos
dfas de la entrevista, y antes de salir del drea de trabajo, revisa minuciosamente la informacién
de los cuestionarios para evitar retornos a campo. Revisa tambien que los entrevistadores
hayan corregido sus errores y da una revisiéon final de todo el cuestionario, esto te asegurara
que la informacidén captada esté congruente y coherente.

Revisa las instrucciones de llenado de la forma de control ENIGH-4 Errores detectados en
campo por el supervisor en el anexo de este manual.

Cuando la dispersién de la muestra te impida realizar la revisién diaria de los
instrumentos de captacién de tu equipo de trabajo, programa los dias que le dedicarés a
cada entrevistador para la revision.
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Cuestionarios levantados en menos de 7 dias

Si por alguna situacidn especial el entrevistador levanté alguna entrevista en menos de
siete dias, debes verificar dicha situacién y que en la Gltima hoja del cuestionario venga la
justificacién y el nimero de dias en que se levantd la informacién asi como avalar con tu
firma dicho procedimiento, al devolver la carga de trabajo, entrega por separado estos
cuestionarios al responsable estatal del proyecto para que se solicite a oficina central el
ndmero de autorizacion.

3.4 SEGUIMIENTO DE LA NO RESPUESTA Y RETORNOS A CAMPO

El responsable estatal del proyecto te senalara los folios con "no respuesta", de decenas
anteriores que tengan probabilidad de ser recuperados y los retornos a campo provenientes
de la etapa de captura, para que se visite la vivienda y se recupere la informacién, ta debes
asignar al personal a tu cargo la tarea de realizar la entrevista, apoyandote en la forma de
control ENIGH-1 Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados de entrevista, supervision
y seguimiento de la no respuesta que te entregard el responsable estatal del proyecto, con
informacién en el encabezado y las columnas 10 (nimero de folio), 11 (localidad), 12 (ageb)
y 13 (R.E. anterior).

Cuando asignes cuestionarios de recuperacién debes comunicarles a tus entrevistadores
que utilicen el periodo de referencia de la decena en que se esté recuperando la informacion.

Ejemplo:
Si estas empezando la decena 6 (del 9 al 18 de octubre) y se va a recuperar la informacion de una vivienda de la
decena 3 (19 a 28 de septiembre). deberén preguntar utilizando como periodo de referencia el que corresponde
ala decena 6.

Cada vez que se vaya a recuperar la informacién de un cuestionario que tuvo resultado
de entrevista A6 Entrevista incompleta, se debe utilizar un cuestionario en blanco y captar la
informacién nuevamente, es decir a partir de la seccién I del cuestionario béasico, tomando
el periodo de referencia de la decena que esté en curso.

En los retornos a campo asegurate de que el entrevistador haya recuperado la
informacién, con respecto al periodo de referencia a que corresponde ese folio.

Ejemplo:
Sien la decena 5 tienes un cuestionario con retorno a campo de la decena 4, debes recuperar la informacién con
el periodo de referencia de la decena 4.

Revisa las instrucciones de llenado de la forma de control ENIGH-1 Asignacion de la carga
de trabajo al entrevistador, resultados de entrevista, supervision y seguimiento de la no respuesta, en el
anexo de este manual
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35 REUNIONES DIARIAS DE TRABAJO CON TU EQUIPO

Al término de la jornada diaria, realiza reuniones con caracter formal y obligatorio, en un
lugar acordado previamente, ya sea en la oficina o en un sitio de facil localizacién, para
exponer los problemas enfrentados o resolver dudas de tipo conceptual y operativo que
manifieste tu equipo. De ser necesario lleva a cabo una reinstruccién.

3.6 RECEPCION DE LAS CARGAS DE TRABAJO DE LOS ENTREVISTADORES

Antes de recibir las cargas de trabajo de los entrevistadores ellos deben transcribir en el
lomo de cada cuestionario con resultado de entrevista 01 Entrevista completay 02 Entrevista
completa lenventada en otra decena el nimero de folio que le corresponde.

Verifica que cada cuestionario y cuadernillo tengan escrito en la contraportada el nombre
del entrevistador, y la fecha de entrega, no olvides anotar tus datos en el renglén de supervisor.

Una vez hecho lo anterior y teniendo las cargas ya completas, los entrevistadores deben
entregartelas dentro de una bolsa de polietileno, incluyendo tambien las hojas de ruta de
acceso, Plano de ageb-UPM, croquis de viviendas, Listado de viviendas seleccionadas y
Cartografia.

Incluye en el paquete la ENIGH-1 Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados

de entrevista, supervision y seguimiento de la no respuesta, como portada, asi mismo las demés
formas de control.

3.7 APLICACION DEL CUESTIONARIO DE REENTREVISTA

Este cuestionario se aplicaréd a los hogares en los que se levantd el cuestionario de ENIGH
con resultados de entrevista 01 con la finalidad de verificar que:

* Se hubiese realizado la entrevista en la vivienda seleccionada.

* Se cumpla con la estrategia de levantamiento.

* Se cumplan los lineamientos establecidos en manuales.

El responsable estatal del proyecto te asignara tu carga de trabajo el 8° dia de la decena.

Las instrucciones para el manejo de la reentrevista se veran en el capitulo 5 de este manual.
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3.8 ELABORACION DEL INFORME DE CAMPO

El informe de campo es un documento que se debe elaborar cada decena, para el cual
debes comenzar a reunir informacidn al inicio de la misma y realizar su conjuncién al 7° dia.
Debes entregarlo el 8° dia de la decena al responsable estatal del proyecto durante la reunién
que se tiene con él, previa a la reunién general.

Este informe es de vital importancia para el responsable estatal del proyecto, debido a
que contendré informacién sobre:

La probleméatica administrativa.

La problemética en campo.

Los resultados de entrevista de los folios de tu carga de trabajo.
El desempeno de cada figura operativa.

Esto permitird tomar decisiones para apoyar y retroalimentar al personal ademas tener
antecedentes para eficientizar la supervision en la siguiente decena.

Para la elaboracién del informe debes apoyarte en las formas de control ENIGH-3
Observacion directa a la entrevista, ENIGH-4 Errores detectados en campo por el supervisor, y en las

anotaciones que hayas hecho en tu libreta de apuntes y en los cuestionarios.

Cuando alguna situacién no te haya acontecido, entonces solamente escribe en el rubro
correspondiente la leyenda No aplica.

No olvides registrar tu nombre, clave y la decena de elaboracion.

A continuacion se presenta el formato que debes utilizar para realizar tu informe de campo:

é Informe de campo h

Situaciones Explicacién

I.  Problemas administrativos

1. Falta de recursos para:
a) Medios de transporte (lancha, avioneta, caballo, etc.).
b) Traductores.
¢) Reparaciones y mantenimiento de vehiculos.
d)Combustible.

2. Los gastos de campo que se otorgan son insuficientes.

3. Vehiculos insuficientes o en malas condiciones.

4. Otros.

II. Problemas operativos

S 1. Dificultades con el personal. )

Continua...
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Informe de campo

~

Situaciones

Explicacién

III.

V.

VI

.

VII.

2. Zonas de alto riesgo.

3. Situaciones conflictivas durante la decena.

4. Problemas climatolégicos o desastres naturales.
5. Areas de trabajo inaccesibles.

6. Insuficiencia de material de captacién y de apoyo.
7. Otros.

Dudas y soluciones

1. Registro de dudas operativas durante la decena
(estrategia, formas de control, actividades, etc.).

2. Registro de dudas conceptuales durante la decena
(cuestionarios y cuadernillos) ¢se dio reinstruccion?
ca quién?

Registros

1. Folios de los hogares de nueva creacién
(con toda la informacién para su recuperacién).

2. Folios de los cuestionarios levantados en menos
de 7 dias.

3. Folios de los cuestionarios en donde se utilizd el no
especificado (NE) en los apartados de gasto

Problemas en la identificacion de viviendas
1. Listados de viviendas mal elaborados
o desactualizados.
2. Croquis de viviendas mal elaboradas
o desactualizadas.
3. Falta de material cartografico.

Desempeino del personal

1. Registren las claves de los entrevistadores que
requieran méas apoyo para la siguiente decena.

2. Los entrevistadores que necesitaron mas apoyo
en la decena anterior émostraron mejoria?

Supervision
1. Problemas para realizar la verificacién de la no
respuesta, la observacion directa y la revision de

los cuestionarios en campo.
2. Problemas presentados en la aplicacién de la
reentrevista.

VIII. Otros
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Actividades durante la entrevista

Ademés deberés llenar el formato de resultado de entrevista, reentrevista y folios
recuperados.

RESULTADOS DE ENTREVISTA, REENTREVISTA Y FOLIOS RECUPERADOS.

HOG.| MUESTRA CODIGOS DE RESULTADOS DE ENTREVISTA TOTAL
ADL | TOTAL 01 | 02 [ AT A2 A3 A4 [A5 | A6 [ BT | B2 [ B[ C1 | C2 [ C3] C4 RE
[ I [ [ [ [

[ T T T 1 [

Registra los folios y R.E de los hogares adicionales:

VIV. SEL.

OBSERVACIONES

FOLIOS RECUPERADOS

FOLIOS R.E. ANTERIOR R.E_ACTUAL RE. CODIGOS DE RESULTADOS DE REENTREVISTA
IV. 01 TOTAL| COD. OBSERVACIONES
SEL. ENIGH 01 02 03 04 05 06 07 08 | RE. 09

Este formato lo debes llenar de la siguiente manera:

Resultado de entrevista

HOG.| MUESTRA CODIGOS DE RESULTADOS DE ENTREVISTA TOTAL|

VIV SEL. ADI. TOTAL 01 02 Al | A2 | A3 A4 A5 | A6 B1 B2 B3 | C1 ] c2 | C3 C4 RE

OBSERVACIONES

VIV. SEL.(vivienda seleccionada).Anota el nimero total de las viviendas seleccionadas
asignadas a tu equipo de entrevistadores.

HOG. ADI. (hogares adicionales). Anota el nimero de hogares adicionales identificados,
que tengan resultado de entrevista 01 Entrevista completa o 02 Entrevista completa levantada en

otra decena.

Registra el folio y el resultado de entrevista de los hogares adicionales en el renglén
correspondiente.

MUESTRA TOTAL. El resultado de la suma de las columnas VIV. SEL. més HOG. ADI.

CODIGOS DE RESULTADO DE ENTREVISTA. Registra el nimero de cuestionarios en
cada columna de acuerdo a su cédigo de resultado de entrevista.

TOTAL RE (total resultado de entrevista). Anota el resultado de la sumatoria del nimero

de cuestionarios reportados en cada uno de los cédigos de resultado de entrevista. Este
resultado debe ser igual a la muestra total.
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Actividades durante la entrevsita

Nota: En este formato no se deben incluir los folios retornados a campo por el area de
captura validacion.

Folios recuperados

FoUcs | REANERCR| REACWAL | Folio. Trancribe de la ENIGH-1 Asignacion de la carga de trabajo
al entrevistador, resultados de la entrevista, supervision y seguimiento
de la no respuesta, columna 10 (NGmero de folio), el folio del
cuestionario que se te asignd para recuperar (No incluyas
cuestionarios con retornos a campo).

R.E. anterior. Trancribe de la ENIGH-1 Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados
de la entrevista, supervision y seguimiento de la no respuesta, columna 13 (R.E anterior) el resultado
de la no respuesta.

R.E. actual. Debes anotar el cddigo de resultado de entrevista 02 Entrevista completa
levantada en otra decena, si se logrd recuperar la entrevista; pero si al visitar la vivienda se
obtuvo el mismo resultado de entrevista anotado en la columna R.E. anterior o cambié de
codigo de resultado, pero sin dejar de ser no entrevista; no hagas ninguna anotacién en
esta forma, pero justifica dicha situacién en la seccién de observaciones de la ENIGH-1
Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados de la entrevista, supervision y seguimiento de
la no respuesta.

Cédigos de resultado de reentrevista

VIV. ROE CODIGOS DE RESULTADOS DE REENTREVISTA ToTAL cop. OBSERVACIONES
SEL. ENIGH 01| 02| 03 04 05 | 06 [ 07 | 08 RE 09

VIV. SEL.. (viviendas seleccionadas). Anota el total de viviendas seleccionadas que te
asignaron para aplicar la reentrevista.

R.E. 01 ENIGH. Anota el total de folios con resultado de entrevista 01 entrevista completa,
que te entregue el responsable estatal del proyecto que forma parte de la muestra de la

entrevista (no incluyas los folios de hogares adicionales).

CODIGOS DE RESULTADO DE REENTREVISTA. Registra el ntimero de cuestionarios de
la reentrevista en cada columna de acuerdo a su resultado de reentrevista.

TOTAL R.E. (total resultado de entrevista). Anota el resultado de la sumatoria del niimero
de cuestionarios reportados en los cédigos 01 al 08.
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Actividades durante la entrevista

COD. 09 (codigo 09). Anota el total de cuestionarios con cddigo de no respuesta tipo A, B, y C
de ENIGH que forma parte de la muestra de las reentrevistas; verifica que la sumatoria de las

columnas total de R.E. més la COD. 09 no entrevista en la ENIGH, sea igual al dato registrado en
la columna VIV. SEL.
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4. REUNIONES DE TRABAJO EL OCTAVO DiA DE LA DECENA

En este capitulo se abordaran las actividades que el supervisor debe llevar a cabo después
de que los entrevistadores hayan concluido las entrevistas de cada decena.

4.1 REUNION DE SUPERVISORES CON EL RESPONSABLE ESTATAL DE PROYECTO

El octavo dfa de la decena, antes de tener la reunién general, td y los demas supervisores se
reunirdn con el responsable estatal del proyecto para entregar tu carga de trabajo.

Una vez que revisaste y verificaste que la informacién registrada en los cuestionarios y
cuadernillos es congruente, informa al responsable estatal del proyecto sobre el niimero de
entrevistas logradas, asi como el de la no respuesta. En la entrega de las cargas de trabajo
de tus entrevistadores, aseglrate de que cada carga esté dentro de una bolsa de polietileno
y contenga lo siguiente:

* Cuestionarios con sus correspondientes cuadernillos .

* Mddulo sobre Programas sociales.

* Formas de control ENIGH-1 Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados de
entrevista, supervision y seguimiento de la no respuesta, ENIGH-2 Hoja de verificacion de la no
respuesta, retornos a campo y captura especial, ENIGH-3 Observacion directa a la entrevista y

ENIGH-4 Errores detectados en campo por el supervisor.

Ademas de las cargas de trabajo, le entregarés al responsable estatal del proyecto la
siguiente documentacidn:

* Cuestionarios de recuperacion con sus respectivas formas de control (ENIGH-3
Observacion directa a la entrevista y ENIGH-4 Errores detectados en campo por el supervisor).

* Cuestionarios con sus cuadernillos que se levantaron en menos de 7 dias.

Informe de campo.

Croquis de viviendas y Rutas de acceso, Plano de ageb-UPM.

Listados de viviendas seleccionadas.

e Cuestionarios de reentrevista.



Reuniones de trabajo el octavo dia de la decena

* Cuestionarios de retorno a campo.

Recuerda que en estas reuniones, para las decenas del 1 a la 9, recibes tu carga de
trabajo el octavo dia.

4.2 REUNION GENERAL CON TODO EL PERSONAL

Posterior a la entrega y recepcién de las cargas de trabajo, el responsable estatal del proyecto
presidird una reunién general en la que deben estar presentes los equipos de campo y
oficina.

En dicha reunién se mencionardn de manera general los errores detectados en captura
de cuestionarios, cuadernillos y de los errores detectados durante la supervision del instructor
supervisor estatal y del responsable estatal del proyecto. TG debes tomar nota de todos los
informes para tenerlos en cuenta al momento de supervisar.

4.3 REUNION DE SUPERVISORES CON EL RESPONSABLE DE CAPTURA VALIDACION.

Después de la reunidn general, te reuniras con el responsable de captura validacidn para
que te informe de los errores detectados en tu carga de trabajo de la decena anterior, mismos
que deberéas transmitir a cada entrevistador sefialando sus errores, para que juntos verifiquen
la informacién y realicen las correcciones correspondientes, de no poder hacerlo se
programara su retorno a campo.

Para dichas reuniones se exige mucha puntualidad, ya que de no ser asi, se obstaculiza
la captura de los cuestionarios.
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5. INSTRUCCIONES PARA LA APLICACION DEL CUESTIONARIO DE
REENTREVISTA

En esta seccién se describen los procedimientos para que lleves a cabo la aplicacion del
cuestionario de reentrevista.

5.1 ¢QUE ES LA REENTREVISTA?

La reentrevista es una técnica de supervisién que permite asegurar la calidad de la informacién
captada por los entrevistadores en campo. Es por eso que la ENIGH utiliza esta herramienta
como parte de las funciones del supervisor.

La reentrevista consiste en visitar nuevamente las viviendas que fueron levantadas en
la(s) decena(s) anterior(es) para aplicar a los hogares principales un cuestionario que contiene
algunas de las variables del cuestionario original, asi como preguntas que nos permitiran
observar el desempeno del entrevistador en campo.

Objetivos

Verificar que los entrevistadores se apeguen a los lineamientos, criterios y tiempos
establecidos al llevar a cabo la recoleccién de la informacién.

Reforzar los controles de calidad y veracidad de la informacién captada.

Fortalecer las actividades de supervisiéon.

Evaluar los procedimientos de la entrevista ENIGH para detectar &reas de oportunidad
y mejorar dichos procedimientos.

Es muy importante mencionar que el cuestionario de reentrevista es una herramienta
que debes utilizar con cuidado al captar la informacién, ya que de no seguir los lineamientos
y criterios establecidos, podrias alterar los resultados, afectar tu trabajo y el de tus companeros.

Es por lo anterior que debes:

« Contar con un amplio conocimiento de los cuestionarios ENIGH y el de Reentrevista,
asi como los manuales y materiales de apoyo.

* Tener un alto grado de honestidad y ética.



[nstrucciones para la aplicacion del cuestionario de reentrevista

* Poseer capacidad de anélisis.

* Ser persuasivo.

5.2 LEVANTAMIENTO

Los cuestionarios de reentrevista se aplicardn a una submuestra de las viviendas seleccionadas
en decenas posteriores a su aplicacion, para tal efecto se selecciond 15% de la muestra
original.

Presentacion para la reentrevista

Para obtener la informacién es determinante la forma en que te presentes ante los
informantes, por eso debes dar a conocer los objetivos de la reentrevista.

Al llegar a la vivienda pregunta por el jefe o jefa del hogar para explicarles el motivo de
tu visita y solicita hablar con el o los informantes adecuados (segln la portada del
cuestionario de reentrevista y preséntate con cada uno de ellos).

A continuacién se muestra una sugerencia para
la presentacion.

Buenos (dias, tardes, noches) mi nombre es...
soy supervisor de la Encuesta Nacional de Ingresos
y Gastos de los Hogares, hace unos dias su hogar
fue visitado por el personal del INEGI para hacerle
una entrevista, el motivo de esta nueva visita es
verificar que el entrevistador haya realizado de la
mejor manera su trabajo éme permitiria hacerle
algunas preguntas?

Reglas para el llenado del cuestionario de reentrevista
* El instrumento de captacién se llena con tinta negra.
* Escribe de manera clara con letra de molde.

* Ubica a los informantes adecuados.
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5.3 EL CUESTIONARIO

[nstrucciones para la aplicacion del cuestionario de reentrevista

El cuestionario consta de cuatro paginas: la primera es la portada, la cual una parte la llena
el responsable estatal del proyecto y otra parte tG; la segunda y la tercera pagina contienen
las preguntas que debes realizar al informante adecuado durante la reentrevista; la cuarta
pagina es un espacio destinado para observaciones.

A continuacion se muestra el llenado y las consideraciones especiales para cada

apartado:

La portada

Su objetivo es identificar el
cuestionario por su folio y su resultado
de reentrevista, asi como brindarte
algunos datos de utilidad para llevar a
cabo las reentrevistas.

El responsable estatal del
proyecto es el encargado de llenar los
datos de:

Ubicacién geogréfica.

* Folio y resultado de entrevista
de la ENIGH.

* Decena del levantamiento.

* Nimero de renglén de los
informantes adecuados.

* Horario sugerido para
reentrevista.

* Integrantes del hogar.

* Datos del personal operativo

ENIGH.

la

Tt registras los datos de resultado
de reentrevista y los referentes al
supervisor en el espacio de datos del
personal operativo de la reentrevista.

1 INEGI

INSTITUTO MACIOMAL OF ESTROESTICH
BEAGRRAT € IHAERMATICR

ENCUESTANACIONAL DE INGRESOS Y GASTOS
DE LOS HOGARES 2006

CUESTIONARIO DE REENTREVISTA

ENTIDAD: l l J
FOLIO 2006 -]
MUNICIPIO: l l l J RE. ENIGH
LOCALIDAD: l l l l J .
l l l l l J CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION
AGEB: —
Esta encuesta esté autorizada por la Ley de Informacién
NUMERO DE CONTROL: I Estadistica y Geogréfica, Capitulo V, Articulo 38,
v FECHADE LEVANTAMIENTO
zgméfgﬁ[E)E LOoS ENIGHDEL___AL___DE____
DECENA DE LEVANTAMIENTO || || INFORMANTES ORARIO SUGERIDO PARA
ADECUADOS PARA :
LAREENTREVISTA LAREENTREVISTA
INTEGRANTES DEL HOGAR (TRANSCRIBE DEL APARTADO 1.3) DATOS DEL PERSONAL OPERATIVO ENIGH
NUM. DE NOMBRE(S) E£DAD UPERVISOR FTT
RENGLON B
\ Ol 1 l NOMBRE CLAVE
\ l l \_‘_‘ ENTREVISTADOR
ol2 L1 ELL ]
0f3 NOMBRE CLAVE
Lelel [ DATOS DEL PERSONAL OPERATIVO REENTREVISTA|
[ofa] SUPERVISOR — -
S
Lols] [ Nowsre cune
lols] RESPONSABLE ESTATAL DELPROYECTO
RIE| P
lol7] PR
NowBRE cuave
lolsl [
lolsl RESULTADODE RESULTADODE
REENTREVISTA REENTREVISTA
Lilol L 1a.VISITA 2a.VISITA
RIRN L]
RIE] L1 [ [
Lilsl [ RESULTADO DE LAREENTREVISTA
RIEY
|1]s] 01 Reentrevista completa
[1]6] 02 Vivienda incorrecta
[1]7] 03 Ausencia temporal
li]s] 04 Se negé a dar informacion
I1]e] 05 No pudo dar informacion
[2]0] 06 Vivienda deshabitada
PARA USO EXCLUSIVO DEL RESPONSABLE ESTATAL DEL PROYECTO | | 07  Hogar mudado
A. (Existe diferencia entre el total de integrantes relacionados en esta lista 08 Otros
con la pregunta 6?7
si 09 No entrevista en la ENIGH
NO
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[nstrucciones para la aplicacion del cuestionario de reentrevista

Ubicacion Geografica y Folio

Es importante que confirmes que estos datos — |entoap:
coincidan con los que aparecen en el listado ~ |MuniciPio: |
de viviendas que te proporcione el |-OCADAD: | |
resposable estatal del proyecto. AGEB: : : :

NUMERO DE CONTROL: |

Decena de levantamiento

Este dato refiere a la decena en que se aplicara el cuestionario | pecena pe Levantamiento ||
de reentrevista.

Ndmero de renglén de los informantes adecuados para la reentrevista

Estos datos indican a quién debes entrevistar. Es importante [Nomerooe
. . . RENGLON DE LOS
que entrevistes a la(s) persona(s) que se indica en este recuadro | inForwanTes
e s . .2 2 . ADECUADOS PARA
ya que esto permitird obtener informacién veraz y confiable. LAREENTREVISTA

Fecha de levantamiento ENIGH del al de

Este dato sirve para que orientes al informante sobre la fecha en que se llevd a cabo el
levantamiento de la ENIGH.

Horario sugerido

Este dato tiene como objetivo ofrecerte una referencia

1 1<Qi 1 HORARIO
para que reahceg las visitas al .hogar. Se sugiere te HORARIO :
apegues en lo posible a este horario, ya que es el horario iareentreviers L L L L]

mas comun proporcionado por los informantes para
su localizacion.

Integrantes del hogar (Transcribe del apartado 1.3)

El objetivo es que cuentes con la lista de INTEGRANTES DEL HOGAR (TRANSCRIBE DEL APARTADO 1.3)

. . NUM.DE NOMBRE(S) EDAD

integrantes del hogar, y con una referencia para |rencion

la identificacién de la vivienda, ya que deberés :”:1: L1
a1 . 0]2

utilizarla al preguntar por los informantes

lo]3] [
adecuados.

Para uso exclusivo del responsable estatal del proyecto

¢Existe diferencia entre el total de integrantes relacionados en esta lista con la
pregunta 6?
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[nstrucciones para la aplicacion del cuestionario de reentrevista

Para ser Henado por el responsable estatal del PARA USO EXCLUSIVO DEL RESPONSABLE ESTATAL DEL PROYECTO
L Existe diferencia entre el total de integrantes relacionados en esta lista

proyecto una vez que IOS cuestionarios regresen pon 1a pregunta 67 s

de campo. No

Datos del personal operativo

. . DATOS DEL PERSONAL OPERATIVO ENIGH
En los espacios correspondientes, el responsable estatal SUPERVISOR —
del proyecto debera registrar la clave del entrevistador y wowere cuave
. . ENTREVISTADOR
del supervisor que llevaron a cabo el levantamiento de la EL L
entrevista de la ENIGH. Posteriormente registraras tU |sirosoerrerest o sERATVOREENTRA A ]
nombre y clave una vez realizada la reentrevista y antes de SUPERYISOR S
entregar las cargas de trabajo. El responsablg gstatal del o o
proyecto registrara sus datos después de la revisidn y antes Rlelr| |
de la captura del cuestionario. HousRe cuave

Resultado de la reentrevista de la 1a. visita y resultado de reentrevista 2a. visita

En estos recuadros registra el cédigo de resultado de la
reentrevista correspondiente. Es importante senalar que

. . . .. . RESULTADODE RESULTADODE
este cuestionario se aplica en una sola visita, sin embargo, REENTREVISTA REENTREVISTA
. . .. 1a.VISITA 2a.VISITA
en caso de no lograr la reentrevista en la primer visita ! i
debes realizar una segunda VISlta'a. la v1v1endq a&gr@ndo 015 ol 1
el resultado a cada una de esas visitas. A continuacion se

muestran los cédigos de resultado y las situaciones que
representan:

01 Reentrevista Completa. La reentrevista en la que fueron contestadas todas las preguntas
del cuestionario.

02 Vivienda incorrecta. Este resultado se registra una vez que se corrobord que el
entrevistador ubicd incorrectamente la vivienda.

03 Ausencia temporal. Cuando no se encuentra a ninguno de los informantes adecuados
para contestar este cuestionario o no se encontré a nadie al momento de la reentrevista ya
sea por vacaciones, compras, trabajo, etcétera.

En estos casos debes indagar con otros integrantes del hogar la hora en que se puede
localizar a los informantes. Si fuera el caso en que no hubiera ninguna persona en la vivienda,
indaga con los vecinos la hora o dia en que los puedes localizar.

04 Se negb a dar informacion. Registra este cddigo cuando ninguno de los informantes
adecuados para la reentrevista, aceptd dar la informacién. En estos casos, trata de
persuadirlos resaltando la importancia de este trabajo.
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[nstrucciones para la aplicacion del cuestionario de reentrevista

05 No pudo dar informacién. Registra este cddigo cuando los informantes adecuados no
pudieran contestar debido a que:

* Hay un familiar enfermo de gravedad.
* El hogar esté de luto.
* Etcétera.

06 Vivienda deshabitada. Registra este cddigo cuando en la vivienda seleccionada no
viva ninguna persona, ya que se pudiera presentar el caso de que se haya cambiado el hogar
después del levantamiento de la informacién.

07 Hogar mudado. Cuando la vivienda fue ubicada correctamente pero no es el mismo
hogar el que la habita actualmente.

08 Otros (especifique). Cualquier otra situacidén que no fue considerada en los cédigos
anteriores.

09 No respuesta en la ENIGH. Este c6digo se asigna cuando el folio tiene como resultado
de entrevista ENIGH c6digos de no respuesta del tipo A vivienda habitada, B vivienda deshabitada
6 C vivienda fuera del marco muestral.

5.4 PREGUNTAS DEL CUESTIONARIO

Su objetivo es confirmar que el entrevistador haya captado la informacién de manera correcta
y en los tiempos estipulados.

Nombre y nimero de renglon
En este espacio registra el nombre y el nimero de renglén del integrante del hogar que

estd dando la informacién; este informante es quien va a contestar todas la preguntas de la
reentrevista, incluyendo la de los demas residentes del hogar.

I. Identificacion de la vivienda

Obijetivo de la seccion: Confirmar si el entrevistador levanté la informacién en la vivienda
seleccionada.

34



[nstrucciones para la aplicacion del cuestionario de reentrevista

Pregunta 1. (El entrevistador identificé la vivienda seleccionada correctamente?

Antes de contestar esta pregunta deberés de
identiﬁcar la ViVienda apoyandOte en tu liStadO de 1. ¢ El entrevistador identificé la vivienda seleccionada

viviendas seleccionadas y croquis de vivienda. correctamente?
si
NO - Termina

Una vez ubicada la vivienda realiza tu
presentacién y pregunta por la lista de los
integrantes del hogar registrada en la portada.

* Si coinciden los integrantes de la lista, registra la opcién 1 Si'y aplica la reentrevista.

* Si no coinciden, indaga cuanto tiempo tienen viviendo ahi (ese o esos hogares), si el
hogar ya habitaba la vivienda en el periodo en el que se llevé a cabo la recoleccién
de la informacién de la ENIGH. Cruza la opcién 2 No y asigna el cédigo 02 Vivienda
incorrecta en el resultado de reentrevista. Es importante que verifiques la identificacién
de la vivienda para asegurarte de la correcta ubicacién.

* En caso de que el hogar no habitara esa vivienda en el periodo en que se capté la
informacién de la ENIGH, asigna el cédigo 07 Hogar mudado, como resultado final
de la reentrevista.

2. Visitas al hogar

Objetivo de la seccién: Confirmar el niimero de dias que el entrevistador visité el hogar,
asi como las causas por las que se realizé la entrevista en menos de los siete dias.

Pregunta 2. En dias pasados, vino a visitarlos personal del INEGI en nombre de
la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares, ¢Cuantos dias lo(s)
visit6?

[2. En dias pasados vino a visitarlo personal del INEGl en
nombre de la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de
los Hogares, ¢ cuéntos dias lo(s) visit6?
Las opciones son 1, 2, 3, 4, 5, 6 y 7 dias; marca la que indique

1 1dia
el informante. Si la respuesta es menor a 7, continda con la
pregunta 2.1 ¢Sabe usted por qué solo, lo visité dias? Si la o
respuesta fuera 7 dias de visita, pasa a la pregunta 3. ¢Cudntas o
personas vivian...?. @ ram —as
Pregunta 2.1 {Sabe usted por qué soélo lo visité dias?

2.1 ¢ Sabe usted por qué sélo lo visité dias?
(Registra causa)

En el espacio en blanco escribe el niimero de difas que te
haya mencionado el informante en la pregunta 2 (En dias
pasados vino...? (de 1 a 6), posteriormente realiza la pregunta y
registra la causa, la cual podria ser atribuible al mismo

Causas del informante
Causas del entrevistador
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[nstrucciones para la aplicacion del cuestionario de reentrevista

informante o al entrevistador. Una vez registrada la causa, cruza el cédigo 1 Causas del informante
o 2 Causas del entrevistador, segin corresponda. A continuacidén se dan a conocer algunos
ejemplos de las causas y a quién se atribuirdn éstas:

4 . N\
Causas Atribuir

Los informantes salieron de vacaciones y no se encontraran los 7 dias.

. . . . Alinforman
Los informantes solicitaron que fueran menos dias para el levantamiento de la © te

informacién por alglin motivo.

Elinformante desconoce el motivo, por el cual el entrevistador acudié menos

dfas.
. S . . . Al entrevistador
El entrevistador le comunicé al informante o informantes, que sélo los vistaria

un menor nimero de dias.
G /

3. Identificacion de hogares

Obijetivo de la seccidén: Saber si se identificd de manera correcta el nimero de hogares en
la vivienda.

Pregunta 3. .Cuantas personas vivian normalmente en esta vivienda contando a los
ninos chiquitos y a los ancianos en la fecha en la que los visité el entrevistador?

Esta pregunta se aplica para conocer el nimero total de personas que residian habitualmente
en la vivienda. Registra el nimero de personas siguiendo los criterios para esta misma
pregunta del manual del entrevistador.

Pregunta 3.1 {Las personas que vivian en esta vivienda compartian un mismo
gasto para comer?

Marca 1 Sf o 2 No segln corresponda, en caso de que el informante haya mencionado que
Si, pasa a la pregunta 4. (El entrevistador le entrego un cuadernillo...?, si contestd que No, continGa
con la pregunta 3.2 éCudntos hogares o grupos de personas...?

Pregunta 3.2 {Cuantos hogares o grupos de personas tenian gastos separados
para comer, contando el de usted en la fecha en que lo visité el entrevistador?

Registra la cantidad de hogares que haya mencionado el informante y contintia con la
pregunta 4. Cuadernillo de Gastos Diarios.
Para uso exclusivo del responsable estatal del proyecto

A. ¢Existe diferencia entre la pregunta 3.2 de este cuestionario con la pregunta 3 del
apartado 1.2 del cuestionario basico?
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En este apartado no debes hacer ninguna
anotacién, ya que debe ser llenado por el
responsable estatal del proyecto una vez que
los cuestionarios regresen de campo.

4. Cuadernillo de gastos diarios

[nstrucciones para la aplicacion del cuestionario de reentrevista

B. ¢Existe diferencia entre la pregunta 3.2 de este cuestionario con|
la pregunta 3 apartado 1.2 del Cuestionario Basico?

[s Ew

Objetivo de la seccidn: Verificar la manera en que se llevd a cabo el llenado del Cuadernillo

de gastos diarios del hogar.

Pregunta 4. ZEl entrevistador le entregé un cuadernillo y lo capacité para registrar
los gastos diarios en alimentos, bebidas, tabaco y transporte piublico?

Cruza la respuesta que dé el informante. Si la
respueSta es 1 SI’ COﬂtiﬂfIa con la pregunta 4 1 CLa 4. ¢ El entrevistador le entregé un cuadernillo y lo capacité
informacion del cuadernillo fue registrada por? Si el tabacoy transporte pablico?

informante contesta 2 No, pasa a la pregunta 4.2 ¢El @ s

entrevistador le pregunto diariamente...?

4. CUADERNILLO DE GASTOS DIARIOS

para registrar los gastos diarios en alimentos, bebidas,

NO —» a 4.2

Pregunta 4.1 La informacién del cuadernillo fue registrada por...?

Esta pregunta se aplica cuando el informante haya

mencionado que si le fue entregado el cuadernillo.
En caso que la respuesta sea 1 Usted o 2 Usted y el veted o a5
entrevistador pasa a pregunta 5. (El entrevistador le
dio a conocer...?, si el informante menciona la

4.1 ;Lainformacion del cuadernillo fue registrada por?

Usted y el entrevistador

Entrevistador

opcién 3 Entrevistador, continua con 4.2 ¢El

entrevistador le preguntd diariamente...?.

Pregunta 4.2 ¢El entrevistador le pregunté diariamente durante los 7 dias sobre los
gastos en alimentos, bebidas, tabaco y transporte piblico que hizo el hogar?

ESta pregunta se aplica Cuando eXiSta respueSta 4.2 ;El entrevistador le preguntoé diariamente durante los 7
negativa en la pregunta 4. (El entrevistador le entrego...? dias sobre los gastos en alimentos, bebidas, tabaco y
u opcidn 3 en la pregunta 4.1; marca la opcién que s

indique el informante y contintia con la pregunta No

5. ¢El entrevistador le dié a conocer...?.

transporte publico que hizo el hogar?
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[nstrucciones para la aplicacion del cuestionario de reentrevista

5. El Entrevistador

Objetivo de la seccién: Conocer la actitud que guardd el entrevistador frente al informante.

Pregunta 5. ZEl entrevistador le dio a conocer el objetivo de la encuesta?

Marca 1 Si o 2 No seglin declare el informante.

5. ¢El entrevistador le dio a conocer el
objetivo de la encuesta?

m s
& o

Pregunta 5.1 ¢El entrevistador respeté los horarios que usted le marcé para visitar

las viviendas?

Marca 1 Si o 2 No de acuerdo a lo que mencione el
informante.

5.1 ¢El entrevistador respeto los horarios que usted le marco
para visitar la vivienda?

2] s
[ no

Pregunta 5.2 {Como calificaria al entrevistador en cuanto a....?

Menciona cada uno de los puntos a evaluar y cada
una de las opciones de calificacién por cada una y
registra lo que indique el informante.

6. Caracteristicas sociodemograficas

5.2 ;Como calificaria al entrevistador en cuanto a: ?
LEA OPCIONES
EXCELENTE BIEN REGULAR  MAL

5.2.1 AMABILIDAD Y RESPETO 1 2 3 4
DURANTE LAENTREVISTA

5.2.2 SUDESEMPENO PARA 1 P 3 4
APLICAR LAENTREVISTA

5.2.3 SUAPARIENCIAPERSONAL L 2 9 4

Objetivo de la seccidén: Recabar la lista de personas y su edad, ademas de verificar la
captacién por parte del entrevistador, asi como saber si siguid los lineamientos de entrevistar
a cada uno de los integrantes del hogar de 12 o més anos.

Pregunta 6. Digame el nombre de las personas que integraban 6
este hogar empezando por el jefe o jefa en la fecha en que lo

visitd el entrevistador.

Escribe los nombres de pila de todos los integrantes del hogar,
comenzando por el jefe del hogar, y al final de la lista a los huéspedes  |tabajador domestico y a sus

y a los trabajadores domésticos.

Pregunta 6.1: Num. de Renglon.

Transcribe el nimero de renglén a cada una de las personas de la portada de este | nom.oe

cuestionario.

38

NOMBRE

Digame el nombre de las
personas que integraban
este hogar empezando por
el jefe o jefa, en la fecha en
que lo visité el entrevistador

Incluye a los huéspedes, al

familiares que duerman en
la vivienda

6.1

RENGLON

Transcribe
de portada




[nstrucciones para la aplicacion del cuestionario de reentrevista

Pregunta 6.2 {Qué es (nombre) del jefe del hogar?

6.2
PARENTESCO

el parentesco que tienen los residentes con respecto al jefe del hogar,
tomando en cuenta los criterios del manual del entrevistador.

Pregunta 6.3 {Cuantos anos cumplidos tenia (nombre) cuando lo visité
el entrevistador?

Es importante hacerle hincapié al informante que son afios cumplidos (sin
meses), de igual forma sigue los criterios del manual del entrevistador y registra
la edad en los espacios destinados para ello.

Pregunta 6.4 ¢El entrevistador pregunté a (nombre) su informacion directamente?

Cruza la opcién segtn responda el informante. Si es la opcién 1 Sfu opcidn
3 No sabe, aplica el pase a la pregunta 7. En su opinion (Que tan importante...?,
si el informante contestd la opcién 2 No, continGia con pregunta 6.5 Por qué
causas. ...

Pregunta Gnicamente para los integrantes del hogar de 12 o més anos.

Pregunta 6.5 ¢Por qué causas (nombre) no contesté directamente la informacion?

Registra el cédigo segln la causa que haya declarado el informante y
tomando el mismo criterio que en pregunta 2.1¢Sabe usted por qué solo lo visito
dias?.

Pregunta Gnicamente para los integrantes del hogar de 12 o més anos.

¢Qué es (nombre) del

En los renglones de esta pregunta escribe, segiin declare el informante, |iefe del hogar?

6.3
EDAD

¢Cuantos afios
cumplidos tenia
(nombre) al
momento en que
lo(s) visito el
entrevistador?

6.4
INFORMANTE
ADECUADO

¢(El entrevistador
preguntoé a (nombre)
su informacion
directamente?

Si » a7

NO
NO SABE » a7

6.5
CAUSAS

Por qué causas
(nombre)

No contestoé
directamente la
informacion

1 Causas del
Informante.

2 Causas del
Entrevistador.

Nota: Las preguntas 6.4 CEl entrevistador pregunto a (nombre) su informacion directamente? y 6.5
¢Por qué causas (nombre) no contesto directamente la informacion? se aplicaran al informante adecuado

preguntando unicamente por los integrantres del hogar de 12 0 més anos.

7. La Encuesta

Objetivo de la seccidn: Validar la importancia y el tiempo de la encuesta desde la percepcién

del informante.
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[nstrucciones para la aplicacion del cuestionario de reentrevista

2

Pregunta 7. En su opinién {Qué tan importante es para el pais que se recabe
esta informacion?

7. En su opinién ¢ Qué tan importante es para el pais que
se recabe esta informacion?(LEA OPCIONES)

(] MUY IMPORTANTE POCO IMPORTANTE

NADAIMPORTANTE

Lee las opciones y marca la que mencione el
informante.

e .

Pregunta 7.1 En su opinién ¢EIl tiempo que se ocupa para solicitar la informacion
de esta encuesta es...?

7.1 En su opinion ¢ El tiempo que se ocupa para solicitar la

Lee las opciones y marca lo que declare el informante. informaciénes..? ' o oves
[mucrHo TiEMPO EL TIEMPO JUSTO
POCO TIEMPO
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6. ELEMENTOS PARA LA REVISION DE LOS INSTRUMENTOS DE CAPTACION

En esta seccién se indican las actividades diarias que debes realizar durante la supervision
en campo del levantamiento de la encuesta para garantizar la consistencia de la informacién.

Recuerda que debes observar directamente la entrevista y revisar la informacién fuera
de la vivienda. Las actividades por realizar durante y después de la entrevista se presentan
de acuerdo con la secuencia y contenido del manual del entrevistador mediante diagramas,
textos y cuadros de andlisis y congruencia.

6.1 TECNICA DE LA ENTREVISTA

* Verifica que el entrevistador lleve a cabo los lineamientos que se establecen en su
manual de instruccién.

* Eres responsable de indicar al entrevistador los errores y omisiones que esté
cometiendo y asesorar sobre cudl y cémo es el procedimiento correcto.

6.2 REGLAS DE APLICACION Y LLENADO DE LOS INSTRUMENTOS DE CAPTACION.

* Durante la observacién directa y la revisién diaria de los instrumentos de captacidn,
verifica que las reglas de llenado sean aplicadas de acuerdo con las instrucciones
indicadas en el manual del entrevistador. En caso necesario solicita la correccién y/o
la aplicacién correcta de las reglas.

* Es importante que supervises su cumplimiento de manera exhaustiva, sobre todo en
las primeras decenas con la finalidad de que el entrevistador adquiera la disciplina
para su correcta aplicacion.

* En situaciones especificas se te indica que solicites al entrevistador las observaciones
necesarias para justificar alguna informacién que no parece congruente. Si consideras
indispensable solicitar mas aclaraciones, no dudes en hacerlo ya que esto garantiza
la calidad y congruencia de la informacién.



Elementos para la revision de los instrumentos de captacion

6.3 INDICACIONES PARA LA REVISION DE LA PORTADA

1. De cada uno de los cuestionarios y cuadernillos de tu equipo de trabajo, revisa que
en la portada los datos del domicilio coincidan con la informacién del listado de
viviendas seleccionadas.

2.En caso de que el entrevistador haya detectado en una vivienda hogares adicionales

verifica que el entrevistador haya anotado el folio, la ubicacién geografica y el domicilio
de la vivienda en la portada del cuestionario y cuadernillo. Ademés, revisa que se
haya conformado el folio correctamente para esos cuestionarios, tomando como
base las indicaciones que aparecen en el manual del entrevistador.

Verifica en campo todos los hogares adicionales que te reporten los entrevistadores
y registralos en la forma de control ENIGH-1 Asignacion de la carga de trabajo al entrevis-
tador, resultados de entrevista, supervision y segumiento de la no respuesta.

3. Si alguno de los entrevistadores de tu equipo levanté cuestionarios en menos de 7

dias, revisa que haya registrado la justificacién de ese hecho en la seccién de
Observaciones del cuestionario y verifica en campo la aplicacién correcta de ese
cuestionario. Posteriormente debes avalarlo con tu firma, debido a que en oficinas
centrales se llevarad un registro por entrevistador y supervisor de todos estos casos
para darles seguimiento, y verificarlos en campo durante las supervisiones.

6.4 CUADROS DE ANALISIS PARA EL APARTADO 1.l CARACTERISTICAS DE LA
VIVIENDA Y 1.2 RESIDENTES E IDENTIFICACION DE HOGARES EN LA VIVIENDA

Los cuadros de anélisis y congruencia interprétalos de la siguiente manera: las columnas

1 y 3 (apartado) te indican los apartados que tienen congruencia entre si. Las columnas 2y
4 te precisan el nombre de las preguntas o claves que junto con las actividades te especifican
que debes realizar para validar la informacién del cuestionario.

Cuadro de analisis y congruencias

4 Referencia A
(1) (2) (3) 4) (5)
Apartado Pregunta, clave Apartado Pregunta, clave Actividades
y/o columna y/o columna
1.1 1 1.1 2 Revisa que las respuestas de los
Caracteristicas | ¢De qué material Caracterfsticas | ¢De qué material | Materiales sean congruentes
de la vivienda | o5 delavivienda | es.. entre si.
4
¢De qué material
N €s... J
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Elementos para la revision de los instrumentos de captacion

- Referencia A

(1) (2) 3) (4) (5)

Apartado Pregunta, clave Apartado Pregunta, clave Actividades
y/o columna y/o columna

1.1 5 1.1 1 Verifica que los afios reportados
Caracteristicas | ;Esta vivienda fue Caracterfsticas | ¢De qué material | sean congruentes con los
delavivienda | construida hace... delavivienda | es... materiales de construccién.

2
¢De qué material
€s...

4
¢De qué material
es...

1.1 9 1.1 8 Revisa que la respuesta de la
Caracterfsticas | {Cuéantos cuar- Caracterfsticas | ¢Cuéntos cuartos | Pregunta 9 sea igual o mayor que
delavivienda | tos-.? delavivienda | seusan. la pregunta 8.

1.1 10 1.1 11 Acepta informacién en la
Caracteristicas | ¢Qué combusti- Caracterfsticas | ¢Cuél utilizan pregunta |1 sienla pregunta 10
delavivienda | ble-? delavivienda | con..? tiene méas de una opcién de

respuesta.

1.1 13 1.1 12 Sélo habré informacién en la
Caracteristicas | Ante el duefio Caracteristicas | Algunadelas pregunta 13 sila respuesta de la
delavivienda | ¢Quiénes...? delavivienda | personasque... pregunta 12 es 1 (rer.ltadq),, 203

(prestada) y 6 (otra situacidn).
Verifica el nombre y niimero de
renglén.

1.1 14 1.1 12 Sélo habréa informacién en la
Caracteristicas | ¢Quién eselduefio | Caracteristicas | ¢Algunade las pregunta 14 silarespuesta dela
delavivienda | oduefa... delavivienda | personasque... pregunta 12 es 4 (estd pagando),

13 Ntimero renglén 0 5 (propietario de la vivienda).
Caracteristicas | Pregunta | Ta,mblen verifica ,el nombrey
sociodemogré- | :Cusl es ol ndmero de renglén con el
e cCudlese apartado 1.3.

1cas nombre...

1.2 5 1.2 Vivienda Acepta Ginicamente como
Residentese | ¢Cuantos? Residentes e colectiva respuesta correcta cédigos d/e 1
identificacién identificacion I abs. Sl.la rzs;:])c)g?sta es6 C;) mas la
de hogares en de hogaresen | ¢Cusles el entrevista ebid suspenderse;
la vivienda 2 vivi entonces utiliza la ENIGH-2 y

avivienda nombre... : o .
asigna cédigo C3 Vivienda
colectiva, describiendo todas las

1.3 observaciones pertinentes. Si el
Caracteristicas nimero de huéspedes esde 5 o
sododemagificas menos verifica que estén

registrados en la Pregunta 1 del
apartado 1.3.
o J
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4 Referencia
(1) (2) (3) 4) (5)
Apartado Pregunta, clave Apartado Pregunta, clave Actividades
y/o y/o
columna columna

1.2 6 1.2 5 Verifica que el nimero registrado
Residentese | ¢Deesaoesas... ¢Cuéntos? en esta pregunta sea igual o
identificacién | personas cuéntas menor que el de la pregunta 5.
dehogaresen | deellas...?
la vivienda

1.2 8 1.3 2 Si hay informacién en la pregunta
Residentese | ¢Cuantos? Caracterfsticas | ¢Cuélesel 8 verifica. que estén refgis.trados
identificacién sociodemogra- | nombre de los los trabajadores domésticos en el
de hogares en ficas integrantes...? apartado 1.3.
la vivienda

1.2 9 1.2 8 Verifica que el nimero registrado
Residentese | Deesaoesas... ¢Cuéntos? enla pregunta 9 sea igual o
identificacién | personas cuéntos menor que el de la pregunta 8.
dehogaresen | ocuantasdeellas
la vivienda comen...?

1.2 1 Observa que el entrevistador (a)
Residentese | ¢Cuéntas personas utilice correctamente el manejo
identificacién | viven normalmente del concepto hogar, aplique los
dehogaresen | enesta..? criterios de residente habitual e
la vivienda 9 identificacién del hogar principal

y/o adicional en caso necesario.

¢Todas las...
personas que viven
enesta...?

3
éCuéntos hogares
o grupos de
personas...?

1.2 2 1.2 Hogares de Si te reportan este tipo de
Residentes e ¢Todas las perso- Residentes e nueva creacién | hogares remitete a las observa-
identificacién | nas que viven en identificacién ciones para que constates dicha
dehogaresen | esta..? de hogares informacion. Si es un hogar de
la vivienda en la vivienda nueva creacion, procede a

sustituir el cuestionario y
cuadernillo, por la ENIGH-2
realizando todas las observacio-
nes pertinentes. Si es posible
recuperar la entrevista programala
para otra decena, cuando el hogar
tenga el requisito de cuatro
semanas de haberse conformado.
o
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- N
Referencia
(5)
(1) (2) (3) 4) Actividades
Apartado Pregunta, clave Apartado Pregunta, clave
y/o columna y/o columna

1.2 2 1.2 Nidmero de Revisa que la respuesta corres-
Residentes e ¢Todas las perso- | Residentes e cuestionarios ponda al total de los cuestiona-
identificacién | nasque vivenen identificacién | levantados rios levantados en cada vivienda,
dehogaresen | esta..? de hogaresen tomando en cuenta al hogar
la vivienda 3 la vivienda principal. Cuando sea necesario

- corregir la informacién de esta
¢Cudntos hogares pregunta cancela la informacién
o grupos de incorrecta y registra la correcta.
personas ...?

1.2 4 1.2 Hogar adicional | Para cuestionarios de hogares
Residentes e ¢Hay personas en adicionales verifica que el registro
identificacién | este hogar que de la informacién del cuestiona-
de hogaresen | paguen..? rio inicie a partir de esta pregunta.
la vivienda

- J

6.5 APARTADO 1.3 CARACTERISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS

Al efectuar la observacion y revision de este apartado, verifica que:

Cuando el entrevistador te indique que se encontrd un hogar con mas de 20 residentes,
comprueba que se trate de un sdélo hogar, si este fuera el caso avala con tu firma esta
situacién.

Cercidrate de que las caracteristicas sociodemogréficas de los residentes del hogar
con més de 20 personas hayan sido registradas correctamente en la seccién de
Observaciones del cuestionario, para evitar dudas o errores al hacer la transcripcion.

Proporciona una copia de los formatos para que hagan la transcripcién de la
informacién captada en la seccién de Observaciones.

* Aseglrate que la informacién esté transcrita correctamente y que las hojas estén
engrapadas al cuestionario y el folio se haya anotado en el extremo superior derecho
de las copias.

El nimero de renglén designado a cada persona debe ser el mismo que se transcriba

a las demas columnas con nimero de renglén de este apartado, considerando los
cortes de edad para cada una.
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Lista de personas

Pregunta 1. (Cual es el nombre de los integrantes de este hogar empezando por
el Jefe o Jefa?

Revisa que:

Se haya iniciado con el jefe del hogar.

El jefe del hogar tenga 12 o més anos ; de no ser asi, deben aparecer observaciones
que lo justifiquen.

Para los recién nacidos de los cuales atin no se sabe el nombre, se haya anotado
"recién nacido".

Los trabajadores domésticos y huéspedes se registren al final de la lista y que la
informacién sea congruente con la escrita en las preguntas 5 y 8 (cuantos...) del
apartado 1.2 Residentes e identificacion de hogares en la vivienda.

El total de personas enlistadas sea congruente con el dato registrado en la pregunta
1 ¢Cudntas personas viven...? del Apartadol.2 Residentes e identificacion de hogares en la
vivienda.

Si en la vivienda hay mas de un hogar, verifica que el total de residentes en el hogar
principal en la pregunta 1 éCudntas personas viven...? del apartado 1.2 Residentes e
identificacion de hogares en la vivienda, corresponda con la suma del total de personas
registradas en esta pregunta en los cuestionarios de cada hogar, principal y
adicionales.

Parentesco

Pregunta 2. {Qué es ...del jefe o jefa del hogar?

Revisa que:

46

No se hayan registrado nombres propios junto con el parentesco.

Cuando ninguno de los integrantes tiene parentesco entre si, se haya establecido en
relacién con la primera persona que se anotd en la lista, ademas que aparezca la
leyenda "amigo, no tiene parentesco" o bien, como lo declare el informante.

Los trabajadores domésticos se hayan anotado de acuerdo con el servicio que realicen,
como jardinero, cocinero, etcétera.

El parentesco de los familiares del trabajador doméstico sea en relacién con ellos
mismos, como hijo de la cocinera, sobrino del chofer, etcétera.
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* Sideclaran un doble parentesco (como, amigo y sobrino, hermana y comadre o primo
y cunado) da prioridad a la relacidén mas cercana, en este caso la de sobrino, hermana
y primo.

* En hogares conformados por parejas del mismo sexo, que el parentesco se haya
registrado pareja del mismo sexo.

Sexo
Pregunta 3. ...es

Revisa que:
* La opcidn cruzada sea congruente con las respuestas a las preguntas 1 y 2

Edad
Pregunta 4. {Cuantos anos cumplidos tiene?

Revisa que:
* El c6digo méaximo registrado sea 97 afios.

* No aparezca la edad en meses, debié haberse anotado 00.

* La edad de los hijos sea congruente con la de los padres; en caso contrario, en
Observaciones debera venir aclarada dicha situacién.

Afiliacion
Pregunta 5. ... Esta afiliado al seguro popular?

Revisa que:
* Tenga cruzado un cédigo

Lugar de residencia en 2001

Pregunta 6. cHace 5 afnos, en octubre del 2001, en qué estado de la Repiblica
Mexicana o pais vivia...?

Revisa que:

* Esté registrado el nombre del pais o del estado de la Reptblica Mexicana en el cual
vivian y el cédigo correspondiente.
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Nivel y grado al que asiste

Pregunta 9. {Cual es el ano o grado al que asiste?

Revisa que:

Esta pregunta tenga respuesta cuando en la pregunta 8 ¢Asiste a la escuela? tenga
cruzada la opcidn 1 (Si), en caso contrario, esta pregunta deberéa estar en blanco.

Haya anotado el grado (bimestre, cuatrimestre, anos) y el nivel, primaria, secundaria,
etcétera.

Cuando en esta pregunta se detecte que el residente esta cursando una carrera técnica
sin requisito o con el de primaria, se debe cancelar la informacién y corregir la pregunta
8 ¢Asiste a la escuela? a la opcidn 2 (No).

La informacién de esta pregunta sea congruente con la de la pregunta 4 ¢ Cuantos
afnos cumplidos tiene...?

Si el residente estudié una Especialidad debe anotarse Profesional, excepto las
especialidades en la carrera de Medicina, mismas que se consideran en la opcién
Maestria.

Cédigo del nivel al que asiste el informante

Revisa que:
* Al salir de la vivienda el entrevistador haya registrado el cédigo correspondiente al

nivel de escolaridad y que éste corresponda a lo anotado en el renglén.

Cédigo del ano o grado al que asiste el informante

Revisa que:

El entrevistador haya anotado el cédigo para cada uno de los niveles registrados de
acuerdo con el catélogo de cddigos.

Tipo de escuela

Pregunta 10. {La escuela a la que asiste es....?

Revisa que:

48

Cuando la respuesta sea cddigo 3 de otro tipo, debe estar especificado en el rengldn,
y en Observaciones el nombre de la escuela.



Elementos para la revision de los instrumentos de captacion

Becas

Revisa que:

* Cuando hayan respondido cddigo 1. ¢El programa OPORTUNIDADES?, 2. ¢Su escuela
plblica o de gobierno?, 3. ¢Su escuela privada o de paga?, 4. ¢Un organismo de
gobierno?, 5. ¢Una institucién privada?, como respuesta, revisa que haya informacién
en la pregunta 9, Si el nivel al que asiste es de preescolar a secundaria o carrera técnica
con secundaria terminada, aseglrate de que exista informacién en la pregunta 13.

Créditos educativos

Pregunta 12. ¢Le otorgaron crédito educativo para este afno escolar? équién se lo
otorg6?

Codigo de crédito educativo

Revisa que:
* Se aplique esta pregunta cuando en la pregunta 9 (sean cddigos 5 al 9) corresponda
al nivel de preparatoria en adelante o carrera técnica con preparatoria terminada.

Codigo de la clase de beca o crédito

Revisa que:

* Se aplique esta pregunta sélo cuando la pregunta 11 tenga alglin cédigo de 1 al 5 y/o
la pregunta 12 tenga algunos de los cédigos siguientes: 1. ¢Su escuela publica o de
gobierno?, 2. ¢Su escuela privada o de paga?, 3. ¢Un organismo de gobierno?, 4.
¢Una institucién privada®.

Nivel de instruccién
Pregunta 14. (Hasta que ano o grado aprobo en la escuela ?
Revisa que:
* Esté anotado en el renglén el grado (bimestre, cuatrimestre, afios o grados) y el nivel
de primaria, secundaria, etcétera.
* Exista congruencia entre el nivel y grado registrado en esta columna y la informacién
captada en la pregunta 9, siempre y cuando haya informacién con codigo 1 Si, en la

pregunta 8 ¢Asiste a la escuela?

* Exista congruencia entre la edad del informante y la informacién de esta columna o
bien que exista la justificacién en Observaciones.
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Codigo nivel de instruccién

Revisa que:
* El cédigo registrado corresponda al nivel anotado en el renglén.

Codigo del grado o afno de instruccion
Revisa que:
* Incluya el cédigo para cada uno de los niveles registrados de acuerdo con el catalogo
de cédigos.
Antecedente escolar
Pregunta 15. {Qué estudios le pidieron para ingresar a...
Revisa que:
* Esta pregunta se haya aplicado cuando en la pregunta 14 el entrevistador haya regis-
trado los niveles 5 Normal, 6 Carrera técnica o comercial, 7 Profesional, 8 Maestria o
9 Doctorado, y que la respuesta sea congruente con el grado o ano registrado en la
columna afio o grado de esta misma pregunta.

Cédigo del antecedente escolar.

Revisa que:
* Tenga el cddigo correspondiente, de acuerdo con nivel reportado en la pregunta 14.

Hijos nacidos vivos.
Pregunta 16. ¢En total cuantas hijas e hijos que nacieron vivos ha tenido?

Revisa que:
* Esta pregunta se hay aplicado a todas las mujeres de 12 o0 més anos .

Hijos fallecidos
Pregunta 17. {De sus hijas e hijos que nacieron vivos cuantos han muerto
Revisa que:
* Cuando la respuesta en esta pregunta sea «00» la informacién de la pregunta 16

debe ser la misma de la pregunta 18.

* Si la informacidén en esta pregunta es diferente a «00», la informacién registrada en
la pregunta 16 debe ser igual a la sumatoria de las respuestas a las preguntas 17y 18.
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Hijos sobrevivientes

Pregunta 18. {Cuantas de sus hijas e hijos viven actualmente, aunque no residan
en esta vivienda?

Revisa que:
* Cuando la informacién en esta pregunta sea «00», la informacién de la pregunta 16
debe ser la misma que la de la pregunta 17.
* Pero si fuera diferente, este dato sumado al de la pregunta 17 debe corresponder al
registrado en la 16.
Situacion conyugal.

Pregunta 19. {Actualmente...

Revisa que:
* Esta pregunta se haya aplicado a todas las personas de 12 0 més anos.

* Cuando el jefe (a) del hogar haya declarado los cédigos 1 vive con su pareja en unién

libre o 5 esté casado, corrobora que exista el parentesco de esposo (a) o compafero
(a), en la pregunta 2; de no ser asi debe tener observaciones que lo justifiquen.

6.6 APARTADO 1.4 CONDICION DE ACTIVIDAD Y CARACTERISTICAS OCUPACIONALES

Cuando acompanfies a los entrevistadores, durante la observacién directa, cerciérate de que
apliquen correctamente el marco conceptual de este apartado.

Nimero de Renglén
Revisa que:
* Estén incluidos todos los nimeros de renglén de las personas de 12 o mas anos, a

excepcion de los huéspedes y trabajadores domésticos. Verifica la edad y el paren-
tesco con las preguntas 2 y 4 del apartado 1.3.

Condicion de Actividad

Pregunta 1. Durante el mes pasado _ (Trabaj6?

Revisa que:

* El periodo de referencia sea el correcto de acuerdo con la decena de levantamiento
y que las actividades reportadas sean consideradas como econdmicas.
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Verificacion de actividad
Pregunta 2. Para ayudar a la economia de su hogar, el mes pasado...

Revisa que:
* Las actividades que reporten los informantes sean consideradas econdmicas.

Motivo de ausencia
Pregunta 3. {Cual es la razdn principal....?

* Verifica que la respuesta del informante sea clasificada en la opcién correcta.
Buscadores de trabajo y PNEA

Pregunta 4. Entonces el mes pasado...

Revisa que:
* Todas las personas que contestaron esta pregunta no tengan informacién en las
preguntas de caracteristicas ocupacionales.

* Sila respuesta es la opcidn 7 esta en otra situacion.., verifica que esté especificada la
actividad.

Numero de trabajos
Pregunta 5. {Cuantos trabajos o empleos...?

Revisa que:
* Esta pregunta se aplique sélo a las personas que hayan trabajado o tuvieron empleo,
checa las respuestas de las preguntas 1, 2 o 3.

* Cuando acompanes a los entrevistadores corrobora que identifiquen adecuadamen-
te el nimero de trabajos con base en los criterios basicos de multiempleo (ocupa-
cién u oficio, posicién en la ocupacién y unidad econémica).

* Siempre que el informante tenga 2 o mas trabajos aseglrate de que a través del
sondeo indaguen e identifiquen el trabajo principal del secundario. Recuerda que los
criterios para determinar el trabajo principal son, en primer lugar, aquél en donde el
informante percibié mas ingresos y si éstos fueran iguales, al que le dedicé mas
tiempo.

* Si reportan 3 o mas trabajos, verifica que se identifiquen correctamente y que se
hayan captado las caracteristicas ocupacionales solicitadas en la seccién correspon-
diente.
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* Las actividades que reporten los informantes sean consideradas econdmicas.
Nimero de renglén

Revisa que:
* Se incluyan en estas columnas sdélo los nimeros de renglén de las personas que
indicaron haber tenido trabajo o empleo. También verifica que los ndmeros de renglén
estén registrados en el mismo orden que en la primera columna de este apartado.

Preguntas de las caracteristicas del trabajo principal y secundario

Revisa que:
* Si en la pregunta 5 {Cuantos trabajos o empleos...? la respuesta es 1, revisa que
Unicamente se hayan utilizado los formatos para el trabajo principal (preguntas 6 a
15, 26y 27) de acuerdo con la posicién en la ocupacién del informante. Si la respues-
ta es 2, debe haber informacién en caracteristicas del trabajo secundario (preguntas
17a 25, 26 y 27) considerando también la posicidn. Si existe un tercer empleo debe
haber informacién en la seccién de observaciones.

Asignacién de sueldo
Preguntas 8 o 19 ¢En este trabajo usted recibe o tiene asignado un sueldo?

* Verifica que sélo se apliquen estas preguntas a las personas que contestaron en la
pregunta 7 6 18 ¢En ese trabajo del mes pasado usted fue... ser trabajadores por
cuenta propia cddigo 5, patrén, cdédigo 6 o miembro de una cooperativa, coédigo 7.

Tareas o funciones
Preguntas 9 o 20 {Cuales son las tareas o funciones principales...?
Revisa que:

* La informacién venga lo mas explicita posible, indicando cémo realiza el informante
esta actividad, qué tipo de proceso efectta, el nivel en que lo realiza, el lugar y con
qué.

Nombre de la ocupacion
Preguntas 10 o 21 {Cual es el nombre del oficio...?

* No aceptes descripciones generales o el nombre de la posicién en la ocupacidn. La

respuesta debe contener el nombre completo del oficio, puesto o cargo. El nombre

debe ser acorde con las actividades realizadas. No aceptes la misma informacién
que en las preguntas 9y 20.
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Nombre de la empresa
Preguntas 11 o 22 {Cudl es el nombre de la (su) empresa, negocio o institucion...?
Revisa que:
* Esté especificado el nombre completo y giro. Si el informante trabaja en una institu-
cién gubernamental se aceptan siglas o el nombre completo.
Actividad econémica de la empresa o institucion
Preguntas 12 o 23 ¢A qué se dedica esta (su) empresa...?
Revisa que:

* Las actividades y los productos o servicios que se elaboran, reparan, prestan, etc.
estén bien especificados.

Esté indicado el destino final de los mismos asi como el lugar en donde se realizan.

Si hubiera combinacién de actividades econdmicas que se identifique y registre en
primer lugar la principal.

Si el informante es un empleado se precise el sector en donde trabaja.

* Es muy importante que la informacién también la relaciones con posicién y/o ocu-
pacién y analices la congruencia entre estas preguntas.

Tamano de la empresa
Pregunta 13. Durante el mes pasado... .cuantas personas...?.
Revisa que:
* La repuesta sea congruente con la posicidon en la ocupacién, nombre de la empresa

y actividad econémica.

* Se haya anotado el niimero de renglén y el cédigo correspondiente al tamano de la
empresa en la seccidn de observaciones para el segundo empleo en caso de haberlo.

Tipo de contratacion
Preguntas 14 o 24 {En este empleo tiene contrato..?

Revisa que:
* Estas preguntas Unicamente se hayan aplicado a las personas asalariadas (cddi-
gos 1y 2 en posicidn). Verifica la congruencia con el nombre de la empresa y su

actividad econdémica.
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Afiliacion a sindicatos
Preguntas 15 o 25 {En este empleo pertenece a algiin sindicato?

Revisa que:
* Esta pregunta sdlo se debe aplicar a las personas asalariadas. Solicita alguna justifi-
cacién cuando esta informacidn no coincida con la pregunta de tipo de contrato.
Identificacion de otro (s) trabajo (s)

Pregunta 16 Ademas del trabajo del que ya hablamos...

Revisa que:
* El entrevistador apoye al informante para determinar si realizé otro trabajo ademés
del que ya identificd.

* En caso de que se haya detectado otro(s) trabajo(s), observa que se identifique co-
rrectamente al principal del secundario y que se capten sus caracteristicas en las
preguntas correspondientes, ademas verifica que se haya corregido la pregunta 5
ndmero de trabajos.

* Las actividades reportadas sean consideradas econémicas.

e Cuando acompanies a los entrevistadores, cerciérate de que apliquen correctamente
esta pregunta, recuerda que sélo se aplica cuando el informante reporta un sdlo traba-
jo el cual es identificado con la pregunta 1. No se debe aplicar esta pregunta y se queda
en blanco cuando se reporten més de 2 trabajos y éstos sean identificados con la
pregunta 1. Tampoco se aplica pero se anota la opcidn 4 no tiene otro trabajo, cuando
se reporta 1 0 mas trabajos y éstos sean identificados con las preguntas 2 o 3.

Numero de renglon, trabajo secundario
Revisa que:
* Unicamente acepta nimeros de renglén de las personas que hayan reportado 2 o
mas trabajos en la pregunta 5 ndmero de trabajos.
Pregunta 26. ¢En total cuantas horas ala ...?
Revisa que:
* Se apoye al informante cuando tenga més de un trabajo y/o reporte que los tiempos

trabajados variaron.

* Las horas reportadas se encuentren dentro de un rango congruente, considerando
las caracteristicas ocupacionales.
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* Si el dato reportado es mayor a 70 horas con un sdlo trabajo, verifica que las obser-
vaciones justifiquen esta situacidn, o probablemente el entrevistador esté registran-
do las de un segundo empleo.

Prestaciones provenientes de los trabajos principal y secundario

Pregunta 27. ¢En este(os) trabajo(s) le dan las siguientes...?
Revisa que:
* Sélo se haya aplicado a las personas asalariadas y a las personas que en las pregun-
tas 8 y 19 Asignacién de sueldo declararon recibir un sueldo 1 (S).

Nuamero de renglén, trabajos diferentes a los realizados el mes pasado
Revisa que:
* Se hayan incluido en el mismo orden todos los niimeros de rengldn registrados en la
primer columna de este apartado.
Poblacion ocupada
Pregunta 28. {Trabajé en algo completamente diferente a lo que...?
Revisa que:
* Esta pregunta sélo se haya aplicado a la poblacién ocupada. También comprueba que
el periodo de referencia sea el correcto de acuerdo con la decena de levantamiento.

Buscadores de trabajo y PNEA

Pregunta 29. {Durante los meses de... a... trabajé de manera continua esporadica
o eventual...?

Revisa que:
* Esta pregunta sélo se haya formulado a los buscadores de trabajo y PNEA (pregunta
4 con informacién).

* El periodo de referencia sea el correcto de acuerdo con la decena de levantamiento.
Trabajos realizados en los cinco meses anteriores al mes pasado

Pregunta 30. (Durante los meses de a recibié ingresos, sueldos, salarios o
jornal...?

Revisa que:
* Sélo se les haya formulado a las personas que contestaron Si en las preguntas 28 o
29. También verifica que el periodo de referencia sea el correcto de acuerdo a la

decena de levantamiento.
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Trabajos realizados hace mas de seis meses

Pregunta 31. {Recibié ingresos en dinero o en especie durante los meses
de a ?
Revisa que:
* Se haya formulado a todos los integrantes del hogar de 12 o més anos . No olvides
corroborar que el periodo de referencia sea el correcto de acuerdo con la decena de
levantamiento.

Apartado de trabajos diferentes a los realizados el mes pasado

* Revisa que esté completa la informacién de las caracteristicas ocupacionales de las
personas que trabajaron durante los cinco o seis meses anteriores al mes pasado.
Personas que contestaron afirmativamente en alguna de las preguntas 28 a 31.

6.7 SECCION I. GASTO SEMANAL

Debido a que los formatos del gasto diario y los formatos del gasto no monetario tienen
caracteristicas similares en cuanto al disefio y nombre en algunas columnas, se daran las
instrucciones en forma general y aquellas que son diferentes se hablard en forma
independiente para cada formato.

Durante la observacion directa verifica que el entrevistador:

« Ubique al informante sobre el tema que abordara.

* Capacite correctamente al informante sobre cémo registrar la informacién en cada
uno de los formatos.

* Haga la revision diaria de lo anotado por el informante y registre el nombre del si-
guiente dia.

* Registre en un sélo renglén las compras de un mismo producto atn cuando sean de
diferentes unidades de medida.

* Pregunte sobre el formato del AUTOCONSUMO si se requiere.

El séptimo dia revisa que esté completa y correcta la informacién registrada en el cua-
dernillo.

A continuacién se muestra un cuadro de analisis y congruencias que tendréds que tener
presente durante la revisidon del cuadernillo y cuestionario.
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Vs

Referencia

(D
Apartado

(2)
Pregunta, clave
y/o

(3)
Apartado

4
Pregunta, clave
y/o

(5)
Actividades

1.1

Alimentos,
bebidas y tabaco

2
¢Qué alimen-
tos bebidas y
tabaco
compraron?

1.1

Alimentos,
bebidasy
tabaco

Clave

Que el articulo corresponda a la
clave segln el catélogo de
alimentos. Que no se hayan
registrado articulos diferentes a
alimentos, bebidas y tabaco. Las
claves correspondientes a otros,
no pudieron ser clasificadas en
ninguna otra clave, ain después
de haber consultado el catalogo
de codigos

1.1

Alimentos,
bebidas y tabaco

2
¢Qué alimen-
tos bebidas y
tabaco
compraron?

1.1

Alimentos,
bebidas y
tabaco

Clave

Verifica que el nombre del
articulo venga completo, asigna
el cédigo de la clase que le
corresponde segln el catélogo
de alimentos del cuadernillo..

1.1

Alimentos,
bebidas y tabaco

3

¢ Qué cantidad
compraron?

1.1

Alimentos,
bebidas y
tabaco

Equivalencia por
unidad kilogra-
mos o litros

Que venga registrado 1.000
cuando la forma de presentacién
sea kilos o litros, alimentos
preparados para consumir en
casa, gasto en paquete, molienda
de nixtamal y gastos relaciona-
dos. Cuando la forma de
presentacién sea pufios,
manojos, etc., revisa que venga la
equivalencia por unidad o que se
haya hecho investigacién de
mercado. En el caso de cigarros
la equilvalencia se haya obtenido
del catélogo de cédigos del
entrevistador; si se trata de
piezas sueltas, que le haya
asignado .001 gramos.

1.1
Alimentos,
bebidas y tabaco

4
¢Dénde lo
compraron?

1.1
Alimentos,
bebidasy
tabaco

6
De estos articulos
¢Cuéles ..?

Que cada articulo tenga registra-
do una opcidn de respuesta
(forma de pago). Cuando un
mismo articulo se comprd en
diferentes formas de pago,
cercidrate que vengan registrados
enrenglones independientes.
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4 Referencia h

1) () 3) 4) (5)

Apartado Pregunta, clavel Apartado |Pregunta, clave Actividades
y/o y/o
columna columna

1.1 4 1.1 2 Cuando un mismo articulo se
Alimentos, ¢Dénde lo Alimentos, ¢Quéalimen- | comprd més de una vez en distintos
bebidasy tabaco | compraron? bebidasy tos, bebidasy | lugares decompra, que éstos vengan

tabaco tabaco..? registrados en diferentes renglones.

1.1 4 1.1 Cédigo En el formato de gastos diarios para
Alimentos, ¢Dénde lo Alimentos, consumir dentro de casa, sélo se
bebidasy tabaco | compraron? bebidas y hayan asignado codigos del 01 al 10

tabaco y 15. Si compran en algn restauran-
te, loncherfa, cafeterfa, etc. alimentos
preparados o cigarros y se los llevan
para consumir en casa, verifica que
el cédigo de lugar de compra sea 05
Especifica del ramo.

1.1 5 1.1 2 Que el gasto registrado sea propor-
Alimentos, ¢Cuénto Alimentos, ¢Quéalimen- | cionalalarticulo, la cantidad
bebidasy tabaco | pagaron? bebidasy tos, bebidasy | compraday ntimero de integrantes

tabaco tabaco..? del hogar registrados en el apartado
1.3 Caracterfsticas
13 3 sociodemogr.é/\ficas, tomando en
Caracteristicas | :0ué cantidad cuenta también el lugar de compra.
sociodemogréd- | compraron?
ficas
4
éDénde lo
compraron...?

1.1 6 1.1 Portadilla del Sila opcidn de respuesta es cédigo
Alimentos, De estos Alimentos, cuadernillo: 203, alguna de las preguntas de
bebidasy tabaco | articulos bebidas y Tarjeta de tarjeta de crédito debe ser 1 Si.

iCudles tabaco créditoy Sila opcién de respuesta es codigo

pagaron de...? preguntas 203, alguna de las preguntas 4 0 5

c6digo 2 ly2. referentes a gastos realigados con

Tarjeta de tgr]etfi de crédito bancarlg O comer-

crédito, Estimacion del qzill, siempre debeﬁ traet informa-

bancaria gastomensual | <" de lo contrario seré un retorno
£ . acampo.

codigo 3 en alimen-

Tarjeta de tos...? pregun-

crédito tas4yb.

comercial

1.1 Cantidad en 1.1 3 Que el resultado de la operacién
Alimentos, Kilos o Litros | Alimentos, ¢Qué cantidad | aritmética de la pregunta 3 Xla
bebidas y tabaco bebidas y compraron? columna equivalencia por unidad se

tabaco Equivalenciapor | haya realizadoy registrado
q unidadKg. o It. | correctamente.. )
Contindia...
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e
Referencia h
(1) (2) (3) 4) (5)
Apartado Pregunta, clave Apartado Pregunta, clave Actividades
y/o y/o
columna columna
Gastos diarios para consumir fuera de casa

1.1 2 1.1 Que vengan canceladas las
Alimentos, ¢Cuéntos Alimentos, Clave claves donde no se haya
bebidasy tabaco | desayunos...? | bebidasy registrado algtin evento.

tabaco

1.1 3 1.1 Acepta que vengan cédigos del
Alimentos, ¢Cudlesel Alimentos, Clave OTall5.
bebidasy tabaco | nombre del bebidasy

lugar? tabaco
Otros eventos fuera del hogar

1.1 2 1.1 Si el hogar realizé otros eventos
Alimentos, ¢Cuéntos Alimentos, Clave y seccién diferentes fuera de casa, que
bebidasy tabaco | desayunos..? | bebidasy de observaciones | venga anotado el nimero de

tabaco eventos en el 7° dfa del cuaderni-
llo, en la clave A247, y que en
Observaciones venga anotado el
ndmero, qué eventos fuerony en
qué dia de la semana los
realizaron.
Transporte publico

1.2 Nombre de la 1.3 Niamero de Verifica que los ndmeros de
Transporte personay Caracteristicas | rengléon renglén y los nombres corres-
puiblico ntmero de sociodemogré- 1 ponda a los registrados en el

renglébnque... | ficas iCudl es el apartado 1.3.

1.2 Nombre de la 1.2 B006 Cercidrate con el entrevistador
Transporte personay Transporte Autobis fordneo | quelos gastos realizados enla
péblico ndmero de piblico clave B006, sean habituales y

renglén que que venga una observacién que

utilizé el aclare la situacion.

servicio NOTA: Cercidrate que no vengan
gastos de transporte escolar en
este formato, ya que éstos se
registran en el apartado 2.3.

Regalos que recibe el hogar en alimentos, bebidas, tabaco servicios
de alimentacion y transporte publico

1.1 4 1.1 4 Que venga anotado el nombre de
Alimentos, cQuién les Alimentos, ¢Quién lesregalo | laorganizacion o institucion, si
bebidas y tabaco regaloel..? bebidas y el ? es publica o privada y asignado

tabaco L el cédigo seglin el catélogo, si el
Cédigo .
regalo proviene de alguna
persona debe estar registrada la
9 leyenda "otro hogar". )
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N
4 Referencia
(1) (2) (3) 4) (5)
Apartado Pregunta, clave Apartado Pregunta, clave Actividades
y/o y/o
columna columna
Apoyos aque recibe el hogar en alimentos, bebidas, tabaco servicios de alimentacion y transporte
publico
1.1 5 1.1 6 Que la cantidad registrada en la
Alimentos, ¢Cuanto Alimentos, ¢Cuanto pagaron? | Pregunta 6 seamenor que la de la
bebidasytabaco | pagarfanpor..? | bebidasy pregunta 5y no aceptes la falta
tabaco de informacién en ninguna de las
dos columnas.
Pago en especie que recibe el hogar
4 1.1 5 Verifica que la cantidad registra-
{Cuénto Alimentos, ¢Cuanto paga- da enla pregunta 5 sea menor
pagarfan...? bebidasy ron...? que la de la pregunta 4.
tabaco
6 5.2 Formato de Durante la entrevista observa
¢Estearticuloo | Ingresos ingresos que el entrevistador sondee para
servicio...? individuales de | Nimero de sabgr si el menor que declard )
Cédigo 3 los integrantes | renglén realizar alguna actividad econé-
del hogar mica, recibe alimentos y/o
Menorde 12 menores de 12 bebidas y transporte como pago
anos afos por su trabajo, si asi fuera
verifica que venga registrada la
informacién en los formatos de
1.1 pago en especie correspondien-
Alimentos, tesy que en la pregunta 6, venga
bebidas y tabaco asignado el cédigo 3.
1.3 1 Que el nimero de renglén y el
Caracteristicas | ¢Cudl es el nombre corresponda a alguno de
sociodemogré- | nombre...? los registrados en el apartado 1.3
ficas
7 1.4 7y18 Que alguna persona en el
¢Ouién Condiciénde | ¢Eneste trabajo...? apart/ado 1.4 tenga registrados
recibio. actividad y Cédigos 1, 2,5, 6 los cédigos: 1 Obrero o emplea-
R caracterfsticas | o 7 T do, 2 Jornalero(a) o pedn en las
Nume/ro de ocupacionales 8619 columnas 7 y/o 18, o también
renglon . . acepta los siguientes c4digos: 5
¢En este Fraba]o Cuenta propia, 6 Patrén 6 7
gsted recibe o Cooperativista siempre y cuando
tiene...? éstos hayan reportado en la
columnas 8 0 19 que se
Y autoasignaron un sueldo. )
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Autoconsumo

* Cuando exista informacién en este formato, verifica que en el apartado 1.4 Condi-
cién de Actividad, en las preguntas 7 y/o18 (Posicién en la ocupacién) alguna perso-
na tenga asignados los codigos: 5 Trabajador por cuenta propia, 6 Patrén & 7 Miembro de
una cooperativa; si no es asi, debe haber observacidon que justifique dicha situacién,
esto debido a los periodos de referencia.

Estimacion del gasto mensual en alimentos y bebidas consumidas dentro
y fuera de casa y tabaco

Revisa que:
* La informacién registrada sea congruente con el gasto recabado en la semana de
referencia, tomando en cuenta el niimero de personas registradas en el apartado 1.3
Caracteristicas Sociodemogréficas.

* Las preguntas referentes a tarjetas de crédito, traigan respuesta en alguna de las
opciones.

* La cantidad registrada en la clave A901, se haya transcrito a la hoja de balance.

Estimacion del gasto mensual en alimentos y bebidas para regalar a
personas ajenas al hogar

Revisa que:
* La clave T901, tenga informacién cuando en las preguntas 1, 2, 3 y/o 4 haya informa-
cidn, si es asf cercidrate que esta se haya transcrito a la hoja de balance.
Estimacion del gasto mensual en transporte
Revisa que:
* La informacién captada sea congruente con los datos registrados durante la semana

de referencia.

* Si hay informacién en las claves B901 y/o T902, se hayan transcrito a la hoja de
balance.
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Habitos de compra

Verifica que no se hayan registrado las leyendas de cada tercer dia o diariamente; si en
la portadilla se ha registrado alguno de estos cdédigos, acepta que venga cruzada la
opcién 2 No.

6.8 SEccION II GAsTo MENSUAL, SECCION III GASTO TRIMESTRAL Y SECCION
IV GASTO SEMESTRAL

Debido a que los formatos de los periodos mensual, trimestral y semestral y los formatos
del gasto no monetario, tienen caracteristicas similares en cuanto al disefio y nombre en
algunas columnas, se daran las instrucciones en forma general y aquellas que son diferen-
tes se mencionaran en forma independiente para cada formato.

Durante la observacién directa pon atencién en que:

* El entrevistador haya identificado cuéles son los gastos que realiza el ama de casa o
para cualquier integrante del hogar, mencionando el contenido de cada apartado de
los periodos, mensual, trimestral y semestral, incluyendo los formatos del no mone-
tario.

* Con base en lo anterior el entrevistador haya organizado su agenda y sus citas.

* A partir del segundo dia el entrevistador pregunte los gastos de los periodos corres-
pondientes.

* Cuando el entrevistador te reporte que requiere de hacer investigacién de mercado
en las secciones 2, 3 y 4 (gastos mensuales, trimestrales y/o semestrales), verifica
esta situacién y avala con tu firma una vez que se haya realizado esta actividad.

* El entrevistador registre informacién en las TB02 a TB14 o TC02 a TC14 referentes a
los gastos realizados con tarjeta bancaria o comercial de los periodos mensual, tri-

mestral y semestral, cuando en la pregunta 4 ¢Este articulo lo pago.. hayan reportado
alglin gasto con cédigo 2 Tarjeta bancaria o cédigo 3 Tarjeta comercial.

Concepto

Pregunta 1..Durante el mes de...?

Revisa que:
« Venga subrayado algiin concepto cuando haya mas de uno en la misma clave.

* Corresponda el periodo de referencia anotado con el catdlogo de cédigos.
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Cantidad, forma de presentacién y precio unitario

Pregunta 2 {Cuantos comprd y cual fue...?
Revisa que:
* Que el precio unitario esté registrado en pesos y centavos.

Lugar de compra y codigo
Pregunta 3 {Donde comproé este articulo?

Revisa que:
* No se hayan utilizado los cédigos 11, 12, 13y 14 ya que éstos se utilizan exclusiva-
mente en el gasto semanal.
* Se haya utilizado el c6digo 15 en el apartado 3.3 Cuidados de la Salud, y que en otros
apartados venga especificado.
* Se estén aplicando correctamente los criterios para aquellos productos o servicios
que fueron comprados en diferentes establecimientos.

Forma de pago

Pregunta 4 Este articulo élo pago...?

Revisa que:
* Venga cruzada la opcién 1 Sf en la portadilla de cada uno de los apartados cuando
hayan declarado gastos con tarjeta de crédito.

Enganche y abonos

{Cuanto pago de enganche y abonos?

Revisa que:
* Exista informacién en esta columna en los periodos trimestral y semestral cuando la
respuesta en la columna forma de pago sea cddigo 4 Fiado, siempre y cuando se
haya realizado un gasto parcial o total.

Gasto mensual

Revisa que:

* El gasto registrado sea igual a la sumatoria de los precios unitarios reportados en la
pregunta ¢Cudnto... comprd o utilizé?..., o bien se haya transcrito la cantidad cuan-
do se trate de un sélo producto.
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* Para los gastos de la seccidn III (trimestral) y seccidén IV (semestral), verifique que la
cantidad registrada en esta columna sea igual o menor a la de las columnas trimes-
tral o semestral.

Columna gasto trimestral o semestral

Que el gasto registrado en estas columnas sea igual a la sumatoria de los gastos reportados
en las preguntas Cuanto pagd de enganche y abonos y/o Cuanto pagd de contado.

A continuacién se mencionan algunas congruencias que debes tomar en cuenta para
cada uno de los apartados.

Cuadro de analisis y congruencias

4 Referencia A

(D ) (3) 4) (5)

Apartado Pregunta, clavel  Apartado Pregunta, clave Actividades
y/o y/o
columna columna

2.1 C020 1.3 2 Sila clave C020 tiene gasto, en la
Limpiezay Servicio Caracterfsti- cQuées... deljefe | Pregunta2 debehaber regigtrada
cuidados de la doméstico cas (a) del hogar alguna persona como trabajador
casa sociodemogra- doméstico. Sino es asf, proba-

ficas blemente sean de entrada por
salida.

2.2 D014 1.3 4 Si existe gasto en esta clave,
Cuidados perso- Pafiales Caracteristicas | ¢Cuéntos anos verifica que exis/tan enla
nales desechables | sociodemogra- | cumplidos pregunta 4 bebés o adultos

ficas tiene...? mayores.

2.3 Nidmero de 1.3 Niamero de Verifica que se hayan transcrito
Educacién, cultura | renglony Caracterfsticas | renglén todos los nombres y ndmeros de
y recreacién nombre sociodemogra- 1 renglén de las personas de 5 o

ficas {Cuélesel mas afios
nombre...?
4
{Cuédntos afios..?

2.3 Namero de 2.3 Namero de Verifica que se hayan transcrito
Educacién, cultura | renglény Educacién, renglén todos los nombres y nimeros de
y recreacién nombre culturay 1 renglén de las personas de 12 0
gastos en educa- 13 iCudles el més afios independientemente

40 téeni ' de que asistan o no a un centro
clon tecnica para Caracterfsticas | nombrede..? educativo
los integrantes del . . 4 :
sododemograficas

hogar de 12 o mas
\aﬁos

¢Cuantos afnos..?

/

Contintia...
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4 Referencia )
(1) (2) (3) (4) (5)
Apartado Pregunta, clave| Apartado Pregunta, clave Actividades
y/o y/o
columna columna
2.3 1 1.3 8 Sienla pregunta 1 hay informa-
Educacién, Durante el mes Caracteristi- {Asisteala cion, ver ifica que en/la'pregur}ta
culturay de realizé | cas escuela? 8 es't? cruzado el c6digo 1 Si.
recreacion. alglin gasto en sociodemogré- 9 Cer/aorgte queen 1? pregunta 9
Gastosen preescolar, ficas ¢Cudleselafioo | St reglstrada lé/i misma informa-
educacién primaria... 23 grado...? cién, sino es asi, revisa las
bésica, media y observaciones que justifiquen la
y Educacion, 2 situacién y en las preguntas 2,3
superior | De est 0.2 y ' preg )
culturay ceestesasto...s | o 4 necesariamente debe haber
recreacion 3 informacion.
¢De este gasto...?
4
¢Deeste. gasto...?
2.4 FOO1 1.5 1 Siviene registrado gasto en las

Comunicaciones
y servicios para
vehiculos

Instalacién de
linea particular

F002
Largas distancias
de linea particu-
lar

F003
Llamadas locales
de linea particu-
lar

F004
Teléfonos
celulares

FO05
Comprade
tarjeta'y pago por
el servicio de

Equipamiento
del hogar

{Este hogar
cuenta con...

1 Linea telefénica
2 Teléfono celular
1
| Si (tiene)
2 No (tiene)

claves FOO1, FO02, FO03, FO04

0 F005 puede o no estar cruzado
el cédigo 1 Sienla pregunta 1, ya
que son periodos diferentes.

2.4
Comunicaciones
y servicios para
vehiculos

FO10,FO11,
FO12. Gasolina
Magna,
Premium, diesel
y gas.

FO13 Aceitesy
lubricantes.

1.5

Vehiculos
propiedad del
hogar

4
¢Cuantos
son?

SienlasclavesFO10,FO11, FO12
o F13 hay informacién, en la
pregunta 4 puede o no haber
informacién de 1 o més, ya que
son periodos diferentes

v
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4 Referencia h
(1) (2) (3) 4) (5)
Apartado Pregunta, clave| Apartado Pregunta, clave Actividades
y/o y/o
columna columna
2.4 FO10, FO11, 1.5 5 Sienlas claves FO10, FO11,
Comunicaciones FO12, Vehfculos ¢Seusan también | F012,F013, hay i/nformacién yen
y servicios para | Gasolinamagna, | propiedaddel | ensunegocio? la}pr.egunta} 5 esta cruzado el
vehiculos premium, diesel y | hogar cédigo 1 Si, verifica que en el
L formato de negocios venga
gas SeccionV . .
FO13 registrada la parte proporcional;
. Ingresos del sino es asi cercidrate de que se
Ace%tes y Hogar haya registrado el gasto total en
lubricantes dicho formato.
2.4 FO13 1.5 5 Si existe gasto en estas claves y
Comunicaciones | Aceitesy Vehiculos ¢Se usan también | ademésen l&} pregunta 5 esta
y servicios para | lubricantes propiedad del | en sunegocio? cruzado el c6digo 1 Si, cancela la
vehiculos Fol4 hogar informacién y di al entrevistador
B SeccionV que la transcriba al formato de
Reparacion de negocios correspondiente.
llantas Ingresos del
FO15 Hogar
Pensiény
estacionamien-
to
FO16
Lavadoy
engrasado
FO17
Otros servicios
2.4 FOO1 1.5 5 Siviene registrado gasto en las
Comunicacio- Instalacién de Equipamiento | ¢Seusa también claves FOO1, FO02, FO03, FOO4 o
nes y servicios linea particular | del hogar en su negocio F005 ademas de las opciones 1
para vehiculos F002 SecciénV | Linea telefénica | o 2 del apartado 1.5 traen cédigo
‘ ‘ 2 Teléfono celular | 1 Si, puede o no venir el gasto
Largas dlStaf‘CIaS proporcional en las claves
delinea particu- Ingresos del 1 correspondientes en los
lar hogar 1 St formatos de negocios, sino es
F003 2 No asi, cerciérate de que se haya
Llamadas locales Formatos de registrado el gasto total en el
de linea particu- negocios formato del negocio, recuerda
lar que son periodos de referencia
F004 distintos.
Teléfonos
celulares
FO05
Comprade
tarjetay pago
por el servicio de
\_ teléfono celular )

Continia... 67
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4 Referencia h
(1) (2) (3) 4) (5)
Apartado Pregunta, clave Apartado Pregunta, clave Actividades
y/o y/o
columna columna
2.5 1 1.1 12 Si existe informacién en estas
Vivienday Clave G001 Caracteristi- {Algunade las clav.es, enla pregunta 12 debe
servicios de Vivienda propia | casdela personas que venir cr}uado elcédigo 1,2, 4,5
conservacion vivienda. viven aqui... 0 6 seglin corresponda el gasto.
Clave G002 ) P
- Tenencia de la Cédigo 1
ReCIbldg/como vivienda. Rentada o
prestacion :
alquilada
Clave G003 Cédlgo )
Renta o alquiler Le prestan la
Clave G004 vivienda por parte
Cuotadela de su trabajo
vivienda en otra Codigo 4
situaciéon Esté pagandola
vivienda
Cdédigo 5
Es el propietario
de esta vivienda
Cédigo 6
Otra situacion
2.5 Estimacion del 1.1 12 No debes aceptar por ninguna
Vivienday alquilermensual | caracteristi- ¢Alguna de las razén que las claves G012,
servicios de Tenencia de la casdela personas que .. G013, G014, GO15, GO16, GO17,
conservacion vivienda vivienda Cédigo 2 G018y GOI9 vengan en blanco
Tenenciadela | Le prestanla o con ceros, cuandoen la
Clave G012y . - pregunta 12 exista informacién
GO13 vivienda vivienda por parte

Esta pagando la
vivienda, es el
propietario de la
vivienda.

Clave GOl4y
G015

Le prestaron la
vivienda por
parte de su
trabajo

Clave G016y
G017

Le presta un
familiar o amigo
esta vivienda

Clave GO18y
G19 Otra.

de su trabajo
Cddigo 3
Le presta la
vivienda un
familiar o amigo
Cédigo 4
Esta pagando la
vivienda
Cédigo 5
Es el propietario
de esta vivienda
Cédigo 6
Otra situacién

en los cddigos 2,3,4,506.Sies
asi retorna este cuestionario a
campo para que el entrevistador
pregunte la estimacién del
alquiler.

v
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4 Referencia A

(1) (2) (3) 4) (5)

Apartado Pregunta, clave | Apartado Pregunta, clave Actividades
y/0 nimero y/o nimero
de columna de columna

2.5 G007 1.1 15 Cuando haya informacién en la
Vivienda y Agua Caracteristi- ¢Esta vivienda clave G007 los codigos de la
servicios de casdela tiene agua de... p{egunta 15 pueden ser del
conservacion vivienda cédigo 1 al 8.

2.5 G008 1.1 22 Cuando haya informacién en la
Vivienday Enegfaeléctrica | Caracteristi- | ¢Dedénde clave G008 los codigos de
servicios de casdela obtienelaluz... respéjesta er]l la pregunta 22
conservaciéon vivienda Codigo 1 puedenser [,203.

Servicio publico
Cdédigo 2

Planta particular
Cédigo 3

Otra fuente

2.5 G009 1.1 10 Cuando haya informacién en la
Vivienda y GasLP Caracterfsti- | ¢Qué combusti- clave G009 0 GO10 el cédigo de
servicios de G010 casdela ble usan...? respuesta en la pregunta 10 debe

P4 i L 1 serl.
conservacion Gas natural vivienda Cédigo 1
Gas

2.5 GOl11 1.1 12 Cuando haya informacién en la
Vivienda y Impuesto Caracteristicas | ¢Alguna de la clave GO11, el cdigo de respuesta
servicios de predial delavivienda | personas.. enla pregunta 12 pueden ser
conservacion Cédigo | cbdigos 1(ecxepcionalmente),4 0 5.

Rentada o Si detectas que el hogar cuenta

alauilada con un negocio y comparte el

d o agua, laluz, el gas o el predial

Codigo 4 verifica que se haya registrado la

Esta pagando la parte proporcional de los gastos

vivienda en el negocio correspondiente. Si
Codigo 5 no es asi, cerciérate que se haya

Es el propietario registrado el gasto total en el

de esta vivienda formato del negocio.

3.1 3.1 1.3 3y4 Revisa que el gasto reportado en
Prendas de vestir, | Cortesdeedad | Caracteristi- | --ES las prendas de vestir sea con-
calzadoy incisos cas (Cuéntos afos gruente con el sexoy las edades
accesorios A B CD,EF sociodemogréd- | cumplidos reportadas.

N G H L ficas tiene...? )
Continia...
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Vs

Referencia

(1)
Apartado

)
Pregunta, clave
y/o
columna

(3)
Apartado

4)
Pregunta, clave
y/o
columna

(5)
Actividades

3.1

Prendas de vestir,
calzadoy
accesorios

1

¢Durante los
mesesde...

HO73

Uniformesy
prendas de
vestir para
actividades
educativas

HO74

Prendas de
vestir para
eventos
especiales
derivados de la
educaciéon

1.3

Caracteristi-
cas
sociodemogra-
ficas

8

¢Asisteala
escuela?

Si existe gasto en las claves
HO073 0 H074, la pregunta 8

debe traer el cédigo 1 Si.

3.3

Cuidados de la
salud

Inciso A

Servicios
médicos
durante el
embarazo

Inciso B

Servicios
médicosy
medicamentos
durante el
embarazo

1.3

Caracteristi-
cas
sociodemogré-
ficas

4

¢Cuéntos afios
cumplidos tiene...?

Si existe gasto en alguna clave
de losincisos A o B, verifica en
la pregunta 4 que haya mujeres

en edad fértil
y/o bebés.

v
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4 Referencia h
(1) (2) (3) 4) (5)
Apartado Pregunta, clave Apartado Pregunta, clave Actividades
y/o y/o
columna columna
Seccién IV Gasto 1 1.1 12 Si existe gasto en alguna de las
semestral ¢Durantelos | Caracteristi- | ¢Alguna delas claves K037, K038, K039 y/o
41 mesesde— | cas personas... K040 la informacién registrada
Enseres domésti- K037 Cddigos 4 igé?g%rjgggta 12 debeserel
cosy manteni- Materiales para Esta pagando la '
mlgnto dela reparaciény vivienda,
vivienda mantenimiento 5
K038 Es el propietario
Servicios de de la vivienda
reparaciéony
mantenimiento
K039
Materiales para
ampliacién...
K040
Servicios para...
1 1.5 4 Si existe informacién en la clave
Durante los Equipamiento | ¢Cuéntos son? N008, verifica que en la pregunta
meses de... del hogar 4 haya algtin vehiculo registrado.
N0OS Observaciones Sino lo hay verifica que haya
Seauro de 44 una observacién que justifique
autggmévil ' la situacién, ya que son periodos
Otros gastos diferentes.
44 NO10
Otros gastos Otros Gastos Si hay gasto en la clave NO10,
verifica en la seccién de Obser-
vaciones que haya alguna
informacién sefialando el gasto
del que se trata.
NOI16 1.5 4 Si existe informacién en la clave
Tramites para Equipamiento | ¢Cudntos son? NO16 verifica que haya informa-
vehiculos del hogar cién en la pregunta 4, de no ser

-

asf aclara la ausencia de ésta con
el entrevistador.

/

Si durante la revision diaria detectas cuestionarios con N.E. (no especificado), en
los periodos de referencia, ya sea mensual, trimestral y/o semestral verifica que se
haya hecho la investigacion de mercado, de no ser asi, sefala al entrevistador que
vaya al lugar donde se hizo el gasto y realice dicha actividad, de lo contrario sera
causa de retorno a campo.
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Autoconsumo

* Si hay informacién en este formato verifica que en el apartado 1.4 Condicidén de
actividad y caracteristicas ocupacionales esté registrada alguna persona en las co-
lumnas 07 y/o 18 de posicién en la ocupacién con cddigos 5 o 6.

* Recuerda que los periodos de referencia son diferentes, si no existiera tal congruen-
cia, revisa las observaciones donde se justifique dicha situacién, de no ser asi pidele
al entrevistador que lo aclare con el informante.

Pago en especie

* Durante la entrevista observa que el entrevistador sondee para saber si el menor que
declaré realizar alguna actividad econdmica, recibe ropa, Gtiles, juguetes, etc., como
pago por su trabajo, si asf fuera, verifica que venga registrada la informacién en los
formatos de pago en especie correspondientes y que en la columna 06 venga asigna-
do el cédigo 3.

* Cuando exista informacidén en este formato, cercidrate que en el apartado 1.4 esté
registrada alguna persona en las columnas 07 y/o 18 con cddigos 1 y 2, si se declara-
ron con codigos 5 o 6, verifica en la columna 8 o 19 que estas personas hayan decla-
rado que se autoasignan un sueldo.

Regalos

* Verifica que en este formato se hayan captado todos los articulos o servicios que
recibieron los integrantes del hogar de parte de alguna institucién, organizacién o
alguna persona particular; recuerda que si en el hogar hay alglin pensionado o jubila-
do y recibié medicamentos o servicio médico, deben registrarse en este formato.

Apoyos que recibe el hogar

* Si el hogar recibié alglin apoyo por parte de alguna organizacién, empresa o institu-
cién, verifica que el gasto total efectuado sea menor al gasto estimado, ademés que
venga registrado el nombre de quien proporciond el apoyo y si es una institucién
publica o privada. Si no es asf, indica al entrevistador que lo aclare con el informante.

Verifica que el periodo de referencia anotado en la columna nombre del articulo de los

formatos del gasto no monetario (mensual, trimestral y semestral) corresponda al del caté-
logo de cédigos.
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6.9 SEccION V. INGRESOS DEL HOGAR

Por medio de la observacién directa durante la entrevista verifica que el entrevistador la

haya organizado de acuerdo con la siguiente secuencia:

Si el informante pertenece a la PEA

Inciso B Clave P492 registra la

. ) B | Trabajadores sin | causa de no ingresos y pregunta
Si tiene un trabajo o mas pago "1 por todas las variables de los
incisos F al |

Inicia preguntando
por los ingresos
del empleo principal

Pregunta por las variables del
inciso A y continua con las del
inciso Fal |

Con base a la
posicién en la
ocupacién

Obrero o
jornalero

\ 4

\ 4

4

Trabajador por
cuenta propia

Formato de identificacién de tipo

Patrén de negocio
Cooperativista l
Aplique la N
pregunta 3 Codigo 102 Si pregunta 2 Cédigos 3,405
contabilidad =
Codigo 1 < > Codigo 2 Levanta formatos de
— o negocios propios
v v

A4

Pregunta ingresos en
incisos D o C y por
todas las variables
de los incisos F al |

.

Pregunta ingresos en
incisos E o C y por
todas las variables
de los incisos F al [

'

Transcribe los ingresos
al inciso B y continua
con los incisos F al [

'

Si hay 1 o més trabajos secundarios, continua con la captacién de sus ingresos, asignando un formato por cada uno de ellos %\

|

Prosigue con la captacién de los ingresos de los trabajos realizados en los 5 meses anteriores, haciendo el
registro de un solo formato, si pregunta 28 ¢Trabajé en algo ... es afirmativa.

Continua con la captacién de ingresos de los trabajos realizados hace més de 6 meses consignéndolos en un
solo formato, si en pregunta 31¢Percibid ingresos en dinero ...? Es afirmativa.

Cerciérate de que para obtener la informacién aplique la misma secuencia que para el trabajo principal,
exceptuando la lectura de los incisos F al |
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Si el informante pertenece a la Poblacion No Economicamente Activa (PNEA) o

es Buscador de Empleo

Pregunta a partir
del inciso F hasta al [

Revisa respuestas
en pregunta 29
¢trabajé de
manera
continua?

Pregunta por los ingresos
de trabajos realizados en
los 5 meses anteriores al
mes pasado

A 4

Registra en un sélo
formato los ingresos

de todos los
trabajos detectados

En apartado 1.4

Revisa respuesta

De pregunta 31
¢Recibid Ingresos
En dinero o en
Especie ...? del

Pregunta por los ingresos
de trabajos realizados
hace mas de 6 meses

Apartado 1.4

A 4

Registra en un solo
formato los ingresos de
los trabajos detectados

!

A 4

Verifica que para
obtener la
informacién
aplique la misma
secuencia
descrita para
captar el ingreso
del trabajo
principal,
exceptuando la
lectura de las
variables
correspondientes
a los incisos F al |

( Fin
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Si la informacidén es de los menores de 12 afnos

Pregunta ingresos inciso Ay
continda con las preguntas 2 a 5

plica el sondeo

»| Menoresde5a |
de la pregunta

11 afos

Inicia solicitando
informacién a los
padres o tutores

Pregunta ingresos inciso B y

.| Menoresde 0 a

Aplica sondeo

4 afios de pregunta 2 continua con preguntas 3 a 5
\ 4
Inicia a partir '
de la pregunta Aplica
3 hasta la 5 preguntas 3 a 5
v
> Fin e

6.10 ArPARTADO 5.1 INGRESOS INDIVIDUALES DE LOS INTEGRANTES DEL
HOGAR DE 12 0 MAs ANOS

Durante la revisidon del cuestionario confirma:

* Que el primer formato se haya asignado al jefe o jefa, independientemente de que
haya reportado ingresos o no.

* Que los formatos adicionales requeridos estén identificados con el niimero de folio
y engrapados al cuestionario.

Apartado para PEA de 12 o mas afnos

Revisa que:
* El nombre y el nimero de renglén corresponda con el registrado en el apartado 1.3
de caracteristicas sociodemogréficas.

®* En el apartado 1.4 Condicién de actividad en la pregunta 5 ¢Cuantos trabajos? esté
anotado como minimo un trabajo. Si son 2 o mas, debe tener asignado un formato
de ingresos individuales por cada trabajo reportado.

* El cédigo de trabajo se haya asignado con base en el criterio de mayor ingreso hasta
el tercer empleo; del cuarto en adelante no importa el orden.
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* Los meses anotados en el encabezado, correspondan al periodo de referencia de
acuerdo con la decena que se haya trabajado.

* El resultado de la sumatoria de los subtotales y totales de cada formato esté correcta.

La informacion respecto a las diversas fuentes de los ingresos provenientes del trabajo
y la obtencién de otros ingresos, se revisa considerando la posicién en la ocupacién de
acuerdo con el siguiente orden:

A. Cuando reportaron posiciéon en la ocupacién codigos 1 obrero o empleado
y/o 2 jornalero o pedn

Durante la observacién directa verifica que el entrevistador:

* Sondee sobre la indicacidon que aparece en el recuadro del inciso A Ingresos por
remuneraciones al trabajo asalariado.

* Si le muestran el talén de pago, realice el registro de la informacién de acuerdo con
la desagregacién de las variables.

* Si reportan informacion en la variable PO60 de Procampo y no se declara como agri-
cultor en alguno de sus trabajos, que el entrevistador solicite la aclaracidon que justi-
fique esta situacion.

Durante la revision del cuestionario confirma:

* Que las variables que contengan informacidn sean congruentes con las caracteristi-
cas descritas en el trabajo realizado, es decir, con las actividades de su ocupacién, su
puesto o cargo, la empresa donde labora, horas trabajadas, entre otras. Ante cual-
quier situacién dudosa, solicita al entrevistador las observaciones pertinentes para
su aclaracién.

* Si son los ingresos por sueldos y salarios deben tener cierta estabilidad en cuanto a
la cantidad percibida. Si presentan diferencias notables durante el semestre, solicita

al entrevistador observaciones que justifiquen dicha situacién.

Confirma la consistencia de la informacién de acuerdo al siguiente cuadro de con-
gruencia.
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4 Apartado 1.4 Seccion V de Ingresos del hogar N
condicién de Cédigo Formatos de ingresos individuales
actividad de Trabajo Por trabajo Causa de no Otros ingresos
ingresos
Trabajo principal 1 Inciso A P491 Incisos F -1
Trabajos secunda- | 2-7 Inciso A P491
riosy en 5 meses y38
anteriores
Trabajo realizado 9 Inciso A
hace mésde 6
| neses )

B. Cuando reportaron posicion en la ocupacion cédigos 3 Trabajador sin pago en
un negocio que no es del hogar y/o 4 Trabajador sin pago en un negocio propiedad

del hogar.

Durante la observacién directa verifica:
* Si alglin trabajador sin pago en negocio que no es propiedad del hogar reporta que

recibié una compensacién econémica o gratificacion por el trabajo realizado, que el
entrevistador anote este ingreso en las claves P057 Regalos o donativos en dinero
provenientes de otros hogares, o P058 Ingresos provenientes de otros paises, segin
corresponda, si se trata de su trabajo principal.

Si se trata de su trabajo secundario (cédigos 2-7), que el entrevistador sondee res-
pecto a estas claves para detectar si recibié la compensacidén econdmica o gratifica-
cién por el trabajo realizado. En caso afirmativo, que capte esta informacién en el
formato del empleo principal.

Para los trabajadores sin pago de un negocio propiedad del hogar, que el entrevista-
dor no acepte informacién en las claves PO57 o P058 si el ingreso corresponde a la
gratificacién o compensacién recibida por el trabajo realizado, ya que se duplicaria
esta informacién con la obtenida del negocio.

Confirma la consistencia de la informacién de acuerdo al siguiente cuadro de con-

gruencia.
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(" Apartado 1.4 Seccién V de Ingresos del hogar N
condicién de Cédigo Formatos de ingresos individuales ..
el Actividades
actividad de Por trabajo Causadeno | o5 ingresos
Trabajo ingresos
Trabajo principal | 1 P492 Incisos F -1 Verifica que
todos los
Trabajos 2-8 P492 trabajadores sin
secundarios pago tengan
y en 5 meses asignado un
anteriores formatoyla
causa de no
ingresos en el
inciso B clave
- P492 )

C. Cuando reportaron posicién en la ocupacion cédigos 5 trabajador por cuenta

propia, 6 patron y/o 7 miembro de una cooperativa.

Para realizar la revisién de estas posiciones en el empleo es necesario que te remitas primero
al formato de identificacion del tipo de negocio.

6.11 APARTADO 5.4 FORMATO IDENTIFICACION DEL TIPO DE NEGOCIO

Durante la observacién directa de la entrevista:

* Cercidrate de que el entrevistador haya transcrito a este formato los nombres y ni-
mero de renglén de todas las personas que en el apartado 1.4 Condicién de activi-
dad en las columnas de posicién en la ocupacién tengan cédigos 5, 6 y/o 7, tantas
veces como trabajos tengan.

* Comprueba que el nombre y el nimero de renglén correspondan con los registrados
en el apartado 1.3 Caracteristicas sociodemograficas.

* Verifica que respete la secuencia de las preguntas cuando se detecten socios del
mismo negocio, para lo cual debe identificar una persona como responsable para

obtener la informacién requerida.

Durante la revisidon del cuestionario, verifica:

* Si alguna persona declaré tener socios integrantes del hogar, que estén registrados en
la pregunta 1 Socios que viven en el hogar del mismo formato, y ademés su niimero de
renglén corresponda con el anotado en el apartado 1.4 Condicién de actividad.

* Que las personas con posicién 5, 6 y/o 7 reconocidas como socios, tengan informacién
hasta la columna Trabajo y la palabra "socio" anotada junto a su nombre.
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* Que en la columna Trabajo, el cédigo asignado corresponda al anotado en la casilla
de cédigo de trabajo del formato de Ingresos individuales y del formato de negocios
si lo hubiera. Ante la correccién de algin cddigo que ésta se realice en todos los
formatos respectivos.

* Que se haya asignado correctamente el cédigo de tipo de actividad con base en la
informacién correspondiente a la actividad econdmica registrada en el apartado 1.4.

6.12 ForMATO DE INGRESOS INDIVIDUALES
Durante la observacién directa verifica:

* Que las variables del inciso B Ingresos de Negocios Propios no se apliquen al infor-
mante cuando se trate de trabajos con cédigo 1, 2-7y 8, ya que la informacién para
este inciso en estos casos, se obtiene de los formatos del negocio correspondiente.
Unicamente aplica la lectura de las variables que correspondan de este inciso cuan-
do se trate de trabajo con cddigo 9.

* Que en el inciso de Ingresos por Cooperativas, si no le mencionan informacién por
ganancias en cualquier mes del periodo de referencia y sélo reportan en PO17 Suel-
dos y Salarios, el entrevistador sondee la razén y anote la justificacidén en Observaciones.

Durante la revisién del cuestionario comprueba:

* Que si hay informacién en las claves de sueldos y salarios de los incisos C,D o E , en
las preguntas 8 o 19 ¢En este trabajo usted recibe o tiene asignado un sueldo? del apartado
1.4, la respuesta sea afirmativa. En caso contrario, verifica con el entrevistador y so-

licita que realice la correccién indicada.

Confirma la consistencia de la informacién de acuerdo con los siguientes cuadros de
congruencia:
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Cuadro 1. Personas que se declararon como cuenta propia, patrén o
cooperativistas con o sin socios identificadas como responsables del
negocio.

/Aparta- Seccion V Ingresos del hogar Actividades A
go ld4 Casilla | Formato identificacion del tipo de Formatos de ingresos
:ir(l’)nl- cédigo negocio individuales
Activi- trabajo Aparece | Contabi | Registro | Formato| Por Causas | Otros
dad NRen | lidad |pregunta| de trabajo | de no |ingresos
pregunta| pre- 3 Negocios ingreso
1 gunta | SI NO
= NO 2
Trabajo X lo2 | X DoC | P4940 | F-1 | paratrabajo
principal P493 con c6digo 8,
1 X lo?2 X EoC | P4950 F-1 verifica que
P493 los ingresos
X | 3405 X BoC |P4920 | p.p | SStn
P493 registrados
sélo en los
Trabajos X lo2 | X DoC | P49%4o meses en
secunda- P493 querealizé la
nosyen | a-s X 102 X EoC | P4950 actividad.
0S5 P493
meses
anterio- X 3,405 X BoC | P4920
res P493
Trabajos X 102 | X DoC Verifica que la
realiza- informacién
dos hace esté registrada
més de 6 9 X lo2 X EoC sélo en los
meses meses en que
X 3405 X BoC realizé la
\_ actividad. )
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Cuadro 2. Personas que se declararon como cuenta propia, patron o
cooperativista y fueron reconocidos como socios del negocio.

4 Aparta- Seccién V Ingresos del hogar Actividades
do1.4
Condi- Casilla | Formato identificacién del tipo de Formatos de ingresos Verifica estas
cién cédigo negocio individuales situaciones
Activi- | €mPpleo . . sélosi el
Ctivi- Aparece | Contabi | Registro| Formato| Por | Causas | Otros responsable
dad NRen | lidad |pregunta de . trabajo ' deno |ingresos| ijcpe codigos
pregunta| colum- 3 Negocios ingreso en: L T.N.
1 na2 SI NO
= SI
Trabajo X DoC | P4940 | F-1 |Pregunta?2
Principal P493 =102y
1 pregunta 3 =1
X EoC | P4950 | F-1 |Pregunta2
P493 =102y
pregunta 3 =2
P492 o
X P493 F-1 |Pregunta3
=3,405
Trabajos X DoC | P4940o liregunta 2
secunda- P493 =1lo2y ~
riosyen pregunta3 =1
los 5
meses 2.8 X EoC P4950 Pregunta 2
=102y
P493
pregunta 3 =2
P492 o
X P493 Columna 2 = 3,
405
Trabajos X DoC Pregunta 2
realiza- =1lo2y
dos hace pregunta 3 =1
més de 6
Meses X EoC Pregunta 2
9 =1lo2y
pregunta 3 =2
- )

Formatos de Negocios Propios
Durante la observacién directa confirma:
* Que el entrevistador indague mediante todas las preguntas de los formatos de nego-

cios propios del hogar y que, ademas, aplique correctamente los criterios que se
indican en su manual, para el llenado de los formatos.
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Durante la supervision del cuestionario verifica:

* Que el nombre del propietario, agricultor o productor y su nimero de renglén corres-
pondan con el registrado en el apartado 5.4 Formato de identificacién del tipo de
negocio columnas Numero de renglén y Nombre. Asimismo que el cédigo de traba-
jo sea igual al anotado en la columna Trabajo, del mismo formato.

* Que si se trata de formatos de Negocios no agropecuarios, el cédigo asignado en
tipo de actividad sea congruente con la informacién reportada en el apartado 1.4
Condicion de actividad en las preguntas 12 y/o 23 ¢ A qué se dedica esta...? . Si en el
negocio se realiza mas de una actividad econémica y estas fueran industrial, comer-
cial o de servicios, sélo debe aparecer un formato de Negocios no agropecuarios.

* Que si se trata de negocios agropecuarios, el tipo de actividad del formato corres-
ponda con la actividad de la empresa registrada en el apartado 1.4. Si en el negocio
se realiza mas de una actividad, es decir que se combinen actividades agricolas con
actividades pecuarias, silvicola, de caza, pesca o recoleccién, y es necesario llenar
formatos, verifica que haya tantos formatos como actividades se hayan realizado en
el negocio. En estos casos, aseglrate de que el cddigo de trabajo sea el mismo para
todos los formatos.

* Que si reportaron gastos en reparacién y/o mantenimiento de vehiculos, maquinaria,
mobiliario, equipo, establecimiento y/o local y alguno de ellos se comparte con las
actividades del hogar (revisa el apartado 1.5 Equipamiento del Hogar), el entrevista-
dor haya registrado el gasto total por el servicio o la compra de refacciones para este
fin en las claves respectivas del formato correspondiente.

* Que si el informante reporté el gasto por herramientas o utensilios para la repara-
cién o mantenimiento de maquinaria, equipo..., este gasto se haya registrado en la
clave Q013 Compra de maquinaria, equipo... del apartado 4.5 Erogaciones financie-
ras y de Capital. Asimismo, la compra de animales para sementales.

6.13 ArartADO 5.5 NEGOCIOS INDUSTRIAL, COMERCIAL O DE SERvIcIOS (No
AGROPECUARIOS)

Durante la observacién directa de la entrevista verifica:
* Que en la pregunta 2 ¢Cuantas personas ocupd...? no incluya al dueno del negocio.

* Que si el propietario del negocio declara que se autopagd un sueldo, que registre la
cantidad en el renglén 4.16 de la seccién de gastos independientemente que en la
pregunta 2.3 ¢A cudntas personas les pagd? tenga o no informacién. Cerciérate de
que incluya esta cantidad en la pregunta 6 ¢Cuanto recibié...?
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* Que si el informante menciona que le pagaron con vales en la pregunta 7 ¢Cuanto
recibié como pago..? el entrevistador los anote como dinero en efectivo y en el caso
de articulos o productos, solicite la estimacién a precio de consumo final y haga el
registro indicado.

* Que sdlo aplique la pregunta 9 ¢Cuél fue su ingreso...? si en la pregunta 1.3 de socios
no integrantes del hogar tiene informacién diferente de "0".

* Que el monto anotado en esta pregunta sea menor al reportado en la pregunta 8.

* La pregunta 13 ¢Cudl es el valor de...? se realice sélo para negocios industriales y de
servicios.

Durante la revisidn del cuestionario verifica:
1.1. éCuantos?

* Que la sumatoria de preguntas 1.2 y 1.3 o la informacién de cualquiera de ellas sea
igual al dato de esta pregunta.

1.2. {Cuantos son integrantes del hogar?
* Que la cantidad de esta pregunta sea igual o menor a la registrada en la pregunta 1.1
e igual a la cantidad reportada en la pregunta 1 del formato de Identificacién del tipo
de negocio.
1.3. {Cuantos no son integrantes del hogar?

* Que la cantidad de esta pregunta sea igual o menor a la registrada en la pregunta 1.1

* Que la suma de las preguntas 1.3.1 y 1.3.2 o el dato registrado en alguna de ellas
correspondan a la informacién de esta pregunta.

2. {Cudantas personas ocupd en su negocio? ( sin incluirse usted)

* Que la informacidn sea igual a la sumatoria de preguntas 2.1.y 2..2 o al dato registra-
do en cualquiera de ellas.

* Asimismo que la sumatoria de la informacién de las preguntas 2.3, 2.4. y 2.5 sea
igual a la cantidad de esta pregunta.

2.3. ¢A cuantas personas les pago?

* Que la cantidad reportada sea menor o igual que la respuesta de la pregunta 2.
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* Que si reporta al menos una persona, su posicion deberé ser patron.
2.4. .Cuantas eran integrantes del hogar que le ayudaron sin pago?
* Que la cantidad reportada sea menor o igual que la respuesta de la pregunta 2.

* Si reporta al menos una persona, revisa que en el apartado 1.4 en la pregunta de
posicién este registrado algin trabajador sin pago en negocio propiedad del hogar.

2.5. {.Cuantas no eran integrantes del hogar que le ayudaron sin pago?
* Que la cantidad reportada sea menor o igual que la respuesta de la pregunta 2.
3. {Donde realizo sus actividades?

* Verifica que el lugar donde realizd sus actividades sea congruente con la ocupacién
del informante reportada en el apartado 1.4.

4. (Cuanto gasto por...?

* Verifica que el periodo de referencia corresponda con el de la decena que se haya
trabajado.

* Si reportan gastos en renglones 4.01-4.05 referentes renta, agua, luz, gas y teléfono
revisa de manera conjunta el lugar donde realiza sus actividades registrado en la pre-
gunta anterior, las actividades que realiza en el negocio descritas en el apartado 1.4, y
la informacién captada en el apartado 1.5 Equipamiento del hogar para identificar qué
servicios y/o qué aparatos comparte con el negocio. Todo ello con el objetivo de esta-
blecer la congruencia en la informacién obtenida. Aseglrate de que no se tenga infor-
macién duplicada con el apartado 2.5 Vivienda y servicios de conservacion.

* En caso de que no se haya podido separar la parte proporcional del gasto en las
variables anteriores, cerciérate de que se haya registrado el gasto total en estos ren-
glones de gastos del negocio

* Si hay informacién registrada en Gasolina para vehiculo, y éste se comparte con las
actividades del hogar, verifica que corresponda a la parte proporcional del gasto
efectuado. Consulta la informacidén correspondiente al apartado 2.4 Comunicaciones y
servicios para vehiculos. Si a través de observaciones detectas que no fue posible sepa-
rar este gasto, verifica que el total se haya consignado en el renglén 4.10 de este
formato.

* En la seccién de Gastos, confirma que si reporta informacién en el renglén 4.16
Sueldos...tenga cantidad diferente de cero en la pregunta 2.3 o bien, en el apartado

1.4 haya declarado que se autoasigna un sueldo.
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5. ¢Cual es el costo de produccion de los articulos...
5.10. qué produjo ?
5.20. qué maquil6 ?

* Sol6 debe tener informacién si el negocio es industrial. La sumatoria de 5.10 y 5.20
es igual al subtotal 5.00

8. Ingresos del negocio
8.10. Ganancias
8.20. Pérdidas

* Si hay informacidn en el renglén de Ganancias verifica que se haya transcrito al for-
mato de Ingresos individuales en la clave correspondiente al Tipo de negocio.

* Si la informacién aparece registrada en el renglén de Pérdidas, revisa que se haya
transcrito a la clave Q014 Balance negativo en negocios. .. del apartado 4.5 Erogaciones
financieras. ..

* Si en alglin mes no se obtuvieron ganancias ni perdidas, es decir el ingreso es cero,
solicita que se realice alguna observacion al respecto. Si tal situacién afecta todo el
semestre o todos los meses que se tiene trabajando con el negocio, cercidrate que
solamente en el formato de ingresos individuales en la clave P492 se especifique la
causa de ausencia de ingresos.

Estas instrucciones procederan sdlo si no hay informacién en la pregunta 9.
9. {Cual fue su ingreso o con cuanto se quedo el hogar?
9.10 Ganancias

9.20. Pérdidas

* Solamente tendré informacién si pregunta 1.3 éCudntos no son integrantes...? es dife-
rente de cero.

* Verifica que en el espacio correspondiente sdélo registre el monto del ingreso del
informante y de los socios o personas integrantes del hogar que ayudaron en él.

* Que el monto anotado en esta pregunta sea menor al reportado en la pregunta 8.

* Si tiene informacién en el renglén de Ganancias, que se haya transcrito al formato
de Ingresos individuales a la clave correspondiente al Tipo de negocio.

* Si tiene informacidn en el renglén de Pérdidas que se haya transcrito a la clave Q014
del apartado 4.5.
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* Si en alglin mes no se obtuvieron ganancias ni pérdidas, es decir, el ingreso es cero,
solicita que se realice alguna observacion al respecto. Si tal situacién afecta todo el
semestre o todos los meses que se tiene trabajando con el negocio, cercidrate de
que solamente en el formato de Ingresos individuales, en la clave P492, se especifi-
que la causa de ausencia de ingresos

12. {Cuanto dinero recibié como apoyo para su negocio....

12.1. del gobierno federal, estatal o municipal con el compromiso de pagarlo?
12.2. o sin el compromiso de pagarlo?

12.3. de instituciones no gubernamentales con el compromiso de pagarlo?
12.4. o sin el compromiso de pagarlo?

* Si tiene informacidn en alguna de estas preguntas, revisa que en la seccién de obser-
vaciones aparezca registrado el nombre del programa o institucién que proporciona

el apoyo.

13. {Cual es el valor de los productos que se encontraban en proceso de elabo-
racion, el altimo dia del mes pasado?

* Que esta pregunta esté contestada solamente para negocios industriales y de ser-
vicios.

14. {Cual es el valor de los productos o mercancias que ain no habia vendido, el
altimo dia del mes pasado?

* Que esta pregunta esté contestada solamente para negocios industriales y
comerciales.

* Si no hay informacién en alguna pregunta dela 11.1 ala 15.0, comprueba que estén
canceladas las claves correspondientes.

6.14 ArarRTADO 5.6 NEGOCIOS AGRICOLAS

Durante la observacion directa verifica que:

* El entrevistador formule la pregunta 3 éCudles eran los cultivos ...? solicitando la
informacién de manera vertical y a la par con las preguntas 4, 5y 6, preguntando por
todos y cada uno de los cultivos y después aplique las preguntas en forma horizontal
para cada uno de los mismos hasta terminar el ciclo.

* Cuando se trate de algln cultivo con el que normalmente se obtiene rastrojo como el
maiz, el entrevistador no olvide solicitar informacién sobre él.
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* Cuando tenga informacién de actividades agricolas, el entrevistador sondee respec-
to a los formatos de los otros negocios agropecuarios.

* Si el informante reporta informacién de PROCAMPO, que el entrevistador se cerciore
de que no se refiera al que otorga alglin otro programa como apoyo para la produc-

cidén agricola, y ademés, registre el nombre del mes en que lo recibid.

* Cuando el informante haya realizado la venta a diferentes precios, el entrevistador
realice un promedio de ellos y lo anote como precio base.

Preguntas 3 y/o 26 ¢Cudles eran los cultivos, agaves y/o plantaciones?
Revisa que:
* Estén registrados el nombre de los cultivos cosechados en cada ciclo utilizando un

renglén por producto.

* Los frutales sélo aparezcan registrados una vez por cada producto y que el monto
corresponda a todo el ciclo agricola (verificalo con el entrevistador).

* Los cultivos como el pasto, alfalfa, etcétera, pueden aparecer registrados varias ve-
ces, segln los periodos de cosecha.

* Si el producto cosechado es forraje, paja o rastrojo, que se haya incluido en esta
columnay su informacidn esté registrada a partir de las preguntas 9 y/o 32 Cantidad
cosechada segln corresponda.

Preguntas 5 y/o 28. {Por qué no cosecho?
Revisa que:
* Sila causa de no cosecha es porque los productos estan en desarrollo, estén regis-

trados en la pregunta 26 del ciclo primavera-verano.

* Haya informacién registrada en la pregunta 45 ¢Cuél es el valor de los cultivos que se
encontraban en crecimiento o desarrollo el dia Gltimo del mes pasado?

* Todos los productos con causa de no cosecha estén registrados en las preguntas 10,
14,18 y/o 33, 37, 41 a fin de mantener la secuencia de los productos enlistados.

Cédigo

* Revisa que el cédigo asignado sea congruente con la informacién anotada en la
pregunta 5 y/o 28 Causa de no cosecha y con el Catalogo de cddigos.
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Preguntas 6 y/o 29. (En qué mes coseché?
* Revisa que el mes de cosecha sea congruente con el ciclo.

Preguntas 9 y/o 32. {Cuanto cosechd? {Con cuanto se quedo?

11 y/o 34. {Vendi6 de su cosecha?

12 y/o 35. De lo que vendié ¢ como se lo pagaron?

15 y/o 38. De su cultivo cdestiné alguna cantidad para consumo del hogar?

16 y/o 39. De su cultivo ddestiné alguna cantidad para regalar o pagar alguna
deuda o servicio?

* Para estas preguntas correspondientes a la cantidad cosechada y a sus diferentes
destinos, verifica que la informacidén se encuentre registrada correctamente de acuer-
do con los lineamientos establecidos, ademés revisa que las operaciones aritméti-
cas indicadas en cada una de sus columnas se haya hecho adecuadamente.

Preguntas 10, 14, 18, 33, 37 y 41. {Cuales eran los cultivos?.

* Revisa que se hayan transcrito en el mismo orden a estas preguntas todos los culti-
vos cosechados o sembrados durante los diferentes ciclos agricolas.

Preguntas 17 y/o 40. (A como lo hubiera vendido por kilogramo?

Revisa que:
* Se haya aplicado esta pregunta solamente si reportaron informacién en alguna de
las preguntas 13, 15, 16, y/o 36, 38, 39.

* Este dato se haya solicitado a precio de consumo final

Apoyos para el Negocio

Preguntas 20 y/o 43. {Cuanto dinero recibié como apoyo para su cultivo...

20.1 y/o 43.1 del gobierno federal, estatal o municipal con el compromiso de
pagarlo?

20.2 y/o 43.2 o sin el compromiso de pagarlo?

20.3 y/o 43.3 de instituciones no gubernamentales con el compromiso de pagarlo?
20.4 y/o 43.4 o sin el compromiso de pagarlo?

* Si hay informacién en estas casillas, revisa que esté anotado el nombre del progra-
ma o institucién que otorgd el donativo o crédito en la seccién de Observaciones.
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Preguntas 21 y/o 44. éCuanto dinero recibié como apoyo de PROCAMPO?
21.1 y 44.1 éEn que mes lo recibio?.

Revisa que:
* Si las casillas tienen informacidn, verifica que se haya registrado el mes en que se
recibié el apoyo y se haya hecho la transcripcién de la cantidad a la clave PO60 del
formato de ingresos individuales, si corresponde al periodo de referencia.

* Si hay informacién en los dos ciclos agricolas, corrobora que se hayan sumado y
anotado en la PO60, siempre y cuando ambas correspondan al periodo de referencia.

Productos en proceso y remanente

Pregunta 45. {Cual es el valor de los cultivos que se encontraban en crecimiento
o desarrollo el dia dltimo del mes pasado?

Revisa que:
* Si en la pregunta 5 y/o 28 ¢Por qué no cosechd? tiene reportado "Porque estd en
crecimiento o desarrollo", revisa que haya informacidn en esta pregunta; si no es asi,
acléralo con el entrevistador para garantizar la consistencia de la informacidn.

¢ Cuando solicite la informacién sobre los cultivos en crecimiento o desarrollo, el dato
sea estimado a precio de produccién y no a cémo lo piensa vender.

Pregunta 46. {Cual es el valor de lo que se le quedé para destinarlo posterior-
mente para la venta, autoconsumo, regalos o pago de deudas?

Al término del llenado de estos formatos:
* Revisa que el total de la cosecha en kilogramos reportado en las preguntas 9 o 32
{Cuénto cosechd? sea igual a la suma de las cifras reportadas en las preguntas 11 o
344+ 13036+ 15038 +16 0 39 seglin sea el caso.

* Si hubiera alguna diferencia que la estimacién de este remanente se haya reportado
en esta pregunta.

Personal ocupado
Durante la revisién del cuestionario, revisa que:

* La informacién sea congruente entre si de acuerdo con las respuestas repor-
tadas.
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* Respecto a la posicidn en la ocupacién, basicamente si se trata de informacién co-

rrespondiente al ciclo primavera-verano, revisa que si reporta al menos un trabajador
con pago, su posicién debe ser patrdn, y si no reporta a ninguno con pago, entonces
su posicién debe ser por cuenta propia. Verifica que esta posicidn sea igual a la repor-
tada en el apartado 1.4 Condicién de actividad.

Gastos

* Verifica que el entrevistador haya preguntado por todas y cada una de las variables

correspondientes a este apartado.

Calculo del importe del negocio agricola

* Durante la revisidn del cuestionario, verifica que las cantidades obtenidas del pro-

medio sean las mismas que estén registradas en los formatos de Ingresos individua-
les en la clave PO13 cuando sean positivos. En caso de que sean negativos, que estén
transcritos en la clave Q014 Balance negativo... del apartado 4.5 y en el formato de
Ingresos individuales esté registrada la causa por la que no recibid ingresos, en la
clave P492.

6.15 ArarTADO 5.7, 5.8 Y 5.9 NEGOCIOS DE CRiA, EXPLOTACION Y PRODUCTOS
DERIVADOS DE ANIMALES, REPRODUCCION, EXPLOTACION DE PRODUCTOS
FORESTALES Y TALA DE ARBOLES, PESCA, CAZA Y CAPTURA DE ANIMALES

Las indicaciones para la observacién directa y la revisién de cuestionario de todos estos
formatos de Negocios se explica en forma conjunta, ya que la estructura y el disefio de los
formatos son idénticos, variando Gnicamente en el contenido de las variables que preten-
der captar cada uno de los mismos.
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Durante la observacion directa de la entrevista, verifica que:

* Al realizar cualquiera de las preguntas referentes a los diferentes destinos de la acti-

vidad econdmica declarada, si el informante responde afirmativamente, el entrevis-
tador llene primeramente la columna correspondiente al nombre del producto ¢Cué-
les? enlistando todos los productos, y después pregunte de manera horizontal todos
de ellos hasta completar cada uno de los apartados.

* Cuando pregunte por el valor de los productos en crecimiento o desarrollo, pida el

dato a valor de produccién y no a precio de mercado.
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Durante la revision del cuestionario, revisa que:

* El nombre del productor y su niimero de renglén sean los mismos que aparecen
registrados en el apartado 1.3 Caracteristicas sociodemograficas.

* La casilla de Cédigo de trabajo tenga asignado el cédigo correcto, de acuerdo con el
monto de los ingresos, y ademés, corresponda al niimero de trabajo reportado en el

apartado 1.4 Condicién de actividad.

* Haya asignado correctamente el tipo de actividad.

El periodo de referencia corresponda a la decena que se haya trabajado.

Pregunta 2. ¢Vendié alguno de ellos?

Pregunta 3. ¢Destind para el consumo del hogar?
Pregunta 4. {Comprometié alguno para su venta?
Pregunta 5. ¢Utilizé alguno para su negocio?

* Para estas preguntas, en cualquiera de los formatos revisa que la informacién de
cada una de las columnas esté registrada correctamente. Asimismo que en las
columnas que indican operaciones aritméticas, estas estén bien elaboradas, asi como
las sumatorias de los subtotales.

Apoyos al Negocio
Preguntas 8. {Cuanto dinero recibié como apoyo para su negocio...
8.1 del gobierno federal, estatal o municipal con el compromiso de pagarlo?
8.2 o sin el compromiso de pagarlo?
8.3 de instituciones no gubernamentales con el compromiso de pagarlo?
8.4 o sin el compromiso de pagarlo?
* Si hay informacién, verifica que en la seccién de Observaciones tenga el nombre del
programa o institucién que proporciond el apoyo.
Personal ocupado

Pregunta 11. Durante el mes pasado {cuantos trabajadores ocup6?

* Sila actividad fue realizada en los 5 meses anteriores al mes pasado, verifica que no
se haya realizado esta pregunta.
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Pregunta 11.1. ¢A cuantos trabajadores les pag6?

* Revisa que si reportd trabajadores, también debera tener informacién en la pregun-
ta 13 Entre... enlaclave 13.12 (cria...), 13.10 (reproduccidn...) o 13.9 (pesca...) segln el
formato del negocio.

* Verifica que la posicién en la ocupacién sea congruente con la informacién reportada
en el apartado 1.4 Condicién de actividad y caracteristicas ocupacionales.

* De acuerdo con las respuestas indicadas, revisa que tengan congruencia con la edad.

Gastos en cria, explotacion y productos derivados de animales,
reproduccién, recoleccion de productos forestales y tala de arboles
pesca, caza y captura de animales.

Pregunta 13. Entre del 2005 y del 2006 icuanto
gasto en?

* Confirma que el periodo de referencia corresponda a la decena que se haya trabajado.

* Cercidrate de que los gastos reportados sean acordes al tipo de actividad econémica
registrada en el apartado 1.4 y estén registrados en el formato de negocios corres-
pondiente.

Seccion 6 Calculo del importe de la produccion de actividades de cria,
explotacion y productos derivados de animales, Reproduccién,
recoleccion de productos forestales y tala de arboles, Pesca, caza y
captura de animales

Durante la revisidon del cuestionario verifica:

* Si el promedio obtenido es positivo, que se haya transcrito al formato de Ingresos
individuales al inciso B en la clave correspondiente.

* Si el promedio fue negativo, que la cantidad esté registrada en el apartado 4.5
Erogaciones financieras. .. en la clave Q014 Balance negativo. .. y en el formato de Ingresos
individuales, en la clave P492, debe estar registrada la causa y el cédigo por la cual no
percibié ingresos.
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6.1 6 FormATO DE INGRESOS INDIVIDUALES PARA PNEA Y BUSCADORES DE EMPLEO

Durante la observacién directa verifica:

* Que cuando el entrevistador solicite informacién por alguna de las variables P039
Alquiler de tierras y terrenos..., P040 Alquiler de casas, edificios, locales..., P041
Alquiler de casas, edificios, locales... y el informante le mencione que sdélo recibid
los ingresos en especie, le solicite la informacién a precio de consumo final, anote el
dato en la variable correspondiente y registre en Observaciones la situacidn.

* Que en el caso de la clave P062 Retiro de inversiones, pida al informante sdlo el capital
y no los intereses.

* Que si le reportan informacion en las claves P063 Pagos recibidos de préstamos...,
PO65 Venta de monedas. .., PO73 Venta de vehiculos, aparatos eléctricos de segunda mano, el
entrevistador indague si no es su actividad econdmica.

Durante la revisién del cuestionario verifica que:

* Si el informante se declaré como rentista en el apartado 1.4 Condicion de actividad y no
reportd ingresos en alguna de las claves P039-P047 correspondientes al inciso de
Renta de la propiedad, deben estar anotadas las observaciones que lo justifiquen. Si
no es asi, solicitalas al entrevistador.

* Que si la persona se declaré como pensionado o jubilado en la claves P048 o P049
Jubilaciones y/o pensiones... tenga informacidén anotada, en caso contrario debe tener
la justificacién en Observaciones.

* Que si el informante es una persona de 12 o0 més afios y reporté en el apartado 1.3
Caracteristicas sociodemograficas en la pregunta 13 ¢Como recibe su beca o crédito
educativo, revisa que la informacién esté registrada en las claves P0O53 o P054 Becas
provenientes... . En caso contrario, debe tener la justificacién en Observaciones.

Durante la revisidon del cuestionario confirma la consistencia de la informacién de acuer-
do con el siguiente cuadro de congruencia.
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s ¥ N
Apartado 1.4 Seccion V de Ingresos del hogar Actividades
condicién de Cédigo Formatos de ingresos individuales

actividad de Por trabajo Causa de no Otros ingresos
Trabajo ingresos

Causade no 0 Fall Sdlo si pregunta
trabajo 4 =cédigo 1-7
Trabajos en 5 8 IncisoA-E P491 - P495 Sdlo si pregunta
meses anteriores 29=1SI

Trabajo realizado 9 IncisoA-E Sdlo si pregunta
hace més de 6 31 =9I

meses

- %

6.17 APARTADO 5.2 INGRESOS INDIVIDUALES DE LOS INTEGRANTES DEL HOGAR
MENORES DE 12 ANOS

Durante la observacion directa de la entrevista verifica que:

* Si existen varios menores y dependen del mismo padre o tutor, el entrevistador no
pregunte por la informacién de todos en una sola entrevista, sino a través de diferen-
tes citas, a fin de no cansar al informante.

* Aplique a los responsables del menor el sondeo acerca del desarrollo de alguna
actividad econémica durante el periodo de referencia y de acuerdo con la respuesta,
proceda como se indica en la seccién de Menores.

* Sireportan que alglin menor trabajé en el periodo de referencia y el pago que recibid
fue en especie (alimentos, juguetes, ropa, etc.), el entrevistador solicite la estimacién
respectiva y la registre en los formatos de pago en especie correspondiente.

Durante la revisién de cuestionarios verifica que:

* Solamente se asigne formato a menores que tengan informacién en alguna de las
claves de los incisos A-I.

* Sien la seccidn de Observaciones se reportd algiin menor que recibié pago en espe-
cie durante el periodo de referencia, verifica que en alguno de los formatos de pago

en especie venga registrada informacién.

* Si tiene beca y la recibe en efectivo, debe tener ingresos en la clave P053 o P054; en
caso contrario, debe estar justificado en el espacio de Observaciones.
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* Cuando reporte ingresos por otras transferencias no consideradas anteriormente, la
clave debe estar completa, dependiendo de la fuente del ingreso y con base en las
claves del formato de adultos.

* Verifica la consistencia de la informacién de acuerdo con el siguiente cuadro de con-

gruencia.
4 Apartado 1.3 h
Caracteristicas Seccidn V Ingresos del Hogar
Sociodemograficas
Formato de Ingresos de Menores Actividades
Menores de 12 afos . 1 .
Cédigo trabajo | Ingresos por | Causasdeno| Otros
trabajo trabajo ingresos
- Sdlo levanta
De 0 a 4 afios Fall formato de
0 ingresos si hay
De5a 1l afos AyB Fall mformacpn en
alguna variable
o J

6.18 APARTADO 5.3 CONCENTRADO DE LOS INGRESOS DEL HOGAR

* Cercidrate de que el concentrado de ingresos se haya llenado correctamente, para
ello comprueba que se hayan transcrito las cantidades de los formatos de cada per-
ceptor, y si en alguno de ellos, dos 0 mas perceptores tienen informacién en la mis-
ma clave, verifica que se hayan sumado ambas cantidades y el resultado se haya
registrado en este formato.

* Asi mismo verifica la suma de los subtotales y total del ingreso del hogar.

* Aseglrrate de que las cantidades estén transcritas correctamente en el renglén
correspondiente.

6.19 Hoja pE BALANCE

Esta hoja te permitira corroborar la consistencia y validez de la informacién obtenida, cons-
tatando la estabilidad entre ingresos y gastos del mes pasado. Para ello revisa que las
cantidades se hayan transcrito adecuadamente a cada uno de los renglones indicados y
que las operaciones aritméticas sefialadas se hayan realizado correctamente.

* Revisa que el resultado del balance total obtenido sea congruente de acuerdo con
las caracteristicas sociodemogréficas de los integrantes del hogar.
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* Si compruebas que hay un desbalance, aclaralo con el entrevistador y revisa nueva-
mente el cuestionario. Si es necesario indica al entrevistador que retorne a campo y
recupere la informacidn faltante y/o haga las aclaraciones necesarias que justifiquen
dicho desbalance. Esto debe realizarse antes de salir del drea de trabajo.

* Si las justificaciones hechas por el entrevistador aclaran el desbalance, avélalas con
tu nombre, firma y fecha.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA FORMA ENIGH-1.

ASIGNACION DE LA CARGA DE TRABAJO AL ENTREVISTADOR, RESULTADOS DE ENTREVISTA,
SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LA NO RESPUESTA.

Objetivo: Contar con un documento que registre: La asignacion de cargas de trabajo del entrevistador; El resultado de
entrevista en las diferentes etapas de levantamiento; la supervision en campo a cada uno de los folios. Asi como el
seguimiento de la no respuesta y los retornos a campo.

Los responsables de llenar esta forma son: El supervisor, una vez que se termina la supervision en campo, de la
columna 4 a la 8, y de la columna 14 a la 17 si hubiera seguimiento de la no respuesta o retorno a campo; y el
responsable de captura validacién al finalizar la captura las columnas 9 y 18 si hubiera seguimiento de la no
respuesta o retorno a campo, al finalizar la captura.

Llena en original y una copia (el original para el paquete en oficina estatal y copia para oficina central).

Esta forma de control le sera entregada al supervisor, con el encabezado y las columnas 1(Numero de folio), 2
(Localidad) y 3 (ageb) y de la columna 10 a la 13 (si hubiera folios por recuperar o retornados a campo) impresos
cuando reciba cada carga de trabajo.

Cuando detectes algun hogar adicional, registra el folio correspondiente de dicho hogar en la columna 1 y/o 10
(Numero de folio) segun corresponda, separando éste del ultimo folio de la carga asignada mediante una linea roja.

Las columnas de los recuadros de asignacién de cargas de trabajo y de seguimiento son iguales en sus instrucciones
de llenado, por lo tanto se explicaran a la par.

COLUMNAS 4 y 14) R.E. CAMPO.
El supervisor anotara el cédigo de resultado de entrevista (R.E.) de cada uno de los folios, una vez concluida la
revision final de los cuestionarios y cuadernillos.

NOTA: En la columna 14 Unicamente se aceptara registrar el cdédigo de resultado de entrevista 01 6 02 entrevistas
completas correctas, para los folios a los que se les esta dando seguimiento (por no respuesta o retorno a campo).

Pero los folios cuyo codigo de no respuesta cambio a otro codigo de no respuesta y para los retornos a campo sin
lograr obtener la informacion faltante o correcta, debes registrar en el recuadro de observaciones el codigo
correspondiente y explicar brevemente la situacion.

COLUMNAS 5) V.N.R. (VERIFICACION DE LA NO RESPUESTA).
Deberas cruzar la opcion 1 (Sl) en el renglon del folio donde haya hecho la verificacion de la no respuesta, o la
opcion 2 (NO) cuando no se haya realizado por algin motivo.

COLUMNAS 6 y 15) OBSERVACION DIRECTA.
Cruza la opcién 1 (Sl) en el renglén del folio al que se realiz6 la observacion directa, o la opcién 2 (NO) en caso de
que no se haya realizado por algun motivo.

COLUMNAS 7 y 16) REVISION DE LA INFORMACION.
Crul_za Iéa opcidn 1 (Sl) en el renglon correspondiente al folio que hayas revisado, o la opcién 2 (NO) cuando no se haya
realizado.

COLUMNAS 8 y 17) LEVANTADOS EN MENOS DE 7 DIAS

El supervisor debera cruzar la opcién 1(Sl) en el rengléon correspondiente al folio que fue levantado en menos de 7
g:lifas, o la opcion 2(NO) en caso de que haya cumplido con los 7 dias estipulados para el levantamiento de la
informacion.

NOTA: Para las columnas 5, 6, 7 y 8 nunca se deben dejar en blanco independientemente del resultado de entrevista
asignado al folio.

Cuando el resultado de entrevista en la columna 14 sea 02 Entrevista completa correcta levantada en otro periodo,
deberas registrar informacion en las columnas 15 (observacioén directa), 16 (revision de la informacion), 17 (levantado
en menos de siete dias). Pero si el resultado de entrevista es 01 Entrevista completa correcta o no se recupero la
entrevista o la informacion faltante, deja en blanco las columnas 15 a la 17.

COLUMNAS 9Y 18) R.E. CAPTURA VALIDACION.

En esta columna, el responsable de captura validacién anotara el codigo de resultado de entrevista de cada uno de
los folios, una vez concluida su captura y validacion de la informacion, este resultado puede ser igual o diferente al
asignado por el supervisor.

RECUADRO DE OBSERVACIONES.
Se anotaran las observaciones necesarias que ayuden a aclarar situaciones confusas en las etapas de levantamiento
y captura validacion.
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ENIGH-2
m ENCUESTA NACIONAL DE INGRESOS Y GASTOS DE LOS HOGARES 2006
INSTITUTO NACIANAL DE ESTADIETICA HOJA DE VERIFICACION DE LA NO RESPUESTA, RETORNOS A CAMPO Y CAPTURA ESPECIAL
REQORAHA EINFORMATICA
Fouio: 2]ofole] | | | | | |1-L OFICINA ESTATAL:
DECENA: | |
1) UBICACION GEOGRAFICA 3) PERSONAL OPERATIVO
ENTIDAD: [T 7 SUPERVISOR: |s| |
ImuNicIPIO: | 11 | ENTREVISTADOR: l[e] | |
LOCALIDAD: [ 1] ]|
AGEB: [ Y
NUMEROQ DE CONTROL: I 4) RESULTADO DE ENTREVISTA
SUPERVISOR: L1
2) DOMICILIO DE LA VIVIENDA
5) R.E : RETORNO A CAMPO O CAPTURA ESPECIAL
COLONIA:
RESPONSABLE DE CAPTURA VALIDACION
CALLE:
NUM. EXT. NUM. INT.: 6) OBSERVACIONES

|MANZANA, LOTE O SECCION:

ENTRE CALLES:

NO RESPUESTA
A1 NADIE EN EL MOMENTO DE LAS VISITAS
A2 AUSENCIA TEMPORAL

A3 SE NEGO A DAR INFORMACION

A4 INFORMANTE INADECUADO

A5 SIN ENTREVISTA POR OTROS MOTIVOS
A6 ENTREVISTA INCOMPLETA

B1 VIVIENDA ADECUADA PARA HABITAR

B2 VIVIENDA DE USO TEMPORAL

B3VIVIENDA INADECUADA PARA HABITARSE

owv-—H

>

OoO7wv—H

C1 VIVIENDA DEMOLIDA

C2 EL DOMICILIO NO ES VIVIENDA
C3 VIVIENDA COLECTIVA

¢ |C4 OTROS MOTIVOS

15 RETORNO A CAMPO
16 CAPTURA ESPECIAL

ovw—-

SEGUIMIENTO
DECENA R.E. SEGUIMIENTO

7) RESULTADO DE ENTREVISTA

RESPONSABLE ESTATAL DE PROYECTO |
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA FORMA ENIGH-2.
HOJA DE VERIFICACION DE LA NO RESPUESTA, RETORNOS A CAMPO Y CAPTURA ESPECIAL.

OBJETIVO:
Llevar el control de las viviendas con codigo de No Respuesta e incompletas, asi como de los cuestionarios que son
retornados a campo y los que se envian a captura especial.

Los responsables de llenar esta forma son el supervisor y el responsable de captura validacién (respecto a los
Retornos a Campo y a los cuestionarios de captura especial) y el responsable estatal de proyecto (respecto a la
validacioén del resultado de entrevista y el seguimiento de la no respuesta).

ENCABEZADO:
Folio: transcribe el folio del cuestionario que no se logroé la entrevista, fue incompleto, es retorno a campo, 6 es para
captura especial.

Decena: Anota el nimero de la decena que se esta trabajando.
Oficina Estatal: Anota la oficina estatal a la que pertenece.

RECUADROS 1) UBICACION GEOGRAFICA Y 2) DOMICILIO DE LA VIVIENDA.
Transcribe esta informacion del cuestionario al que hace referencia.

RECUADROS 3) PERSONAL OPERATIVO.
Anota el nombre y clave del entrevistador y del supervisor responsables de este folio.

RECUADRO 4) RESULTADO DE ENTREVISTA.
Anota el resultado final de la no respuesta obtenido en la verificacion realizada.

RECUADRO 5) R.E: RETORNO A CAMPO O CAPTURA ESPECIAL.
En el caso de los retornos a campo, debes registrar el codigo15. Para los cuestionarios de captura especial, se
asignara el cédigo 16.

RECUADRO 6) OBSERVACIONES.
El supervisor registrara las observaciones que justifiquen el cdédigo de No respuesta asignado por él y la probable
decena de recuperacion.

Para los codigos de retorno a campo y captura especial, €l responsable de captura validacion debe registrar las
observaciones que describan la problematica detectada y la ubicacién de ésta en el cuestionario o cuadernillo.

RECUADRO 7) RESULTADO DE ENTREVISTA

Responsable estatal del proyecto, una vez que hayas revisado el R.E. y las observaciones anotados por el supervisor
o el responsable de captura validacion, anota en la casilla correspondiente el R.E. que determines, ya sea que
confirme o contraponga al asignado por las figuras antes mencionadas.

RECUADRO: SEGUIMIENTO.

Responsable estatal del proyecto, cuando asignes un cuestionario de recuperacion y su situacion cambia a una no
respuesta diferente o un retorno a campo que no se puede recuperar, debes anotar la decena en que programaste la
recuperacion de la entrevista o el retorno a campo. Y el cédigo de resultado de entrevista correspondiente y en la
seccion de observaciones anota las aclaraciones que justifiquen el codigo asignado.

NOTA: EIl supervisor llenara el encabezado y del recuadro 1 al 4 y 6; el responsable de captura validaciéon el
encabezado y los recuadros 3, 5 y 6; el responsable estatal del proyecto el recuadro 7 y el de seguimiento.
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ENIGH-3
|mm ENCUESTA NACIONAL DE INGRESOS Y GASTOS DE LOS HOGARES 2006
INETRTIITO MACIBICA SE EETAR ITicA OBSERVACION DIRECTA A LA ENTREVISTA
HOJA__DE _|
1) ENTIDAD: [ || OFICINA ESTATAL:
MUNICIPIO: [ | ] ]
LOCALIDAD: [ 111 ] 2) DECENA: | ]
AGEB: L1 -1 ] 3) SUPERVISOR: [s| |
NUMERO DE CONTROL: HEEEEE 4) ENTREVISTADOR: lE] | |
DIA DE LA DECENA:
5) FOLIO OBSERVADO:
6) PREGUNTAS: SI | NOJ SI | NOJ SI | NOJ SI [ NO] SI | NO
01 |¢El entrevistador explicé de manera clara los objetivos de la encuesta? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
02 [¢Determind correctamente el nimero de hogares? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
03 [¢ Registré a todas las personas del hogar? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
04 [Cuando le fue posible, ¢ capacité al informante en el llenado del cuadernillo? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
05 |¢ Respetd el horario de las citas ? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
06 (¢ Identifico a los informantes adecuados para cada apartado? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
07 [¢Ubico en todo momento al informante en el periodo de referencia? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
08 [¢ Leyd textualmente las preguntas tal como aparecen en el cuestionario? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
09 Cuando el informante no entendio la pregunta, ¢ el entrevistador la adecu¢ 1 2 1 2 y 2 1 2 1 2
correctamente?
10 Después de realizar la pregunta, ¢ se le dio tiempo suficiente al informante 1 9 1 9 y 9 1 9 1 9
para responder?
11 1¢,Sonded con el informante cuando éste no sabia la respuesta? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
12 LMost_ré dominio del marco conceptual durante el desarrollo de la 1 2 1 2 y 2 1 2 1 2
entrevista?
13 | Respeto los pases de las preguntas? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
14 | Respeto los cortes de edad? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
15 Cuando Ips informantes fueron accesibles, ¢ siguid la estrategia del 1 9 1 9 1 9 1 9 1 9
levantamiento?
16 |¢Revisd la informacion captada en el cuadernillo de gastos? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
17 |¢ Se abstuvo de sugerir respuestas mientras hacia la pregunta? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
18 [¢ Mostré seguridad y determinacién al aplicar las preguntas? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
19 |¢ Evitd mostrar sorpresa o admiracion ante respuestas que dio el informante? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
20 :Se cgmporto en todo momento de manera educada y paciente durante le 1 2 1 2 y 2 1 9 1 9
entrevista?
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA FORMA ENIGH-3.
OBSERVACION DIRECTA A LA ENTREVISTA.

OBJETIVO:
Evaluar el desempefio del entrevistador al momento de la entrevista, asi como obtener el registro de las faltas
cometidas por folio y dia de la decena.

Responsable de su llenado: el supervisor de entrevistadores fuera de la vivienda, al término de la visita.
Control: Decenal por entrevistador, utilizando tantas hojas como sea necesario.

Hoja____de :

Se anotara el numero de hojas que se utilicen por entrevistador.

ENCABEZADO:
1) Anota el nombre y clave de la entidad, municipio y localidad; el ageb y el nimero de control; registra el nombre de
la oficina estatal, 2) la decena, 3) y 4) el nombre y la clave del supervisor y del entrevistador respectivamente.

DIA DE LA DECENA:
Registra con numero el dia de la decena en que realizaste la observacion directa.
Ejemplo: 1,2,3,4,5,6y7.

5) FOLIO OBSERVADO:
Anota el folio del cuestionario sujeto a observacion directa con los ultimos cuatro digitos y tipo de hogar.
Ejemplo: Se realiz6 la observacion al folio: 2006322004-0, debes registrar 2004-0.

6) PREGUNTAS:
El formato consta de 20 preguntas que corresponden a las instrucciones dadas al entrevistador para llevar a cabo la
entrevista.

En el recuadro de cada pregunta existen 2 casillas: 1 “SI” y 2 “NO”, la cual contestaras segun lo que observes
cruzando con una “X”, una opcién para cada pregunta.

Se debe cruzar el codigo 1 “SI” cuando:
- No aplica la pregunta en ese dia de la decena.
- No se observo la situaciéon preguntada.
- El entrevistador realiz6 correctamente la situacion.
- La situacion no es atribuible al entrevistador.

Se debe cruzar el codigo 2 “NO” cuando:
- El entrevistador realiz6 incorrectamente la situacion preguntada.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA FORMA ENIGH-4
ERRORES DETECTADOS EN CAMPO POR EL SUPERVISOR

Objetivo: Llevar un registro de la revision diaria realizada por el supervisor a los instrumentos de captacion. Los
responsables de llenar esa forma son: El supervisor y el entrevistador.

Hoja____de ___: Se anotara el nimero de hojas que se utilicen.

ENCABEZADO: Anota el nombre y la clave de la entidad, el nombre de la oficina estatal, el numero de la decena de
levantamiento, el nimero de folio a revisar, y el nombre y la clave del supervisor y del entrevistador.

COLUMNA 1) DiA DE LA DECENA.
Se anotara el dia de la decena en que el supervisor revisa el cuestionario. Ejemplo: dia 1, 2, 3, 4, 5, 6 6 7.Si
encuentras mas de un error en un mismo dia registra una sola vez el numero del dia.

COLUMNA 2) OTROS.

Existen partes del cuestionario y del cuadernillo que no pertenecen a ninguna seccién, ni apartado por lo que en esta
columna seran identificadas por sus iniciales: Portada (P); Contraportada (C.P.); Hoja de balance (H.B.); Investigacion
de mercado (I.M.), Informe de llenado del cuadernillo (I.L.C.) y Registro de los integrantes del hogar entrevistados
R.I.LH.E.) En esta columna registra las iniciales correspondientes cuando detectes errores en esas partes del
cuestionario. Cuando se tenga informacion en esta columna debera estar en blanco de la columna 3 ala 7.

COLUMNA 3) SECCION.
Se anotara “C” si se trata del cuestionario, “CU” para cuadernillo o “M” si es el modulo, para indicar el instrumento de
captacion y el numero de seccién en donde se detecto el error.

COLUMNA 4) APARTADO.
Se anotara el nUmero de apartado en donde se detecto el error.

COLUMNA 5) PREGUNTA O CLAVE.
Se anotaran los datos correspondientes a la pregunta o clave en donde se detect6 el error.

COLUMNA 6) PAGINA.
Se anotara el numero de la pagina, donde se encontr6 el error.

COLUMNA 7) NUMERO DE RENGLON.
En los casos en que se pueda referir el error a un numero de rengléon de un integrante del hogar deberas registrarlo,
de lo contrario se dejara en blanco.

COLUMNA 8) DESCRIPCION DEL ERROR.
Describe detalladamente el error detectado, sin importar la cantidad de renglones que ocupes.

COLUMNA 9) TIPO DE ERROR.
Clasifica el error y marca con una “X” en la columna que corresponda segun “tipo de error”: “O” si es omision o
incongruencia en la informacion.

uln

para

COLUMNA 10) NOTIFICACION AL ENTREVISTADOR.
Registra la fecha en que se notifico el error detectado al entrevistador para su correccion y pide que te firme de
enterado.

NOTA: Debes asegurate que se hayan corregido todos los errores que hayas detectado, antes de salir del area de
trabajo.

En caso de que no hayas detectado errores durante la revision, debes registrar el dia de la decena de la revisién
(columna 1), la fecha y firma (columna 9).

RECUADRO 11) TOTAL DE REVISIONES.
En la dltima hoja utilizada anotards el numero de dias que hayas revisado la informaciéon contenida en los
cuestionarios y cuadernillos durante la decena.

RECUADRO 12) TOTAL DE ERRORES.
Anotaras en la ultima hoja utilizada para cada folio, la suma de omisiones e incongruencias.

106



HHINEG

IHSTITUTS MRCICHAL D€ ESTROSTICN
GEOGRAAR E INAERMATICR

ENCUESTANACIONAL DE INGRESOS Y GASTOS
DE LOS HOGARES 2006

Anexo

CUESTIONARIO DE REENTREVISTA

ENTIDAD:

MUNICIPIO:

LOCALIDAD:

AGEB:

NUMERO DE CONTROL:

FOLIO 2006 |

| |

[l

R.E. ENIGH

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Esta encuesta esta autorizada por la Ley de Informacion
Estadistica y Geografica, Capitulo V, Articulo 38.

L1

FECHADELEVANTAMIENTO

ggmgfgl\?gE LOS ENIGHDEL___AL___DE____
DECENA DE LEVANTAMIENTO || nggy:gggiARA HORARIO SUGERIDO PARA :
LAREENTREVISTA LAREENTREVISTA Lu uJ
INTEGRANTES DEL HOGAR (TRANSCRIBE DEL APARTADO 1.3) DATOS DEL PERSONAL OPERATIVO ENIGH
NUM.DE NOMBRE(S) EDAD SUPERVISOR
RENGLON S| |
[o]1] NOMBRE CLAVE
| | | Lu ENTREVISTADOR
0f2
L] E] | |
| 0 | 3 | ‘ | ‘ NOMBRE CLAVE
DATOS DEL PERSONAL OPERATIVOREENTREVISTA
lof4] SUPERVISOR 5T
S
| 0 | 5 | Ll—‘ NOMBRE CLAVE
lo]s] L || RESPONSABLE ESTATAL DEL PROYECTO
[RIElP] |
017
| | | NOMBRE CLAVE
KE Ll ]
| 0 | 9 | RESULTADODE RESULTADODE
REENTREVISTA REENTREVISTA
|1]0] L] 1a.VISITA 2a. VISITA
|1]1] L1
|1]2] L1 [ L1 |
| ! | 3 | Ll—‘ RESULTADO DE LAREENTREVISTA
|114]
| 1 | 5 | 01 Reentrevista completa
| 1 | 6 | 02 Vivienda incorrecta
| 1 | 7 | 03 Ausencia temporal
| | | 8 | 04 Se neg6 a dar informacion
05 No pudo dar informacion
|1]9] L1l P
06 Vivienda deshabitada
|2]o] L]
PARA USO EXCLUSIVO DEL RESPONSABLE ESTATAL DEL PROYECTO | | 07  Hogar mudado
A. ¢Existe diferencia entre el total de integrantes relacionados en esta lista 08 Otros
con la pregunta 6? )
Sl 09 No entrevista en la ENIGH
NO
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Nombre

NR L

1. IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA

1. ¢ El entrevistador identificé la vivienda seleccionada
correctamente?

[1] si
NO —+ Termina

4. CUADERNILLO DE GASTOS DIARIOS

4. ¢ El entrevistador le entregé un cuadernillo y lo capacité para
registrar los gastos diarios en alimentos, bebidas, tabaco y
transporte publico?

Si
NO = a 4.2

2.VISITASAL HOGAR

2. En dias pasados vino a visitarlo personal del INEGI en nombre
de la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares,
¢cuantos dias lo(s) visito?

1dia

2 dias

3dias

4 dias

5 dias

[6] 6dias

7dias —>a3

4.1 ;Lainformacion del cuadernillo fue registrada por?

Usted
—» ab

Usted y el entrevistador
Entrevistador
4.2 ; El entrevistador le pregunté diariamente durante los 7 dias|
sobre los gastos en alimentos, bebidas, tabaco y transporte
publico que hizo el hogar?

4] si
NO

5.ELENTREVISTADOR

2.1 ; Sabe usted por qué sélo lo visito _dias?

(Registra causa)

Causas del informante
Causas del entrevistador

5. ¢ El entrevistador le dio a conocer el objetivo de la encuesta?
[ s
o

5.1 ¢El entrevistador respet6 los horarios que usted le marco
para visitar la vivienda?

[2] si
[1] no

3. IDENTIFICACION DE HOGARES

3. ¢ Cuantas personas vivian normalmente en
esta vivienda contando a los niiios chiquitos
y alos ancianos en la fecha en que lo visito
el entrevistador?

Si— a4
NO

L

3.1 ¢Las personas que vivian en esta vivienda
compartian un mismo gasto para comer?

3.2 ;Cuantos hogares o grupos de personas
tenian gastos separados para comer,
contando el de usted en la fecha en que lo
visito el entrevistador?

5.2 ¢Como calificaria al entrevistador en cuanto a: ?
LEA OPCIONES
EXCELENTE BIEN REGULAR MAL

5.2.1 AMABILIDAD Y RESPETO ; ) s .
DURANTE LAENTREVISTA

5.2.2 SUDESEMPENO PARA ) ) 5 .
APLICAR LAENTREVISTA

523 SUAPARIENCIAPERSONAL| 1 | 2 € &

OBSERVACIONES:

PARAUSOEXCLUSIVODEL RESPONSABLE ESTATAL DEL
PROYECTO

B. ¢Existe diferencia entre la pregunta 3.2 de este cuestionario con
la pregunta 3 apartado 1.2 del Cuestionario Basico?

[1] s [2] no
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6. CARACTERISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS

PREGUNTAPOR LOS INTEGRANTES DEL HOGAR

o o 62 6.3 DE 12 0 MAS AROS
NOMBRE NUM. DE PARENTESCO EDAD 53
RENGLON INFORMANTE 6.5
Digame el nombre de las Transcribe| ¢ Qué es (nombre) del ~ |¢Cuantos afios ADECUADO CAUSAS
personas que integraban  [de portada| jefe(a) del hogar? cumplidos tenia - El entrevistador Por qué causas
este hogar empezando por (nombre) al cregunté a (nombre) | (nombre)
el jefe(a) del hogar, en la momento en que [P .
s isits su informacién No contesté
lo(s) visito el o contesto
fecha en que lo(a) visit6 el ' directamente? ;
entrevistador entrevistador? ° ! directamente la
Si »a7 informacion
Incluye a los huéspedes, al 1 Causas del
trabajador doméstico y a sus NO Informante.
familiares que duerman en 2 Causas del

la vivienda

NOSABE» a7

Entrevistador.

i

-

i

EE

EEE

CCCCCCCCCCCCCCCCCCCE

[ CCCCCCCCCCCCCCCCCCE

OBSERVACIONES:

7. LAENCUESTA

7. En su opinién ; Qué tan importante es para el pais que
se recabe esta informacion?(Lea opciones)

[ JMuy MPORTANTE  [2]POCO IMPORTANTE

NADA IMPORTANTE

7.1 En su opinion ¢ El tiempo que se ocupa para solicitar la

informacioén es...? (Lea opciones)

[ JmMucHo TIEMPO

EL TIEMPO JUSTO

POCO TIEMPO
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OBSERVACIONES:
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% aﬁ%ﬂ\,%% COORDINACION ESTATAL (nombre del estado)
S o

o

Lugar de expedicidn (ciudad, estado), (mes) (afio)

INSTITUTO NACIONAL DE ES:I'ADI'STICA
GEOGRAFIA E INFORMATICA

“México cuenta con el INEGI”

Asunto: Concertar cita.

Estimado JEFE(A) DE FAMILIA
PRESENTE.

El Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI), por medio de la
Coordinacion Estatal de (poner el nombre del estado, segin corresponda) le informa que se
encuentra realizando la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares (ENIGH),
correspondiente al afio 2006, que tiene como propoésito generar datos estadisticos que permi-
tan conocer las condiciones de vida de la poblacién, lo que establecera el disefio de politicas
publicas y la mejora de las mismas.

Debo informarle que su vivienda ha sido seleccionada por medio de un riguroso procedimiento
estadistico y por ningun motivo puede sustituirse por otra, debido a que esto afectaria los
resultados de la Encuesta.

Por tal motivo, me permito solicitarle reciba en cuanto le sea posible a nuestro entrevistador y le
proporcione la informacion requerida, ya que éste ha acudido a su vivienda en repetidas
ocasiones, sin que hasta el momento haya logrado localizarlo(a).

Si tiene alguna duda es importante que se comunique a la Oficina Estatal del INEGI, a la
brevedad posible, al teléfono: (.................. ) con (nombre del jefe del departamento de
estadisticas sociodemograficas), quien se encargara de fijar una cita con usted.

La informacion que nos facilite sera utilizada exclusivamente con fines estadisticos y nadie
podra tener acceso a sus datos en forma individual, ya que estan protegidos por la
Ley de Informacion Estadistica y Geografica (articulos 38 y 42), por lo que tienen caracter
estrictamente confidencial.

Muchas gracias por su colaboracion, con ella el INEGI podra ofrecer la informacion estadistica
que la sociedad requiere, para decidir mejor su futuro.

ATENTAMENTE )
SU FRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
EL COORDINADOR ESTATAL

(Incluir en esta parte el nombre del Coordinador Estatal y la firma.)
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COORDINACION ESTATAL (nombre del estado)
‘ggs;»t\\\tf]*;;zjﬁ ﬂ Lugar de expedicion (ciudad, estado),(mes) (afio)

“México cuenta con el INEGI”
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA
GEOGRAFIA E INFORMATICA

Asunto: Solicitud de colaboracién.

Estimado JEFE(A) DE FAMILIA
PRESENTE.

El Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI), por medio de la
Coordinacion Estatal de (poner el nombre del estado, segtn corresponda), le informa que se
encuentra realizando la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares (ENIGH),
correspondiente al afo 2006, que tiene como proposito generar datos estadisticos que per-
mitan conocer las condiciones de vida de la poblacién, lo que establecera el disefio de politicas
publicas y la mejora de las mismas.

En este contexto, solicito su valiosa colaboracion para que atienda al portador de la presente,
quien por su seguridad debera identificarse ante usted como entrevistador del INEGI. Es muy
importante la informacién que nos proporcione, ya que su vivienda ha sido seleccionada por
medio de un riguroso procedimiento estadistico y por ningun motivo puede sustituirse por otra,
debido a que esto afectaria a los resultados de la Encuesta.

La informacién que nos facilite sera utilizada exclusivamente con fines estadisticos y nadie
podra tener acceso a sus datos en forma individual, ya que estan protegidos por la
Ley de Informacion Estadistica y Geografica (articulos 38 y 42), por lo que tienen caracter
estrictamente confidencial. En el caso de que usted requiera alguna aclaracién, mucho le
agradeceré comunicarse con el Coordinador Estatal, a los teléfonos: (........................... ).

Muchas gracias por su colaboracion, con ella el INEGI podra ofrecer la informacion estadistica
que la sociedad requiere, para decidir mejor su futuro.

ATENTAMENTE )
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
EL COORDINADOR ESTATAL

(Incluir en esta parte el nombre del Coordinador Estatal y la firma.)
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“México cuenta con el INEGI”
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA
GEOGRAFIA E INFORMATICA

Asunto: Agradecimiento por su colaboracién.

Estimado JEFE(A) DE FAMILIA
PRESENTE.

El Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI), por medio de la
Coordinacion Estatal de (poner el nombre del estado, segin corresponda), le extiende un
agradecimiento por su valiosa colaboracién en la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos
de los Hogares (ENIGH 2006).

Con su apoyo, el INEGI podra cumplir con su mision de ofrecer informacion estadistica
oportuna y confiable, que permita conocer las condiciones de vida de la poblacion, lo que
redundara en el desarrollo de programas sociales acordes con la realidad del pais.

Usted cuenta con la garantia de que la informacion que nos ha proporcionado sera utilizada con
caracter estrictamente confidencial, como lo exige la Ley de Informacién Estadistica Y
Geografica, que sefala que nadie podra tener acceso a sus datos en forma individual. En el
caso de que usted requiera alguna aclaracion, mucho le agradeceré comunicarse con
el Coordinador Estatal, a los teléfonos:(......................... ).

Muchas gracias por su colaboracion, con ella el INEGI podra ofrecer la informacion estadistica
que la sociedad requiere, para decidir mejor su futuro.

ATENTAMENTE )
SU FRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
EL COORDINADOR ESTATAL

(Incluir en esta parte el nombre del Coordinador Estatal y la firma.)
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“"’;’?'x's*% Lugar de expedicion (ciudad, estado),(mes) (afio)

“México cuenta con el INEGI”

Asunto: Autorizacién de acceso.

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE.

El Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI), por medio de la
Coordinacion Estatal de (poner el nombre del estado, segtin corresponda) le informa que se
esta realizando la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares (ENIGH),
correspondiente al afo 2006, cuyo propésito es generar datos estadisticos que permitan
conocer las condiciones de vida de la poblacion, lo cual facilitara el disefio de politicas publicas
y la mejora de las mismas.

Debo informarle que dentro de esta zona habitacional, se encuentran viviendas que han sido
seleccionadas por medio de un riguroso procedimiento estadistico para la aplicacion de
entrevistas y por ningin motivo pueden sustituirse por otras, debido a que esto afectaria los
resultados de la Encuesta.

Por tal motivo, me permito solicitarle su valiosa colaboracién para que gire las instrucciones
necesarias al personal de vigilancia y le permitan el acceso a la zona habitacional al portador
de la presente, quien debera de identificarse ante usted como personal del INEGI y le facilite el
apoyo requerido, ya que éste ha acudido a la zona habitacional y no se le ha permitido el
acceso.

Si usted requiere mayor informacién, mucho le agradeceré comunicarse a los siguientes
teléfonos (.....ccovvvviiiiiiiii ) con (nombre del jefe del departamento de estadisticas
sociodemograficas).

Agradecemos su colaboracién, con ello el INEGI podra ofrecer la informacion estadistica que la
sociedad requiere.

ATENTAMENTE ]
SU FRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
EL COORDINADOR ESTATAL

(Incluir en esta parte el nombre del Coordinador Estatal y la firma)
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EJERCICIO 1

Tema: La Reentrevista

Objetivo de aprendizaje.

Al finalizar el tema los capacitandos realizarén el llenado del cuestionario de reentrevista
con el fin de obtener préactica en el llenado y criterios del mismo antes de iniciar con el
operativo.

Instrucciones: Lee con atencion la siguiente historia y con base a la informacion
que se proporciona, realiza el llenado del cuestionario de reentrevista.

José es supervisor de la ENIGH-2006, y se pone en contacto con el responsable estatal del
proyecto quien le entrega su carga de reentrevistas que le corresponde levantar en la decena 4.

Al llegar a la vivienda seleccionada, lo atendid el sefior Alberto que es hijo de la jefa del
hogar, quien algo irritado le informa que ya se les molesté demasiado tiempo por lo que ya
no piensa contestar ninguna encuesta; asi que es por esta razén que decide retirarse de la
vivienda para visitarla posteriormente y ver si corre con mejor suerte.

Al volver a la vivienda le atiende la sefiora Rumina, quien amablemente le menciona
que su hijo es un poco enojon, pero que ella con mucho gusto le contestara la entrevista.

Al verificar si el entrevistador identificé correctamente la vivienda seleccionada el
supervisor se percatd que fue correcta la identificacién, por lo que procedié a realizar la
entrevista a la sefora Rumina.

Al preguntarle sobre los dias que el entrevistador visitd la vivienda respondié que sélo
cinco ya que su familia tuvo que ausentarse de la ciudad para visitar a un familiar que se
encontraba enfermo y no iba a ver quien lo atendiera, asi que el Gltimo dfa se la pasd toda
la tarde con ella para terminar su cuestionario.

Al realizar las preguntas sobre la identificacién de hogares la sefiora Rumina respondid
que cuando la visitd al entrevistador vivian 4 personas en la vivienda y todos compartian sus
gastos para comer, pero hace tres dfas llegd un sobrino quien viene a estudiar a esta ciudad
y él realiza sus gastos para comer por separado.

Cuando se le preguntd sobre si el entrevistador le entregd y capacitd para el llenado
del cuadernillo contestd que efectivamente el entrevistador le explic, pero como se le hacia

muy complicado llenarlo, el entrevistador en ocasiones tenia que ayudarle.
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Con respecto al entrevistador, la sefiora contestd que el dia en que llegd el entrevistador
le informd sobre el objetivo de la encuesta, los dias que la iban a visitar y sobre el tipo de
informacién que le iban a preguntar, ademés menciona que el entrevistador era sumamente
puntual con las citas que tuvo con ellos, en amabilidad dice que era muy propio y respetuoso,
asi que le parecid excelente; el desempeno para aplicar también fue excelente, ya que siempre
que ella no entendia una pregunta él le explicaba hasta que le quedara claro y siempre
mostrd seguridad al aplicar la entrevista. Por Gltimo menciond que era un muchacho que
siempre venia limpio, su ropa bien planchada y nunca llegd fachoso por lo que también le
da un excelente en su apariencia personal.

Al preguntar sobre las caracteristicas sociodemogréaficas contestd lo siguiente:

Cuando los visit6 el entrevistador los integrantes del hogar eran ella quien es la jefa del
hogar, tiene 60 afios y el entrevistador le realizd las preguntas directamente a ella; Su hijo
Alberto que tiene 30 anos, quien se negd a contestar la encuesta ya que no le gusta que
conozcan su vida personal, por lo que ella tuvo que responder las preguntas; también vivia
su nuera Sara que tiene 32 anos y también le preguntd el entrevistador directamente a ella;
por Gltimo esta su nieta Sorely que ayer cumplid 10 anos y como estéd chiquita, su mamé
tuvo que responder las preguntas.

Ya para terminar la entrevista José preguntd sobre la importancia de la encuesta, a lo
que ella respondié que se le hace muy importante, ya que esa informacidén nos ayuda a
saber mas sobre la situacién del pais, y aunque son muchas preguntas no se le hizo pesado
ya que 7 dfas se le hacen el tiempo justo para que se realice la entrevista.

Por tltimo José se le agradece su colaboracién y se despide de ella amablemente.
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) ENCUESTA NACIONAL DE INGRESOS Y GASTOS
E|: _| :| l C DE LOS HOGARES 2006

aEnaERRi © INAERMIETICR CUESTIONARIO DE REENTREVISTA
enTpap: Aguascalientes 10]1] e
, . FOLIO 2006 -
municpio: Jesus Maria [0l ol &l RE. ENIGH 0l1
LocALIDAD: Jesus Maria 10]0] 0[5]
CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION
AGEB: [1]10[1]-]Al
Esta encuesta esta autorizada por la Ley de Informacién
NUMERO DE CONTROL: | Ol 1 | 3| 3| d 2| Estadistica y Geogréfica, Capitulo V, Articulo 38.
g FECHADE LEVANTAMIENTO
NUMERO DE
RENGLON DE LOS ENIGHDEL___AL___DE____
DECENA DE LEVANTAMIENTO [ 4] NFORVANTES 1011 | 0L 3| [ HorariosuceRIDOPARA 1ollolo
LAREENTREVISTA LAREENTREVISTA Ll—‘ \JJ

INTEGRANTES DEL HOGAR (TRANSCRIBE DEL APARTADO 1.3)

DATOS DEL PERSONAL OPERATIVO ENIGH

NUM. DE

PARAUSOEXCLUSIVO DEL RESPONSABLEESTATAL DEL PROYECTO
A. (Existe diferencia entre el total de integrantes relacionados en esta lista

con la pregunta 6? )
s

NOMBRE(S EDAD _ SUPERVISOR
RENGLON © Javier Acosta s3]
| 0 | 1 | Rumina 610 NOMBRE CLAVE
ENTREVISTADOR
Lol2 | | Alberta 1310/ Mayra Gutierrez [E|O] 7]
| 0 | 3 | Sara |3 ‘2 ‘ NOMBRE CLAVE
DATOS DEL PERSONAL OPERATIVO REENTREVISTA
lol4] | Sorely 019 ] . SUPERVISOR
José Medina s 7]
| 0 | 5 | NOMBRE CLAVE
lo]e] | ] ] RESPONSABLE ESTATAL DELPROYECTO
artha Lépe RIE| P[]
ole] Martha Lépez R el el 1]
NOMBRE CLAVE
|o]s] L1 ]
lo]o] RESULTADO DE RESULTADODE
REENTREVISTA REENTREVISTA
[1]o0] L[] 1a.VISITA 2a.VISITA
[1]1] L1 ]
112 L] L L1 ]
| ! | ® | Ll—‘ RESULTADO DE LAREENTREVISTA
| 1141
| 1 | 5 | 01 Reentrevista completa
| 1 | 6 | 02 Vivienda incorrecta
| 1 | 7 | 03 Ausencia temporal
| 1 | 8 | 04 Se nego a dar informacion
| . | 0 | 05 No pudo dar informacién
06 Vivienda deshabitada
|2]o] L1 |

[2] no

07 Hogar mudado
08 Otros

09 No entrevista en la ENIGH
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4. CUADERNILLO DE GASTOS DIARIOS

Nombre

NR ]

1.IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA

1. ¢ El entrevistador identificé la vivienda seleccionada
correctamente?

si
NO -+ Termina

4. ¢ El entrevistador le entreg6 un cuadernillo y lo capacité para
registrar los gastos diarios en alimentos, bebidas, tabaco y
transporte publico?

i
NO —» a 4.2

2.VISITASALHOGAR

2. En dias pasados vino a visitarlo personal del INEGI en nombre
de la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares,
¢cuantos dias lo(s) visit6?

1dia

2 dias

3dias

4 dias

5 dias

[6] 6dias

7dias —>a3

2.1 ¢ Sabe usted por qué sélo lo visité __dias?

(Registra causa)

Causas del informante
Causas del entrevistador

3.IDENTIFICACION DE HOGARES
3. ¢ Cuantas personas vivian normalmente en
esta vivienda contando a los nifos chiquitos

y alos ancianos en la fecha en que lo visité
el entrevistador?

[T] si— a4
NO

L

3.1 ¢Las personas que vivian en esta vivienda
compartian un mismo gasto para comer?

3.2 ;Cuantos hogares o grupos de personas
tenian gastos separados para comer,
contando el de usted en la fecha en que lo
visito el entrevistador?

4.1 ;La informacion del cuadernillo fue registrada por?

Usted
—» ab

Usted y el entrevistador
Entrevistador
4.2 ; El entrevistador le pregunté diariamente durante los 7 dias
sobre los gastos en alimentos, bebidas, tabaco y transporte
publico que hizo el hogar?

4] s
NO

5.EL ENTREVISTADOR

PARAUSOEXCLUSIVO DEL RESPONSABLE ESTATAL DEL
PROYECTO

B. ¢Existe diferencia entre la pregunta 3.2 de este cuestionario con|
la pregunta 3 apartado 1.2 del Cuestionario Basico?

[1] s [2] no

5. ¢ El entrevistador le dio a conocer el objetivo de la encuesta?

] si
[2] no

5.1 ¢El entrevistador respetoé los horarios que usted le marco
para visitar la vivienda?

[2] s
[1] no

5.2 ¢ Como calificaria al entrevistador en cuanto a: ?
LEA OPCIONES

EXCELENTE BIEN REGULAR  MAL

5.2.1 AMABILIDAD Y RESPETO ) ) s .
DURANTE LA ENTREVISTA

5.2.2 SUDESEMPERO PARA ) ) 5 .
APLICAR LAENTREVISTA

523 SUAPARIENCIAPERSONAL | | | 2 € &

OBSERVACIONES:
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6. CARACTERISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS

SOLO PARAINTEGRANTES DEL HOGAR DE 12

o o 62 6.3 ANOS Y MAS
NOMBRE NUM. DE PARENTESCO EDAD 57

RENGLOT INFORMANTE 6.5
Digame el nombre de las|Transcribe| ;Qué es (nombre) del ~ [¢Cuantos afios ADECUADO CAUSAS
personas que integraban [de portada| jefe del hogar? cumplidos tenia - istad Por qué causas
este hogar empezando por el (nombre) al é entre:wsta or (nombre)
jefe o jefa, en la fecha en que momento en que | Preguntéa )
lo visité el entrevistador lo(s) visitd el (nombre) su No contesto

entrevistador? informacion directamente la

Incluye a los huéspedes, al directamente? informacion
trabajador doméstico y a sus Si+» a7 1 Causas del
familiares que duerman en Informante.
la viviend.
a vivienaa NO 2 Causas del

Entrevistador.

i

-

i

EE

EEE

[ CCCCCCCCCCCCCCCCCCE

CCCCCCCCCCCCCCCCCCCE

OBSERVACIONES:

7. LAENCUESTA

7. En su opinién ; Qué tan importante es para el pais que
se recabe esta informacion?(LEA OPCIONES)

MUY IMPORTANTE POCO IMPORTANTE

NADAIMPORTANTE

7.1 En su opinion ¢ El tiempo que se ocupa para solicitar la

informacion es...?
(LEA OPCIONES)

[ ]mucHo TIEMPO EL TIEMPO JUSTO

POCO TIEMPO
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OBSERVACIONES:
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EJERCICIO 2

Tema:

ENIGH-1 Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados de reentrevista, supervision y
sequimiento de la no respuesta.

Objetivo de aprendizaje.

Al finalizar el tema los capacitandos realizaran el llenado de la forma de control ENIGH-1
Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados de reentrevista, supervision y sequimiento de
la no respuesta, con el fin de obtener préctica en el llenado y criterios del mismo antes de
iniciar con el operativo.

Instrucciones:

Lee con atencidn la siguiente historia y con base a la informacién que se proporciona,
realiza el llenado de la ENIGH-1 Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados
de reentrevista, supervision y sequimiento de la no respuesta.

José Medina es el supervisor «B» en el estado de San Luis Potosi (24), municipio de San
Luis Potosi (028), localidad centro (0001) se encuentran levantando la decena 3. El
entrevistador a quien le esta recibiendo la informacién es Jorge Fuentes (E08) y al momento
de realizar el llenado de la ENIGH-1 Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados de
reentrevista, supervision y seguimiento de la no respuesta, se encontrd con lo siguiente:

En el folio 2006243001-0, el entrevistador consiguid levantar la entrevista completa,
en la cual se realizo dos observaciones directas, diariamente se revisé la informacién y fue
levantada en 7 dfas.

El folio 2006243002-0, también fue entrevista completa, aunque no se pudo realizar
una observacion directa, ni la revisién de la informacidn y fue levantada en 7 dias. Dentro de
este folio se detectd un hogar adicional el cual quedd con la misma situacién de no supervisiéon
que el hogar principal.

Los folios 2006243003-0y 2006243004-0, también fueron completos, en ambos casos
se realizd una observacién directa, se realizd la revisidn de la informacién de los cuestionarios

y cuadernillos y también fueron levantados en 7 dias.

El folio 20063005-0, no pudo ser levantado ya que fue una no entrevista tipo A3 Se
nego a dar informacion, la cual fue verificada por el supervisor para confirmar la no respuesta.
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El folio de seguimiento 2006241025-0, que en la decena 1 fue una no respuesta tipo
A3 Se nego a dar informacion, fue levantada con informacién completa, realizando observaciones
directas, revisidn de la informacién y este folio fue levantado en 4 dias ya que los habitantes
sdélo aceptaron recibir al entrevistador esos dias.

Por altimo, el folio 2006242014-0 que fue una no respuesta tipo A2 Ausencia temporal

también fue recuperada con informacién completa, con observaciones directas, aunque no
se pudo realizar la revisién de la informacion y fue levantada en 7 dias.
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EJERCICIO 3

Tema:

ENIGH-2 Hoja de verificacion de la no respuesta, retornos a campo y captura especial.

Objetivo de aprendizaje.

Al finalizar el tema los capacitandos realizaran el llenado de la forma de control ENIGH-2
Hoja de verificacion de la no respuesta, retornos a campo y captura especial, con el fin de obtener
practica en el llenado y criterios del mismo antes de iniciar con el operativo.

Instrucciones:

Lee con atencién la siguiente historia y con base a la informacidén que se te
proporciona, realiza el llenado de la ENIGH-2 Hoja de verificacion de la no respuesta, retornos
a campo y captura especial.

Margarita es la supervisora «A» de la ENIGH en el estado de Aguascalientes (01), se encuentra
en la decena 3 cuando el entrevistador E04 le informa que el folio 2006013011-0 que
corresponde al municipio de Jests Maria (005), localidad de Margaritas (0008), ageb 243-0y
nimero de control 013001, habia una vivienda que no era utilizada para vivir en ella, sino
que la utilizaban para oficinas.

La vivienda seleccionada se encuentra en la calle Bonampak 613, manzana 33 del
fraccionamiento Lomas de Jess Maria, entre las calles Misantla y Xochicalco.
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INETITUTO NACIANAL DE ESTADIETICA

GEQORAFIA E INFORMATICA

ENCUESTA NACIONAL DE INGRESOS Y GASTOS DE LOS HOGARES 2006
HOJA DE VERIFICACION DE LA NO RESPUESTA, RETORNOS A CAMPO Y CAPTURA ESPECIAL

ENIGH-2

Fouol2]ofole]l | [ [ | | |-1

DECENA: | |

OFICINA ESTATAL:

1) UBICACION GEOGRAFICA

3) PERSONAL OPERATIVO

ENTIDAD:

JMUNICIPIO:

LOCALIDAD: |

SUPERVISOR:

| s
ENTREVISTADOR: | E |

I
|
AGEB: [ | |
NUMERO DE CONTROL: [ | 1|

4) RESULTADO DE ENTREVISTA

2) DOMICILIO DE LA VIVIENDA

SUPERVISOR:

L1 |

COLONIA:

CALLE:

5) R.E : RETORNO A CAMPO O CAPTURA ESPECIAL

RESPONSABLE DE CAPTURA VALIDACION

L1l |

NUM. EXT. NUM. INT.:

6) OBSERVACIONES

MANZANA, LOTE O SECCION:

ENTRE CALLES:

NO RESPUESTA

A1 NADIE EN EL MOMENTO DE LAS VISITAS
A2 AUSENCIA TEMPORAL

A3 SE NEGO A DAR INFORMACION

A4 INFORMANTE INADECUADO

A5 SIN ENTREVISTA POR OTROS MOTIVOS
A6 ENTREVISTA INCOMPLETA

oOvwv—4

>

B1 VIVIENDA ADECUADA PARA HABITAR
B2 VIVIENDA DE USO TEMPORAL
B3VIVIENDA INADECUADA PARA HABITARSE

owv—-

w

C1 VIVIENDA DEMOLIDA

C2 EL DOMICILIO NO ES VIVIENDA
C3 VIVIENDA COLECTIVA

C |C4 OTROS MOTIVOS

owv—-

15 RETORNO A CAMPO
16 CAPTURA ESPECIAL

SEGUIMIENTO

DECENA R.E. SEGUIMIENTO

7) RESULTADO DE ENTREVISTA

RESPONSABLE ESTATAL DE PROYECTO

L1 |
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EJERCICIO 4

Tema: ENIGH-3 Observacion directa a la entrevista

Objetivo de aprendizaje.

Al finalizar el tema los capacitandos realizaran el llenado de la forma de control ENIGH-3
Observacion directa a la entrevista, con el fin de obtener préctica en el llenado y criterios del
mismo antes de iniciar con el operativo.

% Instrucciones:

Lee con atencién la siguiente historia y con base a la informacidén que se te
proporciona, realiza el llenado de la ENIGH-3 Observacion directa a la entrevista.

Nancy es la supervisora «C» de la ENIGH en el estado de Aguascalientes (01) y en la
decena 5 realiza la observacién directa a Jorge que es el entrevistador 02.

Juntos se dirigen al area de trabajo que es en el municipio de Aguascalientes (001),
Localidad Aguascalientes (0001), ageb 123-A y nimero de control 015045.

El primer dia entra con el entrevistador para realizar la observacion directa del folio
2006015012-0, en el cual pudo observar lo siguiente:

Al llegar a la vivienda, Jorge identificd a su informante adecuado y le informé sobre los
objetivos de la ENIGH inicid la entrevista preguntando las caracteristicas de la vivienda, y
cuando hizo las preguntas 2 y 3 de residentes e identificacién de hogares de la vivienda
determiné el nimero de hogares lo cual hizo correctamente; registro sin ningtin problema a
todos los residentes del hogar; capacito correctamente al informante para el llenado del
cuadernillo; en relacién a si respetd de los horarios de las citas no se pudo verificar ya que
era el primer dia de la decena; identificd correctamente al informante adecuado para contestar
los capitulos que levantd ese dia; al momento de realizar las preguntas, sdlo en una ocasién
ubicé al informante en el periodo de referencia de las preguntas que realizaba; algunas
preguntas las estuvo adecuando pensando que el informante no las entenderia sin ser
necesario; hubo algunas preguntas que fueron leidas textualmente y el informante no las
entendia asf que el entrevistador las adecud correctamente; al momento de leer las preguntas
y con el afan de no quitarle mucho tiempo al informante, el entrevistador no esperaba el
tiempo suficiente para que el informante pudiera pensar la respuesta; en algunas ocasiones
el entrevistador tuvo que sondear al informante ya que desconocia la respuesta; no tuvo
ningln problema con el marco conceptual; respetd los pases de pregunta, cortes de edad, y
aplicd la estrategia de levantamiento dada la accesibilidad de los informantes; Nancy no
observd que Jorge hiciera la revisidon del cuadernillo; siempre fue respetuoso de las respuestas
del informante no sugiriendo las respuestas de las mismas; en todo momento mostrd
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seguridad al aplicar las preguntas, aunque en una ocasion mostrd sorpresa en una respuesta
que le dio el informante; por Gltimo, siempre fue una persona respetuosa y educada con el
informante.

El sexto dia entrd con el mismo entrevistador a la vivienda con el folio 2006015009, en
donde al realizar la observacién directa detectd lo siguiente:

Debido a que la observacidn directa fue el sexto dia, no pudo constatar si Jorge
entrevistador explicd los objetivos de la encuesta, ni si determind correctamente el nimero
de hogares, si registrd correctamente a las personas del hogar y si capacité al informante
sobre el llenado del cuadernillo; ese dia el entrevistador inicié tarde la entrevista pues no
llegé a la hora programada ya que tuvo que atender un asunto personal; identifico
correctamente a los informantes adecuados para contestar los capitulos que levanto ese
dia; al momento de realizar las preguntas el entrevistador ubicé correctamente en el periodo
de referencia a los informantes; para este dia el entrevistador seguia teniendo problemas
para leer las preguntas textualmente, aunque cuando el informante no las entendia las
adecuaba correctamente y en esta ocasion si daba el tiempo suficiente para que el informante
contestara; cuando fue necesario, sonded al informante sobre las respuestas que desconocia;
mostrd un buen dominio del marco conceptual, en tres ocasiones no respetd los pases de
preguntas, lo que provocd que se interrumpiera un poco la entrevista; en esta ocasién no
hubo cortes de edad que se pudieran observar, pero dada la accesibilidad de los informantes
se siguid la estrategia de levantamiento; realizd correctamente la revisién de la informacién
del cuadernillo; en todo momento se mantuvo al margen de sugerir alguna respuesta al
informante y mostrd seguridad al realizar las preguntas; en todo momento evité mostrar
sorpresa o admiracién ante las respuestas de los informantes; por ultimo, mostré impaciencia
en el momento en que en varias ocasiones fue interrumpida la entrevista por los hijos de
algunos informantes.
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\ ENIGH-3]
i H ENCUESTA NACIONAL DE INGRESOS Y GASTOS DE LOS HOGARES 2006
T L s e OBSERVACION DIRECTA A LA ENTREVISTA
HOJA__DE _|
1) ENTIDAD: | || OFICINA ESTATAL:
ImuNiCIPIO: [ 1 1]
LOCALIDAD: [ 1] ] 2) DECENA: | |
AGEB: [ 1] [-] | 3) SUPERVISOR; |s] |
NUMERO DE CONTROL: L L] 4) ENTREVISTADOR: [E] | |
DIA DE LA DECENA
5) FOLIO OBSERVADO:
6) PREGUNTAS: SI | NOJ] SI [ NO] SI [ NOJ SI | NO| SI | NO
01 | El entrevistador explico de manera clara los objetivos de la encuesta? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
02 | ¢ Determind correctamente el nimero de hogares? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
03 | ¢ Registro a todas las personas del hogar? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
04 |Cuando le fue posible, ¢ capacité al informante en el llenado del cuadernillo? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
05 |; Respetd el horario de las citas ? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
06 |¢ Identifico a los informantes adecuados para cada apartado? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
07 |¢ Ubico en todo momento al informante en el periodo de referencia? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
08 |¢ Leyo textualmente las preguntas tal como aparecen en el cuestionario? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
09 Cuando el informante no entendio la pregunta, ¢el entrevistador la adecu¢ 1 9 1 9 1 9 1 9 1 9
correctamente?

Después de realizar la pregunta, ¢ se le dio tiempo suficiente al informante

10 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2
para responder?

11 |¢,Sondeo con el informante cuando éste no sabia la respuesta? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2

12 (;Mostlrc') dominio del marco conceptual durante el desarrollo de la 1 2 1 2 1 9 1 2 1 2
entrevista?

13 [ Respeto los pases de las preguntas? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2

14 [; Respeto los cortes de edad? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2

15 Cuando Ips informantes fueron accesibles, ¢ siguio la estrategia del 1 9 1 9 1 9 1 9 1 9
levantamiento?

16 [¢ Revisé la informacion captada en el cuadernillo de gastos? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2

17 (¢ Se abstuvo de sugerir respuestas mientras hacia la pregunta? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2

18 | Mostro seguridad y determinacion al aplicar las preguntas? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2

19 |¢ Evitd mostrar sorpresa o admiracion ante respuestas que dio el informante? 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2

20 ¢,Se comportd en todo momento de manera educada y paciente durante le 1 2 1 2 1 9 1 2 1 2

entrevista?
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EJERCICIO 5

Tema: Revision de cuestionario y llenado de la ENIGH-4

Objetivo de aprendizaje.

Al finalizar el tema los capacitandos realizaran la revisién de un cuestionario y el llenado de
la forma de control ENIGH-4 Errores detectados en campo por el supervisor, con el fin de obtener
practicar los lineamientos y congruencias del Cuestionario béasico.

% Instrucciones:

Con ayuda de la parte del cuestionario que se te entregd y los datos que a continuacién
se te proporcionan, realiza la revisién del llenado del cuestionario y llena la ENIGH-4 con
los errores que hayas detectado.

Arturo es el supervisor «C» de la oficina estatal Tijuana de la ENIGH en Baja California
(02), se encuentra en la decena 3 supervisando al entrevistador Francisco Ramirez (E10),
inicia con la revision del cuestionario con nimero de folio 2006023002, el primer dia de la
decena (9 de septiembre) revisd la seccién 1.1 Caracteristicas de la vivienda, El segundo dia
revisé el apartado 1.2 Residentes e identificacion de hogares en la vivienda, en el cual no encontrd
errores, el tercer dia no pudo revisar el cuestionario debido a que tuvo que ir con otro
entrevistador, el cuarto dfa revisé la seccién 1.3 Caracteristicas sociodemogrdficas.
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Anexo
(e
¢ F“5=’|'NEG| Valoracién posterior del curso EPC-03
/ \ \“\'f’::‘/
Z _I’Capacimion Direccién Regional Entidad 1
ey
=_J t: Puesto: Fecha:
1’ '  —
Objetivo: Conocer la opinién del personal de la estructura de organizacion sobre su curso de

capacitacién en el que participd, una vez terminadas sus actividades de la Encuesta
Nacional de Ingreso Gasto 2006.

Instrucciones: Lee cuidadosamente cada una de los siguientes reactivos y anota en el recuadro, segun
corresponda:
-1, si tu respuesta es Si;
-2, sies NO;
- El cédigo que elijas de las opciones que se presentan;
- Responde brevemente lo que se te pide.

1. Una vez que realizaste tus actividades en esta encuesta, ;como consideras la |
capacitacion recibida?
1. Excelente 2. Muy buena 3. Buena 4. Regular 5. Deficiente

2. Los contenidos del curso en el que participaste como capacitando, ¢fueron suficientes
para desarrollar adecuadamente tus actividades?

3. /Consideras que los ejercicios que realizaste durante tu capacitacion fueron suficientes
para facilitar el trabajo de campo que realizaste?

L LL

4. ; Hicieron falta mas ejercicios para reforzar los contenidos del manual?

¢En qué temas?

5. ;Consideras que los materiales didacticos (manuales, rotafolios, acetatos, etc.),
utilizados en tu curso, te proporcionaron un acercamiento real al desarrollo de las
actividades correspondientes a tu puesto? |

6. Durante tu trabajo en campo, ¢qué situacién se te presentd que podria servir como ejemplo para los
préximos cursos de capacitacién?
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7. De acuerdo con tu experiencia en campo, ¢qué otros temas consideras que se
debieron tratar en dicho curso?

Manual Tema

8. Considerando el desarrollo de tus actividades, consideras que el tiempo empleado en tu

capacitacion fue... |
1. Insuficiente 2. Suficiente 3. Excesivo
Anota el numero de dias de duracion que consideres conveniente para este curso. |:|

Dias

9. Anota los comentarios o sugerencias que puedan ayudar a mejorar el proceso de capacitacion en futuros
programas de censos y encuestas.

Agradecemos tus valiosas aportaciones,
pues nos ayudaran a evaluar el proceso de capacitacion de la Enigh 2006
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Variable Aspecto por valorar _ Excelente _ Bueno _ Regular _ Malo Deficiente
4.1 |Son suficientes.

Ejercicios

realizados en el | 4.2 |Ayudaron a comprender mejor los temas correspondientes.
aula
4.3 |Las instrucciones para su desarrollo son claras.
5.1 |Planted el objetivo del curso.
5.2 |Indicé la duracion, horarios, tematica y forma de evaluar el aprendizaje.
5.3 |Empled un lenguaje claro y sencillo.
Desempeiio del P guaj y

instructor . L .
5.4 |Mostré conocimiento y manejo de los temas.
5.5 |Resolvié las dudas presentadas en el curso.
5.6 | Su actitud ayudo al buen desarrollo del curso.
6.1 Los conocimientos adquiridos son suficientes y adecuados para realizar

" |tus actividades.
Curso de .
. L. 6.2 |El tiempo empleado en este curso fue el adecuado.
capacitacion
6.3 |La capacitacion recibida fue...
7. Anota el numero de dias de duracion que consideres conveniente para este curso. |
Manual y/o capitulo Tema

8. Anota los tres temas revisados en el curso,
que te parecieron mas dificiles.

9. Anota los comentarios o sugerencias respecto al aula, material de apoyo, manuales, contenido, instructor, o sobre el curso en general, asi como
lo que consideres necesario para ayudar a mejorar los cursos de capacitacion. Si requieres mas espacio, anexa otra hoja.

jAgradecemos tus valiosas aportaciones, pues nos ayudaran a evaluar el proceso de capacitacionde la Enigh 2006!
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