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|. GUIA PASO A PASO PARA FUENTES:

A. INICIAR SESION:

A cada usuario se le asignara un usuario y una contrasefia. El usuario esta ligado al perfil o tipo
de usuario. De este modo, todas las Fuentes tendran el mismo usuario (F9999), para las
Territoriales y DANE Central se crean usuarios Coordinador (CO) y Critico (CR). El segundo
parametro corresponde a la contrasefia, que es una cadena alfanumérica asignada
automaticamente por el sistema. La sesion comienza cuando el usuario se registra y el sistema

verifica y acepta los parametros digitados.

v Ingrese a la pagina web del Dane www.dane.gov.co y siga la siguiente ruta:

Econdmicas\Comercio y servicios\Servicios\Encuesta Anual de Servicios -EAS-.
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Demograficas

Econdmicas
Agropecuario
Comercin exterior
COmercio Yy servicios
CONSIrLCCIon
Econaomia Regional
Educacidn
Indicadores de Competitividad

-

IdCHHI LPANE

)

Las investigaciones.
produccion de estas
sectores a fin de dar
ermplen del pais.

Incuztria
Precios
Tecnologias de la Informacion

Sociales

Geoestadistica

Cuentas Nacionales
Nomenclaturas
Planificacion Estadistica

Comercio interno
Muestra Mensual de Comercio al par Menar -hdChd-
Grandes Almacenes e Hipermercados Minoristas -GAHM-

Comercio de Vehiculos
Encuesta Anual de Camercio -EAC-

Encuesta de Transparte Urhano de Pasajeros -ETLUP-
Wuestra Trimestral de Comercio de Bogota -MTCB-

B senvicios DANE

Histdricos: comunicados y boletines de prensa

Sala de prensa
Biblioteca Virtual

Mapa del sitio
Indicadores econdmicos

Senvicios
Muestra Trimestral de Servicios -MTS-
mMuestra Trimestral de Agencias de Viajes -MTA-

Muestra Mensual de Hoteles -hikiH-

Inscripcion proveedores

{ Encuesta Anual de Semicios -EAS- )

— a

v’ Seleccione opcién “Formulario electrén

ico”.

@ Encuesta Anual de Servicios -EAS-

entretenimie

nta w otros servicios.

Ohtiene informmacion necesaria para conocer la estructurs v comportamiento
econdmico de los principales agregados econdmicos; ingresos, gastos,
personal ocupado, remuneraciones v movimiento de activos fijos, de los
semicios de hoteles v restaurantes, semvicios auxiliares del fransparte,
comunicaciones, sericios inmobiliarios, empresariales v de alguiler,
educacidn superior privada, salud hurmana privada y actividades de

B Formulario electronico!
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v" Inmediatamente visualizard la pagina inicial del formulario, en la cual debe digitar el
usuario y la contrasefia asignada.

il
R
Y 4

Foermularie Electrénico Encuesta Anual de Servicios - EAS - 2009

Sefior Emprasario;

El Departamento Administrativo Macional de Estadistica DANE, en el marco de su plan de modernizacion de los
instrurnentos de recoleccidn de las encuestas econdrmicas v con el propdsito de agilizar v facilitar el reporte correcto y
oponuno de los datos estadisticos regueridos por la ENCUESTA ANUAL DE SERVICIOS, pone & su disposicidn el
presente formulario electranico, con el cual podra diligenciary verificar en linea la consistencia de su infarmacian.

Lin funciohatio de nuestra entidad, estard en todo momento atento para prestarle |2 asesoria v orientacidn necesaria.

Usuario: Fu111 Clawe: [H*+x*

v" Pulse el boton Entrar:

B. PRESENTACION DEL MENU PRINCIPAL PARA LA FUENTE:
E Encuesta Anual de Servicios - Formulario Electrénico - 2009 FUENTE DE PRUEBA BARRAN
FUENTE DE PRUEBA BARRAHOQUILLA [Formulario Completo] Cambiar Clave Finalizar

Sl .o i ockio ki 1 ko ¥ o V1 [ i

hADli iami Fi lari

v' En el borde superior de la pantalla, aparece el nombre de la Encuesta y periodo a diligenciar.

v' En la siguiente linea se visualiza el nombre de la Fuente que se encuentra activa y el estado
actual del formulario.

v' Posteriormente, aparece el grupo de médulos que conforman la encuesta, cada uno contiene
a su vez los capitulos cuya informacion esté relacionada. Esto con el fin de facilitar el
diligenciamiento.

v En el extremo derecho, aparecen opciones complementarias tales como: Cambiar clave,

Finalizar sesion y las opciones para descargar formulario en blanco, manual de
diligenciamiento y manual de usuario.




DANE

Manual del Usuario

Encuesta Anual de Servicios

EAS

CODIGO: SI-EAS-MUS-01
VERSION: 04

PAGINA: 6

FECHA: 15-06-2010

1. MODULO I: Carétula tnicay Estructura de la Empresa

1. CARATULA UNICA: Contiene la informacion correspondiente a datos generales de la
empresa, como identificacion, nombre, ubicacién, tipo de organizacion etc.

Modulo | - Cardtula Ullica, Estruct:

ACTIVIDAD: 5511 - Alojamienta en "hoteles", "hostales" v "apartahoteles”

—| Ideritificacion [111]

ura de la Empresa

Ir=: Estructurade la Empresa|

@ Nit O C.C. O C.E. |200077735

oy |5

O Inscrip /Matr. @ Renowvacion Camara |4

Ineripoi dndMatricula 123456

—| Ubicacidn v Datas Generalesl

Razdn Social

MNombre Comnercial :

Dormicilio Ppal fDirec. Gerencia:

Departamerto:

Teléfona:

Ernail Empresa:

Direccion Notificacidn:
Departarmentc Motificacidn:

Teléfono Notificacidn:

: |[FUENTE DE FRUEEXL BARRANGLUILLA
FUENTE DE FRUEEL BELRRANGLUILLA

SIGLA:

CRA S B15-07

Ml zrtico w

2256583

dane@dane.gov.co

Sitio Wieb:

CRA D #1507

Bl artico b

2238588

Ernail Hotificacidn:

Web Notificacidn:

Municipio: | Barranguilla

Fan: [2256583

Muricipio Motificzeidn: | Barranguilla

Fax Notificacion: 2236339

En este formulario podré realizar la actualizacién de la caratula de la empresa, y dichos cambios
se ejecutaran cuando presione el boton “Grabar” o “Grabar Capitulo”, que se encuentra en la

parte inferior de la pantalla.

Grabar [ Grabar Capitulo ]

e Nota: Para efectos de navegacién dentro de un mismo médulo, es importante tener en
cuenta que en la parte superior de cada capitulo se encuentra el botdén que le permite “Ir a:”
el capitulo relacionado.

Ir=: Estructura dela Empreaa|

e La logica de navegacion y el mecanismo para guardar cambios es el mismo en todo el

formulario.

1.1
complementaria.

Estructura de la Empresa: Este Submdédulo permite a la fuente ingresar informacion
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Modulo | - Cardtuls Elnica, Estructura de la Empresa

Estructura

FUENTE DE PRLUEBA BA|

1. La Empresa es subsidiaria de otra compafiia?

@SIOND

2. Hacionalidad Casza Matriz?

Burkina Faso

La empreza realizd aperaciones de comercio exterior de Servicios:

SIG)NIZI'C::l

2. La Empresa controla una o mas filiales o subsidiarias?

@SIOND

4. La Empresa controla filiales o subsidiarias extranjeras?

®s Ono 3

Fais
[#] Cabo Verde
[#] Argentina

[*] Arabia Saudita

Filizles Subsidiarias

6. La Empresa controla sucursales o agencias?

® s On B3

Pais Sucurszles Agencias

[2] Azerbaiyvan

Ira: Caratula Unica
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2. MODULO II: Personal Ocupado (promedio) en el afio, Costos y
Gastos del Personal Ocupado

PERSONAL OCUPADO (PROMEDIO) EN EL ANO.

111 - Modulo Il - Personal Ocupado (promedio) en el aiio, Costoz y Gastos del Personal Ocupada Ir=: Costosy Gastos de Personal

FUENTE DE FRUEEA BARRANGUILLA - Personal (pro o) ocupado durante el afio
Tipa de Cantratacidn : Personal ©cupado Promedio Afic

Mujeres (1) Hornbres (2] Total(21=(14+2]
1) Propietarios, Socios y Familiares (sin remuneracidn fijal o] o] L]
2) Personal Permanente [contrato 3 término indefinida) i i 2
3) Termnporal Contratado directarnente por la Ernpresa i i 2
4) Tempoaral en Mizién en otras Empresas (sdlo para Empresas especdializadas a a 0
en suministro de personall
5) Ternporal Surninistrada par otras empresas i i 2
6) Personal Aprendiz o estudiantes por convenio (Universitario, tecndlogica o 1 1 2
técnico)
71 TOTAL (renglones 1a 6) 4 4 g

En este capitulo la fuente diligencia la informacién relacionada con las diferentes categorias y
tipos de vinculacion del personal ocupado.

COSTOS Y GASTOS DEL PERSONAL OCUPADO.

111 - Modulo Il - Perzonal Ocupado (promedio) en el afio, Costos v Gastos del Personal Ocupado

[WALORES EM MILES DE PES0S)] Ira: Personal Ccupado

FUENTE DE PRUEEA ANGUILLA - | 0 os causados por el personal ocupadao

Conceptos Walores

1) Salario integral personal permanente o de planta o]

2) Sueldos v salarios personal permanente [En dinero v an especie, horas extras, dominicales, comisiones por ventas, 10

wiiticos)

F) Prestaciones Sociales personal permanente (vacaciones, primas legales v axtralegales, cesantias, intereses sobre 10

cezantiaz)

4) Salarias v prestaciones del personal temporal contratado directarmente 10

5) Salarios v prestaciones del personal tempaoral en misidn (solo para ermpresas especializadas en suministra de persanal o)

6) Cotizaciones patronales obligatorias de Salud, ARP y pensidn del personal permanente v temporal directo, aprendices 10

7Y Aportes sobre la ndmina (SEMNA, cajas de compensacidn, ICEF) 10

) Aportes voluntarios a compafiias de sequros de vida o de sistemas de salud prepagada 10

) Gastos causados por el personal aprendiz o estudiante por convenio (universitario, tecndlogo o técnica) 10

10) Otros Gastos de persanal no incluidos antes (incluya ausilio de transporte) 10

11) TOTAL (renglones 1 a 10) 0
INFORMACION A&CTUALIZADA VE!I‘iﬂCSI’MDdLIlCI>>

v En este capitulo la fuente diligencia la informacién correspondiente a sueldos, salarios,
prestaciones y demas costos y gastos del personal ocupado.

v' Luego de digitar la informacion de este capitulo se puede ingresar a la verificacion del
modulo, donde se realiza el cruce de informacion de estos dos capitulos y si se encuentran
inconsistencias se presenta la lista correspondiente.
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v En esta lista y dependiendo del tipo de error, la fuente puede

corregir la informacion

utilizando el enlace que aparece a la derecha del mensaje de error, 0 ingresar una
observacion que justifique la inconsistencia presentada.

Una vez se han corregido o justificado las inconsistencias presentadas, se da por verificado y
terminado el modulo. Cuando un modulo esta completo, la opcién correspondiente del menu
principal cambia el color de fondo, de esta forma se distinguen los médulos completos de los
pendientes en el menu principal.

3. MODULO llI: Ingresos, Costos y Gastos y Gastos Operacionales y
NO Operacionales causados en el aiio (miles de pesos)

3.1 INGRESOS

1. Ingresos por servicios prestados:

Los renglones de este numeral aparecen pre-diligenciados y varian de acuerdo a la actividad
principal de la empresa. El usuario debe digitar el valor que corresponda en la columna “Valor
Ingresos por Servicios en el afio (miles de pesos)”; y totalizarlos en la fila respectiva “TOTAL
INGRESOS POR SERVICIOS PRESTADOS”.

1.Ingresos por servicios prestados

Walar Ingrezos
por Servicios

Cadigo CPC Mombre del servicio prestadao en el afio

(miles de

pezos)

63100 Ingrasos causados por servicios de alojamiento z
3200 Ingresos causados por servicio de restaurante 2
3300 Ingresos causados por servicios de Bar 2
&7800 Ingresos causados por servicios receptivos [city tours guias turisticos v servicios similares) 2
T211z2 Ingresos causados por servicio de alquiler de salones para eventos z
24110 Ingresos causados por servicios de telecorunicaciones (teléfono fax, celular v otros de talecomunicaci 2
24140 Ingrasos causados por servicios de internet 2
26290 Ingrasos por especticulos artisticos z
97000 Ingrasos causados por otros servicios menaores en hoteles (lavanderia, peluqueria, sauna v similares) 2
TOTAL INGRESOS POR SERVICIOS PRESTADODS 12

2. Ingresos Causados en el afio por la venta de mercancias:

Este valor se recibe en un Gnico campo, no se requiere desagregacion.
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3. Otros Ingresos causados en el afio:

La matriz correspondiente a este numeral, solo trae pre-diligenciado el primer
renglén, el cual corresponde a “Arrendamientos y alquileres de bienes raices”, los
demas conceptos los puede agregar la fuente en la medida en que lo requiera.

&d permite agregar una fila a la tabla, para incluir un nuevo concepto y valor.

Una vez agrega la fila y digita la informacién, debe pulsar este botén para

guardar registro.

k4 Permite eliminar filas o registros incluidos, para tal caso debe seleccionar

(hacer clic en el check) y pulsar el botén.

Al finalizar debe totalizar los valores parciales en el renglon “TOTAL OTROS INGRESOS

CAUSADOS EN EL ANO”

3. Otros Ingres: usados en el afo W I N

Valor Ctros
Ingresos
Mimera COMCEPTO causadas
en el afia
(rmiles de
pesos) (1)
1 Arrendamientos v alquileres de bienes raices iz
z O Concapto 2 1
3 O Concapto 4 1

TOTAL OTROS INGRESDS CAUSADOS EN EL AND

‘ 14

v' Para finalizar el diligenciamiento del capitulo pulse el boton “Grabar Capitulo”, si existe
alguna inconsistencia el sistema mostrard los mensajes y cuando esté depurado el

sistema del confirmaré la actualizacion.

v' Para ir al siguiente capitulo haga clic en el link “Continuar>>"

TOTAL INGRESOS (Numeral 1+2+3)

32

% Porcentaje de ingresos causados en el mercado externo

11

Continuar== Grabar Capitulo

INFORMACION ACTUALIZADA
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COSTOS Y GASTOS

4. Causados en el afio por la prestacion del servicio:

El cédigo y el concepto de los costos causados en el afio, aparecen pre-diligenciados, el usuario
debe digitar los valores correspondientes y totalizarlos en la linea de “TOTAL GASTOS
CAUSADOS POR LA PRESTACION DEL SERVICIO”.

Walor costos v
L gastos causados en
Cédign COMCERTO el afio (miles de

pesos)

REMGLON 1 Gastos en lenceris 1

REMGLOM 2 Costos de loz alimentos y bebidas no alcohdlicas vendides (ercepto alimentacidn para empleadaz) 1

REMGLOM 3 Costos de las bebidas alcohdlicas v cigarrillas i

REMGLOM 4 Utensilios para cocina, bar, loza, cuberteria, cristaleria, manteleria i

REMGLOM 5 Gastos en empaques 1

REMGLOHN & Costo por contratacion de artistas v espectaculos 1

TOTAL GASTOS CAUSADOS POR LA PRESTACION DEL SERVICID &

5. Costos de las mercancias vendidas en el afo:

Este valor se recibe en un Gnico campo, no se requiere desagregacion.

s de la mercanc

6. Otros Costos y Gastos Causados en el afo:

La matriz de otros costos y gastos aparece prediligenciada, son 24 conceptos y frente a cada
uno de ellos se debe especificar el valor.

Walor costos ¢
cadiao gastos causados en
d CONCEPTO el afio (miles de
pesos)

i Honararios v servicios técnicas (incluye asesorias legales, financieras v técnicas) u]
2 Gastos causados por servicios de outsourcing excepto asea y vigilancia u]
e Gastos causados por servicios de aseo v vigilancia contratado con empresas especializadas u]
4 Gastos cauzados por el personal ternporal suministrade por otras empresas u]
= Mo mbke e da cimifaime e e wem e de biabkade s s mcddd e d i d ekl n
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23 Gastos para provizsion de cartera, inventarios y otros o

24 Of:rchs no incluido_s antes [especifigue ). Incluya gastos por sanearmiento ambiental, bormberasz y 4

camara de comercio, entre otras)
DEHW

1 l:l OTROS COSTOS ¥ GASTOS CAUSADOS EM L AND 7 1

2 v Conceptolll 1

2 O Concepto 222 1

4 O Concepto 333 1
TOTAL OTROS COSTOS ¥ GASTOS CAUSADOS EN EL AND (Renglones del 1 al 24) )

TOTAL COSTOS ¥ GASTOS (Mumeral 4+ 5 + 6) 12

. Se aplica la misma metodologia para los demas moédulos.



