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INTRODUCCION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE — y la Direccién de
Regulacion, Planeacion Estandarizacion y Normalizacion — DIRPEN -, realizan la
Encuesta Sobre Ambiente y Desemperio Institucional Nacional EDI, con el fin de conocer
la percepcion que tienen los funcionarios publicos de las entidades de la Administracion
publica del orden nacional, pertenecientes a las ramas del poder publico, las entidades
auténomas cuya se central se encuentra en Bogota y las Corporaciones Auténomas
Regionales del nivel regional, sobre el ambiente y el desempefio institucional de las
entidades a las que prestan sus servicios.

Dentro de las diferentes estrategias con las que cuenta el DANE para la recoleccion de
informacion generada en cada uno de los operativos, se encuentra la recoleccion a través
de Dispositivos Mdviles de Captura — DMC -, los cuales agilizan la recoleccion y el
posterior procesamiento informatico, garantizando la calidad de la informacién recolectada
en los operativos realizados en las diferentes subsedes.

Este documento define los diferentes procesos que debe llevar a cabo el Técnico en
Sistemas en cada Regional o Subsede, para la correcta ejecucion de los procesos de
instalacion de la DMC y transferencia de informacion a DANE Central.
1. OBJETIVOS.

OBJETIVO GENERAL
Presentar el manual del Técnico en Sistemas, en el cual se definen los procesos de
instalacion de DMC vy transferencia de informaciéon al DANE Central del formulario para la
Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional Nacional EDI 2009.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

¢ Definir las caracteristicas y configuracién de los DMC.

e Presentar los procedimientos para la correcta instalacion de la aplicacién en DMC.

e Describir los procesos que se deben llevar a cabo para realizar la transferencia de

informacion del formulario para la Encuesta de Sobre Ambiente y Desempefio
Institucional Nacional EDI 2009.
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2. MANEJO GENERAL DE LA DMC

2.1 PARA TENER EN CUENTA

Recibir y verificar los equipos y elementos

Usted recibe los equipos y el material para su grupo de trabajo, necesarios para la
recoleccién de la informacién, los cuales deberé verificar y distribuir a los monitores a su
cargo.
e Cada monitor recibira:
o 6 DMC con su respectivo lapiz optico, SD, bateria y cargador para los
encuestados.
0 (2) Tarjetas SD (1 para backup encuestados y 1 para sincronizacion)
e Un (1) Lector de Tarjetas Externo (Bonsai)
e Un (1) CD con los programas y manuales necesarios

2.2 ETIQUETAR LOS EQUIPOS Y ELEMENTOS

El hardware usado durante el operativo en campo debe ir debidamente etiquetado, las
maquinas y tarjetas SD entregadas a los encuestados y monitores deben tener una
etiqueta con el cddigo del usuario que va a trabajar los equipos.

Por ejemplo, el DMC vy tarjeta SD para el encuestado 01 del monitor 01 deben tener una
etiqueta con el codigo eedi0101, esta debe estar en la parte trasera de la maquina, y en la
SD debe estar de tal forma que no obstaculice cuando se va a insertar en el DMC.

Para el caso de las tarjetas de backup y sincronizacién deben ir marcadas con el codigo
del monitor, por ejemplo para el monitor 01 la tarjeta de Backup debe ser bckp_mediOl y
la tarjeta de sincronizacion debe ser sync_mediO1.

3. CONFIGURACION INICIAL DEL DMC

Al iniciar la DMC solicita alinear la
pantalla, para realizar este procedimiento

pulse en el centro de la cruz, empezando Purtee en o sbjetna firements v
con cuidado en cada zona de la
en el centro de la pantalla y luego por las patall, £ objetivy 5= moverd hesta
. que la pantalla esté alineada.
esquinas.

+




CODIGO:

MANUAL DEL TECNICO EN SISTEMAS VERSION - 01
ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPENO | pAGINA 4
DANE INSTITUCIONAL NACIONAL EDI 2009 FECHA: 10-08-2009

En la proxima pantalla pulse en
siguiente.

En esta pantalla debe pulsar de forma
continua sobre el recuadro blanco hasta
gue aparezca el menu contextual y luego
pulsar en cortar.

En la siguiente pantalla pulse sobre la
linea 11 hasta que aparezca el menl
emergente y luego en Pegar.

Una vez se configuren los menuds
emergentes en la proxima pantalla debe
pulsar sobre el boton siguiente.

Puntee una sola vez en un
elemento para seleccionarlo,
Puntee y mantenga pulsado
un elemento para wer un men,
M Comprar sellos

[ ! Llamar 5 Pedro

B Cambiar cita del dentisty
Crear copia
Himinar
Seleccionar todo

Inkénteio: Puntes y mantenga
presionada la cita con el dentista
¥, & continuacidn, puntes en
Cortar en & mend emerganta,

G4 Iw. d‘. [ I
1o o cnd | Caortar I
Pegar

Elimin.ar

Ahoea puntee y mantenga
presionada 11 am. v, 2
continuacion, puntee en Pegar en
& Mend emengente,

Cortar

Pegar I
L

Eliminar

iEnhorabuenal Ha programado de
eV | Cita utizando merds




En la siguiente pantalla se debe
configurar la zona horaria con ayuda de
las flechas de control, debe seleccionar
GMT -5 Bogota, Lima, y pulsar en
siguiente, como lo muestra la siguiente
imagen.

Una vez se haya completado el
asistente, nos mostrara una pantalla
donde nos informa que la instalacién de
la DMC ha finalizado, en esta pantalla se
debe puntear sobre cualquier area de la
pantalla para continuar. Y a continuacion
el DMC se reiniciarA de manera
automatica almacenando la configuracién
hecha.
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Seleccions su tona horara:

La instalacidn ha finalizado. Puntee en
la pantalla para utilizar el dispositivo,

4. INSTALACION DEL APLICATIVO EN LA DMC

En el CD que se entrega con el software correspondiente al proceso de la EDI, se
encuentran carpetas que contienen la informacion generada de cada monitor a manejar

"J Manitor

en el operativo.

Lo primero que debe hacer es una copia de esta informaciébn en su equipo, luego,
ingresar la tarjeta SD (Secure Digital) en el Equipo, copiar la informacion que se

encuentra de cada monitor en su respectiva tarjeta de sincronizacion
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rﬁ | ] s . _.JI ey ]
L ﬁug;-:'““ l‘—')[ Pty ,.—JI Pt ’J Ty
e
Comgaetir y soquridad. ..

) Az en busca de smenazes...

Wadd to archive...

A b0 e ra”

B Compress andemal...

W Comprenss b "rmchS. o™ el merind
Erv v
Cortar

Crear access dracto
Cheninar:
Codior rormbae

Fropiedades

Retire la SD del bonsai e insértelo en el
DMC en el cual lo va a instalar, encienda el
DMC, pulse en Inicio, Explorador de
archivos y SD Card.

Pulse el icono de SysSurveySync de tamafio 325 kb, este ejecuta el
aplicativo de sincronizacion del Formulario de la encuesta ingresado

en la tarjeta SD hacia el DMC v
= LIBEZ2 O7/04/08 B88.0 KB

NSysSurveySync 11/27/05  LO2 MB

A SysSurveySy.—  07/04/08 325 KB

Exicion Abr. |+ [ ,ﬂ =8

B Pocket_PC
A continuacion el aplicativo solicitara el ingreso de codigo de usuario |
y contrasefia del encuestado al que se le entregara el DMC, pulse
sobre la pestafia de la esquina y seleccione el encuestado, ingrese el

password y pulse en OKk.

izaf1]2[3]4[5[6]7[8[0]0] [i]4
Slalwlelr [t]ylulilolp|+|¢
MaY[als[a[1[a(n]ilk[I[n]®]
T [z[x][c]v[b[n[m[,[.[-T+
jowi[ai[oa Ltle]

Pulse en la pestafia Sync que se encuentra en la parte inferior de la [ & s |- cerio

pantalla, le aparecera un aviso indicandole que la sincronizacion fue | ©**™

realizada con éxito, a continuacién pulse en ok. I pg— )
- .‘_\!;] La Sincronizacion fus

reslizads con exto.
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~ . ocket BEE
Para cerrar esta ventana pulse sobre la pestafia “File” en la parte S
H H H ! 7|sysSurveySync(E (F Mx 14:42 €3
inferior de la pantalla, y luego en Exit.
b, eedin1nt
Tenga en cuenta que esta es la Unica forma para cerrar esta ventana.
,I;;EUID \:::':4
& Login eedii101
:gEsladD [
i Password bt
£ Parert: mediol
5. CREAR ACCESO DIRECTO DE LA ENCUESTA —
@iﬁsmt E‘A
Este procedimiento tiene como fin agilizar el ingreso al formulario de
la EDI para el monitor.
Pulse sobre Inicio, Explorador de archivos, verifique que se 2} & ozt
encuentra en la pestafia mi dispositivo, luego seleccione 5 Exloacrde arciv [
Program Files y carpeta SysSurvey. -

fi=. Programas
% Configuracién

S

Pulse sostenido sobre el archivo SysSurveySync de tamafio [ evptoraorde rcin 32 4w 925 €|
1.26 MB pulse en copiar, Hambes »

CIData
[C)EventLog
CLists

Md Cortar
(=0

& Cambiar nombre
fa]en _Eliminar

EM Enviar por correo electrénico...
bl fransferir archivo...

SysSurveySy.. 08/03/09 325KB

edicion abr.[[H] 1 & =R

Vaya a Inicio, Explorador de archivos, vaya a mi dispositivo e e S
luego Windows, Menu Inicio y alli pulse sostenido y pegar Sfroames

Actualizar

acceso directo.

¥er todos los archivos

Pegar

[
Nueva carpeta

dicion abr. [~ [Q] [ /3 -
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A continuacion se debe renombrar el acceso directo pegado
con el nombre de “Acceso directo a SysSurvey”, pulse
sostenido sobre el nombre y se desplegaran varias opciones,
pulse sobre Cambiar nombre y escriba EDI.

Luego de realizar

5. FORMATO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

5.1. CONFIGURACION

este proceso la
aplicacion le mostrara el Acceso Directo a
la Encuesta EDI el Menu Inicio.

File Zoom Tooks Help

& Mensajeria
2 cerdisp

43 ActiveSync

® Explorador de archivos
Bs Buscar

@ Jawbreaker

fiz Programas
= Configuracién
2 Ayuda

e Abra Microsoft Excel.

¢ Haga clic en Herramientas => Macro => Seguridad.

¢ En la ventana que aparece seleccione el Nivel Medio 6 bajo y pulse aceptar, tal
como lo indica la siguiente imagen.

Expluradur dearchiv gt 2 2:41 €
Meni Inicio -
=3 Configuracién

[E31Programas

# Accpen dirert.. N4/NR/NQ 43 hvtec
Cortar

Copiar

Cambiar nombre
Eliminar

Enviar por correo electrénico...
Transfetir archivo...

edicin abe.[<[H]H 3 =R

@5 EDL
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[g T
=
El] grchiva  Edicidn  Mer  Insertar Formato  Herramientas Datos  Weptana 7
HRN=R" NERE 1= NN N R A e = -4l El e i -0 - NKSs|IEES=ESE
F1C1 A A
1 ‘ 2 | & | 4 | & | 5] | i | g | & | 10 | 1 | 12

1 |

3 Seguridad
% i Mivel de sequridad ! Editores de confianza |
E ) Muy ala, Sélo se podrén ejecutar las macros que eskén instaladas en

T ubicaciones de confianza, Las demdas macros firmadas v sin firmar se
= deshabilitarsn,
_8_ O flto, Sélo se ejecutaran las macros firmadas que proceden de fuentes
ER de confianza, Las macros sin firmar se deshabilitan automaticamente,
ﬂ (%) Media. Puede elegir ejecutar o no macros que probablemente no son
L 11| sequras.

12

{_) Bajo (no recomendada). Mo ofrece prateccidn contra macros insequras.
LUtilice este valar sdlo si dispone de un antivirus en su equipn o siha
camprabado que tadas los documentos que abre son sequros.

Aceptar Cancelar

[GH [ [S U 1NE) ESF)  EPS PRY) JRPG) J pPY
LI R —= D000 |~ TN b L0

J

Esto permite ejecutar los procesos de la hoja electrénica.

5.2. INGRESO A LA APLICACION.

5.2.1. Generar el Formato del monitor.

Este archivo sirve para registrar las encuestas que el monitor realiza diariamente, las
cuales deben ser consolidadas por el técnico una vez le sean enviadas.

Para configurar este archivo hay que tener en cuenta.
e Se debe configurar el archivo antes de entregarlo al monitor.
e Se debe entregar un archivo a cada monitor

Configurar:
e Abra el archivo de control correspondiente al monitor.

e Si Excel pregunta que si desea habilitar o deshabilitar las macros, pulse Habilitar
macros.
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Adveriencia de seguridad

"Z:\Documents and Settings\CEHernandezl Escritoriol FORMATOS
MOMITOR \Frm_prueba\ECDE_frm_contral{Monitor), xls" contiene macros,

Algunas macros pueden contener virus, Generalmente es mas seguro
deshabilitarlas, pero silas macros son de confianza v las deshabilica, puede
perder Funcionalidad.

X

[ Deshabilitar macros ]| Habilitar macros ][ Mas informacian

e En la siguiente ventana muestra una celda amarilla, seleccione o escriba el cédigo

del departamento.

E3 Microsoft Excel - EDI_frm_control{Monitor)

Eﬂ Archivo  Edicion  Wer Insertar  Formato  Herramientas Datos  Weptana 7

E

HEREA BRI RN AR ERERSs ARASRaL L NS 2 O NN - Hi T N & S|IESE=E|S % w0 € b
D36 - b3
Al B | € [ D [[E T F T 6 1] H \ [ [ J [
1
| 2 |
3
1| |DANE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE -
E ENCUESTA DE AMBIENTE Y DESEMPENO INSTITUCIONAL -EDI - 2009
B
I FORMATO DE CONTROL OPERATIVO PARA EL MONITOR
8
| 9 | Cadigo del departamento: [ #N/A | M
|10 | Codigo del Monitor: |
11
[12]
13|
14 Codigo del Programacidén Asistio y termino la encuesta?
(15 [EST| N° funcionario Nombre del Funcienario Nivel FECHA | HORA Sl NO OBSERVACIONES
16| % 1 \
e Pulse el boton Aceptar.
¢ En esta instancia, se ejecutara un proceso que toma los funcionarios de la muestra
correspondiente al departamento seleccionado previamente y asigna el formato a
la hoja de Excel.
L9 Cadigo del departamento: i3 TOLIMA |4
|10 Codigo del Monitor: |
11
11z
[13]
|14 | Cadigo del Programacion Asistio y termino la encuesta?
15 |[EST| N funcionario Noembre del Funcionario Nivel FECHA HORA S| NO OBSERVACIONES
16| X 1 A, A
17 X 2 A, HA
18| X 3 A, A
19 X 4 FhIA, HhlA
e Guarde el archivo con el nombre del departamento y el cddigo del monitor

dependiendo de la encuesta que este configurando.
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Ejemplo:
Para la encuesta de desempefio institucional Nacional EDI => Tolima_(MEDIO01)

e Cree una copia por cada monitor de la territorial.

& Frm_prueba

Archiva  Edicidn Yer  Fawvaritos  Herramientas  Awuda -",'

@F\trés - \_) l-ﬁ-' pBﬂsqueda H_:‘ Carpetas v

Direccidn |23 CDocuments and SettingstCEHernandez Ol EscritoriotFORMATOS MONITOR\Frm_prueha b | Ir
A MNombre - Tamafio | Tipo
Tareas de archivo y carpeta \# @Frm_cuntrul(tecnicu) 1.287 KB Hoja de célcula de
PR —— B Tolimal (MEDIOLY ) 1,289 KB Hoja de caloulo de ..
. B Talimal_(MEDIOZ] ) 1,289 KB Hoja de caloulo de ..
@ Publicar esta carpeta en \Web B Tolmal (MEDID3}) 1.289KE  Hoja de célcula de ...
ked Compartir esta carpeta B Tolimal_(MEDIO4) ) 1.289KE  Hoja de célculo de ..

1.289KE Hoja de calculo de ...
1.289KE Hoja de célculo de ...
1.289KE Hoja de célculo de ...

C3) FORMATOS MONITOR 1.289KE Hoja de célculo de ...

E:l Mis d " 1.289KE Hoja de cloulo de ...
ﬂ 5 SR 1.289 KB Hoja de célculo de ...
i MiPC

ﬁ Miz sitios de red

Otros sitios

v € | »
13,8 MB 4 Mi equipo

Guarde el formato en la SD de Backup de cada monitor para que el pueda diligenciarlo y
remitirselo.
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5.2.2. Generar el Formato del técnico
Configurar:

e Abra el archivo de control correspondiente al técnico.

e Si Excel pregunta que si desea habilitar o deshabilitar las macros, pulse Habilitar
macros.

X

Adveriencia de seguridad

"CiiDocuments and Settings\CEHernandez O Escritoriol FORMATOS
MOMNITORNFrm_pruebalECDE_Frm_control{Monitar).xls" contiene macros.

Algunas macros pueden contener wirus, Generalmente es mas seguro
deshatilitarlas, pero silas macros son de confianza v las deshabilita, puede
perder funcionalidad.

[ Deshabilitar macros ]| Habilitar macros ][ Mas informacion

¢ En la siguiente ventana muestra una celda amarilla, seleccione o escriba el cddigo
del departamento.

3 Microsoft Excel - EDI_frm_cantrol{tecnica)

(] archive  Edicién  Wer [nsertar  Eormato  Herramientas Datos  Yemtana 2 Escriba una pregunts

EHBROS TR SR F 0o Be -85 e -1 - NKSIEEE S % m €S EF
F21 hd 3
Al B | © [ o ] E I F [ [T 0 [ 1] J I K I L
1
12
13 .
| 4 | Para lomar decisiones DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE -
|5 | ENCUESTA DE AMBIENTE Y DESEMPEN®O INSTITUCIONAL -EDI - 2009
6
7] FORMATO DE CONTROL OPERATIVO PARA EL TECNICO EN SISTEMAS
8
I [Seleccione el departamento: | 73 | TOLIMA
| 10| Muestra total: T 9 Aceptar Indica que la encuesta se realizé
|11 Encuestas completas: 0 X Indica que la encuesta NO se realizd
12| Encuestas Sin diligenciar: M
13
| 14 | Fecha de | Cédigo del| Codigo del Programacién | Asistié y termino la encuesta?
15 |[EST| N° envio Mo nitor funcionario Nombre del Funcionario Nivel [FECHATHORA _[SI [nD OBSERV!
16| X 1 \ \

e Pulse el botdn Aceptar.

e En esta instancia, se ejecutara un proceso que selecciona los funcionarios de la
muestra correspondiente al departamento seleccionado previamente y asigna el
formato a la hoja de Excel.

|3 | |Seleccions el depattamenta: | 73 | TOLIMA
[ 10| Muestra total: 84 Indica que la encuesta se realizé
|11 Encuestas completas: 0 X Indica que la encuesta NO se realizé
| 12] Encuestas Sin diligenciar: 84

13

| 14| Fecha de | Cédigo del| Codigo del Programacién | Asistié y termino la encuesta?

15 [EST| N* envio Monitor | funcienario Nombre del Funcionario Nivel |FECHA [HORA [SI NO OBSERVZ
B X 1 #NIA A

7] X 2 #NIA A

1| X 3 #NIA iziaid
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5.3. DILIGENCIAR FORMULARIO

e Abra los archivos enviados por cada monitor.
e Copie los codigos de las encuestas realizadas (apareceran los nombres
correspondientes a este cddigo y el Nivel del funcionario), verifique si coinciden
con los que se visualizan en el archivo del monitor

Fecha de | Cadigo del| Cédigo del Programacién | Asistié y termino la encuesta?
EST| N° envio Monitor funcionarie Nombre del Funcionario Nivel |FECHA |HORA [SI NO OBSERVACIONES
X 1]05/07/2009] mediO1 915709 DNA LORENA MAHECHA CUELLAR 2
X 2|05/07/2009] medi01 915710|ALBERTO BARRIOS BELTRAN 2
X 3|05/07/2009] mediOl 915712|CONSUELO CARVAJAL FERNANDEZ 2
X 4 #N/A fizinid

e Copie desde la fecha hasta las observaciones, la informacién respectiva a cada
funcionario como lo muestra la imagen.

Fecha de | Cadigo del| Cédigo del P ion_| Asistié y termino | sta?
EST| N° Ee[:w'aioE .:Wt;?l‘i]tore fu:)lc;g::ar?o Nombre del Funcionario Nivel FE(;:IAMI“:SE: Sl L NSB“CUE 5 OBSERVACIONE
1|05/07/2009] mediO1 915709 EDNA LORENA MAHECHA CUELLAR 2| o5 0830 X
X 2|05/07/2009)| mediO1 915710|ALBERTO BARRIOS BELTRAN 2| osm7ms|  08:32 X CANCELO
3|05/07/2009] medi01 915712|CONSUELO CARVAJAL FERNANDEZ 2| osmrme| 00 X
X 4 #N/A fiziaid
o El estado “EST” muestra con una X las encuestas que no se realizaron y las que si
con
e Repita estos pasos por cada archivo de los monitores, al final debe quedar algo
como lo siguiente.
Fecha d. Cadigo del| Cédigo del Programacion | Asistié y termino la encuesta?
EST| N° Ee[:n.'ain : ‘I)hlt;lgl?tnre fu:)lc;g::ar?o Nombre del Funcionario Nivel [FECHA |HORA (S| NO OBSERVACIONE
1]05/07/2003) medi01 915709 EDNA LORENA MAHECHA CUELLAR 2| naFans] 0830 X
X 2|05/07/2008| medi01 915710|ALBERTO BARRIOS BELTRAN 2| osm7ms|  om:32 X CANCELO
31050720001 medi0l 915712/CONSUELO CARVAJAL FERNANDEZ 2| nsranel  nsdn X
4105072008 medi02 | 915672|CARMEN SOFIA BONILLA MARTINEZ 1] 050703 07:30 X
5|0507/2008| medi02 | 915714 MARTHA ROSALBA RICAURTE GUARNIZO| 2| osors| 0755 X
6|05i07/2009] medi02 | 915673 SARA CASTANEDA VARGAS 1| nen7ms| o0 X
7105/07/2009] medi02 | 915702 ALEXANDER EDUARDO NARVAEZ RODRIG 2| osnrms| oa:s X

e En este archivo se debe llevar registro de todas las encuestas realizadas hasta el
final del operativo. Agregando consecutivamente la informacion de cada dia.

6. ESTRUCTURA DE ARCHIVOS

Con el fin de mantener de forma ordenada la informacion que se envia a DIRPEN-

DANE central se sugiere la creacion

recolectada en la encuesta EDI de la siguiente forma:

de un arbol de carpetas con la informacion

Primero que todo en la carpeta raiz de su equipo (ya sea C o D) cree una carpeta con el
nombre del operativo para este caso “ope_EDI_2009”, dentro de esta carpeta cree dos
mas; una para la informacién del encuestado y otra para la del monitor.
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Dentro de estas cree una con el codigo del/los departamentos a su cargo, y dentro de
cada departamento una para el codigo de cada municipio, una vez se encuentre en la
carpeta de municipio realice una copia de la informacion comprimida (Siguiendo las
pautas para la creacion del zip del capitulo siguiente) que va a enviar por FTP

= C5) Ope_EDI_2009
=l [2) Encuestado

= os
= ) oot
SRS E 0501 20090908_EDI
= 1) mediol
= ) eediniol
= ) 20090908_09153
|2 Datka
| Maps
|2 Survewl
| Surwvey 2

7. TRANSMISION

Una vez el monitor sincronice las maquinas de sus encuestados a cargo, debe entregar la
tarjeta de sincronizacion para ejecutar el proceso de transmision, en donde se encuentra
la siguiente carpeta: \SysSurvey\UpFiles\.

La encuesta de la EDI para el afio 2009, trabaja con archivos .dbf los cuales permiten
llevar la informacion a la base de datos sin convertirlos en archivos planos, sistematizando
mas el proceso.

Asi mismo estos archivos se encuentran encriptados lo que no permite la manipulacion de
la informacion contenida en los mismos.

Usted debe crear una carpeta con la siguiente estructura:

Codigo del N — .
Departamento 08301-20090908- EDl —f—>Sigla encuesta
2 digitos, ED|
Cédigo del o
Municipio —J Fecha:ano(
3 digitos. digitos) mes y

dia (2 digites).

Esta carpeta debe contener los siguientes archivos:
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Carpeta del Monitor (medixx), dentro de
ella los encuestados a cargo de el
(eedixxxx) y dentro de cada encuestado,
una carpeta con la fecha y hora de cada

sincronizacion realizada.

Comprima la carpeta y enviela por FTP, al buzén asignado para tal efecto, previa entrega

= 1) medinl
=12 eediniol
E ) 20090

0905_EDI

Monitor X

|2 Data
|2) Maps
|2 Surveyl
) Survey 2

Q05_09153

} Sincronizacion |

de usuario y clave por parte del Area de Sistemas en DANE Central

8. MANEJO DEL SOFTWARE FILEZILLA PARA TRANSMISION DE ARCHIVOS POR

FTP

Se recomienda usar el software FileZilla para la transmision de los archivos en los

buzones FTP creados para cada sede y territorial, los usuarios y claves para el acceso a
este buzén se enviaran a las direcciones de mail de cada uno de los Territoriales. Los

instaladores de FileZilla se entregaran con todo el software del proyecto.

fZ Filezilla version 2.2.8d

File Edit Tranmsfer Wiew Queue 3Server Help

=10l =]

& n=QE R.a%R|? H Acdress: [190.25 231 243

User: |en|

Pazsword: IOO"O Port |21 Duwckgnnnect|‘l

Comrmand: TYFE A
Command:

Responsze 226 Directory send OK.
Status: Directory listing successhul

Responze: 200 Switching to A5CI mode.
LIST

Responsze 150 Here comes the directary listing.

Fesponse 200 F'DHT'col"nmanéI s’uccessful. Consider using PASY.

[

5

Remote Site; |.v‘c:artagena.-’ENVIDS EDR Aunio/

-

Ready

| | Flename + | Filesize | Filetype | Date | Time | Permissions
i) 20050626_504-E03 58065 WinZip File 11)06/2008 19:30  -tw-r--r-
i) E13001-20030611-EDR 21973 WinZip File 12/06f2005 15:22 “rng-r=-r--
10 E13001-20050612-EDR-SUPER 03 .. 85783 WinZip Fle 16/06/2008 19011 -rwi-r--t—
i E13001-20030616-EDR CUEI3001-2008... 26644 WinZipFle  17/06/2008 17:46  -rw-r-r—
o "a Eigggi'igggg:i;';gg':ﬂg'gi o3 =l CIE13001-2008. . 35092 WinZip File 17[06/2008  17:46 Erm———
- — CIE13001-2008,,.  &2442  WinZip File 1B06/2008 1M06 -rw-r--r—
Filename # | Filesize [ Filetype [ Last Modified 2| | CDE1a001-2006.,, 24526 WinZpFle  19/06(2008 18:22  -re-rer—
9. CDF13001-2008... 71903 WinZipFile  20/08/2008 18:11  -rwer-r-
20080626 _501-E03 Carpetadearc...  26f06/2008 15:... — |CDEiz001-z008.., 211307 WinZipFle 23062008 1901  -re-rer
20080626 _504-E03 Carpstadearc...  27/06/2008 L1:... CDE13001-2008.,. 38086 WinZipFle  25/06/2008 17:48 -pwereres
ICE13001-20080611-E0R Carpetadearc...  11f06/2008 19:... CDE13001-2008.. 420386 WinZipFile 26062008 18:24 ot
[CDE13001-20080612-EDR. .. Carpetadearc...  12/06/2008 15:... CDE13001-2060.., 62016 WinZipFle  12/06/2008 1759 -rwer—r—
[C5)E13001-200806.16-EDR. Carpetadearc...  16/06/2008 13:..,
[C5)E13001-20080617-EDR.... Carpetade arc...  17/06/2008 17:...
[C5)E13001-20080617-EDR. .. Catpetadearc...  17/06/2008 10:..,
[C5)E13001-200306.18-EDR, Carpetade arc...  18/06/2008 18:..,
[C5)E13001-20030619-EDR, Carpetadearc...  19/06/2008 18:..,
[C5)E13001-20060620-EDR, Carpetade arc...  20/06/2008 15:... =« [ »
22 folders and 45 files with 3267799 bytes, 12 files with 1158628 bytes.
Local Filename | Slzel Direction | Remote Filename | Host | Skatus

|Queue: Obytes & & 2

En la parte superior de la pantalla de FileZilla se encuentran las siguientes opciones:
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o Address: Direccion IP del servidor donde esta creado el buzén de ftp, esta
direccion la entrega la oficina de sistemas del DANE.

e User: usuario para poder ingresar al buzén de ftp

e Password: La clave para poder entrar al buzén de ftp creado, el user y el password
son entregados también por la oficina de sistemas del DANE al responsable de
cada Territorial o Sede.

e Port: EL puerto usado es el 21, este nunca cambia.

El pantallazo del FileZilla se encuentra dividido en dos, la parte de la izquierda son las
carpetas del equipo desde donde se accede al buzén de ftp, la parte de la derecha es el
buzon de ftp creado en los servidores del DANE, el intercambio de archivos se puede
hacer desde el equipo local en cada sede o desde el ftp. Para subir archivos hacia el ftp
desde el equipo local, en el panel de la izquierda se debe ubicar la carpeta y el archivo o
archivos que se van a pasar al servidor, una vez se tengan seleccionados se hace clic
derecho, luego se selecciona la opcion Upload, cuando se ejecuta esta accion, el archivo
se copia a la carpeta que este ubicada en el panel de la derecha.

Para bajar archivos del ftp hacia el equipo local, estos se deben seleccionar en el panel
de la derecha, se hace clic derecho y luego se elije la opcién Download, esto copiara el
archivo a la carpeta que esté situada en el panel de la derecha.

Para el caso de las Territoriales y Sedes
que van a manejar dos o0 mas Municipios
se debe crear en el buzén FTP carpetas
para cada municipio, estas se crean en x|
las diferentes oficinas territoriales del

DANE y en ellas se sube la informacion Fleaze enter the name of the new directony:

de cada municipio.

Para crear las carpetas en el panel de la
derecha (buz6on FTP) se debe hacer clic
derecho en un area libre de esa seccion, ak. I Cancel
luego seleccionar la opciéon Create

BRI EWERER M 2w folder

Directory, luego aparecera la siguiente
ventana.

Y aqui se debe escribir el nombre del municipio al que se va crear la carpeta, luego dar
clic en OK.

9. COMO PROYECTAR LA DMC EN EL PC
Para el proceso de capacitacion es necesario que proyecte la pantalla de la DMC, para
llevar a cabo este proceso debe tener instalados los siguientes programas: Microsoft
ActiveSync, Remote Display y seguir las siguientes instrucciones:

Instalacion de Microsof ActiveSync

El software ActiveSync permite la conexién entre el equipo de computo y el DMC, para la
instalacion se debe ejecutar el archivo Setup.exe, y se iniciara, este proceso como
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cualquier instalacion en Windows tiene un asistente que lo guiara a través del proceso,
una vez terminada se debe ejecutar el programa Microsft ActiveSync que esta en Inicio

Programas, cuando se ejecuta este programa queda el icono @ en la bandeja del
sistema en la esquina inferior derecha.

=l

Cuando se conecte el DMC al equipo
automaticamente se abrird la siguiente
ventana

it e excuipa, © & o
solsmente barahere dsios entie el diposiro y ette BQupo.

0 ipo de asocisciin desea eatsbiscer?

En esta ventana se debe elegir la opcion, =101
Asociacion como Invitado, y luego clic en ® o a
Slgl_“ente y se desplegara Ia Slgulente Sincranizacicn  Detensr Detalles Explarar Opciones
ventana. znvilt:do @

Tipo de inFormacicn ‘ Estado

Si el DMC esta bien conectado el icono @ aparecera en color verde, de lo contrario en
color gris.

Instalacion Remote Display

Remote Display es un programa que permite ver la pantalla del DMC en la pantalla del
PC, este programa es de gran utilidad cuando se repliquen las capacitaciones en cada
una de las ciudades.

El instalador de esta aplicacion se entregara a cada Territorial y Sede, al igual que otro
software de utilidad durante el operativo.

Para la instalacion se debe ejecutar el archivo remotedsp.exe, luego se abre un asistente,
se debe hacer clic en La opcion Next 2 veces, hasta que aparece la siguiente ventana, alli
se debe hacer clic en la opcidn Si para que se instale en el DMC que debe estar
conectado previo al inicio de esta instalacion.

X

iDesea instalar "Microsoft Remate Display Control' en el directorio predeterminado de instalacidn de la aplicacidn?

Mo | Cancelar I

Luego aparecera la siguiente ventana pidiendo que comprobemos que en el DMC la
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instalacion de este software, por favor siga las instrucciones.

Descarga de la aplicacion completa

X

Compruebe en la pantalla de su dispositiva mdwil si son necesarios pasos adicionales para completar |a instalacidn,

Una vez terminada la instalacion en el PC ejecute el programa Remote Display Control

Host ubicado en Inicio — Programas - Remote Display Control.

En el DMC se debe ejecutar el programa Cerdisp ubicado en

Inicio y Programas.

A continuacion se desplegara la siguiente ventana pulse en
OK, con lo cual se inicia el aplicativo en DMC

En la siguiente
Connect.

ventana pulse en

ID

o5 4032 ©

ActiveSync Buscar

@ @ ©

C¢mo hacer Calculadora Calendario

(| =

Cliente de  HP Image
~—

terminal Zone
HP Mobile iPAQ Backup

Ayuda

3
iPAQ ]
Printin

Wireless |7

About CERDisp

Copyright (C) 1997-2001
Micrasoft Corporation, All rights
reserved

Remate Display
Control, Version 2.03

o 1]

Remote Display Control

Settings

Connect

Hide Exit

Finalmente en OK, dejando por defecto
el hostname que aparece en el aplicativo.
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Hostname: | gaTagisra=n]

| OK | | Cancel ‘

En este punto en la ventana del PC debe estar proyectado el contenido de la pantalla del
DMC.

Desde aqui, cualquier movimiento que usted realice en la DMC se vera reflejado en donde
este proyectando la Encuesta de la EDI.

(%) martes, 04 de agosto de 2009

IEI Inkraduci informacién de propietario
(] Mo hay mensajes sin leer g
. .z Io hay tareas B
Para terminar la conexion con el Remote ézoha:;wéxmf ;

Display vuelva a la opcién del “cerdisp”
gue aparece en el menu Inicio o vaya al
icono que estd en la parte inferior de la
pantalla y pulse Exit.

10. GLOSARIO

DMC (Dispositivo mévil de captura)
Pocket PC asignada a encuestados y monitores en cada sede o subsede para el trabajo
de campo en la que se instala el aplicativo mévil de captura.

SD (Secure Digital)
Medio de almacenamiento magnético usado por las DMC para acopio de datos y copias
de seguridad.

SysSurvey
Software de desarrollo creado por la empresa mexicana Sysgold, utilizado para la
creacion e implementacion de encuestas en dispositivos moviles.

FTP (File Transfer Protocol)
Protocolo de transferencia de archivos utilizado para la transmision de los datos
recolectados en cada sede o subsede a DANE Central
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