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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario del administrador operativo en Dane Central en el cual se
especifican los pasos a seguir para llevar el control y seguimiento del proceso de

recoleccién de informacion via Web y DMC de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio
Institucional Nacional EDI 2009.
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2. ESTRUCTURA DE CARPETAS

Para el almacenamiento de la informacién enviada por las diferentes territoriales usted
debe crear una estructura de arbol en C:\\ de la siguiente manera: una carpeta llamada
Territoriales_ DMC, dentro de ella una llamada Operativo_2009, que a su vez contendra
una llamada Archivos_DBF_EDIN, luego debe crear carpeta por territorial y dentro de ella
se deben pegar las carpetas remitidas por las diferentes territoriales; las cuales incluyen
las carpetas de sincronizacién con los puntos a cargar a la base de datos.
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3. INGRESO A LA APLICACION.

Ingrese a Internet.

Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co



http://www.dane.gov.co/
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En la parte izquierda de la pagina usted encontrara la Informacion DANE, opcion
Sociales => Gobernabilidad y Democracia => Encuesta de Ambiente y Desempefio
Institucional Nacional — EDI, haga clic en la opcion de Formulario Electrénico.
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¥ A partir de febrero de 2009

& Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Macional -EDI-

Clasificaciones & Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Departamental-EDID-

a Servicios DANE & Encuesta de calidad de la gestién estatal para el desarrollo empresarial -ECDE-

En la siguiente pantalla en la barra de direcciones agregue admin.
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Rtk 190,25, 231, 249/ encuestas)edif EDTM_2009) admin

e Luego haga Enter y la aplicacion le mostrara la siguiente pantalla, digite la clave que le
fue asignada como administrador Dane Central para esta encuesta y haga clic en
Entrar.

'n Encwesta Sobre Amhbiente ¥
Desempeidio Institucional Q

Zolo Usuarios autorizados

DIRFEM Direccidn de Regulacidn, Flanificacion v Estandarizacidn
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4. PANTALLA PRINCIPAL ADMINISTRADOR OPERATIVO DANE CENTRAL

A continuacioén le mostrara la pantalla principal del administrador operativo Dane Central,
el cual se encuentra dividido en dos secciones: REPORTES Y SISTEMA.

!‘ Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional

2

Modulo solo para usnarios autorizados
[Bienvenido==ADMIN. SISTEMAS CHRISTIAM EDUARDO HERNANDEZ O.

[REPORTES]

LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD
REPORTE COBERTURA / GRAL
GENERAR RFPORTE COBERTURA / DPTO
HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA
[SISTEMA]

ESTADO DE MI OPERATIVO
GRAFICANDO MI OPERATIVO
NOVEDADES
ACTIVAR ENTIDADES
DESENCRIPTAR ARCHIVOS DBF
ESCANFAR ARCHIVOS DBF
CARGA DE ARCHIVOS DBF
GENERAR CLAVFS DF LA MUFSTRA
CONSULTAS SQL
INCONSISTENCIAS

4.1. SECCION REPORTES

4.1.1. LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD

Esta opcion permite obtener el listado de los usuarios activos pertenecientes a cada
entidad.

Para ingresar a ella pulse sobre I LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD |

A continuacién le mostrara la siguiente ventana, en la cual debe seleccionar la Entidad de
la cual desea listar los usuarios activos, luego haga clic en Ver Lista de Usuarios Activos.

!DI Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional

2

Seleccione Entidad

AERONAUTICA CIVIL

Verlista de Ll
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En la nueva ventana le mostrara el listado de los usuarios activos segun la consulta
realizada.

!b Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional Q

AERONAUTICA CIVIL

No CODIGO NOMBRE NV USUARID CONTRASENA TC
900044 ABELTORRES MUNETONES z EOSOLGEQ YEDUMHEL -

2 900129 ADRIANA ALDANA MIETO z LVWELSQM IZEPSHHY
3 500090 ADRIANA DEL SOCORRO MARTINEZ ESPANA 2 ATAIRGD EFAQAGQE
4 900061 ADRIAMA NOHEM| GARCIA RUIZ 2 ODKSUUOO  WUKOZKRA
5 900164 ALBERTINA BEDOYA DAMELINES 2 SVSOGUUY  HRGKRSVT
[ 900022 ALBERTO LEQMN OSORIO 2 MYQEVYKN QTFPGYMI
7 900015 ALBERTO MUMNOZ GOMEZ 1 KWPITKIZ MRWEIUEU
g 900092 ALEXAMNDER FLOREZ QUINTERD Z NYIWZFFW LFZTTPLS
9 a0o1zz ALEXARDRA CORTES AREWALO z  LIUIuopU IMUIPWLUP
10 900138 ALFOMSQJOSE CERYERAMENDOZA 2 OMUTYMOO  NUYZSLET
11 900063 ALFREDO AVELLANEDA HIDALGD 2 UJUURYHO RPYEURET
12 500097 ALYARD ENRIQUE JURADO JURADO Z BYBUEBNK VZTGIEUB
13 900136 AMPARO OSPINA GUTIERREZ 2 HMGFQMMS  OIELGMR]
14 900086 ANDRES COLMENARES RINCOMN 2 WWRYKYZR VPUHYUKT
15 900012 ANDRES FIGUEREDOD SERPA 1 WWEREQMI LOERNVZVGQ
1e 900067 AMNGELS INES PAEZ PINERQS Z WQUCELNC HOGIWILC
17 900131 AMNGELA MARIA MOTTA MANRIQUE 2 BEWQGFSQ UMKHOWYT
13 900113 ANTONIO JOSE MARIA QUIJANG RODRIGUEZ 2 SNDYYHPY UOTHYOUY
19 500101 ANTONIO MARIA FIGUEROA VALLEJO & PRISKMT ODZIPMNR
20 900030 ARGELIO RAFAEL ARRIETA PADILLA 2 ZLZZEEHY WSRXZYZKZ
21 900033 ARGEMIRO GUZMAN SANCHEZ z EITISIEG LSPHSWRS
22 900127 ARMANDOD ROVIRA MATEUS 2

HOKKGFNY VFEQIHII

HPGTSE w0

Mostrando 100 req. por pag de
Seleccionar otra entidad

registros

Dependiendo del numero de usuarios existentes en la entidad la aplicacion le mostrara en
la parte inferior el total de paginas existentes y el nimero de registros por pagina.

Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el botén continuo a Pagina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

Selece otra entidad

oo

DIRECCION DE REGULACION PLANEACION E2TANDARTIML

Si desea seleccionar otra entidad para listar los usuarios activos, pulse sobre
|=eleccianar atra entidad |y g regresara a la pagina principal de seleccién de entidad.

4.1.2. REPORTE COBERTURA/GRAL

Esta opcion permite generar el reporte de cobertura general de todas las entidades
pertenecientes a la encuesta, especificando el numero de encuestas completas,
incompletas y sin diligenciar por tipo de carga: WEB y DMC.

Para ingresar a el pulse sobre | REPORTE COBFRTURA / GRAL | y a continuacion la
aplicacion le generara dicho reporte en una nueva ventana.
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Esta opcién permite generar el reporte de cobertura por departamento, especificando el
numero de encuestas completas, incompletas y sin diligenciar por tipo de carga: WEB y
DMC.

Para ingresar a este pulse sobre

Hora de inicie 08:40:33
Hora final 08:42:34

EDI NACIONAL

FECHA:05-08-2009

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD

N1=NIVEL 1: N2= NIVEL 2; N3 = NIVEL 3; EC = Encuesta Completa El = Encuesta Incompleta; SD = Sin Diligenciar

NOV= Novedad; TC= Tipo de Carga

ENTIDADES MUESTRA ENCUESTAS "
MUESTRA NOV.
EFECTIvA | COMPLETAS | |INCOMPLETAS DILIGSEI:CIAR TwEL
ANTIOQUIA ﬂ
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL
CENTRO DE ANTIOQUIA -CORANTIOQUIA TOTAL [112 [ 112 0 000 0| 0.00 112 |100.00 100
=>|DMC T_DMC 112 o 112 o 0.00 a 0.00 12 (100,00 100
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL
RIONEGRO NARE -CORNARE TOTAL 112 o 112 0 000 o 0.00 112 [100.00 100
:>|DMC T_DMC 112 0 112 o 0.00 a 000 412 {10000 100
CORPORACION PARA EL DESARROLLO
SOSTENIBLE DEL URABA .CORPOURABA TOTAL | 51 [} 51 0| 000 o | 0.00 51100.00 100
=> |DMC T_DMC | 51 o 51 o 000 o o.oo 51 {10000 100
ATLANTICO
CORPORACION AUTONOWMA REGIONAL DE
BTN A TOTAL | 46 0 2% 0 000 o | 000 46 100.00 100
=> |DMC T_DMC | 45 0 46 o 0.00 a 000 46100 00 100
BOGOTA =
REPORTE CONSOLIDADO EDI NACIONAL
MUESTRA ENCUESTAS
DEPARTAMENTOS => 28 MUESTRA s % TOTAL
NOV. [EFECTiva| | COMPLETAS | | IICOMPLETAS | | [ o0 o
HUMERO ENTIDADES => 162 TC HO. TOT % TOT % TOT % | TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 21557 3 21554 1| 0.00 1| 0.00 21552 | 99.99 100
WEB T_WEB MIT2 o 11772 1 00m 11 001 11770 98.98 100
1 2344 0 2344 1] 004 0] 000 2343 99.95 100
E Gana n aanmlann on nn

4.1.3. GENERAR REPORTE COBERTURA/DPTO

[ GENERAR REPORTE C OBERTURA / DFTO |

ventana seleccione el departamento; en esta ventana puede seleccionar tres opciones:

Ver reporte, permite visualizar en una nueva ventana el reporte de cobertura del

departamento seleccionado.

y en la nueva
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Generar

EDI NACIONAL

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2009/08/05
N1= Nivel 1; N2= Nivel 2; N3 = Nivel 3

NOV= Novedad
ERLESIHS ENCUESTAS %
ENTIDAD MUESTRA  [NOV. TemL
EFECTIVA | | COMPLETAS | |INCOMPLETAS | |SIN DILIGENCIAR
&f_gg?gggn%nci%ggomn HECIDHASOE TOTAL 12 L) 12 0| 0.00 0 0.00 112 [100.00 100
=> |DMC T_DMC Mz 1) Mz 0| 0.00 0} o0o 112 100.00 100
M1 7 1) 7 a| 000 o 000 710000 100
N2 Eal o Eal 0| 0.00 0} o0o 110000 100
[k} 34 1) 34 a| 000 o 000 34110000 100
[2) univERsIDAD DE cALDAS TOTAL w0 14 0| 0.00 0| 0.00 13010000 | 100
| == ‘DMC T_DMC 140 1) 140 0| 0.00 0} o0o 140 100.00 100
M1 10 1) 10 a| 000 o 000 1010000 100
N2 59 o 59 0| 0.00 0} o0o 59110000 100
[k} Eal 1) Eal a| 000 o 000 71 100.00 100
REPORTE CONSOLIDADO EDI NACIONAL
CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA S ENCUESTAS % TOTAL
NOV. COMPLETAS INCOMPLETAS SIN DILIGENCIAR
EFECTIVA
HUMERO ENTIDADES = 2 TC HO. TOT % TOoT % TOT % TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 252 o 252 0| o.00 o 000 252 100.00 100
DhC T_DMC 252 o 252 o| ooo o) 000 252 100,00 100
Ll 17 L] 7 a| ooo ol 000 1710000 100
M2 130 [} 130 o| ooo o) 000 130 100,00 100
M3 105 L] 105 a| ooo ol 000 105 |100.00 100

reporte, permite generar el

Hora de inicio 08:54:58
Hora final 08 54:59

seleccionado, almacenandose en el histérico de reportes.

Hora de inicio 08:55:58
Hora final 08:55:59

EDINACIONAL

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2009/08/05
N1= Nivel 1; N2= Nivel 2; N3 = Nivel 3

reporte de cobertura del departamento

NOV= Novedad
MUESTRA ENCUESTAS "
ENTIDAD MUESTRA  |NOV. o
EFECTIVA | | COMPLETAS | |INCOMPLETAS | (SIN DILIGENCIAR
é;fg?;og%%‘cgfzggomn EEGIUHNRLDE TOTAL 112 0 112 0| 0.00 o) 0.00 112 100
=> |DMC T DMC 112 0 112 0f0.00 0| 0.00 11210000 100
N1 70 7 0| 0.00 0| 000 710000 [ 100
N2 71 o I 0f0.00 0| 0.oo 7110000 100
[k 34 o 34 0fo.00 0| 000 341100 00 100
[2) UNIVERSIDAD DE CALDAS TOTAL | 1) 0 140 o] 0.00 o] 0.00 140 100
‘ => |DMC T_DMC 140 0 140 0fo0.00 0| 000 140|100 00 100
M1 10 o 10 0f0.00 0| 0.oo 1010000 100
Mz 59 o ] 0fo.00 0| 000 5810000 100
M3 El o m 0f0.00 0| 0.oo 7110000 100
REPORTE CONSOLIDADO EDI NACIONAL
CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA [ ENCUESTAS % TOTAL
HOV. COMPLETAS INCOMPLETAS SIN MLIGENCIAR
EFECTIVA

HUMERO ENTIDADES = 2) TC HO. TOT % TOT Y TOT Y TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 252 L} 252 o 0.00 o 000 252 100.00 100
DMC T_DMC 2352 L} 252 o ooo o ooo 252 10000 100
[ 17 ] 17 al ooo al ooo 17 |100.00 100
M2 130 o 130 o ooo o ooo 130 10000 100
M3 105 ] 105 al ooo al ooo 105 |100.00 100
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e Generar * los reportes, permite generar los reportes de cobertura de todos los

departamentos, omitiendo la territorial Bogota.

REPORTE CONSOLIDADO EDI NACIONAL

MUESTRA ENCUESTAS
CONSOLIDADC DE LA ENCUESTA MUESTRA % TOTAL
NOV. COMPLETAS INCOMPLETAS | |SIN DILIGENCIAR
: EFECTIVA
HUMERQ ENTIDADES = 3 1< HO. TOT % TOT % TOT % TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 21% L] 275 0 0.00 0| 000 275 |100.00 100
DMC T_DMC 275 L] 275 0| 000 0| ooo 275|100.00 100
[l 22 0 22 0| 000 0| ooo 22(100.00 100
N2 190 0 190 0| ooo 0| o000 190 [100.00 100
N3 B3 0 B3 0| ooo 0| ooo 63 [100.00 100
Woler
Fuente: Base de Datos Oracle - DIRPEN Direccidn de Regulacion, Flanificacion y Estandarizacion
Hora de inicio 08:56:52
Hora final 08:56:53
EDI NACIONAL
REPORTE MARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2009:/08/05
N1= Nivel 1; N2= Nivel 2; N3 = Nivel 3
NOV= Novedad
LR ENCUESTAS %
ENTIDAD MUESTRA NOWV. TOTAL
EFECTIVA | | COMPLETAS | |IHCOMPLETAS | |SIH DILIGENCIAR
4) CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE

ATLANTICO CRA TOTAL % 0 EY] 0| 0.00 0| 0.00 46 | 100.00 100
== |DMC T_DMC 46 1} 45 0 oo0 0} o.oo 46 100.00 100
M1 2 0 2 0000 0} o.oo 210000 100
M2 3z 0 32 0000 0} o.oo 3210000 100
M3 12 0 12 0000 0} o.oo 12 100,00 100

En cualquiera de las tres pantallas si desea regresar a la pantalla
: _anver
cobertura por departamento, haga clic sobre

4.1.4. HISTORICO DE REPORTES POR COBERTURA

principal de reporte de

Esta opcion permite visualizar el historico de los reportes de cobertura generados por

departamento.

Para ingresar a el pulse sobre | HISTORIC O DE REPORTES DE COBERTURA |

Seleccione el departamento del cual desea visualizar el histérico de reportes.
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ln Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional Q

Novedade r Departamento

Ver Reported

A continuacion desplegara una nueva ventana con el histérico de los reportes del
departamento seleccionado. Si desea acceder a algun reporte, haga clic sobre él.

REPORTE DE COBERTURA DIARIA - HISTORICO
EDI NACIONAL
FECHA:08/05/2009

2009-08-04  archivos/Rep Cob Nowi04-08-2009(Secc ANTIOGQUIA).xIs

2009-08-05 archivosRep Cob Now05-08-2009%(Secc ANTIOOUIA}.xIs

Wer otro departarnento

Fuente: Base de Datos Oracle - DIRPEN Direccidn de Regulacidn, Planificarion Estandarizacion v
Monnalizacidn

La estructura de los reportes es la siguiente:

EDI NACIONAL
REPOQRTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2008/08/04
N1= Nivel 1, N2= Nivel 2; N3 = Nivel 3
NOW= Novedad

MUESTRA
ENCUESTAS
ENTIDAD MUESTRA MOV, |EFECTIVA COMPLETA INCOMPLETA SIN DILIGENCIAR | % TOTAL
1) CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO [TOTAL| 112 [i] 12 5] Y ] 000 12 0.00 a
=>|DMC T DMC| 112 0 12 o] 0 0] 000 12 0.00 Ol
1 9 0 9 o] 0 0] 000 9 0.00 ]
2 a3 a a3 al 0 al 000 a3 0.00 a
3 20 a 20 o] X ] 000 20 0.00 a
2) CORPORACION AUTONOMA REGIONAL RIONEGRO TOTAL| 112 0 12 o] 0 0] 000 12 0.00 Ol
=>|DMC T DMC| 112 0 112 o] 0 0] 000 112 0.00 ]
1 7 a 7 al o al 000 7 0.00 a
2 74 a 74 al o al 000 74 0.00 a
I3 3 0 3 o] 0 0] 000 3 0.00 Ol
3) CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE |TOTAL 5] 0 5] o] 0 0] 000 5] 0.00 ]
=>[DMC TOMC| 5 [i] 5 al o al 000 5 0.00 a
1 [i] 1] Y 0] 000 0.00 i
h2 3 0 3 o] 0 0] 000 3 0.00 Ol
N3 12 0 12 o] 0 0] 000 12 0.00 Ol
REPORTE CONSOLIDADO EDI MACIONAL
MUESTRA ENCUESTAS
CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA COMPLETAS INCOMPLETAS SIM DILIGENCIAR | % TOTAL
NUMERO ENTIDADES = 3 TC MO | MO, |EFECTRVA TOT| E TOT| % TOT| %[  TOTAL
TJOTAL MUESTRAS [TOTAL 275 0 275 0] 000 0 0.0 275 000 0
DMC T_DMC 275 0 275 a] 000 0 0.0 278 000 0
- N1 22 0 22 a] 000 0 0.0 22 000 0
2 190 [i] 190 0] 0.0 a a.0 190 00.0 0
h3 B3 0 B3 a] 000 0 0.0 B3 000 0

Voler

4.2. SECCION SISTEMA
4.2.1. ESTADO DE MI OPERATIVO

Esta opcién permite verificar el estado del operativo por departamento, determinando el
namero de encuestas completas, incompletas, por diligenciar y todas las anteriores.



MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR CODIGO:

OPERATIVO DANE CENTRAL 3 \;EEIS'\II(;NZ: 01
DANE ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPENO | Lc21ia. 06.08-2009

INSTITUCIONAL NACIONAL EDI 2009

Para ingresar a el pulse sobre | ESTADO DEMI OFFRATIVO |
cual desea visualizar el estado del operativo.

ln. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional Q

Estado de mi Operativo
ISeIeccione una opcion 'I

Selecciona la Entidad

seleccione la entidad de la

Seleccione la entidad y las encuestas que desea ver: *.* (todas), completas, incompletas,
sin diligenciar y con novedades.

ln Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institudional

2

Estado de mi Operativo

feovar ]
Selecciona la Entidad
ICORPORACION AUTOMOMA REGIOMAL DEL CANAL DEL DIGUE -CARDIQUE;I
Selecciona las encuestas que deseas ver

Al seleccionar estas dos opciones, pulse en el boton

A continuacion le mostrara en una nueva pantalla segin su consulta; especificando un
consecutivo por pagina, el cédigo del usuario, el tipo de carga y el estado del mismo.
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Estado de mi Operativo
[antioouia 5]

ANTLOOULA
Helecciona la Kntidad

CORPORACIGH AUTONGHA REGIONAL DEL CENTAD DE ANTICQUIA -CORANTIOQUIA =

Helecriona las encnestas ?l\? deseas ver
=1

LISTA DE MUESTRAS ALMACENADAS

No.  CODIGO NOMBRE AT ESTADD T
Wy FlaiTe ANCISTD PIER GUTERRES o 2 O sin_Oiligenciar  [OME =l
My  FI4797  GLOFIS MARTE MUNERA S 7 O fin Diligencior DME.
1) B1a778  GUILLERMO LEON G 7 O ain_Diligencir |OME,
19 #4779 FRANCY YAMI[E GON ¢ O_sin_Diligenciar E
14 84780 3 : O_sin_Digenciar  OWE
15 F1aruL 2 O_Sin_Dillgencisr [ DMC
Wy 91T 2 O_Sin_Diligenciar  DME
'y FiaTEs 7 O 8in Diligencior [DME.
Wy BiaTEa 7 O Sin Diligenciar  DME.
1, 914785 ) O_ sin_Diligenciar W
F T Ty i O sin_Dilgenciar  DWE
My v 2 O0_Sin_Diligenciar  DME
I PTG 2 O_gin_Diligencisr DME.
2y waTEw 7 L 8in_Diligencia  [DME
2wy laTen 7 OLsin_Digencir  [OME
25) 214791 2 O_ sin_Uiligenciar E
) TIATIZ W I O_sin_Dillganciar _ DFE|
. Flaves 2 O Sin_Diligenciar  [DIME
Wy  51aTe 2 O_gin Diligencior[DME]
20y 5137 7 O fin_Diligencior |DME.
) 914796 [IANAALEXANDRA G 7 O_sin Oiligenciar  DME
: JATME &1 RERTO ECH 7 O An Dilioanciar ke

Movadades -1 Trabajo uera de la ciudad, 2 Comigion, 3. Retirado, Jubilado, 4. In, 5 Fallecido, G
Decreto escisidn, - Vacationes, 8- Secuesiradd, % Menos de 1 afio d& vinculacidn, 10- Reunionas en dira entidad, 11- Descanso
compensatono, 12. Licentia no remunerada, 13 Femiiso remunerado, 14 Licentia da matamsdad, 15 Comunicado entregado
lercle, 18 Cilra Ginusin (i=spaificiar)

DAME - DIRPEM
2008

Dependiendo del numero de usuarios existentes en la entidad, la aplicacion le mostrara
en la parte inferior el total de paginas existentes y el nUmero de registros por pagina.

Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el botén continuo a P&gina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

Pagina [pHkd Mostrando 50 reg. por pag de

4.2.2. GRAFICANDO M| OPERATIVO

Esta opcioén permite visualizar el avance del operativo de la encuesta EDI de todos los
departamentos participantes.

Para ingresar a el pulse sobre CRAFICANDO ML OPERATING ; en la nueva ventana
seleccione el tipo de grafica que desea visualizar (inconsistencias o estado del operativo),
pulsando sobre ella.

Inconsistencias Estado de mi operativo
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VERSION : 01

4.2.2.1. Inconsistencias

Inconsistencias

E'Em”e un departamento —| Seleccione el departamento del cual desea visualizar la grafica
= “ANTIOQUIA | de inconsistencias en el envio de la informacion.

G-ATLANTICO
11-BOGOTA
13-BOLIVAR
15-BOYACA

La grafica se encuentra dividida en dos secciones:

[73-ToLIMA |

INCONSISTENCIAS GENERALES INCONSISTENCIAS DE MI OPERATIVO

Dpto==73 Cant=>, 6%

La primera muestra las
inconsistencias generales,
discriminadas por
departamento y
especificando el
porcentaje encontrado.

La segunda muestra el
total de inconsistencias del
departamento
seleccionado, dividido por
fecha de envio y el total de
inconsistencias
encontradas.

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el boton ekt

4.2.2.2. Estado de mi Operativo

Estado de mi operativo
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Seleccione el departamento del cual desea el estado del
operativo.

S-ANTIOQUIA
G-ATLANTICO
11-BOGOTA
13-BOLIVAR
15-BOYACA

En esta nueva ventana mostrara una grafica indicando el numero de encuestas
completas, incompletas y sin diligenciar del departamento seleccionado, en la parte
inferior debe seleccionar la entidad de la cual desea verificar el estado del operativo.

|85-casaNARE |

ESTADD DE MI OPERATIVO POR ENTIDADES

|Se\eccwone una entidad LI

Volver

En la parte izquierda mostrara una nueva grafica indicando el estado de la entidad
seleccionada, discriminado por encuestas diligencias via Web vy las realizadas por DMC,
especificando el total de encuestas completas (EC), encuestas incompletas (El) y sin
diligenciar (SD).

| 85-CASANARE =l

ESTADO DE MI OPERATIVO GENERAL ESTADO DE MI OPERATIVO DETALLADO

30

23

C, 17

SOy 27

DMC

i}
E

EC “EI ®sD

166-CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOQUIA -CORPORINOQUIALI

Volver
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4.2.3. NOVEDADES

Esta opcion permite crear, modificar o eliminar novedades.

Para ingresar a ella pulse sobre NOVEDADES

, Seleccione el departamento y haga clic
en siguiente.

lb Encvesta Sobre Ambiente y
Desempefio Institucional

2

Novedades por Departamento
IATLANTICO 'I

Siguiente

La aplicaciéon le mostrara una nueva ventana con el listado de entidades que pertenecen
al departamento consultado, seleccione la entidad a la que cual pertenece la persona que
tiene alguna novedad y pulse en siguiente.

.n Entvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional /Q

Novedades por Entidad

168) CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA

Siguiente

En la siguiente ventana puede crear, modificar, eliminar o listar novedades.

!b Encvesta Sobre Ambicnte y
Desempeiio Institucional

2

MENU

Crear Novedades

Entidad=>
Cambiar entidad
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ken

El botén

El boton L permite cambiar de entidad.

4.2.3.1. Crear Novedades

Haga clic en Crear Novedades

'm Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional /b

MENU

Crear No

Modificar Novedades

Eliminar Movedades

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIOMAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA
Cambiar enftidad

permite regresar a la pagina principal de las novedades.

Seguido la aplicacién le mostrara el listado de usuarios pertenecientes a la entidad
seleccionada, haga un clic en el cuadro rojo de la parte derecha de la pantalla sobre el
usuario al que le creara una novedad, al hacer este proceso se activara el boton izquierdo

de Seleccione una Novedad.

. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /Q

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA

LISTA DE USUARIOS SIN NOVEDADES

CODIGO NOMBRE NIVEL COD_NOV
CARMEN SOFIA BONILLA
Dlostesss: oemnez !

[Jos18944- LIS ALBERTO CRUZ COLORADO
[l 0s18945- JOSE PASCUAL OSPINASANCHEZ

MIGUEL OSWALDO
n ALl e MONTEALEGRE GOMEZ

[Jos16a4s- maBEL JaRAMILLO DIAZ
] os18949- DANIEL MELENDRO LIS
0816951 J0SE CARLOS BARRETO BONILLA

ga1eas3: HECTOR GUSTAVOKARUZ Seleccione una Movedad

CARRILLO

v

I I 0818954- SIMON JAVIER ALBADAN ILLO

n 0818955 ELENADEL PILAR BARON GOMEZ
n 0818956- EINAR DIAZ TRIANA

n 0818957~ BRIGITTE REYES CASALLAS

n 0818958 MARTHAJAIDY GOMEZ MARTNEZ

1
1
2
2
2
2
I I 0818952- JULIO CESAR RIVERA CAMACHO .
2
2
2
2
2
2
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Haga clic en el botdn izquierdo y alli se desplegara el listado de Novedades, seleccione la
novedad pertinente y luego haga clic en Guardar al final de la pagina.

Trabajo fuera de |a ciudad
Comision

Fetirado. pensionado. jubilado
Incapacidad madica

Fallecido Guardar
Decreta escisian | |

Yacaciones

Secuestrado

Menos de 1 afio de vinculacion
Feuniones en ofra entidad x

4.2.3.2. Modificar Novedades

Haga clic en Modificar Novedades.

‘ Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /g

MENU

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA
Cambiar enfidad

Le mostrara el listado de Novedades existentes, pulse en el cuadro rojo del usuario al cual
va a modificar la novedad, se activara la ventana de novedades.
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.D Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /\b

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

CoDIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD
081 a940 SALMA ANTOMNIA GUARMNIZO BARRERO 1
0818941 LUZ STELLA SANCHEZ ABACU 1 |Ln:em:|a no remunerada V|

EIE1 o942 GLORIA CRISTINA BEDOTA CASTAND 1
E|81 2946 SANDRAJULIETTE PALACIO MEDINA - 2

081 2050 ALERA GIOVANNA WANOVA BOTERO 3

BERMAL
081 8953 HECTOGUSTAVO KAIRUZ CARRILLO 2 Comisidn v
081 egeleli] ESPERAMNZA ORTIZ ROJAS 3

FORMULARIO - [MFORMACIOMN MOVEDADES
DANE - DIRPEN

Seleccione la nueva novedad y pulse en Modificar.

Flosisas3 HECTOR GUSTAVO KAIRUZ CARRILLO 2 Secuestrado
los183s0  ESPERANZA ORTIZ ROJAS 3

4.2.3.3. Eliminar Novedades

Haga clic en Eliminar novedad

‘ Encvesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional /b

MENU

Crear Novedades

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA
Cambiar entidad

Seleccione el usuario el cual tiene la novedad que desea eliminar y haga clic en el bot6n
Eliminar.
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. Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /g

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

cobiGo NOMBRE NIVEL NOVEDAD
[los1a40  SaLMAANTONIA GUARNIZO BARRERO 1
Elos1se4r LUZ STELLA SANCHEZ ABACU 1

[lostsas2  GLORIACRISTINA BEDOYA CASTARO 1
DJB1 8945 SANDRA JULIETTE PALACIO MEDINA 2

818950 ALE!'SA ?ICN’ANNA WMANOWVA BOTERO 2
EN 8953 HECTOR GUSTAVO KAIRUZ CARRILLO 2 Secuestrado b I
3

Eliminar

FORMULARIC - INFORMACION NOVEDADES
DANE - DIRPEN

La aplicacion le solicitara su confirmacion para eliminar la novedad seleccionada.

Microsoft Internet Explorer

92

\-f/ iEsta sequro de eliminar novedad de la muestra seleccionada?

Aceptar H Cancelar
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4.2.3.4. Listar

Haga clic en Listar.

TN Entwesta Sobre Ambiente y
\_L_‘;}ln Desempeiio Institucional Q

Crear Novedades

Entidad=> CORPORACIGN AUTONOMA REGIONAL DE BOYACA -CORPOBOYACA
Cambiar entidad

La aplicacion le mostrara el listado de novedades que se han agregado hasta la fecha.

!n Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional Q

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE BOYACA -CORPOBOYACA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

COoDIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD

915087 MARELYY MORA LOPEZ 1 10- Reuniones en otra entidad
91509z CESARO ORLANDO LUIS HUERTAS 2 2- Comisidn

915107 ALCIRA LESMES VANMEGAS 3 2- Cornisidn

915110 CLAUDIA EUGENIA VACCA VARGAS 3  5- Fallecido

4.2.4. ACTIVAR ENTIDADES

Esta opcidn permite activar las entidades para el ingreso al formulario electrénico de la
encuesta.

Para ingresar a ella pulse sobre
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'b Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional Q

FORMULARIO PARA LA ACTIVACION DE ENTIDADES
Busqueda

Entidades Activas [0-1] = _ n Activos n Py Consultar

RESULTADO DE LA BUSQUEDA Estado

Seleccinnar todns

Actualizar Entidades Seleccionadas

En el cuadro rojo frente a Entidades Activas, escriba 0 (entidades inactivas) y luego pulse
en Consultar.

A continuacion le mostrara el listado de entidades que se encuentra inactivas.
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Seleccione las entidades que desea activar, haciendo clic en el botdn n que

.n Encvesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional /Q

FORMULARIO PARA LA ACTIVACION DE ENTIDADES
Busqueda

IEnt\dades Activas [0-1] 'l _ Consultar

RESULTADO DE LA BUSQUEDA
HE] 1 eronAUTICA CIvIL
3] 3 cAJADE PREVISION SOCIAL DE GOMUNICAGIONES - GAPRECOM
3] 5 cémaRA DE REPRESENTANTES
o] & cENTRO DERMATOLGBICO "FEDERICO LLERAS ACOSTA"
s 7 aRmaa NaciONAL
wlC] @ FUERZAAEREA
nE] 9 cOMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES

Seleccionar todos

Estado
INACT
INACT
INACT
IMACT
IMACT
INACT
INACT

se

encuentra frente a la entidad, si desea seleccionar todas las entidades pulse en

meleccionar todos

Luego haga clic en

1 AERONAUTICA GIVIL

3 CAJA DE PREVISIGN SOCIAL DE COMUNICACIONES - CAPRECON
§ CAMARA DE REPRESENTANTES

5 CENTRO DERMATOLGGICO *FEDERICO LLERAS ACOSTA'

7 ARMADA NACIONAL

B FUERZA AEREA

7 8 COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES

Actualizar Entidades Seleccionac

INACT
INACT
INACT
INACT
INACT
INACT
INACT
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Para verificar que las entidades hayan sido activas, nuevamente en el cuadro rojo frente a
Entidades Activas, escriba 1 (entidades Activas) y luego pulse en Consultar, en el nuevo
listado verifigue que se encuentren las entidades que activo.

4.2.5. DESENCRIPTAR ARCHIVOS DBF
Esta opcidn permite realizar el proceso de desencriptar los archivos DBF enviados por las

diferentes territoriales para que puedan ser cargados a la base de datos de la encuesta
pertinente.

[ DESENCRIPTAR ARCHIVOS DBF |

Para ingresar a el pulse sobre

Abrir ventana de control

En la siguiente ventana pulse sobre el link

@ EDIEDIDECDE .
. 4

MODULO PARA DESENCRIPTAR ARCHIVOS DBF

Abrir ventana de control

L JE=tUA

Eliminar directorios Desencriptar DEF

La aplicacién abre una nueva ventana en la cual debe seleccionar Comenzar

@ EDIEDIDECDE %

Comenzar

Ahora regrese a la anterior ventana de desencriptar archivos, pulse sobre examinar y
seleccione uno de los archivos que contiene la carpeta enviada para cargue y haga clic
sobre eliminar directorios (esta opcién elimina las carpetas maps, data y Surveyl que se
encuentran dentro de cada carpeta de sincronizacion, esto con el fin de que al realizar el
cargue el Unicamente lea la carpeta Survey2 que es la que contiene los puntos a cargar a
la base de datos).
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MODULO PARA DESENCRIPTAR ARCHIVOS DBF

Abrir ventana de control

CA\Documents and SettingsiLRamirezPAE scritorioP LN ET =T |

Elirminar directarios Desencriptar DBF

Nuevamente seleccione uno de los archivos que contiene la carpeta enviada para el
cargue y haga clic en Desencriptar DBF y le mostrara una nueva ventana indicando los
archivos que fueron desencriptados.

@ EDIEDIDECDE %
)

MODULO PARA DESENCRIPTAR ARCHIVOS DBF

Abrir ventana de control

Examinar.
Eliminar directorios Desencriptar DBF

D.1. PRUEBA/ Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20090805_104219/Sunvey2/A0_1.dbf
D1, PRUEBA/ Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDASI20090805_104219/Sunvey2/A1_1.dbf
D:1. PRUEBA/.Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20090805_104219/5urvey2/A2_1.dbf
D:1. PRUEBA/ Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20090805_104219/Survey2/A3_1.dbf
D:i1. PRUEBAM Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20080805_104219/Survey2/A4_1.dbf
D:1. PRUEBAH Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20090805_104219/Sunvey2/A5_1.dbf
D1, PRUEBA/ Pruebas cargue/ECDEFERNEY/CALDASI20090805_104219/Sunvey2/A6_1.dbf
D1, PRUEBA/M Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDASI20090805_104219/5urvey2/A7_1.dbf
D:i1. PRUEBA/ Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20080805_104219/Survey2/AB_1.dbf

D:1. PRUEBA/1 Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20090805_104219/Survey2/A9_1.dbf

Regrese a la ventana de control y pulse sobre terminar.

@ EDIEDIDECDE N
=

terminar

4.2.6. ESCANEAR ARCHIVOS DBF

Esta opcion permite verificar los archivos enviados por las territoriales antes de ser
cargados a la base de datos, con el fin de comparar con el formato de control enviado por
el técnico de sistemas de los puntos diligenciados y remitidos a Dane Central.

Antes de realizar el proceso de escaneo de archivos dbf, abra el formato de control del
técnico en sistemas, en el cual se encuentran registrados los puntos que fueron enviados
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en esta fecha.

Seleccione uno de los puntos que se encuentran dentro de la carpeta enviada del
departamento a escanear. (Ejemplo A7_1.dbf)

Seleccione el departamento y luego haga clic en

ln. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional a

Seleccione la ruta Examinar.. | para el departamento| BOGOTA R
Escaneo local para registros enviados por la territorial

No CODIGO |RIJTA NOMBRE DESCRIPCION
1 310809 |[DJ/1. PRUEBA/ Pruebas cargue/ECIN/BOGOTA200907 18/Survey2/A5_1.dbf (021) DANE Cod. fuera de universo
12 909691 (|D:/1. PRUEBAM Pruebas cargue/EDIN/BOGOTA200007 17/Survey2iA5_1.dbf (021) DANE
Hora de inicio: 11:04:41
Hora de final: 11:04:41
Archims DBF enviados 2
O Total Puntos verdes 2
O =0Funtos duplicados
@ Puntos con errores (otras inconsistencias) 1
[TOTALES
Registros asignados a la muestra 11318
Registros cargados - 1
Registros con Novedad - 2236
Registros por cargar Q081

A continuacion le mostrara:

Un consecutivo de los puntos encontrados.

Numero del cédigo del usuario.

Ruta del archivo escaneado.

Nombre de la entidad a la que pertenece el funcionario.
Descripcion del punto escaneado.

En la parte inferior muestra: el total de archivos DBF enviados, total de puntos verdes,
total de puntos duplicados, puntos con inconsistencias, registros asignados a la muestra,
registros que han sido cargados a la base de datos, registros con novedades y registros
que faltan por cargar.

Para llevar el control y seguimiento de la informacién a cargar a la base de datos compare

el formato de escaneo de archivos, con el formato de control del técnico; los puntos
encontrados en el escaneo y los registrados en el formato deben ser los mismos.

4.2.7. CARGA DE ARCHIVOS DBF

Esta opcidn permite realizar el cargue de los archivos enviados por las territoriales, de las
encuestas realizadas por tipo de carga DMC.
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Durante el proceso de escaneo de los archivos dbf, dentro de la carpeta Survey?2 se crea
un archivo de bloc de notas nombrado con el cédigo del departamento y depto, 50(depto),
el cual sera utilizado para realizar validacién al momento de cargar a la base de datos.

A7_1.dbf
% Microsoft Wisual FoxPro Table
186 KB

TF 7a(depto)
Documenta de bexbo
OKE

=
=

Para seleccionar la ruta de los archivos a cargar se debe tener en cuenta lo siguiente:

En el escaneo se pudo verificar cual es el total de puntos remitidos en cada carpeta
enviada, dependiendo de este total se determina si se hace el cargue por territorial o por
carpeta enviada, por ejemplo: si dentro de la territorial de Bogota se encuentran cuatro
carpetas que fueron enviadas el mismo dia para cargue y cada una contiene 100
archivos, es recomendable hacer el cargue por carpeta de envio y no por el territorial, por
tanto se debe seleccionar el archivo de bloc de notas que se encuentra dentro de cada
carpeta, pero si por el contrario se desea realizar la carga por territorial, se debe
seleccionar la ruta hasta la territorial.

Seleccione la ruta dependiendo de como va a realizar el cargue (por carpeta o por
territorial).

lb Encvesta Sobre Ambiente y
Desempefio Institucional Q

MODULO PARA CARGA DE ARCHIVOS DBF
TIPO DE CARGA - SOLO PARA DNIC

Mota: seleccione la ruta que contien los archivos a subir...

Archivo.dbf Administrador
Seleccione el archivo DBF 4 subir

Ruta | Exarninar. .. |

Enwiar Cancelar

Direceidn de Regulacidn, Flaneacidn, Estandarizacidn y Normalizacidn -DIRFEN DAME

La aplicaciéon le mostrara una nueva ventana indicando el estado de los archivos
cargados.
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‘D. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeifio Institucional Q

CARGA DE ARCHIVOS DBF

Informacion de la Muestra Administrador
Estado: Carga

ESTADO
(Cargado el codigo 909691
‘Cargada la inconsistencia del codigo 310809

Hora de inicio: 11:29:34
Hora de final: 11:29:36

Anterior

Una vez cargados los puntos realizara los siguientes procesos:

e Al final de cada archivo DBF, adicionara el cédigo del funcionario que encontré
registrado en el archivo seguido de la palabra Read.

aZ2_1(904557_Read),dbf
AZ2_10{904557_Read).dbf
A3 1(904551 Read),dbf

e Los archivos DBF que contienen inconsistencias no serdn renombrados con el
cédigo del funcionario y la palabra Read.

Se recomienda que las carpetas que ya fueron cargadas a la base de datos sean
renombradas al final con la palabra Read.

|2) £3001-20090805-E0IM_Read
|2) £3001-20090816-EDIN Read
|2) £3001-20090903-E0IM_Read

El proceso de renombrar las carpetas, se realiza con el fin que en futuros cargues el
sistema omita la lectura del contenido de estas y agilizar el cargue.

4.2.8. GENERAR CLAVES DE LA MUESTRA
Esta opcidn permite generar las claves para el ingreso de la encuesta EDIN.

Escriba el nimero de claves a generar seguin la muestra actual, seleccione la encuesta
EDIN y haga clic en Generar.
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@ EDIEDIDECDE Y

GENERACION DE CLAVES PARA LA MUESTRA

Escriba el numero de claves a generar: I

Sseleccione la encuesta: |EDIN vI Generar |
a. LG PIW

A continuacion le mostrara las claves generadas segun su solicitud.

@ EDIEDID ECDE %
@)

GENERACION DE CLAVES PARA LA MUESTRA

Escriba el numero de claves a generar: |5

Sseleccione la encuesta: lm Generar |
Mo, LG PSW
1 BEHTEJLM HHEBGIOE
2 YPWEYFUF QDL3YYYS
% MEIIQETH ZMNTITWEEE
4 PIVEFTNV GMVERETYV
5 Y GGNINGE FFMNZOGOEY

4.2.9. CONSULTAS SQL

Esta opcién permite realizar consultas de la informacion cargada a la base de datos de la
informacion recolectada en el operativo.

Escriba la consulta que desea visualizar y haga clic en Continuar.

‘D Encuesta Sobre Amhbiente ¥
Desempefio Institucional Q

gelect o, nom ape ﬂ
from edin muestra
where anio='zZ009"

SELECT
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En la parte inferior mostrara la consulta realizada.

Select ©_c, nom ape =
from edin muestra
where anio='zZ008'

SELECT

[E4f Continuar

EAEE HOM_AFE

LIEARDO CORDOBA
1 |[F21530 FENTERLL

JOSE FELIK RIASCOS
BENAVIDES

JUAN DE LA CRUZ

2 |[[p21531

i WMOSQUERS TAMAYO

(CARLOS ARTURD
BERNAL GALINDO
MERSA LUISA
CABALLERC VELOSO
ROBERT TULIO
(GONZALEZ MINA

4 |[[p21533

5 ([pa1534)

6 ||921535

4.2.10. INCONSISTENCIAS
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5. CERRAR SESION

Para salir de la pantalla principal del administrador operativo en Dane central pulse sobre
el botén Cerrar sesién que se encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.

ln. Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional Q

Modulo solo para usuarios autorizados

[Bienvenido=>ADMIN == SISTEMAS CHRISTIAM EDUARD O HERNANDEZ
0.

[REPORTES]

LISTADO DE FUINCIONARIOS POR ENTIDAD
REPORTE COBERTURA / GRAL
GENERAR REPORTE COBERTURA / DPTO
HISTORICO DE REFORTES DE COBERTUR A
[SISTEMA]

ESTADO DE MI OPERATIVO
NOVEDADES
ACTIVAR ENTIDADES
ESCANEAR ARCHIVOS DBF
CARGA DE ARCHIVOS DEF
GENFRAFR. CLAVES DE LA MUESTRA
CONSULTAS SQL
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