Departamento Administrativo
Nacional de Estadistica

DANE

Direccion de Regulacion, Planeacion,
Estandarizacion y Normalizacion

-DIRPEN-

Manual de Monitor
Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeno Institucional Nacional
EDI 2009




MANUAL DE MONITOR ) copieo:
ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPERO PAGINA: 1
DANE INSTITUCIONAL NACIONAL EDI 2009 FECHA: 10-08-09
:ENLFAOBF?’\I/RI’AO(;ISCI)ETEMAS DE Eg‘\r/,lAsDoi:s%(o;gngNADORA DE ESTUDIOS APROBO : DIRECTOR DIRPEN
CONTENIDO

INTRODUCCION ..ottt ettt ettt ettt et e et te et e et et e s atesteese s eresaeeeeseneenes 2
IO = 1 AV 1 TR STRRR 2
1.1 OBJETIVO GENERAL ..ottt nse s 2
1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS. ..o oottt 2
2. MANEJO GENERAL DE LA DMC ...ciiiiitiiieiiiiiee ettt e et e e nnaneeeean 2
2281 1 SRR 2
2.2 CARACTERISTICAS DEL DMC: ...ttt 3
2.3 PARTES DE LA DMC . ...ttt ettt st tte et e e snte e st e e sabe e e raeennee e 3
2.4 CUIDADOS DEL DMC......iiiiiiiicieiieteit ettt sae e snene e 4
2.5 PARA TENER EN CUENTA ..ottt 4
2.5.1. DiSPOSITIVOS @ ENTIEUAI .....ccviiieeie et te e te e e e s e te e nreenes 4
2.5.2. Encendido y apagado del DMC........ccccoiiiiiiiiiii et 5
2.5.3. Verificar FEChA Y HOT@ ... 5
2.5.4. Nivel de Carga de la Bateria .......cccccevviiciiii e 5
2.5.6. Brillo de [a Pantalla .........cociiiiiiiiiiie s 6
B ENCUEST A ettt ettt e ettt e e e h bt e e e e e Rttt e e e e nb b e e e e e bt e e e e e anre e e e e annees 7
3.1 COMO INGRESAR A LA APLICACION........cooveiieerieeeeseeeeeieeesseeneves s, 7
3.2. ASIGNAR UN AREA GEOGRAFICA AG ...cooveveereeeeeeeeeeeeeeeseeeeves s, 8
3.3. COMO CREAR UN PUNTO......coiiiiiieieiiesterese e es e s st sassessesssss s ssnensnsanen o, 9
3.4. PREDILIGENCIAMIENTO POR PARTE DEL MONITOR ......ccccoiviiiiiineneeeee e 10
3.6. ACTIVAR LA APLICACION .....oooieeeeteceteeeee ettt 15
4. FORMATO DE CONTROL MONITOR ......ctiiiiiiiiiiee ettt 16
4.1. CONFIGURACION ..ottt 16
4.2. FORMATO DESDE LA PC. ettt ettt ettt e stan e ntae e naae e 16
4.2.1. Pre-diligenCiamiENtO:.......o . ittt e e e e e e e e e e e e e s nbr e e e eaaaas 16
4.2.2. Diligenciamiento fiNal. ..........uuuiiiiiii e 17
4.3. FORMATO EN DMC. ..ottt sttt 18
5. ACTIVIDADES DEL MONITOR ....coiiiiiie ittt e e a e nnnaaa e e s nnnneaeeannnees 22
6. FINAL DE LA ENCUESTA . ...ttt et e et e e e et e e e s nnnaeeeeannseeee s 22
7. CONTROL DE CALIDAD Y CIERRE DE FORMULARIO .....cooiiiiiieieiie i 24

8. COPIAS DE SEGURIDAD EN SYSSURVEY ..o 26



MANUAL DE MONITOR

ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPENO

CODIGO:
VERSION : 01
PAGINA: 2

DANE INSTITUCIONAL NACIONAL EDI 2009 FECHA: 10-08-09
ELABORO: SISTEMAS DE REVISO: COORDINADORA DE ESTUDIOS .
INFORMACION ESTADISTICOS APROBO : DIRECTOR DIRPEN

9. PROCESO DE BACKUP EN SD

10. SINCRONIZACION




MANUAL DE MONITOR ) SRS o1
ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPENO | pacina:
DANE INSTITUCIONAL NACIONAL EDI 2009 FECHA: 10-08-09

INTRODUCCION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE — y la Direccién de
Regulacion, Planeacion Estandarizacion y Normalizacion — DIRPEN -, realizan la
Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional Nacional EDI, con el fin de conocer
la percepcion que tienen los funcionarios de las entidades de la Administracion del orden
nacional, pertenecientes a las ramas del poder publico, las entidades autbnomas cuya
sede central se encuentra en Bogota y las Corporaciones Autbnomas Regionales, sobre
el ambiente y el desempefio institucional de las entidades a las que prestan sus servicios.

Este documento define los procedimientos que debe llevar a cabo el Monitor, quien es la
persona responsable de dirigir el grupo de funcionarios asignados, asi como impartir las
indicaciones fundamentales a seguir para el correcto diligenciamiento de la encuesta
Sobre Ambiente y Desempefio Institucional Nacional EDI 2009 en el Dispositivo Movil de
Captura (DMC) y verificar la calidad de informacion.

1. OBJETIVOS.
1.1 OBJETIVO GENERAL.
Presentar el manual del monitor en el cual se especifican los pasos a seguir en el inicio y
fin del formulario de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional y las

instrucciones que debe dar a los funcionarios para el auto diligenciamiento a través de los
dispositivos moéviles de captura — DMC

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS.

¢ Mencionar las caracteristicas generales del manejo del DMC.

e Facilitar el buen manejo del DMC.

e Describir los procesos que debe desarrollar el monitor en el prediligenciamiento y
cierre de la Encuesta, asi como las instrucciones que debe impartir a los funcionarios
para el correcto diligenciamiento de la informacién en la DMC.

2. MANEJO GENERAL DE LA DMC

2.1KIT

Para el operativo de recoleccién en campo se entrega a cada encuestador un KIT, el cual
contiene:

» DMC: Dispositivo Movil de Captura

+ + Cargador

» SD: Secure Digital

» Cargador
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Ademas, se entregara un estuche protector para portar el DMC (Opcional).

2.2 CARACTERISTICAS DEL DMC:

VVVVYVVY

2.3 PARTES DE LA DMC:

HP IPAQ 2411
Sistema Operativo Microsoft® Windows Mobile™ software for Pocket PC
Procesador Intel® 520 MHz
Memoria RAM 64 MB y ROM 128 MB
Caracteristicas de la Pantalla: (65,536 colors) 16-bit, 240 x 320 pixels
Bateria de 1440 mAh (Urbana)

Ranura SD con tarjeta de memoria de 128 MB

PARTE TRASERA
1. Puerta protectora de la bateria

M == )
= ||

'|
}—=‘g—3__..;_—\JI

PARTE SUPERIOR
1. Ranura de expansion SD (Secure Digital)
2. 2 Lapiz éptico

PARTE FRONTAL
1. Led de notificacién de cargue de bateria
2. Botdn de encendido

PARTE INFERIOR
1. Ranura de Carga de bateria/ Conexion PC
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SD — Secure Digital: Siempre debe tener la
pestafia de seguridad en la posicidn correcta
como se indica en el grafico, para que la
informacién pueda ser grabada correctamente.

Pestaria de
Seguridad

2.4 CUIDADOS DEL DMC

VVVVY VVVVYVY

\ %

Tener el DMC apagado mientras no se este utilizando.

Tener el adaptador en un lugar seguro.

Revisar frecuentemente el estado de carga que tiene la Bateria.

Se recomienda Cargar la bateria solamente una vez por dia.

Cuando se esta cargando la bateria, el Led prende y apaga constantemente, hasta
gue la bateria queda cargada completamente.

No raye la pantalla.

Utilice siempre el lapiz 6ptico suministrado.

No exponga a la lluvia o a la humedad el DMC.

La pantalla tactil del DMC contiene cristal, no lo someta a impactos fuertes.

Proteja el dispositivo de temperaturas extremas. Manténgalo alejado de fuentes de
calor.

No utilice el dispositivo en condiciones extremas de polvo.

Si la superficie de la pantalla del DMC se ensucia, limpiela con un pafio suave
humedecido con limpia cristal diluido en agua.

Cuando vaya a poner o a retirar el DMC de su estuche se debe hacer en una
superficie estable, buscando evitar una caida o golpe que deteriore o dafe la
maquina.

Después de realizar una encuesta se debe cerrar la aplicacion para que la maquina
libere memoria.

2.5 PARA TENER EN CUENTA

2.5.1. Dispositivos a entregar

El material entregado por monitor es: 6 DMC (con lapiz y bateria), 8 SD y 6 cargadores,
estos dispositivos deberan ser distribuidos de la siguiente manera:

En cada sesion debe entregar al funcionario publico, quien respondera la encuesta a
manera de auto-diligenciamiento asistido (encuestado) una DMC (con lapiz y bateria) y
una SD.

Las 2 DMC sobrantes son para contingencia y las 2 SD restantes son: 1 para backup y la
otra para realizar la sincronizacién, procesos realizados por el monitor.




MANUAL DE MONITOR ) SRS o1
ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPENO | pAGiNA'S
DANE INSTITUCIONAL NACIONAL EDI 2009 FECHA: 10-08-09

2.5.2. Encendido y apagado del DMC.

Este proceso se hace oprimiendo el botén de
encendido.

2.5.3. Verificar Fecha y Hora

El primer procedimiento que debe llevar a cabo antes
de iniciar con el diligenciamiento, es verificar que la
fecha y hora correspondan a la actual. Pulse sobre el
dibujo que se encuentra en el escritorio en la parte -
izquierda y alli podra ver la fecha y hora que tiene el e
DMC, en caso de no corresponder a la actual, informe

inmediatamente al Supervisor para que €l la configure.

2.5.4. Nivel de Carga de la Bateria

Recuerde revisar el nivel de carga de bateria de su DMC, si estando en campo el nivel
esta cercano al 30% informe al Supervisor, con el fin de realizar el cambio de bateria vy
asi evitar la pérdida de datos.

Pasos para verificar el Nivel de carga:
1. Debe ubicar el menu de configuracion, el cual se puede realizar de dos formas:

e Pulse en Inicio y luego en Configuracion.

e Oprima el botén@de la parte
derecha del DMC, pulse en
Configuracién, en caso de no
encontrar alli esta  opcion,
seleccione la opcién Hoy, la
aplicacibn le  mostrara el
escritorio, pulse en Inicioy luego
Configuracion.

e O pulse enellcono
Configuracion que se encuentra
en el escritorio.

2. Elija la pestafia Sistema (parte inferior) y luego pulse en el icono Alimentacién alimentaci.
y en la pestafia Principal.
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o | oo~ Nivel de Carga

Autoprucha Certificados Confligurac... Hakeria de reserva: MiMH
regional Erergia restarts an bateris:

W C B o — 100

Ensoller Mask  Luz de fondo
< Principsl | B espers | Avarcads | Cangs LS8

% E 2 PERIETS corfiuractn de iz die fondo
Perscod{] Setems Phonasones | i il i
£ =)

2.5.6. Brillo de la Pantalla

Se debe ajustar la intensidad de la luz del fondo del DMC, para conservar energia.
Se recomienda que el nivel sea bajo.

Pasos para verificar el Brillo de Pantalla:
1. Debe ubicar el menu de configuracion, el cual se puede realizar de dos formas:
e Pulse en Inicio y luego en Configuracion.
e Oprima el bot()n@de la parte derecha del DMC, pulse en Configuracién, en caso

de no encontrar alli esta opcion, seleccione la opciéon Hoy, la aplicacion le mostrara
el escritorio, pulse en Inicio y luego Configuracion.

2. Elija la pestafia Sistema, luego pulse en el icono Luz de fondo L de fondo y con la ayuda
de las flechas ubique y pulse en Brillo.

3. En la columna Con alimentacion de bateria y con ayuda del 1apiz Optico sostenga y
aumente o disminuya el nivel.

. Pockst_PC EEE

! 7 [configuracitn & oz (@
Luz de fando

>

M Certilicados Em:}(_

Mivel de brillo

Con admentacdn  Con alimenkaciin
de bakerla mxberna

S B B

Memoria Pantalla  Perfiles HP

= QO B e {03 ML (KD |
TRl v R i e

= Z| 2]+
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3. ENCUESTA

3.1 COMO INGRESAR A LA APLICACION

Pulse en el Mena Inicio y a continuacion
en el Icono EDI (Formulario Encuesta
Sobre  Ambiente 'y Desempeiio
Institucional Nacional 2009).

Seleccione en Tipo de usuario
Supervisor, haga clic en Diligenciar,
ingrese el usuario y la clave que le fueron
asignados y pulse en Siguiente.

Se desplegara un Teclado Alfanumérico

& Mensajeria

2 cerdisp

4 ActiveSync

%® Explorador de archivos
= Buscar

@ Jawbreaker

s Programas

f#% Configuracién

2 Ayuda

“% TIPO DE USUARIO:
Encuestador
Supervisor

of% USUARIO:

’

£ CLAVE:

7

AR I P A 03

mediidyt

[+)(+]

Para digitar respuestas que son en forma de texto el sistema despliega un teclado
alfanumérico, donde usted puede digitar la informacién solicitada. Para escribir Simbolos
y letras en Mayusculas haga clic en MAY y para volver a letra minlscula haga
nuevamente clic en la tecla MAY. Si necesita borrar lo que ha escrito, oprima la tecla

. Para borrar por caracter, ubiquese luego del caracter a borrar y oprima para
|

desplazarse entre las palabras digitadas utilice las flechas de la parte inferior

Estructura del Usuario.
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Monitor 4—"—m ledi xx—"—» Cadigo Monitor

Nombre

Encuesta

Si usted ha ingresado correctamente la
clave y el usuario, la aplicacion le
arrojara el mensaje BIENVENIDO.

M Pocket_PC

¥ TIPO DE USUARID:
Supervisor

of" USUARIO:
7" mediol

#2 AG. ND ASIGNADA

BIENYENIDO

AR P A

3.2. ASIGNAR UN AREA GEOGRAFICA AG

Pulse sobre el Icono Abrir Georreferencia,
a trabajar.

E | este icono le permitird ingresar al mapa

Esta ventana posee las siguientes funciones:

Zoom: Permite modificar el nivel de
acercamiento al mapa actual, ya sea

. +
para incrementarlo pulsando en %~ o

o (=
para disminuirlo pulsando en % .

Minimapa: Para mostrar o ocultar el

Minimapa puntee en el icono |‘$'| y
para arrastrarlo

en [U.

Seleccione el icono Modo Seleccién,
luego en la cartografia sefiale el AG mas
grande, los bordes de estd quedaran
resaltados en color rojo.

Realizada la seleccion del AG, pulse en el icono Asignar/DesAsignar AG ﬁy seleccione

la opcién 1 AG sin Novedad y pulse en (]}
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B 2 Divisitn de AG
W3 unidn de AG

ARG Nuevs
W SArea sin desarrallar
W 570na Verde
W 1 argue
- W BAG T Pxiste

Si el procedimiento fue realizado correctamente el AG seleccionada quedard en color
naranja. Esta AG sera la Unica que usted debera asignar y en la cual ubicara las
encuestas.

3.3. COMO CREAR UN PUNTO

Para diligenciar un formulario se debe
crear un punto dentro del AG (Area
Geografica) asignada para cada
encuesta, empezando por la esquina
superior de derecha a izquierda del AG,
en forma de S.

SE DEBE CREAR UN PUNTO
DIFERENTE POR CADA
ENCUESTADO.

Para crear un punto seleccione el icono
5]

Crear punto -“i y sefiale dentro del AG la
posicién donde desea crear el punto. La
aplicacion solicitara la confirmacion, por

favor haga clic Q

nuevo Punto.
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File Zoom Tools Help

Pulse sobre la carpeta de la Encuesta
Sobre Ambiente y Desempeiio i
Institucional Nacional EDI 2009 y luego 5 ESLURSTA S0BE AMBIENTE ¥

DESEMPEND INSTITUCIONAL

Q NALIONAL EDI 2009
en

BBIaIS = £ D

Una vez ha ingresado a la Encuesta, usted deberd seleccionar el icono Z Irala
encuesta, en la siguiente ventana de Rol de Usuario seleccione Monitor, la aplicacion le
mostrard un mensaje de confirmacién, pulse en si y luego en Siguiente.

=Dl
@ syssunvey (Lensozons). @0

= ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND

il ioix]

[ENCUESTA SOBRE
DESEMPEND INSTITUCTONAL
SysSurvey

INSTITUCIONAL
NACIONAL EDI 2009 2
& [ PREDILIGENCIAMIENTD MONITOR
i [ Indique ROL de usuario
(Encuestado - Monitor)
W 1. Encuestado
W 2. Monitor

7 AGD: 152749 AGIL: 152749

. Movedad: 1AG sin novedad

L7k 1001545025 ¥: 1003141.000
-1

L7 Lng: -1.00000000
Lat: -1.00000000

'3

I E P |9 055 £k

L0 0 S oe ¥ 0Ok

3.4. PREDILIGENCIAMIENTO POR PARTE DEL MONITOR

Usted es el encargado de realizar el prediligenciamiento de campos, los cuales se
encuentran en el listado de muestra, es indispensable digitar el coddigo del encuestado y
verificarlo, ya que esta es la llave para posteriormente cruzar contra la muestra. Los
campos a diligenciar en este capitulo son.

Fecha de la Encuesta (mes y dia); Hora de la Encuesta (hora y minutos), Cddigo, Sector-
Entidad, Cargo que desempefia dentro de la Entidad y si el encuestado asistio.

El procedimiento que debe realizar en cada una de las ventanas es:

- _pe - "
1. Haga clic en el Icono Diligenciar -
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o
He Zoom Jods Hep

O syssurvey. (Censo2005) . 8.0,

& ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥

DESEMPENO INSTITUCIONAL
MACIONAL EDI 2009

5 [|PREDILIGENCIAMIENTO MONTTOR
fm {Fecha y hora de la encuesta

S Fecha de la encuesta

i via

.

Lo 65ty £ Ok

2. Escriba o seleccione la respuesta. En el DMC se manejan diferentes tipos de
respuesta:

e Numérico ﬂ

Para responder este tipo de pregunta el
sisterna le muestra un teclado numeérico, donde
ze debe digitar los ndmeros gue correspandan

y luego hacer clic en el icana Q

Cprima la tecla para boarrar.

e Alfanumeérico .

e Tipo Combo EE

. Pocket_PC [ ]L=13]

W OCTUBRE
W NOVIEMBRE B .
B En este tipo de respuesta, se despliegan
varias alternativas de respuesta de las cuales
usted debe seleccionar SOLO una.

Las ventanas en las que exista una
flecha en la parte inferior o superior
izquierda, le indican que existe mas
informacion en este sentido. Cuando
necesite observar todas las opciones
existentes, mantenga sostenido el lapiz
Optico y desplacese segun necesite.
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s [ publicacion de Resultados

& [iResultados anteriores de la

encuests

[ Fecuerde que AMITTENTE
INSTITUCIONAL s by disposiciin
de ba entidad para seguir reglas,
ejecutar politicas y admanistrar
recursos,

[ Recuerde gque BESEMPERD
INSTITUCTONAL e la capacidad de
la entidad par- "

3. En toda ventana de
diligenciamiento cuando haya
seleccionado la opcion

correspondiente, pulse en Q y re—

luego en Siguiente LN L)

4. En algunas ventanas le mostrara
un mensaje de confirmacion.
Oprima:
Si, si esta seguro de haber marcado correctamente 6
No si desea corregir y seleccionar nuevamente la respuesta

e Ayudas

Existen algunas ventanas donde
encontrara un icono de ayuda, sostenga

con el lapiz optico sobre y le = e e avateNTE

M TLTUCTONAL s b despuossisin

aparecera un cuadro de ayuda que lo v T
guiara sobre esta pregunta o el item.

Cuando haya terminado el s
prediligenciamiento y se encuentre en E’{f::ﬁ“
la ventana de Instrucciones Generales, :E‘m;:””

H i [lPublicacion de Resultados.
pulse sobre el icono Cambiar Modo =2 e

IENTE

B Recuerde que AMB!
INSTITUCIONAL es fa dispasicion
de la entidad para sequir reglas,
ejecutar pollticas y administrar
recursos.

v

FE IR B T
La aplicacion lo llevara a una nueva ventana donde se encuentran las preguntas ya
diligenciadas por usted, distribuidas en carpetas, con ayuda del lapiz sostenido regrese
hasta el inicio de la encuesta y en el Rol de usuario, cambie al rol de Encuestado, la
aplicacién le mostrara un mensaje de confirmacion, pulse en si.
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|0 00 5 2 90,0415 Bs A 0

A continuacioén baje con el lapiz 6ptico, pulse sobre la carpeta de Instrucciones Generales,
luego en Cambiar Modo y en Siguiente.

e Zoom Tools Help

& ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCTONAL
NACIONAL EDI 2009

& A, INSTRUCCIONES GENERALES

En esta pantalla usted debe
entregar el DMC a los encuestados
para que ellos inicien con el

1= EY

Fle Zoom Tools Help

® ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥

P rol R
proceso de auto diligenciamiento e
asistido por parte suya.

o |
i

lo de referencia

encialidad

i [ cacion de Resultados

fii [ Resultados anteriores de la
encuesta

(& Recuerde que AMBIENTE
INSTITUCIONAL es la disposicion
de la entidad paraseguir reglas,
ejecutar politicas y administrar
Fecursos.

+

00" RSPkt A=Pol S

3.5. PUNTOS ESPECIFICOS A EXPLICAR EN EL MANEJO DE LA DMC

A medida que va avanzando la charla dirigida hacia el auto diligenciamiento, se deben

tener en cuenta los puntos que a continuacién se reflejan, no se deben dirigir en el
momento que no han aparecido, sino en el momento que corresponde.
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- Ayudas
Existen algunas ventanas donde encontrard un icono de ayuda,

sostenga con el lapiz Gptico sobre m y le aparecera un cuadro de
ayuda que lo guiara sobre esta pregunta o el item.

B | Resultados anteriores de la

de que AMIIENIL
STITUCIONAL s b disposicidin

laen <l prara sequr reglas,
Miticas y admindstrar
- Tipos de Respuestas

*
Chid |0 o 5oty £l

En las preguntas que va a diligenciar el funcionario, se manejan los siguientes tipos:

e Escala de conformidad

Tiene como finalidad discriminar el grado
de conformidad frente a la situacion

% (cs. Durante el 2009,
5 C5A. Las relaciones entre los

considerada en cada sentencia.
uncionarios, independientemente
de su cargo, se basaron enla

CONFIANZA.
W Totaimente de acuerdo

Existen 4 tipos de conformidad frente a lo
W acuerdo planteado, usted debera escoger solo uno.
W En desacuerdo

B Totalmente en desacuerdo

G| 0 05 0=t £ e

e Escala de Favorabilidad

=01

) syssurvey (tenso 2008y € ),

= ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPESD INSTITUCTORAL
MACIONAL EDT 2009

8 MODULD [T CREDIBTLIDAD EXLAS

-?'xﬂfmumm Esta escala tiene como finalidad
G . - . .

i Bczs. DorandB 2ol ok Coia discriminar el grado de impacto frente a la
ha mejorado el desempeno de
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(mrocketpe L R

= e EvaLuACTON ¥

‘!,i?;g'mwmm Indaga por la percepcion del encuestado
en torno a la efectividad de estrategias o

Ssmes gt restricciones adoptadas para impedir

N bty rons buse en e AL ciertas situaciones o comportamientos

W My Hectiva

:::;::',:: Seleccione Unicamente una opcién.

B ada Hectiva

e

e En toda ventana de diligenciamiento, cuando haya terminado de seleccionar la opcion
de respuesta, debe pulsar en Siguiente =

¢ Finalizado cada capitulo o frecuentemente pulse en el icono Guardar |

En la primera pregunta diligenciada por el encuestado, cuando pulsa en Si, le mostrara
un mensaje indicandole que va a iniciar con el diligenciamiento, pero si pulsa en No, le
indica que por favor se ponga en contacto con el monitor para que le aclare sus dudas.
En cualquiera de los dos mensajes pulse en Ok y luego en siguiente.

Pulsa en Si Pulsa en No

SysSurvey
SysSurvey

diigenciamiento del Capituo B de Sefior Encusastado, por favor
13 EDI, por favor siga atentaments pongase en contacto con el

L irstrucciones del Moritor
churante la recoleccidn de la
encUEEty

Moritor de la encuesta ¥ déle 3
conacer sus incuietudes o dudss

|0 ) 555 £ 0 s A1 IR RSP vk A= P4

3.6. ACTIVAR LA APLICACION

Cuando esté trabajando sobre la aplicacion en este caso sobre el enlistamiento de la

Encuesta de Cultura 2009, necesite ingresar a otra ventana y luego regresar a seguir
diligenciando la encuesta, debe seguir el siguiente procedimiento:

» Pulse en Inicio sobre el escritorio y luego en el icono EDI, regresara a la aplicacién en
la pantalla que se encontraba diligenciando para que continué con su proceso.
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4. FORMATO DE CONTROL MONITOR
4.1. CONFIGURACION

e Abra Microsoft Excel.

e Haga clic en Herramientas => Macro => Seguridad.

e En la ventana que aparece seleccione el Nivel Medio 6 bajo y pulse aceptar, tal
como lo indica la siguiente imagen.

E
i3] archivo  Edidfn Ve [nsertar Formato  Heramientas Datos  Yentana 7
NEHRAGR FE B F-o-Ee st2 e e s - [NES| E=E==
F1C1 - A
1 | 2 I 3 I 4 I 5 I 3 [ 7 [ g [ g [ [ >
1 1 =
7] Seguridad @E|
% ! | Editores de confianza
3 O Muy albo, Sdlo se podran ejecutar las macros que estén instaladas en
5 ubicaciones de confianza. Las demés macros firmadas y sin fimar se
= deshabiltaran,
8| O Alto, 3lo se ejecutaran las macros firmadas que proceden de fuentes
9| de corfianza, Las macros sin firmar se deshabilitan automaticamente,
10 (%) Medio. Puede elegir sjecutar o no macros que probablemente no son
11
12| (© Baio (o recomendada). No ofrece proteccion contra macros inseguras,
13 Utiice este valor sélo 5 dispone de un antivirus en su equipa o 3i ha
14 comprobado que todos los documentas que abre son seguras.
15
16
17
18
19
20
21
z
23

Esto permite ejecutar los procesos de la hoja electrénica.

4.2. FORMATO DESDE LA PC.

4.2.1. Pre-diligenciamiento:

Este archivo sirve para registrar las encuestas que el monitor realiza diariamente, las
cuales deben ser consolidadas por el técnico una vez le sean enviadas.

e Abra el archivo de control correspondiente al monitor.
o Si Excel pregunta que si desea habilitar o deshabilitar las macros, pulse Habilitar
macros.

Advertencia de seguridad g|
"Ci\Documents and SettingstCEHernandezOEscritoriolFORMATOS
MONITORFrm_pruebalECDE_frm_control{Monitor). xls" contiene macros,

Algunas macros pueden contener virus, Generalmente es mas sequro
deshabilitarlas, pero silas macros son de confianza v las deshabilita, puede
perder Funcionalidad.

[ Deshabilitar macros ]l Habilitar macros |[ Mas informacion ]

e En la siguiente ventana muestra una celda azul, seleccione o escriba el cédigo del
Monitor que le fue asignado.
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E Microsoft Excel - EDI_frm_control(Monitar)

IE_] Archivo  Edicion  Ver  Insertar  Formako  Herramientas  Dabos  Venotana 7

HRNE=N" NEER= RN

E

ol M RN TN 2 - s | EEEELS % m e 3
E10. ¥ b
Al B | C [ D IEERERN G | H [ I [ J [
|1
2
I E i 'If'ﬁ ‘DI Encuesta Sobre A
[ [DANE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA - DANE - N\ Desempeii Instit
L] 55 ENCUESTA DE AMBIENTE Y DESEMPENO INSTITUCIONAL -EDI - 2009
6
Z FORMATO DE CONTROL OPERATIVO PARA EL MONITOR
B
| 9 | Codigo del departamento: | 73 | TOLIMA | Q
| 10| Codigo del Monitor: [ -
l MEDIDOL .
l MEDIDOZ
13 MEDIDO3
MEDIDO4
MEDIDOS
|14 Codigo del MEDIDOG lcién Asistié y termino la encuesta?
15 [EST| N° funcionario Nombre del F MEDIDO? ~HORA Sl NO OBSERVACIONES
o Escriba o seleccione el cddigo del funcionario. En las siguientes celdas debera
aparecer el nombre y el nivel, verifigue si corresponde a la encuesta que desea
realizar y al mismo registro que le entregaron en fisico.
| 14| Codigo del Programacién Asistio y termino la encuesta?
15 |[EST] N funcionario Nombre del Funcionario Nivel FECHA | HORA Sl NO OBSERVACIONES
16| X 1 915709 EDNA LORENA MAHECHA CUELLAR 2
17| X 2 915711 [JAVIER OSWALDO PINEDA RAMOS 2
18| X 3 915715 SIMON JAVIER ALBADAN MURILLO 2
19| X 4 915715|5IMON JAVIER ALBADAN MURILLO 2
e Escribala fechay la hora en la que se tiene programada la encuesta.
14 Cadigo del Programacion Asistié y termino la encuesta?
15 |[EST| N° funcionario Nombre del Funcionario Nivel FECHA HORA Sl NO OBSERVACIONES
16| % 1 915709|EDNA LORENA MAHECHA CUELLAR 2| OB07/09 03:25
17| % 2 5711 |JAVIER OSWALDD PINEDA RAMOS 2| 0OB0709 03:30
18] X 3 15715/ SIMON JAVIER ALBADAN MURILLD 2| 0OB0709 03:40
19 ¥ 4 15715]|SIMON JAVIER ALBADAN MURILLOD 2| 0OB0709 08:54
e Guarde el archivo, y proceda a realizar las encuestas.
4.2.2. Diligenciamiento final.

Abra el archivo de control.

macros.

Advertencia de seguridad

"Ci\Documents and Settings\CEHernandezOEscritoriol FORMATOS
MOMITOR\Frm_pruebat\ECDE_frm_control{Manitar). xIs" contiene macras.

Algunas macros pueden contener virus, Generalmente es més seguro
deshabilitarlas, pera silas macros son de confianza v las deshabilita, puede
perder funcionalidad.

Si Excel pregunta que si desea habilitar o deshabilitar las macros, pulse Habilitar

3

Deshabilitar macros [ Hahilitar macros |[ Mas infarmacidn

]

Una vez realizadas las encuestas agregue los siguientes datos.
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¢ Ingrese una X si el funcionario asistié y termino la encuesta.

|14 ] Cadigo del Programacion Asistio y termino la encuesta?

15 |[EST| N funcionario Nombre del Funcionario Nivel FECHA HORA Sl NO OBSERVACIONES
16| % 1 915709 EDNA LORENA MAHECHA CUELLAR 2| 064709 08:25 X

17 % 2 915711 [JAVIER DSWALDO PINEDA RAMOS 2| 0BA7O9 08:30 X

18] X 3 915715 | SIMON JAVIER ALBADAN MURILLD 2| 06709 08:40 X NO ASISTIO

19 % 4 915715 | SIMON JAVIER ALBADAMN MURILLO 2 064709 08:54 X

20| H 5 A A

e La columna Estado “EST” muestra con una X las encuestas que no se realizaron y

las que si

con X

e En caso de que la encuesta no se haya realizado, debera pre-diligenciar la nueva
cita con el funcionario.

Guarde el archivo y remitalo al técnico de sistemas.

4.3. FORMATO EN DMC.

En la SD de backup que le entregue el Técnico en sistemas encontrara el formato de
control de la encuesta EDI.

e Inserte la SD en una de las DMC que tiene a cargo.
e Ingrese al Menu Inicio, Programas, luego en Explorador de Archivos, Mi dispositivo
y cree una carpeta llamada Pocket Excel.

0 -lojx =lof ]
Fe Zoom Tools teb Fle Zoom Tecls Heb
[ [Prooramas & €203 € |/ [ewplorador de arch ¥ 4¢ 2021 €3
EJ; @ @ = [@ i dispositiva « Nombre »
@ £ Archivos de p...
Juegos  ActiveSync  Buscar 5 ConnMor
= - %1iPAQ File Store
'ﬂ m = E3My Documents
- Eprafiles
Cgmo hacer Calculadora cerdisp £ Program Files
- L4 %150 Card
L=
e [ e | | ET—
terminal | [EETE T Zone
& @ ¢
HPMobile PAQBackup  iTask  |—
Printing b
| weslUS e

e Abra el formato de control y a continuaciéon le mostrara la ventana principal del
Pocket Excel.
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R=TE

File Zoom Tools Help

f.f Pocket Excel o {602 @

T f» |

DEPARTAMENTO A
ENCUESTA —Il Barra de desplazamiento Vertical.

FORM|

b o N[ || o)

ol
T I—T— Ll |-—'| Barra de desplazamiento Vertical.
Listo  |Operativ+ |[Suma=0 - |

Fle==|z (% ul§
Nuevo Edicion ¥er Form. Herr. m E|‘I
i

Para activar o desactivar el teclado
alfanumeérico pulse en este icono.

Para activar las Mayisculas o Minisculas
pulse en MAY.

Parra borrar pulse en MAY hot dn Sup.

e Cambie el tamafio (Zoom) de la pantalla para visualizar de mejor forma el formato,
haciendo:

0 Haga clic en el menu Ver de la parte inferior.
0 Seleccione Zoom.
o0 Cambie el tamafio a 75% o si desea personalicelo.

Il Pocket PC o ] 4
File Zoom Tools Help
/ 7 |Pocket Excel o (2618 (D

C | D

I

elsfol] |
-l

i/ Barra de herramientas

v Barra de desplazamiento horizon ...
v Barra de desplazamiento vertical
v Barra de estado

v Encab do de filas y col

L
ksl

|
1

|
%

Hoja »
ﬁ
_1q  Dividir 50%
= Inmovilizar pal * 75% |
Lig I 100%
Pantalla comp| .o
i Zoom 150%

Nuevo Edicid |m Personalizado...
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Ubiquese frente a la columna de cédigo
del monitor y escriba el que le asignaron.

En la columna cédigo del funcionario
debe escribir el codigo de los
funcionarios programados para la sesiéon
en la que se encuentra, abra el teclado
alfanumérico, digite el cédigo y pulse
enter.

La aplicaciéon le mostrara el nombre del
funcionario y el nivel al que pertenece.

Verifigue el nombre y el Nivel que le
muestra el formato con el registro que le
entregaron en fisico.

Registre la fecha (dia, mes y afio,
separado por -) y la hora de
programacion del funcionario.

i

File zoom Tools Help

& oz 1303 @

7 7 |Pocket Excel

Tl T

a 5 __INTIOQUIA

14 | Nivel Fogramacisn _Asistis y termino
a1 [ o T [+ 11

Listo  [Operativw | Suma=0 -
ﬂ3\1\2\3|4|5|ﬁ\ [8[o]o] ' Ti]«
“lafwlelr[¢lylulilalpls
MAYa [ s \ﬂlf\ﬂ\ |1\ \llﬂ\@\
it [z

cwfaii[o]a it el=

Muevo Edicion Ver Form. Herr. T, E

=
Ele Zoom Tools Help

0 Mok
16 K| A 2016

Al B (5 =

Cédigo del [~
14 [EST| N° | Funcionario Nomb{=
15 »
16 1
17 ]
18 3
19 ) —
20 g -
A1 ] v
Escribir|Operativw |[Suma=0 - |
FlE==|z |8 0@
s[1]2]3]4][s[6[7]8[9]0] [i[4«
Sla[wlelr[t[y[uli[o]p[t
Mav[a s [d]f]a[h]j[k[1]A]@]
[#[c]v[b]n] [

tifaii[afa] L[>
Nuevo Edicion Ver Form. Herr. | [E]-]

il

File Zoom Tools Help

? 7 |Pocket Excel o 41255

) -
10 |Codige del Monitor: =
A1 | =
Jz] =
13
14| Nombre del Funcionario
15
16 JLian patrIcIA VASOUEZ ToRD -
17 E -
4 Tur| [r]
Escribir | Operativw |[Suma=0 -
hea[1[2[3[4[s]6[7[B[a]o] [i]w
Silalwlelr[ty[ulilo]p[+[c
MAV\ [s[dlflal[h[i[k[I[R[@]
z[x[c[v[b[n[m[, [.
l:lll\éi.'||g|g| |l\T\<—|—»

Nuevo Edicion Yer Form. Herr. 1, H

=
File Zoom Tooks Help
4 |Pocket Excel gl B0 @
G16 8:00:00
E F_ T & T H =
-
=

> @ o]

6|?|9|9|0| [i]e

5]

|tIYIUIl|o|D|+Il;
r g ikl [Aaj@
vbnm, [

Ctrl [ & | o T - |
Nuevo Edicién Yer Form. Herr. . .=
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Registre los cddigos y la fecha de programacion de todos los funcionarios que asistiran a
la sesidén en la que se encuentra.

Al finalizar la sesion, diligencie los siguientes datos:

=10

o 34 ©

I H I 1 -

El funcionario programado Asistié, Si o iR penfehapengy i
No (escribiendo una X) en la columna e a——

correspondiente. o — LE

Listo | Operathv» ||Suma=0 -

K| EE=E =T w|§
[

&% Po[e]/[([) [=]2]s [u
WIE[R[T[Y[U[L]O]P]+[C

z[x[C[v[B[N[M[;
[cwac]o]a [t]]>

Nuevo Edicién Yer Form. Herr.

gl
o 4ot (D

File Zoom Tooks Help

116 Reprogramo
i)

Tl T

14 Fuesta? OBSERYACIONES
NO

16 |

Si tiene observaciones respecto al =
funcionario programado registrelas en la o T o

Listo  |Operativw |[Suma=0 >

columna correspondiente. AEEEE IR

l23I1I2I3\4\5\6I7IHI9\D\ [i]e
=] ty[ulifo[p[+[c

MA\'\ \ Id\fl [h[ilk[1]A]@ I

x[c[v[b[n[m[, [.[-[«

ﬂrl\aUI \ [ [i[t]]~

Nuevo Edicién Yer Form. Herr. n E

-lnix

Ele zoom Tools Help

7 7 |Pocket Excel &2 it @

D4 DEPARTAMENTO ADMI

Para cerrar el formato de control pulse ATE T

sobre el boton Ok que se encuentra en la e
parte superior derecha de la DMC vy el ]
| IDI\'

autométicamente guardara los cambios

Tl ¥ [

| el [

i H Listo | Operativw |[Suma=0 - |
realizados en el mismo. SEEOECEEIR
231 2[3[4[s[e[7]8[9]0] [i[«

“S[alwlelr[t]y[uli[o]p[+[c
MA\'\als\dlt\g h\]\kll\nl@\
IZM|IV\ [nJm[ . [.[-T+<

twi[aii[oa \ [t <[>

Nuevo Edicidn Yer Form. Herr.

Guardelo en la SD de backup y diariamente debe hacer entrega de esta SD al técnico en
sistemas, para que el pueda consolidar en un solo formato todos los monitores y lo remita
a Dane Central.
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Este formato lo debe utilizar para todo el operativo, en cada sesiébn programada
Unicamente adicionara los nuevos funcionarios programados, es decir, es un unico
formato por todo el operativo de la encuesta.

5. ACTIVIDADES DEL MONITOR

Es su responsabilidad realizar las siguientes funciones para el buen diligenciamiento de la
encuesta por parte del encuestado.

1. Llamar a lista.

2. Entregar a cada encuestado la DMC.

3. Explicarles como encender la DMC, donde esta ubicado el lapiz y la forma de
guardarlo.

4. A medida que se vaya diligenciando la informacion, usted debe ir explicando el
objetivo fundamental de cada Capitulo.

5. Explicar como diligenciar la informacién en la DMC.

6. Guiar a los funcionarios en el manejo de la DMC y captura de informacion.

7. Diligenciar el formato de control y seguimiento.

6. FINAL DE LA ENCUESTA
=0l %]
Ele Zoom Jook Help

Cuando haya diligenciado toda la
encuesta la aplicacion le mostrara el s L 7T
siguiente mensaje, pulse en Ok y luego B sssurver ©
en Siguiente. L el

Desempeno Institucional - EDI

2009, gracias por su participaciin ¥

ms

W~

En este instante, se debe dirigir al encuestado para que devuelva el DMC, porque ya
terminé de diligenciar la encuesta.

Cada DMC en el punto que acaba de diligenciar el encuestado:

[ pocket pc_ =Tk

bl (§) Mo s encontraon mas
L. preguntas.

Se alcanzo el final de la
Encussta.

Le mostrard otro mensaje indicandole
qgue No se encontraron mas preguntas,
pulse en ok.

[

G|, 00 5 5o 85 A0 8
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Luego pulse en el icono Salvar, ir Pantalla Principal fat ., €en la siguiente ventana siempre
selecciones 7. Modulo Incompleto, y en la pregunta desea crear una nueva unidad censal,
Siempre selecciona No.

Desaa rear una nueva
uridad Censal, O hacer una
Rewvisita,

W 5. Informante no Idoned
[M 6. Desocupada por uso Temporal
7. Modulo Incompleto

AR TG AP s ek NPl V4

7. CONTROL DE CALIDAD Y CIERRE DE FORMULARIO

Este procedimiento lo debe llevar a cabo con cada uno de los puntos diligenciados
por los encuestados

Ingrese como Monitor, pulse sobre Abrir Georeferencia 7|

£ uenll
79 AGO. 152743 AGL 152743

% Novedad: 1LAG sin novedad

BIENVENIDE

Ele ansmso |

A continuacién le aparecera el Mapa en el que se va a trabajar, alli muestra los puntos
creados.

Pulse en el Icono Modo seleccién & , a continuacién sobre el punto que desea cerrar
(los puntos creados se encuentran en amarillo), y al hacer este procedimiento sus bordes

se pondran de color Rojo, luego pulse sobre Abrir encuesta f‘e', seleccione la carpeta de
la Encuesta sobre Medio Ambiente y Desempenio Institucional EDI 2009 luego confirme.
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e Y T S50 5w 5

- =loix]
Ble Zoom Tooks Help

@ s5yssursey (Censo2005) @ B,

= ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCIONAL
NACIONAL EDI 2009

¥ AGO: 152749 AGL: 152749

>

hora pulse sobre el icono Ir a Encuesta & i

|j’ t 001977.250 ¥:1003118.250
z

L Lng: - 1.00000000
Lat: -1.00000000

La aplicacion le mostrara un mensaje indicandole que usted termino de diligenciar la
Encuesta, pulse en Ok y en siguiente, a continuacion la aplicacion le mostrara otro
mensaje, pulse en Ok y en la siguiente ventana Siguiente.

£ ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥ £ ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y £ ENCUESTA SDBRE AMBIENTE ¥
DESEMPENO INSTITUCIONAL DESEMPEND INSTITUCIONAL 'DESEMPERD INSTITUCIONAL

NACIDNAL ED1 2008 NACIONAL EDI 2008 NACIONAL el 2008

]

No s encontraron mas
. 1) preguntas s responcer.
& Se acanzo

Seleccione el rol de Monitor, al pulsar sobre el la aplicacion le mostrara el siguiente
mensaje de confirmacion:

Pulse en Siy luego en Siguiente [
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M Pocket PC EE®E

| @ Confrmaciin biro 1

Inchgue ROL de usuaFio
(Emcuestad - Monitor)
2. Manitor

R & PR

Verifique cada una de las preguntas del formulario que diligencié el Encuestado, para

H~
hacerlo de una manera mas &gil, pulse en el Icono Cambiar Modo =2 en la parte

inferior, la aplicacion le mostrara todos los capitulos en carpetas, expandalos pulsando en
+, de esta manera podra revisar las preguntas diligenciadas por el encuestado, cuando

desee ir al final para cerrar la encuesta pulse sobre la carpeta Final Encuesta hasta que

H~
se sombree y nuevamente pulse en cambiar Modo =&

=10l

E ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y
DESEMPEND INSTITUCIONAL
MACIONAL EDI 2009

i [ PREDILIGENCIAMIENTD MONITOR
i ! Fecha y hora de la encuesta

f@ Fecha de la encuesta

B Mes

# ' {09) SEPTIEMBRE

Si la encuesta esta totalmente diligenciada, proceda a cerrar el punto.
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I Pocket_PC

Fle Zoom Tools Help

O syssurvey (Censoz005) @ )

= ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCIONAL
NACIONAL EDI 2009

[ FINAL

fi mISEﬁor Monitor, {La encuesta fué
terminada satisfactoriamente?
(Pregunta exnclusiva para el Monitor)

i si
’iNo

~lol x|

Cuando llegue al final de la encuesta la
aplicacion le mostrara un mensaje para
que usted confirme si la encuesta fue
terminada satisfactoriamente.

AR TR PRk N N Py "4

Ble Zoom Tools Help

O syssurvey. (tenso 2005). . @ O,

& ENCUESTA SOBRE AMBIENTE ¥
DESEMPEND INSTITUCIONAL
NACIONAL EDI 2009

& FINAL

E ey {0k}

Sefior Moritor, 13 encuesta ha sdo |4
terminada

~lolx]|

& ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y
DESEMPEND INSTITUCTONAL
NACIONAL EDI 2009

& FINAL
5 1S syssurvey @ fue
te: P

(P i) LaEncussta fue pmitor)
Wsi Terminada.
W to

Seleccione Si, si va a dar por terminada
la encuesta y la aplicacién le mostrara el
mensaje que la encuesta ha sido
terminada, pulse en Ok, a continuacion le
mostrara otro mensaje indicando que la
Encuesta fue terminada, pulse en Ok.

()

Ok |0 05 e 85 S el

ARSI kA NS A PEL

8. COPIAS DE SEGURIDAD EN SYSSURVEY

En la Aplicacién usted debe pulsar sobre el icono Copia de Seguridad Hj le mostrara
una ventana de confirmacién a la que usted debe seleccionar Si.

-2 TIPO DE USUARID:
Supervisor

% USUARIO:

#" unlcol
#¥ AGO. 152749 AG1. 152749

%, Novedad: 1.AG sin novedad

BIENYENIDO

No use el Icono Restaurar Copia de Seguridad

*% TIPO DE USUARID:
Supervisor

 SysSurvey

Desea redlizar una Copia de
Seguridad?

BIENYENIDO

BBl L= £

e

La Copia de Seguridad fue
realizada,

BIENYENIDO

BBl L= £

porque esta opcidn restaurara

la ultima copia de seguridad causando pérdida de lainformacién actual

Si la copia fue realizada con éxito la aplicacién le mostrara la siguiente ventana, pulse en

Ok.
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9. PROCESO DE BACKUP EN SD

Los backups se deben realizar diariamente a cada una de las DMC asignadas al grupo de
trabajo y entregarlos al Técnico de Sistemas.

Inserte la SD asignada para Backup,
ingrese como Supervisor y realice una
copia de seguridad, luego pulse en Inicio,
Explorador de archivos, verifigue que se
encuentra en Mi dispositivo y pulse en

SD Card.

£ unCu

% cerdisp

2 Ayuda

) ActiveSync

P Buscar

5 Calendario

[ Calculadora

§l C¢mo hacer
iente de terminal
ternet Explorer

K& iPAQ Backup

fiz; Programas

= Configuracién

iPAQ File Store
|=) My Documents
Ji| 3 profiles

= Program Files
+15D Card |
I Temp

[ Windaws

edicion abr.[<[H] M & ER

Pulse sostenido sobre la carpeta SurveyBK, la aplicacion le mostrara un menu

desplegable, pulse sobre Cambiar Nombre y renombre

la carpeta, con el codigo del

encuestador (eediXXXX) y la fecha actual, afio (4 digitos), mes y dia (2 digitos).

/ 4 [Bplorador de arch % £ 16:57 €

[¥) 50 Card ~

1 Pocket_PC

e Zoom ook Help

/ § [ivploradar de arch & 4£ 16:57 €)
Tipo =

Tipo =

T Survey Bt ]
=]

HySysSurveySyne  11/27/08
SysSurveySy..  07/14/08
=] Arbol 07/ 1408
a|LIBZ? 07/14/08
] SysSurveySync  10/20/05

1.02 MB
32508
1.87K8
B0 KB
s bytes

07/15/08
07/15/08
bySync  10/27/05
bySync  10/20/05
bYSY.  07/15/08

LETKD
6.0 KB
102 M8
35 bytes
325 K8

4|5|6|7(8|9/0]"

i

Edicidn Abr, [~ ELEB

=

ylulijop|+|c
k|l n|&

Llt]e]

edi0101_20091208

10. SINCRONIZACION

Este procedimiento lo debe llevar a cabo con la SD asignada para Sincronizacion y en
cada maquina correspondiente al grupo de trabajo, cierre la aplicacion para realizar la

sincronizacion.

Inserte la SD de Sincronizacion, pulse en Inicio, Explorador de archivos, verifique que se
encuentra en Mi dispositivo y pulse en SD Card.
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M Packel_PC
Bl Qoo Tock Help
¢ & |Imicio

. pocker_PC EEX

Ble Zoom Tock Help
! £ |Esplorador de arch 5 € 1615 )

@ Mensajeria

T Pocket Word
W calouladora

5% Exploradaor de archives
& cerdisp

2 Programas

e Configuracidan

Pulse en el archivo SysSurveySync que
tiene un tamafo de 325 KB

La aplicacion reconoce el DMC a
sincronizar, para el cual le solicitara el
password, digite el mismo nombre del
Usuario y a continuacién pulse en Ok

&1iPAG File Store
I My Documents.
( profiles

= Program Files

0 Temp
I Windows

edicion abr.~ || (1] & =l-

M Packel_PC

Fle Zoom Tock Heb
! 7 [Explorador de arch &% £ 16:15 €3

NSysSurveySyne 11/27/05 102 MB

A SysSurveySy.—.  07/04/08 325KB II

o07/03/08 1.87KB
OF/04/08  BA.0 KB

Edicion Abr [~ E@Q =)-

I Pocket_PC

M=

Fle Zoom Tools Help

' I |GysSurveySyncCE ¢t fx 14:41 @

Login

. eedi0l101

-

Bmd
P CECE—

Cancel

iz3]1[2[3][4[5]6]7][8][0[0] [i]«

Slalwlelr[tiylulilolpl+le

& [z]=

MaY|a[s|d|f|d|h|j|k[l[A]@
bln

m +!

C
ofaii]oa]
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Pulse sobre la pestafia Sync que se

. . j,!h'fcrrrﬂ.mi__‘gmun
encuentra en la parte inferior de la T
pantalla.
Ttemm [ wsee
&G0 18534
& Logn eedid101
W Estada i
i Password e
o, Parent: meddi|
il ] [ [»

A continuacion la aplicacion le mostrara e
un mensaje confirmando que la
Sincronizacion fue realizada con éxito, e o]
pulse en Ok. l@ La Sncronizacion fus
A realizada con exto.
B
(Y=o [
.?Hpm LR EL]
4, Parent: il
i [] | *
Fike 2 Symc =-
Pocket. P 5
File Zoom Tools Help
b3
Para cerrar esta ventana pulse sobre la hd ;F:;m SECT
pestafia en la parte inferior File y luego
en Exit. Tenga en cuenta que esta es la
Unica forma para cerrar esta ventana. Ltem Vel
A GUID 16534
£ Login eediniol
%Estado 1]
&ﬂ Password Hekekkkik
& Parent: medidl
il »
About Sync Ok

File| 99 Sync E|‘
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ANEXO. DESCRIPCION DE ICONOS
EAbrir georeferencia N Incrementar zoom | % Disminuir zoom

| <$'| Mostrar u ocultar el

E Arrastrar mapa

“i Modo seleccion

Minimapa
“. Crear Punto &Aceptar un a Rechazar un
registro registro
> ,I-
T Ir ala encuesta -Diligenciar — Siguiente

q Anterior lH | Guardar encuesta ﬁ Salvar ir Pantalla
Principal/Suspender
™ | E~
= Copia de |$ | Cambiar de =4 Cambiar Modo
seguridad

usuario
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