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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario del administrador operativo de Subsede en el cual se
especifican los pasos a seguir para llevar el control y seguimiento del proceso de
recoleccion de informacion via Web y DMC de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio
Institucional Nacional EDI 2009; por medio del cual podra generar los reportes de
cobertura diarios de su respectiva territorial, visualizar el histérico de los mismos, verificar
el estado del operativo (encuestas completas, incompletas y sin diligenciar) y adicionar,

modificar o eliminar las novedades existentes.

2. INGRESO A LA APLICACION.
e Ingrese a Internet.

e Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co
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e En la parte izquierda de la pagina usted encontrara la Informacién DANE, opcién
Sociales => Gobernabilidad y Democracia => Encuesta de Ambiente y Desempefio
Institucional Nacional — EDI, haga clic en la opciéon de Formulario Electrénico.
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' DANE

Para tomar decisiones

Bogota, Colombia. Utima actualizacion Julio 29 de 2009 Idioma: Inglés

Home » Sociales » Gobernabilidad y demaocracia

@ inrormacion DANE 8 Gobernabilidad

Demograficas ‘? indice de

A partir de febrero de 2009

Econémicas

Sociales

Calidad de vida

Cultura

Educacidn

WMercado Laboral

Seguridad y justicia

Tecnologias de la Informacién
Geoestadistica o

Cuentas Nacionales

Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Macional -EDI-

Clasificaciones & Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Departamental-EDID-

a Servicios DANE & Encuesta de calidad de la gestién estatal para el desarrollo empresarial -ECDE-

En la siguiente pantalla en la barra de direcciones agregue admin.

Fbp: [T 90.25, 231, 245 erouerstasediEDIN_2003 fadmin i =i

0 Ve FavorRos  Hemarsentss  Ayads

[ Documento sin o | | B

Encuésta sobre Ambienta y Desempeno Institucional

Nacional. EDI

PRESENTACION
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htkp: /190,25, 231. 249/ encuestas/ediEDIN_2009) admin

e Luego haga Enter y la aplicacion le mostrara la siguiente pantalla, digite la clave que le
fue asignada como administrador para esta encuesta y haga clic en Entrar.

lb Encwesta Sohre Amhbiente ¥
Desempeno Institucional Q

Constrasefia

e A continuacién le mostrara la pantalla principal del administrador operativo Subsede,
la cual consta de 5 modulos: Generar reporte cobertura, Historico de reportes de
cobertura, Estado de mi operativo, Graficando mi Operativo y Novedades.

!n Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional

2

Modulo solo para usuarios autorizados
[Bienvenido=>>SECCIONAL HUILA SANDRA MILENA PASTRANA

GENERAR REPORTE COBERTURA
HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA
ESTADO DE MI OPERATIVO
GRAFICANDO MI OPERATIVO

3. GENERAR REPORTE COBERTURA

Esta opcién permite generar el reporte de cobertura actual, el cual especifica el nimero
de encuestas completas, incompletas y sin diligenciar por tipo de carga: WEB y DMC.

GENERAR EFPORTE COBERTURA

Para ingresar, pulse sobre
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EDI NACIONAL
REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2009/08/05
N1= Nivel 1; N2=Nivel 2; N3 = Nivel 3
NOV=Novedad

L& ENCUESTAS
ENTIDAD MUESTRA | HOV.

%
EFECTIVA COMPLETAS INCOMPLETAS SIN DILIGENCIAR ECEAL

1) CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL

TOLIMA -CORTOLIMA TOTAL 84 o &4 0 0.00 0| 0.00 34 100
== |DMC T_DMC B4 1) 24 0| 0.00 0 0.00 84 100.00 100
N1 T 0 T 0 0.00 0 0.00 7[100.00 100
N2 85 0 85 0 0.00 0 0.00 65 100.00 100
M3 12 o 12 0| 0.00 0| 0.00 12 100.00 100
REPORTE CONSOLIDADO EDI NACIONAL
MUESTRA ENCUESTAS
CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA % TOTAL
NOV. COMPLETAS INCOMPLETAS SIN DILIGENCIAR
" |EFECTIVA
NUMERO ENTIDADES = 1) TC NO. TOT % TOT % TOT % TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 84 o 84 0 0.00 0 0.00 84 100.00 100
oMC T_DMC B84 o 84 0 o000 o o0.00 84 100.00 100
N1 7 0 7 0| 000 0 0.00 7 100.00 100
N2 65 0 65 0| 000 0 0.00 65 100.00 100
H3 12 0 12 0 o000 o| o.00 12/100.00 100

Fuente: Base de Datos Oracle - DIRPEN Direccidn de Regulacidn, Planificacidn y Estandarizacidn

4. HISTORICO DE REPORTES POR COBERTURA

Esta opcion permite visualizar el historico de los reportes de cobertura generados por
departamento.

Para ingresar a el pulse sobre | HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURS |

REPORTE DE COBERTURA DIARIA - HISTORICO
EDI NACIONAL
FECHA:08/05/2009

2009-08-04 archivos/Rep_Cob_Novi04-08-2009(5ecc_TOLIMA).xls

2009-08-05 archivosiRep Cob Novi05-08-2009(5ecc TOLIMA).xIs

Fuente: Base de Datos Oracle - DIRPEN Direccion de Fegulacion, Planificacion Estandarizacion v Normalizacion
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5. ESTADO DE MI OPERATIVO

Esta opcién permite verificar el estado del operativo por departamento, determinando el
namero de encuestas completas, incompletas, por diligenciar y todas las anteriores.

Para ingresar a el pulse sobre | ESTADO DE M1 OFFRATIVO |

‘n Encvesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional Q

Estado de mi Operativo
ISeIeccione una opcion 'I

Selecciona la Entidad

Seleccione la entidad y las encuestas que desea ver: *.* (todas), completas, incompletas,
sin diligenciar y con novedades.

!n. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional Q

Estado de mi Operativo

Selecciona la Entidad

e |

Selecciona las encuestas que deseas ver

A continuacion le mostrara en una nueva pantalla segin su consulta; especificando un
consecutivo por pagina, el codigo del funcionario, el tipo de carga y el estado del mismo.
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LISTA DE MUESTRAS ALMACENADAS

No. CODIGO NOMBRE AT ESTADO TC
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIVA -CORTOLIMA i
1) 915670  LUZ MARINA GIRON DIAZ 9 O sin_Diligenciar | DMC

2) 915671 JOSE ADOLFO GOMEZ GONZALEZ

3) 915672 CARMEN SOFIA BONILLA MARTINEZ

4) 915673 SARA CASTANEDA VARGAS

5) 915674  GLORIA CRISTINA BEDOYA CASTANO
6) 915675 LUIS ALBERTO CRUZ COLORADO

I} 915676 NANCY LILIANA CRISTANCHO SANTOS
8) 915677 LUIS FERNANDO POVEDA CABEZAS

9) 915678 EINAR DIAZ TRIANA

100 915679 JAVIER GUTIERREZ MARTINEZ

1) 915680 GREGORIOQ ENRIQUE GUARNIZO ARAUIO
12) 915681 MARIA DEL ROCIO OSPINA SANCHEZ
13) 915682 NELSON HERNANDEZ MONTERO

14) 915683 OLGA LUCIA OVIEDO VILLEGAS

18) 515684  PEDRO ANTONIO CHACON MORENO

16) 915685 WILLIAM ANDERSON RODRIGUEZ LEMUS
17) 915686 DANNY LUZ CARVAJAL PARRA

18) 915687 LUZ MARINA RAMIREZ MORA

19) 915688 JENNY ANDREA RODRIGUEZ PEREZ

20) 915689 RAMIRO BEDOYA ANGARITA

21) 915690 YENNY PAOLA MENDEZ PATING

O sin_Diligenciar | DMC
O sin_Diligenciar | DMC
O_sin_Diligenciar | DMC
O sin_Diligenciar  |DMC
O_sin_Diligenciar | DMC
O sin_Diligenciar | DMC
O sin_Diligenciar | DMC
O_sSin_Diligenciar | DMC
O_sin_Diligenciar | DMC
O_Sin_Diligenciar | DMC
O sin_Diligenciar | DMC
O_sin_Diligenciar | DMC
O_sin_Diligenciar | DMC
O_Sin_Diligenciar | DMC
O_sin_Diligenciar | DMC
O_sin_Diligenciar | DMC
O sin_Diligenciar | DMC
O_sin_Diligenciar | DMC
O sin_Diligenciar  |DMC
O _sin_Diligenciar |DMC +

rafralralrarafralralrmlmlmimlmlolola|la]ala]a]|=

Mostrando 50 reg. por pag de

Dependiendo del numero de funcionarios existentes en la entidad, la aplicacion le
mostrara en la parte inferior el total de paginas existentes y el nUmero de registros por
pagina.

Para acceder a las siguientes péaginas haga clic en el botén continuo a Pagina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

Mostrando 50 req. por pag de

6. GRAFICANDO MI OPERATIVO

Esta opcién permite visualizar el avance del operativo de la encuesta EDI de su respectivo
departamento.

Para ingresar a el pulse sobre CRAFICARDO MI OPERATIN O , en la nueva ventana
seleccione el tipo de grafica que desea visualizar (inconsistencias o estado del operativo),
pulsando sobre ella.
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Inconsistencias

Estado de mi operativo

=

6.1. Inconsistencias

Inconsistencias

Le mostrara la siguiente pantalla, la cual se encuentra dividida en dos secciones:

INCONSISTENCIAS GENERALES

INCONSISTENCIAS DE MI OPERATIVO

30/10/2009

Volver

La primera muestra las
inconsistencias generales
discriminadas por
departamento y especificando
el porcentaje encontrado.

La segunda muestra el total de
inconsistencias de su
correspondiente departamento,
dividido por fecha de envio y
total de inconsistencias
encontradas.

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén el

6.2. Estado de mi Operativo

Estado de mi operativo

o«
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En esta nueva ventana mostrara una grafica indicando el numero de encuestas
completas, incompletas y sin diligenciar del departamento seleccionado, en la parte
inferior debe seleccionar la entidad de la cual desea verificar el estado del operativo.

[85-CASANARE =l

ESTADO DE MI OPERATIVO POR ENTIDADES

ISE\EEE\DHE una entidad

Volver

En la parte izquierda mostrara una nueva grafica indicando el estado de la entidad
seleccionada, tanto las encuestas diligencias via Web como las realizadas por DMC,
especificando el total de encuestas completas (EC), encuestas incompletas (El) y sin

diligenciar (SD).

| 85-CASANARE |

ESTADO DE MI OPERATIVO GENERAL

ESTADO DE MI OPERATIVO DETALLADO

C, 17

EL z

S0, 27

30

23

DM

o
ii]
E

EC “EI ®sD

166-CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOQUIA -CORPORINOQUIALI

Volver

7. NOVEDADES

Esta opcion permite crear, modificar o eliminar novedades.
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Para ingresar a ella pulse sobre HOVEDADES |

La aplicaciéon le mostrara una nueva ventana con el listado de entidades que pertenecen

al departamento consultado, seleccione la entidad a la que cual pertenece la persona que
tiene alguna novedad y pulse en siguiente.

‘D Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional Q

Novedades por Entidad

168) CORPORACION AUTOMOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA +

Siguiente

En la siguiente ventana puede crear, modificar, eliminar o listar novedades.

‘b Encuesta Sohre Ambiente y
Desempeiio Institucional Q

Entidad=>
Cambiar entidad

ken

El boton permite regresar a la pagina principal de las novedades.

El botén Lanian e permite cambiar de entidad.

7.1 CREAR NOVEDADES

Haga clic en Crear Novedades
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‘ Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /Q)

MEN(

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA
Cambiar entidad

Seguido la aplicacién le mostrara el listado de funcionarios pertenecientes a la entidad
seleccionada, haga un clic en el cuadro rojo de la parte derecha de la pantalla sobre el
funcionario al que le creara una novedad, al hacer este proceso se activara el botdn
izquierdo de Seleccione una Novedad.

.m Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional /b

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA

LISTA DE USUARIOS SIN NOVEDADES
CODIGO NOMBRE NIVEL COD_NOV
CARMEN SOFIA BONILLA
Dloseses ez !

[Joeteais- Luis ALBERTO CRUZ COLORADO
[Jos18945-  JOSE PASCUAL OSPINA BANCHEZ

MIGUEL OSWALDO
Elos199e yovren pore comez

loetsas- maBEL JaRAMILLO DIAZ
[Josts94s- DANIEL MELENDRO LIS
Joe18951- JOSE CARLOS BARRETO BONILLA

1
1
2
2
2
2
0818952 JULIO CESAR RIVERA CAMACHO 2
| 0818953~ giggiigusuvo KAIRUZ 2 Seleccione una Novedad h I
0818954-  SIMON JAVIER ALBADAN EFH.LO 2
2
2
2
2

n 0818955 ELEMNA DEL PILAR BARON GOMEZ
n 0818956-  EINAR DIAZ TRIANA

n 0818357 BRIGITTE REYES CASALLAS

n 0818958- MWARTHA JAIDY GOMEZ MARTNEZ

Haga clic en el botdn izquierdo y alli se desplegara el listado de Novedades, seleccione la
novedad pertinente y luego haga clic en Guardar al final de la pagina.

Trabajo fuera de la ciudad
Comisian

Retirado, pensianado, jubilado
Incapacidad medica

Fallecido Guardar
Decreto escisidn =

“acaciones

Secuestrado

Menos de 1 afio de vinculacion
Feuniones en ofra entidad hd
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7.2. MODIFICAR NOVEDADES

Haga clic en Novedades

‘ Encvesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional /g

MENG

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA
Carnbiar entidad

Le mostrara el listado de Novedades existentes, pulse en el cuadro rojo del funcionario al
cual va a modificar la novedad, se activara la ventana de novedades.
OQOED ‘.:::::::::ﬁ‘::.';:.::::?1:::.'."“b
—/‘

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

COoDIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD
US‘\ 2040 SALMA ANTONIA GUARMIZO BARRERO 1
081 941 LUZ BTELLA BAMCHEZ ABACU 1 | Licencia no remunerada V|

0313942 GLORIA CRISTINA BEDOYA CASTANO 1
US‘\ 2946 SANDRA JULIETTE PALACIO MEDINA - 2

ALEWA GIOVANMA WANOVA BOTERG
loa1aaso SEETEL.

081 8953 HECTOGUSTAVO KAIRUEZ CARRILLO 2 Comisian M
081 480 ESFERANIA ORTIZ ROJAS 3

2

FORMULARID - INFORMACION MOVEDADES
DANE - DIRPEN

Seleccione la nueva novedad y pulse en Modificar.

[Flos18353  HECTOR GUSTAVO KAIRUZ CARRILLO 2 Secuestrado v
[Jos1saso  ESPERANZA ORTIZROJAS 3

8

7.3. ELIMINAR NOVEDADES

Haga clic en Eliminar novedad
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. Encuesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional /Q

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA
Cambiar entidad

Seleccione el funcionario el cual tiene la novedad que desea eliminar y haga clic en el

botén Eliminar.

. Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /g

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA -CORTOLIMA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

COoDIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD
Flosisas0  SALWA ANTONIA GUARNIZO BARRERO 1
Elostessr  Luz STELLA SANCHEZ ABACU 1

lostg9s2 GLORIACRISTINABEDOYA CASTARD 1
n]ﬁ199&6 SANDRA JULIETTE PALACIO MEDINA 2

818950 P.LED'SA ?ICNRNNA MANOWA BOTERD 2
EJB1 8953 HECTOR GUSTAVO KAIRUZ CARRILLO 2 Secuestrado
3

Eliminar

FORMULARIC - INFORMACION NOVEDADES

DANE - DIRPEN

La aplicacion le solicitara su confirmacion para eliminar la novedad seleccionada.

7.4. LISTAR

Haga clic en Listar.

Microsoft Internet Explorer,

\?\/ éEsta segura de eliminar novedad de la muestra seleccionada?

Aceptar H Cancelar
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(T Encuesta Sobre Ambiente ¥
\_L_,;‘I‘. Desempeiio Institucional g

Crear Novedades

BModificar M

Eliminar Movedadas

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE BOYACA -CORPOBOYACA
Cambiar entidag

La aplicacion le mostrara el listado de novedades que se han agregado hasta la fecha.

n Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional Q

kent

Entidad=> CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE BOYACA -CORPOBOYACA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

coDIGO NOMERE NIVEL NOVEDAD

915057 MARELWY MORA LOPEZ 1 10- Reuniones en otra entidad
915092 CESARD ORLANDO LUIS HUERTAS z2 Z- Comisidn

915107 ALCIRA LESMES WANEGAS 3 Z- Comisidn

915110 CLAUDIA EUGEMNIA WACCA VARGAS 3 S- Fallecido

8. CERRAR SESION

Para salir de la pantalla principal del administrador operativo Subsede pulse sobre el
boton Cerrar sesidn que se encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.

‘m Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional /g

Modulo solo para usuarios autorizados
ienvenido=>SECCIONAL TOLIMA PEPITO PEREZ

GENERAR REPORTE COBERTURA
HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA
ESTADO DE MI OPERATIVO
NOVEDADES
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