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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario del administrador operativo en Dane Central en el cual se
especifican los pasos a seguir para llevar el control y seguimiento del proceso de
recoleccién de informacion via Web de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio
Institucional Departamental EDID 2011.
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DANE

2. INGRESO AL APLICATIVO.
e Ingrese a Internet.
e Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co

&

Acerca del DANE

Centro de Contacto al Ciudadano
018000 952525 linea nacional
595 35 25 Bogotd

6ama10pm

DANE

Para tomar decisiones.

Bogota, Colombia. Utima actual el 2011 Language: English

Tramites  Contratacion ~ Control y participacion =~ Servicios al ciudadano

Inicio

B sianosen..
VN fou
@

8 Registro de Usuarios @ Reporte final de areas afectadas

ﬂ Informacion DANE

Demograficas
o‘g> B Indicadores
Econdmicas
Sociales Indicador Dato
Geoestadistica p|§ " SN
Cuentas Nacionales 0,14
Nomenclaturas Julic de 2011
Planificacion Estadistica Tasa ded:sempleo 10.9%
I i 's Coyunturales
a De Interés 011
[ s Econbmicos
Sala de prensa je 2011
Buenas précticas Poblacién colombiana Reloj
Mapa del sitio gepotieciin _
Enlaces Reporte final de dreas afectadas por inundaciones 2010 -2011
El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE), el Vnslltum " " " -
Fondane I C iones *
s Geografico Agustin Codazzi (IGAC) y el Instituto de Hidrologia
Encuesta de satisfaccion Estudios Ambientales (IDEAM) entregan el reporte final de areas afectadas por 2011
Biblioteca Virtual inundaciones 2010 -2011. Vea presentacion.
© =
2 3 4 PRIMER FORONACIONAL  *
- Uso del tiempo y trabajo no |

’ Busqueda Investigacion Rendicion Publica de -
| Cuentas 2010 - 2011

| Seleccione

e En la parte izquierda de la pagina usted encontrard la Informacion DANE, opcion
Sociales => Gobernabilidad y Democracia => Encuesta de Ambiente y
Desempeiio Institucional Departamental — EDID, haga clic en la opcion de
Formulario Electronico.

[ ]
Acerca del DANE Tramites y participacion  Servicios al ciudadano Buscar
Inicio » Sociale Gobernabilidad y ¢
$, Registro de Usuarios 8 Gobernabilidad y democracia
[ Son investigaciones estadisticas que miden la percepcidn y las practicas de los
| B Informacion DANE " . .
colombianes con relacion al ejercicio de |a democracia, la participacién y la
( Demograficas gestidn y el desempefio de las instituciones publicas
Econémicas

Calidad de vida
Cultura
Educacién formal

IGobernablﬁdad y democracia |
ilercado Laboral
Seguridad y justicia
Tecnologias Informacion - TIC
Geoestadistica

Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Nacional -EDI-

| Encuesta sobre Ambiente y Desempenio Institucional Departamental-EDID-
Encuesta de calidad de |a gestidn estatal para el desarrollo empresarial -ECDE-
Encuesta de Cultura Politica

Cuentas Nacionales

eeee

Nomenclaturas
Planificacion Estadistica

B Formulario electrénico


http://www.dane.gov.co/
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En la barra de direcciones le apareceré la siguiente ruta:

lf," EDID - Microsoft Internet Explorer proporcionado por DAMNE

—— —

IE htkp:/f190.25.231 . 249/encuestas/edi201 1 JEDIDZ011 |

* —/. .\— )

{',‘- EDID - Microsoft Internet Explorer proporcionado por DANE
7
& | http:f190.25.231.249/encuestas/edi201 1/EDID201 1] hal (IR 1PS Il_ ¥ Live Search

e

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Awuda

.7 Favaritos ‘ 55 & Index of Fusioncharts-charts ADMIMISTRADOR - MEMU @ | http--wyiw.depilacionlaser-t... @ | Galeria de Wweb Slice = @ | Hotmail gratuita €| Sitins sugeridos ~ %] Gmail - Recibidas -

@EDID | | http:ffgo. microsoft. com/Fulink)?. .. & < m o B g;q - Pégina -

Encuesta Sobre Ambiente y Desemperio Institucional

Departamental / Distrital. EDID

PRESENTACION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE- realiza anualmente la Encuesta sobre Ambiente y
Desempefio Institucional Departamental - EDID. cuyo objetive es conocer la percepcién gue tienen los
servidores publicos territoriales sobre el ambiente y el desempefio institucional de las entidades a las que prestan sus

servicios, del plan de desarrollo y de la participacion ciudadana.

Al final de esta ruta agregue la palabra: admin

IE htkp:[1190.25,231.249)encuestas/ediz01 1 JEDIDZ011 fadmin

La aplicacion le mostrara la siguiente pantalla, digite la clave que le fue asignada
como administrador para esta encuesta y haga clic en Entrar.

'leincuesm Sobre Ambiente y
Desempefio Institucional /‘

Contraseiia |
Entrar
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3. PANTALLA PRINCIPAL ADMINISTRADOR OPERATIVO DANE CENTRAL

A continuacioén le mostrara la pantalla principal del administrador operativo Dane Central,
el cual se encuentra dividido en dos secciones: REPORTES Y SISTEMA.

@ !b. Encvesta Sobre Ambiente y

Desempeiio Institucional g

MODULO SOLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS
Bienvenido=>SISTEMAS LILIANA RAMIREZ PEDRAZA

REPORTES

LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD

REPORTE COBERTURA GENERAL

GENERAR REPORTE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

SISTEMA

ESTADO DE MI OPERATIVO

GRAFICANDO MI OPERATIVO

NOVEDADES

ACTIVAR ENTIDADES

GENERAR CLAVES DE LA MUESTRA

CONSULTAS SQL

DIMPE- Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

3.1. SECCION REPORTES

REPORTES

LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD

REPORTE COBERTURA GEHNERAL

GENERAR REPORTE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

3.1.1. Listado de Funcionarios por Entidad

Esta opcion permite obtener el listado de los usuarios activos pertenecientes a cada

entidad.

Para ingresar a ella pu|se sobre LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD
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A continuacion le mostrara la siguiente ventana, en la cual debe seleccionar la Entidad de
la cual desea listar los usuarios activos, luego haga clic en Ver Lista de Usuarios Activos.

!D. Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional b

Seleccione Entidad

ALCALDIA MAYOR BOGOTA =1

DIMPE - Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

Ver lista de Usuarios Activos

En la nueva ventana le mostrara el listado de los usuarios activos segun la consulta

realizada.

GOBERNACION

'n. Encvesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional b

DE AMAZONAS

LISTA DE USUARIOS ACTIVOS

No  CODIGO NOMBRE NIVEL USUARIO
1 811186 ABEL MARQUEZ TOVAR 3 IWPEZNZPZ
2 811217  ALBA TORO ROYET 3 OFOOIFWVI
3 811171 ALEXANDRA ARCHILA CASTILLO 2 GELKITGX
4 811218 ANA CADAVID DUARTE 3 NEZREKYK
5 811130 ANA LOPEZ HERMANDEZ 1 TGOLQRJM
[ 811188 AMNGEL BARRIOS NOE 3 ZXJGLLLY
7 911184 ANTONIO FAJARDO .ORDOREZ 3 SMCHNNNO
8 811238 ARNULFO CORDOBA RULZ 3 NGRNQJWVN

CONTRASER.
QZEPNJOP

FNONFUKI
ODOEEEJX
ZOREKEIZ
WOOo0G0oax
PIWGMQSS
PEMMLMZC
WVGEIGSY IO

Dependiendo del numero de usuarios existentes en la entidad la aplicacion le mostrara en
la parte inferior el total de paginas existentes y el nimero de registros por pagina.

Para acceder a las siguientes péaginas haga clic en el boton continuo a Pagina y

seleccione la pagina

que desee visualizar.

registros

DIEECCION DE REGTLACION PLAMEACION ESTANDARTIZA(
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Si desea seleccionar otra entidad para listar los usuarios activos, pulse sobre
Seleccionar otra entidad y | regresara a la pagina principal de seleccion de entidad.

3.1.2. Reporte cobertura/gral

Esta opcion permite generar el reporte de cobertura general de todas las entidades
pertenecientes a la encuesta, especificando el nimero de encuestas completas,
incompletas, sin diligenciar y las novedades.

Para ingresar pulse sobre EPORTE COBERTURA GENERAL
aplicacion le generara dicho reporte en una nueva ventana.

y a continuacion la

!b. Encuesta Sebre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional /b

EDI NACIONAL
REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
NOV= Hovedad

MUESTRA ENCUESTAS

COMPLETAS|INCOMPLETAS | SIN DILIGENCIAR
AMAZONAS

o 121 | o

]

|GOBERNACION DE AMAZONAS [TOTAL [121] 000 o ooo] 121 10000 | 100

ENCUESTAS
MUESTRA | NOV. SLETI TOTAL

EFECTIVA
COMPLETAS|INCOMPLETAS | SIN DILIGENCIAR

ANTIOQUIA
ol w0 | of

|GOBERNACION DE ANTIOQUIA [TOTAL 300 000 of oo 300 [+0000 | 100

ENCUESTAS
ENTIDADES MUESTRA | NOV. M STR TOTAL

EFECTIVA
COMPLETAS | INCOMPLETAS | SIN DILIGENCIAR

ARAUCA
GOBERNACION DE ARAUCA [totac/10] o] 110 | o o000l of oo 110 [10000| 100 |

REPORTE CONSOLIDADO EDI HACIONAL

DEPARTAMENTOS =>32 MUESTRA

Eucussms
MUESTRA
L= (}MPLETAS INCGMPLETAS DGR | % TOTAL
NUMERO ENTIDADES — 43 -m ECEENECEENECH N -

TOTAL MUESTRAS TOTAL 6038 0 6038 100.00
N1 761 0 761 0 0.00 0 0.00 781 100.00 100
NZ 3238 0 3238 o 0.00 o 0.00 3238 100.00 100
N3 2039 0 2039 0 0.00 0 0.00 2039 |100.00 100

3.1.3. Generar Reporte cobertura/dpto

Esta opcién permite generar el reporte de cobertura por departamento, especificando el
ndamero de encuestas completas, incompletas, sin diligenciar y las novedades.

Para ingresar a este pulse sobre
GENERAR REPORTE COBERTURA POR DEPARTAMENTO y on |a nueva ventana

seleccione el departamento; en esta ventana puede seleccionar tres opciones:




DANE

OPERATIVO DANE CENTRAL

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR

ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL DEPARTAMENTAL EDID 2011

CcODIGO: SI-EDID-MUADC-01
VERSION :01

PAGINA: 10

FECHA: 30-08-2011

QEDA

Encuesta Sobre Ambiente ¥

Desempeiio Institucional g

REPORTE DE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

|Seleccione un Depatamerta = |

Ver Reporte

Generar * los Reporte

Nota: Al hacer clic en Generar * los reportes se omite la territoral Bogota.

DIMPE -Direccion de Metodologia y Produccion Estadistica

2011

Ver reporte, permite visualizar en una nueva ventana el reporte de cobertura del
departamento seleccionado.

Generar

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD

FECHA: " $FECHA1.

NOV= Novedad
MUESTRA ENCUESTAS .
ENTIDAD MUESTRA HOV. TOTAL
EFECTIVA| | COMPLETAS | | INCOMPLETAS | | SIN DILIGENCIAR
1) GOBERNACION DE ARAUCA TOTAL 10 | o 110 o |oo0 o 000 110 | 10000 | 100
NIVEL1 M| o 11 o [oo00 0.00 11 [100.00 [ 100
NIVEL2 es | 0 65 0 0.00 0 0.00 es | 100.00 | 100
NIVEL3 4 [ o 34 0 0.00 0 0.00 3¢ [100.00 [ 100
REPORTE CONSOLIDADO EDI NACIONAL
ENCUESTAS
CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA MUESTRA
NOV. COMPLETAS INCOMPLETAS | | SIN DILIGENCIAR | 5, ToTAL
EFECTIVA
NUMERO ENTIDADES = 1 TC HO. TOT % TOT | % TOT | %
TOTAL MUESTRAS TOTAL M0 | 0 110 [ 0.00 [ 0.00 110 10000 100
NIVEL1 1 0 1 0 0.00 0 0.00 11 [10000 100
NIVELZ 65 0 65 0 0.00 0 0.00 65 |100.00] 100
NIVEL3 34 0 34 0 0.00 0 0.00 3¢ [10000 100

reporte, permite generar el

Hora de inicio 09:12:11
Hora final 09:12:11

Volver

Fuente: Base de Datos Oracle - DIMPE Direccion de Produccion y Metodologia Estadistica

seleccionado, almacenandose en el historico de reportes.

reporte de cobertura del

departamento
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Hora de inicio 08:55:58
Hora final 08:55:5%

EDI NACIONAL

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD

N1=Nivel 1; N2= Nivel 2; N3 = Nivel 3

NOV=Novedad
= ENCUESTAS %
ENTIDAD MUESTRA | NOV. TOTAL
EFECTIVA| | COMPLETAS | |INCOMPLETAS | |SINDILIGENCIAR
::Ligﬁg?gg%%'t:ﬂ;ggom"‘ (Tl bl TOTAL 12 * 112 o 0.00 0| 0.00 12 100
= ‘DMC T_DMC M2 [t} 112 0| 000 0| o.oo 112 [100.00 100
h ] 7 0|00 0| 00 7Hono0 | 100
M2 o0 7 0|00 0| 0 7110000 | 100
M3 M0 34 0|00 0| 00 3410000 | 100
[2) unIvERsIDAD DE cALDAS TOTAL w0 140 o 0.00 o 000 1 100
| = ‘DMC T_DMC 140 1} 140 0| 000 0| o.oo 140 [100.00 100
h [CI] 10 0|00 0| 00 1010000 | 100
M2 s 0 52 0|00 0| 0 5310000 | 100
M3 o0 7 0| 000 0| 00 7110000 | 100
REPORTE CONSOLIDADO EDI NACIONAL
CONSOLIDADC DE LA ENCUESTA MUESTRA MUESTRA ENCUESTAS % TOTAL
NOV. COMPLETAS INCOMPLETAS SIN DILIGEHCIAR
EFECTIVA
HUMER© ENTIDADES = 2) Tc no. TOT % TOT % ToT| % | TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 252 L) 252 0 0.00 0 0.00 252 100.00 100
DMC T_DMC 252 L] 252 0| om0 0| ouog 252 100,00 100
1 7l o 17 0 om 0 oo 17 [100.00 100
2 EI 130 0 om 0 oo 130 [100.00 100
M3 105 o 105 0| 0.0 o o0g 105 100.00 100

Generar * los reportes, permite generar los
departamentos, omitiendo la territorial Bogota.

Hora de mucio 08:55:58
Hora final 08:55:59

EDI NACIONAL

reportes de cobertura de todos los

REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD

N1= Nivel 1; N2= Nivel 2; N3 = Nivel 3

NOV= Novedad
[k ENCUESTAS o
ENTIDAD MUESTRA  |NOV. TOTAL
EFECTIVA | | COMPLETAS | |INCOMPLETAS | |SIN DILIGENCIAR
é&igﬁg?gg%%"ﬁiﬂ;ﬂ:o'w“ EECORRIE TOTAL 12 o "2 0 000 0| 0.00 12 100
== ‘DMC T_DMC 12 a 12 0000 | 000 112|100.00 100
M1 7 a 7 0| 000 0} 000 7 100.00 100
N2 il a ™ 0000 a| 000 7 |100.00 100
M3 34 a 34 0| 000 0} 000 34 100.00 100
2) UNIVERSIDAD DE CALDAS TotAL | 1| o 140 o 0.00 0| 0.00 140 100
‘ => ‘DMC T_DMC 140 a 140 0/ 000 a| 000 140 |100.00 100
M1 10 a 10 0| 000 0} 000 101100.00 100
N2 58 a 59 0000 a| 000 59(100.00 100
M3 hl a ™ 0000 o| 000 7 (10000 100
REPORTE CONSOLIDADO EDI NACIONAL
CONSOLIDADO DE LA EHCUESTA MUESTRA Ll ENCUESTAS % TOTAL
NOV. COMPLETAS INCOMPLETAS SIH DILIGENCIAR
EFECTIVA

HUMERO ENTIDADES = 2} T HO. TOT % TOT % TOT % TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 252 0 252 0 0.00 o 0.00 252 |100.00 100
DMC T_DMC 252 0 252 of o.0o 0 0.0g 252|100.00 100
1 17 0 7 a| o.00 0 0.0d 17 (100.00 100
N2 130 0 130 0| o0o o) 000 130{100.00 100
M3 105 0 105 a| 0.00 0 0.0d 10%|100.00 100
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En cualquiera de las tres pantallas si desea re&resar a la pantalla principal de reporte de
cobertura por departamento, haga clic sobre

3.1.4. Historico de reportes por cobertura

Esta opcién permite visualizar el histérico de los reportes de cobertura generados por
departamento. Para ingresar a él pulse sobre

HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

Seleccione el departamento del cual desea visualizar el histérico de reportes.

!DI Encvesta Sohre Ambiente ¥
Desempeiio Instilutionul/'g

REPORTE DE COBERTURA DIARIA - HISTORICO

81- ARALCA =1
Fecha Reporte | Abrir
2011-08-30 archives/Rep_Cob_Mow/30-08-2011(5ecc_ARAUCA) xl= ['T;'

Fuente: Base de Datos Oracle
DIMPE - Direccidn de Metodologia y Produccion Estadistica

A continuacién desplegara una nueva ventana con el histérico de los reportes del
departamento seleccionado que usted haya generado. Si desea acceder a algun reporte,

haga clic sobre el icono de la parte derecha :I y el sistema le mostrara el reporte
exportado a Excel.



MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR
OPERATIVO DANE CENTRAL
ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPE

NO

INSTITUCIONAL DEPARTAMENTAL EDID 2011

CcODIGO: SI-EDID-MUADC-01
VERSION :01

PAGINA: 13

FECHA: 30-08-2011

A B C D E F G H 1 J K L M
1] 1
2 REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
3 FECHA: 2011/08/30
g MW= Navadad
6 ENCUESTAS
7 ENTIDAD MUESTRA NOV. MUESTRA EFECTIVA [COMPLETAS [INCOMPLETAS |SIN DILIGENCIAR |% TOTAL
2 1) GOBERNACION DE ARAUCA TOTAL | 110 0 110 0 0 0 0 110 100 100
E] NIVEL1| 11 0 1 0 0 0 0 1 100 100
10 NIVEL2| 65 0 65 0 0 0 0 65 100 100
11 NIVEL3| 34 0 34 0 0 0 0 34 100 100
12
13
14
15 REPORTE CONSOLIDADO EDID DEPARTAMENTAL
16
17 ENCUESTAS
18 | CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA | MUESTRA COMPLETAS INCOMPLETAS|SIN DILIGENCIAR
19 NUMERO ENTIDADES =1 TC No. |NOV.|MUESTRA EFECTIVA TOT % | TOT | % TOT % |% TOTAL
20 | TOTAL MUESTRAS TOTAL | 110 0 110 0 0 0 0 110 100 100
21 NIVEL1| 11 0 11 0 0 0 0 11 100 100
22 NIVEL2| 65 0 65 0 0 0 0 65 100 100
23 NIVEL3| 34 0 34 0 0 0 0 34 100 100

3.2. SECCION SISTEMA

SISTEMA

ESTADO DE Ml OPERATIVO

GRAFICANDO M| OPERATIVO

NOVEDADES

ACTIVAR ENTIDADE S

GENERAR CLAVES DE LA MUESTRA

CONSULTAS 5QL

3.2.1. Estado de mi operativo

Esta opcion permite verificar el estado del operativo por departamento y entidad, filtrando
por el nimero de encuestas completas, incompletas, por diligenciar, novedades y todas
las anteriores.

Para ingresar a él pulse sobre

ESTADOD DE MI OPERATIVO
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!n. Encuesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional Q

ESTADO DE MI OPERATIVO
[e1-ARAUCA -]

Selecciona la Entidad

= =]

Selecciona las encuestas que deseas ver

Todas =l

Mostrar

Seleccione el departamento (en caso de que tenga mas de uno a cargo), la entidad que
desea visualizar y las encuestas que desea ver: todas, completas, incompletas, sin
diligenciar y con novedades.

ln. Encuesta Sobre Ambicnte y
Desempefio Institucional /‘b

ESTADO DE MI OPERATIVO
[e1-ARAUCA -1

Selecciona la Entidad

| GOBERNACION DE ARAUCA - |
Selecciona las encuestas que deseas ver

En caso de haber seleccionado la opcién Todas le mostrara, un consecutivo por pagina, el
cédigo del funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo, el codigo
de la novedad si la tiene y los capitulos faltantes por diligenciar.

LISTADO TOTAL DE ENCUESTAS s
No. | CODIGO HOMBRE m ESTADO NOV| CAPITULOS FALTANTES

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL RIONEGRO NARE -COR
BICIDIEIFIGIHII]JK]

. DELAIDA MUNOZ BETANCUR 2 [ sin_Diigenciar
2. |1u?4455 lAIJF{IANAr.1ARIAI.10RALESPEREZ | 3 p_sm_gmgenciar |E.|C|D|E|F|G|H|I|J|K|
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Si selecciono la opcibn Completas le mostrara, un consecutivo por pagina, el codigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y la fecha de
diligenciamiento de la encuesta.

LISTADO DE ENCUESTAS COMPLETAS
No. | CODIGO NOMBRE NIVEL ESTADO DILBFEEI?CH:EFEHTO
1.

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONARINO
PATRICIA OVIEDD [BARRA O_ Completo

Si selecciono la opcién Incompletas le mostrara, un consecutivo por pagina, el codigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y los capitulos
faltantes por diligenciar.

LISTADO DE ENCUESTAS INCOMPLETAS

CODIGO HOMBRE CAPITULOS FALTANTES
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONA
. |1074939 AIDA MERCEDES DELGADO MARTINEZ 2 W Incompleto CIDIEIFIGIH[IJ]|K]
2. 1074937 |GLADYS MARELA GUERRERO FAJARDOD 1 __ Incempleto DIEIFIGIH[I]J]K]
3. 10745936 [TERESMA SOCORRO GUERRERO PEREZ 3 __ Incempleto EIFIGIH[I]J]K]

Si selecciono la opcién Sin Diligenciar le mostrara, un consecutivo por pagina, el cédigo
del funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece y el estado del mismo.

LISTADO DE ENCUESTAS SIN DILIGENCIAR

No. CODIGO NOMBRE NIVEL ESTADO

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONA
1. 1074833 [ANNY CONSTANZA ROMERQ HINESTROZA 2 [ Sin_Diligenciar

2. 1074954 WWRLEX PATRICIO LOPEZ 2 [_ sin_Diligenciar

Si selecciono la opcion Novedades le mostrara, un consecutivo por pagina, el cédigo del
funcionario, el nombre, el nivel al que pertenece, el estado del mismo y el cédigo de la
novedad existente.

LISTADO DE ENCUESTAS CON NOVEDADES

NOMBRE

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARINO -CORPONARINO
1. 1074504 LONSO RENGIFO RENGIFO 3 [Novedad 7

Dependiendo del numero de funcionarios existentes en la entidad, la aplicacion le
mostrara en la parte inferior el total de paginas existentes y el nimero de registros por
pagina.
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DANE

Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el botén continuo a P&gina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

Paging el Mostrando 50 red. por pag de

3.2.2. Gréficas

Para ingresar a las graficas de la encuesta presione la opcion

GRAFICANDO MI OPERATIVQ  del menU principal, a continuacién se desplegara el
siguiente submenda.

HISTORICO CARGA DIARIA ESTADO DE MI OPERATIVO

COBERTURA DE CUBRIMIENTO COBERTURA REAL O EFECTIVA

vule
"
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3.2.2.1. Histérico carga diaria

HISTORICO CARGA DIARIA

Haga clic en esta opcidn para visualizar el historico de carga
diaria por departamento.

| 52- NARING =

Seleccione el departamento que desea visualizar (en casoO [Sgeccione un Depatamento
de tener mas de uno a cargo, de lo contrario el [86-PUTLIMAYD

departamento vendra por defecto).

.m Encvesta Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional /‘

[52- NARIND =
HISTORICO DE ARCHIVOS ENVIADOS
HISTORICO GENERAL HISTORICO DE MI OPERATIVO

o
]
o
o
=
S

VALORES DE LA ENCUESTA
Muestra Asignada: 120 |La fecha 2011-08-20 obtuvo la menor carga: 1

(Carga (EC+EI} 1 Lafecha 2011-08-20 obtuvo la mayor carga 1

Por realizar: 122 |Promedio: 1

Volver

DANE - DIMPE
2011

Esta grafica le permite visualizar el total de muestra asignada del departamento
seleccionado, el total de encuestas completas mas incompletas y las que hacen falta por
realizar, ademas le indicar la fecha en que se obtuvo la mayor y menor carga.

Para regresar al Submenu de generacion de gréficas haga clic Svolver |




MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR CODIGO: SI-EDID-MUADC-01
OPERATIVO DANE CENTRAL N \I;Eglsl\lg!\llgl
DANE ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPENO | 1A 30.08-2011
INSTITUCIONAL DEPARTAMENTAL EDID 2011
3.2.2.2. Estado de mi operativo

ESTADO DE MI OPERATIVO

Esta opcion permite visualizar el avance del operativo de la
encuesta EDI de su respectivo departamento o de los que tenga
a su cargo.

Para ingresar a él pulse sobre la grafica ESTADO DE MI
OPERATIVO.

| 52- NARINO =]

Seleccione el departamento que desea visualizar (en caso [Seleccions un Departamento
de tener mas de uno a cargo, de lo contrario el [2&-FUTUMAYD

departamento vendra por defecto).

En esta nueva ventana mostrara una grafica indicando el numero de encuestas
completas, incompletas y sin diligenciar del departamento seleccionado, en la parte
inferior debe seleccionar la entidad de la cual desea verificar el estado del operativo.

[52- NARING =1

ESTADO DE MI OPERATIVO GENERAL ESTADO DE MI OPERATIVO DETALLADD

[ Seleccione una ertidad =1
Volver

En la parte izquierda mostrara una nueva grafica indicando el estado de la entidad
seleccionada, especificando el total de encuestas completas (EC), encuestas incompletas
(El), sin diligenciar (SD) y encuestas con Novedades (NOV).
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ESTADO DE MI OPERATIVO GEHERAL ESTADO DE Mi OPERATIVO DETALLADO

EC, 1
EL 3
b, 53 HOW, 1

=
I
=

EC TEI ®sp @now

163-CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE NARIFIO -CORPONARIFIO ~
Volver

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén.

3.2.2.3. Cobertura de cubrimiento
COBERTURA DE CUBRIMIENTO

La cobertura de cubrimiento contempla la suma de encuestas completas, incompletas y
las que presentan algun tipo de novedad, por lo cual no es para medir el avance real del
operativo si no el alcance del mismo.

El gran nimero de novedades puede indicar un avance poco significativo en el periodo de
operativo.
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Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botc')n.

3.2.2.4. Cobertura real o efectiva

Contempla la suma de encuestas completas e incompletas, vy refleja el cubrimiento real

del operativo en todas las sedes del territorio nacional.

EE R
DT
DS FIES SHaE LIS P
ELE-TY

687 Wwa T ¥o5s FoF1

EIEE] sna
e
EIEE

TR

CAUCA
CESAR
CHOCO
CORDOBA
GUATNTA

ATLANTICO
BOGOTA
BOLIVAR
BOYACA
CALDAS

CAQUETA

CASANARE

ANTIOQUIA
CUNDINAMARCA

Para volver al menu principal graficando mi operativo pulse en el botén

3.2.3. Novedades

Esta opcion permite crear, modificar, eliminar o listar novedades.

Para ingresar a ella pulse sobre M

HUTLA

FEHE g ga o

LA GUATIRA
MAGDALENA
META
KARIND

Voiver |

La aplicacion le mostrara una nueva ventana en la cual debe seleccionar el departamento
y la entidad a la cual desea crear, modificar, eliminar o listar las novedades.

.m Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /g

MODULO DE NOVEDADES

52- NARINO 'I

Seleccione |la Entidad

[252) GOBERNACIGN DE NARIFO =]

Siguiente

DIMPE - Di ion de P ion y Metodologia E
2011

. . . Siguiente
Seleccionadas estas opciones haga clic en
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En la siguiente ventana puede crear, modificar, eliminar o listar novedades.

!DI Encuesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional B

MENU

Crear Novedades

Modificar Novedades

Eliminar Novedades

Entidad=> GOBERNACION DE NARIFIO

Cambiar entidad

DIMPE - Direccion de Produccion y Metodologia Estadistica

Si desea cambiar de entidad haga clicen ~ Cambiar entidad

3.2.3.1 Crear Novedades

Haga clic en Crear Novedades

MENU

Crear Movedades

Seguido la aplicacién le mostrara el listado de funcionarios pertenecientes a la entidad
seleccionada que no hayan diligenciado la encuesta, haga un clic en el cuadro rojo de la
parte derecha de la pantalla sobre el funcionario al que le creara una novedad, al hacer
este proceso se activara el botén izquierdo de Seleccione una Novedad.
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!n.nincuesm Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional b

Mend

Entidad=> GOBERNACION DE NARIIO

LISTA DE USUARIOS SIN NOVEDADES

CODIGO NOMBRE NIVEL COD_NOV
909453 gﬁ?\lﬁ:&CECILM FALIEE 2 | Seleccione una Novedad |
ADRIANA DE JESUS CABERA = o
n 905495 NARVAEZ 3 I Seleccione una Novedad LI
n 909391 i\g;ﬁlf\DNﬁf\ DEL CARMEN OVEDD 1 ISEE:: one una Novedad LI

Haga clic en el botén izquierdo y alli se desplegara el listado de Novedades, seleccione la

novedad pertinente y luego haga clic en Guardar al final de la pagina.
=]

|Se

Trabajo fuera de |a ciudad
Comisién

Retirado , Pensionado, Jubilado
Incapacidad Médica

Fallecido

Decreto Escisidn
Secuestrado
Menos de 6 meses de vinculacion

Reuniones en otra entidad
Descanso compensatorio
Licencia no remunerada
Permiso remunerado
Licencia de maternidad
Comunicado entregado tarde
Otra causa (especificar)

Guardar novedad “Otra Causa”:

Si el motivo de su novedad no se encuentra dentro del listado, puede agregar una
especifica seleccionando al final del listado la opcion Otra Causa (especificar). Ingresa el

motivo de la novedad y luego haga clic en aceptar y Guarda la novedad.

Ingrese el motivo:

EECHRZO R LA ENCUE!STP—.I

COD_NOV

Otra causa (especificar) LI

Para volver a la pantalla principal de las novedades haga clic en

3.2.3.2. Modificar novedades

Haga clic en Modificar Novedades.



MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR | copieo. SLebib-MUADG 01
E OPERATIVO DANE CENTRAL | version o
YOS ENCUESTA SOBRE AMBIENTE Y DESEMPERNO |PASNA'2S
INSTITUCIONAL DEPARTAMENTAL EDID 2011

Modificar Movedades

El aplicativo le mostrara el listado de funcionarios que tienen Novedades, pulse en el
cuadro rojo del funcionario al cual va a modificar la novedad, se activara la ventana de
novedades.

Ment

Entidad=> GOBERNACION DE HARIHO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

CcODIGD HOMBRE NIVEL NOVEDAD
|9094=s |AIIIF‘.[ANA CECILIA FAJARDO GUEVARA | || Comisidn |

Seleccione la nueva novedad y pulse en Modificar.

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES
CcODIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD

|9EIE4':E |ADF‘.L¢\NA CECILIA FAJARDO GUEWARA | |

Bodica B

3.2.3.3. Eliminar novedades

Haga clic en Eliminar novedad

Eliminar Movedades

Seleccione el funcionario el cual tiene la novedad que desea eliminar y haga clic en el
boton Eliminar.
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.n.nincueslu Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucinnnl/b

Entidad=> GOBERNACION DE NARIfIO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

cODIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD
|909453 |A|:|R1ANA CECILIA FAJARDO GUEVARA | 2 | Vacaciones |

Eliminar

La aplicacion le solicitara su confirmacion para eliminar la novedad seleccionada.

Microsoft Internet Explorer,

\g/ éEsta seguro de eliminar novedad de la muestra seleccionada?

Acepkar H Cancelar

3.2.3.4. Listar
Haga clic en Listar.

Listar

La aplicacion le mostrara el listado funcionarios que tienen novedades hasta la fecha.

Encvesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional g

Menu

Entidad=> GOBERNACION DE NARINO

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

CODIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD

‘ 505458 ‘ADRIANA CECILIA FAJARDO GUEWARA

‘ 2 ‘T—Vacaciunes
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3.2.4. Activar entidades

Esta opcién permite activar las entidades para el ingreso al formulario electrénico de la
encuesta.

Para ingresar a ella pulse sobre
@ ln. Encvesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional /'g

FORMULARIO PARA LA ACTIVACION DE ENTIDADES
Busqueda

Entidades Activas [0-1] j’ _ nAmwus n Inactivos

RESULTADO DE LA BUSQUEDA Estado

En el cuadro rojo frente a Entidades Activas, escriba O (entidades inactivas) y luego pulse
en Consultar.

A continuacion le mostrara el listado de entidades que se encuentra inactivas.

!b. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional g

FORMULARIO PARA LA ACTIVACION DE ENTIDADES

Busqueda

| Departamertos =~ |AMAZONAS = EAcﬁvgg n Inactivos

RESULTADO DE LA BUSQUEDA Estado

1}n 891 GOBERNACION DE AMAZONAS ACT

Seleccione las entidades que desea activar, haciendo clic en el boton n que se
encuentra frente a la entidad, si desea seleccionar todas las entidades pulse en

aeleccionar todos

1] 1 AEROMAUTICA CIVIL INACT
) 3 CAJA DE PREVISION SOCIAL DE COMUNICACIONES - CAPRECOM INACT
E) 5 CAMARA DE REPRESENTANTES INACT
# B CENTRO DERMATOLOGICO "FEDERICO LLERAS ACOSTA" INACT
5 7 ARMADA NACIONAL INACT
nlF] & FUERZAAEREA INACT
7 8 COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES INACT

Actualizar Entidad eleccionadas
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Luego haga clic en

Para verificar que las entidades hayan sido activas, nuevamente en el cuadro rojo frente a
Entidades Activas, escriba 1 (entidades Activas) y luego pulse en Consultar, en el nuevo
listado verifigue que se encuentren las entidades que activo.

3.2.5. Generar claves de la muestra
Esta opcidn permite generar las claves para el ingreso de la encuesta EDID.

Escriba el nimero de claves a generar segun la muestra actual, seleccione la encuesta
EDID y haga clic en Generar.

@ EDIEDIDECDE %

GENERACION DE CLAVES PARA LA MUESTRA

Escriba el mumero de claves a generar

Sseleccione la encuesta EDIN Generarl
e, LGN PSW

A continuacion le mostrara las claves generadas segun su solicitud.

@ EDIEDIDECDE %

GENERACION DE CLAVES PARA LA MUESTREA

Escnba el numero de claves a generar: |5

Sseleccione la encuesta: IED|N vl Generar |
Mo, LGN PEW
1 BEHTEJLM HHEBGIOE
2 YTPWFYFUF QDL3YYYS
3 MMFEIIQETH ZNITTWEEK
4 PIVEFTINV GMVEEETYV
5 HYGGNINGE FFMNZOOETY

3.2.6. Consultas SQL
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Esta opcién permite realizar consultas de la informacién cargada a la base de datos de la
informacién recolectada en el operativo.

Escriba la consulta que desea visualizar y haga clic en Continuar.

!nlnimue:m Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional /h

SELECT

B Covino |

En la parte inferior mostrara la consulta realizada.

SELECT

[cc] HOM_&PE
[IBARDO CORDOBA
B30 e,
[IOSE RELIX RIASCOS
- ‘ [BENAVIDES
&N DE La CRUZ
- H‘ [MOSQUERA TAMAYO
15| CARLOS ARTORO |
[BERNAL GALINDO
RS LUIsA
P2 cupaLiERo vELOSO
[ROBERT TULIO
|GONZALEZ MINA

2
3
F)
H
6

l521535|

4. CERRAR SESION

Para salir de la pantalla principal del administrador operativo en Dane central pulse sobre
el boton Cerrar sesion que se encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.
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Bienvenido=>SISTEMAS LILIANA RAMIREZ PEDRAZA

@ !DI Encvesta Sohre Ambiente ¥

Desempefio Institucional g

MODULO SOLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS

REPORTES

LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD

REPORTE COBERTURA GENERAL

GENERAR REPORTE COBERTURA POR DEPARTAMENTO

HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA

SISTEMA

ESTADO DE MI OPERATIVO

GRAFICANDO M| OPERATIVO

NOVEDADES

ACTIVAR ENTIDADES

GENERAR CLAVES DE LA MUESTRA

CONSULTAS SQL

DIMPE- Direccion Mumién Estadistica




