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ELOSZO

A 2001. évi népszamlalasrél az 1999. évi CVIIL. torvény rendelkezik. A
torvény értelmében a Magyar Koztarsasag teriiletén a 2001. januar 31. és februar
1. napja kozotti éjféli allapot alapulvételével — a statisztikardl szold torvény, a
személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi
LXIII. térvény €és a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl szold 1993. évi LXXVII.
torvény rendelkezéseinek figyelembevételével — a természetes személyekrél és a
lakasokrol altalinos osszeirast (tovabbiakban: népszamlalast) kell tartani.

A népszamlalasrol szolo torvény értelmében az adatszolgaltatas — az
anyanyelvre, a nemzetiségre, a vallasra és a fogyatékossagra vonatkozo kérdések
kivételével — kotelez6. Az adatszolgaltatok kotelesek a népszamlalas korébe tartozo
adatokat a valosagnak megfelelden megadni.

Az adatok kizarolag statisztikai célra haszndlhatok fel. A szamlalobiztos a
kitoltott kérdoiveket tarolja biztonsagosan, azokat a feliilvizsgald és az ellendrzést
végzo személyek kivételével mas személynek nem mutathatja meg, a tudomasara jutott
adatokat mas személy nem ismerheti meg.

Az allampolgarok bizalmanak erdsitését szolgalja az is, hogy az adatfelvétel
név nélkiil torténik — mégpedig eldszor a hazai népszamlalasok torténetében.

Népszamlalasokat mar az Okorban is tartottak, a modern értelemben vett
népesség-Osszeirasok elterjedése azonban a fejlettebb orszagokban a mult szazad
kozepén kezd6dott. Magyarorszagon az elsé hivatalos népszamlalast 1870-ben tartottak,
a2001. évi népszamlalas a tizennegyedik, a rendszervaltas ota pedig az elso.

A népszamlilas szamara az adat egyedi tartalma érdektelen, csak a tobbi
informéacioval Osszevetett egylittes, aggregalt értéke szamit. Az informaciok
Osszegyljtésével, az adatok szakszeri feldolgozasaval tajékoztatast kaphatunk az orszag
altalanos allapotardl, a gazdasagi és tarsadalmi folyamatok alakulasardél. Az egyre
névekvd informacidigény minél hatékonyabb kielégitésére az Gsszegyiijtott adatokat
napjainkra nemcsak egyszeriien dsszesitik, hanem szélesebb Osszefiiggéseket vizsgalva
dolgozzak fel és publikaljak. A tobb témat feldleld kérdések olyan mélyebb
Osszefliggésekre vildgithatnak ra, amelyek nem deriilnek ki mas adatgyiijtésekbol. A
népszamlalas eredményein alapul6 informaciok elengedhetetleniil fontosak a gazdasagi
és tarsadalmi ¢let szerepldi szamara a dontések elokészitéséhez, a tarsadalmi

folyamatqktighitidschedzletesen ismerteti a szamlalobiztosok és a feliilvizsgalok
népszamlalassal kapcsolatos feladatait, felvilagositast, itmutatast ad az 6sszeiras soran
felmeriilé fontosabb kérdésekkel kapcsolatban. Az tmutatdé alapos attanulmanyozasa
tehat az adatfelvétel végrehajtasahoz elengedhetetlen.

Torvény

Név nélkiil

Cél
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S ﬁ AZ ADATFELVETEL ALTALANOS

Igazolvany

A TUDNIVALOI

A népszamlalas korébe tartozo adatgytijtés

¢ szakmai irdanyitoja a Kozponti Statisztikai Hivatal,

o végrehajtasarol a telepiilési (fovarosi keriileti) Onkormdanyzat jegyzoéje,
korjegyzdje mint telepiilési népszamlalasi felelds (tovabbiakban: telepiilési
népszamlalési felelds) gondoskodik.

Az adatfelvételt a telepiilési népszamlalasi felelés altal megbizott
szamlalobiztosok végzik, akiknek munkajat feliillvizsgalok ellendrzik, segitik. A
szdmlaldbiztosok és a feliilvizsgalok munkéjukat irasbeli megbizéas alapjan végzik. A
szamlalobiztosok és a feliilvizsgalok a népszamlalasi adatfelvétel kozben a KSH
céljara torténé osszeirason kivill semmilyen mas adatgyiijtésben nem vehetnek
részt és iigynoki tevékenységet sem végezhetnek.

A Kozponti Statisztikai Hivatal altal megbizott eléadok — szakmai el6adasokon
— részletesen ismertetik a szamlalobiztosokkal €s a feliilvizsgalokkal a népszamlalassal
kapcsolatos teenddket, a nyomtatvanyokat és a nyomtatvanyok kitoltésére vonatkozo
szabalyokat. A szamlalobiztosok és a feliilvizsgalok a szakmai el6adasokon kotelesek
részt venni, melyet az eldado igazol.

A szamlalobiztos az adatfelvétel megkezdése eldtt az 6sszeirando teriilet cimeit
tartalmazé ,,Szamlalokorzeti cimjegyzék €s gyiijtéiv’-et, esetleg a teriiletet abrazolo
térképvazlatot, valamint az Osszeiras végrehajtasahoz sziikséges nyomtatvanyokat a
telepiilési népszamlalasi felelds altal meghatarozott modon €s idoben veszi at. Ezzel
egyidejlileg a szamlalobiztosok és a feliilvizsgalok névre szolé megbizolevelet és
igazolvanyt kapnak.



Sziikséges nyomtatvanyok

A szamlalébiztos nyomtatvanyai

Az Osszeirashoz sziikséges — alabbiakban felsorolt — nyomtatvanyokat a
szamlalobiztos szdmlalokdrzetenként felcimkézett dossziéban kapja meg:

Szamlalokorzeti cimjegyzék és gylijtéiv (tovabbiakban: cimjegyzék, illetve
gyljtéiv) 3 példanyban,

Térképvazlat vagy leiras az 6sszeirando tertiletrdl,

Lakaskérdoiv,

Személyi kérddiv,

Segédtabla,

Ertesités,

,2Mindenki szamit!” cimi tdjékoztatd a népszamlalasrol (szordlap),
Felhivas (Csak a fovarosban és a nagyobb varosokban. A szamlalobiztos

ezzel tudja egy tobblakasos lakéhaz — pl. tarsashdz — vagy egy utca, tér stb.
lakossagat az adatfelvétel idopontjardl értesiteni.),

Kitoltott ,,Kérdbiv az udilék eldzetes Osszeirdsahoz” cimii kérdoiveket
(amennyiben a szamlalokorzetben végeztek eldzetes lidiil6-0sszeirast),

Kitoltott lakas- és személyi kérddiveket a huzamos ideig kiilfoldon
tartozkod6 magyar allampolgarokrol és lakasukrol, valamint a diploméaciai
testiiletek tagjai — mint Osszeirds korébe nem tartozd személyek — altal
lakott lakasokrol (amennyiben a szamlalokorzethez tartozo cimre érkezett
kérd6iv),

Cimkézetlen dosszié,

A feliilvizsgalé nyomtatvanyai
Kodolasi segédletek:
» A kozségek, a varosok és az orszagok betlirendes jegyzéke,
» A nyelvek jegyzéke,
» A vallasok jegyzéke,

Jegyzék a nem kodolt mezokrol,

Kiegészitd utasitds az intézetek, intézeti hdaztartdsok Osszeirdsahoz
(amennyiben a feliilvizsgalohoz tartoz6 valamelyik szamlalobiztos intézeti
Osszeirast is végez).

Nyomtatv
anyok



Eszmei
idépont

Adatfelvétel
idészaka

Kapcsolat
a
feliilvizsgal

Cimbejaras

Onkitoltés
lehetdsége

Az eszmei idopont és az adatfelvétel idoszaka

A népszamlalas eszmei idOpontja a 2001. januar 31. és februar 1. kozotti éjfél.
Az adatokat az ekkor fennallod allapot szerint kell felvenni, figyelmen kiviil hagyva a
kérdéivek tényleges kitdltéséig bekdvetkezett valtozasokat.

A helyszini adatfelvétel kozvetleniil az eszmei idépont utan kezdodik. Az
adatfelvételt 2001. februar 1. és februar 2I. kozott kell végrehajtani. A
szamlalobiztos az adatfelvételt jelen utasitas alapjan, a feliilvizsgaldo észrevételeit
figyelembe véve koteles elvégezni.

A szamlaldbiztos és a feliilvizsgalo kapcsolata

A szamlalobiztos és a feliilvizsgald az Osszeiras megkezdése el6tt allapodjon
meg

a kapcsolattartas modjarol,

a helyszini ellenérzések idopontjarol,

a mar kitoltott kérddivek feliilvizsgalatra torténd folyamatos atadasanak,
visszaadasanak modjarol és

e az Osszeiras befejezése utan, a teljes anyag leaddsdnak az idépontjardl és

helyérdl.

A szamlalobiztos az Osszeirds idOszakaban haladéktalanul koteles jelenteni a
feliilvizsgalonak, ha az adatfelvételt egészségi vagy egyéb ok miatt nem tudja elvégezni.
Az Osszeirassal kapcsolatos problémait a feliilvizsgaldo utjan hozhatja a telepiilési
népszamlalasi felelos tudomasara.

Cimbejaras

A szamlalobiztosnak a cimjegyzék és a szamlalokorzetet abrazolo térképvazlat
vagy a szamlalokorzeti leiras alapjan — 2001. januar 27-31. kozott — az Gsszeirando
teriiletet elozetesen be kell jarnia. Ennek soran:

e cllendriznie kell a cimjegyzéken szerepld kozteriiletek tényleges nevét, az
épiiletek hazszamait. Kiemelten fontos a teljesség ellenérzése, vagyis az,
hogy a szamlalokorzetben 1évé valamennyi cim szerepel-e a jegyzéken. A
feltart hibak javitasara vonatkoz6 részletes utmutatast a ,, A cimjegyzékkel és a
cimekkel kapcsolatos tudnivalok” cimi fejezet tartalmazza;

e minden lakott cimre célszeri eljuttatni a népszamlalasrol szo6lo, ,,Mindenki
szamit!” cimi tajékoztato szérolapot;

o mérje fel azt is, hogy a rendelkezésére all6 id6 alatt milyen iitemben tudja az
Osszeirassal kapcsolatos feladatokat hataridore elvégezni.

Az adatfelvétel

Az adatfelvételt a szamlalobiztosoknak kikérdezéssel kell végrehajtaniuk. A
kérdéseket az 0sszeirando személynek kell feltenni, tavollétében az adatokat nagykoria
csaladtagja adhatja meg. Kiskoruak esetében a sziiloktol, gondozoktol kell az adatokat
megtudni. Igazoléo okmanyok bemutatasat kérni nem szabad.

Ha az 6sszeirando személy kifejezetten ragaszkodik ahhoz, hogy a kérdoiveket
maga toltse ki, lehetéség van az oOnkitoltésre is. Ebben az esetben is a
szamlalobiztosnak kell a kérdbivekre az azonositokat felirni, tovabba a lakasban
Osszeirand6 személyek haztartas- és csaladsorszamat — a segédtabla felhasznalasaval —
meghatarozni és bejegyezni. Ezt kdvetden adja at az onkitoltést vallalé személynek a
kérdoiveket, a segédtablat és hivja fel a figyelmet a lakaskérd6iv 3. oldalan 1évo
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tudnivalokra, majd allapodjon meg abban az idépontban, amikor a kitoltott kérd6iveket
atveheti. A szamlalobiztos a Kkitoltott kérdéiveket atvételkor Kkiilonos gonddal
ellendrizze. Az Onkitoltéssel kapcsolatos részletes tennivalokat ,, 4 kérdoivek
kitoltésének szabdlyai” ciml fejezet tartalmazza.

Ha a szamlalobiztos a lakasban senkit sem talal otthon, tajékozédjon a
szomszédoknal a lakok visszatérésének varhato idépontjarél. Amennyiben visszatérésiik
az Osszeirasi id6szakban varhato, az ,, Ertesités” cimii nyomtatvanyon jeldlje meg azt az
id6pontot, amikor ismét megkisérli az Osszeirast. Abban az esetben, ha a lakas
valamennyi lakoja tartdsan tadvol van, és visszatérésiik az Osszeiras idészakdban nem
varhat6, a lakas és a benne lako személyek adatait a szomszédok, a gondnok, a kozds
képviselo segitségével kell felvenni. Ugyanigy kell eljarni a nem lakott lakasok
Osszeirasakor is.

Az adatszolgaltatas megtagadasa

A torvény értelmében az adatszolgaltatas kotelezé. Ennek ellenére eléfordulhat
megtagadas. Ilyen esetben a szamlalobiztos prébalja meggydzni az adatszolgaltatast
megtagadd személyt a népszamlalas fontossagarol és sziikségességérdl. Hivja fel a
figyelmét arra is, hogy a megtagadas szabalysértésnek mindsiil. A megtagadas tényét
soron kiviil jelezze a feliilvizsgaldjanak.
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A népszamlalasi adatfelvétel soran ossze kell irni a szamlalokorzetbe tartozo —
cimjegyzéken szerepld, illetve a térképvazlaton jelolt vagy a szamlalokorzeti

leirasban megjelolt teriileten talalt — valamennyi laké- és iidiiloegységet, tovabba
a szamlalokorzet teriiletén él6 személyeket.

Laké- Lakoegységek
CBYSEK Ossze Kell irni:
o a lakott lakasokat, akkor is, ha a lakhatasi (hasznalatbavételi) engedélyt még
nem adtak ki, beleértve az 0sszeiras korébe nem tartozo kiilfoldi személyek
altal lakott lakasokat, tidiiloket is;

¢ a nem lakott (iiresen all6) lakasokat (pl. a hasznalatbavételi engedéllyel mar
rendelkezd, de még igénybe nem vett lakasokat, vagy a csak idényszertien,
illetve masodlagosan hasznalt falusi, tanyai lakdsokat);

o az intézeti haztartas elhelyezésére szolgald lakasokat;
e a nem lakas céljara (irodanak, rendelonek stb.) hasznalt lakasokat;

e az iidiil6- és nyaraléhazakat, a tarsastidiilok udiiléegységeit, fiiggetleniil
attol, hogy azokat tidiilésre, pihenésre vagy huzamos tartozkodasra (lakasként)
hasznaljak;

¢ a lakott egyéb lakoegységeket, vagyis a gazdasagi, ideiglenes, mozgd vagy
egyéb létesitményeket (iizlet, miihely, mosdkonyha, garazs, raktar, préshaz,
putri, kunyhd, lakokocsi stb.);

e az intézeteket (a csecsem6- ¢és gyermekotthonokat, diakotthonokat,
kollégiumokat, nevel6otthonokat, —munkasszallasokat és alkalmazotti
szallashelyeket, korhazakat, szallodakat, panziokat, iidiiloket, szocialis
otthonokat, szeretethazakat stb.), fliggetleniil att6l, hogy az adatfelvétel
eszmei idopontjaban lakottak-e vagy sem;

e az otthonhizak lakodegységeit, ha lakoik az intézménytdl fiiggetlen
maganhaztartast vezetnek.

Nem szabad o6sszeirni:

e az credetileg lakasnak, lidiilének épitett, de az eszmei idopontban mas célra
hasznalt, és oly mértékben at is alakitott helyiségeket, helyiségek csoportjat,
amelyek kozvetleniil, visszaalakitas nélkiil mar nem hasznalhatok lakasként
vagy Udiiloként, fiiggetlenil attol, hogy azokat atmindsitették-¢ 1j
funkcidjuknak megfelelden vagy sem;

e az ¢pités alatt allo vagy a miiszakilag mar atadott, de hasznalatbavételi
engedéllyel még nem rendelkezd, nem lakott lakasokat, iidiiloket;

e a bontds alatt all6, vagy bontasi engedély alapjan erre vard, nem lakott
lakasokat; Gidiiloket;

e a barmilyen okbol (pl. elavulas, elemi kar miatt) lakhatatlan, hasznalhatatlan,
romos (tetd, ajtd, ablak nélkiili, leomlott kiils6 fali) nem lakott lakéasokat;
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e az eszmei id6pontban nem lakott és a lakds fogalmanak nem megfeleld
helyiségeket, helyiségcsoportokat (pl. a korabban lakohelyként hasznalt iizlet-,
mihely-, raktarhelyiséget);

e az idiilésre hasznalt, de az 1idiil6 fogalmanak nem megfeleld nem lakott
épitményeket.

Személyek

Ossze kell irni az adatfelvétel eszmei idépontjaban — a 2001. januar 31. és

februar 1. kozotti éjfél idején — a szamlalokorzet teriiletén

e ¢l6 vagy bejelentett lakohellyel, tartozkodasi hellyel rendelkezd magyar
allampolgarokat;

e a Magyarorszag teriiletén harom hoénapon tal tartézkodé menekiiltként
elismert €s bevandorolt személyeket, menekiiltkénti elismerést kérdket,
befogadottakat, és a huzamos vagy ideiglenes tartdozkodasi engedéllyel
rendelkezo kiilfoldi allampolgarokat, valamint hontalan személyeket.

Nem szabad 6sszeirni a
kiilfoldi allampolgarok koziil
¢ adiplomdciai testiiletek tagjait és csaladtagjaikat;
e az orszaggyiilés vagy a kormany hatarozata alapjan hazankban allomésoz6
kiilfoldi fegyveres erdk tagjait és csaladtagjaikat;
e a turizmus (pihenés, kirandulas, vadészat stb.), latogatds, gyogykezelés,
iizleti targyalas stb. c€ljabol hazankban tartozkodo személyeket, tovabba

magyar allampolgiarok esetében azokat, akik pihenés, vendégség,
gyogykezelés miatt tartozkodnak az 6sszeiras helyén.

A szamlélobiztosnak a felkeresett cimen — jelenléttél vagy tavolléttol
fiiggetleniil — 6ssze kell irni minden olyan személyt, akinek a népszamlalas eszmei
idopontjaban az adott lako- vagy tidiildegység

¢ a lakohelyként bejelentett (allando) lakcime, vagy

o atartdzkodasi helyként bejelentett (ideiglenes) lakcime, vagy

o aki bejelentés nélkiil ténylegesen ott €l.

Az Osszeiras korébe tartozd személyeket akkor is 0ssze kell irni, ha lako- vagy
tartozkodasi helyiiktdl akar tartésan, akar atmenetileg tavol vannak. Ilyenek:

o a latogatas, gyogykezelés, iidiilés miatt tavollévo,

e a diplomaciai, kereskedelmi, tudomanyos vagy egyéb megbizas alapjan

kiilszolgalatot teljesitd, vagy kiilfoldon dolgozo, tanuld személyek.

Ossze kell irni azokat a személyeket is, akik az eszmei idépont és az
adatfelvétel kozotti idoszakban meghaltak vagy az Gsszeiras helyérdl kijelentkeztek
vagy elkoltoztek. Nem szabad 6sszeirni viszont azokat a személyeket, akik 2001.
februar 1-jén vagy késobb sziilettek, koltoztek vagy jelentkeztek be az Osszeiras
helyére.
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Elozetes 0sszeiras soran kitoltott kérdoivek
A szamlalobiztos eldzetesen kitoltott kérdbiveket kaphat az alabbiakrol:

Kiilféldon e a munkavégzés, tanulas céljabél huzameos ideig kiilfoldon tartézkodo
osszeirtak magyar allampolgarokrél. Amennyiben a szamlalobiztos

» a Lakaskérd6iven megjelolt lakcimen {tires lakast taldl, a kitdltott
kérdoivek adatait masolja at, majd azokat a szamlalokorzet anyagaba

> 80104j¢iBRérddiven megjeldlt lakasban lakokat talal, és az ott lakok a
kiilfoldon oOsszeirt személyeket a lakas bejelentett lakoiként elismerik, a
Személyi kérdoivek adatait masolja at, majd sorolja be a lakasban Gsszeirt
személyek kérddivei kozg;

» a Lakaskérddiven megjelolt lakasban lakokat talal, és az ott élok azt
mondjak, hogy a lakasba nincs kiilfoldon tartézkodd személy bejelentve, a
kérdoivek bal felsé sarkaba ,,Besorolhatatlan” megjegyzést kell tenni, és a
kérdoiveket az Osszeiras befejezése utan at kell adni a feliilvizsgalonak;

Lakasok e az Osszeiras korébe nem tartozo Kkiilfoldi allampolgarok (pl. diplomaciai
testiiletek tagjai) altal lakott lakasokrol. Ezeket a cimeket a szamlalobiztos
ne keresse fel, csak a kitoltott Lakaskérd6iv adatait masolja at. A hianyzo
adatokat az épiiletben Osszeirt lakasok adatainak felhasznéalasaval poétolja,
majd a Lakaskérddivet helyezze be a szdmlalokorzet anyagéba;

Udiilék o az elozetes oOsszeiras soran felvett iidiilokrol. Ezekkel kapcsolatban a
szamlalobiztosnak ellendriznie kell, hogy a kérddiven szerepldé adatok
megfelelnek-e a valosagnak. Amennyiben az épiileten kiviilrdl lathatd valtozas
tortént, vagy az iidiilében laknak, akkor a valtozadsnak megfeleléen korrigalva
toltse ki a kérddiveket. Ha nem tortént valtozas, az adatokat masolja at egy
LakaskérdGivre;

e az cldzetes iidiill6-Osszeiras soran oOsszeirt intézetekrol. Az ezekkel
kapcsolatos teendoéit a ,,Kiegészitd utasitds az intézetek, intézeti haztartisok
osszeirdsahoz” cimil utmutato tartalmazza.

Az eldzetesen kitoltott kérdoivekkel kapcsolatban a szamlalobiztos feladatai a

kovetkezok:

e az elézetesen kitoltott lakas- €s személyi kérd6ivek atmasolasa (lasd elobb),

e az atmasolt kérddivek athuzasa egy atlos vonallal,

e az intézetekrél elozetesen Kitoltott kérdéivek valtoztatas nélkiili
besorolasa a cimiiknek megfeleld helyre.

Kérdéivek Az elOzetes Osszeirasbol szarmazo atmasolt, illetve besorolhatatlan kérddivekkel
visszadasa a7 adatfelvétel utan tételesen el kell szamolni a feliilvizsgalonak.

Hajléktalan személyek dsszeirasa

Hajléktalan Az adatgylijtés a szamlalokorzetben teljes korti, igy az ott ¢l6 hajléktalan
személyek  személyeket is — az alabbiak figyelembevételével — 6ssze kell irni.

o A hajléktalanok egy része az ¢éjszakat atmeneti szallason, a hajléktalanoknak
fenntartott menedékhelyeken tolti. Oket az intézmény munkatarsai — az
intézetek Osszeirdsara vonatkozd szabalyok szerint — irjak Ossze a szallasra
torténd jelentkezés alkalmaval. Az Gsszeirdssal kapcsolatos tudnivalokat a
»Kiegészito utasitis az intézetek, intézeti hdztartasok osszeirdasahoz” cimi
anyag tartalmazza.
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e Vannak olyan hajléktalan személyek, akik mégiscsak ,laknak” valahol: pl.
bddéban, kunyhodban, putriban, barlangban, vagy megengedik nekik, hogy egy
épiilet valamely hasznalaton kiviili helyiségében — pl. a mosdkonyhaban —
rendszeresen meghuzodjanak, ott ,,berendezkedhessenek”. Hasonld a helyzet
akkor is, ha a hajléktalan személy olyan helyen tolti (tOltheti) az &jszakat,
amelyet nappal rendeltetésének megfeleléen hasznalnak (pl. miikodd iizlet
helyiségében, raktarban vagy istalloban, amelyben allatok is vannak). Ezeket a
személyeket mindkét esetben ,,lakott egyéb lakdegység” lakoiként kell a
szamlalobiztosnak Osszeirnia, és lakohelyiik (az adott bodé, mosokonyha stb.)
pontos cimét a cimjegyzékre is — potlolag — fel kell vezetni. Az Gsszeirt
személyek ,hajléktalansagara” a Lakaskérdéiv ,,Milyen jogcimen lakik a
személy a lakasban” kérdésre adott ,,lakcim nélkiili hajléktalan” valasz utal.
Ha ezek a személyek nem hajlandok az adatszolgaltatasra, a szdmlalobiztos
vegye tudomasul az elutasitast, alljon el az adatfelvételtdl és értesitse
feliilvizsgaldjat az esetrdl.

Amennyiben a szamlalobiztos a lakohdz 1épcséhazaban, kapualjaban,
ott tartdzkodod hajléktalan személyt talal, akkor csak személyi kérdbivet kell
kitoltenie rola. Az ilyen személyt — mivel tartozkodasa lakott egyéb
lakdegységhez sem kothetd — ,,lakeim nélkiili”-ként kell kezelni, a kérdéiv
bal fels6 margodjara ,lakcim nélkiili” megjegyzést kell tenni, €s a rola kitoltott
kérdoivet at kell adni a feliilvizsgalonak.

¢ A harmadik csoportot azok a hajléktalan személyek képezik, akik sz6 szerint
hajléktalanok, az atmeneti szallasokat sem veszik igénybe, télen is ,fedél
nélkiil” élnek. Nincs még viszonylagosan alland6 helyiik sem, péalyaudva-
rokon, aluljarokban, metroallomasokon, kapualjakban, félreesé zugokban stb.
probalnak pihenni, aludni. Altaldban nehéz szét érteni velilk, ezért a
szamlalobiztos ilyen hajléktalanok esetében ne is proébalkozzon az
osszeirassal. Ezeknek a személyeknek az Osszeirasat a telepiilési
népszamlaldsi felelés szervezi meg a polgarmesteri hivatal vagy a
szeretetszolgalatok szocialis munkasainak bevonasaval.

15



Cimjegyzék

Gyiijtoiv

Telepiilés
neve

Cim-
sorszam

Ingatlan
sorszama

A CIMJEGYZEKKEL ES A CiME’KKEL
KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

A ,,Szamlalokorzeti cimjegyzék és gytijtéiv”’ hasznalata
A ,,Szamlalokorzeti cimjegyzék és gyiijtoiv”-et a szamlalobiztos 3 példanyban
kapja meg, amelynek egy példanyat munkapéldanyként hasznalja. A ,,Szdmlalokérzeti
cimjegyzék és gyiijtoiv” (tovabbiakban ,, Cimjegyzék”) — mint a neve is mutatja — kettds
célu:
e az 1-10. rovata szamitogéppel elérenyomtatva tartalmazza a
szamlalokorzetben 1évoé valamennyi cimet, a cimhez tartoz6 azonositokat és a
cim rendeltetési kodjat,

e a 11-24. rovat (tovabbiakban: , Gyidjtoiv”’) pedig az oOsszeiras
eredményének beirasara, rogzitésére szolgal. A gy(jtéiv kitoltését jelen
utasitasban ,,4 szamlalobiztos teendoi az dsszeirds befejezése utdn” cimi

A Eeieratisnistitia ,, Cimjegyzék” munkapéldanyéan rogziti az adatfelvétel soran
sziikségessé valt javitdsokat, megjegyzéseket. Ezeket a javitdsokat az Osszeiras
befejezése utan at kell vezetni a masik két példany ,, Cimjegyzék” részébe. Ugyancsak
mind a két példanyon ki kell tolteni a ,, Gyidjtéiv” részt is, majd mindezeket az Gsszeirt
anyaggal egyiitt az Osszeiras befejezése utan kell atadni a feliilvizsgalonak.

A ,Szamlalokorzeti cimjegyzék és gyiijtoiv” felso részén, jobboldalt szerepel a
telepiilés neve, teriileti kodja, a telepiilésrész neve ¢€s jellege, a szamlalokorzet szama,
valamint a szamlalobiztos neve. A telepiilésrész jellege kozponti belteriilet, egyéb
beltertilet, kiilteriileti lakotthely vagy kiilteriileti tdiilohely lehet. (A kozponti
beltertiletnek nincs kiilon sajat elnevezése, a tobbi telepiilésrész-jelleg azonban mindig
névvel ellatott telepiilésrészre vonatkozik.) A telepiilésrész nevét a kérdéiveken is fel
kell tiintetni.

A ,,Cimjegyz€k” rovatai

Az 1. rovataban (Cimsorszam) szerepld haromjegyl elényomtatott szam a
cimjegyzéken szerepld cimek szamlalokorzeten beliili azonositdja, amelyet javitani,
modositani nem lehet, valtoztatas nélkiil kell atmasolni a kérddivre. Talalt, a
cimjegyzéken eredetileg nem szerepelt cimek esetében a cimsorszamot a
szamlalobiztos allapitja meg a cimjegyzékre torténd felvezetés sorrendjében, a
legmagasabb — az utols6 elényomtatott vagy potlolag megallapitott — cimsorszam utan
kovetkezo szdmmal kezdve, illetve folytatva.

A 2. rovataban (Az ingatlan sorszama) elényomtatott Stjegyli szam a telepiilés
egészén végigfutd sorszam, amely elsésorban a lakdépiiletek azonositasara szolgal, de a
teljesség biztositasa céljabol az egyéb épiiletek, sot az iires telkek is rendelkeznek ilyen
szdmmal. Az ingatlan sorszama az azonos épiiletben 1évo cimeknél megegyezik, s csak
akkor valtozik, amikor az adott cim mar egy masik épiilethez tartozik.

Az egy ingatlanon, telken, egy hazszam alatt 1évO, egy objektumhoz (pl. egy
gyarhoz) tartozd egyéb épiiletek, illetve épiiletegyiittesek altalaban egy (azonos)
ingatlansorszamot kapnak, mert nem tartoznak az Osszeiras korébe. Az Gsszeiras soran
azonban minden esetben ellenérizni kell, hogy az objektumban nincs-e 6sszeirandé
lakéegység vagy ott laké személy. Ha van, akkor a lakdst vagy a lakott egyéb
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lakdegységet magaba foglalo épiiletnek, illetve épitménynek kiilon ingatlansorszamot
kell kapnia, akkor is, ha azonos hazszam alatt talalhato.

Példaul az iskolat és az iskola épiileteben lévo pedagoguslakast ket
cimen, de egy ingatlansorszam alatt kell felvenni. Ha viszont a lakads az
iskola telkén, de kiilon épiiletben van, akkor a két cimet két kiilonbozo
ingatlansorszamhoz kell rendelni.
Az ingatlan sorszamat a példa értelemszer(i alkalmazasaval mas esetekben is ellen6rizni
kell.

A hibas ingatlansorszamot a ,,Cimjegyzék”-en bekarikazassal kell jelolni,
mert a javitast csak utolag, a telepiilés egészét attekintve lehet elvégezni. Potolt cim
esetén a rovatot altalaban {iresen kell hagyni. Kivételt képez az, amikor a cimjegyzéken
mar szerepl6 éplilethez tartozo — talalt — lakast kell a cimjegyzékre felvenni. Ebben az
esetben annak a cimnek az ingatlan sorszamat kell bejegyezni, ahova a felvett lakas
tartozik. Tobb potolt cim esetén, ha azok egy épiiletben vannak, 6sszekapcsolod jellel
(klammerral) kell jelezni, hogy ezeket azonos ingatlansorszammal kell ellatni.

A 3-7. rovat (hazszam, helyrajzi szam — épiilet — lépcsohaz — fszt., emelet —
ajto) adja meg a pontos cimet. A kozteriilet (az utca, Ut, tér, puszta, telep, dild stb.)
nevét a ,,Cimjegyzék” kiemelt cimsorként tartalmazza, ami azt jelenti, hogy a 3-7.
rovatokban felsorolt cimek mindaddig az adott kozteriilethez tartoznak, amig egy Gjabb
kiemelt cimsor mas kozteriiletet nem jelez. A kozteriilet neve elétt elonyomtatott
postai iranyitoszamot nem Kell ellenérizni és javitani.

A 8. rovat (A pontos cim rendeltetési kodja) az adott cim rendeltetésére utalo
kodszamot adja meg. Ezt a kodot a cimjegyzékek helyszini ellenérzésekor allapitottak
meg. A szamlalobiztosnak a rendeltetési kod helyességét — az Osszeiras korébe nem
tartozd cimeknél is — ellendriznie, sziikség esetén javitania kell a ,, 4 cimek
rendeltetési kodjanak jegyzéke” alapjan, amely a jelen utasitas fliggelékében talalhato.
A javitas modja: a hibas kddszamot at kell huzni, €s a helyes kodszamot a 9. (4 pontos
cim rendeltetési kodjanak javitasa) rovatba kell bejegyezni. Ha a kodszam jo, a javitd
rovatot iiresen kell hagyni.

A cimek rendeltetési kodjai koziil a 01-06 (lakasok, iidiilok és lakott egyéb
lakoegységek) és a 10 (intézet) kédszam jelzi, hogy az adott cim az dsszeiras korébe
tartozik.

Intézeti épiiletben és egyéb épiiletben 1évé lakas esetében a cimjegyzéken két
vagy tobb cimnek kell szerepelni. Az egyik cim az intézeti épiiletre, illetve az egyéb
¢épliletre vonatkozik (10, illetve 21, 31 vagy 41 koddal), a masik (illetve a tobbi) cim
pedig a lakasokra. A lakasokra vonatkozd cimek lakasonként részletesen (ajtoszintlien)
megadjak az adott lakas épiileten beliili elhelyezését is (03, 04 koddal).

Példaul: egy korhaz épiiletén beliil a foldszinten taldlhatoé a gondnok és a
kertész lakasa I-es és 2-es ajtoszammal. Ilyenkor egy cim a korhaz
épiiletére vonatkozik, a masik ketté pedig ajtoszinten (fsz. 1. és fsz. 2.)
adja meg a gondok és a kertész lakdsanak pontos cimét.

Ezek a tipikus esetek, de ugyanez eléfordulhat 63, 64, 65 és 71 rendeltetési
kodszamu cimeknél is.

A sarokhazak, saroktelkek, atjarohazak, atmené telkek a ,, Cimjegyzék”-en
kétszer (vagy tobbszor) is szerepelhetnek. Az Osszeirast az un. fobejarati cimen kell
végrehajtani, amelyet a 01-71 rendeltetési kddszam jelez. A masik (és a tovabbi)
cim(ek) mellett csak 81-es kod lehet, ami azt jelenti, hogy a kérdéiveken az adott cim
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nem szerepelhet. Az dsszeirast csak a 01-06, illetve a 10 rendeltetési koddal jelolt
cimeken kell elvégezni.

A 10. rovat az intézetek azonosité kodszamat adja meg. Ez haromjegyli
kodszam, az intézetek telepiilésen beliili folyamatos sorszama, amelyet modositani nem
lehet, valtoztatas nélkiil kell atmasolni az intézeti Osszeirds kérdGiveire. Ha a
szamlalobiztos az adatfelvétel soran olyan intézetet talal, amelyik a cimjegyzéken nem
szerepel, vegye fel a cimjegyzékre, de az intézeti azonositod rovatot hagyja tiresen. Ha a
szamlalobiztos ismeri az intézeti 0sszeiras specidlis tudnivaloit, akkor hajtsa végre az
adatfelvételt. Ha nem vett részt ilyen irdnyu oktatdson, akkor jelentse az esetet a
feliilvizsgaldjanak.

Ha a szamlalobiztos azt tapasztalja, hogy egy intézeten belill az egyes
épiileteknek — esetleg hibasan felvett cim miatt — kiilonb6z06 intézeti azonositd szamuk
van, athuzassal és foléirassal javitsa ki.

A ,,Cimjegyzék” javitasa

A ,,Cimjegyzék”-et egy korabbi munkafazisban, helyszini bejaras alapjan
allitottak Ossze. A kiilonboz6 forrasokbol szarmazod cimek ellenorzésének, illetve
javitasanak alapelve az volt, hogy a cim megfeleljen a valosagnak, valamint annak az
alapfeltételnek, hogy minden objektumnak (ingatlannak, haznak, lakasnak stb.) egyedi,
mas objektumok cimétdl kiilonb6z6 cimmel kell rendelkeznie. A rendezetlen allapotok
(pl. dupla hazszamok, pontatlan, egyedi azonositasra alkalmatlan cimek) esetében a
»Cimjegyzék” készitéséhez a polgarmesteri hivatal végrehajtotta a sziikséges
korrekciokat, de eléfordulhat, hogy az ott lakék még nem értesiiltek errél, és a
,Cimjegyzék”-en szerepld cim nem egyezik az ott lakdok altal bemondott — a személyi
igazolvanyukba bejegyzett — cimmel. Ilyenkor altalaban a ,,Cimjegyzék”-et kell
elfogadni, mert feltehetdleg csak késik a lakcim-atjavitas végrehajtasa. Alapelv, hogy a
»Cimjegyzék”-et altalaban csak pontositani és kiegésziteni szabad (pl. az épiilet, a
Iépcsbhaz, az emelet vagy az ajtdoszam potlolagos beirasaval), a cimek tartalmat illetd
javitasokat (pl. a hazszdm megvaltoztatasat) csak a feliilvizsgalo, illetve a telepiilési
népszamlalasi felelos jovahagyasaval lehet végrehajtani.

A ,,Cimjegyzék’-en nem szerepl0, uj cimet jol olvashatoan kell a ,,Cimjegyzék”
végére felvezetni.

A pontositasokat, kiegészitéseket hozzairassal, az addig {lires rovatok
kitoltésével, a hibas bejegyzés athuzasaval és a jo adat foléirasaval kell elvégezni.
Fontos az egyértelmiiség és az olvashatésag, hogy a cimek utdlagos javitasat barki
pontosan tudja majd atvezetni a cimnyilvantartasi adatallomanyba.

Ha a ,,Cimjegyzék ”-en szereploé cim nem elég pontos, vagy a szamlalobiztos a
cimjegyzéken nem szerepld lakast, iidiilét, lakott egyéb lakdegységet vagy barmilyen
egyéb objektumot talal, a cim kiegészitését, pontositasat, illetve péotlasat a kovetkezok
figyelembevételével kell végrehajtania:
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az egy hazszammal rendelkezd, azon belill kiilon is jelolt épiileteknél,
lépcsbhazaknal, valamint a megosztassal (levalasztassal) kialakitott
lakéasoknal a kiilonféle jelzéseket is fel kell tiintetni. Példaul: Kis utca 3/A.
2. ép., A lépcsbhaz, 2. emelet, 2/B ajto;

az azonos hazszamhoz (helyrajzi szamhoz) tartozd, kiilon jelzéssel nem
rendelkezd, de oOnalldé — lakdegységeket magukba foglaldo — épiileteket,
épitményeket a telek bejarata feldl kezdve romai szammal tort
hazszammal kell megkiilonboztetni. Példaul: Kis utca 2/1., 2/11.;

a lakas szintjét (fszt., emelet, alagsor stb.) a lakas fobejarata szerint kell
bejegyezni. Az emeletet arab szammal kell jel6lni;

az egylakasos lakohazaknal a szintet és az ajtoszamot a ,,Cimjegyzék”-re
nem kell bejegyezni, de a szintet a kérdéiven jelezni kell;

a két- vagy tobblakasos ¢épiileteken beliilli cimeknél mindig kell
ajtoszamnak is lennie (a szamozas nélkiili lakdsokat, iidiiloket a
kapubejarattol kiindulva, folyamatosan, emelkedd ajtészammal kell ellatni);

a talalt cimeket a ,,Cimjegyzék” végére kell felvezetni, ligyelve arra, hogy a
»Cimjegyzék”’-en mar szerepld cimektél eltér6, megkiillonboztethetd
legyenek;

a potolt cimek cimsorszamat (,,Cimjegyzék” 1. rovat) minden esetben Ki
kell tolteni, mégpedig a ,,Cimjegyzék’-en szereplé legmagasabb cimsorszam
utan kovetkez6 szdmmal kezdve, illetve folytatva;

a potolt cimekhez ingatlansorszamot (,,Cimjegyzék” 2. rovat) csak abban az
esetben lehet beirni, ha a cim a szdmlalokorzetben 1évo valamelyik épiiletbe
tartozik. Ilyenkor az épiiletnek megfelelo ingatlansorszamot Kkell
atmasolni a potolt cimhez, minden mas esetben a rovat iiresen hagyando.
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A KERDOIVEK KIT()LTESENEK
SZABALYAI

A szamlalobiztosnak a lako- és iidiiloegységekben torténd Osszeiras soran a
kovetkezo nyomtatvanyokat kell hasznalnia:

o Lakaskérdoiv,

o Személyi kérdoiv,

o Segédtabla.

Intézetek és lakasban elhelyezett intézeti haztartiasok dsszeirasa

Az intézetek Osszeirasahoz sziikséges nyomtatvanyok leirasat a ,,Kiegészité
utasitds az intézetek, intézeti haztartisok osszeirdsahoz” cimii itmutato tartalmazza.

Ha a szamlalobiztos lakdasban elhelyezett intézeti haztartast talal (példaul a
munkaltatd alkalmazottai szamara atmenetileg, a munkak elvégzésének az idotartamara
lakast bérel, és szdmukra intézeti elhelyezést vagy elhelyezést és ellatast nyujt), az
adatfelvételt a ,,Kiegészité utasitas az intézetek, intézeti haztartiasok 6sszeirasahoz”
cimii utasitasban leirt szabalyok szerint kell elvégeznie.

rasmoéd és a vilaszok jelolése

A kérdoiveket a kiadott specialis golyodstollal kell kitolteni. A szdveges
bejegyzéseknél a roviditéseket altalaban mell6zni kell, kivéve az olyan orszagosan
kozismert roviditéseket, mint pl. alt. isk., gimn., MAV, OTP. Helyileg alkalmazott
roviditéseket hasznalni nem szabad.

Az adatfelvételt kovetéen a kérddivek feldolgozasa szamitogéppel torténik,
ezért kiilonds gonddal kell vigyazni azok épségére. Ugyelni kell arra, hogy a
szallitaskor, az adatfelvételkor és az Osszeirast kovetd feladatok végzésekor azokat
ovatosan kezeljék, a kérddivek ne szennyezddjenek, ne legyenek gyilirodtek és
szakadtak.

A kérdoéiveken a valaszok jelolésének mddjat mindig a valaszlehetdség jellege
hatarozza meg. Ennek megfelelen a valaszok jelolésének négyféle modja van:

X jelzés: a megfeleld valaszhoz tartozo elérajzolt helyre,
o bejegyzés: az liresen hagyott valaszrészbe,

e arab szamok beirasa: az elonyomtatott négyszogekbe. Egy négyszogbe egy
szamjegy keriilhet, tobb négyszog esetén a szamjegyeket jobbra igazitjuk, pl.
| 3|l.. Ha a beirandé szdm az elényomtatott négyszogeknél kevesebb
szamjegybdl 4all, a négyszdgeket nem kell 0-val feltdlteni,

o datumok beirasa: a honap sorszamat mindig arab szammal kell bejegyezni.

A szamjegyeket a kérddivek elsé oldalan elonyomtatott szamsorral lehetéleg
azonos formaban kell beirni. Fontos, hogy a zart formaji szamjegyek (0, 6, 8, 9)
valoban zart vonallal legyenek irva.

A telepiilés megnevezésére szolgald valaszrészekbe mindenhol a varos, a
kozség nevét kell beirni, a fovaros esetében — az erre szolgalod bekeretezett részbe — a

20



keriilet szamat is be kell — romai szdmmal — irni. Ha a telepiilés Magyarorszdg mai
hataran kiviil fekszik, akkor elegendé az orszag mai nevét bejegyezni (Pl
Csehszlovakia helyett Szlovakia vagy Csehorszag a helyes vélasz, mig pl. Szovjetuniod
vagy Jugoszlavia esetén ra kell kérdezni, hogy az adott telepiilés melyik utédallam
teriiletén van.

Egy kérdésnél tobbféle valaszt megjelolni dltaliban nem szabad. Ahol ez
lehetséges, ott azt a kérdés melletti magyarazat jelzi.

Az iires valaszrészbe hibasan vagy helyteleniil beirt valaszt mindkét iranyb6l  Hibas
torténé atlés athuzassal Kell érvényteleniteni, majd a helyes valaszt az athtzott valasz
véalaszrész folé (ald, mellé) irva kell megadni. A javitast ugy kell elvégezni, hogy a iavitisa
jejolémez6t vagy kodnégyszoget ne érintsen, valamint a késébbiek soran is barki
szamara egyértelmii legyen! Példa a javitasra:

3. Melyik orszag allampolgara:

mas orszag_;_S_zEOu'a,m G S RS S
I

g
Magyarorszag.... .1 ‘ M

Ha az X jelzést véletleniil nem a megfeleld valaszhoz tartozé négyszogbe irtuk,
a hibas jelolést a négyszog teljes besatirozasaval kell torolni, ¢s a helyes valaszt a
megfeleld négyszogbe irt X jellel kell megadni. Példaul:

5.1 Hol van a tartézkodasi helyként bejelentett (ideiglenes) lakcime?

nincs tartozkodasi helyként be-

jelentett (ideiglenes) lakcime........ iu_" 6.1 kérdésl

e e B s

az dsszeiras helyén................. _>_<]1

mashol van, a teleplilés neve: ‘

A szaggatott vonallal elonyomtatott négyszogek feldolgozasi célokat Uresen

szolgalnak, azokat a szamlalobiztosnak iiresen kell hagynia. kell
hagyni

A Kitoltés javasolt sorrendje
A nyomtatvanyok célszerii kitoltési sorrendje a kovetkezo: Sorrend

1. A ,Lakaskérddoiv”-en az azonositd adatok bejegyzése, az Osszeiras helye
cimének kitoltése és a lakokornyezet jellegének a meghatarozasa utan
célszerli a Lakéskérddiv 1-15. kérdéseire megadni a valaszokat, majd — ha

2. Wuksegearbla” kitdltése. A segédtibla csupan egy segédanyag a lakcimen
Osszeirandd (az Osszeiras korébe tartozd) személyekrol. Kitdltése nem
kotelezo. Hasznalata akkor indokolt, amikor a lakcimen tobb személy
bonyolult csaladi kapcsolatban ¢él egyiitt. A kitoltott segédtablat a lakasbol
kihozni nem szabad, azt az Osszeirds befejezése utin az
adatszolgaltatonak at kell adni (ezt a szadmlalobiztos az adatfelvétel
megkezdése elott kozolje a lakas lakodival). Kitoltése: ,, 4 személy csaladi és
utoneve” rovatban fel kell sorolni mindazok nevét, akik az adott lakcimen az
Osszeiras korébe tartoznak. Ezt kovetden az 1. (A személy sorszdma a
lakésban) rovatban a felvett személyeket 1-t61 kezdddd folyamatos
sorszammal kell ellatni. A 2. és a 3. oszlopba a személy haztartas-, illetve
csaladsorszamat kell — ,,4 hdztartdis adatai” cimii fejezetben leirtak
figyelembevételével — bejegyezni.
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3. A Lakaskérdéiv 4. oldalan 1¢v0 tablazat els6 hdrom rovatanak kitoltése uzan
a ,,Mi a szerepe a személynek a csaladban (hdztartasban)? Mi a csaladi
allasa?”, valamint a ,,Milyen jogcimen lakik a személy a lakasban?”
rovatokat kell kit6lteni (ha van, figyelembe véve a segédtabla adatait is).

4. Végiil a megfeleld szamu ,,Személyi kérdoiv”-et kell megvalaszolni.

A kérdoiveken szerepld kérdéseket altalaban a felsorolds sorrendjében kell
megvalaszolni, illetve kitolteni. Vannak azonban olyan kérdések is, amikor a kérdésre
adott valasztol fiigg, hogy a soron kovetkezd vagy egy késobbi kérdésre lépve kell-e
folytatni a kitoltést. Az utobbi esetben a valaszrész utani nyil és a kérdés szama jelzi,
hogy hol kell folytatni a kérddiv kitoltését.

Az azonosito adatok Kkitoltése

A kérdoivek kitoltését minden esetben az azonositd adatok Kitoltésével kell
kezdeni.

A Lakaskérdoéiv azonosito adatai a cimoldalon:
Teriilet,

Szamlalokorzet,

o Cimsorszam,

Cim rendeltetési kodja és

Az osszeirds helyének cime.

Figyelem! A kérdéivre atmasolt azonosité adatokat — ,,4z dsszeirds helyének cime”
kivételével — javitani nem szabad. Hibas bejegyzés esetén 1j kérdoivet kell
kitolteni!

A ,,Szamlalokorzeti cimjegyzék és gyiijtoiv”-rol tobbféle adatot kell atmasolni a
Lakaskérddivre.
1. Azonositoé adatok atmasolasa
e a jobb fels6 sarokbol a telepiilés ,, Teriileti kod”-szamat a Lakaskérddiv
. Teriilet” négyszogeibe,

e szintén a jobb felsé sarokbol a szamlalokorzet szamat a ,,Szdmlalokorzet”
négyszogeibe,

e a ,Cimjegyzék” 1. rovatabol az Osszeiras helyének megfeleld lakcim mellett
talalhatd haromjegyi cimsorszamot kell atmasolni a ,,Cimsorszam”
négyszogeibe,

o a ,Cimjegyzek” 8. vagy — ellendrzést kdvetd javitds esetén — 9. rovatabol a
kétjegyl kodszamot kell atmasolni a ,,Cim rendeltetési kodja” négyszdgekbe.
Ezek a kédszamok a kovetkezok lehetnek:

01 lakohazban 1évd lakas

02 nem lakasként (pl. irodanak, rendeldnek) hasznalt lakas
03 intézeti épiiletben 1évo lakas

04 egyéb épiiletben 1évo lakas

05 diilo, tidiiléhazban, hétvégi hazban 1évo iidiiléegység
06 lakott egyéb lakoegység
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10 intézeti haztartasi lakoegység

2. Az 6sszeirasi hely cimének atmasolasa

»AZ 0sszeirds helyének cimé”-hez mindig annak a lakéegységnek a pontos
cimét kell a ,,Cimjegyzék”-rél beirni, ahol az 6sszeiras torténik. Az 4tmasolas modja
a kovetkezo:

o a telepiilés (varos, kozség, a fovarosban fovarosi keriilet) megnevezése utan a
., Szdmlalokorzeti cimjegyzék és gyiijtoiv” jobb felsd sarkabol minden esetben
at kell masolni a telepiilésrész nevét is. Amennyiben a telepiilésrész kdzponti
belteriilet, lehet a ,,KB” roviditést is hasznalni. Az egyéb belteriiletek és a
kiilteriileti lakotthelyek esetében azonban mindig kell névnek is szerepelnie;

Példaul: Jozsa (Debrecen egyéb belteriileténél), Aranyszeg
(Hajduszoboszlo kiilteriileti lakotthelyénél), Csatornapart
(HajduszoboszIo kiilteriileti iidiilohelyénél),

e a kovetkezO sorba a kozteriilet nevét és jellegét kell bejegyezni. Amennyiben
a jelleg utca, Ut, tér, a megfeleld eldirt jelleget kell alahuzni. Mas kozteriileti
jelleget (sor, sétany, koz, diilo stb.) a kozteriilet neve utan kell beirni;

o czt kovetéen a hazszamot (helyrajzi szamot), az épiilet, a 1épcséhaz és az
emelet, ajté szamat kell beirni. Felhivjuk a figyelmet, hogy az egylakasos
lakéhazaknal a cimjegyzéken nem kell szerepelnie a szintnek ¢és az

ajtoszamnak, de a kérdoéiven a bejarati ajto szintjét fel kell tiintetni (ez a
lakas fekvésének kodolasahoz sziikséges informacio).

A szaggatott vonallal jelolt ,, 4 lakoegység fekvése” négyszogek kitoltése a
feliilvizsgald feladata, a kitoltésre vonatkozo tudnivalokat ,, A4 feliilvizsgdlo teendoi”
cimii fejezet tartalmazza.

Az ,Osszeirt személyek szima dsszesen” megnevezésii négyszogekbe az
Osszeiras helyén szamba vett személyek szamat kell bejegyezni.

A Személyi kérdéiv azonosité adatai a kérddiv jobb fels6 sarkaban:

Teriilet,

Szamlalokorzet,

o Cimsorszam és

Személy sorszama a lakdsban.

A Személyi kérdéiv azonosité adatait mindig annak a lakasnak a
Lakaskérddivérol kell atmasolni, amelyikben a személyeket osszeirtak. A
Lakéskérddivrol tobbféle adatot kell &tmdsolni a Személyi kérddivre, igy

o a Teriilet”, a ,Szamlalokorzet” és ,,Cimsorszam” azonositdo adatokat a

Lakaskérddiv cimoldalan 1évo, azonos elnevezésii négyszogekbol,

o a  Személy sorszama a lakdsban” négyszogekbe a Lakaskérddiv 4. oldalan
talalhato tablazat elsé oszlopabol a sorszamot.

Feladatok onkitoltés esetén

A kérdoivek kitoltése a szamlalobiztos feladata, de az dsszeirando személyek
kérésére az onkitoltés lehetoségét is biztositani kell. Ilyen esetben a
szamlalobiztosnak a kdvetkezOkben részletezett feladatokat kell ellatnia.
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Onkitoltés

A kérdéivek késobbi azonositasanak és cimjegyzék szerinti besoroldsanak
biztositasahoz feltétleniil toltse ki a Lakas- és a Személyi kérdéivek elso
oldalan 1év6 azonosité adatokat.

Ezt kovetéen mérje fel, hogy az adott lakcimen hadnyan tartoznak az
osszeiras korébe.

A személyek haztartasonkénti, illetve csaladonkénti csoportositdsa —
tekintettel a kdznyelvi fogalomtdl eltérd csaladdefiniciora, illetve a személyek
ennek megfeleld csoportositisaira — az adatszolgaltatotol altaldban nem
varhatd el. Célszerli, ha a szamlalébiztos a ,,Segédtabla” Kitoltésével
megaillapitja a személyek lakason beliili sorszamat, haztartis- és
csaladsorszamat, majd ezeket atmasolja a Lakaskérdéiv 4. oldalan 1évé
tablazat megfelelé rovataiba. A kitoltott , Segédrabla”-t adja at az
adatszolgaltatonak.

Ezt kdvetden a Lakaskérddiv elébbi modon kitoltott tablazatardl vezesse at a
személyek sorszamat egy-egy Személyi kérdéivre és hivja fel az onkitoltd
figyelmét arra, hogy a Személyi kérddivet mindig arr6l a személyrdl toltse ki,
akinek a lakason beliili sorszama a ,, Segédtabld "-n a neve mellett szerepel. A
segédtablat a lakasbdl kihozni nem szabad, az adatfelvétel befejezése utan
azt ott kell hagyni az adatszolgaltatonal.

Hivja fel a kérdoivet kitoltd személy figyelmét arra, hogy a kérddiveken a
szaggatott vonallal keretezett négyszogekbe irni mem szabad, azok a
feldolgozas (kodolas) céljat szolgaljak.

A szamlélobiztos a kérddivek Kkitoltottségét atvételkor kiillonés gonddal
ellendrizze,

¢s a Lakaskérddiven valaszolja meg az épiilet kornyezetének jellegére
vonatkozo kérdést.

sk

A tovabbiakban a kérddivek kitoltésével kapcsolatban azokkal a kérdésekkel

nem foglalkozunk, amelyek megvalaszoldsdhoz nincs sziikség segitségre.
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Ef R A LAKASKERDOIV

Milyen az épiilet kornyezetének jellege?

Erre a kérdésre — az adatszolgaltaté megkérdezése nélkill — a A kirnyezet
szamlalébiztosnak kell bejelolnie a valaszt, a teriilet bejarasa soran tapasztaltak jellege
alapjan. A valaszndl nem az Osszeirt épiiletet, hanem annak kérnyezetét, a

telepiilésnek azt a kisebb vagy nagyobb teriiletét kell mindsiteni, ahol az épiilet
talalThatA

teriilet, amely tobbnyire zart utcasoros, kozépmagas (1-6 szintes) beépitésii ovezet, és
teriiletén tilnyomodan lakéépiiletek (bérhazak, illetve ,,volt” bérhazak, tarsashazak),
valamint kozintézmények vannak.

A lakotelep olyan telepszeriien beépitett lakoépiiletek egyiittese, amely
egyértelmilien koriilhatarolhatéan kiilonvalik kornyezete beépitettségétol, meghatarozott
épitési terv szerint, kozel azonos iddben, azonos technologiaval késziilt, azonos tipust,
kiils6 megjelenésében egységes stilusu épiiletekbdl all. Az épiileteket, épiilettdmboket
parkositott teriiletek (parkok, jatszoterek stb.) kapcsoljak 0ssze. Az épiiletek szintjein a
lakésok elhelyezkedése és belso elrendezése altaladban azonos vagy egymasnak tiikdrképei,
elforgatott valtozatai, az egymas felett 1év0 lakasok alaprajza megegyezik. Az egyes
lakéasok alap-kézmiiellatottsdga azonos id6ben, altalaban az épitéssel egyidejiileg kertilt
kialakitasra, szerkezete és a kialakitds technologidja minden lakidsban megegyezik. A
teriilet szocialis, kulturalis és szolgaltatd intézményei (orvosi rendeld, 6voda, iskola,
iizletek stb.) a lakoépiiletekkel megkozelitoleg azonos idoben 1étesiiltek.

A villanegyed vagy villanegyed jellegii tarsashazi lakonegyed altalaban
utcarendben (esetenként telepszeriien), alacsony és kdzépmagas, rendszerint el6-, oldal- és
hatsokertes tarsashazakkal, wvillakkal beépitett teriilet. Ide sorolandok az 1n.
zoldovezetekben 1€vo épiiletek is.

A csaladi hazas lakodvezetek az alacsony beépitésii (1-2 szintes), csaladi hazas
(1-3 lakasos) teriiletek, amelyek altalaban a telepiilések kdzpontjatol tavolabb talalhatok,
¢s az épiiletekhez rendszerint kert is tartozik. Elsdsorban a varosokra jellemz6, de a falvak
ujabban beépitett teriiletei, 11j utcai is ide tartozhatnak.

A falusias jellegii 1akobvezet a tobbnyire — de nem kizarolag — utcafrontra épitett,
zértsord vagy fésiis beépitésii lakohazak egyiittese. Altaldban a falvak régebbi,
hagyomanyos beépitésii lakdovezete tartozik ide, de a varosszéli, tobbnyire régi épitést,
falusias jellegii teriiletek és a varosokkal Gsszeépiilt egykori falvak is ide sorolhatok. Ide
kell sorolni az utcas, faluszer(i kiilteriileti telepiilések is.

Az iidiiloteriilet az elsddlegesen maganiidiilokkel, hétvégi hazakkal és/vagy
tarsastidiilokkel beépitett teriilet.

Az ipari, iizemi teriilet az ipari és mezdgazdasagi lizemek, banyak, vasutak
munkasai szamara épitett koloniak, telepek (ezek altaldban f6ldszintes, gyakran soros
épitésti lakdhazak), valamint a jellemzden ipari lizemek altal beépitett teriileten talalhato
lakohazak Gvezete.
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A magdnyos beépitésii kiilteriileti dvezet a tObbnyire mezOgazdasagi,
erdogazdasagi hasznositasu kiilteriileten épiilt, maganyosan allo lakéhazak ovezete (pl.
maganyosan all6 tanya, 6rhaz, erdészhaz).

Csoportos beépitesii kiilteriileti dvezet az altalaban a telepiilés kiilteriiletén 1€vo,
kisszamil lakohazat magaba foglald, egymastol tobbnyire mezdgazdasagi hasznositasi
foldteriilettel elhatarolt épiiletegyiittes(ek) alkotta lakoovezet (pl. tanyacsoport, tanyabokor,
major).

Szocidlis szempontbol nem megfelelé ovezet a leromlott allagu, lebontédsra itélt
lakohazak, ideiglenes jelleggel épiilt telepek, putrik, barlanglakasok €s hasonlo épiiletek,
épitmények alkotta Gvezet.

Egyéb dvezet valaszt kell megjeldlni, ha az épiilet az el6z6ekbe be nem sorolhatd
tertileten talalhato.

A lakéegységet magaba foglalo épiilet adatai I

Az 1-3. kérdések megvalaszolasakor figyelni kell arra, hogy a valaszoknak az
egy épiiletben 1évo Osszes lakasnal meg kell egyezniiik. Eltérés esetén fel kell tarni az
eltérés okat, ¢és a hibas, téves valaszokat javitani kell.

Az épiilet:

egy vagy tobb helyiséget magaba foglalo, tetovel fedett, az alapzattdl a tetdig €ro,
(szabadon all6 vagy masik épiilethez simulo) falakkal koriilvett épitmény.
o Egy épiiletnek kell tekinteni az 6nallo szerkezettel, tiizfallal és kiilon bejarattal
rendelkez6 épiileteket akkor is, ha a masik épiilettdl elvalaszto tiizfala kiviilrol
nem lathato.

o Kiilon épiiletnek mindsiilnek az egybeépitett, tobb szekcids (tobb bejaratu, tobb
lépcsbhazas) szalaghazak egyes szekcidi, ha egymassal nincsenek rendszeresen
hasznalt belsé atjarokkal 0sszekotve (a tlizvédelmi atjarot és a szereldszintet
ilyen értelemben nem szabad atjaronak tekinteni). Ilyenek altalaban a lakotelepi
szalaghazak kiilon hazszammal vagy betlijelzéssel ellatott 1épcsOhazai. Az
egybeépitettségtol fliggetleniil kiilon épiiletnek szamitanak az ikerhazak, a
sorhdazak (lanchazak, atriumhazak stb.) kiilon bejarati egységei, ha azokat
egymastol tlizfal valasztja el, valamint a haztombok tizfallal elvalasztott
lakohazai,

1. kérdés: Milyen tipusu az épiilet?

Lakéépiilet az olyan épiilet, amelyben kizarolag vagy tobbségében lakasok vannak.
Ide tartoznak a maganhaztartasok altal lakott otthonhazak, valamint a csak munkavégzés
idején szallasul szolgald lakoépiiletek (pl. iires tanyai lakohazak) is.

Udiiléépiilet az 1id6szakos tartozkoddsra (iidiilésre, nyaralasra, pihenésre,

esetenként lakasként is) hasznalt, egy vagy tobb iidiildegységet magaba foglalo épiilet.

Lakott egyéb épiilet (pl. iskola, irodahaz, iizlethdz, gydrépiiles) minden olyan
épiilet, amelyben a tobbségében nem lakas céljara szolgald helyiségek, helyiségcsoportok
(tanterem, tanari szoba, iroda, iizlet, lizem, miihely stb.) mellett legaldbb egy lakés vagy
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lakott egyéb lakdegység talalhatd. Nem tartoznak ide a didkotthonok, a munkésszallok, a
szocialis, a gyermek- és csecsembotthonok, a szallodak, panziok, kérhazak stb.

Intézeti épiilet (pl. diakotthon, munkdsszallas, szocidlis otthon, szdlloda, panzio)
valaszt kell megjeldlni az intézeti haztartasok elhelyezésére szolgald épiiletben Osszeirt
maganlakasok (pl. otthonhazban), illetve nem intézeti lakok altal lakott egyéb
lakoegységek esetén.

Lakott egyéb épitmény, létesitmény valaszt kell megjelolni, ha az Osszeirt
lakoegység gazdasagi (pl. lizlet, mithely, préshaz, nyari konyha stb.), ideiglenes, mozg6
vagy egyéb létesitmény (pl. putri, kunyho, lakokocsi, barlang stb.).

2. kérdés: Mikor épiilt az épiilet?

Az Ujonnan épitett épiiletek épitési éve megegyezik azzal az évvel, amikor az
épiiletben 1évé lakas(ok)ra a hasznalatbavételi engedélyt kiadtak. Tobblakasos
¢éptiletnél a hasznalatbavételi engedélyek kiadasanak éve eltérhet. Ilyenkor a legrégebbi
hasznalatbavételi engedély kiadasanak az évét kell az épiilet épitési évének tekinteni.

A régi épitésti vagy hasznalatbavételi engedély nélkiil igénybe vett épiileteknél az
elso lako bekoltozését kell az épiilet épitési éveként bejegyezni.

Azoknak az épiileteknek az esetében, amelyeknél a fo szerkezeti elemeket az
eredeti kialakitast kovetden lényegesen megvaltoztattak (pl. a szintek kozotti fodémeket
elbontottak, majd ujraépitették), épitési évnek azt az idoszakot kell megjeldlni, amikor az
ujjaépités tortént, fiiggetleniil attdl, hogy az eredeti hasznalatbavételi engedély mikor
keriilt kiadasra. Nem tekinthetd 11j €pitési évnek az, ha az eredeti f0 szerkezeti elemek
megtartdsa mellett a lakasokat korszertisitették, két vagy tobb lakas Osszenyitasaval vagy
lakédsmegosztassal 1j lakasokat alakitottak ki.

3. kérdés: Mi az épiilet kiils6 (f6) falazatanak anyaga?

Tégla, ko, kézi falazoelem: a koznyelv altal blokknak nevezett nagyméretii
téglabol vagy — barmilyen anyagu — falazoblokkbol késziilt falazat esetén is ez a helyes
valasz. Kgzép- vagy nagyblokk, ontitt beton az épiilet kiilsé falazata, ha

e a kiilsd, szerkezettarto falak eldregyartott, félszintmagas, 1n.
kozépblokkbol vagy emeletmagas, un. nagyblokkbol késziiltek, azok kézi
erével nem helyezhetdk el, anyaguk konnyiibeton, beton, vasbeton,

o keiamiaastRiyNagien, zsaluzat kozé dntdtt beton, vasbeton, kénnytibeton.

A panel falazat elemei lizemi (hazgyari) eléregyartassal késziiltek, elhelyezésiik
gépi beemeléssel tortént, egymashoz rogzitésiik éleik mentén kapcsolassal (hegesztéssel)
tortént. Anyaguk vasbeton.

Valyog, sar, illetve fa falazat esetén nem annak anyagat kell megjelolni, hanem
azt, hogy az adott falazata épiilet alapozdssal vagy alapozds nélkiil épiilt. Fa (farost,
pozdorja, cementes faforgdcslap stb.) falazat akkor fogadhat6 el, ha folyamatos
tartozkodasra alkalmas hdszigetelést biztosit (ilyen pl. az un. szendvicsfal vagy a
gerendafaop falazatii a lakdegység, ha a fa falazatnak nincs megfeleld hoszigeteld
tulajdonsaga, valamint ha a falazat pl. badog, hullampapir, sator, ponyva. Egyéb falazatot
kell megjeldlni a barlanglakésok stb. esetében is.

4. kérdés: Mi a lakéegység tipusa?

Lakas az eredetileg emberi szallas, tartozkodas céljara épitett vagy lakéssa
atalakitott, és jelenleg is lakds céljara alkalmas helyiségek (szoba, konyha,
mellékhelyiségek) egymassal altalaban miiszakilag (épitészetileg) Osszefliggd egysége,
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Udiils

amelynek kozteriiletrdl, udvarrdl vagy az épiileten beliili k6zos térbol 6nallo, kiilon
bejarata van. A lakas védelmet nyujt az iddjaras €s a komyezet artalmaival szemben, és
alkalmas arra, hogy egy (ritkabban tobb) maganhaztartas allandé jelleggel, egész

A nem lakas céljara hasznalt lakasokat is ossze kell irni, ha azok
kozvetleniil (azonnal), barmiféle visszaalakitas nélkiil alkalmasak az eredeti cél

szerinti hasznalatra.

éven at lakjon benne.

Egy lakasnak kell tekinteni az osszefiiggo (belso atjarokkal, ajtokkal dsszekotott)
helyiségeket akkor is, ha azokat az atjaras meggatolasa miatt lezartak (pl. tarsbérlet esetén
vagy a lakds egy részének, egy vagy tobb helyiségének bérbeaddsa miatt). Az olyan
helyiségeket, épitményeket — pl. a csaladi hdzak nyari konyh4jat —, amelyeket azzal a céllal
létesitettek, hogy a lakas részét alkossak, a lakashoz tartozonak kell tekinteni, ha azt a
foépiiletben lakd haztartas hasznalja. Ha azonban a nyari konyhat mas haztartas (pl.
albérld) hasznalja, akkor azt 6nalld cimként kell felvenni és lakott egyéb lakdegységként
kell Gsszeirni.

Nem tekinthetok a lakas részének azok az — egy vagy tobb helyiségbdl allo —
iizletek, vendéglato-ipari egységek, miihelyek stb., amelyeket eredetileg is erre a célra
épitettek vagy erre a célra atalakitottak, akkor sem, ha azok a lakasbol nyilo ajton (esetleg
bels6 1épcson) keresztiil megkozelithetok.

Az iidiilé (magan- vagy tarsasiidiilében 1év6 lakoegység) 1ényegében megfelel az
elozoekben ismertetett lakasfogalomnak, de altalaban nem alkalmas az egész éven at
tarto, allandé hasznalatra, jellemzéen csak pihenésre, nyaralasra, udiilésre, azaz
id0szakos tartozkodasra épitették, illetve hasznaljak. Az un. téliesitett iidiillo vagy az
iidiilévé atmindsitett lakohaz természetesen megfelel a lakaskritériumoknak. Az
eredeti rendeltetésiik szerinti egyéb épitmények, amelyeket azonban pihenésre, ldiilésre
hasznalnak, csak akkor tekintheték iidiilének, ha a kovetkezoknek megfelelnek:

o Gsszes alapteriilete legalabb 12 m?,

o falazata és tetdzete tartds anyagbol késziilt, szilard ¢és ellendll az
id6jarasnak,

e padozata az eredeti talajfelszin szilard (beton, fa stb.) lefedésével késziilt,

e legaldbb egy 6 m*-esnél nagyobb alapteriiletii szobaja van,

o legalabb egy, természetes megvilagitast ado ablakkal rendelkezik,

e atisztalkodas, valamint a WC-hasznalat biztositott.

Az 1diilé esetenként — tobbnyire atmenetileg — lakohelyként vagy tartdozkodasi
helyként is szolgalhat, a helyes valasz azonban — fiiggetleniil a lakottsagtol — ilyenkor is
iidiilo.

A felsorolt kdvetelményeknek nem megfeleld épitmények (pl. a horgasztanyak, az
egyszeri kiviteli hétvégi hazak, a nem tartds anyagbol késziilt egyéb épitmények, a
préshazak), tovabba az ideiglenes, mozgd vagy egyéb létesitmények (pl. szerszdmoskamra,
buszkarosszéria, lakokocsi, uszaly) nem tekinthetok iidiilloknek, ennélfogva ezeket nem
szabad o0sszeirni akkor sem, ha pihenés, {idiilés céljara hasznaljadk Oket. Ezeket a
» Cimjegyzék”-re ,,egyéb, az eldirasoknak nem megfeleld lidiildegység”(08) rendeltetéssel
kellett felvenni.
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Lakott egyéb lakoegységnek szamitanak a kdvetkezok:
o a gazdasagi helyiség, amelyet eredetileg iizlet, iroda, miihely, raktar,
mosokonyha, garazs, préshdz stb. céljara épitettek, nem alakitottak at
lakassa, de legalabb egy személy lakik benne,

e az épiilet telkére épitett olyan nyarikonyhaszerii, tobbnyire egyetlen
helyiségbdl allo létesitmény, amelyet albérld-, illetve agybérldtartas céljara
létesitettek, illetve eredetileg mas célt szolgalt, de az adatfelvétel eszmei
idépontjaban al- vagy agybérlo lakja, tovabba

e az ideiglenes, mozgo vagy egyéb létesitmény (kunyho, bodé, lakokocsi,
putri stb.), amennyiben az adatfelvétel eszmei id6pontjaban legaldbb egy
személy lakik benne.

5. kérdés: A lakoegység lakottsaga, hasznalata

Lakott, a benne lakok otthona: ezt a valaszt kell megjeldlni, ha allandéan, egész
éven at ott laknak.

Lakott, de csak idényszeriien vagy masodlagos lakdsként haszndljak: ez a valasz
a lakottsag koriilményeire utal. Az ilyen lakasokat nem hasznaljak allandéan, egész éven
at, hanem csak bizonyos iddszakokban, ideiglenesen vagy alkalmanként laknak benniik.
Ennek megallapitasa fiiggetlen attol, hogy a lakas az adatfelvétel eszmei idépontjaban
éppen lakott-e vagy sem. Ide tartoznak csak a munkavégzés idején hasznalatos lakasok
(pl. a szokésos allando lakohelytdl tavol végzett munka alkalmaval hasznalt lakas, vagy
azok a tanyak, amelyeket csak a mezOgazdasagi munkak idején vesznek igénybe),
valamint a csak jo id6ében (t6bbnyire nyaron) hasznalt falusi, varoskérnyéki, tanyai stb.
lakohazak lakésai. Ide tartoznak tovabba azok a lakasok is, amelyeket csak az év
meghatarozott iddszakaiban hasznalnak lakohelyként vagy tartdzkodasi helyként,
fliggetleniil az ott lakas céljatol.

Lakott, intézeti haztartis haszndlja: ezt a valaszt akkor kell megjeldlni, ha a
lakdegységben lakok intézeti elhelyezést vagy elhelyezést és ellatast kapnak, és a
lakdegységben legalabb 5 {6 lakik. Ha ennél kevesebben laknak benne, akkor a ,,lakott,
a benne lakok otthona” vélaszt kell megjeldlni.

Lakott, de a lakok nem tartoznak az ésszeirandok korébe: ezt a véalaszlehetdséget
kell megjeldlni a diplomaciai testiiletek tagjai, az orszaggytilés vagy a kormany hatarozata
alapjan hazankban allomésozé kiilfoldi fegyveres erdk tagjai, tovabba a turizmus,
latogatas, gyogykezelés, iizleti targyalas stb. céljabdl itt tartdzkodo személyek éltal lakott
lakéasok (iidiilok) esetében. Ilyen esetekben — amennyiben nem kaptak elére kitoltott
lakaskérddivet — a kérdoivet lehetéleg a lakék kikérdezése nélkiil, a szomszédok, a
gondnok segitségével vagy a hazban 1évé azonos tipust lakasok adatai alapjan kell

kitoltenNem lakds céljara hasznalt lakds: ezt jeloljik meg akkor, ha a lakoegység a lakés
fogalmanak megfelel, de azt az Osszeiras iddszakaban nem lakasként, hanem mas célra
hasznaljak (pl. orvosi rendeloként, irodaként, miihelyként), és (azonnal) barmiféle
visszaalakitas nélkiil alkalmas az eredeti cél szerinti hasznalatra.

Udiilés, nyaralds, pihenés céljira haszndlt lakéegység: az ilyen lakoegységet
jellemzéen csak pihenésre, nyaralasra, tdiilésre, azaz idOszakos tartézkodasra
hasznaljak. Az iidiilévé 4t nem mindsitett, de nyaralasra, pihenésre hasznalt falusi hazak
esetében is ezt a valaszt kell megjeldlni.
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6. kérdés: Tulajdonviszonyok

6.1 Ki a tulajdonos?

A lakoéegység tulajdonosa lehet természetes személy, egy telepiilési
onkormanyzat, egyhaz, vallasi kozosség vagy valamilyen vallalkozas, szovetkezet,
egyéb gazdasagi szervezet, intézmény.

Ezek koziil

o természetes személy tulajdonaban van a lakas minden olyan esetben, amikor a
tulajdonos maganszemély (nem jogi személy), fliggetlentil attol, hogy a lakasnak
egy vagy tobb tulajdonosa (kozds tulajdon) van. Udiildk esetén a tulajdonosok
tulnyomo tobbségben természetes személyek;

o vallalkozds, szovetkezet, egyéb gazdasdgi szervezet, intézmény valaszt kell
megjeldlni, ha a lakas tulajdonosa egyesiilés, kdzos vallalat, korlatolt feleldsségii
tarsasag, részvénytarsasag, (barmilyen) szovetkezet, ligyvédi iroda, oktatoi
munkak6zosség, vizi vagy vizikozmil tarsulat, kozkereseti tarsasag, betéti
tarsasdg, polgari jogi tarsasag, muvészeti alkotokozosség, eépitdkozosség,
tarsashaz, egyéni vallalkozas, kdzponti koltségvetési szervezet vagy intézménye,
tarsadalombiztositasi ~ szervezet, nonprofit szervezet (part, egyesiilet,
szakszervezet, alapitvany, kamara, kdzhaszn tarsasag) stb.

6.2 Milyen tulajdonban van?

Belfoldi tulajdonban van a lakas, ha tulajdonosa(i) kizardlag magyar
allampolgarsagl természetes vagy kizarolag belfoldi érdekeltségii jogi személy(ek).

Kiilfoldi tulajdonu a lakas, ha tulajdonosa(i) kizarélag kiilfoldi (nem magyar)
allampolgarsagl természetes vagy kizardlag kiilfoldi érdekeltségii jogi személy(ek).

Vegyes tulajdonu a lakas, ha tulajdonosai kozott egyardnt van magyar és/vagy
kiilfoldi  allampolgarsaghh természetes személy és/vagy magyar ¢és/vagy kiilfoldi
érdekeltségli jogi személy.

7. kérdés: A helyiségek szima

A lakas (diilo, lakott egyéb lakoegység) helyiségeinek szamat — szobdk,
konyhak, fozofiilkék esetében alapteriiletiiket is figyelembe véve — kell az elényomtatott
négyszogekbe beirni. A helyiségek alapteriiletének meghatarozasakor a beépitett
szekrények és az ajtd nélkiil csatlakozo helyiség(rész)ek — pl. alkov (halofiilke), étkezorész
— alapteriiletét hozza kell adni az adott helyiség alapteriiletéhez. A kozos légteri, tobb
funkciot ellato helyiségeket (pl. f6zOhelyiség és lakdszoba kozos légtérben, egylégterii
lakasok) a hasznalat célja szerint annyi helyiségre kell megosztani, ahanyféle célt
szolgalnak, és a hasznalat szerinti alapteriiletiik alapjan kell azokat a megfelel6 helyiségek
kozé besorolni. Tet6téri (manzard) helyiségeknél csak az 1,90 m vagy magasabb
belmagassagu tertiletet kell alapteriiletként figyelembe venni.

Szoba a kdzvetlen természetes megvilagitassal és szell6zéssel (ajtoval €s ablakkal)
rendelkezé, legalabb 4 m’* alapteriiletii, alvisra vagy nappali tartozkoddsra hasznalt
helyiség (pl. nappali, halészoba, gyerekszoba, ebédld). Az ablakkal is rendelkezé hallt,
étkezot, valamint az orvosi rendeldnek, varohelyiségnek, iroddnak, miihelynek stb.
hasznalt szobajellegii helyiségeket szintén szobaként kell szamba venni.
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Konyha a fézés (esetleg étkezés) céljara létesitett és hasznalt — 4 m’-es vagy
nagyobb, altalaban kozvetlen megvilagitassal és szellozéssel (ajtoval, ablakkal) ellatott —
helyiség. A konyhahoz ajt6 nélkiil csatlakozo étkezorész, étkezofiilke nem szamit kiilon
helyiségnek, alapteriilete a konyhaét noveli.

Fézdfiilke a fozés céljara létesitett és hasznalt — 4 m*-nél kisebb — helyiség. Ide
tartozik a teakonyha és a f6z6szekrény is.

Amennyiben a lakasnak sem konyhaja, sem f6zofiilkéje nincs, de van nyari
konyhaja, és azt a foépiiletben laké haztartas f6zésre hasznalja, akkor azt alapteriiletétol
fiiggden konyhaként vagy fozofiilkeként fel kell venni. Ha az ilyen célra hasznalt nyari
konyha épiilete tobb helyiségbdl all, csak azt a helyiséget (illetve annak alapteriiletét)
szabad figyelembe venni, amelyet f6zésre hasznalnak.

Fiirdoszoba (zuhanyozo6, mosdofiilke) a lakas tisztalkodasra hasznalt helyisége.
Altalaban vizvezetékkel, szennyvizelvezetéssel és fiirdési (tisztalkodasi) berendezésekkel
rendelkezik, de nem a felszereltség a meghatarozd, hanem a helyiség hasznalata. A
fiirddszobak szamat aszerint kell bejegyezni, hogy van vagy nincs benniik firdékad vagy
zuhanyoz0.

Lakott egyéb lakoegység 0sszeirasanal tobb helyiség esetén az egyes helyiségeket a
megfeleld helyre kell bejegyezni. Ha azonban a lakott egyéb lakoegység csak egyetlen
helyiségbdl all, azt az alapteriiletének megfelelé szobaként kell felvenni. Az egy
helyiségbol allo lakoegység esetén a kovetkezd kérdOpont (alapteriiletek) mindkét
kérdéséhez ugyanazt a szamot kell beirni.

8. kérdés: Alapteriiletek

8.1 Mekkora a szobak egyiittes alapteriilete?

A 7. kérdéshez bejegyzett (12 m*-esnél nagyobb és 4-12 m*-es) szobak egyiittes
alapteriiletét kell — egész m*-re kerekitve — beirni.

8.2 Mekkora a lakas teljes alapteriilete?
A lakas hasznos alapteriiletét kell — egész m’-re kerekitve — az elényomtatott
négyszogekbe beirni.

Az alapteriiletbe be kell szamitani a hall (lakoeldtér), az eldszoba (belépd,
sz€lfogo), a kozlekedd(k), az éléskamra, az 6lt6z6 (gardrob), tovabba a lakason beliili
egyéb tarolok alapteriiletét is. Ha a lakashoz tartozd nyari konyhat konyhaként vagy
fozoflilkeként Ossze kellett irni, akkor a nyari konyha alapteriiletét is be kell szamitani a
lakas alapteriiletébe (egyébként figyelmen kiviil kell hagyni).

A lodzsa, a fedett (zart) terasz és erkély alapteriiletének a felét kell a lakas
alapteriiletéhez szamitani.

A nyitott erkélyek, a fedetlen teraszok, valamint a lakdson kiviili tarol6 helyiségek,
garazsok nem részei a lakasnak, ezért alapteriiletiket sem kell beszdmitani annak
alapteriiletébe.

9. kérdés: Milyen a vizellatas?

Halozati vizvezetékbol torténik a vizellatas, ha vizmii- (kdzma-, illetve koziizemi
jelleglt) halozatba bekotott vezetékbdl kapjak a vizet. A valaszt aszerint kell bejegyezni,
hogy a vezeték kifolyocsapja hol talalhato:

o a lakasban,
e az épiiletben,
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e az épiilet telkén,
o az épiilet telkén kiviil.

Hazi vizvezetékbol a lakdsban a vizellatas modja akkor, ha a vezeték — altalaban —
az épilet telkén, udvaran 1évo asott vagy furt kut vizét vezeti be a lakasban 1évo
kifolyocsapig.

Az épiilet telkén lévi kutbol torténik a lakas vizellatasa, ha a lakasba nincs
bevezetve a vizvezeték, de az épiilet telkén, udvaran a vizvétel lehetdsége (pl. asott vagy
fart katbol, ciszternabol) biztositott.

Ha a lakas lakoéinak tobbféle vizvételi lehetoség is rendelkezésiikre all, a
felsorolasban elobb szereplé valaszt kell megjelolni!

10. kérdés: Hogyan torténik a meleg folydvizzel valo ellatas?

Egy lakast ellato késziilékbdl (cirko-, etazskazdan, gazbojler, villanybojler) valaszt
kell megjelolni akkor, ha a meleg vizet a lakas fiitését is ellatd cirko- vagy etdzskazan
biztositja, tovabba ha a lakasban elektromos vagy gaziizemi vizmelegitd van. Ha a lakas
tobb helyrdl is kap meleg vizet, akkor a tisztalkodashoz (flirdéshez, mosdashoz) hasznalt
meleg vizre vonatkozoan kell a valaszt megjeldlni.

A csak konyhai vizmelegité van valasz akkor jelolhetd, ha a lakas melegviz-
ellatasa mas modon nem biztositott.

11. kérdés: Milyen gazt hasznalnak?

Hdlozati vezetékes gazt haszndlnak a lakasban akkor, ha a lakas gézellatasa
gazvezeték-halozatbol torténik, fiiggetleniil attél, hogy a lakas lakdi azt ténylegesen
hasznaljak-e.

Nem tekinthet6 halézati vezetékes giazzal ellatottnak az a lakas, amelynek
ellatasat — kozlizemi halozat hidnyaban — az épiilet telkén kiviil 1évo, tobb lakast, épiiletet
ellato, propanbutan (PB-) gazt tartalmazo tartalybol biztositjak. Az ilyen modon ellatott
lakasokat a tartalyos PB-gdzt hasznalok kozeé kell sorolni ugyaniugy, mint azokat, amelyek
gazellatasat az épiilet telkén, udvaran 1évé, legalabb 3 m’® PB-gazt tartalmazé tartaly
biztositja.

Palackos PB-gdzzal ellatott a lakas, ha a lakok haztartasi célra propanbutan (PB-)
gézzal toltott palackot hasznalnak.

Tobbféle gazellatas igénybevétele esetén a felsorolasban elobb szereplé valaszt
kell megjelolni.

Példaul ha a lakdsba be van vezetve a hdlozati gdz és a lakds lakoi
palackos (PB-) gazt is haszndlnak, a hdlozati vezetékes gazt kell

12. kérdés: HOBSSI (i ex

Tav- (tomb-) fiités, termdlviz a 1akas fitésének a modja akkor, ha a flitést hderomi,
fiitdmi, termalviz egyidejlileg tobb épiilet szamara biztositja. ,,7dv- (t6mb-) fiitéssel,
termalvizzel ” valasz esetén a kitoltést a 14. kérdéssel kell folytatni.

Egy épiilet tobb lakasdt fiito kazannal a helyes valasz akkor, ha a lakast magaba
foglald épiilet lakasainak a flitéséhez a hét az épiiletben elhelyezett vagy az épiilettel
kozvetlen kapcsolatban 1év6 kazan szolgaltatja.

Egy lakast fiito kozponti kazdnnal (cirko-, etazsfiités) a valasz akkor, ha egy lakas
(épiiletszint) vagy egy egylakasos épiilet helyiségeinek a hoellatasa egy flitGhelyrdl
torténik.
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Egyedi helyiségfiités van a lakasban akkor, ha a lakas helyiségeit kalyhaval,
konvektorral stb. fiitik.

Ha a lakast tobbféleképpen is fiitik, akkor a szobak fiitési maddjat kell
megadni. Amennyiben igy sem adhaté egyértelmii valasz, akkor a felsorolasban elébb
allo fiitési moédot kell megjelolni. Ha a lakasban helyiségenként eltéré tipusu
fiitokésziiléket hasznalnak, az nem jelent tobbféle fiitési modot (pl. ha az egyik szobat
konvektorral, a masikat kalyhaval, a konyhat pedig villanymelegitovel fiitik), ilyenkor a
lakast egyedi helyiségfiitésiinek kell besorolni.

Amennyiben a lakasban nincs fiitési lehetdség, a kitoltést a 14. kérdéssel kell
folytatni.

13. kérdés: A fiitéshez milyen energiiat hasznalnak?

Ha a fiitéshez hasznalt hot természetes hoforras, pl. napenergia, geotermikus
energia (termalviz kivételével) biztositja, az egyebet valaszt kell megjeldlni.

Tobbféle fiitdanyag, illetve fiitéenergia hasznalatakor azt a fiitbanyagot kell
megjelolni, amellyel a lakas szobajat vagy szobait fiitik. Amennyiben igy sem adhato
egyértelmii valasz, a leggyakrabban hasznaltat kell megjeldlni.

14. kérdés: Van vizoblitéses WC?

Van, a lakdsban, kiilon helyiségben: ezt a valaszt kell megjelolni akkor, ha a
lakésban 6nalld helyiségben van a vizdblitéses WC.

Van, a lakds mds helyiségében: ezt a valasz akkor, ha a vizdblitéses WC nem
6nallo, hanem mas célra is — altalaban fiirdészobaként — hasznalt helyiségben van. E
valaszok elofeltétele, hogy a lakasba legyen bevezetve a halozati vagy a hazi vizvezeték, és
a lakas rendelkezzen szennyvizelvezetéssel.

Van, a lakason kiviil: ez a vélasz akkor, ha a lakés lakoi altal igénybe vehetd
vizoblitéses WC a lakason kiviil, de — tdbbnyire — az épiileten beliil talalhato.
15. kérdés: Hogyan torténik a szennyvizelvezetés?

Kozcsatorndaba a helyes valasz akkor, ha a lakds szennyvizcsatorna-halozatba
kotott.

Hazi csatorndval elldtott az a lakés, amelybdl a szennyvizet foldalatti csatornan
keresztiil az épiilet telkén 1év6 zart taroloba, szikkasztoba vagy egyéb helyre vezetik.

A zart taroloba valaszt kell megjeldlni akkor, ha a szennyvizet a fold alatti
csatornan at az épiilet telkén létesitett, vizzard kivitelii szennyvizgyijtébe vezetik,
amelybdl azt id6szakonként eltavolitjak.

Szikkasztoba a helyes valasz akkor, ha az épiilet telkén szennyviz befogadasara és
a jogszabalyban megengedett mértékig torténd elszivarogtatasara kialakitott — tobbnyire
kétaknas (lilepitd é€s tisztitd) — fedett létesitmény van, és a szennyvizet ebbe vezetik el.
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A HAZTARTAS ADATAI

A lakoegységben osszeirt személyek csaladi allasa,
lakashasznalati jogcime

A lakoéegységben €16 személyek teljes kori Osszeirasat a ,,Lakdskérdoiv”
negyedik oldalan talalhaté — ,, 4 lakdegységben Osszeirt személyek csaladi allasa,
lakashasznalati jogcime” — tablazat kitdltése biztositja. A tablazatba az osszeiras
korébe tartozo valamennyi személyt fel kell vezetni. Amennyiben a lakoegységben
Osszeirando személyek szama a 10 fét meghaladja, minden esetben pot lakaskérdéivet
kell kitolteni. A pot lakaskérdoiv bal felso sarkaba ,,POTIV™ jelzést kell tenni, majd az
azonositd adatok (teriilet, szamlalokorzet, cimsorszam) atmasoldsa utan a kitoltést 4.
oldalon 1éve tablazatban a 11. és tovabbi személyek adatainak felvezetésével kell
folytatni.

A tablazat kitoltése elott meg kell allapitani, hogy

o alakasban hany haztartas ¢él, és azt, hogy

e az egy haztartashoz tartozo személyek alkotnak-e csaladot, és ha igen, akkor

hanyat.
Csak ezutan keriilhet sor a személyek csaladi allasanak és lakashasznalati jogcimének a
meghatarozasara.

Bér az a leggyakoribb, hogy a haztartds egyetlen csaladbol all, bonyolultabb
helyzetek is vannak:

o a lakason beliil talalhatunk egy vagy tobb haztartast, és

e cgyetlen haztartason belill lehet egy vagy tobb csalad, s6t tartozhatnak a
haztartashoz olyan személyek is, akik nem alkotnak csaladot.

Ezekben a bonyolultabb helyzetekben segithet a segédtabla a haztartas- és
csaladsorszam megallapitasaban, amelynek fontos szabalya, hogy:

o a kdzos haztartasba tartozo személyek haztartas-sorszama azonos, és
e az egy csaladhoz tartozo személyek csaladsorszama ugyancsak azonos.

A haztartas és a csalad meghatarozasa

Ko6zos haztartisba az olyan egyiitt laké személyek tartoznak, akik a
létfenntartas (pl. étkezés, napi kiadasok) koltségeit — legalabb részben — kozosen
viselik (azonos haztartas-sorszamot kapnak). Az albérlok és agybérlok, valamint a
tarsbérlok mindig kiilon haztartasba tartoznak (kiilon haztartas-sorszamot kapnak),
ez azonban nem zarja ki, hogy a haztartasukon beliil kiilon csaladot, esetleg csaladokat
alkossanak. A k6z0s haztartasba tartozo személyek koziil:

csaladot alkotnak (azonos csaldadsorszamot kapnak)

o a hazaspar (férj és feleség) egy vagy tobb gyermekkel vagy gyermek nélkiil,

e az élettarsi kapcsolatban €10k egy vagy tobb gyermekkel vagy gyermek nélkiil,

tovabba

e az egyik sziil6 (apa vagy anya) egy vagy tobb gyermekkel,
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¢és az elobbiekben felsoroltakkal egyiitt €16 — de kiilon csaladot nem képezé — rokon
és/vagy nem rokon személyek. Ez utdbbiak kozé tartozik pl. a férj vagy a feleség egyik
sziil6je, a csaladdal ¢é16 allami gondozott gyermek.

nem alkotnak csaladot (minden személy 1-es csaladsorszamot kap)

e a ko0z0s haztartasban €16 rokon és/vagy nem rokon személyek (pl. testvérek,
baratok, egyik nagysziilé az unokajaval), valamint — ha van ilyen — a veliik €10,
,csaladdal €16 allami gondozott gyermek™;

o az egyediilallok (mindig kiilon haztartas-sorszamot kapnak).

A személyek, a haztartasok és a csaladok sorszamanak kitoltése

Személy sorszama a lakdsban

A személy lakdsonkénti azonositasdra a lakdson beliili sorszama szolgal.
Ugyelni kell arra, hogy az adott személy a személyi kérdéiven is ugyanazt a
személysorszamot kapja, mint ami a lakaskérd6iv 4. oldalan szerepel. Ez biztositja,
hogy egy adott személy adatai a lakas- és a személyi kérdéivrol Osszekapcsolhatok
legyenek.

Haztartds sorszama a lakdasban

A haztartasokat lakdsonként 1-gyel kezdodd sorszammal kell ellatni. Az elsd
haztartas 1-es, a masodik 2-es stb. sorszamot kap. Ha egy lakasban 9 vagy t6bb
haztartas van, a 9. és minden tovabbi haztartas sorszama egyarant 9-es. Az azonos
haztartashoz tartozo személyeknél ugyanazt a haztartas-sorszamot kell bejegyezni.

Csalad sorszama a haztartasban

A csalddnak a népszadmlalasnal alkalmazott fogalma eltér a koznyelvben
hasznalatostol. Egy haztartas annyi csaladbol all, ahany

e hézaspar gyermekkel vagy gyermek nélkiil,
o ¢lettarsi kapcsolat gyermekkel vagy gyermek nélkiil, illetve
o cgy sziil6 gyermekkel

tipusu Un. csaladmag alakithat6 ki benne. Egy csaladban vagy egy férj és egy feleség,
vagy két élettars, vagy egy sziild (apa vagy anya) lehet. Az elso két esetben nem feltétel,
hogy gyermek is legyen a csaladban (de lehet), az egysziils csaladban viszont mindig
kell legalabb egy gyermeknek is lennie.

Egy haztartas egy vagy tobb csaladbol (csaladmagbol) all. Tobbesalados
haztartas esetén azokat a személyeket, akik 6nallo6 csaladot nem alkotnak, ahhoz a
csaladhoz kell sorolni, amelyhez leginkabb tartozonak valljak magukat. A megfeleld
csaladhoz sorolast személyenként kiilon-kiilon kell elvégezni.

A csaladokat haztartasonként folyamatos, 1-gyel kezdddo sorszammal kell
ellatni. Ha a haztartas egyetlen csaladbol vagy csak csaladot nem alkotd személyekbdl
all, a csaladsorszam minden személynél ,,1”. Ha a haztartasban egynél tobb csalad él,
akkor az elsé csalad minden tagja 1-es, a masodikban €16 minden személy 2-es stb.
csaladsorszamot kap.

Azokban a lakasokban, ahol egynél tobb haztartas él, a csaladok
sorszamozasa haztartasonként ujrakezdddik.

Példaul: A lakasban 9 személyt kell osszeirni. Egy fiatal hazaspart egy
gyermekkel, a feleség testvérét és a veliik kézos haztartasban é€lo apai
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nagysziiloket (férj-feleség). A lakdsban kozds haztartasban él még két
barat, valamint egy egyediilallo albérlo.



0001 1 01 feérj

0002 1 01 feleség

0003 1 01 gyermek

0004 1 01 egyéb rokon (feleség testvére)
0005 1 02 férj

0006 1 02 feleség

0007 2 01 nem rokon (barat)

0008 2 01 nem rokon (barat)

0009 3 01 egyediilallo (albérlo)

A kovetkezd kérdéseknél az Osszeirt személy lakason beliili sorszamanak
megfelel6 sorba kell a valaszokat megjelolni.

Mi a szerepe a személynek a csaladban (haztartasban)? Mi a csaladi allasa?

Csaladi Az eldnyomtatott valaszszavak valamelyikét kell — az alabbiak figyelembevételével
allas — megjelolni. Személyenként csak egy valasz adhato:

o férj, feleség a kdzos haztartasban, torvényes hazassagban €16 férfi és no;

élettars a torvényes hazassagkotes nélkiil, élettarsi kapcesolatban €16 személy;

apa, anya az a személy, aki hazastars, élettars nélkiil €l egyiitt gyermekével vagy
gyermekeivel,

gyermek — fuggetleniil életkoratol, csaladi allapotatol és attol, hogy van-e sajat
megélhetési forrasa — a férj, feleség, élettars vagy apa, anya csaladi allasa
személyek gyermeke (az Orokbe fogadott, a nevelt és a hazassagon kiviil
sziiletett gyermek is), ha nem alkot 6nall6 csaladot;

o felmeno rokon a férj, a feleség, az élettars, az apa vagy az anya sziilgje,

nagysziiloje, dédsziiléje, aposa vagy anyodsa, amennyiben hazastars (élettars),
illetve vele csaladot alkotd gyermek nélkiil ¢l a haztartasban (pl. a hazaspar
valamely tagjanak apja vagy anyja, a fiatal hazasparral €16 nagysziild);

egyéb rokon az el6z6 csaladi allasu személyek kézé nem sorolhatd, de az adott
haztartasban ¢l6, 6nalldo csaladot nem alkotd rokon személy (pl. a hazaspar
valamely tagjanak testvére, nagybdacsi, nagynéni, unokatestvér, egyik nagysziilo
az unokajaval);

csaladdal élé allami gondozont (atmeneti vagy tartdos nevelésbe vett, illetve
ideiglenes hatallyal elhelyezett, de nem Orokbefogadott) gyermek, akit a
Gyermekvédelmi Szakszolgalat a csaladnal (neveldsziilénél) ideiglenes hatallyal
helyezett el, vagy atmeneti, illetve tartés nevelésbe adott, s ezért a csalad
meghatarozott Osszegli nevelési dijat és a gyermek ruhazkodasara,
tanulmanyainak segitésére stb. pénzbeli ellatmanyt kap;

nem rokon a csaldddal €16, de a csalad tagjaival rokonsagi kapcsolatban nem
1év0 (pl. haztartasi alkalmazott, eltartdsi szerzOdés alapjan eltartott) személy,
valamint a csaladot magaba nem foglalo haztartasban mas személlyel egyiitt é10,
azzal rokonsagi kapcsolatban nem 1évo személy (pl. barat);

egyediildllo az a személy, aki kiilon haztartasban egyediil €.
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Milyen jogcimen lakik a személy a lakasban?

Tulajdonosként valaszt akkor kell megjeldlni, ha az Osszeirt személy akar
kizarélagos, akéar résztulajdonosa a lakasnak. A haszonélvezd szintén tulajdonosnak
tekintendd. Egy haztartason beliil tobb tulajdonos is lehet.

Tulajdonos rokonaként (pl. hdzastirsa, élettarsa, gyermeke, sziildje) véalasz csak
akkor jelolhetd, ha a személy rokoni kapcsolatban van a lakas tulajdonosaval, fliggetleniil
attol, hogy a tulajdonos a haztartasban ¢l-e. Ha a tulajdonos nem tagja a haztartasnak,
. tulajdonos rokonaként” valasz csak akkor adhat6, ha a haztartas a lakés hasznalataért
lakbért nem fizet.

Tulajdonos vagy tulajdonos rokona valasz csak akkor jelolhetd meg, ha a lakas
természetes személy tulajdonaban van (lasd a Lakaskérddiv ,,A lakdegység adatai” cimil
rész 6.1. kérdésére adott valaszt).

Beérlokeént, fobérlokent, tarsbérloként valasz akkor jelolhetd, ha az Osszeirt
személy a lakas egészét akar egyediil, akar mas személlyel kdzosen hasznalja, ezért lakbért
fizet, és a lakas hasznalata nem flizodik munka- vagy szolgalati viszonyhoz. (A tarsbérlok
csak a lakas egy részét hasznaljak kizardlagosan, mig egyes helyiségeket — pl. konyha,
fiirdészoba — kozosen hasznalnak.)

Bérlo, fobérlo, tarsbérld rokonaként valaszt akkor kell megjelolni, ha a személy
nem bérloje, fobérldje, tarsbérldje a lakasnak, de azzal rokoni kapcsolatban all (pl.
hézastarsa, élettarsa, gyermeke, sziilje, testvére).

Szolgalati lakas lakojaként valasz akkor adhatd, ha a lakas hasznalata munka- vagy
szolgalati viszonyhoz kapcsolodik, fiiggetleniil attol, hogy a lakasban lakok lakbért
fizetnek-e.

Albérlokeént valaszt kell megjeldlni akkor, ha a lakas legalabb egy helyiségét —
egyediil vagy héaztartdsa mas tagjaival kdzdsen — kizarolagosan bérli, és ezért lakbért fizet.
Aki egész lakast bérel, annal a , beérlokent, foberlokent, tarsbérlokeént” valaszt kell
megjeldlni.

Agybérldkeént lakik az a személy, aki a lakas egy helyiségét sem hasznélja
kizarolagosan, hanem csak fekvohelyet bérel, és ezért bérleti dijat fizet. Agybérld valasz
csak akkor jelolhetd, ha van a lakasban tulajdonos vagy tulajdonos rokona, vagy bérlo,
fobérld, tarsbérld, vagy bérlo, fobérld, tarsbérld rokona, vagy szolgalati lakds lakoja
jogcimil haztartas is.

Intézeti lako minden olyan személy, aki intézeti haztartas altal hasznalt lakasban él,
és az intézeti haztartds szolgaltatasait, ugymint elhelyezést vagy elhelyezést és ellatast
igénybe veszi.

Lakcim nélkiili hajléktalan valaszt kell megjelolni a lakohaz, kozépiilet stb.

rrrrr

lakott egyéb lakdegységhez, intézethez) nem kdthetd hajléktalan személy 6sszeirasakor.

Egyéb jogcimen lakik az a személy, akinek lakashasznalati jogcime az el6bbi
meghatarozasok egyikébe sem sorolhatod be (pl. szivességi lakashasznalo, jogeim nélkiili,
lakasért eltarto).

A Kkitoltott személyi kérddivek elszamolasa

A tablazat ,.4 kitoltott személyi kérddivek elszamoldsa” A-H rovatainak
kitoltésére vonatkozd részletes utmutatdt a ,,4 szdmldalobiztos teenddi az Osszeirds
befejezése utan” cimi fejezet tartalmazza.
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A SZEMELYI KERDOIV

3. kérdés: Melyik orszag allampolgara
Kiilfoldi allampolgaroknal be kell imi az orszag nevét, amelynek az illetd
személy allampolgara.
A kettos allampolgarsagu személyeknél
e ha az egyik allampolgarsaguk magyar, annak megjeldlése utan a mds orszdg
rovatba annak az orszagnak a nevét kell beirni, amelynek — a magyar mellett
—még allampolgara;
e a két allampolgarsag koziil egyik sem magyar, azt az egy allampolgarsagot
(orszagot) kell beirni, amelyet az 6sszeirt fontosabbnak tart.

Ha az 0Osszeirt személy nem rendelkezik allampolgarsaggal, a mds orszag
rovatba hontalan bejegyzést kell tenni.

4-6. kérdésekhez

A lakcimre vonatkozé 4-6. kérdések megvalaszolasanal szigorian ragaszkodni
kell a bejelentettséghez, a bejelentés tényéhez. A 4.1 kérdéshez kizarolag a lakohelyként
bejelentett (allando) lakcimet, az 5.1 kérdéshez kizardlag a tartézkodasi helyként
bejelentett (ideiglenes) lakcimet lehet bejegyezni. Be nem jelentett lakcim bejegyzésére
csupan a 6.1 kérdésnél van lehetoség.

Az Osszeirt személyt az adott lakasban vagy
e bejelentett allando lakoként, vagy
¢ bejelentett ideiglenes lakoként, vagy
e bejelentés nélkiil ténylegesen ott éloként
lehet 0sszeirni, az Gsszeiras helye tehat az 9sszeirt személynek vagy
¢ a lakohelyként bejelentett (allando) lakcime, vagy
¢ atartozkodasi helyként bejelentett (ideiglenes) lakcime, vagy
e a tényleges — bejelentés nélkiili — lakcime.

4.1 kérdés Hol van a lakohelyként bejelentett (allando) lakcime?

Az osszeirds helyén vialaszt kell jelolni minden olyan személynél, akinek a
lakcime megegyezik a ,Lakaskérd6iv”’ 1. oldalan talalhato, az 6sszeiras helyéhez irt
cimmel, és oda allandoéra van bejelentve, fliggetleniil attol, hogy ténylegesen ebben a
lakasban ¢l-e vagy sem. Ezt a valaszt kell jelolni akkor is, ha az Gsszeirt személy mar
elkoltozott a lakasbol, de a kijelentkezést (€s az uj lakcimére vald bejelentkezést)
elmulasztotta. (Az Uj — tényleges — lakcimet ilyenkor a 6.1 kérdéshez kell bejegyezni.)

Ha viszont a lakcime nem az 6sszeiras helyén van, a bekeretezett részbe annak
a telepiilésnek a nevét (Budapest esetében a keriiletet is) kell beirni, ahol a
lakohelyként bejelentett (allando) lakcime van. A telepiilés nevét akkor is be kell irni,
ha az megegyezik a Osszeiras helye szerinti telepiiléssel.

Az olyan személyek, akiknek Kkiilfoldon van az allandé lakéhelyiik, ehhez a
kérdéshez — a bekeretezett részbe — az orszag nevét irjak be.

Akinek nincs lakohelyként bejelentett (dllando) lakcime, annak a valasz
bejelolése utan a kitoltést az 5.1 kérdéssel kell folytatnia.
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4.2 kérdés: Miota lakik lakohelyén (allandé lakcimén)?
Azt az id6pontot kell valaszként megadni, amikortdl az 0sszeirt személy a 4.1
kérdéshez bejegyzett lakcimet lakohelyének, allando lakasanak tekinti.

Abban az esetben, ha az Osszeirt személy allandé lakohelyét sziiletése o6ta nem
valtoztatta meg, a sziiletése ota valasz bejelolése utan a kitoltést a kdvetkez6 kérdésnél
kell folytatni.

5.1 kérdés: Hol van a tartézkodasi helyként bejelentett (ideiglenes) lakcime?

Ha a nincs tartozkodasi helyként bejelentett (ideiglenes) lakcime valaszt jelolték

meg, a kitoltést a 6.1 kérdésnél kell folytatni.

Az osszeiras helyén valaszt Kkell jelolni minden olyan személynél, aki az adott
lakcimen ideiglenesen be van jelentve, fliggetleniil att6l, hogy val6jaban hasznalja-e
tartozkodasi helyként a lakast vagy sem.

Ha az 0Osszeirt személynek a tartdozkodasi helyként bejelentett (ideiglenes)
lakcime nem az a lakés, amelyikben az Osszeiras folyik (tehat allando lakoként vagy
bejelentés nélkill ténylegesen ott éloként keriil Osszeirasra), és van bejelentett
tartozkodasi helye, az ideiglenes lakcime szerinti telepiilés nevét (Budapest esetén a
keriilettel egytitt) akkor is be kell jegyezni, ha ez megegyezik az 0sszeiras helye szerinti

telepﬁléﬁﬁl-olyan személyeknél, akik Kkiilfoldon dolgoznak, tanulnak, ehhez a
kérdéshez csak a tartozkodasi helyként bejelentett (ideiglenes) magyarorszagi
lakcimiik irhaté be, ha rendelkeznek ilyennel. A kiilfoldi tartozkodast (az orszag
nevének bejegyzésével) a 6.1 kérdésnél kell jellni.

A sor- vagy tartalékos katonai szolgalatot teljesitéknél a laktanyat (a laktanya
telepiilését) bejelentett tartdzkodasi helyként nem szabad bejegyezni (ezt majd — nem
bejelentett — tényleges lakcimként a 6.1 kérdéshez kell beirni). A fogva tartott
személyek esetében is ugyanez az elv érvényesiil.

5.2 kérdés: Miota tartja fenn tartézkodasi helyét (ideiglenes lakcimét)?

Vélaszként azt az id6pontot kell megadni, amikortdl az 6sszeirt személy az 5.1
kérdéshez bejegyzett lakcimet tartozkodasi helyként, ideiglenes lakcimként tartja fenn.

A fennallé rendelkezések értelmében a tartozkodasi hely (ideiglenes lakcim)
bejelentését kétévenként meg kell ismételni, ezért itt a legkorabbi bekoltozésének
idépontjat kérjiik beirni.

6.1 kérdés: Melyik lakcimén él, tartozkodik ténylegesen?

Azt a lakcimet kell ennél a kérdésnél megjeldlni, ahol az Osszeirt személy
¢életvitelszeriien €1, ténylegesen tartézkodik, rendszerint elérhetd, ahonnan dolgozni
vagy iskoldba jar, ahol leggyakrabban tolti éjszakai pihenését. Ez lehet a lakohelyként
bejelentett (allandd) lakcime, lehet a tartdzkodasi helyként bejelentett (ideiglenes)
lakcime, de lehet nem bejelentett lakcim is. Ez utobbi esetben:

o a nem bejelentett lakcimen, amely az Osszeiras helye a valasz akkor, ha az
Osszeirt személyt az adott lakasban nem bejelentett allando lakosként és nem
is bejelentett ideiglenes lakosként irjak 6ssze (vagyis ,,az dsszeirdas helyén”
valaszt sem a 4.1, sem az 5.1 kérdésnél nem jelolték meg);

o a nem bejelentett lakcimen, amely mdshol van, a telepiilés neve valasz csak
azoknal a személyeknél tolthetd ki, akiket az Osszeiras helyén bejelentett
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allando6 vagy ideiglenes lakosként irnak Ossze (,,az dsszeirds helyén” vélasz
szerepel a 4.1 vagy az 5.1 kérdésnél), és tényleges lakcimiik nem egyezik
meg sem az 0sszeiras helyén bejelentett, sem az esetleges masik bejelentett
lakcimiikkel. Ilyenkor a bekeretezett részbe be kell imi annak a
telepiilésnek a nevét (Budapest esetében a keriiletet is), ahol az a lakcim van,
amelyiken az 0sszeirt személy ténylegesen tartozkodik.

Ezt a valaszt kell adni minden olyan esetben, ha az Osszeirt sor- vagy
tartalékos katonai szolgalatot teljesit vagy fogva tartott személy, a
bekeretezett részbe be kell jegyezni annak a telepiilésnek a nevét (Budapest
esetében a kertiletet is), ahol a laktanya, illetve a biintetés-végrehajtasi intézet

van,
6.2 kérdés: Miota él, tartézkodik ezen a lakcimén ténylegesen?

A kérdést csak azoknak a személyeknek kell megvalaszolni, akik a 6.1 kérdésnél
valamilyen nem bejelentett lakcimet jeloltek meg.

6.3 kérdés: Ha tobb lakcime van, melyiket tekinti allandé otthonanak?

Minden személynek, aki a 4-6. kérdéseknél egynél tobb lakcimet jelolt meg
vagy irt be, meg kell jeldlnie, hogy lakohelyei koziil melyiket tekinti allando otthonanak.
Ez lehet a lakohelyként bejelentett (dllandd), a tartdzkodasi helyként bejelentett
(ideiglenes), vagy a nem bejelentett lakcim valamelyike.

Allandé otthonanak azt a lakohelyet, lakast kell tekinteni, amelyet a masik
lakohelye kedvéért nem kivan feladni, ahova rendszeresen hazatér, ahol — ha csaladja
van — a csalad tobbi tagja él. Pl. a gyermeknek a sziil6i haz, ha tanul és didkszalloban
lakik, de még nem koltozott el otthonrdl, hétvégeken vagy sziinidoben rendszeresen
hazamegy, illetve a férjnek, ha mas telepiilésen vagy kiilfoldon dolgozik, a csalad lakasa,
ahol a felesége, gyermeke él.

7.1-7.3 kérdésekhez

Ha az Osszeirt személynek tobb lakcime van, és ezek koziil a 6.3 kérdésnél
megjeldlte, hogy melyiket tekinti allandé otthonanak, akkor mind a harom kérdést
ehhez a lakciméhez viszonyitva kell megvalaszolni. Abban az esetben, ha az
Osszeirtnak egy lakcime van, vagy tobb lakcime van ugyan, de a 6.3 kérdésnél nem
jelolte meg allando otthonat, a 7.1-7.3 kérdéseket a 6.1 kérdésnél jeldlt (beirt)
lakcimhez viszonyitva kell megvalaszolni.

7.1 kérdés: Hol volt a jelenlegit megel6zo lakéhelye (alland6 lakcime)?

Ha az Osszeirt sziiletése Ota abban a lakasban él, amelyet allando otthonanak
tekint, akkor ennél a kérdésnél a sziiletése ota a jelenlegi lakohelyén (dllando
lakcimén) lakik valaszt kell megjeldlni.

Allandé otthonnak a 4.1, illetve a tobb lakcim esetén a 6.3 kérdésnél megjeldltet
kell tekinteni. Ha a 4.1 kérdésnél a nincs lakohelyként bejelentett (dllando) lakcime
valaszt jelolték meg, és a 6.3 kérdés kitoltetlen, akkor a 6.1 kérdésnél megjelolt
lakcimet kell allando lakcimnek tekinteni.

A telepiilés nevét (Budapest esetén a keriiletet), akkor is be kell irni, ha a
legutolso koltozés telepiilésen beliil, egyik lakasbél a masik lakasba tortént. Ugyan-
akkor az utcanév-valtozast, hazszam-valtozast vagy barmilyen mas kozigazgatasi
valtozast (telepiilések egyesitése, szétvalasa stb.) nem szabad lakcimvaltozasnak
tekinteni.
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7.2 kérdés: Hol volt sziiletésekor a lakohelye (anyja allandé lakcime)?

A sziiletéskori lakohelye (anyja allando6 lakcime) fogalmat a 7.1 kérdésnél leirtak
szerint kell értelmezni és ennél a kérdésnél alkalmazni.

A jelenlegi lakohelyével (dallando lakcimével) azonos vélaszt kell megjeldlni
annak, aki jelenleg allando6 otthonénak ugyanazt a lakast tekinti, mint ahol sziiletésekor
lakott (ahol édesanyja allando lakasa volt).

Minden mas esetben annak a telepiilésnek a nevét kell beirni, ahol az §sszeirt
személy sziiletésekor lakott (ahol édesanyja allandd lakésa volt). (Budapest esetében a
keriiletet is, Magyarorszag jelenlegi teriiletén kiviil eso telepiilésnél pedig az orszag mai
nevét kell beirni.)

Ha valaki nem tudja, hogy sziiletésekor hol volt az allando lakcime, akkor az
anyakdnyvezés szerinti sziiletési helyének telepiilését (Budapesten a keriiletet is)
tekintse sziiletéskori alland6 lakcimének.

7.3 kérdés: Hol volt 2000. februar 1-jén a lakéhelye (alland6 lakcime)?

A 2000. februar 1-jei lakohelye (allando lakcime) fogalmat a 7.1 kérdésnél
leirtak szerint kell értelmezni és ennél a kérdésnél alkalmazni.

Ha jelenleg is azt a lakast tekinti allando otthonanak, ahol egy évvel ezelott
lakott, akkor a jelenlegi lakohelyével (dllando lakcimével) azonos valaszt kell
megjeldlni.

Ha azonban a jelenlegi allandé otthonanak tekintett lakas nem ugyanazon a
lakcimen van, mint az egy évvel ezel6tti volt, akkor a helyes valasz: mashol volt, a
telepiilés neve (Budapesten a keriilet is).

8. kérdés: Csaladi allapota

A ndtlen, hajadon személyeknél a kitoltést a 10. kérdésnél kell folytatni.

A csaladi allapot megjelolésénél a jogi helyzetet kell alapul venni. Az a
torvényes hazassagot kotott személy, akinek a hazastarsa életben van és a hazassagat
joger6s biroi itélet nem bontotta fel, akkor is hazasnak tekintend6, ha hazastarsaval nem
¢l egyiitt. Minden hazas csaladi allapoti személytdl kiillon meg kell kérdezni, egyiitt
vagy kiilonvaltan él-e hazastarsatol. Az egyiittélés vagy a kiilonvaltan élés ténye az
Osszeirt személyes dontésén alapul. A megjelolt valasz fiiggetlen a Lakaskérdéiv 4.
oldalan megjelolt csaladi allastol.

A hézassagon kiviil egyiitt €16 személyek (¢élettarsak) csaladi allapotat is a jogi
helyzetnek megfeleléen kell bejegyezni. Pl. ha hajadon nd ¢l egyiitt hazas férfival,
akkor csaladi allapotuk hajadon, illetve hazas, hdazastarsaval nem él egyiitt.

9.1 kérdés: Hanyszor kotott hazassagot?

Az Osszeirt személy torvényesen megkotott hazassagainak a szamat kell
beirni. (Az élettarsi egylittélések szamat ennél a kérdésnél figyelmen kiviil kell hagyni.)

Ha valaki egyszer kotott hazassagot a kérdés-csoport (9.2—-9.5) tovabbi részében
az elso hazassagara vonatkozo sort kell kitolteni.

Ha valaki kétszer kotott hazassagot, akkor a legutobbi hazassag soraban a
masodik hazassaganak adatait irja be. Ha pedig ennél to6bbszor kotott hazassagot, akkor
a legkésébbi id6pontban kotott hazassagat kell a ,,legutobbi hazassag” soraba beirni.
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9.2 kérdés: Mikor kototte a hazassagat (év, honap)?
Azt az idépontot kell beirni, amikor az adott hazassagat térvényesen megkdototte,
fiiggetleniil az esetleges hazassag eldtti egytittélés idopontjatol.

9.3 kérdés: Jelenleg is fennall ez a hazassag?

A hazassagot a kiilonvaltan ¢lok esetében is mindaddig fennallonak kell
tekinteni, amig 6zvegyiilés vagy joger6s birdi itélet kovetkeztében nem sziint meg. Ha
az Osszeirt személynek elsé hazassaga fennall, a kitoltést a 10. kérdésnél kell folytatni.

9.4 kérdés: Mikor sziint meg ez a hazassag (év, hénap)?

Azt az id6pontot beirni, amikor az dsszeirt személy hazastarsa meghalt, illetve
elvaltak esetében azt, amikor a hazassagot felbonto biroi itélet jogerére emelkedett.

Az dzvegy vagy elvalt csaladi allapoti személyeknél ki kell tolteni ezt a kérdést.
A tobbszor hazassagot kotott és jelenleg hazas személyek esetében az elsé hazassag
megsziinésének datumat kell beirni az elsé hazassag soraba.

10. kérdés: Elettarsi kapcsolatban é1?

Elettarsi kapcsolatban egyiitt ¢16k a magukat annak vallo, torvényes hazassagi
kapcsolat nélkiil, tartosan, élettarsi kozosségben — az Gsszeiras helyén vagy akar kiilon-
kiilon, mas lakdsban — ¢él6 személyek. Ha azonban valaki a Lakaskérddiv 4. oldalan
csaladi allasként élettars valaszt jelolt meg, attol itt feltétleniil meg kell kérdezni a
fennalld élettarsi kapcsolat kezdetének évét €s honapjat és azt be kell irni.

11. kérdés: Elve sziiletett gyermekeinek szama

A kérdést a noknek és a férfiaknak is fel kell tenni. I

Elve sziiletett gyermeknek szamit, aki sziiletése utan az életnek barmilyen jelét
(1égzés, siras, mozgas stb.) mutatta. Ennél a kérdésnél figyelembe kell venni azokat a
gyermekeket is, akik mashol, mas csaladban vagy allami gondozasban élnek,
elkoltoztek vagy meghaltak. Nem szabad figyelembe venni az érokbefogadott vagy
nevelt gyermeket.

A kérdés az adatszolgaltato ¢lete folyaman élve sziiletett 6sszes gyermekére
vonatkozik. A kérdésnél a gyermekek szamat, majd a gyermek(ek) sziiletési évét és
honapjat tudakoljuk. Az els6 harom gyermek esetében annyi oszlopot kell kitdlteni,
ahany gyermeke sziiletett. Hairomnal tobb gyermek esetén az utolsé oszlopba a
legfiatalabb gyermek adatait kell beirni.

Ha az adatszolgéltatonak nincs élve sziiletett gyermeke, a kérdés alatt 1évo
négyszogekbe 00-t kell bejegyezni, és a kitoltést a 12.1 kérdéssel kell folytatni.

Iskolai (szakmai) végzettségre vonatkozo kérdések I

12.1 kérdés: Iskolazottsaga, szakmai végzettsége

A Kkérdéshez az iskolarendszerii oktatas Kkeretébe tartozé tanulmanyok,
végzettségek évfolyam- (osztaly-) szamat kell beirni. A kérdésre — életkortol fliggetlentil —
mindenkinek valaszolnia kell. A nem iskolarendszerii tanfolyami képzéseket figyelmen
kiviil kell hagyni.
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Ha dvoddba jar valaszt jeloltek meg, a kitoltést a 13. kérdésnél kell folytatni. A
kis-, kozépso-, illetve nagycsoportos vagy vegyes ovodasok kozott kiilonbséget nem
kell tenni. A gyogypedagogiai iskolak az 6voda és az iskola k6zott bizonyos esetekben
egy- vagy kétévfolyamos (osztalyos) elokészitd, atmeneti képzést inditanak. Az ilyen
oktatasban részesiiloket, illetve az itt végzdket 6vodaba jaroknak kell tekinteni.

A nem jar iskolaba és nem végzett el egy évfolyamot (osztilyt) sem valaszt
azoknal kell megjeldlni, akik az &ltalanos (elemi stb.) iskolaban egy osztilyt sem
végeztek el, illetve jelenleg sem jarnak az alapfoku oktatds egyik évfolyamara sem,
fliggetleniil attol, hogy megtanultak-e irni, olvasni. Ilyenkor a kitoltést szintén a 13.
kérdésnél kell folytatni.

A 12.1 kérdés tablazatiba valamennyi jelenleg latogatott és elvégzett
iskolatipusra vonatkozéan be kell irni azt az évfolyam- (osztaly-) szamot,

illetve az elvégzett legmagasabb évfolyam (osztily) szamat, amelyikbe a
kérdezett jar, illetve amelyiket sikeresen befejezett.

Vagyis: ha valaki egy idépontban tobb kiilonb6zé szintli oktatasi (iskola-)
tipusba jar, vagy tobb, kiilonb6z0 szintli végzettsége van, akkor minden tipusrél ki kell
tolteni a megfeleld sort.

Azoknal a személyeknél, akik jelenleg jarnak iskoldba, valamint azoknal, akik a
felsorolt oktatasi (iskola-) tipusok valamelyikében akar egy évfolyamot (osztalyt)
sikeresen elvégeztek, a kérdezést a felsorolas szerint kell végrehajtani és az oktatas
kiilonbo6z6 tipusaihoz be kell irni

o a jelenleg is tanulénal annak az évfolyamnak (osztalynak) a szamat, ahova a

2000/2001. évi tanévre beiratkozott, illetve amelyikbe a 2000/2001. tanévben
jar, tovabba

e minden esetben a sikeresen befejezett legmagasabb évfolyam (osztaly)

szamat, valamint

o az adott befejezett legmagasabb évfolyam (osztaly) elvégzésének a naptari

évét.
Az erre szolgalo tablazat tehat négy oszlopbal all:

o az elsé oszlop az oktatds (iskola) tipusa. Azoknal az oktatasi (iskola-)
tipusoknal, ahol a szamlalobiztos a megnevezés soraban az évfolyam
beirasara szolgaldé négyszoget is talal (szakiskola, gimnazium,
szakkozépiskola stb.), minden esetben meg kell kérdeznie és be kell
jegyeznie, hogy hany évfolyamos az adott iskola, ahova jelenleg jar,
vagy amelyet a megkérdezett mar elvégzett. Pl. az Osszeirt egy adott
iskolatipusban négyévfolyamos képzésben vesz részt, akkor a megfeleld
iskolatipus soraba, az elsé oszlopba, az elényomtatott négyszogbe 4-et
kell irni, fliggetleniil attol, hogy a kérdezett jelenleg hanyadikba jar;

¢ a masodik oszlopba annak az évfolyamnak, osztalynak a szamat kell
beirni, ahova a megkérdezett jelenleg jar (ha iskolaba jar);

¢ a harmadik oszlopba azt a legmagasabb osztalyszamot kell beirni,
amelyet a megkérdezett mar elvégzett (ez altalaban eggyel alacsonyabb,
mint amibe jar);

¢ a negyedik oszlopba a legmagasabb évfolyam (osztdily) elvégzésének
évét kell beirni, abba a sorba, ahol ehhez a naptari évnek megfeleld
négyszogek elé vannak nyomtatva.

Ovodaba
jar

Evfolyam-,
(osztaly-)
szam



A Dbeirt osztalyszamnak azt az évfolyamot kell tiikroznie, amelybe az Osszeirt
jelenleg jar, illetve azt a legmagasabb évfolyamot, amelyet régebben elvégzett.

A korabban elvégzett évfolyam (osztialy) szamat nem szabad a jelenlegi
oktatasi rendszernek megfeleloen atszamitani. A nappali és a nem nappali (esti,
levelezo, tavoktatas stb.) képzés (tagozat) keretében végzett osztalyokat szintén nem
szabad atszamitani. Ekkor is azt a szamot kell bejegyezni, ami megfelel az iskolaba
jaras vagy a korabban mar elvégzett legmagasabb évfolyam (osztaly) szamanak. A
jelenlegi oktatdsi rendszerben az évfolyamokat az altalanos iskola elsd osztalyatol a
kozépiskola befejezéséig folyamatosan szamozzdk. Ez a szdmozasi rendszer —
kiilonosen az idésebbek korében — még nem teljesen ment at a kdztudatba, ezért pl. 11.
osztaly szama helyett beirhat6 a négyosztalyos gimnazium 3. osztélya is.

Misodik El6fordulhat, hogy az Gsszeirt személy egyazon iskolatipusban korabban mar
kozép- vagy elvégzett évfolyamokat, és jelenleg is egy ilyen tipusi iskola valamelyik évfolya-
felséfoka  mara jar (pl. masodik szakkozépiskolai érettségijét vagy masodik egyetemi diplomajat

iskolai ~ ;0r77). Ebben az esetben:
vegzettseg

e az elsé oszlopba az oktatds (iskola) tipusdhoz — (ahol erre kiilon
négyszOg van) annak az iskoldnak az évfolyamszamat kell beirni,
amelyikben az §sszeirt a legmagasabb évfolyamot (osztalyt) elvégezte,

e a masodik oszlopba azt az évfolyamszamot, ahovd jelenleg jar,
¢ a harmadik oszlopba az elvégzett legmagasabb osztaly szamat,

e a negyedik oszlopba pedig a harmadik oszlopba irt legmagasabb
évfolyam elvégzésének a naptari évét

kell beirni.

Ha valaki mar korabban elvégzett ugyanabbdl az iskolatipusbdl tobbet is
(pl. régebben befejezett két kiilonbozd egyetemet vagy két szakmunkas iskolat stb.),
akkor az iskola tipusaként az oszlopokat arrél az iskolardl toltjiik ki, amelyikben
az Osszeirt a legmagasabb szintii osztalyt elvégezte.

Példaul: ha valaki 4 évfolyam elvégzése utan szakkézépiskolai érettségit
tett, majd ezt kovetdéen ujabb 2 évfolyam elvégzésével mdsodik
szakkozépiskolai érettségit szerzett, akkor a 4. évfolyamot kell beirni,
mert szakkozépiskolai szinten ez a legmagasabb elvégzett osztalyszama.

Két Ha az Osszeirt személy két tanitasi nyelvii szak- vagy kozépiskola tanuldja,

tanitisi vagy koradbban ott végzett, az évfolyamszdmokat a megfeleld iskolatipus sordba kell

nyelvd beirni. Ugyanekkor ezt a tényt a két tanitdasi nyDﬂ évfolyamos szak- vagy
kozépiskola sor megfelelé oszlopaban is jelolni kell, illetve be kell jegyezni (meg kell
ismételni) a legmagasabb évfolyam (osztaly) elvégzésének az évét. A két tanitasi nyelvii
gimnaziumokban (kozépiskolakban) korabban ,,nulladik” évfolyammal kezdddtek a
tanulmanyok, amelyet szintén be kell irni, illetve jelolni kell a megfeleld sorokban.

Egyetemek, foiskolak ,nulladik” évfolyama (osztilya) nem tartozik az
oktatasi rendszerbe, ezért ilyen osztilyszamot beirni nem szabad.

Az altalanos Az oktatasi rendszerben a szakképzés alap-, kozép- és felsofoku lehet. A
célii képzés  korabbi szakmunkasképzd iskolak — bar az elnevezés szamos iskola nevében megmaradt
esa — megsziintek. A szakképzést is folytatd szakképzd iskoldk, szakiskolak,

Zzs;tél;ls)zz;;l szakkozépiskolak stb. évfolyamaikat (osztalyaikat) a jelenlegi oktatasi rendszerben két
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szammal jelolik, és a két szam kozé ,,/” jelet tesznek. Az elsé szam jelenti a
szakképzés évfolyamat, a masodik pedig az altalanos céla oktatas évfolyamszamat
(osztalyat). A szamlalobiztosnak ilyen esetben meg kell kérdeznie az 6sszeirttol, hogy

e milyen fokozatu — alap-, kozép- vagy felséfoku — szakképesitésrdél van-e
sz0, tovabba

e az adott szakképzésben hanyadik évfolyamra (osztalyba) jar, illetve
hanyadikat végezte el, és azt , hogy

e az altalanos célu képzésben pedig most hanyadik évfolyamra jar, illetve
hanyadikat végezte el.

Ennek alapjan két kiilonb6z6 sorba Kkell beirni a szakképzésre, illetve az
altalanos képzésre vonatkozé valaszt:

o cgyfel6l a megfeleldo alap-, kozép- vagy fels6foki szakképzés
négyszogébe a szakképzésre vonatkozo egyjegyli évfolyamszamot,

o masfeldl a megfeleld iskola altalanos képzésénél pedig be kell jegyezni az
adott iskolatipus altalanos célu évfolyamszamat.

Természetesen mindkét esetben a masodik oszlopba kell beirni azt az évfolyamot,
ahova az Osszeirt jar, a harmadik oszlopba pedig azt, amelyet mar elvégzett.

Példaul: ha az ésszeirt személy azt mondja, hogy 6 a szakiskola 1/11.
evfolyamara jar, akkor az 1-es szam az alapfoku szakképzésben az elsé
evfolyamot jelenti, a 11-es pedig a szakiskola dltalanos célu évfolyamara
utal, amelyet az dltalanos képzésnek megfelelo négyszogbe kell beirni.

Ha pedig valaki jelenleg nem jar kozépiskoliba, de korabban 4
evfolyamos szakkézépiskolai tanulmanyok utan érettségizett, majd egy
éves technikus kepzesben — 2000-ben — szerzett technikusi oklevelet, a 4
evfolyamos szakkézépiskola sordanak harmadik oszlopaba 13-at, a
kozépfoku (kozépiskolai vegzettségre) épiilo) szakképzés sordaba pedig
ugyanebbe az oszlopba I-et kell beirni. Ha ugyanezt a vegzettséget és
szakképzettséget korabban szerezte az elobbi sorba 4-et, az utobbi sorba
pedig 1-et kell irni. Ha viszont az el6bbi személy még nem végzett, hanem
jar a technikusképzés elsé évfolyamara, akkor a 13-as, illetve az I-es
szamot a megfelelé sor mdsodik oszlopdaba kell bejegyezni. Ebben az
esetben a 4 évfolyamos szakkézépiskola soranak harmadik oszlopaba 12-

Az iskofd! éBképzettséghez nem kotott szakképzés (pl. viragkotd) elsd
évfolyamat 1/8 szammal jel6lik. Ebben az esetben az 1-et az alapfoku szakképzés, a 8-
at pedig az altalanos iskola soranak megfelelé négyszogébe kell beirni.

Az egy évfolyamnal rovidebb tartamu szakképzést 1 évfolyaminak kell
tekinteni.

A szakiskoldkban ¢és a szakkozépiskolakban a szakképzést — a 9-10.
évfolyamon — ugynevezett szakmai el6készitdo, a szakkozépiskolakban a 11-12.
évfolyamon szakmacsoportos alapozo oktatas el6zi meg, aDelyet a(z) évfolyamos
szakkozépiskola valaszrészbe kell beirni; ezeket a szakképzés évfolyamainal figyelembe
venni nem szabad.

A kozos igazgatasu iskolak esetében mindig csak a ténylegesen végzett
iskolatipust kell megjelolni.
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Példaul: ha valaki a Moricz Zsigmond Miiszaki Kozépiskola, Szakiskola
10. évfolyamara (osztalyaba) jar, és erettségi nélkiil géplakatos
szakmunkas szeretne lenni (tehdt az iskolanak egy szakiskolai tanulojarol
van szo), akkol la ,, évfolyamos mds szakiskola dltalanos képzése”
sorban az ahova jar rovatba 10, az elvégzett évfolyam rovatba pedig 9
irando. Ha a 11. evfolyamra jar, akkor 11, illetve 10 a megfelelo
bejegyzés, de ebben az esetben az alapfoku szakkepzeés soraban az ahova
jar rovatba 1 irando, az elvégzett évfolyam pedig iiresen hagyando. Ha
viszont ugyanebben az iskoldban szakkozépiskolai képzésben vesz részt,
akkor az altalanos celu képzés osztDysza'mait a , évfolyamos
szakkozeépiskola” valaszrészbe, a szakképzés évfolyamait pedig a
fokozatanak megfeleld szakképzés sordaba kell beirni.

Neéhany iskola nevében tjra hasznalja a technikum szo6t, mert érettségire épiild
technikusi (kozépfoku szakképzés), mérnok asszisztensi (felsofokti szakképzés)
végzettséget nyujt. Ezek az iskoldk nem tévesztendok Ossze a korabban megsziint
technikusi érettségit ado, illetve a szintén megsziint felséfokt technikumi,
szaktechnikusi (féiskolai szintll) végzettséget ado oktatasi intézményekkel. Ezeket az
iskolakat szakiskolanak, illetve szakkozépiskolanak kell tekinteni.

Azoknal a féiskolaknal, egyetemeknél, ahol az eldirt vizsgakotelezettség
kreditpontok gytijtése szerint torténik, az évfolyamok szamanal csak a kreditpontok
alapjan ténylegesen befejezett évfolyamok vehetok figyelembe tgy a jaras, mint a
végzett évfolyamok esetében.

Ha az 0Osszeirt tobbféle azonos tipusu iskolaba jart, a végzett évfolyamok
(osztalyok) szamat nem szabad 0sszeadni, hanem koziilik a legmagasabb évfolyam
(osztaly) szamat kell beirni.

Ha az 0sszeirt személy kétfokozatu felsofoku oktatasban vesz (vett) részt,
akkor a szakkodzépiskolai végzettséghez hasonldan tobbféle jeldlésre is sziikség van.

Példaul: ha jelenleg valamely egyetem 4. évfolyamdra jar, és kézben a
harmadik évfolyam elvégzése utan féiskolai diplomdt szerzett, akkor a
LfOiskola” soraba be kell jegyezni a 3. évfolyamot mint befejezett
végzettséget, az , egyetem” soraban az ahova jar oszlopba 4-et, az
elvégzett legmagasabb osztily negyszégébe pedig 3-at kell irni. (Ebben
az esetben a 12.5 kerdes nem lehet nemleges.)

Az 1960 elott végzett tovabbképzo iskolak osztalyszamat nem szabad az
altalanos (elemi stb.) iskola osztalyszdmahoz hozzaadni.

A Kkiilfoldon szerzett végzettségeket a hazai iskolafokozatoknak megfeleléen
kell besorolni.

A foiskolai szintii tovabbképzésen, illetve az egyetemi szintii tovdibbképzés
doktori, mesterképzésen (PhD, DLA) a foiskolai oklevél vagy egyetemi diploma utan
elvégezhetd, arra €piild, szakositott oklevél megszerzése értendd (pl. ligyvédi szakvizsga,
belgyogyasz-szakorvosi oklevél).

Nagyon fontos, hogy a kiilonb6z6 iskoldkat a szamlalobiztos helyesen sorolja be,
az egyes iskoldkban szerezhetd végzettségeket a megfeleld sorokba irja be, mert ha
eltéveszti a besorolast, akkor utdna mar nincs mod a javitasra. Ehhez nyujt segitséget a
., Segédlet a személyi kérdoiv 12.1 kérdésének a kitoltéséhez” cimii segédanyag.
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12.2 kérdés: Ha jelenleg jar a felsorolt iskolatipusok koziil valamelyikbe, jelolje meg
a képzés formajat, tagozatat:

Nem nappali képzésnek kell tekinteni az esti és a levelezd tagozatot, tovabba a
tavoktatasi képzési format és a magantanul6i viszonyt. Ha az Gsszeirt egyidejlileg nappali
és nem nappali képzésben is részt vesz, a nappali tagozatot kell megjelolni.

12.3 kérdés: Ha jelenleg jar a felsorolt iskolatipusok koziil valamelyikbe, hol, melyik
telepiilésen vesz részt az iskolai oktatasban:

Azt a telepiilést kell beirni, ahova iskolaba, konzultaciora jar, és amely iskolanak
a tagozatat a 12.2 kérdésnél megjelolte. Ha valaki egy tanulmanyi idészakban két
kiilonb6zo telepiilésre (Budapesten mas keriiletbe), nappali tagozatra jar, a lakasatol
tavolabb 1év6 iskola helyét kell bejegyezni.

Ha az iskoléaba jaras helye az 6sszeirds helyével azonos telepiilésen (Budapesten
azonos keriiletben) van, akkor az dsszeirds helyével azonos telepiilésen (keriiletben) a
helyes jelolés. Mas telepiilés (Budapesten mas keriilet) esetén a bekeretezett részbe be
kell irni a telepiilés nevét (Budapest esetében a keriilet szamat) is.

Példaul: ha valaki az egri foiskola budapesti kihelyezett tagozatara jar,
akkor nala Budapesten a megfelel6 keriiletet jeloljiik a latogatott iskola
telepiiléseként.

12.4-12.6 kérdések

Amig a 12.1 kérdés tablazataban az iskolai végzettséget az évfolyam- (osztaly-)
szamok bejegyzésével lehetett megjelolni, addig ezeknél a kérdéseknél elsdsorban a
12.1 kérdéshez beirt legmagasabb évfolyam- (osztaly-) szamokhoz tartozd befejezett
végzettségekrol, szakokrol, szakmakrol, képesitésekrol kell szamot adni. A 12.6
kérdéshez beirt szakképzettségek azonban nem mindig jelennek meg a 12.1 kérdéshez
bejegyzett osztalyszdmoknal.

A kérdbivre nem elég csak a legmagasabb iskolai végzettséget beirni, hanem
mind a harom kérdéscsoporthoz be kell jegyezni azokat a bizonyitvanyokat,
amelyek az adott iskolai szinten a legmagasabb befejezett iskolai végzettséget,
képzettséget igazoljak. Mind a harom kérdésnél kiilon-kiilon jelolni kell, ha az
osszeirtnak nincs az adott végzettségi szinthez, szakképzettséghez beirhaté
bizonyitvanya, oklevele.

Ha az Osszeirtnak egy adott fokozaton beliil tobb azonos szintli befejezett
végzettsége van, pl.: két érettségi vagy két oklevél, akkor a legkorabban szerzettet
jegyezze be. (Pl.: a fOiskolai végzettségnél magasabbnak kell tekinteni az egyetemi
diplomat. Két egyetemi diploma esetén pedig az elobb szerzettet kell beirni.)

Minden esetben az 6sszeirt személy bizonyitvanyaban, oklevelében feltiintetett

o clvégzett szak, szakma, szakag, agazat megnevezését,

o képesités megnevezését,

¢ a bizonyitvany, oklevél megszerzésének évét
kell beirni. Ha az évek folyaman a végzettséget mar masképpen nevezik, akkor is az
eredeti megnevezést kell bejegyezni. A végzettségeket nem szabad a mai rendszernek
megfeleléen atértékelni.

Nem kell beirni a sikeresen elvégzett évfolyamokrol (osztalyokrol) kiallitott
bizonyitvanyokat — 4altalanos (elemi) és polgari iskolait sem —, tovabba azt a
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végbizonyitvanyt, abszolutoriumot sem, amelyet érettségi vagy oklevél megszerzése,
megszerezhetosége kovet.

12.4 kérdés: Befejezett gimnaziumi, szakkozépiskolai, mas kozépiskolai végzettsége
(érettségije)

Az Osszeirt érettségi (képesitd) bizonyitvanyanak adatait kell beirni. (A
kozépiskolak felsorolasa a ,, Segédlet a személyi kérdéiv 12.1 kérdesének a kitoltéséhez”
cimii segédletben talalhato.) Erettségivel egyenértékiinek kell tekinteni az 1974—1986.
években szerzett kdzépiskolai végbizonyitvanyt is.

Ha valaki az érettségi (képesito) utan technikusi oklevelet vagy szakmunkas-
bizonyitvanyt, illetve kozép- vagy felséfoku szakképesitést szerzett, akkor is az
érettségi (képesitd) adatait kell beirni, az utdbbiakat pedig 12.6 kérdéshez kell
bejegygd(‘!iépesités megnevezésénél utalni kell a kiallitd intézményre. PL.: gimnaziumi
érettségi, technikumi érettségi, tanitoi képesitd, szakkdzépiskolai érettségi.

A 12.4 kérdést azokrdl a személyekrdl is ki kell tolteni, akiknek magasabb
(féiskolai, egyetemi) befejezett iskolai végzettsége is van.

12.5 kérdés: Befejezett foiskolai (fels6foki technikumi), egyetemi végzettsége

Ha az osszeirt személy féiskolai, egyetemi tovabbképzésben vett részt, illetve
posztgradualis (szakmérnoki, szakkdzgazdaszi, szakorvosi stb.) végzettséget is szerzett,
vagy a doktori, illetve mesterképzésben (PhD, DLA) is kapott oklevelet, akkor ennél a
kérdésnél minden esetben a féiskolai, illetve ha van, akkor az egyetemi oklevelére
vonatkozo adatokat kell beirni.

Az altalanos iskolai és a kozépiskolai tanarképzés soran a hallgatok tobb szak
elvégzését igazolo diplomat kapnak (szakparok), amelyek kozott lehetnek tanari és nem
tanari szakok is. Ugyelni kell arra, hogy valamennyi szak beirasra keriiljon, és
megkiilonboztethetéek legyenek attol fiiggoen, hogy tanari vagy nem tanari
képesitést igazolnak. Abban az esetben, ha a ,szakpart” két azonos szintli
intézményben, egy naptari évben — tigynevezett athallgatdssal — szerezték, mindegyik
szakot be lehet irni, mas esetben viszont két végzettségnek kell tekinteni.

A Dbejegyzett képesités megnevezésében feltétlenil utalni kell a kiallitd
intézmény szintjére. Pl. ,egyetemi, mérnoki”, ,féiskolai, altalanos iskolai tanari”,
konyvtar szak esetén ,,egyetemi, nem tanari”, matematika—fizika szakos ,kozépiskolai

E%r}%ri(érdés: Szakképzettsége, szakmaja, szakmai képesitése (szakiskolai oklevele stb.)

Két orszagosan elismert szakképzettség, szakma, szakmunkas-bizonyitvany stb.
beirasara van lehetdség. Csak a befejezett szakképesitéseket, szakmai végzettségeket
lehet beirni. Azokat a szakmai képzettségeket, amelyeket a 12.4 vagy a 12.5 kérdésnél a
szamlalobiztos mar beirt, ennél a kérdésnél megismételni nem szabad. Beirhatok olyan
szakképzettségek is, amelyek nem tartoznak az oktatasi rendszerbe. A beirasoknal
feltétleniil meg jeldlni a képesitést is.

Minden esetben be kell irni a szakmunkasképzo (iparitanulo-, tanonc-)
iskolaban szerzett szakmunkas-bizonyitvanyokat, valamint gép- és gyorsiro,
egészségiigyi szakiskolai okleveleket.

Ha valaki a szakkozépiskolai érettségivel egy idépontban szakmunkas-
bizonyitvanyt is szerzett, nem elég a 12.4 kérdéshez az érettségit beirni, hanem a
szakmunkas-bizonyitvanyt ehhez a kérdéshez is be kell jegyezni. Hasonldan kell
eljarni a technikusi végzettségeknél is.
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A foiskolai, egyetemi tovabbképzés keretében szerzett képzettségek itt szintén
beirhatok.

Ha a képesités megnevezésébol nem allapithaté meg a szakképesités fokozata
(alap-, kdzép-, fels6fok), akkor a bejegyzéskor erre is utalni kell.

Megélhetésre, foglalkozasra, munkaltatora

vonatkozo kérdések

13. kérdés: Megélhetését mi biztositja?

A szamlalébiztosnak fel kell késziilnie arra, hogy a megélhetési forrasok
szambavételekor fokozott bizalmatlansaggal talalkozhat. A jovedelmeikre,
bevételeikre vonatkozd kérdéseket sok esetben a megkérdezettek mar eleve elditélettel,
ellenérzéssel fogadjak, kiilondsen akkor, ha esetleg olyan megélhetési forrasrol, olyan
jovedelmezd tevékenységrol kell nyilatkozniuk, amely nem mindenben felel meg a
hivatalos eldirasoknak (engedély nélkiili, nem adézott munkavégzés, gyes vagy
munkanélkiili jaradék melletti bejelentetlen munkavallalas stb.). Ahhoz, hogy helyesen
értékelhetd, a valosagnak megfelelé valaszokat kapjunk, itt kiillondsen fontos, hogy a
szamlalobiztos megfelelo légkort teremtsen, és ezzel sikeriiljon megnyernie az
osszeirtak bizalmat.

A szamlalobiztosnak meg kell értetnie a bizalmatlankodokkal, hogy nem a
jovedelmeiket — és kiilonosen nem ezek Osszegét vagy nagysagrendjét — akarjuk
Osszeirni, a megélhetési forrasok megnevezése csupan azért sziikséges, hogy a kapott
valaszok alapjan

o elvégezhessiik a népesség megélhetés szerinti besorolasat, és
e pontos, valosaghii képet kapjunk a lakossag foglalkoztatottsagardl.

A kérdés megvalaszolasanal az Osszeiras eszmei idopontjat megel6z6 héten
fennallé allapotot kell figyelembe venni. Ett6l a szabalytol a fogva tartott személyek
Osszeirasa tér el, akiknél a kérdésre az Orizetbe vételiik, eldzetes letartoztatasuk vagy a
biintetés-végrehajtasi intézetbe kertilésiik elotti dllapotnak megteleléen kell valaszolni.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az ellatas jellegii jovedelmeknél, segélyeknél
nem a nyugdij, gyes stb. O0sszegének a kézbesitése vagy a segély kiutalasdnak az
idépontja, hanem az ellatott, segélyezett mindség a meghatarozo.

A megélhetési forras szamba vételéhez elengedhetetlen, hogy megjeldlésre
keriiljenek mindazok a tényezok, amelyek hozzajarulnak az egyes személyek
megélhetéséhez. Ennek megfelelden a kérdésnél csak abban az esetben szerepelhet
egyetlen valasz, ha az 6sszeirt személy csak egyféle megélhetési forrassal rendelkezik, a
tobbféle megélhetési forrassal rendelkezoknél nem elegendé a f6 jovedelem, a fo
megélhetési forrds szerinti valasz megjeldlése. Annal a nyugdijasnal példaul, aki az
eszmei idOpontot megel6z6 héten a nyugdija mellett dolgozott (vagy munkavégzésre
iranyuld szerzodéses jogviszonyban allt), mind a nyugdijat, mind a munkavégzést
jelolni kell. A kérdésre legfeljebb harom valasz adhaté.

Rendkiviil fontos, hogy a munkajovedelemmel rendelkez6knél ez a megélhetési
forras mindenképpen szerepeljen a valaszok kdzott.

Mindenekel6tt azt kell tehat tisztdzni, hogy az oOsszeirt személy az
oOsszeiras eszmei idépontjat megeloz6é héten dolgozott-e, végzett-e legalabb 1

oranyi, jovedelmet biztosito munkat, ¢és ha igen, az ennek megfelelé — dolgozik,
jovedelmet biztosito tevékenységet végez — valaszt feltétleniil jeldlni kell.

Megélhetési
forras
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Jovedelmet biztosito munkdanak kell tekinteni minden olyan tevékenységet — a
polgari szolgalatot, a segitd csaladtagként végzett munkat, a kézhaszni munkaban valo
részvételt, tovabba az eseti, alkalmi munkavégzést is —, amelyért ellenszolgaltatasként
pénzjovedelem (illetmény, munkabér) vagy természetbeni juttatds jar. A valaszadas
szempontjabdl nincs jelentésége annak, hogy az Osszeirt személy a végzett munkaért
megkapta-e mar a jarandosagat, vagy az csak késobb keriil kifizetésre. A munkavégzés
tényét, szambavételét nem befolyasolja az sem, hogy milyen jogi keretek kozott —
alkalmazottként  vagy  Onalloként,  munkaszerzédéssel — vagy anélkill, a
tarsadalombiztositashoz bejelentve vagy bejelentés nélkiil, megfeleld engedéllyel,
jogositvannyal vagy ennek hidnyaban — végezték.

Nem minésiil viszont munkavégzésnek a mas haztartdsnak vagy intézménynek
nyujtott onkéntes, ingyenes segitség (karitativ munka stb.), a sajat haz, lakas épitése,
felujitasa, javitasa, valamint a haztartasban, a haz koriil végzett munka, beleértve a
kerti munkakat is (hacsak ez utdbbit nem értékesitési céllal végezték).

Azok, akik az eszmei idopontot megel6z6 héten nem végeztek ugyan munkat
(betegség, fizetett vagy fizetés nélkiili szabadsag, a munkahely atmeneti leallasa stb.
miatt, vagy mert pl. havi eldirt oraszamukat mar elézdleg ledolgoztik), de
munkaviszonyban, koztisztviseldi, kozalkalmazotti, birdi, {igyészi, szolgalati
jogviszonyban, vagy munkavégzési kotelezettséggel jard tagsagi viszonyban allnak,
illetve munkaszerzddéssel, vallalkozoi engedéllyel rendelkeznek, szintén dolgozoénak
szamitanak. Nem mindsiil viszont ebben a tekintetben szabadsag miatti tavollétnek a
gyermekgondozas céljara igénybe vett fizetés nélkiili szabadsag. A gyermekgondozasi
segélyen lévOknél, gyermeknevelési tdmogatasban, gyermekgondozasi dijban
részesiiloknél csak abban az esetben jelolhetd a dolgozik, jovedelmet biztosito
tevékenységet végez valasz, ha a gyes, gyet, gyed mellett végeznek valamilyen —

jovedelmetihiztppitovamwikAbioségek tartalma, a megfelelé valaszok kivalasztasa
altalaban egyértelmi, igy csupan tajékoztato jelleggel utalunk — a teljesség igénye
nélkiil, illetve az esetleges, jogszabalyban meghatarozott jogosultsagi feltételek
részletes ismertetésének mellézésével — a kérddiven szerepld egyes kategoriakkal
kapcsolatos legfontosabb tudnivalokra, 6sszefliggésekre.

Sorkatonai, tartalékos katonai szolgdlati viszony az Aaltalanos honvédelmi
kotelezettség alapjan az allam altal egyoldaluan létesitett jogviszony, meghatarozott
idejti katonai szolgalat teljesitése — kiképzés, at- és tovabbképzés, gyakorlat, kiilonleges
szolgalat, fegyveres vagy fegyver nélkiili szolgalat — céljabol.

A katonai szolgalat teljesitését lelkiismereti okbol nem vallalo személyek az
altalanos honvédelmi kotelezettség alapjan polgari szolgalatot teljesitenek, amely a
sorkatonai szolgalattal egyenértékii. A polgari szolgalatot teljesité személyek 0sszeirasa
azonban a polgari személyekkel azonos modon torténik, a polgari szolgalatot
jovedelmet biztosité tevékenységként kell jeldlni.

Gyermekgondozasi segélyben (gyesben) a sziil6, a nevelOsziilé vagy a gyam
részesiilhet a sajat haztartasaban nevelt gyermek utan. A segély a gyermek 3. életévének
betdltéséig folyosithato, a folydsitast — tartds betegség, testi vagy értelmi fogyatékossag
esetén — a gyermek 14. életévének betdltéséig méltanyossagbol meghosszabbithatjak.

Gyermeknevelési tamogatdst (gyetet) a sziilo, nevel6sziilé, gyam kaphat, ha
sajat haztartasaban legalabb harom kiskort gyermeket nevel, akik koziil a legfiatalabb
még nem toltotte be a 8. életévét.

Gyermekgondozasi dijban (gyedben) csak a sziilok valamelyike részesiilhet,
sajat haztartasaban nevelt gyermeke 2. életévének betdltéséig.
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A sajat jogu oregségi nyugellatds, jaradék olyan rendszeres pénzellatas, amely
az Osszeirt személy korabban fennallt munkaviszonya, tarsadalombiztositasa stb.
alapjan, meghatarozott életkor elérése és meghatarozott szolgalati id6 megszerzése utan
keriilhet folyositasra. A sajat jogu o6regségi nyugellatas lehet:

o Oregségi (teljes vagy rész-) nyugdij (ezzel egy tekintet alda esik a
banyasznyugdij, az egyes miivészeti tevékenységet folytatok Oregségi
nyugdija, a Magyar Alkotémulvészeti Kdzalapitvany altal nyujtott oregségi
nyugdij, valamint a szolgalati nyugdjij is),

e elorehozott 6regségi nyugdij, vagy

o csokkentett 6sszegii elorehozott 6regségi nyugdij, abban az esetben is, ha az
Osszeirt személy korkedvezménnyel szerzett ezek folydsitasara jogosultsagot.
Ezt a valaszt kell jelolni a korengedményes nyugdijban, elényugdijban, vagy a
mezOgazdasagi szovetkezeti oregségi jaradékban részesiiloknél is.

Olyan esetben, amikor az Osszeirt személy sajat jogh nyugellatidsban ¢és 6zvegyi
(hozzatartoz6i) nyugdijban is részesiil (pl. sajat jogh nyugdijdnak Osszegét
kiegészitették az 6zvegyi nyugellatassal), vagy hazastarsi potlékot is kap, a sajat jogi
oregségi nyugellatasban, jaradékban részesiil valaszt kell megjeldlni.

Rokkantsagi nyugdijat, baleseti rokkantsdgi nyugdijat olyan személy részére
folyositanak, aki (betegség, illetve baleset folytan) munkaképességét elveszitette vagy
csokkent munkaképességli, €s dregségi nyugdijra még nem jogosult (pl. életkora miatt,
vagy mert révidebb szolgalati id6t szerzett a sziikségesnél). A rokkantsag, baleset cimén
jaro rendszeres, jaradékszeru ellatasokat (rokkantsagi jaradék, vakok személyi jaradéka,
mozgaskorlatozottak  kozlekedési  tamogatasa,  egészségkarosodasi  jaradék,
mezOgazdasagi szovetkezeti munkaképtelenségi jaradek stb.) ugyancsak itt kell jeldlni.

A hozzdtartozoi nyugdijban, jaradékban részesiilo személy nem a sajat korabbi
munkaviszonya, tarsadalombiztositdsa stb. alapjan, hanem elhunyt kdozeli
hozzatartozojanak jogosultsdga révén kap ellatast (dlland6d vagy ideiglenes 6zvegyi
nyugdijat, arvaellatast, sziiléi nyugdijat, baleseti vagy rokkantsdgi hozzatartozoi
nyugdiiMlynkanélkiili jaradék, munkanélkiiliek jovedelempotls taimogatisa csak olyan
személyek esetében folyosithatd, akik még nem érték el a nyugdijkorhatart. A
munkanélkiiliek rendszeres segélyét azoknak a — nem nyugdijas koru — személyeknek
adja a telepiilési 6nkormanyzat (amennyiben az egyéb feltételeknek is megfelelnek),
akiknek nincs rendszeres munkajuk, és munkanélkiili jaradékban, jovedelempotld
tamogatasban mar nem részesiilhetnek.

Minden mas, eddig fel nem sorolt segély, tamogatas (csaladi potlék, 6sztondij,
iskolaztatasi tamogatas, apolasi dij, gyermekvédelmi tamogatas stb.) az egyéb
segélyben, tamogatdsban részesiil valaszlehetdségnél jelolendd.

Vagyonabol, egyéb forrasbol szarmazo jovedelembdl él az, aki pl. eltartasi,
¢életjaradéki szerzodést kotott, ingatlanat adja bérbe, befektetésekbdl, kamatokbol,
osztalékokbol élvez jovedelmet.

Ha az 0Osszeirt személy rendszeres, 6nall6 jovedelemmel nem rendelkezik,
megélhetése kizardlag vagy meghatarozoan azaltal biztositott, hogy eltartjak 6t, a
valaszadas attol fiigg, hogy ki gondoskodik eltartasarol. (Az eltartottnak lehet mas
forrasbol szarmazo6 jovedelme is, amennyiben az nem elegendd nagysagu ahhoz, hogy
megélhetését biztositsa.) Ha az eltartast valamely hozzatartoz6, rokon vagy mas
maganszemély nyujtja, a magdnszemély (hdzastdrs, sziild stb.) tartja el valaszt, ha
pedig megélhetésének koltségeit valamilyen szervezet, intézmény stb. fedezi, a koziileti
eltartott vélaszt kell megjeldlni.
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E két valasz valamelyikét feltétleniil jelolni kell a 16 éven aluli gyermekeknél, a
16 éves vagy id6sebb, de nem dolgozd (még tanuld vagy beteg stb.) gyermekeknél és a
haztartasbelieknél. Koziileti eltartottak az allami gondozott gyermekek, és ezt a valaszt
kell megjelolni azoknal a személyeknél is, akik sajat megélhetési forrassal nem
rendelkeznek, alkalmi segélyekbdl, adomanyokbol, karitativ szervezetek juttatdsaibol
¢élnek.

14. kérdés: Ha maganszemély tartja el, eltartojaval irtak ossze?

Abban az esetben, ha az sszeirt személy kérdéivén a 13. kérdésnél megjeldlésre
keriilt a magdanszemély (hazastars, sziild sth.) tartja el valasz, meg kell kérdezni, hogy
ki az eltartdja, és jelolni kell, hogy az eltartoként megjelolt személy ugyanebben a
lakasban Keriilt-e 6sszeirasra.

Igen valasz esetén az elonyomtatott négyszogekbe be kell jegyezni az eltartd
lakéson beliili sorszamat.

Nem valasz esetén az Osszeirt személy valasza alapjan meg kell allapitani, hogy
az eltartoként megjeldlt személy megélhetését mi biztositja. Valaszlehetdségként a 13.
kérdésnél felsorolt megélhetési forrasok johetnek szoba. Ha az Osszeirt személy
eltartdjanak tobbféle megélhetési forrasa is van, kozilik azt kell kivalasztani, és az
annak megfeleld kodszamot bejegyezni, amelyik az eltartd megélhetését elsdsorban,
dontéen biztositja.

A 15-17. kérdéseket feltétleniil ki kell tolteni, ha a 13. kérdésnél a
wdolgozik, jovedelmet biztosito tevékenységet végez” valaszt megjelolték. Sor-

vagy tartalékos katonai szolgilatot teljesitoknek a 15-17. kérdések koziil csak a
15.1 kérdésre kell valaszolniuk.

15.1 kérdés: Mi a foglalkozasanak, munkakorének a megnevezése, jellemzoé tevé-

kenységei?
Féfoglalko A kérdést az eszmei idOpontot megel6z6 héten folytatott tevékenységre
z4s vonatkozoan — amennyiben ez nem ugyanaz, mint az Osszeirt személy fofoglalkozasa,

akkor a féfoglalkozasra vonatkozéan — kell megvalaszolni. A nem csak egyféle
foglalkozast végzd személynél az a fofoglalkozas, amelyet 6 fdéfoglalkozasként
megjelol. Ha nem tud valasztani, azt a munkdjat kell fofoglalkozasanak tekinteni,
amelyben altalaban a heti 6sszes munkaidejének a nagyobb részét tolti. Azoknal a
dolgozoknal, akik munkahelylikon — kiillonosen a kisebb szervezeteknél — tobbféle
tevékenységet végeznek, a legjellemzébb, vagy a munkaidé nagyobb részét kitoltd

Foglalkozas, ©VekenxseagtligH feiRSyR6Badott foglalkozasi, munkakori megnevezést kell beirni

munkakdr (pl. gépészmérnok, apolond, ligyvéd). A konkrét foglalkozasra nem utald, altalanos
bejegyzés, mint pl. kdzalkalmazott, koztisztviseld, pedagogus, bedolgozo, vallalkozo,
vagy hivatali rang (tanacsos, f6el6ado, postatiszt stb.) nem fogadhato el. A foglalkozas
megnevezése mellett — ha az egyértelmiien nem hatdrozza meg a tevékenységét — a
valaszban roviden 0ssze kell foglalni, hogy milyen jellemzé feladatok tartoznak az
Osszeirt személy el6bb megjelolt munkakoréhez, olyan modon, hogy a munkakor
megnevezesébdl ¢és a jellemzO feladatok leirasabdl egylittesen egyértelmiien
megallapithato legyen a ténylegesen végzett tevékenység.

A fizikai munkakorokben pl. igen sok az olyan foglalkozasi megnevezés,
amely két hasonlo célu, de jellegében kiilonbzo tevékenységet takar.
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Jellemzo példa erre a varronék munkdja. Az a varrond, aki egy
ruhagyarto iizemben szalagon, gydrtosoron dolgozik, a gydrtdsi
folyamatnak csak egy vagy néhany munkafazisat végzi. Ugyanigy az a
bedolgozo varrond is, aki szériamunkaban gomblyukaz, osszeallit stb. Az
6 munkdjuk mas jellegii munka, mint azé az éndlloan dolgozo varronde,
aki az anyag kiszabasatol kezdve a ruha elkésziilésenek teljes
munkafolyamatat  végigcsinalja, de ugyanez elmondhatéo pl. a
lakatosokrol, szerszamkészitokrol, miiszerészekrol és még szamtalan

A jellefaglfazdsiBredoaabsr ki kell tinnie, hogy a végzett tevékenység
atfogja-e a teljes gyartosori folyamatot, vagy részfeladatok végzése, gépkezelés,
gépkiszolgalas az Osszeirt személy munkdja (a bejegyzés pl. lehet: ,alkatrész-
Osszeszerelés gyartdsoron”™).

A foglalkozasi bejegyzésben mindig szerepelnie kell a feladatok szakmai
hovatartozasara utalo megnevezésnek is, pl. gyamiigyi csoportvezetd, szabalysértési
féeldado, koltségvetési pénziigyi osztalyvezetd, pénzintézeti szamviteli iigyintézo.

Intézmények, gazdasagi szervezetek, részegységek vezet6inél olyan mdodon
kell bejegyezni a foglalkozast, hogy megallapithato legyen, milyen szintli és milyen
tartalmu vezet6i feladatokat tartalmaz az adott munkakor (pl. iskolaigazgato,
autojavitd kft. tigyvezetdje, kereskedelmi osztaly vezetdje, osztalyvezetd fdorvos,
tanszékvezetd egyetemi tanar, épitdipari részleg kozvetlen termelésiranyitoja,
szOvoOilizemi milvezetd). Ha ez a foglalkozas megnevezésébol nem deriil ki, utalni kell az
iranyitott egység, részleg szakmai feladataira és arra a foglalkozasra, tevékenységre,
amelyre a vezet6i tevékenység alapozodik (pl. piackutatédi részleg vezetésével megbizott
kozgazdasz, biztonsagi szolgalat vezetésével megbizott portas, belgyogyaszati osztaly
vezetésével megbizott orvos, minisztérium jogi osztilydnak vezetésével megbizott
jogasz, cipbiizletet vezetd kereskedelmi elado).

A harom foénél kevesebb beosztottat foglalkoztato egységek (boltok,
mithelyek, szolgaltatd részlegek) iranyitoi nem minésitheték vezetének,
foglalkozasukat tényleges tevékenységiik szerint kell bejegyezni (pl. bolti elado,
autojavito, fodrasz, kdnyvelo).

A foglalkozas megjelolésénél nem a megszerzett végzettséget, hanem a
tényleges tevékenységet kérdezziik.

Egy kézgazdaisz végzettségii piackutato vagy egy jogi diplomat szerzett
magannyomozo nem szerepelhet kozgazdaszként, illetve jogaszként,
hanem a ténylegesen végzett tevékenysége alapjan a piackutatot, vagy a
magannyomozot kell bejegyezni.

A fegyveres erok (honvédség, hatarorség) hivatasos és szerzddéses allomanyu,
valamint a rendvédelmi szervek (a renddérség, a katasztréfavédelem, a hivatasos
onkormanyzati tlizoltdosdg, a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok, a biintetés-
végrehajtasi szervezet, valamint a vam- és pénziigyorség) hivatasos allomanyu tagjainal,
koztisztvisel6inél és kozalkalmazottainal, amennyiben

o az altaluk végzett tevékenység megfelel valamely polgari foglalkozasnak, a
polgari foglalkozast kell bejegyezni (a kérdés tovabbi részére is valaszolni
kell),

o kifejezetten katonai, védelmi, operativ tevékenységet folytat az Osszeirt
személy, a bejegyzés egységesen , fegyveres szerv alkalmazottia” lchet.
Ebben az esetben a kérdés tovabbi részére nem kell valaszolni (a munkakorre
jellemzé tevékenységeket nem kell felsorolni).
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A Beliigyminisztérium és a Honvédelmi Minisztérium koztisztviseldinek és
kozalkalmazottainak 0sszeirdsa tevékenységiiknek megfelelden, a polgari személyekkel
azonos modon torténik.

Azoknal a személyeknél, akik a 13. kérdésnél a sorkatonai vagy tartalékos
katonai szolgdlatot teljesit valaszt jelolték meg, ,,sorkatona”, vagy ,tartalékos
katona” bejegyzést kell tenni €s a kérddiv kitoltését a 18.1 kérdésnél kell folytatni.

A polgari szolgalatot teljesit0 személyek Osszeirasa tevékenységiiknek
megfeleléen a polgari személyekkel azonos modon torténik, a polgari szolgalatra nem
kell utalni.

Az idénymunkat, alkalmi munkat végzoknél nem elegendd az ,,idénymunkads”,
walkalmi munkds” bejegyzés. Konkrétan meg kell jelolni a végzett tevékenységet, pl.
takaritas, kertasas, tet6javitas, favagas.

A segitd csaladtagok foglalkozasi bejegyzésébol és az altaluk végzett jellemzo
feladatok leirasabol ki kell tiinnie, hogy milyen foglalkozisu személynek a segit6
csaladtagjai, és milyen tevékenységet végeznek e személy segit6 csaladtagjaként (ha a
foglalkozas megnevezése rakodo segitd csaladtag, a jellemzo feladatok leirasaban annak
kell szerepelnie, hogy ©nallo teherfuvarozonak segit az 4aru mozgatasaban,
szallitasaban).

15.2 kérdés: Van beosztottja, alkalmazottja?

A kérdésre nem csak a vezetdi munkakoérben dolgozéknak, hanem mas
beosztasuaknak is valaszolniuk kell. Mindenkinek annyi beosztottja van, ahany
munkatarsanak a munkavégzést illetben kozvetleniil utasitasokat adhat, fliggetleniil
attol, hogy a munkaltatoi jogkort 6 gyakorolja-e felettiik. (Néhany munkakor — pl.
varosi forgalmi diszpécser — esetében az utasitasadasi jog nem jelenti azt, hogy az
utasitast kapo egyben az utasitast add beosztottja.) Az onalloknak, vallalkozéknak azt
kell megjeldlniiik, hogy hany alkalmazottat foglalkoztatnak.

15.3 kérdés: Foglalkozasaban hany ora a szokasos heti munkaideje?

Munkaszerzédéssel dolgozoknal (alkalmazasban alloknal) azt kell beirni az
elényomtatott négyzetekbe, hogy munkaszerzodésiik (kollektiv szerzédésiik) heti hany
6ra ledolgozandé munkaidére szol. Onalloknal, szabad foglalkozasuaknal azt a heti
oraszamot kell bejegyezni, amennyire foglalkozasuk, iizletviteliik folytatasdban (az
anyagbeszerzést, a szerszamok karbantartasat stb. is beszamolva) altalaban sziikségiik

van.  Kgatetlen, eseti megbizas szerinti munkaidot kell jelolni abban az esetben is, ha
olyan valtoz6 munkaidében dolgozik az dsszeirt személy, hogy az egy hétre jutd atlagos
oraszamot megbecsiilni sem lehet.

16. kérdés: Milyen foglalkozasi formaban (viszonyban) folytatja tevékenységét?

Alkalmazdsban dllo az a személy, aki valamilyen munkaltatéval — altalaban
munkaszerz6dés alapjan — munkaviszonyban, bedolgozoi jogviszonyban all, tehat
nem egyéni vagy tarsas vallalkozd, nem szdvetkezeti tagsagi viszonyban alloként
dolgozik, nem segitd csaladtag stb.

Ezt a valaszt kell jelolni a koztisztviselok, kozalkalmazottak, birdi, ligyészi,
szolgalati viszonyban allok esetében, valamint a fegyveres erdk és rendvédelmi szervek
hivatasos és szerzodéses allomanyu tagjainal is (kézszolgalati, szolgalati jogviszony).

Onallé, egyéni villalkozé az az ltaliban vallalkozoi igazolvannyal rendelkezd,
ennek alapjan dolgozd személy, aki tevékenységét nem tarsas vallalkozas formajaban,
hanem a vallalkozas egyszemélyes tulajdonosaként 6nalléan vagy alkalmazottakkal
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egyiitt végzi (kisiparos, magankereskedd, mezOgazdasagi kistermeld, szellemi
szabadfoglalkozasn).

Tarsas vallalkozds dolgozo tagja az, aki vallalkozoi tevékenységét
tulajdonosként nem egyénileg, hanem tarsas vallalkozas keretei kozott, valamilyen —
nem szovetkezeti formaban mikodé — gazdasagi tarsasag munkavégzés jellegii
személyes kozremiikodésre kotelezett tagjaként folytatja.

Szovetkezet dolgozo tagja az a személy, aki barmilyen — szovetkezeti formaban
miikodo — gazdasagi szervezet (pl. fogyasztasi szovetkezet, mezdgazdasagi szovetkezet)
tagjaként az adott szovetkezettel munkavégzési kotelezettséggel jaré szovetkezeti
tagsagi viszonyban all.

Segité csaladtag az a kozremiikodo csaladtag, aki az egyéni vallalkozonak, a
tarsas vallalkozas tagjainak, illetve a szovetkezeti tagoknak segit a tevékenységiikben,
fizetség nélkiill, de a haztartds tagjaként részesiilve a vallalkozas, a gazdasag
eredményeibol.

Alkalmi munkds, napszamos az, aki stabil munkajogviszony létesitése nélkiil,
és nem is vallalkozoként vallal — alkalmi munkavallaléi kényvvel vagy anélkil —
valamilyen, jellemzdéen csak rovid ideig tart6 munkat (pl. mezdgazdasagi napszamot,
hoéeltakaritast, épitkezésen segédmunkat). Az alkalmi munkavallaldé a munkaadoval
kotott megallapodas alapjan vagy bizonyos meghatdrozott ideig (egy napig, egy hétig
stb.) végez munkat, vagy valamilyen meghatdrozott munka, feladat elvégzését vallalja
el (a kert felasésa, a kerités lefestése stb.). Alkalmi munkasnak kell tekinteni azokat is,
akik eseti megbizas keretében (nem vallalkozoként) vallalnak el egy bizonyos szellemi
munkat (pl. egy tanulmany leforditasat, egy el6adas megtartasat).

Kozhasznit munkds az, akit a helyi onkormanyzat kzhaszni munkavégzés vagy
kdzmunkaprogram keretében foglalkoztat.

17.1 kérdés: Munkaltatojanak, vallalkozasanak mi a

— pontos megnevezése?

Annak a  gazdasagi  szervezetnek  (vallalkozasnak,  koltségvetési,
tarsadalombiztositasi szervezetnek, nonprofit szervezetnek) a hivatalos cégszerii, jol
olvashato megnevezését kell beirni, amelynél a kérdezett személy — akar
alkalmazottként, akar tagként —a 15.1 kérdéshez bejegyzett foglalkozasat folytatja.

A fegyveres erdk (Magyar Honvédség, HatarOrség) hivatasos és szerzodéses
allomanyu tagjainal, koztisztviseldinél és kozalkalmazottainal — a Honvédelmi
Minisztérium koztisztviseldinek és kozalkalmazottainak kivételével — egységesen
»fegyveres erd” bejegyzést kell tenni, és a munkaltatd fo tevékenységének, illetbleg
pontos cimének bejegyzésére szolgald rovatokat iiresen kell hagyni.

A rendvédelmi szervek (a renddrség, a katasztrofavédelem, a hivatasos
onkormanyzati tlizoltdsadg, a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok, a biintetés-
végrehajtasi szervezet, valamint a vam- és pénziigy6rség) hivatasos allomanyu tagjainal,
illetve  koztisztviseldoinél és  kozalkalmazottainal — a  Beliigyminisztérium
koztisztviseldinek és kozalkalmazottainak kivételével — egységesen ,,rendvédelmi
szerv” bejegyzést kell tenni, €s a munkaltato fo tevékenységére, valamint pontos cimére
nem kell valaszolni.

A Beligyminisztérium ¢és a Honvédelmi Minisztérium koztisztviseléi ¢€s
kozalkalmazottai munkaltatoként a minisztériumot jegyezzék be. A polgari szolgalatot
teljesité személyeknél azt a munkaltatot, munkahelyet kell bejegyezni, ahol az dsszeirt
személy a polgari szolgalatot teljesiti.
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Az egyéni vallalkozoknal és/vagy alkalmazottaiknal, segité csaladtagjaiknal az
egyéni vallalkoz6 foglalkozasat, jellemz6 tevékenységét kell beirni (pl. 6nallo
autdjavito).

A maganhaztartasokban alkalmazottaknal elegend6 a ,,maganhaztartas”
bejegyzés, ilyenkor a kérdés tovabbi része (a munkaltato fo tevékenysége, pontos cime)
¢és a 17.2 kérdés kitoltetleniil marad.

Azoknal az intézményeknél (iskolak, egészségligyi szervezetek stb.), ahol a
feligyeletet gyakorld szerv az Onkormanyzat, iigyelni kell arra, hogy ne a
polgarmesteri hivatalt, hanem a megfelel6 intézményt (iskolat, korhazat) tiintessék
fel munkaltatokeént.

— 16 tevékenysége?

Az elézéleg bejegyzett munkaltatd (sajat vagy kozos vallalkozas) fo
tevékenységének az a gazdasagi tevékenység mindsiil, amely a legjelentésebb az
adott gazdalkodo szerv tevékenységei koziil (amibdl a legtobb bevétele szarmazik, vagy
amely tevékenységében a legtobb alkalmazottjat foglalkoztatja).

A munkaltatd fo tevékenységét abban az esetben is be kell jegyezni, ha ez a
cégszerli megnevezeésbol kidertil.

— pontos cime?

A munkaltatdjanak, vallalkozasanak azt a cimét kell bejegyezni, amely a
tevékenységét engedélyezé (pl. cégbirdsagi) okiraton, (vallalkozasi) engedélyen
szerepel, vagy — pl. alkalmazottak esetén — a munkaszerzodésen talalhato. (A pontos
cim alatt a telepiilés €s az utca megnevezését és a hazszamot értjiikk.) Ha az
adatszolgaltatd a munkaltatdjanak a pontos cimét nem tudja, akkor csak a cim azon
részét — pl. a telepiilés megnevezését — kell beirni, amelyet ismer.

17.2 kérdés: Munkahelyének mi a

— pontos megnevezése?

A munkaltatonak azt a rendszerint foldrajzilag meghatarozott helyen talalhato
egységét, részlegét (lizemet, telephelyet, gyaregységet, iizletet stb.) kérjiik beirni, ahol
az osszeirt személy ténylegesen dolgozik. A kérdés célja az, hogy a tobb egységgel,
részleggel stb. rendelkezé szervezetek, lizlethalozatok stb. altal foglalkoztatottak
tényleges munkahelyiik (telephelyiik), ne pedig a munkaltaté kozponti egysége,
irodaja stb. dolgozodiként legyenek szamba véve. Amennyiben a 17.1 kérdéshez
bejegyzett munkaltatd és a munkahely (telephely) megegyezik, elegend6 az ,,ua.”
bejegyz&nennyiben a 17.1 kérdésnél ,.fegyveres eré” vagy ,rendvédelmi szerv?”
bejegyzés szerepel — a fegyveres erék és rendvédelmi szervek tanintézetében vagy
egészségiigyi intézményénél dolgozok kivételével — ,,ua.” bejegyzést kell tenni, és a
kérdés tovabbi részére (fo tevékenysége) nem kell valaszolni.

A fegyveres erdk és rendvédelmi szervek tanintézetében vagy egészségiigyi
intézményében dolgozd személyek Osszeirdsandl a munkahely megnevezését és fo
tevékenységét is be kell irni.

— 10 tevékenysége?
Ha a munkaltaté és a munkahely (telephely) f6 tevékenysége azonos,
elegendo az ,,ua.” bejegyzés.
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Olyan esetekben azonban, ha a munkaltaté és a munkahely (telephely) cim
szerint is elkiiloniil, eléfordulhat, hogy a munkavégzés helye szerinti egység mas
tevékenységet folytat (pl. hlitdgépgyartassal foglalkozo cégnek sajat kereskedelmi boltja
van, akkor a boltban dolgozé személynél a munkahely {6 tevékenysége kiskereskedelmi
tevékenység). Minden ilyen esetben a munkahely {6 tevékenységét kiilon be kell irni.

17.3 kérdés: Hol, melyik telepiilésen dolgozik?

Azt a telepiilést (Budapesten a kertiletet is) kell beirni, ahol az 6sszeirt személy
a 15.1 kérdéshez beirt foglalkozasat, tevékenységét ténylegesen végzi. Kiilfoldon
dolgozok esetében elegendd az orszag nevének bejegyzése.

A MAYV, kozlekedési vallalatok stb. utazo foglalkozasi dolgoz6inal azt a
telepiilést kell beirni, ahol munkaltatéjuktol napi munkabeosztasukat megkapjak.

A ,vdltozo telepiilésen dolgozik” valaszt olyan esetekben kell jelolni, amikor a
munkavégzés egyetlen telepiiléshez sem kothetd, az Gsszeirt személy tevékenységét az
jellemzi, hogy rendszeresen mas-mas telepiilésen kell munkajat végeznie.

Aki otthonaban (lakasan), lakasa épiiletében vagy pl. lakasa telkén 1évo
mithelyében stb. folytatja keresd tevékenységét, otthonanak, lakasanak telepiilését
jegyezze be.

A munkahely telepiilésének a nevét csak akkor Kkell bejegyezni, ha ez nem
azonos az osszeiras helye szerinti telepiiléssel. Ha a munkavégzés helyeként ugyanazt
a telepiilést (budapesti keriiletet) kellene bejegyezni, mint ahol a kérddiv kitoltésre
keriil, elegend6 az ennek megfeleld valasz jelolése.

17.4 kérdés: Onnel egyiitt 6sszesen hanyan dolgoznak munkaltatéjanal?

Szamolni kell azzal, hogy gyakran nem varhat6 el a dolgozoi 1étszam pontos
ismerete. Kérjilk azonban, hogy az aranylag kevés alkalmazottat foglalkoztato
munkaltatok dolgozoi 1étszamat — kiilondsen a vezetok, cégtulajdonosok esetében — a
megadott hatiarokon beliil igyekezzenek tisztazni, mivel ez a foglalkozasi besorolast
is meghatarozhatja. A ,,nem tudja” valaszt csak akkor lehet elfogadni, ha a kérdezett
személy a dolgozoi 1étszam nagysagrendjét sem tudja meghatarozni.

A 18. kérdésre mindenkinek valaszolnia kell. I

18.1 kérdés: Az elmult év folyaman végzett mezogazdasagi munkat?

Valaszként azt kell megjel6lni, hogy az Gsszeirt személy végzett-e az Osszeiras
eszmei idopontjat megeléz6 naptari évben (2000-ben) mezdgazdasagi munkat, és ha
igen, ezalatt mennyi idot forditott (10 6rds munkanappal szamolva) mezdgazdasagi
munkavégzésre,  fiiggetleniil attél, hogy azt féfoglalkozasként vagy
melléktevékenységként (foallas mellett), masodik melléktevékenységként, esetleg
munkanélkiiliként végezte.

Az is kozombds, hogy a mezOgazdasdgi munkat az Osszeirt személy
alkalmazottként, tagként, sajat tulajdonu (hasznalatu) teriileten 6nalloként, vagy
idegen helyen napszamosként végezte-e.

A mezOgazdasagi munkavégzés szempontjabol teljes évnek a minimum 180
munkanap (1800 munkaora) teljesitése szamit, ennél kevesebb teljesitett munkaora
esetén az egész évben valasz nem jelolhetd, ilyen esetben a napok szamat kell az
elényomtatott négyzetekbe bejegyezni.
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Munka-
keresés

18.2 kérdés: Az elmiilt év folyaman végzett alkalmi munkat, idénymunkat, dolgozott
segité csaladtagként?
Arra vonatkozoan, hogy mit kell alkalmi munkan, segit csaladtagként végzett
munkan érteni, a 16. kérdéshez fiizott magyarazat ad eligazitast.

Az idénymunka valamilyen meghatarozott idoszakban, évszakban végezhetd
munka, pl. aratés, sziiretelés, birkanyiras, a nyaralasi szezonhoz kapcsol6dé vendéglato-
ipari, szolgaltatdsi munkak. A valaszadas szempontjabol nincs jelentOsége a
munkavégzés idétartamanak.

Munkakeresésre vonatkozo kérdések I

A munkakeresésre vonatkozo kérdéseket minden olyan személynek fel kell tenni,
akinek a 13. kérdésnél megjelolt megélhetési forrasai kozott nem szerepel a
wdolgozik, jovedelmet biztosito tevékenységet végez” vagy a ,sorkatonai vagy
tartalékos katonai szolgalatot teljesit” valasz. (A dolgozoknal, illetve a sorkatonai
vagy tartalékos katonai szolgalatot teljesitoknél a 19.1-19.3 kérdések kitoltetleniil
maradnak.)

19.1 kérdés: Keres-e munkat?

Igen valasz csak akkor jelolhet6, ha az Osszeirt személy az Gsszeiras eszmei
idépontjat megeloz6 4 hét folyaman aktivan munkat Kkeresett, tchat vagy a
Munkatigyi K6zpontnal érdeklddott allas utdn, vagy magén munkakdzvetitohoz fordult,
vagy allashirdetést adott fel, illetve allashirdetésre valaszolt, esetleg rokonai, ismerdsei
segitségével igyekezett allast taldlni magénak, vagy vallalkozésa inditasat intézte.

Amennyiben az 0sszeirt személy a felsoroltak egyikével sem probalkozott, vagy
utols6 probalkozasa 4 hétnél régebben tortént, tisztazni kell, hogy vajon
kilatastalannak latja-e, hogy elhelyezkedjen, vagy egyéb okbol mondott le a
munkakeresésrol. A megfeleld valaszt jelolni kell.

Ha az osszeirt személy (barmilyen okbdl) nem keres munkat, a 19.2 és a
19.3 kérdésekre nem kell valaszolnia.

19.2 kérdés: Mikor tudna munkaba allni?

Annak, aki munkat keres (a 19.1 kérdésre igen valaszt adott), arra is valaszolnia
kell, hogy abban az esetben, ha az 6sszeiras idépontjaban allast, munkat kinalnanak
neki, koriilményeit, egészségi allapotat stb. figyelembe véve akar azonnal el tudna-e
kezdeni dolgozni, vagy csak — a megadott idokozoknek megfelelden — hosszabb idé
mulva tudna munkaba allni. A nem tudja valasz csak akkor jelolhetd, ha a kérdezett
személy teljesen bizonytalan a munkaba allas lehetséges id6pontjat illeten.

19.3 kérdés: Miota keres munkat?

A vilasz megadasanal a munkakeresés tényleges idétartamat kell figyelembe
venni. Ha valaki pl. hirdetéssel, ismerdsok segitségével probalt allast keresni, és csak
késobb jelentkezett a Munkaiigyi Kozpontnal, a munkakeresés idétartamaba be kell
szamitani azt az iddt is, amig nem volt hivatalosan nyilvantartott allast keres6.
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Ugyanakkor nem szabad figyelembe venni azt az id6t, amelyet az Osszeirt
személy az akar azonnali munkakezdés lehetdsége nélkiil (pl. korabbi munkaviszonya
megsziinéséig a felmondasi id6 alatt, vagy mar tanulmanyai befejezése elott az
utols6 honapokban, az utolsé félévben) munkakereséssel toltott.

Utolso foglalkozasra vonatkozo kérdések I

Az utolsé foglalkozasra vonatkozo kérdéseket mindazoknak fel kell tenni, akiknél
a 13. kérdés valaszlehetdségei koziil a 20-81 kodszami megélhetési forrasok
valamelyikét megjelolték.

Ennél a kérdésnél korabban végzett munkaként csak a rendszeresen (legalabb
2-3 héten keresztiil egyfolytiban) végzett munkat kell figyelembe venni.

A gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési tamogatasban,
gyermekgondozasi  dijban, sajat jogi Oregségi nyugellatasban, jaradékban,
munkanélkiili jaradékban részesiil, munkanélkiilieck jovedelempotld tamogatasaban,
rendszeres szocialis segélyében részesiiloknél az ellatasok altalaban meghatarozott idejii
munkaviszonyhoz kotédnek. Az ilyen ellatasban részesiilok — néhany kivételes esettdl
eltekintve — valamikor mar folytattak aktiv keres6 tevékenységet. A kérdéseket arra az
aktiv keres6 tevékenységre vonatkozoan kell megvalaszolni, amelyet a gyes, nyugdij,
jaradék stb. igénybevétele elott végeztek, amely alapjan az ellatast folyositjak
reszikrzoknal a személyeknél, akik eddig csak iskolai sziinidében dolgoztak, vagy
csak esetenként, alkalomszeriien vallaltak munkat, illetve azoknal, akik soha nem
dolgoztak, a 21. kérdésnél kell a kérddiv kitoltését folytatni.

20.1 kérdés: Mikor hagyta abba utolsé foglalkozasat?

A nyugdijba vonulds, munkanélkiilivé valas stb. elotti — az utolsé —
munkaviszony megsziinésének évét kell bejegyezni. Azok a nyugdijasok, akik ,,nem
hagytak abba” utolsé foglalkozasukat, hanem az aktiv keresé tevékenység folytatasa
mellett kérték nyugdijjogosultsaguk megallapitasat, azt az évet jegyezzék be, amikortol
nyugdijukat folyositjak.

20.2 kérdés: Mi volt a foglalkozasanak, munkakorének megnevezése, jellemzo
tevékenységei?

A foglalkozds megnevezésénél és a jellemzd feladatok leirasanal a 15.1
kérdésnél elmondottakat kell figyelembe venni.

20.3 kérdés: Milyen foglalkozasi formaban (viszonyban) folytatta tevékenységét?

A valaszt a 16. kérdésnél elmondottak értelemszeri alkalmazasaval kell
megadni.
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Napi kozlekedésre vonatkozo kérdések I

21.1 kérdés: Kell kozlekednie napi rendszerességgel?

A kérdés a munkavégzéssel, iskolai tanulmanyokkal kapcsolatos kozlekedésre
vonatkozik.

Ha valakinek nem kell napi rendszerességgel Kkozlekednie sem
munkavégzéssel, sem iskolai tanulmanyaival kapcsolatban, a 21.2 és 21.3 kérdésekre
nem Kkell valaszolnia.

21.2 kérdés: Altaliban hogyan jut el a munkahelyére, az iskolaba?

A megfeleld valaszlehetoségek megjelolésével azt kell megadni, hogy az
Osszeirt személy hogyan, milyen kozlekedési eszkoz (eszkozok) igénybevételével jut
el altalaban lakasar6l a munkahelyére, illetve az iskolaba.

Abban az esetben, ha a munkahely (az iskola) megkozelitése nem mindig
azonos médon torténik (pl. jo idoben kerékparral teszi meg az utat, esében vagy
hidegben viszont valamilyen tomegkdzlekedési eszkozzel utazik), a legjellemz6bb, a
leggyakoribb kozlekedési modot kell a megfeleld valaszlehetéségek segitségével

megjeldfgbb — de legfeljebb harom — kozlekedési eszkdz csak akkor jeldlhetd, ha
ezeket az Osszeirt személynek az Ut egyszeri megtételéhez igénybe kell vennie.

A gyalog vélaszszot csak akkor kell jeldlni:

e ha az Osszeirt személy altalaban jarmi hasznalata nélkiil jut el a
munkahelyére vagy az iskoldba (hiszen a gyalog valaszt egyébként
mindenkinél jelolni kellene, ha a jarmtivek megallojahoz, a garazshoz vagy a
haz eldtt allo gépkocsihoz menetelt is szamitasba vennénk),

e vagy abban az esetben, ha csak tetemes, a kozlekedésre forditott idejének
jelentos részét (legalabb 15 percet) kitevd gyaloglassal tudja megkdzeliteni
azt a helyet, ahol felszallhat az utazashoz igénybevett jarmire.

A valtozé telepiilésen dolgozok csak abban az esetben jeloljék meg
kozlekedésiik modjat, ha az altaluk igénybe vett jarmii nem fiigg attol, hogy hova
utaznak (pl. mindig személygépkocsival vagy motorkerékparral jarnak).

Egyéb mod lehet pl. az az eset, amikor a munkaltato, illetve iskola altal
lizemeltetett autobusz szallitja a munkahelyre, iskolaba a dolgozdkat, tanuldkat.

21.3 kérdés: Altalaban naponta hany percet vesz igénybe a kozlekedés a munka-
helyre, iskolaba (a visszatttal és a varakozassal egyiitt)?

Az 6sszeirt személynek arra kell valaszolnia, hogy altalaban mennyi id6t igényel
naponta a munkahelye és a lakasa, illetve az iskola és a lakasa kozotti oda- és
visszaut megtétele. Figyelembe kell venni mindazt az id6t, amit a lakasatol a
munkahelyéig (az iskolaig) és onnan vissza a lakasaig megtett Ut soran gyaloglassal,
utazassal és jarmiire (jarmiivekre) vald varakozassal tolt, a munkaba (iskolaba)
jarassal Osszekapcsolt tevékenységekre (bevasarlasra, szolgaltatdsok igénybevételére
stb.) forditott id6t viszont figyelmen kiviil kell hagyni.

Az otthonukban, lakasukban stb. dolgozéknal (az iskolat naponta nem latogatd
magantanuloknal), illetéleg azoknal, akik valtozo telepiilésen végzik munkajukat, nem
kell kozlekedési id6t megadni.
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Nyelvismeretre vonatkozo kérdés I

22. kérdés: Milyen nyelveken beszél?

Minden személyt6l meg kell kérdezni, hogy milyen nyelveken tudja magit Beszélt
masokkal megértetni, és mely nyelveken tud masokat megérteni. nyelvek

A beszélni még nem tudo6 kisgyermekeknél azt vagy azokat a nyelveket kell a
,magyar” valasz esetében megjelolni, illetve mas valasz esetében beirni, amelyen
(amelyeken) hozzatartozoik kapcsolatot tartanak vele.

A kérdéshez a mesterséges, illetve a holt nyelvek is beirhatok.

A 23-25. kérdésekre a valaszadas nem kotelezé. Erre az adatszolgaltato figyelmét
fel kell hivni!

Nemzetiségre, nyelvi kotodésre vonatkozo kérdések I

A 23.1-t6l 23.4 kérdéseknél kérdésenként legfoljebb harom valasz jelolhet6é meg!

23.1 kérdés: Mely nemzetiséghez tartozonak érzi magat?

Az oOsszeirt személy minden befolyastol mentesen — és allampolgarsagatol, Nemzetiség
anyanyelvétol, nyelvtudasatdl fiiggetleniil — azt a nemzetiséget jelolje meg, amelyhez
tartozonak érzi, érzései alapjan vallja magat. A tobbes kotddések megjelolhetosége
céljabol legfeljebb harom valasz adhato.

23.2 kérdés: Mely nemzetiség kulturalis értékeihez, hagyomanyaihoz kotodik?

Legfeljebb harom nemzetiség kulturdlis értékeihez, hagyomanyaihoz valo
kotodést lehet bejegyezni. A bejegyzések fiiggetlenek a nemzetiséghez valo
tartozastol, illetve a nyelvtudastol.

23.3 kérdés: Melyik nyelv az anyanyelve?

Anyanyelvként — minden befolyastol mentesen — azt az élonyelvet kell Anyanyelv
megjeldlni, amelyet az dsszeirt személy gyermekkoraban (ltalaban elsdként) tanult
meg, s amelyen csaladtagjaival dltaldban beszél, és anyanyelvének vall.

A némak és beszélni még nem tuddé csecsemék anyanyelve az a nyelv,
amelyen hozzatartozoik rendszerint beszélnek. Tekintettel arra, hogy a nemzetiségi
lakossag gyermekkoraban tobb nyelvet tanul meg és beszél anyanyelvi szinten, ezért
harom nyelv megjelolésére van lehetoség.

23.4 kérdés: Csaladi, barati kozosségben milyen nyelvet hasznal altalaban?

Ennél a kérdésnél a népszamlalasi csaladfogalomtodl eltérden csalddi kornek Csaladban,
tekintheté mindazon személyek csoportja — lakohelyt6l, orszaghatartol, rokonsagi foktol — barati

fliggetleniil —, akiket a megkérdezett csaladjanak tekint. kérben
hasznalt

Anndl az egyediilalld személynél, aki azt mondja, hogy neki nincs senkivel nvalv
csaladi kapcesolata, a kérdést iiresen kell hagyni.
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Vallasra, hitfelekezetre vonatkozo kérdés I

24. kérdés: Vallasa, hitfelekezete?

Minden - sziiléi, hozzatartoz6i — befolyastdl mentesen azt a vallast,
hitfelekezetet kell megjeldlni vagy beirni, amelyhez tartozonak az Osszeirt személy
vallja magat. Csak egy vallas, hitfelekezet bejegyzésére van lehetoség.

A nem tartozik egyhdzhoz, felekezethez valaszt kérjik bejeldlni azoknal, akik
ugy érzik, hogy egyik vallas vagy hitfelekezet nézeteit sem fogadjak el magukénak.

A vallas beirasanal Keriilni kell az altalanosité bejegyzéseket (pl. keresztény,
katolikus). A nagy, torténelmi egyhazaknal elegendd beirds: romai katolikus, gorog
katolikus, reformatus, agostai hitvallasa evangélikus; a Kkis egyhazakhoz, vallasi
csoportokhoz tartozok esetében az egyhazi kozosség megnevezését kérjiik beirni, pl.
AGAPE Gyiilekezet, A Metafizikai Hagyomany Egyhaza, A Tan Kapuja Buddhista
Egyhaz, Kinai Keresztyén Gyiilekezet. Nem elegendd beirni pl. azt, hogy ortodox,
hanem meg kell jelolni, hogy szerb ortodox, goérdg ortodox, roman ortodox stb.
vallashoz tartozonak érzi magat az 0sszeirt.

Fogyatékossagra vonatkozo kérdések I

A fogyatékossag kérdése az un. érzékemy adatok kozé tartozik, hiszen mind a
fogyatékossaggal €16k, mind csaladtagjaik életének olyan teriiletét érintik, amelyrdl
nem biztos, hogy szivesen beszélnek, nyilatkoznak masoknak. Ezért a térvény e
kérdések vonatkozasaban is biztositja a valaszadas onkéntességét. A szamlalobiztos
mondja el, hogy ezek az adatok kiilonleges értéket képviselnek a fogyatékosok
helyzetének, esélyeinek javitasat célzé programok szempontjabol, és a fogyatékosok
szervezetei szamara is nélkiilozhetetlenek.

Ha az ¢érintettek vallaljak a valaszadast, a szadmlalobiztos fokozott tapintattal,
tiirelemmel és figyelemmel végezze a kikérdezést!

25.1 kérdés: Milyen fogyatékossaggal é1?

Fogyatékos az, akinek olyan végleges, az egész tovabbi ¢€letére kihato testi vagy
értelmi, illetve érzékszervi fogyatékossaga van, amely gatolja 6t a normalis, a
megszokott, a hagyomanyosan elvarhat6 életvitel gyakorlasaban.

Tobb fogyatékossag esetén harom fogyatékossagra vonatkozo valaszt lehet

bejegyezni.

25.2 kérdés: Ha tobb fogyatékossaggal él, a megjeloltek koziil melyiket itéli a leg-
stilyosabbnak?

A legsulyosabb fogyatékossag az, amelyik az illetét legnagyobb mértékben
gatolja, akadalyozza a normadlis, megszokott, altalanos életvitel gyakorlasaban. Miutan
kivalasztotta a 25.1 kérdésnél megjeloltek koziil a legstlyosabbat, a mellette 1évo
kodszamot kell beirnia.
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25.3 kérdés: Mi okozta legsulyosabb fogyatékossagat?

Egy fogyatékossag esetén a 25.1 kérdésnél jelolt, tobb fogyatékossag esetén
pedig a 25.2 kérdésnél bejegyzett fogyatékossagrol kell megkérdezni és a valasznak
megfelelden jelolni, hogy az velesziiletett vagy szerzett (baleset vagy betegség okozta)
fogyatékossaga-e az 0sszeirt személynek. Szamitani kell arra, hogy az illetd kornyezete
sem ismeri az okot, 6 maga pedig nem tudja megmondani. Ilyen esetben az ennek
megfeleld valaszt kell jelolni.
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A SZAMLALOBIZTOS TEEND(S;
AZ OSSZEIRAS BEFEJEZESE UTAN

Miutan a szamlalobiztos a korzetében 1évé valamennyi cimen végrehajtotta az
adatfelvételt, a kovetkezo feladatokat kell elvégeznie:

a kitoltott Személyi kérdéivek elszamolasa a Lakaskérdéiv 4. oldalan,
az intézetben Osszeirt személyek kérdéiveinek rendezése,

a kitoltott kérddivek rendezése, a teljesség ellendrzése,

a ,Szamlalokorzeti cimjegyzék” javitasa, és a ,,Gyiijtoiv” kitoltése (a
munkapéldany alapjan 2 példanyban),

elszamolas a kitoltott kérdoivekrol,

az anyagok csomagolasa, dtadésa a feltilvizsgalonak.

A Kkitoltott Személyi kérdéivek elszamoliasa a Lakaskérdéiv 4. oldalanak A-H
rovataiban

A lakoegységekben Osszeirt személyek Személyi kérddiveit a Lakaskérdoiv 4.
oldalan 1évo tablazatban kell elszdmolni. A tablazat egy-egy sora mindig annak a
személynek az adatait tartalmazza, akinek a sorszama a tablazat els6é — ,,Személy
sorszdama a lakdasban” — oszlopaba be van jegyezve.

A tablazatot a Személyi kérd6iv meghatarozott kérdéseire adott valaszok alapjan
kell kitolteni. Az 1. kérdés (Neme) szerint az adott kérddivet vagy az A, C, E, G (= férfi),
vagy a B, D, F, H (= nd) rovatok valamelyikébe kell besorolni. Hogy melyikbe, azt a 4.1,
az 5.1 és a 6.1 kérdésekre adott valaszok alapjan kell eldonteni. Ezen kérdések valaszai
kozotti  kapcsolatot, Osszefliggést egyébként a tablazat fejrovataban a szoveges
meghatarozas alatti kis ablakban is feltiintettiik. A ,,4.1 = 1 és 6.1 = 1" Osszefliggés
értelme pl. a kovetkezd: az adott személy lakohelyként bejelentett (allandd) lakcime az
0Osszeiras helyén van, és itt, ezen a lakcimen ¢él, tartozkodik ténylegesen.

Figyelem! Minden személyi kérddivet (személyt) csak egyszer, a megfeleld
oszlopba tett X jellel szabad elszamolni.

A kitoltéshez a kdvetkezo tablazat is segitséget nyujt.
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A Személyi kérddiven a A Lakaskérdéiv 4. oldalan 1évo

kérdés A[BJC[DJ]EJFI[GIH
oszlopéanak az adott személyre vonatkozd soraba akkor

Sonr;z . vilasz megnevezése kell ,,X” jelet irni, ha a Személyi kérddiven az oldalt
megnevezett kérdéseket az alabbiak szerint t61totték ki
Jerfi X X X X
1.
né X X X X
1 az dsszeiras helyén X| X|
4.1 | 2 mashol van, a telepiilés neve:
3 nincs lakéhelyként bejelentett (dllando) A bal oldali
lakcime hat
1 nincs tartozkodasi helyként bejelentett oszlopban
(ideiglenes) lakcime megjelolt
5.1 | 2 az ésszeirds helyén X | X lillgifx?gilii'zzf;
3 madshol van, a telepiilés neve: minden mas
1 lakohelyként bejelentett (allandd) Iehetséges
alaok C? n};é;n ejelentett (allando X | X eset, amel‘y
- — ; - beletartozik
2 tartozkodasi helyként bejelentett 5 | a7 Bsszeiras
(ideiglenes) lakcimén x| X oS
6.1 3 nem bejelentett lakcimen, amely az X| X| korébe.

osszeirds helye

4 nem bejelentett lakcimen, amely
mashol van, a telepiilés neve

A tablazat kitoltése utan a lakoegységekben Osszeirt személyek Személyi
kérdoiveit — a személy sorszamanak novekvo sorrendjében — a Lakaskérdéivbe kell
tenni.

A tablazat kitSltése és az egyes rovatok dsszesitése utan, az A-H rovatok ,,Osszes
kérdoiv” négyszogeibe irt szamok osszegének meg kell egyeznie a Lakaskérdoiv elso
oldalan, az ,,Osszeirt személyek szama osszesen” négyszogekbe irt szammal.

Az intézetekben Osszeirt személyek kérddiveinek rendezésével kapcsolatos
tudnivalokat a , Kiegészité utasitis az intézetek, intézeti hdztartisok osszeirdsahoz”
cimii atmutaté tartalmazza.

A Kkitoltott kérdoivek rendezése

A Lakaskérdoiveket a cimjegyzékkel megegyezden, a cimsorszamok novekvo
sorrendje szerint kell rendezni.
A rendezés soran ellenérizni kell, hogy a ,,Cimjegyzéken” szereplé

Figyelem! A ,,Cimjegyzék” az Osszeiras korébe nem tartozo cimeket (kdzépiiletek,
kereskedelmi és vendéglatd egységek, iires telkek stb.) is tartalmazza, ezért

el6fordul, hogy a lakaskérddivek cimsorszamai nem folyamatosan kovetik egymast.

valamennyi 01-06 és 10 rendeltetési kédszammal jelzett cimrdl van-e kitoltott
Lakaskérddiv, és minden 10 rendeltetési kddszammal jelzett cimhez tartozik-e
Intézeti kérdéiv. Ha nincs kitoltott Lakaskérdéiv vagy Intézeti kérddiv, eldszor
ellendrizni kell a rendeltetési kod helyességét, és amennyiben a rendeltetési kod helyes,
az Osszeirast potlélag el kell végezni.
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Szamlalok
orzeti
dosszié
tartalma

A ,,Szamlalékorzeti cimjegyzék és gyiijtoiv” javitasa és kitoltése
»Cimjegyzék”:

A Személyi kérddivek elszamoldsa, majd a Lakaskérdéivek rendezése utan a
., Szamlalokorzeti cimjegyzék és gyijtoiv” két példanyara — ,, A cimjegyzékkel és a
cimekkel kapcsolatos tudnivalok” ciml fejezetben leirtak figyelembe vételével — a

,»Cimjegyzék” munkapéldanyarol at kell vezetni az esetleges javitasokat és fel kell
vezetni az 01j cimeket.

»Gyljtoiv”:

A 01-06 és a 10 rendeltetési kodszamu cimek esetén a ,,Gyijtoivet” — a
11-24. rovatokat — is ki kell tolteni. Az sszeiras korébe nem tartozo (07-08, 21, 31,
41, 51-53, 61-65, 71, 81 és 99 rendeltetési kodszamu) cimek esetén a ,,Gyujtoiv”
megfeleld sora iiresen hagyando.

rr. 99

A 10-es rendeltetési kodszamu cimeknél, a ,,Gyidjtoiv” 10. rovataban az intézeti
haztartas azonositd sorszama talalhato.

A ,,Gyiijtéiv’ 11-14. rovataiban a cimen Osszeirt lakésokat és tdiiloket
(Lakaskérdéiv 4. kérdésénél bejelolt valasz alapjan) kell a szobdk szama szerint
elszamolni. A besorolast cimenként kell a Lakaskérdiv 7. kérdéséhez — a 12 m*-esnél
nagyobb szobakhoz és a 4-12 m’-es szobakhoz — bejegyzett szamok osszegének
megfeleléen elvégezni, mégpedig Ugy, hogy a lakasban, idiillében 1évo szobak
szamanak megfelel6 rovatba kell ,,17-et irni.

A 15. rovatba akkor kell ,,1”-et irni, ha a cimen kitoltott Lakaskérdéiv 4.
kérdésénél bejelolt valasz: lakott egyéb lakdegység.

A 16. rovatba akkor kell ,,17-et irni, ha a cim rendeltetési kodja: 10, tehat
intézetben tortént az 6sszeiras.

A ,,Gyiijtoiv” 17-24. rovataiban a lakoegységben Osszeirt személyek szamat kell
elszamolni a Lakaskérdéiv 4. oldalan 1évé tablazat, vagy az ,,Osszesitoiv az intézeti
épiiletben osszeirt, valamint a lakcim nélkiili hajléktalan személyekrol” cimi

nyomtatvany A—H betiijelzéssel ellatott rovatainak 9sszesen sorai alapjan.

A ,,Gyiijtoiv” 11-24. rovataiba beirt szamokat oldalanként kell 6sszesiteni. Az
utolsé oldal ,,Szamldlokérzet osszesen” soraban az el6z6 oldalakkal egyiitt kell az
adatokat Gsszesiteni.

»Elszamolas a kitoltott kérdoivekrol” cimii tablazat kitoltése

A Gyiijtoiv osszesitése utan ki kell tolteni a Megbizolevél hatoldalan 1évo
»Elszamolas a Kkitoltott kérdoivekrol” cimi tablazatot. A lakaskérddivek szama a
Gyujtéiv 11-15. rovatainak Osszege, a Személyi kérddivek szdma az A-H rovatok
Osszege, az intézeti kérdoivek és az intézeti épiiletivek szamat leszamolassal kell
megallapitani.

Az anyagok csomagolasa, atadasa a feliilvizsgalonak

Az 0sszeiras befejezése utan a rendezett anyagot a szamlalokorzeti dossziéba
csomagolva a feliilvizsgalonak kell atadni.
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Ennek tartalma:

wSzamlalokorzeti cimjegyzék és gyiijtoiv” (mindharom példany),
o kitoltott Lakaskérdoivek, benne
» alakasban 6sszeirt Személyi kérdoivek,

» intézeti Osszeiras vagy lakcim nélkiili hajléktalanok Osszeirasa esetén
» Osszesitoiv az intézeti épiiletben dsszeirt, valamint a lakcim nélkiili
hajléktalan személyekrél” nyomtatvany is,

o az Intézeti kérddivek, benne az intézethez tartozo Intézeti épiiletivekkel
(ha tortént intézeti Gsszeiras),

o elozetesen kitoltott — ,,Besorolhatatlan™ jelzési — Lakas- és Személyi
kérdoéivek,

e az iidiilok elozetes Osszeirasa soran kit6ltott kérddivek,

e az elbre kitoltott, atmasolt — atlos vonallal athuzott — kérdoivek,

o szamlalokorzeti térképvazlat vagy leiras.

Az Osszeirasi anyagtdl elkiilonitve — az erre a célra szolgald dossziéban — kell  Egyéb

atadni, azaz Ataddsra
keriilo
anyagok

a megbizolevelet a kitdltott elszamolassal,

az igazolvanyt,

a rontott kérddiveket,

a fel nem hasznalt kérdGiveket és értesitéseket, valamint
a felvételi utasitast.

Az Osszeirasi anyagot az adatfelvétel befejezése utan, de legkésébb 2001. Anyagleadas
februar 24-ig at kell adni a feliilvizsgalonak. hatarideje
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Egyiittmii
kodés az
adatszolga
Itatéval

Felkésziilé
s az
adatfelvéte
Ire

HASZNOS TANACSOK
A SZAMLALOBIZTOSI MUNKAHOZ

Lehetséges, hogy a kérddiveket és a kitdltési utmutatot végigolvasva On némileg
szaraznak, gépiesnek, vagy ,tal hivatalosnak™ talalja az Osszeirassal kapcsolatos
feladatokat. Azonban tapasztalni fogja, hogy szines, valtozatos vilag az, amelyben
munkaja zajlik. Hiszen a csaladok, haztartisok egyik legintimebb terepére, a
lakasokba kell belépnie, képesnek kell lennie arra, hogy alkalmazkodjon a
legkiilonbozébb helyzetekhez, a ,kérdezz-felelek jaték” pedig egy, az ott élokkel vald
bizalmas egyiittmiikodésben kell, hogy megvalosuljon. Ezt az egyiittmiikodést —
vagyis azt, hogy hogyan tudnak majd ,,szét érteni”, ,kommunikalni” egymassal —
megkonnyiti, ha ismeri az 0Osszeir6i munka legfébb, alapvetd ,,kommunikacios
szabalyait®. A kovetkezOkben — hasznos tanacsokként — ezekr6l adunk egy kis

Amikor szamlalobiztosként 1ép majd be egy lakasba, egész magatartasanak azt
kell tiikréznie, hogy

e On egy szakmailag felkésziilt, megbizhato, lelkiismeretes személyiség,

o akivel kellemes egyiittmiikodni, és akinek

e munkija révén az adatszolgiltatok voltaképpen egy allampolgari
kotelezettségiiknek tesznek eleget.

Osszefoglalot.
Vegyiik sorra, milyen eszkozokkel tudja megteremteni ezt a bizalomgerjeszto
légkort, hogyan tudja ,,elfogadtatni magat” leend6 valaszadoival.

Felkésziilés a helyszini munka el6tt
A konkrét munkavégzés el6tt otthoni felkésziilésre is sziikség van.

e Tanulminyozza eclére a kérddivet és a kitoltési utasitast. Probaként
gyakorolhatja a kito6ltést, pl. a csaladban.

e Szovegszerlien, eldre is fogalmazza meg magaban, gondolja at, hogyan
fogja elmondani jovetele, illetve a népszamlalas céljat. Késziiljon fel a
legkiilonbozébb  helyzetekre! A tomegkommunikaciés hiradasok ¢és az
elézetesen eljuttatott tajékoztatd ellenére is talalkozhat olyan személyekkel,
csaladokkal, akik nem hallottak arrél, hogy népszamlalis van, vagy nem
tudnak ennek kotelezé jellegérol. Ne bizzon rogtonzé készségében! Jo
elére alakitson ki, fogalmazzon meg magéaban olyan magyarazo szovegeket,
amelyek kiillonboz6 tipusu (pl. kevéssé iskolazott, vagy tajékozottabb)
emberek szdmara is érthetové, elfogadhatova teszik a kotelezo valaszadast.

e Gondosan készitse 0Ossze a munkavégzéshez sziikséges dolgokat: az
igazolvanyt (természetesen személyi igazolvannyal egyiitt), a cimjegyzéket.
Rakja sorrendbe a kérddivet, az Gtmutatot, a segédtablat, legyen kéznél az
eloirt iréeszkdz. Rossz hatdsu, ha ezeket a helyszinen kell keresgélnie.
Lehetséges, hogy nem tud mindeniitt asztalnal dolgozni, igy nem éart, ha
kemény fedelli dossziéja is van.
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e Vessen egy pillantast az 6ltozékére is. Ruhazata legyen apolt, tiszta, de nem
hivalkodo; legyen praktikus, a kdrnyezethez alkalmazkodo.

A kapcsolatfelvétel és a bemutatkozas

Mindig teljes névvel, az 6nkormanyzatra hivatkozva, és a Kdzponti Statisztikai
Hivatal teljes nevének emlitésével mutatkozzon be. Az igazolvanyt kérés nélkiil
mutassa fel. Hangstlyozza, hogy mi a sajat szerepe ebben a talalkozasban, példaul igy:

»JO napot kivanok. Nagy Péter vagyok. Biztosan hallotta mar, hogy a
Kozponti Statisztikai Hivatal népszamldalast végez. En kaptam azt a
feladatot, hogy a kérdéiveket Onoknél kitoltsem.”

Kaputelefonos hazak esetén ezt a bemutatkozd szoveget kiilonb6zo
részletességgel és kiilonb6z6 tempdban is tudnia kell elmondani.

A tajékoztatas

Tudnia kell felelni a felkeresett adatszolgaltatok esetleges kérdéseire. Példak a
lehetséges kérdésekre:

Mirdl szol a kérdoiv, mi a célja a felmérésnek, mire fogjak felhasznalni?
Miért kotelezd a valaszadas?

Hogyan biztositjak a személyes adatok védelmét?

Mennyi idot fog igénybe venni a valaszadas?

Hol fognak megjelenni az adatok?

Az ilyen és ezekhez hasonld problémakat soha ne haritsa el azzal, hogy ,,ne
torodjon vele, hiszen a valaszadas igy is-ugy is kételezo, torvény irja eld” vagy azzal, hogy
ez mar nem az én gondom, nekem csak a kérdéivet kell kitoltenem Onnel”. Az
adatszolgaltatok kérdéseinek elharitasa

e bizalmatlansagot sziil, mivel azt a benyomast kelti az emberekben, hogy 6k
csupan ,valaszoldo gépek”, de hogy mit gondolnak a dolgokrél, az mar

o Hdeldglenits magatartss az On személyét is rossz szinben tiinteti fel;
felkésziiletlennek, feliiletesnek, folényesnek fogjak tartani.

Mindez az egész szituacio 1égkorét és a kapott adatok mindségét, valosagtartalmat
is ronthatja. A megfeleld tajékoztatashoz az oktatdson vald részvétel €s a kapott irdsos
anyagok nyujtanak segitséget. Tanulmanyozza figyelmesen ezeket! Ha nem tud minden
kérdésre felelni, kérjen tanacsot a KSH szakembereitol!

Az elhelyezkedés

A kérdoiv kitoltését lehetdleg asztalnal iilve végezze. Kedves, udvarias rahatassal
probalja meg elémi ezt még akkor is, ha nehezen biztosithato, vagy ha kevés hajlandosag
van arra, hogy hellyel kinaljak. Ez nemcsak konnyiti az irdsbeli munkat, hanem azt is
jelképezi, hogy — népszamlalasrol 1évén sz6 — a kérdoiv kitdltése, a valaszadas fontos,
jelentds aktus.

A kérdezés fobb szabalyai

o A kérdéivek rovatait az utmutatoban megadott utasitasnak megfeleléen, az eldirt
sorrendet betartva toltse ki.
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Ne rostellje, ha egy-egy esetben el6 kell vennie az utmutatét, de legyen erre
megnyugtatd magyarazata, pl. ,,ez elég bonyolult dolog, de az utmutato erre is
eligazitdast ad, rogton megnézem!”

El6fordul, hogy az adatszolgaltaté nem emlékszik pontosan a kérdezett adatokra,
datumokra, vagy pedig — ha a csalad, a haztartds nem jelenlévo tagjainak a
nevében is O valaszol —, nem tudja megmondani azok valamennyi adatat.
Mégsem kérhet soha sem a lakiasra vonatkezd, sem pedig személyi
dokumentumokat! De annak nincs akadalya, hogy az adatszolgaltatd sziikség
esetén belenézzen sajat irataiba, illetve — ha mindenképpen sziikséges — a
szamlalobiztos egy masik idopontban visszatérjen a hianyzo6 adatokért.

A vélaszokat minden esetben hitelesnek kell elfogadni, de nem art a logikai
kontroll.

Vannak kérdések, amelyekre nem kotelezé valaszolni. Ez a megfelel helyen
kiilon fel van tiintetve. (Ilyenek a nemzetiségre, a vallasra és a fogyatékossagra
vonatkozé kérdések.) Amikor ezekhez ér, az adatszolgaltatd figyelmét fel kell
hivnia ra: ,,most egy olyan kérdés kovetkezik, amelyre nem kitelezo
valaszolni”. Gyakori, hogy az adatszolgaltatd nem akar ugyan kitérni e kérdések
eldl, de magyarazatot var arra, hogy mi a célja ezeknek a kérdéseknek, miért
érdemes rajuk valaszolni. Ekkor elmondhatja: ,,minél tobben vilaszolnak rdajuk,
anndl pontosabb, anndl megbizhatobb képet lehet kapni arrol, hogy egyaltalan
hany fogyatékos személy van, milyen nemzetiségii, milyen anyanyelvii emberek
élnek hazdnkban, illetve hogyan ostlik meg a lakossiag a kiilonbozo
egyhazakhoz tartozds szerint. Ezek nagyon fontos informdciok a dontéseket
hozo énkormdnyzatok, az dllami szervek, vagy a civil szervezetek szamdra”.

A konfliktusok kezelése

Az egyik legnagyobb problémat az jelentheti, ha valaki a kotelezé részvétel
ellenére nem akar valaszolni. Fontos, hogy On ilyen helyzetben se veszitse el a tiirelmét.
Lehetséges, hogy ha targyilagos, de udvarias formaban hivja fel a figyelmet a
koévetkezményekre (arra, hogy a valaszmegtagadas hivatalosan szabalysértésnek mindsiil),
akkor az illetd mégis rabirhatd az egyiittmiikddésre. Ha viszont On ingeriilten reagél, az
tovabb novelheti benne az ellenallast. Néhany tovabbi példa masfajta konfliktushelyzetek

kezelésére:
A probléma A problémas helyzet Mit tehetiink?
leirasa
A valaszadd attdl tart: ,hidba| Valaszz: Ram, mint szamlalobiztosra és a
névtelen a kérdéiv, az | jegyzlre is — és mindenkire, aki kapcsolatba
A valaszado onkorményzatndl majd  kiirjak | keriil az anyaggal — szigor(l titoktartdsi
bizalmatlan bel6le, ami nekik kell!” kotelezettség vonatkozik. Még az
onkormanyzati  dolgozoknak is tilos a
kérdbivekbe még belenézni is, nemhogy mas
célra felhasznalni!
A valaszado egy-egy | Kedves, de hatarozott, célratéré mondatokkal
megjegyzéssel vagy gesztussal tul | terelje vissza a valaszadot a targyhoz. Ne
A valaszado bizalmas  probal lenni  (pl.|menjen mélyen bele a viccelédésbe. Ha
bizalmaskodo kedélyeskedve eltér a tématol, | sziikséges, hatarozottan, de udvariasan utasitsa
maganjellegli beszélgetést kezd). | rendre a bizalmaskodot.
Esetleg zavardan tul kozel iil.
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A valaszadé
folényhelyzetbe
akar keriilni

A kérdezést gatolja, ha a
valaszaddé folényhelyzetbe akar
keriilni. Pl. ,,0kos tanacsokat” ad a
kérdezéssel kapcsolatban,
gesztusokkal érzékelteti
folényhelyzetét  (pl. ,,lovaglo
iilésben” iil, feje mogott hatraveti
két karjat).

A kérdezést Onnek kell iranyitania! Ovatosan
el kell haritania a valaszado f6lényeskedését.
De ne mondja, hogy a masik nem ért hozza.
Zdkkentse ki a folénypoziciobol.

A valaszadoé
tiirelmetlen

A valaszadd érezhetéen ideges,
tiirelmetlen, pl. dobol az ujjaval,
labaval, targyakkal ,,manipulal”,
esetleg utal is ra, hogy siet, nem ér
r4, nincs ilyesmire ideje.

Szakitsa meg par pillanatra a kérdezést,
zokkentse ki tiirelmetlenségéb6l. Mondja meg,
(még) mennyi ideig tartja f61, még hany kérdés
van hatra.

A valaszado
elfoglalt

Erezhetéen megzavarta a
valaszadét  valamilyen fontos
dolgaban (pl. f6zott, dolgozott, a
gyerekével jatszott).

Probalja megfigyelni, miben zavarta meg, ezzel
kapcsolatosan tegyen udvariassagi gesztusokat
(dicséret, kedves megjegyzések).

Valami vagy
valaki zavarja
a kérdezést

Valami zavard koriilmény
keletkezik (pl. a csaladtagok
valamin vitatkozni kezdenek, vagy
a gyerek iskolai €lményeit kezdi
mesélni).

Probaljon raérezni, mit tenne On a csaladtagok
helyében (lehet, hogy oket is érdekli a
kérdoivkitoltés, ezért ,,zavarognak™). A zavaro
koriilmény miatt ne szakitsa meg sokaig a
kérdezést, ne menjen bele a csalad iigyeibe.
Kedvesen, tapintatosan terelje vissza a
valaszadot a kérd6iv kitdltéséhez.

Kutya van
a kertben

On megijed a kutyatél, mert az
kozeledésekor ugat, ugral, morog.

Probalja meg elérni, hogy a gazda kij6jjon. A
kutyaval ne bizalmaskodjon, ne hadonasszon
fel¢je!

Néhany sz6 az un. ,,6nkitoltésrol”

Bar a valaszadas torvényileg kotelezo, el6fordulhat, hogy az adatszolgaltaté nem
igényli a szamlalobiztos kozremiikodését a kérdoiv kitoltésénél. Ilyen esetben lehetdség
van arra, hogy az adatszolgaltaté maga toltse ki a rovatokat. Ezzel azonban Onnek is lesz
még munkaja (pl. az azonositasi szamok beirasa), ¢s az adatszolgaltaténak sziiksége
lesz egy kis magyarazatra, segitségre. Az illet6 figyelmét fel kell hivni az onkitoltéssel
megvalaszolt kérdések kitoltésére vonatkozo rovid utmutatora is. Az onkitdltéssel kitoltott
kérdéivek utélagos ellenérzése kiilonosen nagy figyelmet igényel, hiszen eléfordulhat,
hogy az illet egy-egy rovatot elfelejtett kitdlteni, vagy rosszul jelolte be a vélaszokat —
ennek utdlagos korrigdldsara van sziikség — akar abban a formaban is, hogy az illet6hoz
vissza kell térnie.

A helyszini munka utan

Munkaja nem fejezddik be a kérddiv kitdltésével. Ahhoz, hogy a vallalt feladatnak
maradéktalanul eleget tegyen, sziikséges az otthoni dnrevizid.

Lapozza fel az Utasitas ,,4A szdmlalobiztos teenddi az dsszeirds befejezése utin”
cimii fejezetét, és pontrol-pontra ellendrizze, hogy valamennyi teendét elvégezte-e!

Jo és eredményes munkat kivanunk!
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A FELULVIZSGALO TEENDOI

Az adatfelvétel céljai csak akkor valosithatok meg maradéktalanul, ha
hianytalan, az utasitasban foglalt szabalyok szerint kit6ltott anyag keriil feldolgozasra.
A feliilvizsgalonak alaposan kell ismernie az utasitasokban leirt tudnivalokat, ezért a
szamlalobiztosokkal egyiitt részt kell vennie a szakmai eléadasokon.

A feliilvizsgalo osszeirassal kapcsolatos feladatai:

o Az 0sszeiras megkezdése elott

Vegye fel a kapesolatot a hozza tartozo szamlalobiztosokkal és allapodjanak meg

a kapcsolattartds modjarol és az Gsszeirt anyagok atadasanak titemérdl;

e Az osszeirasi idoszak elso hetében

Minden szamlalobiztosaval 3—-3 lakast kozosen keressen fel. A helyszinen,
Osszeiras kozben ellendrizze a szamlalobiztos felkésziiltségét és az adatfelvétel

megfeleld mindségben torténd végrehajtasat.

¢ Folyamatosan

e Folyamatosan kisérje figyelemmel, hogy a hozza tartozo
szamlalobiztosok munkéja megfelelé iitemben halad-e, munkajukat
az utasitidsban leirtaknak megfeleléen végzik-e. Ha a szamldlobiztos
munkdjanak mindsége nem megfeleld, vagy lathatdan az Gsszeirast az
eldirt hataridore nem tudja befejezni, azt jelentse a telepiilési
népszamlalasi felelosnek.

o A szamlalobiztos jelzése alapjan haladéktalanul tegyen jelentést a
telepiilési népszamlalasi felelésnek az adatfelvételt megtagado
személyekral.

e Ha a hozza tartozd szamlaloébiztosok valamelyike a cimjegyzéken
nem szereplé intézetet talil, és azt a ra vonatkozd oktatds hidnyéaban
nem tudja Osszeirni, a szamldlobiztos jelentését kovetden
haladéktalanul jelezze a telepiilési népszamlalasi felelosnek.

o A szamlalobiztosok altal dsszeirt anyagot az Osszeiras ideje alatt
folyamatosan ellendrizze.

o Az Osszeiras befejezése utan

A hozza tartozd szamlalobiztosoktol at kell vennie a szamlalokorzeti dossziéba

rendezett anyagot. Az atvett anyagot az alabbiak szerint ellendrizze.
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1. Az dsszeirt anyag teljességének ellendrzése

o A szamlalokorzeti cimjegyzék és gyiijtoiv alapjan tételesen ellendriznie kell
az Osszeiras teljességét, azaz, hogy minden 01-06 és 10 rendeltetési kodu
cimhez tartozik-e Lakaskérddiv.

e Ellen6érzi a Lakaskérd6iv és a benne 1éve Személyi kérddivek azonosité
adatainak — Teriilet, Szamlalokorzet, Cimsorszam — egyezését.

e Ellenoériznie kell az ,, Elszamolds a kitoltott kérdoivekrol” tételszamait.

2. A Lakaskérdoiv kodolasa

A Lakéskérddiven ,,Az Osszeirds helyének cimé”-hez bejegyzett pontos cim
alapjan ki kell tolteni ,,A lakdegység fekvése” kodnégyszogeket. A kodszamokat a
lakoegység fobejaratanak szintje, a ,,fszt., emelet” rovat bejegyzése szabja meg a
kovetkezOk szerint:

foldszint =0
1. emelet =1
2. emelet =2

30. emelet = 30
manzard, tetotér = 31
alagsor (szuterén) = 32
pince = 33

Egylakasos lakéhazaknal — amennyiben nem jegyeztek be szintet — foldszintet
(= 0) kell kédolni.

3. A Személyi kérdéiv egyes adatainak kodolasa

A kodolas megkezdése elott minden szamlalokorzethez — a ,Teriilet” és a
,,Szamlalokorzet” szamanak bejegyzésével — ki kell allitani legalabb egy ,,Jegyzék a
nem kodolt mezékrél” cimli nyomtatvanyt (tovabbiakban: ,Jegyzék”). A Jegyzék
egy-egy soraba annak a személynek az azonositd adatait — ,, Cimsorszam” és ,,Személy
sorszama a lakasban” — kell felvenni, akinek a Személyi kérd6ivén valamelyik
szoveges bejegyzést a feliilvizsgald nem tudta lekodolni.

Kédszamot csak akkor szabad beirni, ha az adott szoveges bejegyzést

egyértelmiien megtalalta a megfelelo segédletben.

A Személyi kérddiven kédolnia kell a szovegesen bejegyzett
e allampolgarsagot,
o telepiilések, orszagok nevét,
e anyanyelveket,
e nemzetiséget, nemzetiségi kotddést,
o vallast, hitfelekezetet.

A kédszamokat a kiadott segédletek alapjan kell a — szaggatott vonallal
jelolt — megfelelo kodnégyszogekbe a specialis tollal beirni. A szamjegyek
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forméjanak irasanal torekedni kell a lakas- €s a személyi kérddiv elsd oldalan megadott
mintak betartasara.
Az dallampolgarsdg kodoldsa

Az allampolgarsagot csak akkor kell kodolni, ha a 3. kérdés ,,mds orszdg:”
valaszrészének négyszogében szoveges bejegyzés talalhaté. Kodszamként oA
kozségek, a varosok és az orszagok betiirendes jegyzéke” cimii kodolasi segédlet II.
fejezetében talalhato orszagkodot kell hasznalni €s bejegyezni a szaggatott vonalil 6t0s
kodnégyszogbe.

A telepiilések kodoldsa

Telepiilésnevet akkor kell kodolni, ha a Személyi kérddiven:
e a 4.1 kérdésnél, tovabba

az 5.1 kérdésnél, illetve

a 6.1 kérdésnél, valamint
a 7.1-7.3 kérdéseknél

a ,,mashol van (volt), a telepiilés neve:l:l keriilet:” mellett (alatt) 1évo
négyszogben szoveges beiras talalhato. A kodszamot ,,A kozségek, a varosok és az
orszagok betiirendes jegyzéke” cimii kodolasi segédletbol kell kikeresni és
bemasolni a szoveges bejegyzés folott (a 7.1-7.3 kérdéseknél a ,, keriilet:” négyszog
utan) talalhato ot, 0sszefiiggd kodnégyszogbe.

Szintén telepiilésnevet kell kodolni az elézében leirt kodolasi segédlet
hasznalataval, a fent leirt médon, ha:

e a12.3 kérdésnél, valamint
e a 17.3 kérdésnél

a,,mas telepiilésen (mas keriiletben): a telepiilés neve: |:| keriilet: ” alatti négy-
szOgben szOveges beiras talalhato.

A beszélt nyelv kodoldsa (22. kérdés)

A kédolas megkezdése elott meg kell nézni, hogy a 23.3 és a 23.4 kérdéshez
bejegyzett vagy beirt nyelvek szerepelnek-e a 22. kérdés valaszrészében. Ezek utan meg
kell nézni, hogy az elébbieknek megfelelen a ,, magyar” jeldlésén kiviil, hany nyelvet
irtak be a 22. kérdés valaszrészébe. Ennél a kérdésnél dsszesen harom nyelv kodolasara
van lehetdség.

Ha harmat vagy ennél kevesebb nyelvet irtak be, akkor ,,A nyelvek jegyzéke”
cimii koédolasi segédlet hasznalataval kell a kodszamokat a megfeleld valaszrész utani
szaggatott vonallal jelolt — haromszor harmas — kodnégyszogbe beirni.

Ha haromnal t&bb nyelvet jegyeztek be, akkor a kodolas megkezdése eldtt a 22.
kérdést ossze kell vetni a 23.3 (23.4) kérdésekkel, mert a 22. kérdésnél csak azt kell
koédolni — a segédlet hasznalataval —, amelyet a 23.3 (23.4) kérdésnél nem irtak, vagy
nem jeloltek be. Ily médon, ha haromnal tébb nyelv keriilne kéddolasra, akkor
sorrendben az elsé harmat kell kodolni.

Példa a 22., valamint a 23.3 és a 23.4 kérdések kodolasahoz:

e a 22 kérdés: bejelolték a ,,magyar” és beirtak az ,,angol, szlovak, német, cseh”
nyelveket,

e a 23.3 kérdés: bejeldlték a ,, magyar”, ,, német” nyelvet,
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e a23.4 kérdés: bejeldlték a ,, szlovak” és beirtak a ,, cseh ” nyelvet.
Az elézbdekben leirtak szerint tehat kodolni kell
» a?22. kérdésnél az ,,angol” nyelvet,
» a23.3 kérdésnél nem kell kodolni a két bejelolésre keriilt nyelvet,

» a 23.4 kérdésnél pedig kodolni kell az egyéb, mégpedig utan beirt ,, cseh”
nyelvet.

Ha haromnal tobb nyelvet jegyeztek be, és a 23.3 (23.4) kérdés iires vagy a
whem kivan vidlaszolni” bejegyzést taldlja a kodolo, akkor a 22. kérdés megfeleld
helyére a beirt nyelvekbdl az elsé harmat kell kodolni.

Nemzetiség, nemzetiségi kotodes kodolasa (23.1-23.4 kérdés)

A koédszamokat a 23.1-23.4 kérdésekhez beirt valaszok alapjan kell
megallapitani, gy, hogy az egy-egy kérdés , egyéb, mégpedig:~ valaszrésze mellé
beirtakat ,,A nyelvek jegyzéke” cimii kodolasi segédlet hasznalataval kell
megallapitani. Minden kérdéshez egy szovegesen beirt valasz kodolasara van lehetoség.
Ha az adott kérdéshez egynél tobb szoveges beirast is talal a kodolo, akkor az els6
szoveges beirasnak megfelelden kell a kodolast végrehajtani €s a szaggatott vonallal
jelolt harmas kodnégyszogbe a helyes kodszamot beirni.

A vallas, hitfelekezet kddoldsa

A vallast csak akkor kell koédolni, ha a 24. kérdésnél szoveges bejegyzés
talalhat6. A kodszamokat ,,A vallasok jegyzéke” cimili kodolasi segédletbdl kell
kikeresni és bejegyezni a szaggatott vonali harmas kodnégyszogbe.

4. A ,,Jegyzék a nem kodolt mez6krél” cimi nyomtatvany Kkitoltése

A Jegyzéket minden szamlalokorzeti anyagban ki kell tolteni, még abban az
esetben is, ha a feliilvizsgdld valamennyi bejegyzett véalaszt koédszamma alakitott.
Minden személyr6l, ahol az érintett kérdések kodolasat a feliilvizsgaldé nem tudta
elvégezni, kiilon-kiilon sort kell kitdlteni.

A kitoltott sorok sorrendjének nem feltétleniil kell megfelelnie a
Lakaskérdoivek sorrendjének. A teriilet, a szamlalokorzet szamat, a cimsorszamot és a
személy sorszamat a lakasban a Személyi kérddiv elsé oldalarol kell atmasolni az
azonos elnevezésli megfeleld négyszogekbe.

Minden kérdés oszlopaba, amelynél a szoveges bejegyzés kddolasa valamilyen
okbol nem volt elvégezhetd, a megfeleld négyszogbe X-et kell irni.

A koddolas befejezése utan a Jegyzéket a szamlalokorzeti dosszié tetejére kell
tenni.

5. Az, Elszamolas a kitoltott kérdoivekrol” cimii tablazat ellenorzése, illetve Kitoltése

e Tételesen ellendriznie kell a szamlalobiztos altal kitoltott ,, Elszdamolds” cimi
tablazat tételszamait, aminek helyességét alairasaval igazolnia kell.

o A szamlalobiztosok altal kitoltott ,, Elszamolds” alapjan ki kell toltenie sajat
munkadij-elszamolasat.

o A sajat munkadij-elszamolasat adja at a telepiilési népszamlalasi feleldsnek,
aki tovabbitja a KSH teriiletileg illeté¢kes igazgatosaganak.
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6. Az Osszeirasi anyag leadasa

Az ellendrzott, lekodolt kérddiveket a szdmlalobiztostol atvett anyagokkal
egyiitt — ,,A szamldalobiztos teenddi az dsszeirds befejezése utan” cimi fejezetben

leirtak szerint — a szdmlalokorzeti dossziéba csomagolva, 2001. februar 28-ig kell a
telepiilési népszamlalasi felelosnek atadni.
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A CIMEK RENDELTE,TESI KODJANAK
JEGYZEKE

Lakasok és lakott egyéb lakoegységek:

01 lakohazban 1évo lakas

02 nem lakasként (pl. irodanak, rendelének) hasznalt lakas

03 intézeti épiiletben 1€vo lakas

04 egyéb épiiletben 1évo lakas

05 udiilo, iidiiléhazban, hétvégi hazban 1évo lidiildegység

06 lakott egyéb lakoegység

07 megsziint lakas (a lakas-Osszevonas vagy lakasok mas célra tortént végleges
atalakitasa kovetkeztében megsziint cimekhez)

08 egyéb, az eldirasoknak nem megfeleld tidiiloegyseg

Intézeti haztartasok:
10 intézeti haztartasi lakoegységek
Egyéb épiiletek, épiilet-egyiittesek:
21 kozépiilet, kozintézmény, hivatal
31 kereskedelmi és vendéglato épiiletek
41 izemek, gyarak, gazdasagi épiiletek és teriiletek
Epitési telkek és teriiletek:
51 lakohaz épités
52 diilo épités
53 egyéb célu épités
Egyéb telkek és teriiletek:
61 iires telek
62 romos, lakhatatlan épiiletek
63 temetd
64 sportpalya
65 park, egyéb zoldteriilet, strand
71 egyéb cimek (templom, be nem sorolhat6 épiiletek)
81 sarokhaz, saroktelek, atjarohaz, atmeno telek masik bejarata vagy
oldalfrontja
98 csak Osszeiras céljara! (lakcim nélkiili hajléktalan személyek jelolésére)
99 nem létezd cimek **

ek
Egyes hazszamok megsziintek, pl. j utcat nyitottak a helyén, de utana nem rendezték a hazszamozast.

Ilyenkor a teljesség igénye miatt ezeket a cimeket mégis fel kell tiintetni. Ez a kod jelzi a megsziinést,
illetve hogy ilyen cim nem létezik. Pl. Budapesten a Bajcsy-Zsilinszky tton a 28-34. hazszam alatt {ires
telek volt. Itt épiilt meg az egyik metromegallohely. Néhany évvel ezelbtt a teriilet ,,Podmaniczky tér”
nevet kapott, igy az eredeti Bajcsy-Zsilinszky Gt 28-34. szam megsziint.
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1999. EVI CVIIL. TORVENY
A 2001. EVI NEPSZAMLALASROL, VALAMINT
A STATISZTIKAROL SZOLO 1993. EVI XLVI.
TORVENY MODOSITASAROL
(Kivonat)

Az Orszaggyiilés a statisztikarol szol6 1993. évi XLVI. torvény (a tovabbiakban: Stt.)
6. §-a (1) bekezdésének c) pontjaban foglaltak alapjan a 2001. évi népszamlalasrél a
kovetkezo torvényt alkotja [...]:

A 2001. évi népszamlalas

1.§

(1) A Magyar Koztarsasag teriiletén a 2001. januar 31. és februar 1. napja kozotti
¢jféli allapot alapulvételével az Stt., a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIII. torvény és a nemzeti €s etnikai kisebbségek
jogairdl szolo 1993. évi LXXVIL torvény rendelkezéseinek figyelembevételével a
természetes személyekr6l ¢és a lakasokrol &ltalanos Osszeirast (a tovabbiakban:
népszamlalast) kell tartani.

(2) A népszamlalas az orszag terilletén ¢él6 vagy bejelentett lakohellyel,
tartozkodasi hellyel rendelkez6 magyar allampolgarokra, az orszag teriiletén harom
honapnal hosszabb ideig tartozkodo6 kiilfoldi allampolgéarokra és hontalan személyekre,
valamint a menekiiltekre, tovabba az orszag teriiletén 1évo lako- és tidiilloegységekre terjed
ki, beleértve a kozosségi elhelyezést szolgalo intézeteket is.

(3) A helyszini adatfelvételt a 2001. februar 1. és februar 21. kézotti idoszakban
kell végrehajtani.

(4) Az 0sszeirasbol kimaradottak potdsszeirasat 2001. februar 28-ig be kell fejezni.

(5) Az idiiléegységekre kiterjedd elézetes helyszini adatfelvételt 2000. julius 1. és
augusztus 31. kozott kell végrehajtani.

2.§

A népszamlalds soran az adatszolgaltatds a természetes személyek, a lako- és
idiiléegységek, valamint a kozosségi elhelyezést szolgald intézetek (pl. didkotthon,
korhaz) kovetkez6 adatainak 6sszeirasara terjed ki:

a) a természetes személyekre vonatkozdan: nem, sziiletési idOpont, lakohely,
csaladi allapot, csaladi allas, termékenység, iskolaba jaras, iskolai végzettség,
személyek ¢és haztartasok megélhetési forrasa, foglalkozas, munkaltato és
munkahely, kozlekedés, utazas, egészségi allapot, allampolgarsag, wvallas,
nemzetiség, anyanyelv, nyelvismeret, a lakashasznalat jogcime, tidiilotulajdon;

b) a lakd- és udiildegységre vonatkozoan: rendeltetés (tipus), tulajdoni jelleg,
helyiségek szama, alapteriilet, kommunalis ellatottsag, felszereltség,
karbantartas, a fiités modja, épitési év, falazat, a kdrnyezet lakodvezeti jellege;
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c) a kozosségi elhelyezést szolgald intézetekre (pl. didkotthon, korhaz)
vonatkozdan: az intézet rendeltetése, a fenntarté gazdalkodasi formaja,
tulajdoni jellege, dolgozoi 1étszama, az intézet férdhelyeinek, egészségiigyi
helyiségeinek szama, lakodvezeti jellege, kommunalis ellatottsaga, az
¢tkeztetés formdja; az intézeti épiilet tipusa, nagysaga, épitési éve, falazata,
felszereltsége, flitésének modja, utolsd felyjitasanak ideje, helyiségeinek
tipusa és szdma, az lizemeltetés id0szaka.

3.§

(1) Az adatszolgéltatds — a (2) bekezdésben felsorolt kérdések kivételével —
kotelezd. Az adatszolgaltatok kotelesek a népszamlalds korébe tartozo adatokat a
valosdgnak megfelelden, az 1. §-ban meghatarozott idészakban megadni.

(2) Az adatszolgaltatas az egészségi allapotra, a vallasra, az anyanyelvre és a
nemzetiségre vonatkozoan onkéntes.

(3) A népszamlalas soran gy(jtott adatok kizarolag statisztikai célra
hasznalhatok.

4.8

(1) A népszamlalas elokészitésének ¢és adatfelvételének szakmai iranyitasat,
tovabba az adatok feldolgozasat és kozzétételét a Kozponti Statisztikai Hivatal végzi.

(2) A népszamlalas elokészitésérol és az adatfelvétel végrehajtasarol a telepiilési
(févarosi kertileti) onkormanyzat jegyzoje, korjegyzoje gondoskodik.
A statisztikarol sz6l6 torvény médositasa

5-15.§

16. §

(1) Felhatalmazast kap a Kormany, hogy rendeletben szabalyozza a népszdmlalas
megszervezésével kapcsolatos feladatokat, valamint a jegyzoknek és a fovarosi, megyei
kozigazgatasi hivatalok vezetdinek népszamlalassal kapcsolatos feladatait.

(2) A népszamlalas koltségeinek fedezésére biztositandé Osszeget az éves
koltségvetési torvényekben kell megallapitani.
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