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1. Objetivo

Recolectar la informacién de las entradas y salidas internacionales a través de
la Direccion Nacional de Migracion, siguiendo las normas y procedimientos
definidos en los manuales metodoldgicos del proyecto, que permitan obtener
un anuario de calidad.

2. Alcance

Este procedimiento aplica al personal involucrado en el proceso de Recoleccion
de Informacion para obtencion del anuario.

3. Politicas Operativas

. El coordinador técnico del anuario en base a los convenios
interinstitucionales recolecta a través de jefatura de comunicacion o
personalmente las bases de datos proporcionadas.

. El instituto nacional de estadisticas y censos brindara todas las
facilidades para que la recoleccion de la informacion sea posible en los
tiempos acordados.

4. Responsable

Jefe de Unidad
Coordinador técnico del Anuario

5. Procedimiento

5.1El coordinador técnico del anuario debe preparar la logistica del
operativo de campo para recolectar la informacion en las direcciones de
migracion.

5.2El coordinador técnico del anuario debe mantener constante
comunicacién con la direccién de Migracion a fin de poder recolectar las
bases de datos mensualmente

5.3El mensajero o el coordinador técnico del anuario debe dirigirse hacia la
Direccion de migracion portando un CD donde ser& grabada la bases de
datos.
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5.4El coordinador técnico del anuario debe revisar mensualmente la
consistencia de informacién remitida por la Direccion de Migracion.

5.5El coordinador técnico de encontrar inconsistencias en la informacion
proporcionada por la direcciébn de migracion solicitara aclaraciones a
esta a través de cualquier medio, una vez superada esta fase la
informacion estara lista para su procesamiento y validacion.
6. Registros
Bases de datos proporcionadas por la Direccién de Migracion
7. Instructivo
N/A
8. Diagrama de Flujo

Recoleccion de informacion A-O

e Contactarse con Direccion de Migracion A2
e Recolectar informacion Puertos y aeropuertos A2
e Revision de CD A2




