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1. OBJETIVO
Proveer de informacién oficial y actualizada permanentemente de las empresas y
establecimientos del pais, de manera continua y a un menor costo, mediante la sustitucion
y/o complementacién de mddulos de encuestas y censos econdmicos, a través de registros
administrativos integrales.

2. ALCANCE
Este procedimiento aplica al proceso general para la obtencion de un Marco de Lista de las
empresas Yy establecimientos econémicos a nivel nacional.

3. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

a. GLOSARIO DE TERMINOS

e Diccionario de datos

Es un conjunto de definiciones y caracteristicas de los objetos que tiene una BDD. En este
documento trata de redactarse el objetivo que tiene cada objetivo y el rol g tiene.

e Replicacion

Es el proceso de copiar y mantener actualizados los datos en varias bases de datos ya sean
persistentes o no.

e Captacion

Es el proceso de disponer de una base de datos de usuarios finales, depurada y alimentada en
funcién de un proceso informatico.

e Repositorio

Un repositorio, depésito o archivo es un sitio centralizado donde se almacena y mantiene
informacidn digital, habitualmente bases de datos o archivos informaticos.

e Job

Conjunto de programas agrupados que permiten transformar la informacioén proporcionada por
el proveedor de informacion a la l6gica definida en el DIEE.
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e Validacion

Proceso por el cual los datos son filtrados y aceptados o rechazados en base a procedimientos
definidos.

e Directriz

Conjunto de instrucciones, criterios técnicos y condiciones que deben cumplir para la ejecucion
de cualquier proyecto, tanto para la elaboracion de disefio como la construccion.

e Automatizacion

Conjunto de tareas (que pueden ser repetitivas) que han sido mejoradas en tiempos de
ejecucion por el uso de software y/o hardware.

e Universo

Es el conjunto que representa a la poblacion.

e Muestra
Es un subconjunto de casos o individuos de una poblacion.
e Georeferenciacioén

Las coordenadas de una empresa que permiten su ubicacion.

b. ABREVIATURAS

e ClIU: Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de Actividades
e CENEC: Censo Nacional Econémico

e SRI: Servicio de Rentas Internas

e |ESS: Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social

e BDD: Base de Datos

e TH: Talento Humano

e PAC: Plan Anual de Compras

e DIEE: Directorio de Empresas y Establecimientos Econémicos

e M.C: Medio de Comunicacion

e AST: Administracién de Servicios Tecnoldgicos

e DITIC: Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion
e DAF: Direccion de Administracién Financiera

e DIPLA: Direccion de Planificacién

e Sw: Software

e Hw: Hardware




DATH: Direccién de Administracién de Talento Humano
POA: Plan Operativo Anual

GPR: Gobierno por Resultados

JOB: Sistema Informéatico de Ejecucion

ZIP: Archivo comprimido

RUC: Registro Unico de Contribuyentes

DICOS: Direccion de Comunicacion Social

DIEC: Direccion de Estadisticas Econémicas

POLITICAS OPERATIVAS

La Direccion de Estadisticas Econdmicas sera la encargada de ejecutar la produccién
del Directorio de Empresas y Establecimientos Econdmicos — DIEE.

La Unidad del Directorio de Empresas y Establecimientos Econdmicos sera la
encargada de mantener actualizado el directorio de empresas a través de politicas,
planes y herramientas de ejecucion.

RESPONSABLES

Director de Produccion de Estadisticas Econdmicas

Jefe de Unidad del Directorio de Empresas y Establecimientos Econémicos — DIEE
Analista Econémico - DIEE

Asistente Administrativo — DIEE

Analista DITIC

Call Center

PROCEDIMIENTO

El Analista de Metodologias conjuntamente con el Jefe de Unidad del DIEE deben
elaborar y / o actualizar la Metodologia General del Directorio de Empresas y
Establecimientos Econdmicos de manera anual.

El Jefe de Unidad del DIEE conjuntamente con los miembros de equipo deben
anualmente elaborar la planificacion de la unidad. En la fase de planificacién se elabora
la Matriz de Talento Humano (TH), Plan Anual de Compras (PAC), Presupuesto, Plan
Operativo Anual (POA), Informe Trimestral, insumos requeridos para la elaboracién de
los lineamientos.

En la fase de Captacién de la Informacion se verifica la existencia de archivos
diariamente en la base de datos del Servicio de Rentas Internas (SRI), el 20 de cada
mes en el servidor del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS) y otros
registros administrativos internos y externos que sean requeridos.
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Este proceso de captacion se realiza con la finalidad de ejecutar una réplica de las fuentes de
informacion y consolidar una base de datos general con toda la informacion captada.

d. En el procesamiento de la informacién se comienza con la ejecucion de la loégica del
directorio, en el cual se actualiza el catalogo de procesamiento, el siguiente paso
consiste en realizar una revision regresiva de los procesos y de la informacién. Una
vez realizada la revision de los procesos y la informacion se valida y codifica la
informacién de la Base de Datos a verificar de empresas y establecimientos
econdmicos y finalmente se realiza el reporte de cobertura novedades.

e. En la fase de andlisis y verificacion de la consistencia de los datos se analiza la
informacién para la publicacién del Directorio.

f. En la fase de Publicacion y Difusién se elabora la publicaciéon del directorio y de los
productos como el visualizador, los materiales de publicacién y la Georeferenciacion.

7. REGISTROS

- Metodologia del Directorio de Empresas y Establecimientos Econémicos 2013
- Lineamiento Directorio de Empresas y Establecimientos Econémicos 2013.

- Matriz de Reglas de Validacion

- Reporte de Cobertura

- Diccionario de datos

- Documento de Analisis de informacion

- Ficha metodoldgica

- Folleto de publicacion

8. INSTRUCTIVO

N/A

9. DIAGRAMA DE FLUJO

AND-AO
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