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INTRODUCCION

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica [DANE] es la entidad responsable de la
planeacion, levantamiento, procesamiento, andlisis y difusion de las estadisticas oficiales de
Colombia. De acuerdo con el Decreto 262 de 2004, tiene como objetivo garantizar la
produccién, la disponibilidad vy la calidad de la informacion estadistica estratégica.

la Secretaria Distrital de Infegracion (SDIS) es la enfidad encargada de liderar y formular las
politicas sociales del Distrito Capital para la integracién social de las personas, las familias v las
comunidades, con especial afencién para aquellas que estén en mayor situacion de pobreza y
vulnerabilidad; ejecutar las acciones que permitan la promocion, prevencion, proteccion,
rehabilitacion v restablecimiento de sus derechos, mediante el ejercicio de la corresponsabilidad
y la cogestion entre la familia, la sociedad v el Estado (Decreto 607 de 2007).

Conforme al marco anterior y dando alcance a lo dispuesto en el Articulo 4° de la ley 1641 del
12 de julio de 2013, en donde se manifiesta:

"(...) El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE), adelantard, conjuntamente
con el personal capacitado con el que cuenfen los departamentos, distritos y municipios, la
caracterizacién demogrdfica y socioecondmica de las personas habitantes de la calle, con el fin
de establecer una linea base para construir los pardmetros de intervenciéon social en la
formulacién, implementacién, seguimiento y evaluacién del impacto de esta politica piblica
social (...)"; igualmente precisa que “(...) Esta caracterizacién deberd efectuarse mediante la
aplicacién de instrumentos cualitativos y cuantitativos, y con la misma periodicidad con la que se
efectia el Censo General de Poblacién por parte del Departamento Administrativo Nacional de

Estadistica (DANE), (...)". (ley 1641 de 2013).

El DANE v la SDIS aunaron recursos técnicos y administrativos con el fin de llevar a cabo el VI
Censo de Habitantes de la Calle de Bogotd en el 2017, siendo la capifal la primera ciudad del
pafs donde se adelantard este ejercicio y cuyos resultados servirdn de referencia para el resto del
pafs.

El presente documento contiene todas las actividades relacionadas con la coordinacion operativa
de campo y que servird como guia para el cumplimiento de sus obligaciones.
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UN HITO EN LA HISTORIA

Pronto empezard la operacion estadistica més importante para la ciudad de Bogotd, en la que
se va a censar a los habitantes de la calle. Gracias a su desempefio, compromiso, y dedicacién,
se podré recopilar la informacién demogrdfica vy socioeconémica de esta poblacién.  Su
confribucién serd fundamental, puesto que los datos recolectados serdn la base para la
formulacién de politicas publicas y sociales para los habitantes de la calle.

la coordinaciéon operativa es una de las actividades importantes del operativo censal, ya que es
la encargada de ejecutar y monitorear la recoleccion en terreno realizada por la supervision vy la
recoleccion, asegurando el 100% de la cobertura censal en la ciudad de Bogotd. Se encarga
ademds de garantizar la calidad de la informacién recolectada, realizando acompafamiento
permanente a los grupos operafivos en campo. Asi mismo, es responsable de articular las
acciones al interior del municipio, con el fin de generar las condiciones adecuadas para la
realizacion del censo, sensibilizando a las autoridades locales, lideres comunales y poblacion en
general.

PRESENTACION

El propésito de este manual es servir como instrumento técnico de consulta. Aqui, usted
encontrard la informacion necesaria para el desarrollo de las habilidades propias del proceso de
aprendizaje y para el adecuado desarrollo de sus actividades como coordinador. Por estas
razones, se aconseja lo siguiente:

Tome notas y construya organi-
zadores graficos para recordar
la informacion.

Gestién de Lea atentamente cada
informacioén apartado de este manual.

Subrc‘z:re los elementos que
considere fundamentales para el
desarrollo de su labor.

Tenga el manual siempre a su
mano durante el desarrollo de
Usoudlal su labor.
manual en
el campo Utilice marcas tipo post-it o
separadores de lectura para
ubicar los apartados que
| considere criticos.

Cuide muy bien este manual y
tome las medidas necesarias
para evitar su pérdida.

ggﬂggzn Recuerde que en diferentes
momentos se puede presentar
informacién confidencial, de tal

' manera que no se puede divulgar

a cualquier persona externa al
proceso.

Figura 1. Recomendaciones para el uso de este manual. Fuente: DANE

* dQ
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GENERALIDADES

A continuacién, usted encontrard la informacion bdasica relacionada con el DANE, el censo de
habitantes de la calle, el cuestionario censal, la carfografia vy el operativo censal. Esta
informacién le ayudard durante el aprendizaje vy el trabajo de campo posterior. Ademds, le
ayudard a resolver las inquietudes que se puedan presentar durante el desarrollo del mencionado
operativo censal.

Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE)

El DANE es la entidad piblica que tiene como mision producir y difundir informacién estadistica
de calidad para la toma de decisiones y la investigacién en Colombia, asi como desarrollar el
Sistema Estadistico Nacional.

Para el presente afio, se adelantan grandes esfuerzos por caracterizar a la poblacion de
habitantes de la calle; por esta razén, se celebré un convenio inferinstitucional entre el DANE v la
Secretaria Distrital de Integracion Social (SDIS) para censar a esta poblacion en la ciudad de
Bogotd.

Censo de habitantes de la calle:

Acceder a las principales caracteristicas
Obiefivo sociodemogyrdficas y econémicas de los habitantes
general: de la calle.

Contar con informacién
actualizada y confiable

sobre el volumen y las Construir bases de informacién sistemdticas, para una
principoles caracteristicas

_ e " toma de decisiones mds eficiente en el tratomiento de | §
socioeconémicas y demogréficas , 2
; este fenémeno. =

de los habitantes de la calle ¥
ubicados en el territorio nacional, §
para la formulacién, gestién y 5
evaluacién de las politicas, planes Proporcionar la informacién estadistica necesaria que |
. - . e

y programas de las sirva de linea de base, y permita llevar a cabo lo 2
(@)

administraciones municipales,

departamentales y nacionales,

respecto a la atencién

integral, rehabilitacién e ) ) ) ) )

sslbeideendnl dediche Brindar informacién estadistica que sirva como marco

poblacién. para profundizar, a través de la investigacién en los
temas que las entidades pablicas y privadas consideren
pertinentes, de acuerdo con sus problematicas
particulares

expresado en la Ley 1641 de 2013 .

Figura 2. Obijetivos del censo de habitantes de la calle. Fuente: DANE
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Cuestionario
Para los habitantes de la calle, se diseid un Gnico cuestionario censal el cual fue elaborado a
partir de las siguientes condiciones generales:

1. Aplicabilidad mediante entrevista estructurada directa.

2. Posibilidad de recoger informacién por observacién en casos de inconvenientes para
desarrollar las entrevistas directas.

3. Andlogo, es decir, impreso en papel. Una vez recolectada la informacién en campo se
debe transcribir en el dispositivo mévil de captura (DMC).

4.  Pocas preguntas, de facil formulacion y respuesta.
5. Enfoque para complementar la poblacién fotal censada en el pafs.

6. Cumplimiento de los requerimientos de informacién de las instituciones usuarias primarias en
la atencion de la poblacion.

7. Cumplimiento de lo dispuesto en la ley 1641 de 2013, “por la cual se establecen los
lineamientos para la formulacion de la politica publica social para habitantes de la calle y se
dictan ofras disposiciones”.

8. Informacion proyectada a ser el insumo bésico para la formulacién de la politica en los
términos de la ley 1641 de 2013.

Q. Esfablecimiento del marco estadistico general para estudios especificos a nivel municipal.

10. Numeracién con 5 digitos, en forma consecutiva, comenzando con el 00001.

En el marco de la norma mencionada en los numerales 7 v 8 del listado anterior, la politica
publica para la poblacién habitante de la calle debe contener los siguientes aspectos:

a.  Atencion integral en salud.

b.  Desarrollo humano integral.

c.  Movilizacién ciudadana y redes de apoyo social.

d.  Responsabilidad social empresarial.

e. Formacién para el frabajo y la generacion de ingresos.

f. Convivencia ciudadana.

* dzt
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Movilizacién
y redes
de apoyo

Atencion 4 Desarrollo
en salud humano

}__\:)

)

T i
5

5

O—

R b Formacién Convi .
nsabi- onvivencia
esponsablt 4, 1 4§ parael o107
lidad social . ciudadana
’rrobc|o

Figura 3. Componentes de la politica piblica social para habitantes de la calle. Fuente: DANE

3Cémo se registra la informacién?

Con la poblacién habitante de la calle el principal instrumento de recoleccion serd el cuestionario
en papel. Sin embargo, se contard con un dispositivo mévil de captura (DMC) para registrar la
informaciéon que se tomard de las personas habitantes de la calle que se encuentran en los
centros de atencién. Cabe mencionar que, una vez se registre la informacion del cuestionario en
papel, los grupos operativos deberan dirigirse al centro operativo o a los puntos de encuentro
para digitalizar la informacién recolectada.

INimera de cusstionario Pégine . .
TODOS PORUN ﬂEﬂ?%ﬂ“ﬁ-;’g& i a1 CUGSTIO”OFIO
NUEVO PAIS T — T
me oo oo DE LA CALLE gt | @l im preso:
CONFIDENCIALIDAD: Los daros dos ol DANE son les y no podran wilizarse con fines . da iributacisn fiscal o de (udicial. (Ley 75 de 1993, arr. 5.5

Instrumento  de
recoleccion  en

PARA DILIGENCIAR EL CUESTIONARIO:
Debe uilizar letra mayiscula y una lefra a nimero por casilla
A B S BB IS F Hi S R B BN O

MARGUE Asi:

» Utilice unicamente
lapiz # 2 y borrador da nata

3z Rellene
+ Eseriba los polabras completas 1. @ PO
{ne use abraviaturas)

G
B I SR & R U5 T U W W e » Mo use il * §i se eqyivoca, borre bie
oGRS T U i BN, | g ere papel en el que
se encuentran las
TENGA EN CUENTA LO SIGUIENTE: 5. Lngar de la entrevista T
B o i s e ot prentrteloici s personiaija peted s 15 5 B lcall(phants, andany pareue, alesndria e pregunias que se

= Sila respuesta es AFIRMATIVA, diligencie el cuestionario.

= Si la persona no le responde, pero usted lo conoce coma habitante de
calle, o si ofras personas lo reconecen como tal, diligencie el cuestionario.

= Si la persona no responde, pere por sus caradleristicas, usted considera
que es un habitante de la calle, diligencie ol cuestionaric.

= Si la respuesta ss NEGATIVA, no diligencia el cusstionario:s.

Facha y hora de inicio de ki entrevista

1 CDa.m.
AR mEapsn amem s
Dia Mes ARc Hora
I. UBICACION
(Para TODOS los cuestionarios)
Codige
1. Departamento [ ]
Nombre del departamants
Codige
T S L O S T B RS i

2. > En una institucién

Nambre da la institucicn

3. 5 En un dormitoric transiterio (hotel, paga diaris,
: inquilinato, residencia, camarote).

4. O En ofro lugar, geudl?

CTL1. Tipo de diligenciamiento del cuestionario

1. <0 Con enfravista directa ——  FPase a la pregunta &

2.(_> Por observacion — Pase a lao pregunta 35

Il. DATOS DEL (DE LA) ENTREVISTADO(A)

[Para cada persona por enlrevista directa)

van a redlizar a
cada una de las
personas
entrevistadas

Figura 4. Cuestionario en papel. Fuente: DANE - DCD
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Dispositivo mévil de captura - DMC

Es un feléfono inteligente que cuenta con una
aplicacién preinstalada vy se utiliza para la
captura de los datos generados en campo,
durante el operativo censal.

Figura 5. Dispositivo mévil de captura — DMC. Fuente: DANE - DCD

CARTOGRAFIA

Uno de los componentes fundamentales para que el proceso de captura de la informacién sea
exitoso, es el relacionado con los productos cartogrdficos. La cartografia facilita la orientacion de
las personas encargadas de la recoleccién en campo y proporciona la informacién necesaria
para la identificacién de las unidades de observacion sobre las cuales se realizard el censo.

A continuacién, se encuentra toda la informaciéon necesaria para que usted comprenda y maneje
este imporfante tfema en el marco del censo de habitantes de la calle.

Conceptos bdsicos

Marco censal: es una herramienta para abordar el territorio a través de unidades de
observacién definidas, que para el censo de habitantes de la calle son las Unidades de

Cobertura Urbana (UCU).
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Area Urbana Llocalidad \
Comuna
Unidad de Area
Cobertura Operativa
Urbana Urbana

Figura 6. Divisién de referencia para el Marco Censal. Fuente: DANE - DIG

El manejo administrativo y operativo del censo se basa en la siguiente division del territorio:

a) localidad / Comuna: se denomina asi a la unidad administrativa de una ciudad media o
principal del pafs, que agrupa sectores o barrios deferminados.

b) Area Operativa (AO): es el drea de terreno conformada por Unidades de Cobertura Urbana,
asignada para cubrir con un equipo de frabajo compuesto por personas de supervision v de
recoleccién, en un tiempo deferminado. Tiene limites facilmente identificables en terreno.

c) Unidad de Cobertura Urbana (UCU): es la menor division de la cartografia censal urbana.
Se define como un drea (edificada o sin edificar] delimitada por vias de fransito vehicular o
peafonal de uso puiblico (calles, carreras, avenidas, diagonales o senderos peatonales); puede
estar delimitada también por elementos naturales como cafios, rios, quebradas, entre ofros,
siempre y cuando sean de cardcter permanente.

Geo-cédigo: es el cddigo que se asigna para asegurar la unicidad en la identificacién de cada
uno de los poligonos que conforman las UCU.

En el desarrollo de las actividades operativas en campo, la supervision deberd asegurar que la
recoleccién que se encuentran a su cargo, diligencie de manera adecuada la seccion |.
"UBICACION" del cuestionario censal.

* d7
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Figura 7. Ejemplo de codificacién del drea operativa en el

Estructura de la cartografia censal

’ \ ------------ ’ ---------------
DEPARTAMENTO BOGOTA - 11 r 1 i LOCALIDAD - 12
] MUNICIPIO DE BOGOTA - 001 JAREA OPERATIVA - 004 | 1 AREA DE COORDINAGION OPERATIVA - 105
\C'I'..A e e o e e - Y —— J N —————————— -
T 3 \ 1 =)
.t = R \ " ssavsz
e o \ A\ Bs283 l". =
894637 v 002} =
. \ /'. | %
u o -
e ot - ;

mapa y en el cuestionario. Fuente: DANE - DIG

los productos cartogréficos censales son mapas disefiados para representar el drea de trabajo

de la supervision vy la recoleccién. En estos mapas,
elementos del paisaje v los limites y codigos de las di

|4

se encuentran represenfados los principales
ferentes dreas de operacién en campo.

| 2

AREA OPERATIVA - 008

LOCALIDAD - 11
AREA BE COORDINACION OPERATIVA - 103

N

— ® . 3

AREA OPERATVA - 008

@ Marco

@ Titlo

@ Nombres y cédigos de identificacion
@ Grilla de coordenadas

@® Logos institucionales

@ Escalay norte

Convenciones

Descripcién y fuentes de informacion
Ubicacién e indices de planchas
Cédigo de respuesta rapida QR

Informacién cartografica

Figura 8. Estructura de la cartografia censal. Fuente: DANE - DIG

*
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Estos productos son un insumo fundamental para realizar el operativo del censo, ya que
constituyen una herramienta de ubicacion y facilitan el acceso vy traslado del personal que realiza
la operacion.

los productos cartogréficos tienen un disefio especifico que facilita su lectura, identificacion y
andlisis. En la siguiente imagen se explican las partes que conforman cada uno de los mapas
censales.

Apreciado coordinador: fenga en cuenta que la escala se
define como la relacién o proporcion que se establece entre
una medida o distancia real en el terreno, y esa misma
medida o distancia representada en el mapa.

Escala

892944

Escala

Figura 9. Visualizacién de un objeto en diferentes escalas. Fuente. DANE - DIG

Existen dos formas de expresar la escala de un mapa: gréfica y alfanumérica. En la cartografia
censal se consignan estos dos tipos en la parte inferior izquierda del mapa.

Lectura de la cartografia censal

Realizar una adecuada lectura de la cartografia es fundamental para la correcta ubicacién en
campo, y el reconocimiento de los elementos de referencia presentes en el ferritorio, v facilita la
identificacion de las unidades de cobertura.

* d?
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3Cémo ubicarse en campo con el uso de los mapas?
Para ubicarse en campo con el uso de un mapa debe seguir el siguiente proceso:

a) lo primero y mds importante es localizar el norte en el plano. Este aparece marcado con
una flecha. Para la localizacion del norfe en terreno se puede usar la posicién del sol, el
cual sale por el oriente y se oculta por el occidente. Si la persona se sitta de tal forma que,
al levantar los brazos hacia los lados, su mano derecha sefiala el lugar por donde sale el
sol y la izquierda el lugar por donde se oculta, el norte le queda al frente y el sur a la
espalda.

iRecuerdel!

El norte siempre esta orientado en la
misma direccién del fitulo del mapa.

b) Observe las formas de los elementos fisicos e infente compararlos con las formas que
aparecen en la cartografia.

c) Asocie los elementos del terreno con la informacion cartogréfica. Esta ocupa la mayor parte
del drea del mapa y contiene todos los elementos descriptivos del drea asignada.

d) Oriente la cartografia en el sentido en que se encuentra observando el terreno. Verifique la
relacién enfre el mapa v el terreno fomando como referencia las coordenadas geogrdficas
(con GPS), orientacién y sentido (elementos identificables), o con la ayuda de personas de

la zona.
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Figura 10. Informacién cartogréfica en un mapa de Area Operativa Urbana. Fuente: DANE - DIG

Relacione el punto de inferés para continuar con el proceso de busqueda e identificacion de la
unidad de cobertura.
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Mapa de Localidad

Este mapa serd utilizado por el jefe municipal y la coordinacion operativa de campo para una
ubicacién general dentro del drea urbana. En el mapa estd registrada la siguiente informacion
espacial: AO, UCU, limites administrativos, nomenclatura vial y los demds elementos espaciales
que se describen en la leyenda.

T s 1 LOCALIDAD SUBA - 11 GLAgE -1

LOCALIDAD DE SUBA - 11

80GOTA 1t
BOGOTA- 01

Gréfico 11. Mapa localidad o comuna. Fuente: DANE - DIG
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Mapa de drea operativa urbana

Manual de Coordinacién
Operativa de Campo

Es utilizado por la supervision para identificar plenamente las manzanas que conforman el érea

operativa, y reportar las novedades cartogréficas.

En el mapa estd registrada la informacion espacial de unidades de cobertura urbana y su
codificacién, lotes, edificaciones, sitios de interés, nomenclatura vial, limites administrativos
(departamento, municipio, localidad) y los demds elementos espaciales que se describen en la
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Gréfico 12. Mapa de érea operativa. Fuente: DANE - DIG

la coordinacion operativa de campo debe realizar las siguientes actividades en relaciéon con la

Cartografia:

a. Recepcion vy verificacion de los productos cartogréficos.

*

Recibird del jefe municipal el material cartogréfico correspondiente, vy verificard que
pertenezca al drea de frabajo asignada, que se encuentre en buen estado y que concuerde
en cantidad y fipo con la informacién descrita en las efiquetas. En caso de que la
informacién no corresponda deberd informar al Jefe municipal.

dn
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b. Distribucién del material.

Fniregard a cada una de las supervisiones a cargo, la bolsa de material cartogrdfico
correspondiente al drea de frabajo asignada y diligenciard el formato de recepcion —
devolucién de material cartogrdfico.

c. Reconocimiento del drea de trabajo asignada.

® |dentificacion de limites: debe recorrer su drea asignada, para reconocer e identificar
sus limites, tanto en el terreno como en la cartografia, ufilizando el Mapa de
localidad.

® |dentificacién de zonas de dificil acceso: el reconocimiento de la zona le permitira
conocer algunas caracterfsticas, necesarias para la organizacion del trabajo de
recoleccion:

e Facilidades de acceso: vias por las cuales puede llegar y disponibilidad de transporte.

e Accidentes topogréficos que impiden el paso de un lugar a ofro, asi como vallados,
pantanos, lagunas, rios, derrumbes y obras en construccion, entre ofros.

e Condiciones sociales: algunas zonas pueden presentar problemas de seguridad para
el personal del censo.

NOTA: Si dentro del area de trabajo asignada se encuentran
zonas de dificil acceso para el personal que realizard la
recoleccién de la informacion, marque en un circulo con lapicero
rojo la zona identificada en el mapa. Estas deben ser reportadas
a su superior para tomar las precauciones pertinentes.

d. Asignacion de dreas operativas [AQ) a las personas encargadas de la supervision.

Una vez la coordinacion operativa de campo haya hecho el reconocimiento y esté
familiarizada con su drea asignada, procederd a asignar con el mapa de localidad el AO
para cada supervision. Para lograr una reparticién equitativa, tenga en cuenta el nimero de
HC que espera encontrar en cada AO, el tiempo total que durard la recoleccion, el nimero
total personas para supervision y para recoleccion que dispondrd para el operativo vy el
rendimiento diario esperado.

e. Control de cobertura

En una de las copias del Mapa de localidad, la coordinacién operativa de campo llevard
el control de las AO trabajadas, debe marcar elllos) codigo(s) de la(s) dreas que estaln)
censando con resaltador. Una vez finalizada, toda el AO debe ser rellenada totalmente con
resaltador.

* dw
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Figura 13. Control de cobertura de drea operativa. Fuente DANE-DIG

f. Recepcion y devolucion de los productos cartograficos

Area Operativa B T Ty
NO censada TR

*  Area Operativa
censada

Recibirg el material censal por parte de la supervisién y debe realizar el conteo de material
carfogréfico  por tipo, y firmar el Formafo de Recepcion - Devoluciéon  Productos

Cartogrdficos.

El proceso de devolucién de la carfografia se debe dar de una manera ordenada. Para
esfo es necesario dar buen uso y frafo a las bolsas y cajas de los productos cartogréficos

censales, para refornar el material en las mismas.

Tenga en cuenta:

e  Refirar con cuidado cualquier tipo de cinta o pegamento antes de doblar los mapas.

e Doblar los mapas segin el formato (horizontal o vertical).

e  Colocar cada mapa uno sobre ofro y de manera individual, es decir, sin que ningin

mapa quede guardado dentro de ofro.

e Empacar los productos cartograficos en las bolsas suministradas inicialmente.

e Si hace falfo algin producio carfogréfico reportar al superior el tipo y cantidod de

mapas faltantes.

*

dM



CENSO DE HABITANTES DE LA CALLE Manual de Coordinacién
2017 Operativa de Campo

OPERATIVO

3Quiénes conforman el equipo operativo?

los equipos operativos estardn organizados en un centro operativo (CO) y en puntos de
encuentros siguiendo los lineamientos del Jefe Municipal y los coordinaciones operativas de
campo.

El centro operativo y los puntos de encuentro tienen once coordinaciones operativas de campo,
once apoyos de sistemas y cinco apoyos administrativos, los cuales realizan las diferentes
actividades antes, durante y después del operativo censal.

Jefe municipal

Coordinacidn
Operativa de Campo

Supervision

Recoleccion

Figura 14. Organizacién operativa Censo de Habitantes de la Calle. Fuente DANE - DCD

3Cudles son las obligaciones de cada equipo operativo?

A continuacién, conocerd las obligaciones generales que tiene cada uno de los roles en el
operativo. Es necesario reconocerlas para comprender el papel de cada proceso en el desarrollo
del censo.
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Equipos de trabajo por rol

Es responsable del operativo en Bogotd, desde la efapa previa al operativo censal
hasta la efopa posterior al operativo censal. Lidera y monitorea el equipo de
apoyo y de campo. Cesfiona y resuelve los inconvenienfes presentados en
desarrollo del operativo, garantizando el 100% de la cobertura y calidad de la
informacion, siguiendo la metodologia e instrucciones técnicas impartidas segin la
jerarquia censal.

Son responsables del operativo censal en las dreas de coordinaciéon operativa
asignadas desde la etapa de inicio hasta la efapa posterior al operativo censal.
Hacen seguimiento y monitorean el trabajo en terreno de supervisores y censistas,
apoyo informdtico y administrativo, para garantizar el 100% de la cobertura y
calidad de la informacion, siguiendo la mefodologia.

Son responsables articular las acciones al interior del municipio con el fin de
generar las condiciones adecuadas para la realizacién del censo, a través de
sensibilizar a las auforidades locales, a los lideres comunales y a la poblacion en
general.

Son responsables de llevar el control de la prestacion del transporte, entrega y
recepcion de materiales, y del cenfro operativo. Denfro de sus obligaciones estan
las actividades que permitan la operacién en campo, para garantizar el 100% de
la cobertura y la calidad de la informacién, en atencién a la mefodologia para la
realizacion del censo.

Enfregan los materiales y suministros al grupo que estd desarrollando  las
actividades de recoleccién en campo. Garantizan y velan por el cuidado y buen
uso de las instalaciones fisicas, materiales, equipos y demds elementos dispuestos
en el centro operativo. Apoyan, hacen seguimiento, y realizan el control y registro
del grupo operativo y de fransporte.

Hacen la devolucién del centro operativo. Organizan vy realizan la devolucion de
todos los elementos de la operacion censal al equipo logistico del DANE vy la
SDIS.

Son los responsables de la supervision de la recolecciéon de la informacién en
campo, garantizando el 100% de la cobertura y la calidod. Asignan las
actividades a cada censista; los ubican en campo; y realizan el acompafamiento
de forma permanente al grupo en ferreno. Revisan la informacién de forma
defallada, garantizando la calidad. Entregan, diariamente, a la correspondiente
coordinacion operativa los cuestionarios en papel y hacen el respectivo descargue
de la informacion con el apoyo informdtico.
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Abordan a los habitantes de calle y aplican, de manera correcta, el cuestionario
censal en cada una de las dreas operativas asignadas por la supervision.
Censistas Diligencian los formatos respectivos; capturan, en los DMC, la informacion
recolectada en campo y garantizan el 100% de lo cobertura de las unidades
asignadas, siguiendo la metodologia establecida.

Son los responsables de asegurar la trasmision permanente al DANE Central de
los  datos recolectados, realizando las  copias de seguridad  (backup),
garantizando la disponibilidad y confidencialidad de la informacién.

Deben verificar, con la supervision diariamente, que el nimero de entrevistas
frasmitidas al DANE Central sea igual a las registradas por la supervision en los
formatos de control, asegurando el cargue en la base de datos.

Apoyos informdticos

Antes del inicio del operativo verifican que los DMC tengan instalado el aplicativo
y que funcionen correcfamente.

Tabla 1. Obligaciones generales de cada equipo operativo. Fuente: DANE-DCD

iRecuerdel

la informaciéon de este cuadro es solo una pequefia descripcién de cada rol; por lo
fanto, debe ser estudiada con mayor profundidad en los manuales de cada rol.

5Cémo estd organizado el operativo censal?

Para la recoleccion de la informacién de los habitantes de la calle de Bogotd se definieron fres
tipos de complejidades vy fres estrategias. Dichas estrategias podrén llevarse a cabo en horario
diurno, nocturno o mixfo segin la dindmica de los habitantes de la calle, identificada antes de
salir a campo.

Complejidades:

Baia Media Alia

Sectores con baja presencia de || Mas de 40 habitantes de la
Zonas con poca o nula habitantes de la calle (entre Oy calle ubicados en zonas
presencia de habitantes de la 20) y con altos niveles de consideradas como inseguras,
calle y donde no se presencian inseguridad. Sectfores con en las que se registran
riesgos de seguridad para los presencia permanente de un antecedentes de amenazas o
equipos de campo. nimero considerable de hechos violentos confra la

habitantes de la calle (entre 21 ciudadania en general, o

o més) y zonas con niveles especificos contra los

medios de inseguridad. funcionarios publicos.

Figura 15. Operativo censal. Complejidades. Fuente: DANE- DCD.
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Barrido calle a calle: Recorrido, calle por calle, de las éreas operativas asignadas, con el fin
de contactar a los encuestados directamente en el lugar donde se ubican.

Puntos fijos: Ubicacién de equipos de campo en puntos especificos, para que, desde alli,
se aborde a todos los habitantes de la calle que ingresan y salen de las zonas donde hay
restricciones de acceso, por razones de seguridad.

ESTRATEGIAS

Convocatoria: Reunion de los habifanles de la calle en un espacio abierto o cerado, para
la aplicacion del cuestionario censal; esta estrategia se podié llevar a cabo a través de las
insfituciones que atienden a la poblacién o a través de brigadas de atencion en la calle.

Recoleccidn en instituciones Brigadas: Jomadas en las que se ofrece @
y establecimientos que los habitantes de la calle diversos servicios
atienden o prestan servicios que son afractivos para esta poblacién; el
a la poblacién habitante de objetivo de dichos servicios es favorecer
la calle. Incluye instituciones la convocatoria con el fin de aplicar el
plblicas y privodas que cuestionario censal a la poblacion en zonas
frabajan regularmente con esta de dificil acceso, especificamente, en zonas
poblacion. de dlia complejidad, en las que la llegada
de los equipos de campo es resfringida o
resgosa.

Figura 16. Operativo censal. Estrategias. Fuente: DANE-DCD

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES

Aprecicdo coordinador: fenga presente que usted fiene un gran compromiso. De su
cumplimiento con las obligaciones pactadas depende que la informaciéon obtenida sea
confiable y se puedan lograr los objetivos del censo. Por tal razén, sus actividades son
personales e infransferibles, requieren compromiso durante el operativo censal.

A confinuacién, se explica cada una de las actividades que debe redlizar antes, durante y
después del operativo censal. Coémo utilizar los instrumentos de recoleccion y cudles utilizard en
el desarrollo de sus actividades y obligaciones. Igualmente, algunas recomendaciones para tener
en cuenta en el trabajo.

Es preciso que tenga presente que usted es responsable de:

e Resolver consultas temdticas y operativas de las personas para supervision dando solucion a
las que estén a su alcance y a los posibles problemas que se puedan dar en el proceso de
recoleccion y supervision.

e Realizar el reconocimiento de las diferentes zonas de la ciudad, identificando los puntos de
concentracion de habitanfes de la calle v de acuerdo con este proceso, programar el
operativo, de acuerdo con la complejidad para el abordaje de la poblacion habitante de
la calle.

* d]S
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e Asistir al 100% del proceso de aprendizaje virtual como presencial y dominar los conceptos
temdticos y operativos impartidos en el mismo.

e Contar con la disponibilidad de tiempo necesaria para ejecutar el objeto y las obligaciones
confractuales, con el fin de garantizar los esténdares de rendimiento, calidad y oportunidad
requeridos para el cumplimiento del cronograma operativo.

e Tener un frafo respetuoso con los habitantes de la calle, los demas contratistas y funcionarios
de la Secretaria Distrital de Integracion Social y del DANE, durante la ejecucion del
contrato.

e Asistir a las reuniones o re- inducciones operativas que se requieran para tratar aspectos
metodolégicos, fecnoldgicos y técnicos de la investigacion con el fin de mejorar o socializar
los procesos que en el desarrollo del operativo se requieran.

e Conocer las condiciones y caracteristicas de cada una de las Areas Operativas.

e Revisar y reportar la llegada del material censal al Area operativa asignada, novedades del
mismo, asi como su devolucién.

e Verificar diariamente el avance del operativo y generar los reportes diarios de cobertura al

DANE Central.

e Garantizar la cobertura total del Area de Coordinacién asignada, el cierre del operativo
censal y la entrega de todos los materiales para la logistica inversa.

A confinuacién se describird cada una de las obligaciones y sus correspondientes actividades:

Antes del operativo censal

1. Participar en el proceso de aprendizaje, mixto (b-learning) del DANE.

Al participar en un proceso blearning, donde se combina el aprendizaje virtual y presencial, es
importante que usted:

a. Redlice la lectura de los materiales a su disposiciéon (material virtual, manuales) para ampliar
sus conocimientos y fortalecer sus habilidades.

b. Participe en el proceso de aprendizaje presencial por el tiempo programado.

c. Preste afencién a las explicaciones, presentaciones, y ejercicios de aplicacion que se
desarrollardn durante el aprendizaje presencial. En caso de presentar inquietudes frente al
operativo, realice las preguntas que considere pertinentes.

d]?
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2. Recibir la informacién bdsica para la ejecucién del operativo censal
5Qué debe hacer?

Es indispensable que anfes de iniciar el operafivo censal usted reciba foda la informacion
requerida. El Jefe Municipal debe indicarle como serd el proceso de recoleccién en su Area de
Coordinacion y usted revisard y organizard la informacién de acuerdo con sus conocimientos
para el optimo desarrollo del Censo. Asi mismo, deberd artficular el desarrollo del operativo
censal con las diferentes entidades Distritales y Nacionales que puedan intervenir.

Sélo podrd proponer ajustes cuando existan particularidades o novedades en su drea que
afecten el normal desarrollo del operativo y que puedan implicar recursos adicionales. En todo
caso, estas situaciones deben ser reportadas al jefe municipal para el respectivo estudio y
aprobacién. Toda esta actividad la adelantard con la participacion del jefe municipal v sus
respectivas personas encargadas de la supervision antes de iniciar el operativo.

5Como debe hacerlo?

Una vez haya recibido la informacion correspondiente al operativo, usted debe realizar la
gestion y organizacion necesaria que permitan el correcto desarrollo de sus actividades vy las de
su grupo operativo; para esto, debe revisar el plan de recoleccién vy la carfografia que, junto con
los conocimientos que usted tenga del Area Operativa, le permitiran realizar las observaciones
correspondientes. De esta manera, podrd verificar que el material cartografico corresponda al
drea asignada; planeard los desplazamientos, la cobertura del personal y organizard los tiempos
para el desarrollo de las actividades y planes de contingencia en caso de presentarse alguna
eventualidad.

5Qué necesita?
la informacién que debe recibir es la siguiente:
e Fecha de inicio y finalizacion de la recoleccion
e Relacion de Areas Operativas
e Numero de personas para supervision y recoleccion requeridos
e Metodologia de recoleccion
e Plan de recoleccion
e Transporte a utilizar por Area Operativa

e Cartografia

* dQO
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3. Acompaiiar la recepcién del centro operativo

5Qué debe hacer?

Revise en conjunto con el apoyo administrativo las condiciones fisicas del espacio propuesto

como cenfro operativo.
5Como debe hacerlo?

Dirfjase a las instalaciones que le serén propuestas como centro operativo v haga la revisién y
verificacion de las diferentes caracteristicas que debe cumplir en cuanto a los requerimientos de
espacio, mobiliario y conectividad para el desarrollo del operativo censal. Revise las
caracteristicas a tener en cuenta en el formato de recepcién y entrega de centro operativo.

Tenga en cuenta...

Cuando usted se encuentre realizando la revision y verificacién
de la locacién, el apoyo administrativo registrard en el formato de
recepcion y enfrega de cenfro operativo, las caracteristicas y
novedades enconfradas y serd él quien firme como responsable
del uso de la misma durante el operativo censal.

4. Reconocer el drea asignada
5Qué debe hacer?

Para el éptimo desarrollo de las actividades asignadas a su proceso, y del operativo censal, es
fundamental que usted reconozca el drea asignada correspondiente, para ello tenga en cuenta
que la coordinacién operativa de campo debe recorrer el drea asignada para identificar:

o Acfores presentes en el territorio.
e Caracteristicas del territorio (limites, accesibilidad).

e Complejidad del Area Operativa.

NOTA: El drea asignada corresponde al drea
geogrdfica que agrupa un nimero deferminado de
dreas operativas en promedio, facilitando la gestfion,
la planeacién, el control y la calidad de la operacién
censal.
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5Cémo debe hacerlo?

Usted realizard el reconocimiento directamente en el territorio, apoyado en la carfografia que se
le ha suministrado. Identifique puntos que le puedan servir para distinguir y familiarizarse con su
drea y reporte cualquier novedad a la instancia superior. Esta actividad le proporcionard
elementos importantes para asignar vy distribuir la zona correspondiente v el material cartografico
para adelantar el trabajo operativo.

Asi mismo debe:

Preguntar a la comunidad sobre posibles lugares de ubicaciéon de los
habitantes de la calle y horarios de permanencia.

Estar atenfo a la existencia de pasajes, tineles, senderos, canales y
demas corredores que puedan conducir a lugares que no son
percibidos a simple vista y donde pueden ubicarse habitantes de la
calle y que, durante los recorridos, deben ser censados.

dentificar lugares que presenten niveles altos de inseguridad (“ollas”,
sifios sin iluminacién, presencia de delincuencia).

Ubicar Estaciones de Policia, CAl, hospitales o centros médicos en la
zona y ofros lugares que puedan servir como punto de referencia.

dentificar y contactar lideres.

dentificar las entidades publicas y privadas que atienen a los
habitantes de la calle baséndose en la informacion proporcionada
por la SDIS vy la busqueda en directorios.

d22




CENSO DE HABITANTES DE LA CALLE Manual de Coordinacién
2017 Operativa de Campo

dentificar los dormitorios transitorios (paga diarios, inquilinatos,
residencias) basdndose en los listados proporcionados por la SDIS y
en informacion que pueda recolectar a fravés de habitantes de la calle
y el resto de la comunidad.

dentificar nimero aproximado de Habitantes de Calle marcando en
la cartografia con boligrafo rojo la sigla "HC” en los lugares donde
ubique la poblacién, como lo indica la figura 17.

CARTOGRAFIA

AREA OPERATIVA |

Cabecera Municipal A Calle 15¢

Calle-15d

Calle

callg

rerg 6

mund|

Sapodromo
\

&2 Diagnnar «

Figura 17. Marcacién en la carfografia. Fuente: DANE-DCD.

Una vez que usted ha realizado el recorrido de reconocimiento v ha identificado en su Area de
Coordinacién fodos los puntos mencionados anteriormente, debe realizar una socializacién
defallada con las personas encargadas de la supervision de su equipo, apoyéndose en el plano
cartogrdfico e indicdndoles:

e Areas Operativas y limites de las mismas.

Puntos de referencia para ubicarse.

Zonas de alta complejidad.

Vias de acceso.

Puntos de encuentro.

e Estrategias de recoleccién a utilizar.

la instruccion a las personas encargadas de la supervisién debe contemplar que aquellos
dormitorios transitorios (utilizados por la poblacién habitante de la calle) que no estén listados y
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que los equipos encuentren, deben ser reporfados al jefe municipal para tomar medidas
necesarias para su abordaije.

Finalmente debe indicar a las personas encargadas de la supervision, respecto a la forma cémo
debe llevarse a cabo la recoleccién de informacién en las diferentes Areas Operativas.

5. Revisar, verificar y ajustar el plan de recoleccién

5Qué debe hacer?

El plan de recoleccién contiene la programacion que debe cubrir cada grupo por supervision.
Este plan debe revisarse y organizarse, de acuerdo con las necesidades o caracteristicas que
encuentre anfes de iniciar el operativo y asi garantizar la cobertura. Cualquier ajuste que se
requiera del plan debe realizarse antes de iniciar el operativo, y comunicarlo al Jefe Municipal,
para que sea estudiado y aprobado.

5Como debe hacerlo?
Tenga en cuenta esta informacién para revisar v organizar su plan de recoleccién:
Y

e FEstado de las vias vy dificultades de acceso; vias por las cuales se puede llegar a cada Area
Operativa.

e |dentificacién de dificultades de orden social en cada una de las dreas operativas.
e |dentificacién de zonas de dificil acceso por adversidad climatica.

e Eventos (culturales, religiosos, deportivos, enfre ofros] de la ciudad que generan
movilizacion de la poblacién habitante de la calle.

Fn los casos que encuentre incrementos o disminuciones significativas en la cantidad de
habitantes de calle de acuerdo con los datos proporcionados en el censo 2011 vy la
georreferenciacion 2017 de la SDIS, vy que puedan afectar la programacion propuesta, deben
ser informados al centro operativo o los puntos de encuentro para activar los grupos de apoyo,
quienes afenderan de forma inmediata esta situacion.

Pueden presentarse casos como:

e lugares de alta presencia de la poblacion que han sido desalojados por modificaciones de
la infraestructura urbana.

e lugares de alta presencia de la poblacién desalojados por autoridades.

e lugares donde no habia registro de habitantes de calle con un nimero significativo de la
poblacién.

e Un nimero significativamente mayor de dormitorios fransitorios que el esfipulado
previamente.
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e Movimientos de la poblacion por efectos del clima.

iRecuerde!

Cualquier modificacién al plan de recoleccién
debe ser informada y aprobada por el Jefe
Municipal

6. Verificar la recepcién, distribucién y uso apropiado del material censa
5Qué debe hacer?

Para el buen desarrollo del operativo censal es necesario que se haga la revision de todo el
material requerido para la ejecucién del Censo. Por ello, es importante que usted como
coordinacién operativa de campo reciba, revise el material censal y el material carfografico, v lo
entregue a las personas de supervision asignados. Entre los materiales v equipos que usted debe
revisar y verificar, se encuentran:

e Papeleria general y elementos de oficina (formatos operativos y administrativos, actas de
avance, cuestionarios en fisico y demds documentacion requeridal.

e Cartografia.

Siempre, debe verificarse el contenido, las cantidades definidas y la correspondencia geogréfica
del material recibido. Una vez hecho, reporte inmediatamente la llegada, las novedades y
cualquier anomalia segin las instrucciones pertinentes.

Tenga en cuenta

la administracion y custodia de la totalidad de los
elementos del operativo censal es su responsabilidad junto
con los apoyos administrativos y de sistemas. Como
equipo deben velar por el buen uso de dichos elementos.

luego de que haya revisado todo el material conjuntamente con las personas de supervision,
estos hardn enfrega a cada persona encargada de la recoleccion, dejando evidencia de la
entrega en el formafo correspondiente.

5Cémo debe hacerlo?

Solicite al apoyo administrativo el inventario de elementos que debe llevar las personas que
fienen cada proceso a su cargo (supervision y recoleccion) y, con base en dicho inventario,
verifique que las cantidades sean las adecuadas para el desarrollo del operativo en el drea de
coordinacién operativa que se le haya asignado. Para los kit de idenfificacion: camé, chaqueta,
brazalete. Para los kit de las personas para recoleccién y supervision: tabla de apoyo, lépiz,
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esferos, borrador, faja lépiz, hojas en blanco. Para los kit tecnolégico: equipos, Dispositivos
Méviles de Captura [DMC) y accesorios. El apoyo administrativo es quien entrega los elementos
directamente a cada persona de supervision y recoleccién.

Se recomienda que efectie seguimiento en la distribucién de los materiales y equipos a las
personas para supervision y recoleccion para el desarrollo del operativo censal. La distribucion
de los materiales censales es una actividad de la coordinacién operativa de campo; los equipos
(DMC) los asignan conjuntamente los apoyos de sistemas y administrativo en el Centro
Operativo.

Tenga en cuenta

Los materiales impresos que recibe deben ser utilizados
durante todo el operativo de campo; por lo tanto, debe
repartirse el material de acuerdo a las necesidades que se
presenten durante el franscurso del operativo censal.

Debe prestar especial atenciéon en la verificacion de la carfografia, feniendo en cuenta que esta
corresponda a la zona donde se va a censar a la poblacién y no a ofra zona geogréfica
diferente a la que usted estd trabajando. Si esto llega a suceder, de aviso inmediato al jefe
municipal.

Usted recibird las cajas que contienen el material cartogréfico en el centro operativo. Siga los
pasos descritos continuacion:

a. En la marquilla frontal de las cajas encontrard informacién respecto a la identificacién de
las localidades asignadas. Verifique que pertenezca al drea de frabajo asignada. En caso
que la informacién no corresponda a la asignada, debe informar la inconsistencia al Jefe
Municipal.

’ s
GALA MATERIAL CARTOORARICOCE

4

[

| A
B ;;ﬁ.nm”‘c
o W

Figura 18. Ejemplo caja de material cartogréfico. Fuente: DANE - DIG

b. Después de corroborar que la informacién suministrada corresponde a su drea asignada,
contabilice el nimero de cajas descritas en la marquilla frontal; si no cuenta con el nimero
de cajas completas, informe a su superior.
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CENSO HABITANTE
DE LA CALLE

DEPARTAMENTO:

BOGOTA - 11

MUNICIPIO:

BOGOTA - 001

CENTRO

OPERATIVO:

LOCALIDAD:

003 Teusaquillo- 13

Chapinero-02
Barrios Unidos — 12

CAJA

1

E | 3

OPERATIVO DE CAMPO

Contenido (Bolsas): ‘ 34

Vo.Bo Empaque:

Operativa de Campo

Figura 19. Ejemplo rétulo de caja. Fuente: DANE - DIG

c. Proceda a abrir las cajas en el orden de la numeracién asignada para cada caja, es decir,

inicie por la caja O1, vy el consecutivo.

d. Verifique que el contenido de la caja corresponda al nimero descrito en la marquilla
informativa. En caso confrario informe al Jefe municipal

e. Al inferior de cada caja encontrard, las bolsas de acuerdo a las dreas de trabajo
asignadas. Empiece la verificacién de las bolsas de acuerdo con el orden descrito.
Recuerde que va a manipular productos cartogréficos, por lo tanto debe contar con un lugar
adecuado vy tener las manos limpias.

f. Cada bolsa contiene una etiqueta con el fofal de productos. El contenido debe coincidir
con lo descrito en la etiqueta. Una vez verificado, guarde el material en la misma bolsa,
séllela y continde con la siguiente. En caso de alguna novedad informe al jefe municipal.

CENSO HABITANTES
DE LA CALLE

BOGOTA - 11

BOGOTA - 001

LOCALIDAD 13 - Teusaquillo

AREA OPERATIVA - 004

Contenido

Planchas

Copias

Total

Lecalidad

1

3

OPERATIVO

Area operativa

1

1

Total

BOLSAO1DEO1

Figura 20. Ejemplo de etiqueta: Fuente. DANE - DIG
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g. Almacene la caja suministrada pues esta deberd utilizarse para la devolucién del material
cartogrdfico al finalizar el operativo censal. Utilice la caja suministrada exclusivamente para
el almacenamiento de productos cartogréficos censales.

h. Firme el Formato de Recepcion y Devolucién de Material Cartografico vy diligencie la
copia de recepcién.

Para los demdés materiales censales aseglrese que el apoyo administrativo lo  almacene
debidamente y se tenga disponible cuando se requiera, controlando su suministro.

Adicionalmente, se recomienda que verifique y acomparie la distribucién de los materiales y
equipos a las personas de supervision y recoleccion.

Elementos de identificacién: es indispensable que el equipo operativo en campo porte el camé,
el morral, la chaqueto, la gorra y demds elementos de identificacion, ya que estos representan la
imagen de la SDIS y del DANE e identifican al personal durante el operativo censal. También es
imporfante que el equipo operativo tenga a mano todos los formatos, cuestionarios (en
cantidades suficientes), DMC (debidamente cargado), material cartogréfico, esferos negros, tabla
de apoyo y demds material para el adecuado levantamiento de la informacién. Asi, usted debe
verificar que se lleve el kit de identificacion y los materiales necesarios para la recoleccion.

7. Reentrenar a las personas encargadas de la supervisién y la recoleccién en caso de ser
necesario

En caso de ser necesario, usted siempre debe estar disponible para realizar actividades de
reenfrenamientos a las personas encargadas de las supervision vy la recoleccion, teniendo en
cuenta las dificultades o debilidades que se observen, durante la recoleccion.

8. Asignar Areas Operativas a las personas encargadas de la supervision
5Qué debe hacer?

Una vez usted haya hecho el reconocimiento y esté familiarizado con su drea de trabajo, y con
base en la informacién consignada en el Plan de recoleccién, el cual le indica:

° localidad v la cantidad de Areas Operativas que la componen.

la cantidad de equipos de trabajo (relacion de personas de supervisién vy recoleccion

° las particularidades de la poblacion, entre ofros aspectos.
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Proceda a asignar el Area Operativa a cada persona encargada de la supervisiéon empleando el
mapa de Area Operativa con la programacién definida.

Es un instrumento del jefe municipal y de
la coordinacién operativa de campo.

El mapa de Area Representa la unidad bdsica de la
operativa gestion municipal en el drea urbana.

Registra la informacién espacial: dreas
operativas que conforman el centro

|| operativo, limites administrativos
(localidad), nomenclatura vial, sitios de
inferés.

5Como debe hacerlo?

Tenga en cuenta el tiempo fotal de la recoleccién, el nimero total de personas para supervisién y
recoleccion para el operativo, el rendimiento establecido, la cantidad estimada de habitantes de
calle, las necesidades de transporte y el mejor acceso vial, que permita llevar a cabo la
recoleccion con la cobertura y calidad requeridas.

Teniendo presente la dindmica del fenémeno de habitabilidad en calle, es importante que los
equipos de trabajo sepan que deben acomodarse a las circunstancias y a las caracteristicas que
el operativo determine. En ese sentido, los equipos (personas de supervision v recoleccién),
aunque esfdn asignados con cardcter permanente, deben ser flexibles y estar sujetos a cambios
que quedardn a discrecion de la coordinacion operativa de campo, quienes deben garantizar el
barrido vy la recoleccion en toda la ciudad.

En este marco, al momento de realizar el operativo se debe tener en cuenta el nivel de
complejidad de las zonas a censar y los méftodos y estrategias definidas operativamente para
cada zona.

9. Consultar la documentacién censal
5Qué debe hacer?

la coordinacion debe estar en condicion de resolver cualquier inquietud, duda o situacion
anémala que se presente en su drea de trabajo, por lo que requiere conocer los aspectos
temdticos, mefodologicos vy operativos pertinentes, que le permitan llevar a feliz t#rmino el
operativo censal desarrollando todas las actividades que garanticen la cobertura total de las AO
y la calidad de los datos.
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5Como debe hacerlo?

En el evento que no pueda resolver alguna situacién, feniendo en cuenta sus conocimientos,
experiencia o la documentacién técnica disponible, traslade al jefe municipal de forma inmediata
para poder tener la solucion pertinente.

Cada uno de los procesos tiene actividades y obligaciones especificas en el operativo censal
que se concrefan en varios formatos. Estos permiten establecer el avance en la cobertura vy el
seguimiento de la calidad, generando los soportes correspondientes que evidencian el
cumplimiento de los lineamientos metodologicos y técnicos, asi como las alertas necesarias para
tomar decisiones y acciones que garanticen la consecucion de la meta propuesta.

la importancia de los formatos operativos radica en que son insumos y prerrequisito para
formatos sucesivos, de fal forma, que su correcto diligenciamiento es crucial para establecer de
manera eficaz el avance de cobertura y demds aspectos que se monitorean. Por lo tanfo debe
realizar seguimiento al diligenciamiento.

10. Garantizar el transporte requerido
5Qué debe hacer?

Es su responsabilidad, junto con la persona encargada de la supervision, garantizar transporte
efectivo y oportuno para el desplozamiento del personal a cada una de los dreas de trabajo
asignadas.

Es el contacto directo con la SDIS, la coordinacion operativa debe firmar diariamente las planillas
de fransporte vy, en caso de presentarse alguna novedad debe resolverlo de manera inmediata y
comunicarla al jefe municipal+

5Coémo debe hacerlo?

Usted debe, conjuntamente con las personas encargadas de la supervisién, revisar el cronograma
de fransporte para cada dia de operativo censal donde se especifique: nimero de placa de la
camioneta, nombre del conductor, feléfono de contacto. Este cronograma debe ser socializado
con las personas encargadas de la supervision.

11. Verificar la conformacién del equipo operativo a su cargo
5Qué debe hacer?

Segin la estructura funcional y los requerimientos de personal frente al plan de recoleccién, usted
debe verificar la conformacién del equipo operativo necesario para el inicio de actividades. El
personal de los diferentes equipos de trabajo debe tener claridad sobre los objefivos del Censo y
las metas a cumplir.

* d30




CENSO DE HABITANTES DE LA CALLE Manual de Coordinacién
2017 Operativa de Campo

Usted debe realizar una reunién donde verifique el dominio de los conceptos temdticos y
operativos con el personal y de ser necesario lleve a cabo un reforzamiento de tales conceptos.

Establezca claramente las siguientes reglas:
o Cumplir con el rendimiento operativo esperado.
e Garantizar la cobertura total.
e Garantizar la calidad de los datos que se recolectardn.
e Cumplir con las actividades, de acuerdo al cronograma.

Fn desarrollo del operativo y de acuerdo a las diferentes dindmicas en cada localidad, la
coordinacion puede ajustar los grupos de trabajo, para garantizar el total de la cobertura.

5Coémo debe hacerlo?

Verifique y aplique el plan de recoleccién operativa asignado.

12. Distribucién del material censal
5Qué debe hacer?

Coordinar con el apoyo administrativo, para que el dia anterior a iniciar el operativo en campo,
el material censal esté disponible en las Unidades locales de la SDIS, donde el material quedara
bajo la custodia de esta institucion.

El primer dia de recoleccién deberd hacer entrega a la personas de supervisién, con el formato
establecido y firmado, del inventario de los kits censales, los elementos y cantidades que los
conforman:

- Formato Entrega y devolucién de elementos y materiales (kits censales).
- Formato Entrega de material censal a supervisores.

- Formato Entrega y recepcién de materiales y equipos.

Recuerde:

e Papeleria general y elementos de oficina (formatos operativos y administrativos, actas de
avance, cuestionarios en fisico y demds documentacion requeridal.

e Cartografia.
5Como debe hacerlo?

Fl apoyo administrativo deberd recibir los kits censales, efectuando su conteo y diligenciando los
soportes de recepcion, una vez verificada la enfrega procederan a su distribucién conforme a la
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instruccién impartida por la coordinacion v firmar los soportes correspondientes por quien entrega
y recibe con su cargo, cédula y firma.

la coordinacién operativa de campo debe presentar la totalidad de los formatos descritos
firmados al apoyo administrativo, quien deberd guardar una copia de estos documentos como
soporte de la recepcién de los kits censales. Conserve usted una copia para fines de control de
los materiales e incliyala como parte de la documentacion que deberd ser refornada en los
procesos de logfstica inversa.

IMPORTANTE: A partir de la recepcion y firma de los formatos de

confrol, el Apoyo Administrativo y la Coordinacién operativa de
campo, asumen la responsabilidad de gestion y custodia de todos los
elementos de los kits censales para fines del operativo censal y hasta
su devolucién en los procesos de logistica inversa. Cualquier pérdida
o dafio de los DMC y equipos tecnoldgicos deberd ser asumido por
la persona responsable de conformidad con el procedimiento para
reclamacién de siniesfros.

Se recomienda que efectie seguimiento en la distribucién de los materiales y equipos a las
personas encargadas de la supervision v la recoleccién para el desarrollo del operativo censal.
la distribucién de los materiales censales estard bajo su responsabilidad, por lo tanto diligencie
los formatos correspondientes.

Por su parte las personas encargadas de la supervision entregardn los materiales a cada miembro
de su equipo.

Usted revisa, asigna las dreas y entrega la cartografia censal a las personas encargadas de la
supervision, para que a su vez ellos revisen, reconozcan sus dreas, asignen y distribuyan segin
corresponda. Tenga en cuenta la siguiente informacién:

PROCESO TIPO DE PRODUCTO
Coordinacién Operativa de Mapas éreas de localidades
Campo

Supervision Mapas dreas operativas

Tabla 2. Tipo de producto cartografico de la coordinacién operativa de campo y la supervision. Fuente DANE-DCD

Fn el momento de la enfrega del material, verifique que corresponda a cada proceso.

Para la entrega de material censal diaria (cuestionarios, formatos, efc.), se establecio el formato
"ENTREGA DE MATERIAL CENSAL A LA SUPERVISION' el cual diligencia la coordinacién

operativa de Campo diariamente y que debe firmar cada supervision (Anexo 2).
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Materiales de uso general: Material censal que se entrega
diariamente:

Se entregan al inicio del censo, como

son esferos negros, fablas, farjetas de Plan de recoleccion, cuestionarios,
apoyo para la pregunta de planos cartograficos, formato de
funcionamiento humano y kit de recorrido diario del censista, formatos
identificacion. de la supervision y DMC.

13. Indicar de forma detallada las actividades especificas para el abordaje

Teniendo en cuenta las caracteristicas de la poblacion, oriente a los equipos de campo para que
aborden apropiadamente a los entrevistados de acuerdo con lo establecido en cada uno de los
procedimientos definidos en los manuales. Para ello, tenga en cuenta las técnicas de abordaje
relacionadas con:

e Antes, durante y después de la entrevista.

Cémo abordar a uno o més habitantes de la calle, que se encuentra durmiendo.

Dificultades que se pueden presentar.

Activacién de rutas de atencién en situaciones de emergencia.

Activacion de rutas de atencidon para nifias, nifios y adolescentes en situacion de vida en
calle.

Para més informacion dirfjase al médulo de aprendizaje: recomendaciones para el abordaje,
manejo de la entrevista y seguridad en calle, disponible en la plataforma virtual @prenDANEL.

Durante el operativo censal

14. Verificar cargue de informacién en los DMC para la recoleccién
5Qué debe hacer?

Cargar la informacion censal a diario es uno de los procesos mas importantes del apoyo de
sistemas. Por esfo, usted debe confirmar que se lleve a cabo el cargue de la informacién y tomar
los correctivos necesarios en caso de demora en el cargue de la informacion.

5Como debe hacerlo?

Solicite algunas mdéquinas, ingrese en el aplicativo y valide que se han cargado correctamente
las dreas asignadas para el frabajo, en caso de inconvenientes con los DMC o el aplicativo,
ubique al apoyo de sistemas.
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15. Mantener comunicacién diaria con el personal
5Qué debe hacer?

Usted debe mantener una comunicacion permanente con el equipo (Apoyo administrativo, apoyo
sistemas, supervision y recoleccion) y hacer el monitoreo del avance diario en el drea de
coordinacién a su cargo, para conocer el progreso del operativo vy las situaciones y dificultades
que se puedan presentar en el dmbito operativo y administrativo.

5Cémo debe hacerlo?

Para garantizar el éxito del Censo de Habitantes de la Calle, el DANE ha definido un flujo de
comunicacion que facilita esta actividad. Tenga presente que las situaciones se resuelven
efectivamente a través de dicho flujo.

En la siguiente figura se esboza el flujo de comunicacion, el cual sefiala los roles que infervienen,
las fuenfes a consultar en el surgimiento de un evento y la solucién brindada. Igualmente, puede
consultar el plan de contingencias para que pueda atender aquellos eventos imprevistos que
puedan ocurrir.

la importancia del flujo de comunicacion radica en que todos los miembros de la estructura
funcional deben conocerlo y respetar los diferentes niveles para su correcto uso.

Pregunta o requerimiento | —»| Equipo de | — | Supervision | — | SOLUCION
recoleccion ¥
Coordinacién Fuentes a
Operativa de  |[— | consultar:
Campo
Manuales
v
Jefe Municipal || /\/\Ol‘eriq| d?
aprendizaje
virtual

Figura 16. Flujo de comunicaciones. Fuente: DANE - DCD

16. Monitorear el proceso y el avance de cobertura
5Qué debe hacer?

Usted debe realizar un acompanamiento de acuerdo con las necesidades que observe para
monitorear el desarrollo de la operacién v el estado de avance en cada una de las dreas
operativas que conforman su coordinacion. Para ello, compare lo visitado respecto a lo
programado y aseglrese que se cubra la fotalidad de las dreas dperativas a censar segin lo
establecido en el plan de recoleccion.
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5Cémo debe hacerlo?

Tenga en cuenta...

Para verificar el avance de la recoleccion del dia o de la
noche, retnase a diario con la supervision y revise los
cuestionarios diligenciados en papel y/o DMC, los
formatos correctamente diligenciados y la cartografia.

Diariamente usted debe diligenciar el formato “Control de cobertura diario”, el cual le permite
realizar un monitoreo sobre el avance de la cobertura y establecer estrategias que le permitan
cumplir las mefas en concordancia con el disefio operativo. Una vez tenga la informacién
consolidada, realice el andlisis del indicador de cobertura (dreas operativas censadas / éreas
operativas programadas) y verifique el cumplimiento del plan de recoleccién. Esta informacion se
agrega a partir del formato “recepcién de material censal” que le suministra cada supervision.

Al concluir la recoleccion diaria, en el momento que la supervision revisa y consolida los
datos recolectados por su equipo operativo, acceda a algunos de los DMC y verifique la
calidad de los resultados del dia.

Adicionalmente, revise el diligenciamiento del formato de “recorrido diario” de los censistas
y del formato de “recepcion de material censal” de los Supervisores; verifique la calidad de
los datos consignados en ellos para que diligencie sus formatos como Coordinacion
Operativa de Campo.

Demarque la cobertura a diario sobre la cartografia que le ha sido enfregada para que le
permita visualizar el avance del operativo (se convierte en un tablero de control visual). También,
envie el consolidado de avance de cobertura diario al Jefe Municipal.

A continuacién se presentara el formato de Control de Cobertura Diario
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CENSO DEHABITANTES | BOGOTA W ] ‘ 4 TODOS PORUN FORMATO DE CONTROL DE COBERTURA DIARIO
DELACALLEI2017 DANE s o heion NU| Coordinador operativo de campo
PAZ EQUIDAD EDCACION
1. Fecha: 2. Localidad:
B Tipo de diligenciamiento Toral de .
Gk oot Totol de Toal de ok e : Hmbureichouias o )
A0 i = = el el Asiexdos Enblancs | cesfonarios Peredicdos by Firma del supervisor
Tokal
I ——— Codige:

PESCHCMCC001+002 | VERSION 01 | 06/22/2017

Figura 21. Formato de control de cobertura diario. Fuente: DANE - DCD

3Cémo estd distribuido el formato de control de cobertura diario?

a. Identificacion

casorewuness |BOGOTA (@) SANE e B i TODOS PORUN FORMATO DE CONTROL DE COBERTURA DIARIO
DELACALLEI2017 il NUEVO PAIS Coordinader operativo de campo

PAZ EQUIDAD EDUCACION

1. Fecha:

2.1

Figura 22. Formato de control de cobertura diario (identificacién). Fuente: DANE - DCD

AO Cédigo del

supervisor

Figura 23. Formato de control de cobertura diario (identificacién). Fuente: DANE - DCD
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ITEM DESCRIPCION INSTRUCCION

Fecha Dia/mes/afo Diligencie la fecha segin corresponda.

localidad localidad Diligencie el nombre de la localidad

A0 Area Operafiva Diligencie el Area Qperotivo segun
corresponda a la asignada.

Codigo Supervisor Codigo Supervisor Diligencie el cédigo de cada supervisor segin

corresponda.

Tabla 3. Contenido de formato de control de cobertura diario (Identificacién). Fuente: DANE - DCD

b.  Control de Cobertura

WL Total de Total de Ak En bl To!:ui da‘ Perdid Numeraciones de Firma del :
diligenciades digitades nulados n blanco cvestionarios erdidos cuestionarios recibidos irma del supervisor
ED PO Thgeneia g recibidos

Figura 24. Formato de control de cobertura diario (control de cobertura). Fuente: DANE - DCD

ITEM DESCRIPCION INSTRUCCION
Tipo de diligenciamiento "ED" para Diligencie el nimero de entrevistas directas y
Tipo diligenciamiento | Entrevista Directa y “PO" Por por observacién fofalizadas en el Formato
Observacion. recepcién de material censal del supervisor.

Totalice (sume la cantidad registradal las
casillas "ED" y "PO" de Tipo de

Total de cuestionarios que fueron " -
Diligenciamiento.

Total diligenciados y | diligenciados por entrevista directa u
digitados observacion y que fueron cargados en la

DMC.

Siempre el total de cuestionarios en “Tipo de
Diligenciamiento” debe ser IGUAL al total de
cuestionarios en “Resultado de la Entrevista”.

Diligencie el nimero de cuestionarios anulados
Anulados Cuestionarios que fueron anulados. fofalizados en el Formato recepcién de material
censal del supervisor.

o " Diligencie el nimero de cuestionarios en blanco
Cuestionarios que no fueron utilizados

En blanco durante o recoleccion dioria fofalizados en el Formato recepcién de material
U ion diaria. :
censal del supervisor.
Diligencie el nimero de cuestionarios perdidos
Perdidos Cuestionarios que fueron perdidos durante totalizados en el Formato del supervisor.

la recoleccién diaria. Solicite la denuncia por pérdida de

cuestionarios al supervisor.
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Escriba el nimero ubicado en la parte superior
de la primera hoja para cada uno de los
cuestionarios enfregados por el supervisor.

Numeraciones de
cuestionarios
recibidos

Nomeros de cuestionarios enfregados por
el supervisor.

Solicite al supervisor que revise la informacion y

Firma del supervisor : :
P firme la entrega del material.

Firma Supervisor

Tabla 4. Contenido de formato de control de cobertura diario (control de cobertura). Fuente: DANE - DCD

c. Totales
et Tipo de diligenciamiento Total de
AO Cod|gn.de| d'l:r b .dE, ‘.Mul ?e Anulados En blanco cueslionarios Perdidos
supervisor ED PO g 9 recibidos
Total
Coordinador operafivo de campo: Cédigo:

ITEM

Tipo diligenciamiento

Figura 25. Formato de control de cobertura diario (totales). Fuente: DANE - DCD
INSTRUCCION

DESCRIPCION

Total por entrevista directa y por
observacion.

Totalice la cantidad de cuestionarios por
enfrevista directa y la canfidad de
cuestionarios por observacion.

Total diligenciados vy

Total cuestionarios diligenciados y

Totalice la cantidad cuestionarios

digitados digitados en la DMC. diligenciados y digitados en la DMC.

Total cuestionarios que fueron Totalice la cantidad de cuestionarios
Anulados

anulados. anulados.

TO.T.Ol cuesfionarios que no fue.rlcm Totalice la cantidad de cuestionarios devueltos
En blanco utilizados durante la recoleccién

diaria.

en blanco.

Total cuestionarios

Total de cuestionarios que fueron

Totalice la cantidad de cuestionarios que
recibio.

recibidos recibidos de los Supervisores. la suma de las columnas “Total diligenciados
y digitados”, “anulados” vy “en blanco” debe
ser igual al “Total de cuestionarios recibidos”.

Perdidos Total cuestionarios perdidos. Totalice la cantidad de cuestionarios perdidos.

* d%

Tabla 5. Contenido de formato de control de cobertura diario (totales). Fuente: DANE - DCD
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d.  Rol del que diligencia y supervisa

Coordinador operativo de campo: Cédigo:

Figura 26. Formato de control de cobertura diario (nombre y cédigo) / Fuente: DANE - DCD

FORMATO DE CONTROL DE COBERTURA DIARIO

CENSO DE HABITANTES | BOGOTA . L’f TODOSPORUN

DELACALLEI2017 @ DANJE szt | HERE é ml.!mm Coardinador operativo de campo

1. Fecha:
Tipo de difigenciamiento Total de )
Codigo del Total de Total de s > Numeraciones de .
AO - i dil dightados Anulados En blanco mm Perdidos i s Firma del supervisor
Total
Coordinador operativo da campo: Cédigo:

PES-CHCMCC.001+002 | VERSION 01 | 06/22/2017

Figura 27. Formato de control de cobertura diario (diligenciado). Fuente: DANE - DCD

Control de cobertura

En una de las copias del mapa de localidad, usted llevard el control de las dreas operativas
subrayando con resaltador verde el codigo del drea que estd en proceso de levantamiento de la

informacion. Una vez finalizada toda el drea operativa, usted debe marcarla totalmente con
resaltador verde.

Verifique diariomente el frabajo Evalte el proceso que se
censal y el cumplimiento del Realice en andlisis de los lleva, tome correctivos e
plan de recoleccion en la zona * indicadores — | informe al jefe municipal o
indicada. instancia superior.

* d39
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Seguimiento a la supervisién
e Realice el seguimiento a las personas encargadas de la supervision, verificando lo siguiente:

e Situaciones enconfradas, novedades o dificultades presentadas vy si es el caso la forma
como se solucionaron.

e Control del avance del operativo en su AO.

e Verificacién con el apoyo de sistemas sobre la canfidad de entrevistas trasmitidas por la
supervision diariamente, comparado al reporte diario de supervision en el avance del
operativo.

17. Garantizar el cumplimiento de los criterios de cierre operativo
5Qué debe hacer?

En la efapa final del operativo, usted debe garantizar el cumplimiento del mismo en cuanto a
cobertura y calidad de la informacién en su totalidad, asegurédndose que las areas que le fueron
asignadas fueron totalmente cubiertas y tienen toda la documentacién censal al dia debidamente
organizada. Para garantizar dicho cumplimiento siga las siguientes indicaciones.

e Debe cumplir con la cobertura del 100% en cada una de las dreas operativas que
conforman su area de trabajo asignada.

e Garantizar el cargue de todos los datos recolectados en DMC.
e la organizacion (loteo) de los cuestionarios impresos diligenciados por area operativa.
e Contar con todos los formatos operativos que dan cuenta del cumplimiento de la cobertura.

e Tener los mapas georreferenciados en los casos que corresponda y marcados con el
avance y cumplimiento de la cobertura en todas las dareas operativas asignadas a la
coordinacion.

e Cumplir con los demas formatos de novedades solicitados.

e Entregue al jefe municipal una copia de seguridad de toda la informacién almacenada en
los computadores asignados.

Después del operativo censal

18. Garantizar el desarrollo del proceso post-operativo
5Qué debe hacer?

Durante el proceso postoperativo, usted debe garantizar la devolucién de todo el material censal
y realizar la entrega de productos cartogrdficos, formatos y novedades segin las instrucciones
correspondientes. Redlice la organizacion y devolucion de cuestionarios diligenciados en papel,
formatos, DMC, entre ofros.

* dm
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5Como debe hacerlo?

Recepcion vy devolucién de los productos  cartogrdficos: el proceso de devoluciéon de la
cartografia debe darse de una manera ordenada y siguiendo un procedimiento especifico similar
al proceso de entrega. Para esto es necesario dar buen uso vy trato a las bolsas y cajas de los
productos carfogréficos censales y refornar el material en las mismas condiciones.

Para la devolucion de los materiales se involucran las mismas personas que dieron inicio al
proceso:

Supervision: al finalizar el operativo de campo, la supervisién debe regresarle el material censal
en la respectiva bolsa en la cual se le hizo entrega inicialmente.

Coordinacién Operativa de Campo: usted recibe el material censal de parte de la supervisién.
Debe realizar el conteo de material cartogréfico por tipo, verificacion y hacer la firma del formato
de devolucién del material cartografico, empacar en las mismas cajas y bolsas de enfrega con
los mapas envueltos, asi como adelantar el proceso de logistica inversa para envio a DANE
Central.

Elobore un informe final segun lineamientos del jefe municipal.

Los productos finales que usted debe entregar, son los siguientes:
e Informe operativo.
e Formato de control de cobertura y demas formatos.

e Cuestfionarios diligenciados en papel organizados por drea operativa de cada persona
encargada de la recoleccion.

e Entrega del total de DMC asignados.
e Cartografia actualizada marcada con las dreas operativas efectivamente cubiertas.

e Acfas, formatos y demds soporfes de enfrega de materiales, enfrega de informacién al
apoyo de sistemas, etc.

e Fsta acfividad se debe realizar en el centro operativo conjuntamente con el jefe municipal.

* dzﬂ
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Anexo 1. Relacién de formatos a diligenciar por equipo operativo

Recoleccioén e Formato de recorrido diario.

e Formato de reporte de siniestro.

Supervision e Formato de entrega de material censal.
e Formato de reporte de siniestro.

e Formato de reporte de observacién de entrevista y control de

calidad.

e Formato Enfrega y Recepcién de Materiales y Equipos.

e Formato Recepcion Material censal.

Coordinacién operativa de campo e Formato de enfrega de material censal a supervisores.
e Formato de confrol de Cobertura Diario.
e Formato Entrega y Recepcién de Materiales y Equipos.

e Formafo de invenfario de confrol, recepcién y registro de los

DMC.

Apoyo administrativo e Formato de inventario de recepcion y entrega de instalaciones
fisicas.

e Formato de enfrega y devolucion de elementos y equipos.

e Formafo de inventario de confrol, recepcion vy registro de los

DMC.
e Formato de enfrega vy recepcion de DMC.

e Formato de reporte de siniestro.

Apoyo sistemas e Formato de reporte diario de sincronizacién.

e Formato de reporte de siniestro.

Jefe municipal e Formato de confrol de cobertura diario por centro operativo.

e Formato de reporte de siniestro.

* dzﬂ




CENSO DE HABITANTES DE LA CALLE Manual de Coordinacién
2017 Operativa de Campo

Anexo 2. Formato Entrega y Recepcién de Materiales y Equipos

CEMS0 DE HABTANTES | BOGOTA | . . TODOS PORUN
DEiaCALLE| 2077 ODANEmw: Xl s énmmﬁ

FAI CRWIDAD ER4CALIGR

FORMATO DE ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIALES Y EQUIPOS
{coordinodor openativio,/suparvisar]

1. Departomento: BOGOTA DL C. 4. Contro operotive:

2 Mumicipio: BOGOTA D. C. &, Coordinador operativo/supervisor:

3. Fecha 6. Codigo:

Yo, identificadoa) con cédula de civdodonio declars haber recibido los

slamentos, maberiales, formotos, formulonos y equipos descritos a confinuacidn, los cuales me compromeate o dores =l debido uso y devobeerdos una
wez concheya lo recoleccidn o= lo informacién del Cerso de hobilonies de calle de Bogois

Canfidad
Blemnenios Devolutive
Eniregoda Devualin
Los siguientes equipos
Contided Himero
Dreseripeion Marea Modelo fserie de ploca o
Entregoda Davualio irventaric
Todos kos formatos, formularics, slementos devolu$vos y =guipos s= consideran bienes de propiedod dal Esindo y, porlo mnto, deben sar devuekos
en pesfecis condicicnes ol firafizor &l canso.
En constancia de enirego se fimmo o los _ dios del mes En consioncia de devolucidn s= irma o bos_ dias del mes
de 2017 d= 2017
Corgo Firma y nismero de cedula Carga Firma y rdmero de cedula
Reciber Cansisha fsupervisor Eréraga- Censisha/supervisor
Enirega: Superdizar Recibes: Supervizar
Enfrogor Cocrdinodor cparativo Racibe: Cocrdinodor oparalive

PES.CHCMASLLO0E-001 | VERSION 01 | 06/22,/2007
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Fiemplo:

CEMSO DE HABTANTES | BOAGOTA : = i TODOS POR UN
DE(ACALLE|20 17 ©ODANENmE - ncen i NUEVOPAIS

FAI DYWIDAD  [DUCACIOR

FORMATO DE ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIALES Y EQUIPOS

{coordinodor opanativo, suparsor

1. Departoments: BOGOTA D, C. &, Centro operoiive:_CENtro
2. Municipic: BOGOTA D, C. 5. Coordinadar aperafivafsupervisor: _F@PI0 Castro
3. Fechae _1/11/2017 6. Cadiga: 2
Yo identificode|o) con cédula de civdadonio declars haber recibida los
slemanios, materiales, formoios, Fomularios y equipos descritos o confinuacidn, los cuales me comprometo o dorlss = debido uso y devobvedios una
waz conclrya lo recoleccién de la informacidn del Censo de habilonies de cale de Bogoda
Canfidad
Bemenios Devohstive
Eniregoda Devualio
TABLADE APOYO 1 1 X
CACHUCHA 1 1 X
MALETIN 1 1 X
IMPERMEABLE 2
LAPIZ NEGROESFERO NEGRO 2
Los siguientes squipos:
Contidad Mimers
Descripeian Marca Modelo /zerie de ploca o
Enir=goda [Devueha irventario
1 1 DMC con cargador Huawei| Z5 85442
Todos bos formatos, formularios, slemanios devolufeos ¥ sguipos == consideran bienes de propiedad del Esiodo y, por |o hanho, debean ser devuelos
en perfechs condiciones ol finafizar el c=nso.
[En constancia de snirego == firmo o los _ dios del mes En consioncia de devolucidn se firmma o los _ dias del mes
de 2007 ds 2017
Corgo Firma y nimero de cidula Cargo Firma y rimers de cédula
Recibe: Corsita/ssperviaor | aimbt/ 67.900.4627) Erem: Comsiimfugenisor | (/8% 47357852
i i £ 78.093.822 | Recibe: Supsriser (g — 93.579.263
Entrego: Coordinador oparaliva ) Recibe: Cocedinadaor oparoiiva

PES.CHC MSUL001001 | VERSIOMN 01 | 06/22,/2007
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ANEXO 3. Formato Entrega de Material Censal a Supervisores
CEMSC DE HABTANTES | BOGOTA 2 ¥ TODOS POR UN
DELACALLE|2017 ©DANBEE o msies .%HUEWHB

AL EQUIDLE EGUTALION
FORMATO DE ENTREGA DE MATERIAL CENSAL A SUPERVISORES
Coordinador operaiive de compo
1. Fecha: 2, Locoldad:
le R e ' i Tord de cuesfionarios Ficimva del .
Toial
Coondinodor operfive de campo: Cadigo:
PESCHOMECO0T00T | VERSION D | 22/06/2017
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Fiemplo:
CEM5C DE HABTANTES | BOGOTA g 3 TODOSPORUN
DELACALLE|2017 ©QOANES | tes ’.%Hummls
PP PQUIGRD EGEEACIGN
FORMATO DE ENTREGA DE MATERIAL CENSAL A SUPERVISORES
Coordinador cperaiive de compo
reae 1411112017 2 touiang.  USME
lew i il - . egod Totad de ouesfionarios Firma del .
2 10014-10015-10016-10017- 8 f’**
10018-10019-10020-10021 e
66 10025-10026-10027-10028- 8 %
10029-10030-10031-10032
81 10033-10034-10035-10036- 8 ,/,,7%/7/
10037-10038-10039-10040 e
66 10041-10042-10043-10044- 8 5’7
10045-10046-10047-10048
=
Coordinagdor operodive d= compo: MARIANA GARCIA Cadigo: 1
FESCHCMOED01-00T | VERSICM D | 22,/06/2017
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ANEXO 4. Formato de Reporte de Control de Cobertura Diario

eosewaars n06oh G DANE T | rooosporuy FORMATO DE CONTROL DE COBERTURA DIARIO
DELACALLEI2017 DANE - R Coordinader operativo de campo
w\z Eo UIDAD :nuuclou
1. Fecha:
i Tipo de diligenciamiento Tofal de -
Codio del Total de Toial de fal de y Bl nnecrasones de .
AO & . . e digitados Anulados En blanco mer;l;;m Perdidos it s Firma del supervisor
Total
Coordinador operativa de campo: Cadigo:
PESCHCMCC001-002 | VERSION 01 | 06/22/2017
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ANEXO 5. Formato de Inventario de Control, Recepcién y Registro de los DMC

CENSO DE HABITANTES TA @ . . TODOS PORUN FORMATO DE INVENTARIO DE CONTROL, RECEPCION Y REGISTRO DE LOS DMC
E ; MN EATtGIce ,
DELACALLEI2017 = NUEVO PAIS Diligencia apoyo administrativo y/o coordinador de campo
PAZ EQUIDAD EDUCACION
Fecha (DD/MM/AA):
O ADMINISTRATIVO)
Usuario DMC Accesorios
Fechade | Fechade | Fechade
Nimero | Serial DMC | Placa Nombre ol Congisia | 9PZ | Coraador | Bateria | Memorig | Esiche | Coble  |asignacion| novedad |devolucia Novedades
Uperta L onstd tactil rgador | externa | micro SD profecior UsB
Si Si Si Si Si Si
No Mo Mo No Mo No
Si Si Si Si Si Si
No Mo Mo Mo Mo No
Si Si Si Si Si Si
Mo MNa No No Mo Mo
Si Si Si Si Si Si
Mo No No No Mo No
5i sl sl 5l sl sl
Mo Mo No No No No
Si Si Si Si Si Si
Mo Na Mo MNo Mo No
Si Si Si Si Si Si
MNo MNo No Mo Mo No
Si Si Si Si Si Si
Mo Na Mo No No No
Si Si Si Si Si Si
MNo No MNo No Mo No
Si Si Si Si Si Si
Mo Ma No No No No
Si Si 5i Si Si Si
Mo No No No No No
Si Si Si Si Si Si
No No No No No No
Si Si Si Si Si Si
No MNo No No Mo No
Si Si Si Si Si Si
Ne No MNo MNo Mo No
Si Si Si Si Si Si
Ne Mo No Mo Mo Mo
Si Si Si Si Si Si
Ne No No No No No
Si Si Si Si Si Si
Ne No No Mo Mo No
Si Si Si Si Si Si
Mo MNo MNo Mo Mo No
Pdg. de
PES.CHCMOT003+002 | VERSION O1 | 6/15/2017
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ANEXO 6. Formato Recepcién - Devolucién Productos Cartogrdficos

'.mosmm woGOTA F to. R SR Devahics st & 2fi
® mansun emus %‘nﬂon ormato P Productos Cartograficos

Cadigo Cadigo Cdadigo
. ; e
DEPARTAMENTO | CLASE wm:wu o
T CENTRO T AREA DE COORDINACION | T
il bl | POBLADO OPERATIVA

3. N? BOLSAS 4. N2 PRODUCTOS 5. FIRMA
1. CODIGO ROL 2. NOMBRE 4. OBSERVACIONES

RECIBIDAS | DEVUELTAS | RECIBIDOS | DEVUELTOS RECEPCION DEVOLUCION

linstrucciones:

1. CODIGO ROL: Dilligencie el codigo que ha sido asignado a la persona a la que le hace entrega del material cartografica.

2. NOMBRE: Escriba el nombre y apellido:

3. N® BOLSAS: a) RECIBIDAS: Registre el nimero de bolsas que esté entregando a esta persona y la fecha; b) DEVUELTAS: Diligencie este campo cuando sea retornado el material.

|4. N° PFRODUCTOS: a) RECIBIDOS: Registre el nimero de productos que esta entreganda a esta persona, realice una sumatoria del contenido de las bolsas; b) DEVUELTOS: Diligencie
este campo cuando sea refornado el material.

5. FIRMA: a) RECEPCION: Consigne la firma de la persona que recibic el material cartografico; b) DEVOLUCION: Diligencie este campo cuando sea el material car
Consigne la fima de |a persona que esia realizandd la devalucion. )
§. OBSERVACIONES: Escriba en el campo la informacion mas relevante, por ejemplo: codigos de las areas asi yiop

* dzt‘?
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