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1. OBJETIVO GENERAL

Presentar el manual de usuario del administrador operativo en Dane Central en el cual se
especifican los pasos a seguir para llevar el control y seguimiento del proceso de
recoleccién de informacion via Web y DMC de la Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio
Institucional Departamental EDID 2009.
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2. ESTRUCTURA CARPETAS

Para el almacenamiento de la informacién enviada por las diferentes territoriales usted
debe crear una estructura de arbol en C:\\ de la siguiente manera: una carpeta llamada
Territoriales_ DMC, dentro de ella una llamada Operativo_2009, que a su vez contendra
una llamada Archivos_DBF_EDID, luego debe crear carpeta por territorial y dentro de ella
se deben pegar las carpetas remitidas por las diferentes territoriales; las cuales incluyen
las carpetas de sincronizacién con los puntos a cargar a la base de datos.

Carpetas

Territarial v

=3 1. Territceisles_DMC Operativo 186 KE
=l I Operative 2009 S . .

Dareccibn J_‘| C il!ﬂl:HmPs_DM('l,U Carpetas [ EDEDARMENTAYG 3001 ~0050S05-E DI mdbd0] | mdkd 01 01 2000305 _163704| Survey2

Y
¥ | Anchivos CBF ECDE Funtos para escaneary cargar

= At
Carpeta Encuesta ) Archevos LBF ECID

EDID

= ) ARMENIA

[E Desmorzomsmes o | Carpeta enviada por técnico
5 2 mdddl

=1 () edidD10]

s

= ) 63001-200r908 16-EDID
B L 63001 -200r90904-EDID
B 63001 -200508908-EDIN

# 03 BARRANGUILLA ']- —
# 2 BUCARAMANGA ——| Carpeta por Territarial
® D CaLt _,[

3. INGRESO A LA APLICACION.

e Ingrese a Internet.

e Abra la pagina del DANE www.dane.gov.co



http://www.dane.gov.co/
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En la parte izquierda de la pagina usted encontrara la Informacion DANE, opcion
Sociales => Gobernabilidad y Democracia => Encuesta de Ambiente y Desempefio
Institucional Departamental — EDID, haga clic en la opcién de Formulario Electrénico.

DANE

Para tomar decisiones

Bogotd, Colombia. Utima actualizacién Julio 29 de 2009 Idioma: Ingles

Home » Sociales » Gobernabilidad y demoecracia

B Gobernabilidad

B informacion DANE

Demograficas
Econdmicas

Sociales

Calidad de vida

Cultura

Educacidn

IMercado Laboral

Seguridad y justicia

Tecnologias de la Informacicn
Geoestadistica

? indice de

¥ A partir de febrero de 2009

) & Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Macional -EDI-
Cuentas Nacionales

Clasificaciones & Encuesta sobre Ambiente y Desempefio Institucional Departamental-EDID-

a Servicios DANE & Encuesta de calidad de la gestién estatal para el desarrollo empresarial -ECDE-

En la siguiente pantalla en la barra de direcciones agregue admin.
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Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional

Departamental / Distrital. EDID
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#xdfln del bema
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http: /190,25, 231, 249 /encuestas/edid/edid_2009/admin

e Luego haga Enter y la aplicacion le mostrara la siguiente pantalla, digite la clave que le
fue asignada como administrador operativo Dane Central para esta encuesta y haga

clic en Entrar.
." Encvesta Sohre Ambiente ¥
Desemneﬁolmiilutionul/b

Zolo Usuarios autarizados

DIRFEM Direccion de Regulacicn, Planeacion, Estandarizacion y Hormalizacion

[Erter
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4. PANTALLA PRINCIPAL ADMINISTRADOR OPERATIVO DANE CENTRAL

A continuacioén le mostrara la pantalla principal del administrador operativo Dane Central,
el cual se encuentra dividido en dos secciones: REPORTES Y SISTEMA.

!“ Encvesta Sohre Ambiente ¥
DesempeﬁoInsiitutionul/'b

Modulo solo para usunarios autorizados
[Bienvemdo=>ADMIN. SISTEMAS CHRISTIAM EDUARD O HERNANDEZ Q.

[REPORTES]

LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD
REPORTE COBERTURA / GRAL
GENERAR RFPORTE COBERTURA [ DFTO
HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA
[SISTEMA]

ESTADO DEMI OPERATIVO
NOVEDADES
ACTIVAR ENTIDADES
ESCANMNEAR ARCHIVOS DBF
CARGA DE ARCHIVOS DBF
GENERAR CLAVES DE LA MUESTRA
CONSULTAS SQL

4.1. SECCION REPORTES

4.1.1. LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD

Esta opcion permite obtener el listado de los funcionarios activos pertenecientes a cada
entidad.

Para ingresar a ella pulse sobre I LISTADO DE FINCTONARIOS POR ENTIDAD |
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A continuacion le mostrara la siguiente ventana, en la cual debe seleccionar la
gobernacién de la cual desea listar los usuarios activos, luego haga clic en ver lista de
Usuarios Activos.

!m Encvesta Sohre Ambiente ¥
DesempeﬁnInstitutionul/'g

Seleccione Entidad

Var lista de Usuarios Activos

En la nueva ventana le mostrara el listado de los usuarios activos segun la consulta
realizada.

!mbinweﬂu Sobre Ambiente y
Desempeiio Institocional /‘b

GOBERNACION DE ANTIOGUIA

LISTA DE USUARIOS ACTIVOS

No CODIGO NOMBRE NV USUARID CONTRASENA TC
1 900157 ABILIAM VASQUES LOPES 2 SRPWRREL QRVEIQNT -
2 00164 ADRIAMNA DEL ROSARIO GALINDO ROSERO 2 ISIMMQR] KQHUZYHP
3 Q00032 ALBERTO URREA MOMNSALVE 1 DLuTou MILEFWNS
4 200056 ALEJAMNDRA MARIA ZAPATA HOYOS 2 ALORAARN SYPNFWOQT
E 00172 ALEJANDRO ANGARITA MARTINEZ 2 ZUNNZTHY IEMUSTHZ
3] 900033 ALVARD ALFZATE JARAMILLO 1 JHEIMUS YUESIIED

7 900055 ALVARO DE JESUS LONDO¥0O MAYA 2 CRCPOIOW GEQEIOW
g 900058 ALVARD LEOMN ARAMGD CARDOMA 2 GVPIWYOK SEMHPYOI
9 Q00011 ALVARD MARTIM VILLEGAS DIAT 1 WESSREEW ELi METwW K
10 900037 AnAr DA MONTOYS GIRALDO 2 IIMYIGZ] WHNOISYGM
11 900134 ARA CECILIA FAPATA ESPINOSA 2 PWPRITWY WGLUPIPER
1z 900001 AMNA CRISTING MOREND PALACIOS 1 IvHIEJNU KWEQKEEU
13 900123 AnA DINS GUTIERREZ CANO 2 AANDMYAH QZAGISHO
14 900204 ANA FRAMCISCA GAVIRIA JARAMILLO 2 MNSFDDMNH CLURTQWWF
15 900114 ARA LUCIA GOMEZ GALLEGO 2 ELZZISZZ EZVEMKIN
16 900021 ANDRES 15478 PERES 1 TEXWOTIW FRKEUSUT
17 900073 AMGELA MARIAVELEZ SALDARRIAGA 2 NYDYWOWTH GRrrQIvL
13 900170 AMGELA PATRICIA PALACIO MOLIMNA 2 ADQHECQHR HRSNREAM
19 900078 BEATRIZ ELENA MU¥0Z ALVAREZ 2 RBBHKQRM VIUURKKU
20 900173 BEATRIZ ELEMA SANCHEZ HIGUITA 2 QOYUZZPQ GRTGOTWY
21 900107 BERTA INES OCHOA ZAPATA 2 FCOVGFHH LOYLPEQY
2z F0a0e7 BLAMCA ASTRID PALACIO ARBOLEDA 2 MNHLEEHEN ELQRQGNH

Fagina
Seleccionar otre entidad
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Dependiendo del nimero de usuarios existentes en la entidad la aplicacidén le mostrara en
la parte inferior el total de paginas existentes y el nimero de registros por pagina.

Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el botén continuo a Pagina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

SElECC otra entidad

E OV S

DIRECCION DE FEFULACION PLANEACION ESTANDARIZAL

Si desea seleccionar otra entidad para listar los usuarios activos, pulse sobre
|Seleccionar ofra entidad | 1 regresara a la pagina principal de seleccion de entidad.

4.1.2. REPORTE COBERTURA/GRAL

Esta opcion permite generar el reporte de cobertura general de todas las gobernaciones
pertenecientes a la encuesta, especificando el nimero de encuestas completas,
incompletas y sin diligenciar por tipo de carga: WEB y DMC.

Para ingresar a el pulse sobre | REPORTE COBFRTURA / GRAL | y a continuacion la
aplicacion le generara dicho reporte en una nueva ventana.
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Hora de inicio 12:25:48
Hora final 12:25:57
EDID
REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA:05-08-2009

N1= NIVEL 1; N2= NIVEL 2; N3 = NIVEL 3; EC = Encuesta Completa El = Encuesta Incompleta; SD = Sin Diligenciar

NOV= Novedad; TC= Tipo de Carga

ENTIDADES MUESTRA ENCUESTAS "
MUESTRA |NOV. EFECTIVA |COMPLETAS| INCOMPLETAS DIL'G“"E':C“R TOTAL
AMAZONAS j
GOBERNACION DE AMAZONAS TOTAL 146 [} 146 0| 0.00 [ 0.00 146 [100.00 100
=>|DMC T.oMmc 146 0 146 o oo | o om0 146 [100.00 100
ANTIOQUIA
GOBERNACION DE ANTIOQUIA TOTAL (399 o 399 1] 025 1| 0.25 397 [99.50 100
=>|WEB T_WEB [206| 0 206 1] o049 | 1| 049 204 [93.03 100
=>|DMC T.oMc 193] 0 193 o oo | 0| 000 193 [100.00 100
ARAUCA
GOBERNACION DE ARAUCA TOTAL (110 o 110 0| 0.00 0| 0.00 110 [100.00 100
=>|DMC T.OoMC 110 0 10 o oo | 0| 000 110 [100.00 100
ATLANTICO
GOBERNACION DE ATLANTICO TOTAL [161 [ 161 0| 0.00 [ 0.00 161 [100.00 100
== |WEB TWEB| 71| 0 i o oo | o om0 71 [100.00 100
=>|DMC Tomc| 2| 0 a0 o om | 0| oo 50 |100.00 100 -
REPORTE CONSOLIDADO EDID
MUESTRA ENCUESTAS
DEPARTAMENTOS => 32 MUESTRA e % TOTAL
NOV. |eFEcTIva| | COMPLETAS | | ICOMPLETAS DILIGENCIAR
HUMERD ENTIDADES => 33 T Ho. TOT| % TOT| % TOT| % | TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 5495 0 5495 1 0.02 1] 002 5493 | 99.96 100
WER T_WEB 921 0 921 1) om 1 om 919 2978 100
R 119 0 119 0| 000 0| ooo 119 100,00 100
N2 802 0 802 1) 042 0| 000 801 | 99,88 100

4.1.3. GENERAR REPORTE COBERTURA/DPTO

Esta opcién permite generar el reporte de cobertura por departamento, especificando el
ndamero de encuestas completas, incompletas y sin diligenciar por tipo de carga: WEB y

DMC.

Para ingresar a este pulse sobre

[ GENERAR REPORTE C OBERTURA [ DFTO |

ventana seleccione el departamento; en esta ventana puede seleccionar tres opciones:

e Ver reporte, permite visualizar en una nueva ventana el reporte de cobertura del

departamento seleccionado.

y en la nueva
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EDID
REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2009/08/05
N1= Nivel 1; N2= Nivel 2; N3 = Nivel 3

NOV= Novedad
UL SIES ENCUESTAS o
ENTIDAD MUESTRA  |NOV. TR
EFECTIVA COMPLETAS INCOMPLETAS SIH DILIGENCIAR
1) GOBERNACION DE ANTIOQUIA TOTAL 399 0 399 1] 0.25 1) 0.25 397 | 99.50 100
== |WEB T_WEB 206 1] 2068 1| 043 1| 049 204 | 99.03 100
h1 3| 0 33 0|00 1| 303 32| 96.97 100
N2 173 o 173 1| 058 o) ooo 172 99.42 100
| =>|DMC T_DMC 193 1] 183 0} 000 o) ooo 193 |100.00 100
M2 193 o 183 0| 0.00 o) ooo 193 |100.00 100
REPORTE CONSOLIDADO EDID
MUESTRA ENCUESTAS
CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA % TOTAL
NOV. COMPLETAS | | HCOMPLETAS | |SIN DILIGEHCIAR
EFECTIVA
HUMERC ENTIDADES = 1 TC HO. TOT % TOT % TOT % TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 399 L} 399 1| 025 1| 02§ 39T | 99.50 100
WEB T_WEB 06 0 206 1] 049 1] 049 204 | 9903 100
n1 a0 33 0| ono 0| 0o 33 100.00 100
h2 173 0 173 1| 058 o) oo 1721|9942 100
DMC T_DMC 183 [} 193 o) ooo o) 0o 183 |100.00 100
M3 193 L] 193 0| ooo ol 0o 183 {100.00 100

Hora de inicio 12:35:08
Hora final 12:35:09

Wolver

Fuente: Base de Datos Oracle - DIRPEN Direccidn de Regulacidn, Flanificacidn y Estandarizacidn

Generar reporte, permite generar el reporte de cobertura del departamento
seleccionado, almacenandose en el histérico de reportes.
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REPORTE MARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2009/08/05
M1= Nivel 1; N2= Nivel 2; N3 = Nivel 3
NOV= Novedad
MUESTRA ENCUESTAS o,
ENTIDAD MUESTRA NOV. TOiI'.ﬂ.L
EFECTIVA | |COMPLETAS | | INCOMPLETAS | |SIN DILIGENCIAR
1) GOBERNACION DE ANTIOQUIA TOTAL 399 (1] 399 1(0.25 1| 0,25 397 100
== |WEB T_WEB 206 (1] 206 1(0.49 1| 0,49 204 |99.03 100
N1 33 (1] 33 00.00 1(3.03 32 |96.97 100
N2 173 (1] 173 1(0.58 0| 0.00 172 19942 100
| =>|DMC T_DMC 193 0 193 0]0.00 0] 0,00 193 [100.00 100
N3 193 (1] 193 00.00 0| 0.00 193 | 100.00 100
REPORTE CONSOLIDADO EDID
MUESTRA ENCUESTAS
CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA % TOTAL
NOV. COMPLETAS INCOMPLETAS SIN DILIGENCIAR
EFECTIVA
NUMERQ ENTIDADES = 1) TC NO. TOT Y% TOT Y% TOT % TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 399 0 399 1| 0.25 1 0.25 397 (99.50 100
'WEB T_WEB 206 0 206 1| 0.49 1 0.49 204 |99.03 100
N1 33 0 33 0| 0.00 0| 0.00 33 (100.00 100
N2 173 0 173 1 0.58 0 0.00 172 |99.42 100
DMC T_DMC 193 0 193 0| 0.00 0| 0.00 193 [100.00 100
N3 193 0 193 0| 0.00 0| 0.00 193 (100.00 100

Fuente: Base de Datos Oracle - DIRPEN Direccion de Regulacion, Planificacién y Estandarizacion

Generar * los reportes, permite generar los reportes de cobertura de todos los
departamentos, omitiendo la territorial Bogota.
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REPORTE CONSOLIDADO EDID
MUESTRA ENCUESTAS
CONSOLIDADG DE LA EHCUESTA MUESTRA % TOTAL
NOV. COMPLETAS INCOMPLETAS SIH DILIGENCIAR
© " |EFECTIVA
HUMERD ENTIDADES = 1 TC HO. TOT % TOT % TOT % | TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 399 [] 399 1) 0.25 1| 0325 397 | 99.50 100
WWEB T_WEB 206 [] 208 1| D44 1| 048 204 | 99.03 100
P 33 [1} 33 0| ooo 0| 000 33 (10000 100
] 173 [1} 173 1| D53 0| 000 172 | 99.42 100
Dz T_DMC 193 [] 193 0| ooo 0| 000 193 (100,00 100
M3 193 [1} 193 0| ooo 0| 000 193 (100,00 100
Walvar
Fuente: Base de Datos Oracle - DIRPEN Direccidn de Regulacidn, Planificacidn v Estandarizacion
Hora de inicio 12:36:00
Hora final 12:36:00
EDID
REPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2009/08/05
N1= Hivel 1; N2= Nivel 2; N3 = Nivel 3
NOV= Novedad
DSBS ENCUESTAS %
ENTIDAD MUESTRA NOV. TOTAL
EFECTIVA | | COMPLETAS | |INCOMPLETAS SIH DILIGENCIAR
2) GOBERNACION DE ATLANTICO TOTAL 161 [} 161 | 0.00 0| 000 161 |100.00 100
== |WEB T_WEB 7l ] il 0000 0| noo 7110000 100
M1 11 ] 11 0| 000 0| 0o 11 (100,00 100

En cualquiera de las tres pantallas si desea
cobertura por departamento, haga clic sobre

4.1.4. HISTORICO DE REPORTES POR COBERTURA

Esta opcidn permite visualizar el histérico de los reportes de cobertura generados por

departamento.

Para ingresar a el pulse sobre | HISTORIC O DE REPORTES DE COBERTTRA |

Seleccione el departamento del cual desea visualizar el histérico de reportes.

regresar a la pantalla principal de reporte de
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l"b!ncuesﬂl Sobre Ambiente y
Desemneﬁolmlilucionul/b

Novedades por Departamento
ISELECCIONE vl

CIRFEH Direccidn de Regulacidn, Flanificacidn yw Estandarizacion

War Reporte1

A continuacion desplegara una nueva ventana con el histérico de los reportes del
departamento seleccionado. Si desea acceder a algun reporte, haga clic sobre él.

REPORTE DE COBERTURA DIARIA - HISTORICO
EDID
FECHA:08/05/2009

‘ 20090805 archivos/Rep Cob Mov/05-08-2009(5ecc TOLIMA).xls \

Fuente: Base de Datos Oracle - DIRPEN Direccion de Fegulacion, Planificacion Estandarizacion v Normalizacion

La estructura de los reportes es la siguiente:
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EDID
REFPORTE DIARIO DE COBERTURA POR ENTIDAD
FECHA: 2009/08/05
M1= Nivel 1; M2= Mivel 2; N3 = hivel 3
NOw= Movedad

MUESTRA
ENCUESTAS
ENTIDAD MUESTRA MOV, |EFECTIVA COMPLETAS INCOMPLETAS SIN DILIGENCIAR | % TOTAL
2) GOBERNACION DE ATLANTICO TOTAL | 161 i 161 0| 0.00 0 000 161 100.00 100
==|"WEB [T WEB 71 a 71 0| 0.00 0 000 71 100.00 100
M1 11 a 11 0| 0.00 0 000 1 100.00 100
M2 60 a 60 0| 0.00 0 000 60| 100.00 100
=>|DMC [T DMC 90 0 50 0] 0.00 0] 000 90)  100.00 100
M3 90 0 80 0] 0.00 0] 000 90]  100.00 100
REPORTE COMEOLIDADO EDID
MUESTRA ENCUESTAS
CONSOLIDADO DE LA ENCUESTA MUESTRA COMPLETAS IMCOMPLETAS SIM DILIGENCIAR | % TOTAL
NUMERO ENTIDADES = 2 TC MO | NOY. |EFECTIVA TOT % TOT % T0T Y| TOTAL
TOTAL MUESTRAS TOTAL 560 a 560 1 018 1 0.18 558 99.64 100
WEB T_WEB 7 a 7 1] 036 1 0.36 25 99.26 100
: M1 44 a 44 0] 000 a 0.00 44 100.00 100
: M2 233 a 233 1] 0.43 a 0.00 232 99.57 100
DOMC T_DMIC 283 a 283 0] 000 a 0.00 283 100.00 100
: M3 283 a 283 0] 000 a 0.00 283 100.00 100

Fuente: Base de Datos Oracle - DIRPEM Direccidn de Regulacidn, Planificacion y Estandarizacidn

4.2. SECCION SISTEMA
4.2.1. ESTADO DE MI OPERATIVO

Esta opcién permite verificar el estado del operativo por departamento, determinando el
namero de encuestas completas, incompletas, por diligenciar y todas las anteriores.

Para ingresar a el pulse sobre | ESTADO DE MI OFFRATIVO | seleccione el departamento
del cual desea visualizar el estado del operativo.

lm Encvesta Sobre Ambicnte vy
DesemneﬁnIninIucinnuI/"

Estado de mi Operativo
ISeIecciDne una opcion "I

Selecciona la Entidad

Seleccione la entidad y las encuestas que desea ver: *.* (todas), completas, incompletas,
sin diligenciar y con novedades.
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!N Encvesta Sohre Amhbiente ¥
DesemneﬁoInintutionuI/'b

Estado de mi Operativo
I.C\NTIOQUI.C\ vl

Selecciona la Entidad
| GOBERNACION DE ANTIOQUIA =
Selecciona las encuestas que deseas ver

Al seleccionar estas dos opciones, pulse en el botdn

A continuacion le mostrara en una nueva pantalla segin su consulta; especificando un
consecutivo por pagina, el codigo del funcionario, el tipo de carga y el estado del mismo.

!m Encvesta Sobre Ambiente v
Desempeiio Institucional b

Estado de mi Operativo
IANTIOQUIA 'I

Selecciona la Entidad
| GOBERNACION DE ANTIOQUIA = |

Selecciona las encuestas que deseas ver
*

Miostrar

LISTA DE MUESTRAS ALMACENADAS

No. CODIGOD NOMBRE AT ESTADOD TC
GOEBERNACION DE ANTIOQUIA =
1) o001z LAURS ROSA MEJLS GRISALES 1 O_ Completo WEB
2 00047 LUZ MARIMNA IDARRAGS AMAYS 2 O_cCompleto WEB

Dependiendo del niumero de usuarios existentes en la gobernacién, la aplicacién le
mostrara en la parte inferior el total de paginas existentes y el nUmero de registros por
pagina.
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Para acceder a las siguientes paginas haga clic en el botén continuo a Pagina y
seleccione la pagina que desee visualizar.

Mostrando 50 req. por pag de

4.2.2. NOVEDADES

Esta opcion permite crear, modificar o eliminar novedades.

Para ingresar a ella pulse sobre |HOYEDADES

en siguiente.

, Seleccione el departamento y haga clic

!m Encvestn Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional g

Novedades por Departamento
IF\NTIOQUIF\ -l

Siguiente

La aplicacion le mostrara una nueva ventana con el listado de las gobernaciones de este
departamento, seleccione la gobernacion a la que cual pertenece la persona que tiene
alguna novedad y pulse en siguiente.

'u Encvesta Sohre Ambiente y
Desempeiio Institucional b

Novedades por Entidad
IBDS) GOBERMACION DE ANTIOQUIA vl

Siguiente

En la siguiente ventana puede crear, modificar, eliminar o listar novedades.
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CcODIGO:
VERSION : 01
PAGINA 19
FECHA: 06-08-2009

@ lb.b!ncuesm Sobre Ambiente ¥

Desempeiio Institucional Q

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA
Cambiar entidad

El botén

permite regresar a la pagina principal de las novedades.
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4.2.2.1. Crear Novedades

Haga clic en Crear Novedades.

!D. b!ncuesm Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional ‘

MENU

Crear Novedades

Maodificar Novedades

Eliminar Novedades

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA
Cambiar entidad

Seguido la aplicacion le mostrara el listado de usuarios pertenecientes a la gobernacién
seleccionada, haga un clic en el cuadro rojo de la parte derecha de la pantalla sobre el
usuario al que le creara una novedad, al hacer este proceso se activara el boton izquierdo
Seleccione una Novedad.
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'unintum Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional /‘

Meni

Entidad==> GOBERNACION DE ANTIOOUIA

LISTA DE USUARIOS SIN NOVEDADES

COoDIGO NOMERE NIVEL COD_HOV
EQEIIMST- ABILIAM YASQUEZ LOPEZ 2 =leccione una Movedad ;‘ =
EQDDEST- ADELAIDA MARIA QUINTERO GOMZALEZ 3 ;‘
nanm 6d- ;%glg:; DEL ROSARIO GALINDO 3 i 3
ESDDSSU- ADRIAMA MARITZA RUEDA DIEZ fe | ;l
300253 ALBA NUBIA QCAMPO OSPIMNA ele =h = ~|

EQUODH— ALBERTO URREA MONSALVE

[Jeo0245-  ALEJANDRA NORE¥A0SORIO
Fleo01722  ALEJANDRO ANGARITA MARTINEZ
Flooosen-  ALEJANDRO USUGA GUISAC
Flooozes  aLexaraTRICIA GRLVIZ
o000z ALVARD ALZATE JARAMILLO
[Joo02s0-  ALVARD DE JESES VANEGAS ZAPATA
Flooooss:  aLvaro DE JESUS LONDOXO MavA
Flooooss-  ALvARO LEON ARANGO CARDONA
Floooo11-  ALvARO MARTIN VILLEGAS DIAZ
[loooo3r-  AMANDAMONTOVA GIRALDO
nQI]IBTT- AMPARO BETANCOURT ESCOBAR

WOoR o R R W o W W o W okl o= o ow

L e b e e e e e L e e e L

4

0 100 rag, por pag de

Guardar

Haga clic en el botén izquierdo y alli se desplegara el listado de Novedades, seleccione la
novedad pertinente y luego haga clic en Guardar al final de la pagina.

Trabajo fuera de la ciudad
Cornisian

Retirado, pensionado, jubilado
Incapacidad méadica

Fallecido Guardar
Decreto escision L

“Yacaciones

Secuestrado

Menos de 1 afio de vinculacian
Reuniones en otra entidad -

4.2.2.2. Modificar Novedades

Haga clic en Modificar Novedades
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l‘.b!muesln Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional Q

MEN(

Crear Novedades

Modificar Novedades

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA
Cambiar entidad

Le mostrara el listado de Novedades existentes, pulse en el cuadro rojo del usuario al cual
va a modificar la novedad, se activara la ventana de novedades.

lm Encvestn Sobre Amhiente ¥
Desempeiio Institvcional b

kdend

Entidad=> GOBERNACION DE ANTIOQUIA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

CODIGO NOMBRE NIVEL NOVEDAD
200032 ALBERTO URREA MOMNSALVE 1|Trabajo fuera de la ciudad =1
00033 ALVARO ALZATE JARAMILLO lIFa”E.'CidD ;I
A00z17 ANA CATHERINE CORDOBA AGUDELO 3|Decreto escisian ;I

Seleccione la nueva novedad y pulse en Modificar.

[Flos18853  HECTOR GUSTAVO KAIRUZ CARRILLO 2
[Jos1saso  ESPERANZA ORTIZROJAS 3

4.2.2.3. Eliminar Novedades

Haga clic en Eliminar novedad
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lb. Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional ‘

MENU0

Crear Novedades

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA
Cambiar entidad

Seleccione el usuario el cual tiene la novedad que desea eliminar y haga clic en el boton
Eliminar.

'N Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institucional /!

Entidad=> GOBERNACION DE ANTIOOQUIA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES

coblGo NOMERE NIVEL NOVEDAD
00032 ALBERTO URREA MONSALVE 1| Trabajo fuera de |a ciudad [
00033 ALVARO ALZATE JARAMILLO 1| vacaciones =]
00217 ANA CATHERINE CORDOBA AGUDELO 3| Decreto escisidr =l

Mostrando 100 reg. por pag de

I Eliminar I

La aplicacion le solicitara su confirmacion para eliminar la novedad seleccionada.

Microsoft Internet Explorer,

\:!() éEsta segura de eliminar novedad de la muestra seleccionada?

Aceptar H Cancelar
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4.2.2.4. Listar

Haga clic en Listar.

lb. nlncueslu Sobre Ambiente ¥
Desempeiio Institucional Q

MENU

Crear Novedades

Madificar Novedades

Entidad=> GOBERNACION DE TOLIMA
Cambiar entidad

La aplicacion le mostrara el listado de novedades que se han agregado hasta la fecha.

‘m Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institecional b

kend

Entidad=> GOBERNACION DE ANTIOQUIA

LISTA DE USUARIOS CON NOVEDADES
coDIGO NOMERE NIVEL NOVEDAD

o003z ALBERTO URREA MONSALVE 1 1- Trabajo fuera de la ciudad
a00z17 AMNA CATHERIMNE CORDOBA ASUDELD 3 6- Decreto escisian
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4.2.3. ACTIVAR ENTIDADES

Esta opcidn permite activar las entidades para el ingreso al formulario electrénico de la
encuesta.

Encvesta Sobre Bmbiente ¥
‘n.n Desemp eiio Institucional /b

FORMULARIO PARA LA ACTIVACION DE ENTIDADES
Busqueda

Entidades Adivas (011 ] | NN ) »ctvos B fnactivos S,

RESULTADO DE LA BUSQUEDA Estado

Seleccionar todos

Actualizar Entidades Seleccionadas

En el cuadro rojo frente a Entidades Activas, escriba 0 (entidades inactivas) y luego pulse
en Consultar.

A continuacion le mostrara el listado de entidades que se encuentra inactivas.
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FORMULARIO PARA LA ACTIVACION DE ENTIDADES

Busqueda

[Entidades Activas [0-1] =] EHEEGN

RESULTADO DE LA BUSQUEDA Estado
1] eve GOBERNACION DE ATLANTICO INACT
2] e11 DISTRITO CAPITAL INACT
3] 13 GOBERNACION DE BOLIVAR INACT
5[] 15 GOBERNAGION DE BOYAGA INAGT
5[] 25 GOBERNACION DE CUNDINAMARCA INACT
&[] 827 GOBERNACION DE CHOCO INACT
1] 241 GOBERNACION DE HUILA INACT
s ] 844 GOBERNACION DE LA GUAJIRA INACT
9] 847 GOBERNACION DE MAGDALENA INACT

Seleccionar todos

Seleccione las entidades que desea activar, haciendo clic en el boton n que se
encuentra frente a la entidad, si desea seleccionar todas las entidades pulse en

meleccionar todos

1) 308 GOBERMACION DE ATLANTICO INACT
2) 311 DISTRITO CAPITAL INACT
3 813 GOBERMNACION DE BOLIVAR INACT
4) 815 GOBERMACION DE BOYACA INACT
)] 825 GOBERMACION DE CUNDINAMARCA, INACT
B} 827 GOBERMACION DE CHOCO INACT
7 841 GOBERMACION DE HUILA INACT
8) 844 GOBERMACION DE LA GUAJIRA INACT
£)] 847 GOBERMACION DE MAGDALEMNA INACT

Selecciona

Actualizar Entidade

Luego haga clic en
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Para verificar que las entidades hayan sido activas, nuevamente en el cuadro rojo frente a
Entidades Activas, escriba 1 (entidades Activas) y luego pulse en Consultar, en el nuevo
listado verifigue que se encuentren las entidades que activo.

4.2.3. DESENCRIPTAR ARCHIVOS DBF

Esta opcidn permite realizar el proceso de desencriptar los archivos DBF enviados por las
diferentes territoriales para que puedan ser cargados a la base de datos de la encuesta
pertinente.

[ DESENCRIPTAR ARCHIVOS DBF |

Para ingresar a el pulse sobre

Abrir ventana de control

En la siguiente ventana pulse sobre el link

@) EDI EDIDECDE %

MODULO PARA DESENCRIPTAR ARCHIVOS DBF

Abrir ventana de control

Examinar... |

La aplicacion abre una nueva ventana en la cual debe seleccionar Comenzar

@ EDI EDIDECDE %

Comenzar

Ahora regrese a la anterior ventana de desencriptar archivos, pulse sobre examinar y
seleccione uno de los archivos que contiene la carpeta enviada para cargue y haga clic
sobre eliminar directorios (esta opcion elimina las carpetas maps, data y Surveyl que se
encuentran dentro de cada carpeta de sincronizacion, esto con el fin de que al realizar el
cargue el Unicamente lea la carpeta Survey2 que es la que contiene los puntos a cargar a
la base de datos).
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MODULO PARA DESENCRIPTAR ARCHIVOS DBF

Abrir ventana de control

CADocurments and Settings\LRamirezPYE scritorob PN EET =T |

Eliminar directarios encriptar DEF

Nuevamente seleccione uno de los archivos que contiene la carpeta enviada para el
cargue y haga clic en Desencriptar DBF y le mostrara una nueva ventana indicando los
archivos que fueron desencriptados.

@ EDI EDIDECDE %
®

MODULO PARA DESENCRIPTAR ARCHIVOS DBF

Abrir ventana de control

Examinar...
Eliminar directorios Desencriptar DBF

D:1. PRUEBA/M Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20090805_104219/Survey2/A0_1.dbf
D:1. PRUEBA/ . Pruebas cargue/ECDEFERNEYICALDAS/20090805_104219/3unvey2/A1_1.dbf
D:1. PRUEBA/.Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20090805_104219/Survey2/A2_1.dbf
D:1. PRUEBA/ . Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20090805_104219/Survey2/A3_1.dbf
D:1. PRUEBA/1.Pruebas cargue/ECDE/FERNEYICALDAS/20090805_104219/Survey2/A4_1.dbf
D:1. PRUEBA/ Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20090805_104219/Survey2/A5_1.dbf
D:1. PRUEBA/1 . Pruebas cargue/ECDEFERNEYICALDAS/20090805_104219/Sunvey2/AG_1.dbf
D:1. PRUEBA/1.Pruebas cargue/ECDE/FERMNEYICALDASI20090805_104219/Survey2/AY_1.dbf
D:1. PRUEBA/M Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20090805_104219/Survey2/AB_1.dbf
D:1. PRUEBA/1.Pruebas cargue/ECDE/FERNEY/CALDAS/20090805_104219/3urvey2/A9_1.dbf

Regrese a la ventana de control y pulse sobre terminar.
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@ EDIEDID ECDE ‘
-

terminar

4.2.4. ESCANEAR ARCHIVOS DBF

Esta opcion permite verificar los archivos enviados por las territoriales antes de ser
cargados a la base de datos, con el fin de comparar con el formato de control enviado por
el técnico de sistemas de los puntos diligenciados y remitidos a Dane Central.

Antes de realizar el proceso de escaneo de archivos dbf, abra el formato de control del

técnico en sistemas, en el cual se encuentran registrados los puntos que fueron enviados
en esta fecha.

Seleccione uno de los puntos que se encuentran dentro de la carpeta enviada del
departamento a escanear. (ejemplo A7_1.dbf)

Seleccione el departamento y luego haga clic en

lnlnintuesm Sobre Ambiente Y
Desempeiio Institucional

%

Seleccione la ruta Examinar... | Para el departamento| ARAUCA |
Escaneo local para registros enviados por la territorial
No  ([cODIGO |RUTA NOMBRE DESCRIPCION
R [ A e s R e . |
1 GOBERNACION| D:/1. PRUEBAH Pruebas cargue/EDIDIARACA/20070721/Survey2/A2_10.dbf 0
DE CAQUETA
(318)
2 GOBERNACION| D:/1. PRUEBAH Pruebas cargue/EDIDIARAUCA/20070721/Survey2/A2_1.dbf 0
DE CAQUETA

Hora de inicio: 09:32:52
Hora de final: 09:32:53

Archivos DBF enviados 2

3 Total Puntos verdes
O =0 Puntos duplicados

@ Puntas can errores (atras inconsistencias)

TOTALES
Registros asignados a la muestra
Registros cargados

221

Registros con Novedad

Registros por cargar eyl
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A continuacion le mostrara:

Un consecutivo de los puntos encontrados.

Numero del cédigo del funcionario.

Ruta del archivo escaneado.

Nombre de la entidad a la que pertenece el funcionario.
Descripcion del punto escaneado.

En la parte inferior muestra: el total de archivos DBF enviados, total de puntos verdes,
total de puntos duplicados, puntos con inconsistencias, registros asignados a la muestra,
registros que han sido cargados a la base de datos, registros con novedades y registros
que faltan por cargar.

Para llevar el control y seguimiento de la informacion a cargar a la base de datos compare
el formato de escaneo de archivos, con el formato de control del técnico; los puntos
encontrados en el escaneo y los registrados en el formato deben ser los mismos.

4.3. CARGAR ARCHIVOS

Esta opcion permite realizar el cargue de los archivos enviados por las territoriales, de las
encuestas realizadas por tipo de carga DMC.

Durante el proceso de escaneo de los archivos dbf, dentro de la carpeta Survey?2 se crea
un archivo de bloc de notas nombrado con el cédigo del departamento y depto, 50(depto),
el cual sera utilizado para realizar validacién al momento de cargar a la base de datos.

A7 _1.dbF
% Microsoft Wisual FoxPro Table
156 KB

T 7afdepko)
J Documento de kexto
OKE

1] 'ml

Para seleccionar la ruta de los archivos a cargar se debe tener en cuenta lo siguiente:

En el escaneo se pudo verificar cual es el total de puntos remitidos en cada carpeta
enviada, dependiendo de este total se determina si se hace el cargue por territorial o por
carpeta enviada, por ejemplo: si dentro de la territorial de Bogota se encuentran cuatro
carpetas que fueron enviadas el mismo dia para cargue y cada una contiene 100
archivos, es recomendable hacer el cargue por carpeta de envio y no por el territorial, por
tanto se debe seleccionar el archivo de bloc de notas que se encuentra dentro de cada
carpeta, pero si por el contrario se desea realizar la carga por territorial, se debe
seleccionar la ruta hasta la territorial.

Seleccione la ruta dependiendo de cémo va a realizar el cargue (por carpeta o por
territorial).
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MODULO PARA CARGA DE ARCHIVOS DBF
TIPO DE CARGA - SOLO PARA DMC

Nota: seleccione la ruta que contien los archivos a subir...

Archivo.dbf Administrador
Seleccione el archivo DBF a subir

Ruta | Examinar. . |

Enviar Cancelar

Direccion de Regulacion, Planeacidn, Estandarizacion y Mormalizacidn -DIRFEN DANE
2009

La aplicacion le mostrara una nueva ventana indicando el estado de los archivos
cargados.

Encvesta Sobre Ambiente y
mn Desempeiio Institucional b

CARGA DE ARCHIVOS PLANOS

Informacion de la Muestra Administrador
Estado: Carga

[EsTADO |

Cargado el codigo 904557
Cargada la inconsistencia del codigo 904557

Hora de inicio: 09:33:53
Hora de final: 09:33:55

EDID - Encuesta Sobre Ambiente y Desempefio Institucional Departamental
Anterior
Una vez cargados los puntos realizara los siguientes procesos:

e Al final de cada archivo DBF, adicionara el codigo del funcionario que encontro
registrado en el archivo seguido de la palabra Read.

A2 1(204557 Read).dbf
AZ_10{904557 Read).dbf
43_1(904551 Read).dbf
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e Los archivos DBF que contienen inconsistencias no seran renombrados con el
cbdigo del funcionario y la palabra Read.

Se recomienda que las carpetas que ya fueron cargadas a la base de datos sean
renombradas al final con la palabra Read.

) 63001-20090805-E0I0_Read
() 63001-20090816-E0I0_Read
() 63001-20090904-E0I0_Read

El proceso de renombrar las carpetas, se realiza con el fin que en futuros cargues el
sistema omita la lectura del contenido de estas y agilizar el cargue.

44. GENERAR CLAVES DE LA MUESTRA

Esta opcidn permite generar las claves para el ingreso de la encuesta EDID.

Escriba el nimero de claves a generar segun la muestra actual, seleccione la encuesta
EDID y haga clic en Generar.

O !nl,lmn,ECDE,Q
-4

GENERACION DE CLAVES PARA LA MUESTRA

Escriba el umers de claves a generar: I

Sseleccione la encuesta: I EDID vI

o, LG PEWr

A continuacion le mostrara las claves generadas segun su solicitud.
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@ EDIEDIDECDE %
_

GENERACION DE CLAVES PARA LA MUESTRA

Escriba el umero de claves a generar: |5

=selecoione la encuesta: m Genetar |
o LGN PSW
1 JELYYYHI LEHSLONW
2 JCGEHCH MMCGLEWGE
: SWIMPEFWI EQMESSWT
4 TIGETEWIT IMAQE YO
5 EVZGEMEE CUEEXWVE

4.5. CONSULTAS SQL

Esta opcién permite realizar consultas de la informacion cargada a la base de datos de la
informacion recolectada en el operativo.

Escriba la consulta que desea visualizar y haga clic en Continuar.

@ lnl Enwesta Sobre Ambiente ¥

Desempeiio Institucional /‘Q

Zelect c_o ;I
from edid muestra
where anio='z009'

SELECT

En la parte inferior mostrara la consulta realizada.
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Zelect o o ;I
from edid muestra
where anio='z00%'

SELECT
Continuar

N T
[t posse |

2 05490

3 005491

4 05402

5 Q05493

] 05494

7 05495

2 905445

9 05446

10 05447

5. CERRAR SESION

Para salir de la pantalla principal del administrador operativo en Dane central pulse sobre
el botén Cerrar sesién que se encuentra en la parte inferior de la pantalla principal.

‘m Encvesta Sobre Ambiente y
Desempeiio Institvcional /B

Modulo solo para usuarios autorizados
[Bienvendo==ADMIN. SISTEMAS CHRISTIAM FDUARD O HERNANDEZ O.

[REPORTES]
LISTADO DE FUNCIONARIOS POR ENTIDAD
REPORTE COBERTURA f GRAL
GENERAR REPORTE COBERTURA f DPTO
HISTORICO DE REPORTES DE COBERTURA
[SISTEMA]
ESTADO DE MI OPERATIVO
NOVEDADES
ACTIVAR FNTIDADES
ESCANEAR ARCHIVOS DBF
CARGA DE ARCHIVOS DEF
GENERAR CLAVES DE LA MUESTRA
CONSULTAS SQL
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