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	PROCEDIMIENTO PARA LA PLANIFICACIÓN DEL BOLETÍN COYUNTURAL



1. OBJETIVO

Elaborar y actualizar la documentación necesaria como POA, PAC y Lineamientos que permitirá obtener una estadística adecuada y confiable. 
2. ALCANCE
Este procedimiento aplica a la planificación de Estadísticas Sociales y de Salud.
3. POLÍTICAS OPERATIVAS
Actualizar anualmente la documentación de la estadística
Toda documentación actualizada debe primero ser revisada y aprobada por la Dirección de Estadísticas Sociales.

4. RESPONSABLE
Director de Dirección de Planificación Estadística (DIPES)

Jefe de Estadísticas Sociales y de Salud (ESSA)
Responsable de Recursos y Actividades de la Salud (RAS)

5. PROCEDIMIENTO 
5.1. El responsable de Recursos y Actividades de la Salud recibe memorando solicitando el POA, lo recibe y redacta el POA en formato digital.
5.2. Se envía el POA para aprobación vía e-mail al Jefe de Estadísticas Sociales y de la Salud, si existen correcciones se lo regresa  al responsable de Recursos y Actividades de la Salud, caso contrario se lo sumilla y se envía al Director de Planificación Estadística.
5.3. El Director de Planificación Estadística lo revisa, si encuentra novedades lo envía al Jefe de Estadísticas Sociales y de la Salud para su corrección, caso contrario lo aprueba.
5.4. El responsable de Recursos y Actividades de la Salud recibe memorando solicitando el PAC, lo recibe y redacta el PAC en formato digital.

5.5. Se envía el PAC para aprobación vía e-mail al Jefe de Estadísticas Sociales y de la Salud, si existen correcciones se lo regresa  al responsable de Recursos y Actividades de la Salud, caso contrario se lo sumilla y se envía al Director de Planificación Estadística.

5.6. El Director de Planificación Estadística lo revisa, si encuentra novedades lo envía al Jefe de Estadísticas Sociales y de la Salud para su corrección, caso contrario lo aprueba.

5.7. El responsable de Recursos y Actividades de la Salud recibe el POA, PAC y memorando solicitando los lineamientos, lo recibe y redacta los lineamientos en formato digital.

5.8. Se envía los lineamientos para aprobación vía e-mail al Jefe de Estadísticas Sociales y de la Salud, si existen correcciones se lo regresa  al responsable de Recursos y Actividades de la Salud, caso contrario se lo sumilla y se envía al Director de Planificación Estadística.

5.9. El Director de Planificación Estadística lo revisa, si encuentra novedades lo envía al Jefe de Estadísticas Sociales y de la Salud para su corrección, caso contrario lo aprueba.
5.10. El responsable de Recursos y Actividades de la Salud recepta requerimientos de las regionales y de organizaciones nacionales e internacionales de nuevas metodologías referentes al anuario.

5.11. El responsable de Recursos y Actividades de la Salud revisa los requerimientos y compara la metodología, si encuentra novedades, realiza ajustes en la metodología caso contrario la aprueba.
5.12. El responsable de Recursos y Actividades de la Salud detecta requerimientos en la documentación metodológica, analiza requerimientos y formularios del período anterior, revisa os formularios e instructivos.
5.13. El Jefe de Estadísticas Sociales y de la Salud las revisa, si encuentra novedades solicita corrección al responsable de Recursos y Actividades de la Salud, caso contario las aprueba.

5.14. El responsable de Recursos y Actividades de la Salud imprime, formularios e instructivos.
5.15. El responsable de Recursos y Actividades de la Salud comunica a DITE a través de e-mail o Quipux ajustes y nuevos requerimientos.
5.16. La Unidad de Desarrollo y Administración de DITE levanta requerimientos.
5.17. Según el caso la Unidad de Desarrollo y Administración actualiza o desarrolla un nuevo sistema informático.

5.18. La Unidad de Desarrollo y Administración realiza las pruebas y correcciones hasta quedar acorde a los requerimientos e implanta el sistema informático.

5.19. El responsable de Recursos y Actividades de la Salud recibe solicitud y elabora el informe trimestral.
5.20. El Jefe de Estadísticas Sociales y de la Salud revisa, si encuentra novedades envía al responsable de Recursos y Actividades de la Salud para su corrección, caso contrario se aprueba y se envía a DIPLA.

6. REGISTROS
Plan Operativo Anual (POA)
Plan Anual de Compras (PAC)

Lineamientos

Informes trimestrales

7. INSTRUCTIVO

Ninguno
8. DIAGRAMA DE FLUJO
Recursos y Actividades de la Salud/A0/A1
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