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1. OBJETIVO

Elaborar el anuario de Recursos y Actividades de la Salud a través de una buena planificación que permitirá recolectar, procesar y analizar la información para publicar y difundir el anuario a los diferentes usuarios de esta estadística
2. ALCANCE
Este procedimiento aplica a la elaboración del anuario de Recursos y Actividades de la Salud
3. POLÍTICAS OPERATIVAS
Actualizar anualmente la documentación de la estadística

Toda documentación actualizada debe primero ser revisada y aprobada por la Dirección de Estadísticas Sociales.

Ir a recolectar los formularios de los establecimientos informantes cuando estos no vienen a entregar la información.

Revisar que la información de los formularios esté completa y sea coherente al momento de recibirlos.
Se debe analizar la codificación y mantener permanentemente el directorio de establecimientos de la salud actualizado.
El Director de Estadísticas Sociales debe revisar el anuario antes de su publicación y difusión

4. RESPONSABLE
Director de Dirección de Planificación Estadística (DIPES)

Jefe de Estadísticas Sociales y de Salud (ESSA)
Responsable de Recursos y Actividades de la Salud (RAS)

Unidad de Desarrollo y Administración del Sistema Informático (DITE)

5. PROCEDIMIENTO 
5.1. En coordinación con la Dirección de Planificación y la Dirección de Estadísticas Sociales se elabora el Plan Operativo Anual, Plan Anual de compras y Lineamientos.
5.2. La Jefe de Estadísticas Sociales y de la Salud conjuntamente con el Responsable de Recursos y Actividades de la Salud mantienen la metodología y la documentación metodológica actualizada.

5.3. La Dirección de Desarrollo Tecnológico en base a requerimientos actualiza anualmente el sistema informático.

5.4. El personal de las direcciones regionales encargadas recopilan la información a través de formularios de los distintos establecimientos de la salud, depuran la información y se la envía a Administración Central para su análisis y procesamiento.
5.5. Los responsables de la Dirección de Desarrollo Tecnológico consolida las bases de datos y envía para su análisis.
5.6. El responsable de Recursos y Actividades de la Salud analiza, procesa la información y prepara el anuario para su publicación.
5.7. Comunicación Social recibe el anuario aprobado y lo publica y difunde a través de la página web.

6. REGISTROS
Anuario de Recursos y actividades de la Salud
7. INSTRUCTIVO

Ninguno
8. DIAGRAMA DE FLUJO
Recursos y Actividades de la Salud/A0
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