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l. INTRODUCCION

La Encuesta de Niveles de Vida 2008 (ENV 2008) se realiza a través de una muestra
probabilistica seleccionada en todo el pais y se apoya en la metodologia denominada “Living
Standard Measurement Study” (LSMS), desarrollada por el Banco Mundial; permitiendo asi,
el estudio del bienestar mediante el consumo, los gastos y el acceso a los servicios basicos.

La Encuesta proveerd datos actualizados sobre las causas y factores que explican la
pobreza y la distribucién de los ingresos; informacién con la que el Gobierno Nacional podra
apoyar el proceso de toma de decisiones que permitan focalizar y priorizar el gasto publico,
asi como monitorear y evaluar la eficacia de los programas sociales. A mediano y largo
plazo, el Gobierno podra establecer programas y proyectos que busquen la creacién de
oportunidades como elemento importante para contribuir a eliminar la pobreza extrema y
mejorar significativamente la distribucion del ingreso que permitan llegar a un pais con
estandares de equidad del primer mundo.

Surge entonces la importancia de instalar un sistema de entrada y validacion de datos que
permita que la informacion que se recoja en campo, cumpla con los requisitos de precision,
coherencia y comparabilidad, oportunidad, exactitud, entre otros. Para el logro de los
requisitos planteados, se ha desarrollado un sistema para la captura, validaciones,
consistencia, Yy verificacion de la captura de la Encuesta de Niveles de Vida, haciendo uso
del paquete CSPRO (Census and Survey Processing System - Sistema para el
Procesamiento de Censos y Encuestas). La integracion de los programas de captura y
validacién, asi como los aplicativos relacionados con el acceso al sistema han sido
realizados utilizando tecnologia Visual Studio.NET.

Para el procesamiento de la encuesta en todo su contexto, se ha elaborado un manual que
explica en detalle el rol del digitador y del personal de apoyo informatico en los aspectos
relacionados con el operativo de campo e igualmente en el “comao” transferir o hacer de
conocimiento del supervisor los distintos mensajes y advertencias que genere el sistema en
el proceso de captura o validacién. En el manual se incluyen los objetivos de la encuesta,
los procedimientos, normas, definiciones, conceptos e instrucciones basicas necesarias para
un correcto trabajo de obtencién de informacion.

Las instrucciones y procedimientos contenidos en este manual son un instrumento de
referencia y consulta, y como tal sirve, por una parte para ordenar, orientar y facilitar el
trabajo de las diferentes personas vinculadas al trabajo de campo, y de otra, para
homogenizar y hacer comparables estadisticamente los datos obtenidos por los diferentes
encuestadores. El documento esta dirigido a todas las personas que intervienen en la
aplicacion de las encuestas; entre los que incluyen coordinadores provinciales, monitores,
supervisores, DIGITADORES vy personal de apoyo informatico; quienes tienen la tarea de
familiarizarse con este instrumento y tienen la obligacion de llevar consigo este manual al
sitio de trabajo para realizar las consultas que sean necesarias.

El manual est4 organizado en capitulos con los cuales se pretende de manera clara y
precisa abarcar los temas necesarios para el buen desempefio de los digitadores y el éxito
de la encuesta.
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ll. LA ENCUESTA DE NIVELES DE VIDA EN PANAMA

A. ANTECEDENTES

La Encuesta de Niveles de Vida (ENV) se inscribe dentro de los objetivos y esfuerzos del
Gobierno por reducir la pobreza y mejorar los niveles de bienestar de la poblacién. Es por
esto que entre sus prioridades esta el estudio de los determinantes de los Niveles de Vida,
con especial énfasis en la obtencion de datos actualizados sobre las causas y factores que
explican la pobreza y la distribucion de los ingresos. Los resultados de la ENV-2008 servirdn
como herramienta para seguir apoyando en las decisiones de politica social, priorizacion y
focalizacion del gasto publico, monitoreo y evaluacion de la eficacia de los programas
sociales.

Las dos primeras encuestas de Niveles de Vida se llevaron a cabo bajo la responsabilidad
de la Direccion de Politicas Sociales del Ministerio de Economia y Finanzas, durante los
afios 1997 y 2003, con financiamiento parcial y asistencia técnica del Banco Mundial. En
ambos afios, la Direccidén de Estadistica y Censo de la Contraloria General de la Republica
prestd su colaboracion en el disefio y seleccion de las muestras, el reclutamiento, la
seleccidn y la capacitacion del personal para las labores de campo.

En esta ocasion, la Contraloria General de la Republica con el apoyo técnico del Ministerio
de Economia y Finanzas y del Banco Mundial, ha estado programando la ejecucion de la
Encuesta de Niveles.

B. JUSTIFICACION DE LA TERCERA ENCUESTA DE NIVELES DE VIDA

La Tercera Encuesta de Niveles de Vida se enmarca en la necesidad de establecer los
avances logrados por las politicas sociales y econdmicas, en su empefio por reducir la
pobreza y lograr mejoras en el bienestar de las personas y de los hogares panamefios,
principalmente los ubicados en niveles de la extrema pobreza.

Se trata ahora de comparar los resultados de las encuestas de 1997, 2003 y 2008 para
establecer el grado de avance en las politicas y estrategias de reduccion de la pobreza y en
los indicadores sociales.

C. OBJETIVOS DE LA ENCUESTA DE NIVELES DE VIDA

1. Obtener informacioén til para la formulacion y evaluacion del impacto de Politicas
Economicas y Sociales y generar una base de informacion de los diferentes aspectos
sociales y econdmicos en los hogares, personas y comunidades.

2. Estimar las lineas actuales de pobreza, la incidencia de pobreza y niveles de
desigualdad y los factores que los determinan.

3. Determinar los cambios y progresos en los niveles de vida, los ingresos y los diferentes
indicadores sociales en relacion a los afios 1997 y 2003.

4. Aplicar una metodologia apropiada para medir y monitorear a través de un sistema de
indicadores sociales permanentes los progresos en el mejoramiento de los niveles de
vida de los ciudadanos y las tendencias en la distribucién del ingreso.
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SOBRE LOS DIGITADORES Y PERSONAL DEL GRUPO DE

APOYO INFORMATICOS DE LA ENV, 2008

Los aspectos relacionados con el procesamiento en campo de la encuesta seradn atendidos
por los Digitadores y el personal que integra el “Grupo de Apoyo Informatico”.

A.

LOS DIGITADORES

Los Digitadores son responsables de la etapa de entrada de datos al computador y su
posterior verificacién. Es parte del equipo de trabajo de campo, por tal razén estara
supeditado jerarquicamente al supervisor de dicho equipo y respondera a las necesidades y
responsabilidades del mismo. Cabe destacar que, de ser necesario, el digitador apoyara las
labores del encuestador.

A.1 Perfil profesional previsto:

Universitarios o0 egresados con conocimientos y destrezas en el uso de
computadoras.

Tener experiencia en entrada de datos (no indispensable).

Demostrar conocimiento de procesadores de textos y hojas electronicas.

Demostrar capacidad para trabajar en grupo y bajo presion y habilidad para hablar y
comunicarse.

Hablar y escribir correctamente el espafiol.

A.2 Requisitos:

Residir en las provincias o areas previamente sefialadas en el cuadro del personal
requerido.

Disponibilidad para trabajar en horarios extensos, fuera de horas regulares y en dias
no laborables. Cabe destacar que se laboraran los sdbados y domingos, y los dias
de descanso se programaran de acuerdo al calendario de trabajo del operativo de
campo.

Tener disponibilidad de trabajo a tiempo completo y dedicacion exclusiva
aproximadamente de tres (3) meses para el levantamiento de la ENV 2008.

Tener disponibilidad para viajar e instalarse en los lugares donde se efectuaran las
entrevistas, incluyendo areas con condiciones dificiles.

Estar en buenas condiciones fisicas y de salud (presentar certificado).

Ser responsable y no tener malos habitos (presentar referencias).

Tener buena actitud hacia el trabajo sin horario fijo (presentar referencias).

Recibir y aprobar los cursos de capacitacién de Encuestadores y de Digitadores para
el levantamiento de la ENV 2008.

Tener letra y numeros legibles.

Aprobar la entrevista con personal técnico de la ENV 2008.

A.3 Funciones y responsabilidades:

Recibir los formularios para digitar s6lo del Supervisor asignado.
Revisar y codificar la informacién pertinente de los formularios de hogar haciendo uso
de los manuales de codigos respectivos.
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A4

Digitar en forma diaria todos los datos recopilados en los distintos formularios
llenados por los encuestadores y supervisores, siguiendo estrictamente las
instrucciones recibidas en la capacitacion de digitacion, utilizando el programa de
ingreso elaborado para tal efecto.

Revisar que los datos de todos y cada uno de los miembros de los hogares estén
digitados completamente.

Ejecutar el programa de validacion de la informacién de los diferentes modulos y
obtener el listado de novedades correspondientes y entregarlos al supervisor
conjuntamente con los formularios de recoleccién de datos.

Producir los diferentes reportes de validacion de los datos.

Revisar que los reportes de validacion estén libres de errores generados en el
proceso de digitacion.

Hacer todas las correcciones a la base de datos luego de que le hayan sido
devueltos los formularios después de verificados en el campo. Al finalizar cada
ronda, la base de datos debe estar libre de errores.

Mantener permanente comunicacion con el Supervisor, Monitores y el Coordinador
Provincial en relacion al flujo de formularios.

Hacer las anotaciones correspondientes en el Registro de las Actividades de Campo
(contraportada del formulario de hogar — Control del Digitador).

Generar y preocuparse por la seguridad el mantenimiento de los dispositivos USB o
CD’s para respaldo que le fueran asignados para el almacenamiento de la
informacion.

Velar por el adecuado funcionamiento, la seguridad e integridad del equipo
(microcomputador, impresora, regleta, extension, disquetes, CD’s, papel, tijera,
regla) que se le asigne y notificar al Supervisor, al Monitor o al Coordinador
Provincial de las novedades que al respecto se presenten.

Entregar los equipos y la informacion que se obtuviere al finalizar el trabajo.

Apoyar a los Supervisores o Monitores en la generacion de los reportes que le sean
solicitados.

Cumplir y desarrollar su trabajo bajo las 6rdenes del Supervisor asignado, del cuerpo
de Monitores del Grupo Técnico, y de la Coordinacién Provincial y Nacional de la
Encuesta de Niveles de Vida 2008.

El Supervisor asignado podrd asignar temporalmente al Digitador la realizacion de
Encuestas en ausencia de un Encuestador.

Prohibiciones del digitador

Usar los equipos y materiales de trabajo para actividades diferentes a las de la
encuesta.

Alterar la informacion de los formularios de campo o ingresar al sistema
computarizado informacién diferente a la que se encuentre en los formularios.
Divulgar, repetir o comentar la informacién de los formularios de hogares, ni mostrar
el formulario con datos, excepto a los Supervisores, a los Monitores del Grupo
Técnico, al Coordinador Regional o a personal directivo de la Encuesta.

El digitador tiene prohibido recibir formularios de parte del encuestador.

Llevar acompaiantes al sitio de trabajo.

Destruir o negarse a entregar los equipos y materiales de trabajo y/o documentos de
la encuesta.

Usar otros programas (software) y/o informacion del computador distintos a los
especificados en la capacitacion recibida.
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= Hacer copias y/o backups de los programas y/o informacion del computador, salvo
las especificadas en el Manual del Digitador y de acuerdo a lo que en éste se indica.

= Realizar otras actividades fuera de las estrictamente relacionadas con la Encuesta de
Niveles de Vida durante el tiempo laborado en la ENV 2008.

B. EL GRUPO DE APOYO INFORMATICO

El Grupo de Apoyo Informatico es el responsable del seguimiento y verificacion en campo
de todas las actividades establecidas en la estrategia para el procesamiento de la encuesta.
Igualmente, debe garantizar que se actualicen en sus areas de trabajo las ultimas versiones
del sistema para el procesamiento de la encuesta y ademas, supervisara directamente lo
relacionado con el proceso de verificacion de la captura. Ademas, es el encargado de
dictar las instrucciones a los digitadores, en lo referido a los programas de captura de la
ENV.

B.1 Perfil profesional previsto:

= |ngeniero, técnico o estudiante del Il afio o superior de licenciaturas o carreras
técnicas de informética, ciencias computacionales, sistemas o egresados de carreras
afines.

= Demostrar conocimientos en légica de programacion, redes de computadora,
comunicacion y soporte técnico

= Tener experiencia en entrada de datos (no indispensable).

= Demostrar conocimiento de procesadores de textos y hojas electronicas.

= Demostrar capacidad para trabajar en grupo y bajo presion y habilidad para hablar y
comunicarse.

= Hablar y escribir correctamente el espafiol.

B.2 Requisitos:

= Residir en: uno en la provincia de Colén y el otro en el &rea de Panama Oeste..

= Disponibilidad para trabajar en horarios extensos, fuera de horas regulares y en dias
no laborables. Cabe destacar que se laboraran los sdbados y domingos, y los dias
de descanso se programaran de acuerdo al calendario de trabajo del operativo de
campo.

= Tener disponibilidad de trabajo a tiempo completo y dedicacion exclusiva
aproximadamente de tres (3) meses para el levantamiento de la ENV 2008.

= Tener disponibilidad para viajar e instalarse en los lugares donde se efectuaran las
entrevistas, incluyendo &reas con condiciones dificiles.

= Estar en buenas condiciones fisicas y de salud (presentar certificado).

= Ser responsable y no tener malos habitos (presentar referencias).

= Tener buena actitud hacia el trabajo sin horario fijo (presentar referencias).

= Recibir y aprobar los cursos de capacitacion de Encuestadores y de Digitadores para
el levantamiento de la ENV 2008.

= Tener letra y numeros legibles.

= Aprobar la entrevista con personal técnico de la ENV 2008.
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B.3

Funciones y responsabilidades:

Coordinar y atender en las areas respectivas, la recepcién de los datos que se
capturan en cada equipo de trabajo de la ENV 2008 (captura de cuestionario,
planillas de cobertura u otras).

Supervisar el proceso de re-digitacion de los cuestionarios.

Realizar los respaldos de la informacion.

Actualizar las versiones disponibles del Sistema para el Procesamiento de la ENV
2008.

Apoyar en la revision y codificacion de la informacion pertinente de los formularios de
hogar haciendo uso de los manuales de codigos respectivos.

Verificar que se haya dado la captura y correccién de todos los cuestionarios de cada
Unida Primaria de Muestreo (UPM).

Verificar que se hayan dado los procesos inherentes a la validacion de la informacion
de los diferentes modulos y obtener el listado de novedades correspondientes y
entregarlos al supervisor conjuntamente con los formularios de recoleccion de datos.
Verificar y emitir opinion de los diferentes reportes de validacion de los datos.
Verificar que los reportes de validacion estén libres de errores una vez se haya
superada la fase de digitacion.

Verificar que se hayan dado todas las correcciones a la base de datos luego de que
le hayan sido devueltos los formularios después de verificados en el campo. Al
finalizar cada ronda, la base de datos debe estar libre de errores.

Mantener permanente comunicacion con el Digitador, Supervisor, Monitores, y el
Coordinador Provincial en relacion al flujo de formularios.

Revisar las anotaciones que se hayan dado en el Registro de las Actividades de
Campo (contraportada del formulario de hogar — Control del Digitador).

Garantizar que se de el mantenimiento de los CD’s y USB para respaldo que le
fueran asignados para el almacenamiento de la informacion.

Garantizar el adecuado funcionamiento, la seguridad e integridad del equipo
(microcomputador, teclados, Mouse, impresora, regleta, extensién, disquetes, CD'’s,
papel, tijera, regla) que se le asigne y notificar al Supervisor, al Monitor o al
Coordinador Provincial de las novedades que al respecto se presenten.

Controlar la entrega de los equipos y la informacién que se obtuviere al finalizar el
trabajo.

Apoyar al personal involucrado en la encuesta.

Cumplir y desarrollar su trabajo bajo las érdenes del cuerpo de Monitores del Grupo
Técnico, y de la Coordinacién Provincial y Nacional de la Encuesta de Niveles de
Vida 2008.

Cualesquiera otras que se consideren necesarias para el cumplimiento de sus
funciones.

B.4 Prohibiciones del personal del grupo de apoyo informatico

= Usar los equipos y materiales de trabajo para actividades diferentes a las de la

encuesta.

= Alterar la informacién de los archivos digitales, formularios de campo o ingresar al

sistema computarizado informacién diferente a la que se encuentre en los
formularios.

Manual del digitador -5-



Encuesta de Niveles de Vida - 2008

C.

= Divulgar, repetir o comentar la informacion de los formularios de hogares, o mostrar

los archivos de datos, excepto a los Supervisores, a los Monitores del Grupo Técnico,
al Coordinador Regional o a personal directivo de la Encuesta.

= Llevar acompafiantes al sitio de trabajo.
= Destruir o negarse a entregar los equipos y materiales de trabajo y/o documentos de

la encuesta.

= Usar otros programas (software) y/o informacién del computador distintos a los

especificados en la capacitacion recibida.

= Hacer copias y/o backups de los programas y/o informacion del computador, salvo

las especificadas en este manual y de acuerdo a lo que en éste se indica.

= Realizar otras actividades fuera de las estrictamente relacionadas con la Encuesta de

Niveles de Vida durante el tiempo laborado en la ENV 2008.

EQUIPOS Y MATERIALES ENTREGADOS AL DIGITADOR

C.1 COMPUTADOR PORTATIL
Caracteristicas basicas

C.2

Procesador:  AMD Turion 64 X2 Dual-Core Mobile Technology TL-60 (2.0-GHz,
2x512- KB L2 cache)

Sistema Operativo: Microsoft Windows XP Professional

Memoria (RAM): 1024-MB 667-MHz DDR2 SDRAM (2 DIMM)

Disco Duro: Hard Drive 120-GB 5400 rpm SATA HDD

Monitor: TFT 15,4”, diagonal WXGA
Tarjeta Gréfica: ATI Radeon X1250
Audio: Audio de alta definicion w/24-bit DAC. Incluye entrada de microfono

Modem de Communicacion: 56K
Tarjeta de Red: Broadcom NetLink Gigabit Ethernet PCI Controller (10/100/2000 NIC)

WIFI: Integrated Wireless Broadcom 802.11 a/b/g/draft-n
Combo: DVD+/-RW SuperMult

Bateria: 6-celdas (55 WHIr) Lithium-lon

Fuente: Cable eléctrico de 90-watt Smart AC con adaptador

IMPRESORAS DE INYECCION DE TINTA A COLOR

Caracteristicas basicas

Marca: RICOH

Modelo: GX-300

Veloc. de Impresion: 29 ppm negro, 10 ppm color

Resolucion 1200 x 1200 DPI

Interfase USB (incluir cable de al menos 10 pies

Alimentador del papel universal de 150 paginas ajustable hasta 8.5x14
Consumibles Rendimiento minimo por cartucho negro 250 paginas
Rendimiento minimo por cartucho color 150 paginas

Alimentacion 120 Volts, 60 Hz

Cartucho de Tinta Negra gx3000/3050

Cartucho de Tinta Cyan gx3000/3050

Cartucho de Tinta Magenta  gx3000/3050

Cartucho de Tinta Yellow gx3000/3050

Manual del digitador -6-



Encuesta de Niveles de Vida - 2008

C.3 UNIDAD DE RESPALDO INTERMEDIA (UPS)

Caracteristicas basicas

- Marca: Tripp-LITE

- Modelo: INTERNET750U

- Capacidad de potenciaminimo 750 VA, 450 vatios

- Voltaje Nominal Salida 120 Voltios

- Voltaje Nominal Entrada: 120 Voltios, 50/60 Hz

- Conexiones Minimo 6 tomas NEMA 5-15R

- Interfase USB

- Panel de indicacion basado en luces de indicacion y botones de suspension

C.4 TECLADO USB ESTANDAR ESPANOL DE 101 TECLAS O MAS

Caracteristicas basicas

- Marca: Anlix

- Modelo: AN-MKO06

- USB Port

- Windows 2000, Vista, Me, Xp

C.5 MOUSE USB DE DOS BOTONES Y SCROLL

Caracteristicas basicas

- Marca: HP

- Modelo: UAE96

- USB Port

- Windows 2000, Vista, Me, Xp

C.6 MALETINES PARA COMPUTADORA

Caracteristicas basicas
- Marca: StudMark
- Modelo: ST-01861

C.7 OTROS MATERIALES

- Discos compactos para el respaldo de los datos
- Papel bond 8.5” x 14" en la cantidad necesaria
- Papel bond 8.5” x 11" en la cantidad necesaria
- Engrapadora

- Regla

- Tijera

- L&pices negros y azules
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IV. EL SISTEMA PARA EL PROCESAMIENTO INFORMATICO DE
LA ENV, 2008

Para la organizacién de las actividades relacionadas al procesamiento de la Encuesta de
Niveles de Vida, 2008, se le deleg6 dicha responsabilidad al Departamento de Servicios
Estadisticos Informaticos de la Direccion de Estadistica y Censo. A través de este
departamento se definieron las necesidades basicas en equipamiento, materiales,
programas, capacitacion y de personal requeridos para cumplir con todas las etapas
relacionadas al procesamiento.

Para la definicion de los requerimientos informaticos para la encuesta se siguieron las
directrices emanadas del equipo consultivo y del equipo técnico encargado de la
programacion y ejecucion de la encuesta y se reviso y consideré ademas, la documentacion
suministrada por el Ministerio de Economia y Finanzas, relacionada con la Encuesta de
Niveles de Vida de 2003.

El sistema para el procesamiento de la ENV 2008, se desarrollé utilizando tecnologias
existentes en la Direccion de Estadistica y Censo, a saber:

= Visual Studio.Net

= Herramientas de Base de datos SQL

= Software CsPro 3.2

= Microsoft Office 2003

El sistema ha sido desarrollado de manera modular e integra cada unos de los aspectos
relacionados con el procesamiento de encuestas (inclusion, edicion, eliminacion, revision,
validacion, respaldos, reportes y mantenimiento). La idea central es contar con sistema que
facilite al usuario cada uno de estos aspectos, teniendo presente que los usuarios del
sistema estaran disgregados en distintos puntos del pais, lo que imposibilita la asistencia
directa de parte del personal que trabajo en el desarrollo del sistema.

Sobre la evidencia arriba sefialadas, se les explicara en detalle cada uno de las ventanas
(menus y opciones) disponibles en la aplicacién desarrollada.

A. INTERACTUANDO CON EL SISTEMA

Se les indicard en detalle del funcionamiento de cada una de las ventanas (menuds -
submenus)

Para entrar al sistema, daremos clic en el icono del escritorio ENV2008:

EMyZ2008
O a través del menu de programas, Todos los programas -> CGR-DEC —> ENV2008.

Una vez iniciado el programa tendremos diferentes opciones que pasaremos a explicar
detalladamente.
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@ Encuesta de Niveles de Vida 2008

Archiva  Captura  Respaldos  Reportes 0 LUtilidades

Estado

A.1 MENU ARCHIVO

A.1.1 Opcion “Personal Operativo”

En esta opcion, el usuario puede actualizar la informacion del personal operativo al cual
pertenece, regularmente el equipo esta formado por el coordinador, supervisor, digitador y 3
empadronadores. Esta informacion es utilizada en los reportes del sistema.

&% ENY 2008: Personal Operativo

Coordinador: |Cnnrdinﬁdnr o |
Supervisor: |Supervisc|r 01 |
Digitadar: Digitador 01 |

Empadronadores

Codiga

MNambre

Empadronador 1
ooz |Empadrunadur 2
|Empadrunadnr 3

PERSONAL
OPERATIVO

L Guardar Informacidn ]

Cuando se realice algun cambio en los nombres del personal, procedemos a guardar la
informacion y el sistema nos indicara mediante un mensaje si la operacion fue exitosa o con
un mensaje de error si no se pudo realizar.

A.1.2 “Informacion de la U.P.M.”

Para las actividades de campo, se procedié a organizar el empadronamiento de las UPM en
etapas, las que serian asignadas a un supervisor, empadronador y sus respectivas fechas de
empadronamiento (primera o segunda ronda). De existir la necesidad en campo de realizar
un cambio con el empadronador, la etapa o las fechas de las UPM, el usuario podra
realizarlo previa autorizacién del supervisor encargado.
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Para realizar una modificacion a la informacion de la UPM, el usuario tendra la opcion de
filtrar las UPM a trabajar segun los criterios de Etapa, Provincia, Distrito, Corregimiento y
Estrato. Cabe sefialar que la etapa no estara disponible para modificacion una vez el
apoyo informatico de la encuesta proceda a realizar el respaldo y cerrarla al final de la
misma.

&% ENY2008: Informacion de la U.P.M.

Seleccionar LLF M.:
Etapa: |[ETAPA1 v
Provincia: |]1 BOCAS DEL TORO v|
Distrito: |01-02 CHANGUINOLA v|
Corregimienta: |I]1-I]2-I]1 CHANGUINOLA (CABECERA) v|
INFORMACION
DE LA U P M Estrato: |I]1-I]2-I]1—1 URBAMNO v|
Informacion de la LLP.M.
i LLP.M. Empadronador Etapa Primera Ronda Segunda Fonda
» 01-02-0 INERM 001 - Empadronador 1  ETAPAT w | 10 al 15 de mayo 522 al 27 de mayo
| 01-02-01-1-005 | 002 - Empadhanadar 2 v ET&PA 1 v | 10al15demays | 2241 27 de mapo
|01-02-01-1-006 | 003 - Empadionador 3 v ETAPA 1 v 10al15demayn | 228l 27 de mayo
|01-02-01-1-010 | 001 - Empadranader 1 v | ETaP&1 v |16 a1 21 de mavo | 25 de mayo &l 2 de ...
|l]1—l]2—l]1—‘| -011 | 003 - Empadronador 3 & | ETAPAT |16 al 21 de mayo 528 demayo al 2 de ...
|01-02-01-1-012 | 002 - Empadronader 2 v ETAPAT v 16aZldemaye 28 demavoalZde..
[ Guardar Informacion ]

Cuando se realice algun cambio, procedemos a guardar la informacion y el sistema nos
indicara mediante un mensaje si la operacion fue exitosa o con un mensaje de error si no se
pudo realizar.

A.2 MENU: CUESTIONARIO VIVIENDA / HOGARES / PERSONAS

En la opcién de la captura del cuestionario de viviendas, hogares y personas el usuario
tendréa la opcién de filtrar las UPM a trabajar segun los criterios de Etapa, Provincia, Distrito,
Corregimiento y Estrato. Cabe sefialar que la etapa no estara disponible para digitacion una
vez el apoyo informatico de la encuesta proceda a realizar el respaldo y cerrarla al final de la
misma. El listado de UPM, muestra adicionalmente al usuario la cantidad de casos u
hogares digitados.
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Una vez usted haga uso de este menu, la aparecen cuatro opciones “botones” principales,
cuyo funcionamiento se detallan a continuacion.

Captora de Unidad Prir

Saleccionar LLF. WL
Etepa ETAPA 1 -
L BOCAS DEL TORO ~ @
Aaagat Mo e
Disirdo. 071-02 CHANGUINOLA e
Carregimiera:  071-02-01 CHANGUINOLA (CABECE R - E]
Emcies Aorda 1
CUESTIONARIO L TR
a: = byt
DE VIVIENDAS, ™
HOGAREE Y (LACA S 111 -02-01 -1 -804 -
PERSONAS 01-02-01-1-80% - 0 Casols)
01-02-01-1-006 - 0 Casofs)
01-02-01-1-010 - 0 Casols)
01-02-01-1-011 - 0 Casofs)
-02-01-1-012 - 0 Caso(s)
e Eapecislss

A.2.1 Opcion “Agregar/Modificar”

La primera opcion, Agregar / Modificar, permite al usuario agregar o modificar los
cuestionarios de la UPM seleccionada, con esto abrira el programa de captura en CSPro y
una vez alli procedera a la captura o modificacion de los diferentes hogares de la UPM.

Aaregar £ Modificar

A.2.2 Opci6n “Errores Ronda 1”

La segunda opcidn, Errores Ronda 1, permite ejecutar el programa de errores de la primera
ronda para la UPM seleccionada, el cual comprende de la seccion 1 a la seccion 10 del
cuestionario. Este listado de errores sera generado para todos los hogares comprendidos en
la UPM.

Errores Ronda 1

Una vez generado el listado de errores el mismo es abierto en Microsoft Word para que el
usuario pueda separar cada uno de los casos por hogar, imprimirlos, anexarlos al
cuestionario y entregarselo a su supervisor para la correccion por parte del encuestador.

Los detalles precisos de cémo proceder se especifican en el apartado relacionado
“VALIDACIONES DEL CUESTIONARIO PRINCIPAL".
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A.2.3 Opcion “Listado de Errores”

Al igual que la opcién anterior, el Listado de Errores ejecuta el programa de errores, pero
esta vez para todas las secciones del cuestionario (1 - 13), por lo cual el usuario utilizard
esta opcion al finalizar la captura del cuestionario en la segunda ronda.

Una vez generado el listado de errores el mismo es abierto en Microsoft Word para que el
usuario pueda separar cada uno de los casos por hogar, imprimirlos, anexarlos al
cuestionario y entregarselo a su supervisor para la correccion por parte del encuestador.

Listado de Erores

A.2.4 Opcidn “Casos Especiales”

La opcion de Casos Especiales, permite al usuario realizar la captura de los formularios
adicionales cuando en el hogar se encuentren los siguientes casos:

1. Empleado(a) doméstico(a)

2. Pensionista/huésped
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La captura se realizara en Cspro, pero la aplicacion solo tendr4 aquellas secciones
necesarias relacionadas a estos casos especiales.

Caszos Especiales

A.3 MENU: CUESTIONARIO DE LA COMUNIDAD

En la captura del cuestionario de comunidad se deben tener en consideracién que una
comunidad puede estar formada de la siguiente manera:

1. Una UPM contiene una comunidad.
2. Una UPM contiene dos o0 mas comunidades.
3. Dos 0 mas UPM forman parte de una comunidad.

En ese sentido, el sistema le permite filtrar los cuestionarios de comunidad creados por el
usuario segun los criterios de Etapa, Provincia, Distrito, Corregimiento, Estrato y UPM.
Cabe sefalar que la etapa no estara disponible para digitacion una vez el apoyo informatico
de la encuesta proceda a realizar el respaldo y cerrarla al final de la misma.

El listado de cuestionarios de comunidad, muestra adicionalmente al usuario la cantidad de
casos digitados, el cual debera ser siempre uno (1).

Ealeccionar LLE.M

Etapa: ETAPA1 v
(kLU R BOCAS DEL TORD * @
Agegs S Hodikoa
Distrta:  N1-0F CHAMGLANOLA O —

Caragruanta: -02-01 CHAMGUMOLA (CABECERA) -

Lista d= Encees

CUESTICNARIO Estrata: -02-01-1 LIRBAND g ——
S ER UEM: m-0z-01-1-004 -
COMUNIDAD
e 1 Caso(e)
=N
(a]

A.3.1 Opcion “Agregar/Modificar”

La primera opcion, Agregar / Modificar, permite al usuario abrir un programa en CSPro
donde procedera a la captura o modificacion del cuestionario de la comunidad seleccionada.
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Agregar / Modificar

A.3.2 Opcién “Lista de Errores”

La segunda opcion, Lista de Errores, permite ejecutar el programa de errores para el
cuestionario de la comunidad. Una vez generado el listado de errores, a través del sistema 'y
con una interfase con Microsoft Word el listado estd disponible para su edicién y luego
imprimirlo, anexarlo al cuestionario y entregarlo al supervisor para su correccion.

Lizta de Ermrares

A.3.3 Opcidn

Permite la captura del cuestionario de una comunidad de una UPM, para lo cual es
necesario crear el cuestionario. El respecto, debe dar clic en el boton:

El sistema autométicamente creara un identificador Unico para el cuestionario de la
comunidad, el cual contiene el numero de la UPM y adicionalmente 2 digitos para cada uno
de los cuestionarios. Una vez creado el cuestionario, el sistema indicara mediante un
mensaje si la operacion fue exitosa o con un mensaje de error si no se pudo realizar.

A.3.4 Opciodn

La siguiente opcion, le permite al usuario adicionar un cuestionario de comunidad a la UPM
seleccionada, de cualquier otro cuestionario de comunidad creado anteriormente, en el
mismo Estrato del Corregimiento. Esto puede ocurrir cuando la comunidad esta formada por
2 0 mas UPM.

Al hacer clic en la opcidn de adicionar cuestionario, se abrira una pantalla donde le mostrara
al usuario la Etapa, Provincia, Distrito, Corregimiento, Estrato y los cuestionarios de
comunidad disponibles, indicAndole adicionalmente si ya se les ha capturado informacion.

El usuario se ubicara en el cuestionario que desea y hara clic en el boton de seleccionar con
lo cual se adicionar& ese cuestionario a la UPM. Con esta accion solo se capturara una sola
vez la informacién de la comunidad y estara disponible para las diferentes UPM.
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MN¥2008: Seleccionar Cuestionario de la Comunidad para adicionar a la UPM...

Etapa: |ETAPA1 |

Provincis: |01 BOCAS DEL TORO |

Distrito: | 01-02 CHANGUINOLA !

Corregimiento: |I]1-I]2-I]1 CHANGUINOLA [CABECERA) |

Estrato: |01-02-01-1 URBAND !

e 01-02-01-1-005-01 - 0 Caso(s |

Seleccionar ] [ Cancelar

A.3.5 Opciodn @

La ultima opcion, es eliminar un cuestionario de comunidad de la UPM seleccionada, ya sea
gue el mismo se haya creado o adicionado de otra UPM.

(B ]

Al hacer clic en la opcion de eliminar cuestionario, el sistema le mostrara un mensaje de
advertencia preguntédndole si esta seguro de eliminar este cuestionario.

ENV2008

Desea Elimar la Comunidad (01-02-01-1-004-03 - 0 Casols))?

R

A.4 MENU: CUESTIONARIO DE PRECIOS

En la captura del cuestionario de precios el usuario tendra la opcion de filtrar las UPM a
trabajar segun los criterios de Etapa, Provincia, Distrito, Corregimiento y Estrato. Cabe
sefalar que la etapa no estara disponible para digitacion una vez el apoyo informatico de la
encuesta proceda a realizar el respaldo y cerrarla al final de la misma.

El listado de UPM muestra adicionalmente al usuario la cantidad de casos o cuestionarios de
precios digitados, el cual debera ser siempre uno (1).
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1BV 200E: Coptura de Cuestionaris de Precie

Seleccionar LLF.M

Etapa ETAPA E.
Frovinga |01 BOCAS DEL TORO ...- I
. - Aiena ¢ Hodicy)
Distrita. | 01-02 CHAMGUINOLA -
Corregimienia: | B1-02-01 CHANGLINOLA (CARECERA) e a
Lists de Enores
CUESTIO RIO Eatraia | D1-02-01-1 URBAND -
DE PRECIOS
(RSP 0 -112-00-1-004 - <
01-02-01-1-00% - 0 Cazofs)
0i-02-01-1-006 - 0 Casols)
a-g2-01-1-010 - 0 Casofs)
Wi-02-01-1-011 - 0 Casofs)
0i-02-01-1-012 - 0 Casofs)

A.4.1 Opcion “Agregar/Modificar”

La primera opcion, Agregar / Modificar, permite a el usuario poder abrir el programa en
CSPro donde procedera a la captura o modificacién de cuestionario de la precios de la UPM
seleccionada.

Aaregar £ Modificar

A.4.2 Opcion “Lista de Errores”

La segunda opcién, Lista de Errores, permite ejecutar el programa de errores para el
cuestionario de precios. Una vez generado el listado de errores el mismo es abierto en
Microsoft Word para que el usuario pueda imprimirlo, anexarlo al cuestionario y entregarlo al
supervisor para su correccion.

Lizta de Errores

A.5 MENU: FORMULARIO E-2

El formulario E-2, es el resumen de trabajo por cada UPM de todas las viviendas visitadas
qgue llena manualmente el encuestador. EI mismo debe ser capturado para poder realizar
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una comparacion y verificacion del trabajo de campo y lo relacionado a la captura de los
cuestionarios.

En el formulario E-2 el usuario tendra la opcion de filtrar las UPM a trabajar segun los
criterios de Etapa, Provincia, Distrito, Corregimiento y Estrato. Cabe sefialar que la etapa no
estard disponible para digitacion una vez el apoyo informatico de la encuesta proceda a
realizar el respaldo y cerrarla al final de la misma.

El listado de UPM, muestra adicionalmente al usuario la cantidad de casos o formularios E-2
digitados, el cual deberéa ser siempre uno (1).

aplura Formmlario F-7

Seleccionar LLPKL:

- Etgpa. ETAPAT -
. Fromincia: | ICAS DEL T ‘-'l @
.-_‘ ‘ ,-l'l Agege / Modfics
- o Diztrito: 11-02 CHANGLINOLA vl —
#
Corregimierdo: 01-02-01 CHANGUINOLA (CABECERA) ul
TRABMD . Repoite
DE CAHPO Ezirmic:  01-02-01-1 URBAMD --l
(RHCAL R 11-02-01-1-004 - 1 Begistrofs
00201005 - 1 Regiztrofs)
m-u2-01-1-006 - 0 Registrofs)
01-02-01-14010 - 0 Begistro(s)
m-uz-m-1-011 - 0 Registrofs)
002011012 - 0Regiztrols)

A.5.1 Opcion “Agregar/Modificar”

La primera opcion, Agregar / Modificar, permite al usuario poder abrir otra ventana donde
procedera a la captura, modificaciébn o eliminacién de la viviendas registradas por el
encuestador para cada UPM.

Agregar / Modificar

Una vez en la ventana de captura, el usuario verificara la informacion de la UPM vy
actualizara el Lugar Poblado si fuese necesario en la identificacion.

Posteriormente procederda a ingresar los datos de la vivienda tomando en cuenta las
siguientes consideraciones:
1. Si el empadronador coloca un X en la columna, el usuario colocara UNO (1) para
ingresar el valor en la columna.
2. Las columnas (1-3) son obligatorias.
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3. En las columnas (4-14) solo llevara valor una columna y el valor debe ser igual a

4. LLJa’L\:L,OC(()Tl}rnnas (15-17) son obligatorias solamente si hay algun valor en las columnas

5. (I;nslzas columnas (18-22) solo llevara valor una columna y el valor debe ser igual a

6. ELJa?sOC(()TL)J.mnas (23-25) son opcionales y el valor si lo tuvieran debe ser igual a UNO
1).

7. Las columnas (26-28) son obligatorias.

BNV DN Bz Capla o Fannnularin E-2
EMCUESTA DE HIVELES DE VIDA - 2004
RESUMEN DEL TRABAJD DE CAMFD POR LIFM

icenlicanion
Piowricize: | BOCAS DEL TORO | Eshatn |LIREAND L Foh |E|:‘ui ELFARAE0 |
Diehoe. |02 CHANGLINOLS LFH: |0-02-01-1-004 Ercistadn [001 | Empadronador | |
Conegmiertor: [01-0201 CHANGLINDLA [CABECERA] | FrineraAonds |10 ol 15 de moya | Segunds Aends |22 al 27 de meva |
Duslonais  UeAwdaNn . Hogabo lcws  ms  ouE ma?  ocug oo (S8 (O b
e

Si ha terminado la captura de las viviendas o desea salvar el trabajo el usuario hara clic en el
botén de aceptar, el sistema realizara el proceso de validacion y luego salvara los datos
indicando mediante un mensaje si la operacion fue exitosa o con un mensaje de error si no
se pudo realizar.

A.5.1 Opcion “Reportes”
Una vez finalizada la captura del formulario E-2 para la UPM seleccionada, el usuario podra

ver el reporte del mismo vy verificar que la informaciéon que ingresoé es la correcta, se ser asi,
puede imprimirlo para entregarlo al supervisor.
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G

Reporte

El sistema generara un reporte, relacionado con el avance del trabajo de campo, tal como se
indica en la siguiente pagina.

S MY A00H: E-2 Fesumen del Trabojo e Compe par LIFG

= = T N W T |

Jrforme princpal [

F RECH BEPIIELICA BE DAMAME
GR"EL_I;’“ CONTRALOMA GEMERAL DE LA REFOBLICA
DIRFCCIRH IE ESTADISTICA T CERS0
ESTADOR ERCIESTA DE MIVELES DE UIA - 2508
Encu RESISMAEN DFL TRARA S0 DIEL CAMDD PORUP A
0. CETIFICOCH
Froinca i BieC AR DEL TORD Chadead ) Coorasrid el SLusger Folslac BDA, EL FARAIED
Lisiilo -0 CHANGUANG LA Aren URRAMD o
Conegineents _ 01-02-01 CHAMGINRGLE (CABECERS:  LFwio - -1
H. ESTAD0 DE LOE CLEETIHARICE
PRIMERA ROHBL 10 15 0o maye SEGL
SE REALIZD LA Bix BE REALIZ( LA ENTREYIETA PERSONASENEL | SERE
s | —LHTEDVIFTA HGRR (=71
t-u u.-;;n . Famy | Oougan: | uider@ | ko (wiends | Do de m
Compisis | Faks | oim 1o Temporsl | Deaccie [sn Coss - ‘urcis | Fschars | sords on | Totsl | Tobwbs | Pessder | Comph
Pesuia | Wrer | Ausiees pods | s [ eierad | Fusmads e
rramn
T ] a [] [:] T [] a T [} [} [] R [[] L] [k il
Ll Ll 1 I u L] 1 u L] L n u n 1 1 L ] 1
C TOTALES
[a [ ol afl s ool a] o[ ool o] e« Jo]Je]a] o] 1]
4 W
£ »
Jre o paning accua: | M el e piine: 1 Factir da 00 A00%

A.6 MENU: RESPALDOS
A.6.1 Opcion “Ejecutar Respaldo Diarios”

El usuario tendra a su disposicion discos CD-RW y USB Drive para realizar los respaldos
diarios. El sistema realizara el respaldo de los datos de captura, base de datos SQL y de los
programas de Cspro.
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ol Diarin

RESPALDO
DIARIO

Inicialmente el sistema realizara un respaldo de la informacion en el disco duro del equipo y
posteriormente le mostrara una ventana al usuario para seleccionar el dispositivo externo
donde se realizara el respaldo. El sistema reconoce autométicamente si hay un CD en la
unidad o un drive USB conectado al equipo.

EMY2008: Seleccionar unidad para respaldo diario...

E:",, - Dispositivo con almacenamiento extraible

Seleccionar ] [ Cancelar

Fespaldo diario: 04/21/2008 09:11:12 a.m.

Carpeta creads: CAENYZOOSARESPALDOYVENY_210420084DATOS

Archivos de datos copiados: 45 Archivols)

Realizando respaldo de base de datos SOL..

Respaldo de base de datos SOL finalizado: CAVENVZIDBRESFALDOVENY_21042008\EMNY_21042008 bak
Lnidad seleccionada; ES,

Carpeta creada; EAENVEODS_RESPALDOYVENY_21042008

Archivos copiados: 46 Archivols)

Fespaldo diario finalizada...

A.6.2 Opcion “Apoyo Informatico - Inconsistencias y Cobertura”

El apoyo informatico sera la persona responsable de realizar la revision final de las UPM
para una Etapa determinada, por lo cual en la opcién de inconsistencias y cobertura, tendra
la opcién de verificar la informacion digitada, tomando en cuenta las siguientes
consideraciones.

Manual del digitador -20-



Encuesta de Niveles de Vida - 2008

1. No deben haber casos parciales en ninguna UPM para los cuestionarios de Vivienda
/ Hogares / Personas, Comunidad y Precios.

2. Cada UPM debe tener 1 o mas casos digitados de los cuestionarios de Vivienda /
Hogares / Personas.

3. Cada UPM debe tener 1 caso digitado de los cuestionarios de Comunidad y Precios y
del formulario E-2.

4. Revisar la lista de Errores por Etapa para los cuestionarios de Vivienda / Hogares /
Personas, Comunidad y Precios. Este reporte hara un compilado de las UPM de la
Etapa y mostrara el resultado en Microsoft Word.

5. Revisar el reporte de cobertura de la Etapa, donde se puede verificar la informacién
de las viviendas seleccionadas por muestreo, el trabajo de campo del formulario E-2
y el trabajo de digitacion.

L LT ﬂ.;u':'_n'l Informaticn - Inoensisiencias v Coberkora

“ivierda ¢ Hogem: # Feizones | Comunidad || Precior| Tisbsio de CampoE2Z

Bl "’ Etzpe [ETARA | v

= h?"""_ = (SECA R 01-0Z-01-1-004 - 0 Cosofs] 0 Parcialfes Licta o Finores:

s 0-02-01-1-005 - 0 Casofs) - 0 Pafcial{es) B
01-02-01-1-006 - 0 Casofs) - 0 Parcial{es)
M-02-01-1410 - 0 Caso(s) - 0 Parcialjes)

ARGLO M ULOI B2 - 0asey - O Pasaalien 3
INFORMATICO:

INCONSISTENCIA R
Y COBERTURA

A.6.3 Opcion “Apoyo Informatico — Cierre de Etapa”

Una vez el apoyo informético haya verificado que la informacion no presenta inconsistencias
y que cada una de las UPM tiene sus datos, procedera a realizar un respaldo de la Etapa en
CD-RW o drive USB de los datos de captura, base de datos SQL y Programas.

El programa de respaldo de etapa presenta el mismo funcionamiento del Respaldo diario.
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hpnam Infapmdlico - Respaldn da Frapa

Regaido de ks Etspa

INFORMATICO:

CIERRE DE
ETAPA

Doepe e ls Elaps

Etapa ETAPAT - q
Cmiiew Elopa

Fezpaldo de la Etapa
Datos de Captura Base de datos SGL Programas

Fespaldo Etapa 1: 04/21/2008 09:17:32 a.m.

Archivos de Sopore copiados

Carpeta existente: CAEMNYZO0SRE SPALDOVETARATNDATOS
Archivos de datos copiados: 45 Archiviols)

Carpeta existente: CAEMNYZ00BRESPALDOVETARPATNPROGRAMAS
Archivos de programas copiados: 30 Archivols)

Realizando respaldo de base de datos SOL..

Fespaldo de base de datos SOL finalizado: CAENVZIOPRESFALDOVETARPANETARAL bak
Lnidad seleccionada; ES,

Carpeta creada: EAENYZ005_RESPALDOVETARAT

Archivos copiados: 7B Archivols)

Fiespaldo de Etapafinalizado...

[ Realizar Respaldo ]

Una vez realizado el respaldo de la Etapa, el apoyo informético procedera a realizar el cierre
de la etapa, para evitar que se modifique la informacién ya que los datos iniciaran ahora el
proceso de verificacion en las regionales. El sistema mostrara un mensaje de advertencia y
si el usuario esta de acuerdo, se procede al cierre de la misma.

Cierre de la Etapa

Etapa: |[ETAPA 1 vl n
Cerrar Etapa
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CIERRE DE ETAPA

Usted va a proceder a cerrar la ETAPA 1,

Una wee cerrada la misma, el digitador no podra realizar la captura o modificacion de los datos de las LLP. M. asignadas a la etapa.

iDesea continuar con el cierre de la etapa?

L s ][ m

A.6.4 Opcion “Apoyo Informatico - Actualizacién de Programas”

El apoyo informatico tendréa la opcién de aplicar actualizaciones de programas y catalogos al
sistema de captura. Las actualizaciones seran entregadas en un archivo ZIP por el
Departamento de Servicios Estadisticos Informaticos.

El usuario entonces tendra la opcion de buscar el archivo zip de la actualizacién, el sistema
vélida que es una archivo de actualizacion y luego muestra los archivos contenidos en el
ZIP.

; %|
Ackivn AP can s solusizsa i de Prooranss:
o
2] eyt
Morbm Tico lsmano  Tansno Com Fida
| ACTUALIZACION
' DE PROGRAMAS
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Seleccionan Archivo fip

Documentos
reclientes

ol

E zcritario

&

iz documentos

&

=z
=
o

@&

iz zitioz de red

Buscar en: | ) ENY2008_ACTUALIZACION M @ # = m-
ICIDATOS
ICIPROGRAMAS
i Je
IyvE
EDEryz008_aACTUALIZACION, Zip
M ombre: || V| [ Abirir ]
Tipo: |,-':‘-.r|:hiv|:|$2ip[“,zip] v| [ Cancelar ]

Archivo ZIP con la actualizacian de Programas:

C:\ENVZl]l]B_ACTUALIZACION\ENVZI]I]B_ACTUALIZACION_Zip| [ =2 l

Aplicar Actualizacion

Mombre

DIVPOL.DAT
DIVPOL. dif
archivol zql
EMY2008 exe

|

- Tipa Tamario
Archivo 195 KB
Archivo B892 bytes
Archiva 44 bytes
Archivo 704 KB

T amafio Com...
42 KB
291 bytes
44 bytes
433 KB

Futa
DATOS/DMPOL.DAT
PROGRAMAS /DIVPOL. dof
SOLAarchival . zqgl

VB/EMY 2008 exe

| »
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Una vez cargado el archivo, el usuario procede a aplicar la actualizacién al sistema y se
mostrard un mensaje se la operacion fue exitosa.

ENV2008_aAP

Recuede realizar un respaldo del sistema ankes de aplicar una actualizacion, ..

Desea aplicar esta actualizacian al sistema de captura?

s || me

Manual del digitador -25-



Encuesta de Niveles de Vida - 2008

A.7 MENU: REPORTES

A.7.1 Opcién “Reportes — E-1 Formulario para Actualizacién de los Listados de
Viviendas”

El Reporte E-1 contiene los formularios de actualizacion de las viviendas de todas las UPM
asignadas al supervisor.

W ENVR00E: E-1 Fonselecfo pers Acisslzeciin de i Listado de Yiviendas

DRONES TA O HIWELES IF WIOA - J00e
FORRALIL ARSD PASA ACTOALLTACHS [1F LIS LI TAINS [F MTTISSILAS

Prosincin ¥ BOCHS DEL TORD Carirlc: 0103 CHAHGAIRLA
Luger Pablak: EL PARAISG, FIRCA 43 CHARGIMOLA P} BuriaButads
Ripssran UEDAR Wb Y W (. AT WA
[waan T Wi [5]
l\:x L O, ol B, DA, A E-!:c:; P iy Plosirs del b do mviveras | res (mﬂh J::"ﬁ. Hoirbire
w3 W Custns [
i |rparesn b AR WARTRET ® # g 3
2 FRANIEC GOnTALET & L] ] i
i ALK ARl - L 4 1
. [ : . .
] | 2 = E]
4 | 3 L i
X | ] Ll E]
& FRER 4209 i EETO OECA - a a
] FB i & i
] 2 ] 1
L] 1 ] - ' e
£ 3
P da pacra achud: 1 okt da phemar 34 Faclos de more 07

A.7.2 Opcidon “E-2 Resumen del Trabajo de Campo por UPM”

El reporte E-2 contiene todos los resimenes de trabajo de campo para todas las UPM
asignadas al supervisor.

i EWET00E- £-7 Fammen el Teakadgo fn Campo pas UL

FORMU [[=] SERSELICE BE AN
E&LM O VAL 3P, CEHERL DE LA SEFUBLICY
RGN B ESTADIST LAY GBS0
EHCLEETS BE HVELEH BE VLR - 1908
ENCLESTADOR " i
A DEHTI G AT
Lol — TR i i (D wie] | Ly ol [T
Petrde -8 DOCKT XL VORD ] Uazial P
Crersgenanis - BOCRT DEL SOBD ICAMECPEN| s BL-ARA-BH 0000
B ETTACHD D LGS T TENARS
PIOVERE SO ol e LT
B HALINDLA O 552 BRI LA PR T REVES TR FEESIHAS 5 FL s
HOGHE: EET
Eummtie | “brsin | Hompe
F: L N sy | Daia
L L fa Canghiu | Fow :u, |I=H- |J|I":-w1 [T :\'m |:q. sl | Pk mr.:h Tocnd | Tommtas | Pz |Canghs
Foicas | waa | Amwda P e T e i
T E 3 ¥ ] 0 0 W [ ] 0 = L] W W E w
L i L] | i L L] L L L 4 L] L] L] ¥ i B ] i
L) L3 | el I 1 * . L L L a " L L ¥ 1 L] 1 1
C TOTALES
[0 [ 1] 2] s[oJefoa] aofa]ef]o] o ofoafs]z2[=2]c:
"
4 L
ot pige e | IF- ot e it Pt g 200w 100%
S
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A.7.3 Opcidn “S-2 Resumen del Trabajo de Campo por UPM”

El reporte S-2 contiene todos los resimenes de trabajo de campo para todas las UPM
asignadas al supervisor.

3 FO0E: 5 7 Fiusian ded Teataln di Cimga e LA

P AL A EEPIHLIC A BE FAHRAR
O G COMTRAL (R GERE BE LA REPSRLICE
R CCHE B ST THCR ¥ CEHED
RIS EHOSESTA BE SATLES 8T WA - Al
anrE e FESUMER BEL TRABRARE DEL CARPD POE 9P

A CETFICECH

Frivinix 1 GG BE], TOR)

B BTG DE LS CUESTICHERTCS:

FEAERA AR
rop | e | T |
um cel b | o8 | dm "r:T B RERLITR LA W EE BEALIZ) LA EHTREVSTA FERSmAS EH
En- | Balaz | parys U‘I;I- Erece- EHTREWES LA B HDGRE
et el B s totn | Do [oeratn [ e [ | Dom s e -
Coary | Faina o H [Topars | Oacece |d Cobt Lo Farkas | Aechane |nosts e | Tond | el | R
prin |Payers | biw | gty ] ey | ivirds o i im |
e
7 EN L T N s B I B ¥ I T T I ] TR R R
LIRS R ] [ ] £ 1 T T L] " [} [ " L] L] i L] L] i T
novsnrma| o | w | w1 [ a1 | e | ' ' [ » » 1 ' IHNIE
WLl s | L] & 1 i i L] " 0 [ L] L] L] i " " i 1
wrabbotlta| wot | e | w | b | ow i || b | dme | o | v | we | e | e | oael | ome | el 1ed s
wsrm|me | w | w1 [ x| 1 s
C.TOTALES
z T
[ ¢ Toleslum[s [ o fome [ron [owe [oom [ow [ e [ own [ own [ [ om | oo | oo sl
£ x
[ ———y [ ep— Pactor da soore 100%

A.7.4 Opcion “Reporte de Cobertura”

El reporte de cobertura permite comparar la informacién digitada para un etapa seleccionada
o todas las etapas de trabajo con las viviendas seleccionadas en muestro y con el trabajo de
campo del formulario E-2.

53 FHY 20

Elape:

[ Tapa] v g

Digdaciin de la U Fhi. Fieporte de Cobertrs
LR Wiverdas Hogane: Perscee: Comunidad Frecig

REPORTE DE
COBERTURA

-02-01-1-011
-02-n-1-mz

2

o

Il

oy-02-01-1-mm | o
o

1]
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FORMULARIO REPUSLICA DE PANAMA Fagnaidel
CONTRALORA GENERAL DE LA REPUBLICA
DE DIRECCICN DE ERTADISTIGA ¥ GENBD
COBERTURA ENGUESTA DE NIVELES DE VIDA - 2048
REFOATE FoR UPN
A. IDENTIFICACION
Frovincia BOCAS DEL TORD Supervisor o Digitsdor: 01 Fecha de entrega del informe:
B. ESTADD DE LOS CUESTIONARIOS
) MUESTREQ TRFOLBIRMLJSLI:EIC‘O E'J‘_: o DIGITACION DIFERENCIAS
Cédigo TRABAJO CAMPO Y
UPM Namero del PARCIALES DIGITACION
Encues- . Cuest. Cuest.
i
tador | Viiendas | Personas | Viviendss | Hogares | Personss | Viviendas | Hogares | Persmas | o RS | SR T T o Guest. | Viviendas | Hogares | Personas
Comunidad | Precios | (C5-CE) [ (C2-CB) | (C7T-C10)
1 2 2 4 5 [ 7 g 8 [ 1 12 13 14 15 16 17 18
DI0201-1004 | 001 10 19 1 1 1 3 3 0 2 1 1 1 0 2 2 1
0102011005 | 002 10 25 1 1 1 0 0 0 [ [ ] 0 0 1 1 1
01-02-01-1-006 003 10 3 L] 2 2 0 0 0 o o a L] [} 2 [} 0
01-02-01-1010 oM 10 2 [} [} [} 0 0 0 o o a L] [} [} [} 0
0102011011 | 003 10 49 0 0 0 0 0 0 o o ] 0 0 0 0 0
OI02H-112 | 002 10 ] 0 i i [ 0 0 o o )] 0 0 i 0 [
C. TOTALES
[ \ 3 | 50 155 2 | 2 \ 2 3 | 3 | 1] 2 | 1 \ 1 1 | 0 | - | - \

A.8 MENU: UTILIDADES

A.8.1 Opci6n “Borrar indices”

En determinadas ocasiones, al tratar de ingresar un nuevo registro en los programas de
Cspro, se cierra la aplicacién sin motivo aparente. Este problema puede ser causado por un
problema con los indices de la aplicacion por lo que se le ha brindado una utilidad al usuario
qgue le permite borrar los indices de los datos. Una vez el usuario entre a la captura en
CSPro, el sistema creard nuevamente los indices necesarios.

ENV 2008

Esta seguro que desea borrar los indices de la aplicacicn?

si || mo
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B. ASPECTOS GENERALES DE CSPRO

Este apartado se ha incluido en el manual con el propdsito de familiarizarlos con los
conceptos y aspectos técnicos del software utilizado para el desarrollo de los programas de
captura y validacion del Cuestionario de la Encuesta de Niveles de Vida 2008, Cuestionario
de la Comunidad y Cuestionario de Precios.

El producto utilizado es el paguete CSPRO (Census and Survey Processing System -
Sistema para el Procesamiento de Censos y Encuestas). CSPRO es un paquete orientado
a censos y encuestas, que facilita la creacion de pantallas de captura y verificacion de
digitacion, aplicaciones de validacion, deteccién de errores, tabulaciones rédpidas para el
andlisis y la divulgacion de los datos.

La ventana de CSPro esta dividida en dos partes. El lado izquierdo contiene el arbol de
datos. Aqui se listan todos los cuestionarios (hogares) que han sido digitados para una UPM.
La numeracién que aparece corresponde a la identificacién del cuestionario: cddigos de
provincia (99) — distrito (99) — corregimiento (99) — Unidad primaria (999) — Area (9) —
Vivienda (99) - Vivienda adicional (A) — Hogar No. (9). Del lado derecho de la ventana se
presentan las diferentes pantallas del sistema de captura.

= CSEntry - ) bpl File = FNVOS_DE end |, Dala File = PRUESE DAT §
Flo Mode Edt Mawkistion Wew Options  Hep

= A e 0w P
Fis | -
I DI03031 01010
B Ui s CONTRALORIA GENERAL OF LA REPUBLICA
) ST DIRECCION DE ESTADISTICA ¥ CENSOS
ENCUESTA DE NIVELES DE VIDA 2008
CUESTIONARIC || DpE [ | Wimara da formnlade ||
A. - IDENTIFICACKIH DE LA VIVIENDA SELECCIONADA. B, HOMGARES DE LA WIVIENDA
LOCALIZACION COOMGD INFORMACIOM DEL HOGAR
1. Provincia 1. FECHA DF INICI0 OF LA enTRewsTa [ [ ([ |
#, Dlstrita 2, ;CUMNTOS HOGARES HABITAN EN ESTA WiENDA? | |
¥, Comragimbanta 3 HOGAR Ne, [1
4, Area 1] 1. HUMERD DE PERSOMAS EM EL HOGAR (|
5. UMEZAL PREFIARIR ¢ UPH Ha.
6. Wivieda Mo, [ B ]
- PERSORAL DE CAMPL, F.- CHESTIONARIOS ADICIOMALES
COH0MG
Fusmnsilanio Adiciona 2
1 ENCUESTARORD: |, | i
2. SUPERVISORA: |:| Foummlaiis Balicismal 3
. G ITADCR A [ ]
€ ¥
For Help, press FL ZPatisk  ADD Reld = HOESTIONARID Qecunenee | of | L]
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B.1 CARACTERISTICAS DE LA PANTALLA DE CAPTURA DE DATOS:

1. Una aplicacibn CSPro puede ser utilizada en modo de Adicién (agregar nuevos
formularios) y Modificacion (modificar formularios ya capturados).

He &

Al iniciar la captura de una UPM, la aplicacibn se abre automaticamente en modo
Adicién. Alli puede iniciar la captura de un nuevo cuestionario.

.., | H : . .
= Modo adicién ' *= (Mode — Add Case): Permite agregar nuevos cuestionarios.
A medida que se van capturando, los cuestionarios se van agregando al arbol
en la parte izquierda de la pantalla.

File Mode Edit Navigation View Options Help

Z|8.%E nm ?
Fie |
] =Adding Case> ~
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION DE ESTADISTICA Y CENSOS
ENCUESTA DE NIVELES DE VIDA 2008
CUESTIONARIO [ ] DE [] Nimer

A. - IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA SELECCIONADA B. - HOGARES DE LA VIVIENDA

LOCALIZCION CODIGO INFORMACIGN DEL HOG

1. Provincia ] 1. FECHA DE INICIO DE LA ENTRE

= Modo Modificacion & (Mode — Modify Case): Ubiquese en el cuestionario y
presione el botén correspondiente o presione doble-clic sobre el cuestionario.
El sistema le mostrara los datos en las diferentes pantallas para que pueda
hacer los cambios correspondientes.

File Mode Edit MNavigation Wiew Options Help
PR TR T R
Fie |

% 101011001022 CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION DE ESTADISTICA Y CENSOS
ENCUESTA DE NIVELES DE VIDA 2008

CUESTIONARIO DE Nimer¢

A. - IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA SELECCIONADA B. - HOGARES DE LA VIVIENDA

LOCALIZCION cODIGO INFORMACION DEL HOG
1. Provincia 1. FECHA DE INICIO DE LA ENTRE!

Si hay muchos formularios y conoce la identificacion del cuestionario que desea
modificar, puede buscarlo utilizando las teclas “Ctrl+F” (Edit — Find Case). Se
muestra una pantalla donde se debe ingresar el ID
(prov+dist+corr+area+upm-+vivienda+hogar) del cuestionario que se desea modificar.
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CamD 11 04 Crl 4 e 1 1

Cocel | M |

2. El sistema efectua los saltos automaticos segun la l6gica del formulario. Ejemplo: Si en
la pregunta 5 de la Seccion 1 — Tenencia de la vivienda, se digita cédigo 3 (alquilada), el
sistema pide el alquiler mensual y pasa autométicamente a la pregunta 17.

3. Hay dos tipos de mensajes de error:

Los mensajes de rango: Son aquellos que se despliegan cuando el valor
ingresado esta fuera del rango de la variable definido en el diccionario de
datos (Ejemplo Sexo 4). El mensaje de error que aparece es “OUT OF
RANGE”". Al aparecer este mensaje de error, proceda de la siguiente manera:
si el error es de captura presione la tecla “Enter” y digite el valor
correcto, si el error es del formulario presione la tecla F2 para continuar.

OUT OF RANGE

IC Enter swalicd value
or Press F2to farce.

1
Los mensajes programados que validan inconsistencias entre los datos. El

mensaje depende del tipo de inconsistencia. Para estos mensajes debe
presionar la tecla “F8”. El sistema se ubica en el siguiente campo. si el
error es de captura regrese con la tecla de retroceso (<-) y digite el valor
correcto, si el error es del formulario continue.

PESTANA.Persona: 1.P5 - Inconsistencia entre Afio de
hnacimiento: 1960 y edad: 30

Press F&to clear.

4. Existen dos tipos de pantallas: las que contienen informacién para un solo registro
(ejemplo datos de la vivienda) y aquellas pantallas que contienen detalles (como
personas, cédigos de articulos, etc.). Las pantallas de detalles (roster) registran la
informacién linea por linea. Como la que se muestra a continuacion:

P=PESTARA
P-CP P-NOMBRES P-APELLIDOS

[PEREZ W

© @ N e e e w w2

EDDDDDDDDD&
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5. Funciones y teclas utilizadas en la captura de los formularios. Se puede presionar la
tecla requerida o buscar la funcion en el menu del sistema.

Para grabar un formulario, si ya esta completo, debe presionar la tecla “F12”
(Navigation — End Level Ocurrente). El sistema le envia el mensaje para
confirmar si desea grabar el formulario.

%
L] fDcapt thés EICH200T C6EST ) ua i iornas’ caea?
L)

L

A medida que esta capturando puede ir grabando la informacion (salvado
parcial), utilizando las teclas “Ctrl+R" (File — Save Partial Case). Esto permite
asegurar la informacién que ya ha sido capturada y continuar en el modo de
adicion.

Debido a la extension del formulario, es importante ir grabando la
informacién con las teclas “Ctrl+R" (grabado parcial). Para las pantallas
de detalles, cuando presione Ctrl+R asegUrese de no estar ubicado en la
linea en blanco posterior al Ultimo registro grabado (regrese con la flecha
de retroceso (<-) al registro anterior capturado).

Si por alguna razén presiond la tecla “ESC”, el sistema le consulta si desea
efectuar un salvado parcial (partial Save), grabar el cuestionario (Finish),
Eliminar los cambios (Discard) o cancelar la operacién (Cancel).

Stop Modifying

Finizh ‘ Dizcard | Cancel J Help |

Dentro de las pantallas de detalles (roster) existen funciones para:

Insertar una linea de detalle sobre la que estd ubicado: “F3” (Edit — Insert
Group Occ).

Insertar una linea de detalle debajo de la que esta ubicado: “Ctrl+F3” (Edit —
Insert Group Occ After).

Eliminar la linea de detalle donde esta ubicado: “F4” (Edit — Delete Group
Occ).

Terminar de grabar una pantalla de detalle y pasar a la siguiente: “Ctrl+/”
(Navigation — End Group).

Si desea eliminar un formulario capturado proceda de la siguiente manera:

Marque el nimero del formulario en el arbol de datos (un solo clic). El ID del
formulario se muestra de color azul.

Presione la tecla “Del” (Edit — Delete Case). Se le mostrara una pantalla de
confirmacién. Si esta seguro que va a eliminar el cuestionario presione el
botéon “Si”.
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C5Pro 3.2 Data Entry

\l‘?() Are you sure vou want ko delete this caser?

s (%]
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C. CAPTURA DE VIVIENDA, HOGARES Y PERSONAS

Para el desarrollo de la aplicacion para la captura de la informacion obtenida en campo de
las viviendas, hogares y sus ocupantes (personas) se logr6 mantener la secuencia del
cuestionario. La aplicacion esta organizada en pantallas y cada pantalla puede tener varias
ventanas.

En cada pantalla se incluye el titulo o tema que se esta capturando. Por efectos de la
disponibilidad de espacio en un monitor, las preguntas se abreviaron con el nimero que le
corresponde, segun el cuestionario y en otros casos, se organizé segun se disefié en el
cuestionario. Las pantallas han sido adecuadas para capturar informacién de:

= Soélo una secciéon
= Varias secciones
= Varias pantallas para una seccion.

C.1 PANTALLA 1 (PORTADA DEL CUESTIONARIO)

Esta pantalla contiene los datos de la Portada:
= Parte A: Identificacion de la vivienda
= Parte B: Hogares en la vivienda
= Parte C: Personal de Campo (Sdlo los codigos)
» Parte F: Cuestionarios adicionales.
= Las Parte Dy E de la portada no son capturadas.

El Identificador del Cuestionario o llave primaria estd compuesto por los siguientes
campos: provincia, distrito, corregimiento, area o estrato, unidad primaria o UPM, el nimero
de vivienda y el nimero de hogar.

Para control y evitar errores al momento de la captura de la UPM, se ha establecido un
procedimiento que permite que el sistema traiga consigo la identificacion de la viviendas
(Parte A) a excepcién del numero de la vivienda el cual debe capturarse.

A. - IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA SELECCIONADA

LOCALIZACION CODIGO
1. Provincia
2. Distrito
3. Corregimiento
4. Area
5. UNIDAD PRIMARIA / UPM No.
6. Vivienda No. EﬂI@

» La casilla que esta al lado del nimero de la vivienda debe llenarse solamente cuando
en el recorrido se encuentra una vivienda nueva (segun instrucciones de muestreo),
en cuyo caso llevard la letra correspondiente, dependiendo del nimero de viviendas
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nuevas que se hayan encontrado. Si la vivienda no es nueva, presione “Enter” para
dejar el valor 0 asignado autométicamente por el sistema.
» Elresto de la informacién de esta pantalla debe capturarse.

C.2 PANTALLA 2: SECCION 1- DATOS DE LA VIVIENDA Y DEL HOGAR. (P1 A P16)

En esta pantalla se capturara la informacion de la Seccién 1, Parte A — Datos de la
vivienda; desde la pregunta 1 hasta la pregunta 16.

C3 PANTALLA 3: SECCION 1- DATOS DE LA VIVIENDA Y DEL HOGAR. PARTE B -
DATOS DEL HOGAR - P17 A P40.

En esta pantalla se registrara la informacion de la Seccion 1, parte B “Datos del Hogar”.

C.4 PANTALLA 4: SECCION 2 - CAPITAL SOCIAL, PARTE A.

La pantalla 4 contiene la informacion de la Seccion 2, Parte A: “Acciones Colectivas,
Solidaridad y Confianza”.

Observe lo siguiente respecto a esta pantalla:

= Las preguntas 1y 2 son de seleccién Unica (Si=1 o No=2).

= Enla Pregunta 3 y 4 debe haber al menos una respuesta.

= Tenga presente que el largo maximo de los campos texto en la P3 'y P4 es de 60
caracteres.

C.5 PANTALLA 5: SECCION 2, CAPITAL SOCIAL, PARTE B

En esta pantalla se registrara la informacién que corresponde a la Seccion 2, Parte B:
Beneficios Sociales. Este aparatado contiene 3 preguntas y se investigaron 16 temas en
cada pregunta.

Es importante que en esta pantalla considere lo siguiente:

= La columna ¢Cudl? del tema “Otros” corresponde a la opcién 13 de la pregunta 2
¢ Qué Institucién u Organizacion le ofrecio el beneficio?

= A pesar el pequefio espacio que se dispone en el cuestionario para la descripcion
del Cual, esta podria ir en la Columna 2-A 'y 2-B.

= La columna 3-1 tiene como posibles respuestas de 1 a 7 (Como lo indica el
cuestionario.

= Enlacolumna 3-2 y 3-3 tiene como posibles respuestas de 1 a 6. La opcién 7 “No
ha contribuido ni ha participado” solo es valida para la columna 3-1.

C.6 PANTALLA 6: SECCION 2, CAPITAL SOCIAL: PARTESB Y C.

La pantalla 6 permite dar continuidad a la captura de la Parte B de Capital Social (P4-P9) y la
Parte C: “Percepcion del Bienestar y de la Pobreza” (P1-P11).

Tenga en cuenta que en esta pantalla el largo de los campos texto en las preguntas 7 y 10
del cuestionario, tienen un largo méaximo de 400 y 160 caracteres respectivamente.
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C.7 PANTALLA 7: DATOS DE LA PESTANA Y LAS SECCIONES 3 A 10.

La pantalla 7 permite la captura de los datos de la Pestafa y la informacion de la Seccién 3
hasta la seccién 10. Es decir, la pantalla 10, permite la captura de los datos relacionados a

todas las personas miembros del hogar.

Tome en consideracion los siguientes aspectos cuando capture informacion en esta pantalla:

Desde la Pestafia y seccidén 3 hasta la seccion 10 la informacion es de forma
detallada (detalle de persona), y se ha colocado en una sola pantalla. El
programa llevara al digitador por todas las secciones y preguntas
automaticamente.

Cuando inicia una nueva seccién el texto de la columna de la primera pregunta de
la Seccion es de color Rojo.

Se va a capturar la informacién de persona linealmente, iniciando con la persona
01 en la columna CP (Cddigo de persona) ubicada en la pestafia, hasta la
columna No. 6 “Talla parado” de la Seccion 10, todo consecutivamente y guiado
por el programa. Terminada la captura de la Persona 01 continuar con la Persona
02 de la misma forma y asi sucesivamente hasta terminar con todas las persona
del hogar.

El digitador para saber donde esta ubicado dentro del cuestionario, se debe guiar
por el nombre o texto de la columna.

El texto de la columna o nombre estd compuesto por nimero de la Seccién,
numero de pregunta y una corta descripcion (Si la pregunta tiene varias partes).
En el caso de la pestafia se ha colocado la letra “P” antecediendo al nimero de
pregunta para saber que estamos en la Pestafia. Para la demas se utiliza el
Numero de seccidn, seguido por un guién y luego el nimero de pregunta de la
seccion.

Si la pregunta tiene varias partes, como por ejemplo dias, mes y afio se utilizara
una breve descripcion o palabra clave. La pregunta No. 2 de la seccién 10
guedaria asi: “10-2 Dias, 10-2 Mes, 10-2 Afo".

Para pasar a la siguiente pantalla y una vez introduzca la ultima persona del
hogar debe teclear :

Control + /

En la Seccion 6: Migracion, la informacion de corregimiento, distrito y provincia
se capturan en campos separados. En estos campos se captura tanto los
nombres como los cédigos. Si es otro pais, el nombre del pais se captura en el
mismo campo de corregimiento y no se digita el codigo.

C.8 PANTALLA 8: SECCION 11 - A.l: GASTOS Y AUTOCONSUMO DE ALIMENTOS
BEBIDAS Y TABACOS - GASTO E INGRESOS.

Para la seccion 11 de Gastos e Ingresos se ha diseflado un cuadro de detalles para los
productos alimenticios que van de la pagina S11-32 hasta la S11-36. En esta pantalla es
importante sefialar lo siguiente:
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= Los tres primeros campos a digitar (Pl y P2) se capturan una sola vez en la
pantalla (Campos maestro de la pantalla).

= El detalle va desde P3 hasta P11.

= Se ha afadido una columna “id prod” cuyo valor se genera automaticamente y
que permite asignar en la Base de datos un lIdentificador Unico (id) a cada
producto. Este valor debe corresponder a la columna “NUMERO DE ORDEN”.

= Todas las filas o productos del detalle deben, al menos, llevar informacién en la
columna “3 COD”.

C.9 PANTALLA 9: SECCION 11-A.ll: COMPRAS DE ALIMENTOS Y SITIO DE
COMPRA. FINAL.

Esta pantalla corresponde a la pagina S11-37 del cuestionario y graba la Parte A.ll: “Compra
de alimentos y sitios de compra” y la parte A.lll: “Frecuencia y valor de la compras en los
supermercados”. En esta pantalla es importante tener presente lo siguiente:

= Sila columna “Super” tiene una X marcada, debe digitar cédigo uno (1).
= En la parte A.lll se llena siempre y cuando la columna “Super” de la Pantalla 8
tenga informacion. Si no es asi, entonces debe saltar a la siguiente pantalla.

C.10 PANTALLA 10: SECCION 11. B: OTROS GASTOS DEL HOGAR. B.l: GASTOS EN
LOS ULTIMOS 7 DIAS, B.ll: GASTOS EL MES PASADO Y B.lIIA: FRECUENCIA Y
VALOR DE LAS COMPRAS EN SUPERMERCADOQOS.

= Para los Casos Especiales (Empleados domésticos, pensionistas), en los que
s6lo hay informacion en esta parte del cuestionario y que esta en un cuestionario
adicional, la informacion sera capturada a través de otra aplicacion, la cual se
accede por medio del mena principal de la aplicacion.

C.11 PANTALLA 12: PARTE B.IlIl: GASTOS EN LOS ULTIMOS DOCE MESES Y BL.IIIA:
BIENES RECIBIDOS O DADOS EN DONACION Y COMPRADOS A CREDITO.

C.12 PANTALLA 12: SECCION 11, PARTE C: INVERSIONES, COMPRA Y VENTAS DE
ACTIVOS, D: OTROS INGRESOS Y E: EQUIPAMIENTO DEL HOGAR.

C.13 PANTALLA 13: SECCION 12 - NEGOCIOS DEL HOGAR.

Observaciones para esta pantalla:

= Através de esta pantalla se captura toda la informacién de la seccién 12.

= Los campos de la P1 y P2 son capturados una sola vez (maestro). Los demas
campos forman parte del detalle de la pantalla.

= |Importante: La parte B de esta Seccién cambia el formato de fila a columnas para
los negocios en el cuestionario. En el programa de captura se sigue el mismo
formato de fila o linea que viene de la parte anterior, capturando primero la
informacién total del negocio 1 (Parte A, By C) y si hay mas negocios debe seguir
el mismo proceso de captura del negocio anterior.

= Si hay mas de tres negocios, captirelos en las siguiente lineas (4, 5, 6...), la
aplicacion acepta hasta 8 negocios maximo. No debe importar si la informacién
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de los demas negocios se encuentra en otros cuestionarios, usted debe
capturarla en las siguientes lineas de la pantalla.

C.14 PANTALLA 14: SECCION 13, A: ACTIVIDAD AGROPECUARIA (S13-44), PARTE

C.15

C.16

C.17

C.18

A, Al AL A

Esta pantalla tiene las siguientes caracteristicas:

= La P1ly P2 se capturan una sola vez en la aplicacion o programa de captura
(maestro).

= Cuando exista mas de una actividad agropecuaria las mismas se deben
especificar en la primera ventana de datos (en la pantalla se pueden capturar
hasta tres explotaciones agropecuarias).

= En esta pantalla se captura lo siguiente:
- Parte A: Datos de la explotacion agropecuaria (EA).
- Parte A.l: Fincas o parcelas propias.
- Parte A.ll: Fincas o parcelas Arrendadas.
- Parte A.lll. Fincas o parcelas vendidas.

PANTALLA 15: SECCION 13, B: ACTIVIDAD AGRICOLA Y FORESTAL (S13-45).
PARTE B, B.I, B.II, B.1lI

En esta pantalla tenga en consideracion lo siguiente:

= En la pregunta 1 de la Parte B.l., el sistema le solicitara la cantidad de cultivos
(lineas con informacion) para controlar el ingreso de los detalles. Para ello debera
contar la cantidad de cultivos declarados e introducir este valor. Tenga en cuenta
gue este total no esta en el cuestionario.

PANTALLA 16: SECCION 13, B.IV, B.V, C: INSUMOS AGRICOLAS...(S13-46).
PARTEB.IV,B.VY C.

En esta pantalla tenga en consideracién lo siguiente:

= En la pregunta 29 de la Parte B.IV. no se digitara el cédigo del cultivo, ya que el
mismo se obtiene de la pregunta 1 de la Parte B.l. El sistema permitira la captura
de las columnas segun la cantidad de cultivos digitados anteriormente.

PANTALLA 17: SECCION 13: C.V, C.VI, D: SUB-PRODUCTOS...(S13-47). PARTE
C.V,C.VI,DYE.

PANTALLA 18: SECCION 13, PARTESF, G Y H.

En la Parte H de esta pantalla tenga en consideracién lo siguiente:

= En la pregunta 3. Préstamos en dinero, el sistema le solicitar4 la cantidad de
préstamos aprobados, para controlar el ingreso de los detalles. Para ello debera
contar la cantidad de lineas de préstamos e introducir este valor. Tenga en cuenta
que este total no esta en el cuestionario.

= Enla pregunta 10. Compro a crédito o fiado, el sistema le solicitara la cantidad de
lineas con informacién de créditos para controlar el ingreso de los detalles. Para
ello debera contar la cantidad de lineas de créditos registradas en el formulario e
introducir este valor. Tenga en cuenta que este total no esta en el cuestionario.
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D. MODULO DE VALIDACIONES DEL CUESTIONARIO PRINCIPAL

El médulo de validaciones verifica los errores e inconsistencias de todos los cuestionarios
digitados en la UPM correspondiente, aunque no se haya completado su captura.

Esta disefiado para ejecutarse en dos partes:

= La primera ronda, que valida la informaciéon de la caratula, la pestafia y las
secciones de la 1 a la 10.
= El sistema completo que valida todo el cuestionario.

Al ejecutar el listado de inconsistencias se genera un archivo que se abre en Microsoft Word,
el cual muestra los errores encontrados por cada cuestionario de la UPM.

Process Messages

*** Case[01020110170201] has 75 messages (0 E/ 5 W / 70U)

U -237 S1,P6 - Vaor estimado de alquiler: NOTAPPL, fuera de rango

U -919 S1,P36 - Consumo de electricidad: NOTAPPL, fuera de rango

U -1602 S2-B,P1b - No construyo letrinas, pregunta3 - Linea e. 2do.debe
estar en blanco

U -6808 S6,Persona: 1,P2 - Residencia anterior En el mismo lugar poblado
y cédigos p-d-c no coinciden con identificacion del
cuestionario

*** Case [01020110170201] has 75 messages (O E /5 W / 70U)

Case: Se refiere a un cuestionario (un hogar). El valor que contiene representa la
identificacion del cuestionario, la cual estd conformada por los siguientes valores:

Cdbdigo de provincia (2 digitos)

Cddigo de distrito (2 digitos)

Cddigo de corregimiento (2 digitos)

Cddigo de area (1 digito)

Cddigo de unidad primaria (3 digitos)

Vivienda No. (2 digitos)

Vivienda adicional (1 digito el cual contiene O para las viviendas que estan en el

recorrido y una letra (por ejemplo A) para las viviendas adicionales que se
encontraron en campo.

Hogar No. (1 digito).

Importante: Cada “Case” corresponde a un cuestionario y los mensajes que siguen a
la linea del “Case” corresponden a cada uno de los errores que se encontraron en ese
cuestionario. En Word usted debe insertar un salto de pagina por cada Case
(Ctrl+Enter), para que los errores se puedan anexar al cuestionario correspondiente y
entregarselo al supervisor.
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El formato de los mensajes es el siguiente:
U -valor numérico Seccidn, Pregunta — Detalle: valor de la variable, mensaje
U —Valor numérico: Mensaje de usuario (el sistema lo asigna automaticamente)

Seccion — Muestra las iniciales de la seccion donde se da el error (ejemplo: Carétula,
Portada, S1, S13).

Pregunta — Corresponde al nimero de la pregunta dentro de la seccion (ejemplo P12, se
refiere a la pregunta 12).

Detalle: Breve descripcion de la pregunta.

Valor de la variable: Muestra el valor digitado para la variable. Si el valor que se muestra es
NOTAPPL significa que la variable esta en blanco (no tiene nada digitado).

Mensaje: Breve explicacion del error.
Ejemplos:
U -835 S1,P28 - Uso de laregadera: 0, fuera de rango

Se refiere a que en la Seccién 1, la pregunta 28, sobre uso de la regadera, tiene valor fuera
de rango, en este caso tiene valor O.

U -237 S1,P6 - Valor estimado de alquiler: NOTAPPL, fuera de rango

Se refiere a que en la Seccién 1, la Pregunta 6 sobre valor estimado del alquiler tiene un
valor fuera de rango, en este caso esta en blanco.

U -6808 S6,Persona: 1,P2 - Residencia anterior En el mismo lugar poblado
y coédigos p-d-c no coinciden con identificacién del cuestionario

Se refiere a que en la Seccion 6 (Migracion), la Persona 1, en la Pregunta 2 tiene residencia
anterior “En el mismo lugar poblado” y los cddigos de provincia, distrito y corregimiento no
coinciden con la identificacion del cuestionario.

U -2200 S2-B,P3 - Linea o - 2do.Contribucion o participacién: 7, fuera de rango

En la Seccién 2 Parte B, en la linea o, la segunda columna de la Pregunta 3 tiene un valor
fuera de rango (en este caso tiene valor 7).

U -5302 S5,Persona: 1,P14 - Otra lengua o idioma: 1, igual que idioma
materno: 1

En la Seccién 5, sobre Educacion, la Persona 1 tiene en la pregunta 14 otro idioma que
conoce igual que el idioma materno.

U -13939 S13-B.IV,AA: 1,Insumo: 4,P29x - Compré o adquirié para forestales:
NOTAPPL, fuera de rango

El error pertenece a la Seccidn 13, sobre Actividad Agropecuaria, en la Parte B.IV, sobre
insumos agricolas y forestales. Significa que para la actividad agropecuaria 1 (AA: 1), el
insumo de la linea 4 (Insumo: 4), la pregunta 29x sobre insumo para forestales tiene un valor
fuera de rango (NOTAPPL-significa que esta en blanco).
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E. CAPTURA, INCONSISTENCIA Y ERRORES DE LOS CUESTIONARIOS DE LA
COMUNIDAD

E.1 CAPTURA DE LOS CUESTIONARIOS DE LA COMUNIDAD

La captura de la informacion de los CUESTIONARIOS DE LA COMUNIDAD se realiza a
través una aplicacion desarrollada en CSPRO, que consta de 21 pantallas, segun se indica a
continuacion:

DATOS DE LA COMUNIDAD
= PANTALLA 1: CARATULA DEL CUESTIONARIO

Es aqui donde se registrard la informacion de la comunidad referente a su ubicacion, el
lugar poblado, las personas que participaron en la reunion, el dia de la reunion, fechas y
otros detalles.

Para efectos de los codigos de Provincia, Distrito, Corregimiento, Area, UPM, una vez
gue los ha seleccionado en la pantalla de entrada, los mismos le aparecen y no tendra
necesidad de volverlos a colocar. Con referencia al ndmero de cuestionario, el mismo
sera generado por el sistema. Se le pide al digitador que este nimero lo coloque en el
cuestionario.

Referente a la grabacion de participantes, la misma se registra en un registro de detalle
una vez finalizado el registro de esta informacién en la pantalla, se debe dar la
combinacién de teclas “CTRL+/", para salir del modo grabacién de cuadro de detalles,
inmediatamente se da este comando el cursor se posicionara en el siguiente campo de
manera que se pueda seguir introduciendo informacion.

= PANTALLA 2: CAPITULO 1. CARACTERISTICAS DE LA COMUNIDAD

Se colecta informacién relacionada con la comunidad en referencia a los afios de
existencia, las actividades que se desarrollan y otros aspectos.

Cada vez que se digita la informacién, si los datos concuerdan con el tamafio del campo

el salto al campo siguiente se dara de forma automatica, de otra manera se debera
recurrir a la tecla “ENTER”.

CAPITULO 2. SERVICIOS BASICOS

= PANTALLA 3: A. VIAS DE COMUNICACION Y MEDIOS DE TRANSPORTE
= PANTALLA 4: B. ACUEDUCTO

* PANTALLA5: C. ALCANTARILLADO

= PANTALLA 6: D. RECOLECCION DE BASURA

= PANTALLA 7: E. ENERGIA ELECTRICA

= PANTALLA 8: F. ALUMBRADO PUBLICO

= PANTALLA 9: G. TELEFONO DE LA VIVIENDA
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= PANTALLA 10: H. TELEFONO PUBLICO
= PANTALLA 11: I. CORREO )
= PANTALLA 11: J. MERCADO PUBLICO (junto con la | forman la #11)

CAPITULO 3. OTROS SERVICIOS COMUNITARIOS
= PANTALLA 12: A. RECREACION (

*= PANTALLA 13: B. SITIOS DE REUNION COMUNITARIA
= PANTALLA 14: C. VIGILANCIA (14)

PANTALLA 16

PANTALLA 17

PANTALLA 18

= PANTALLA 15: CAPITULO 4.

: CAPITULO 5.

: CAPITULO 6.

: CAPITULO 7.

SALUD
EDUCACION
TRABAJO

MIGRACIONES LABORALES

= PANTALLA 19: CAPITULO 8. NECESIDADES DE APOYO A LA COMUNIDAD

= PANTALLA 21: CAPITULO 9.
AMBIENTE

ALGUNOS PROBLEMAS LIGADOS AL MEDIO

= PANTALLA 21: CAPITULO 10. AGROPECUARIO (s6lo area rural)

Una vez finalizada la digitacion de la informacion, el sistema le envia el siguiente mensaje,
el cual pide confirmacion para guardar la informacion.

S

C5Pro 3.3 Data Entry

I."_ } Accept this 'ENV0E_COMUNIDAD_QUEST/ENVOS_COMUNIDAD
' questionnaire’ case?

e

Y luego dar Yes, la informacion es almacenada.

E.2 INCONSISTENCIAY ERRORES DE LOS CUESTIONARIOS DE LA COMUNIDAD

Una vez finalizado el proceso de captura, se corre el proceso de consistencia y validacion, el
cual generara un listado de errores. Los errores que surjan generalmente tiene tres fuentes,
a saber:
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ERROR

SIGNIFICADO

EJEMPLO

De inconsistencia

Que la informacion que tiene
relacion entre dos o mas
preguntas no concuerde
adecuadamente.

El afio de instalacion de
algun servicio (Agua, Luz,
Teléfono, etc.) no esté
acorde con la cantidad de
afios de existencia de la
Comunidad.

Ejemplo: Capitulo 1-P1 Se
selecciona la opcién 4
(menos de 5 afos) y en la
P11 del Capitulo 2, Seccion
B, se contesta que el afio de
instalacion es 1980. 1980 es
un afo anterior al periodo
definido como afios de
existencia de la Comunidad.

De la informacion
recolectada (fuera de rango)
(Encuestador)

La informacion recopilada
presenta errores de mala
codificacién. Se refleja que
esta fuera del rango
establecido

Se codifica una informacion y
por error involuntario del
encuestador, selecciona otro
cadigo, el cual no es valido
para esa pregunta.

De la digitacion (Digitador)

La informacion introducida
presenta errores por mala
digitacion.

Se digita informacion
equivocada de las
respuestas dadas. En el
cuestionario aparece un
cbdigo pero se ha digitado
otro.
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A continuacion se presenta una lista de los errores que se pueden generar cuando se
ejecuta el proceso de inconsistencia y errores:

Process Messages

*** Case [010201101601] has 37 messages (O E /0 W / 37U)

U -3267 CAPITULO 5-P16: Tableros suficientes: 3, fuera de rango

U -3287 CAPITULO 5-P17: Estado de Aulas o salones: 1, NO debe tener valor

U -3300 CAPITULO 5-P17: Estado de bancas: 2, NO debe tener valor

U -3396 CAPITULO 5-P25-1: Este campo NO debe tener valor

U -4216 CAPITULO 10-P2: En otro mercado o feria: NOTAPPL, NO debe tener
valor

U -5001 CAPITULO 10-P2: A transportistas o comerciantes: NOTAPPL, NO debe
tener valor

U -5009 CAPITULO 10-P2: A una institucion publica: NOTAPPL, NO debe tener
valor

U -5017 CAPITULO 10-P2: A una cooperativa: NOTAPPL, NO debe tener valor

U -5025 CAPITULO 10-P2: Venta local en tienda: NOTAPPL, NO debe tener valor

U -5033 CAPITULO 10-P2: A un exportador: NOTAPPL, NO debe tener valor

U -5041 CAPITULO 10-P2: Industria nacional: NOTAPPL, NO debe tener valor

U -5049 CAPITULO 10-P2: Venden entre ellos: NOTAPPL, NO debe tener valor

U -5057 CAPITULO 10-P2: Otra forma: NOTAPPL, NO debe tener valor

U -5077 CAPITULO 10-P2: No venden solo autoconsumo: NOTAPPL, NO debe

tener

valor

U -6362 CAPITULO 10-P4: Asistencia Técnica Agropecuaria: NOTAPPL, fuera

El mensaje tendra la siguiente sintaxis:

Descripcion del caso:

*** Case [PPDDCCAUUUN] has n messages
U-XXX Descripciéon del mensaje

Donde:

PP: caodigo de provincia

DD: codigo de distrito

CC: codigo de corregimiento

A: area (urbana, rural , indigena)

UUU: unidad primaria de muestreo (UPM)

n: cantidad de mensajes que presenta ese cuestionario

U-XXX: numero del mensaje propio del sistema

Descripcion del mensaje: informacion de en que lugar del cuestionario y cuél es el
mensaje de error.
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Ejemplo:

*** Case [010201101601] has 37 messages (0 E/ 0 W / 37U)
U -3267 CAPITULO 5-P16: Tableros suficientes: 3, fuera de rango

Esto le indicar& al Supervisor lo siguiente:

El caso 010201La Herradura tiene 37 mensajes de error.

El primer mensaje: indica que en el CAPITULO 5, pregunta 16 (CAPITULO 5-P16)
en la parte referente a Tableros suficientes, hay un cddigo 3, que indica un fuera de
rango.

F. CAPTURA, INCONSISTENCIA Y ERRORES DE LOS CUESTIONARIOS DE
PRECIOS

F.1 CAPTURA DE LOS CUESTIONARIOS DE LA COMUNIDAD

El cuestionario de Precios, brindar4 apoyo para la obtencién de los precios que se usaran
para el calculo de los gastos en la Seccion 11 del Cuestionario de Hogares de la ENV 2008.
Por lo que se recomienda que el mismo se realice durante la primera ronda de la encuesta
por parte del Supervisor.

El mismo se compone de un encabezado donde se recabard informacién sobre la
identificacion de la comunidad, en primera instancia, asi como el o los lugares poblados que
conforman la Comunidad. Al momento de digitar esta parte, el digitador solo debe introducir
el o los lugares poblados pues la informacion restante la provee el sistema previo a la
seleccién en la pantalla principal.

En otra seccion en la pantalla, se registra informacion sobre la etapa y fecha en que se
desarrolla, asi como informacion sobre las personas que obtuvieron, revisaron y digitaron la
informacion.

La informacion que se recolectara serd de tres establecimientos en la Comunidad, de los
cuales las personas adquieren sus productos. La informacién se introducird de acuerdo a la
lista de articulos preestablecida.

Se introducira la fecha en que se realizo la investigacion de cada producto y el nombre de
cada uno de los establecimientos; posteriormente, linea por linea la informacion del precio
del producto y de darse alguna variacion en el articulo descrito, se colocard la nueva
descripcién bajo la columna de Otra Presentacion.

Adicionalmente, se tiene una columna de observaciones dbénde se puede introducir
informacion referente a cada producto.

Una vez finalizada la captura de la informacion, el sistema le enviara el mensaje ya conocido
para que el registro se introduzca en la base de datos.
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CSPro 3.3 Diata Entry

==

case?

IGI Accept this 'ENVIE_PRECIOS QUEST/EMVOE_PRECIOS questicnnaire'

F.2 INCONSISTENCIA'Y ERRORES DE LOS CUESTIONARIOS DE

Una vez finalizado el proceso de captura, se corre el proceso de consistencia y validacion, el

cual generard un listado de errores.

de dos fuentes a saber:

En este sistema, se pueden dar errores provenientes

De la informacion recolectada
(fuera de rango) (Encuestador)

La informacion recopilada presenta
errores de mala codificacion. Se
refleja que esté fuera del rango
establecido

Se codifica una informacion y por
error involuntario del encuestador,
selecciona otro cddigo, el cual no
es valido para esa pregunta.

De la digitacion (Digitador)

La informacién introducida presenta
errores por mala digitacion.

Se digita informacion equivocada
de las respuestas dadas. En el
cuestionario aparece un codigo
pero se ha digitado otro.

A continuacién se presenta una lista de errores que se pueden generar cuando se ejecuta el
proceso de inconsistencia y errores:
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Bpplication C:\ENV0S8_ PRECIOS\.ENVOE PRECICS BCH beh
Type BATCH

Input Data J:A\FRUEBANPRECTOSY 0601011003 PR_DAT
Date Apr Z5,Z008

Start Time 0&:-51:25

End Time 0&:-51:25

CSPRY Process Summary

e +
] Z Records Read { 100% of input file)

| 0 Ignored | 0 unknown, 0 eraged)

| 1Z Messages | 1z U, oW, o E)
o fommmm oo e e e +
| Level | Input Case | Bad Struct | Lewvel Post
=y e gy G ) e e s
| x | 1 | 0 | = 7|
v i e et s £ ST R e S R R B poE o S v s ey e s

Erocess Messages

%4 Case [0€010110031] has 1Z messages (0 E / 0 W / 12U)
U —148 PRODUCTCS LACTEQS: Articulc 1: 4, el precic no esté dentroc del rango
U -275 PRODUCTCS DE PANADERIA: Articule 19: 0, el precioc no esta dentro
del rango
U -282 DRODUCTOS DE PANRDERIA: Articule 20: 0, el precio no eatad dentro
del rango
U —-387 VEGETALES Y VERDURAS: Articulc 35: 0, el precio no estad dentro
del rango
—35%4 FRUTAS: Articulo 36: 0, el precic no estd dentro del rango
—401 FRUTAS: Articulo 37-a: 0, el precioc no estd dentroc del rango
—-429 MISCELANEQS: Articulo 40:
-450 MISCELANEQS: Articule 43:
-457 MISCELANEOS: Articule 44:
-478 MISCELANEOS: Articulo 47: . 2l precioc no estd dentro del rango
—-6§Z5 ASEC PERSCNAL Y DEL HOGAR: Articulo 13-a: 0, el precio no esta
dentro del rango
U —-&46 RSEC PERSONAL Y DEL HOGAR: RErticulo 15-a: 0, el precioc no estéd
dentro del rango

. 2l precic no esté dentro del rango
. 2l precioc no esatéd dentro del rango
. 2l precioc no estd dentro del rango

dodddddd
=R =)

CSPRO Executor Normal End

El mensaje tendra la siguiente sintaxis, ya vista con anterioridad:

Descripcion del caso:
*** Case [PPDDCCAUUUN] has n messages
U-XXX Descripcién del mensaje

Donde:

PP: cdédigo de provincial

DD: cédigo de distrito

CC: caodigo de corregimiento

A: area (urbana, rural , indigena)

UUU: unidada primaria de muestreo (UPM)

n: cantidad de mensajes que presenta ese cuestionario

U-XXX: namero del mensaje propio del sistema

Descripcion del mensaje: informacién de en que lugar del cuestionario y cual es el
mensaje de error.

De acuerdo a la informacién que muestra el listado, se puede determinar por ejemplo:

*** Case [06010110031] has 12 messages (0 E/ 0 W/ 12U)
U -148 PRODUCTOS LACTEOS: Articulo 1: 4, el precio no esta dentro del rango
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Que el caso 06010110031 tiene 12 mensajes.

El primer mensaje muestra que en la seccion de PRODUCTOS LACTEOS, Articulo 1, hay
un valor de 4 que indica que existe un error de fuera de rango, en otras palabras el precio
no se encuentra entre los valores minimos y maximos determinados para ese articulo o
producto.

En esta aplicacion de captura para el Cuestionario de Precios, los errores que se pueden
encontrar, basicamente pueden ser producto de una mala codificacion o de una mala
digitacion.

V.

NORMAS GENERALES DE INGRESO DE DATOS

Todas las respuestas registradas como “NR” y “NS” se ingresaran con el cédigo 9 si el
campo es de un digito. Si el campo es de dos digitos digite 99, si el campo es de 3
digitos, ingrese 999 y asi sucesivamente; si el campo es de cinco digitos, de los cuales
dos corresponden a la parte decimal, digite 999.99. Cuando se trate de un campo con
valores decimales debe digitar el punto en la secuencia respectiva

Los mensajes de error de la aplicacion son para que el digitador se de cuenta de la
inconsistencia del dato, revise y corrija si fue un error de digitacion. Si el error es del
cuestionario, el digitador debe capturar la informaciéon como se presenta en el
cuestionario.

- Mensajes fuera de Rango (F2).

- Mensajes de Inconsistencias (F8).

Los errores del formulario seran corregidos por el empadronador y corregidos en el
sistema Unicamente si han sido corregidos en el cuestionario.

De existir errores debe verificar que los mismos no se deben a errores de captura.
Evite imprimir si no ha realizado las verificaciones correspondientes.

Para la marcacioén del error en el cuestionario encierre el error detectado con un lapiz
de color azul. Siga las indicaciones del supervisor.

Debe evitar usar el Mouse para la captura de informacion.

Para la captura de informacion o codificacion numeérica es preferible usar los nUmeros
ubicados en la parte derecha del teclado

Se avanza al siguiente campo con la tecla enter o tab.

Si desea regresar a un campo 0 moverse en los campos lo puede hacer con las teclas
de flechas.
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ANEXOS
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ANEXO 1 - INSTALACION Y CONFIGURACION DEL SISTEMA PARA EL
PROCESAMIENTO DE LA ENCUESTA DE NIVELES DE VIDA.

Para el funcionamiento del Sistema de Captura de la Encuesta de Niveles de Vida requiere
de la instalacion de las siguientes herramientas:

v' Base de datos SQL Server — MSDE

v' CsPro 3.2

v' Aplicacion CGR-ENV2008

v’ Office 2003

Una vez instalada las diferentes herramientas, se tendra la siguiente estructura de directorios
en el equipo local C:\ENV2008:

& ey 0 d
A Ayids aB

=i} - Fawontcs Herramiens:
ﬂnuk - a - "‘ f_.D'-is-qmdu |7 caetes @

Iyecoon I CEWEI0E 5 . Le

prdeee:  EdCE

- Y

Toreas de archivo ¥ campeba & IL.-J ACTUALIZACER L"J' &

J Creer e carpats

* Pubdcar Gala Carpata en Meeh = ey
{ DRTOS THETALAZION
st Comparbr ests capete | |

Db ok sl I | prceRaas I;_.-J RESRALDS

s Srsem (1)

i1} Wi doarmentos == AL
i iR

H i skins des rad

T chisto, Espadc deponbds an discor 17,368 Dbxtes 'j My Compuer

En la carpeta ACTUALIZACION, se dispondra de carpetas con las diferentes actualizaciones
gue se le hayan aplicado al sistema, de acuerdo a las necesidades que se hayan identificado
por parte del Departamento de Servicios Estadisticos Informaticos.
B Y 200BUCTUAL [FRCIOH [.- |.|3 :’-‘
archben Eckeidn Wer FPavonbos Hememisckss Lpuds

Quws~ © (8 P s cuma [

Dearein | £ CHEMMIGLACTLELIZACIoN Sl > ki

Tareas de archive y canpeia - EMY_100 05 L..--J ENY_1E02000

:l* rear nusva capets
&) Fublicar ests cametn en s
e Comparti esta carpata |

Oirns sitins

) EMvED
] s documeckes
i MPFc

W Mis 5005 da red

Dbwtes -chanpl.hef
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En la carpeta BM se almacenara los datos y listado de errores de la captura para ser
utilizados en un proceso posterior de andlisis de la digitacion de la encuesta.

& C:LENV20081BM

Archiva  Edicion  Yer  Favoritos  Herramientas  Avuda

entrés = J .? /'.}BL'ISC]LIE!EIEI I ) Carpetas

=(=1E3

. oy |
Direccion |I5) C:\ENY2008\6M

v|Ir

| Mombre =~
Tareas de archivo y carpeta S |CTIEMY_18042008

- ICEMY_21042008
J Crear nueva carpeta @ -

@ Publicar esta carpeta en Web
@ Comnpartit esta carpeta

Otros sitios

@ EMYZ00E

[D Mis documentos
._-J MiPC

‘Q IMis sitios de red

Detalles

Tamafio  Tipo

Carpeta de
Carpeta de

| >

0 bytes j Iy Computer

La carpeta DATOS, estaran almacenados todos los datos de captura, indices de los datos,

archivos de errores y Log de captura.

A continuacion un listado para la identificacién de los archivos de captura:
v XXXXXXXXXX.dat: Estos son los archivos de informacion del cuestionario de
viviendas, hogares y persona para cada una de las UPM .
vV XXXXXXXXXXXX_CO.dat: Estos son los archivos de informacién del cuestionario de
comunidad, los mismos pueden ser uno o mas por UPM.
v XXXXXXXXXX_PR.dat: Estos son los archivos de informacion del cuestionario de

precios para cada una de las UPM.

v XXXXXXXXXX_CE.dat: Estos son los archivos de informacion del cuestionario de

precios para cada una de las UPM.

Manual del digitador

B51-



Encuesta de Niveles de Vida - 2008

& C:\ENV2008\DATOS |Z

Archivo  Edicion  Wer  Faworitos  Herramientas  Avyuda ?,
e Abras ~ -\J i.ﬁ: ‘/'_) Bisqueda |[ Carpetas -

Direccidn | CEMYZ00EIDATOS "| i
. Marnbre Tamario = Tipo Fecha de m 2

Tareas de archivo y carpeta |®] 010201 1004,04T 1KE DATFile 04/15/2003

i = 0102011004, DAT.idx 3KB SQL Server Replicat..,  04/15/2008
Ej 0102011004.0AT.log 1KE Documento de texto O421/2008 =

& Publicar esta carpeta en web Z) 0102011004 DAT Jst SKE MASM Listing 04/21/2008

fd Compartir esta carpeta []o102011004.04T ot OKB NOT File 04/15/2008
0102011004,DAT,5ts LKE ST5 File 04§15/2008 —

0102011004, 5rt 1KE SRTFie 04f21/2008

Otros sitios |@] 0102011004 _CE.DAT OKE DATFile 04/18/2008

5 Env2008 = 0102011004 _CE.DAT.IDY 3KE  SQL Server Replicat...  04/16/2008

B n E] 0102011004_CE.DAT.log 0KE Documento de texto 04/15/2008

. =] 0102011004 _CE.DAT.Ist 1KE  MASM Listing 04/18/2008

i MipC 2] 0102011004 _ERR Ist 15KE MASM Listing 04/21/2008

'd Mis sitios de red =] 010201 1004_ORD. ssf. lst 1KE MASM Listing 04)21/2008

|@]0102011004_PE.DAT 1KE DATFile 0415/ 2008

0102011004 _PE.DAT idx 3KB SQL Server Replicat...  04/15/2008
Detalles [£] 0102011004 _PE.DAT Jo 1KB Documento detexto  04/15/2008

< | »

139 KE 4 My Computer

En la carpeta INSTALACION, se encontraran los instalables de cada una de las
herramientas que permiten el funcionamiento del sistema de captura.

& C:AENV2008XNSTALACION

Archiva  Edicidn  Wer i Herramientas  Ayuda ﬁ
e Btras - '\J l’f 7 ) Blsqueda ||_ Carpetas -
Direccian |[C3) C\ENY 2008 INSTALACION 2 | Ir
: Mombre = Tamafio = Tipo Fecha de modifj
- o
Tareas de archivo y carpeta [C)CsProa.2 Carpeta de archivos  04/01/2008 04:
. ENY Carpeta de archivos 04/16/2008 01
j Crear nueva carpeta @ 2 : /101
y [C5gl zo00 Carpeta de archivos 040112008 03:
:@ Publicar esta carpeta en Web [C50L5P4 Carpetads archivos  04/01/2008 D4
g Compartir esta carpeta env2008.bak 5,061 KE BAK File 04012008 04:
CJenvzo0g.exe Z20KE  Aplicaciin 03/19/2008 10:
DOtros sitios
) EMvzo0s
|D Mis documentos
g MiPC
W Mis sitios de red
Detalles
< | >
5.10 MB ¢ My Computer

En la carpeta PROGRAMAS, se encuentran los programas de captura, errores, ordenacion y
concatenacion de CsPro.
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& C:\ENY2008\PROGRAMAS M=1E3]
-

Archiva  Edicidn  Wer Favorikos  Herramientas  Ayuda ‘a
@ Ards v () i.ﬁ: f ) Brisqueda |{ ‘ Carpetas -
Direccidn | C\ENY2006\PROGRAMAS "| i
: Mombre Tamafio = Tipo £
Tareas de archivo y carpeta # WMUESTRA,DCF LKB  CSPra Dickionary Dacument
;j T @ENVDS_PRECIOS.fmF 7KB  CSPro Form Document
EMY0S_PRECIOS, ent.qsf LKB QSF File
j@ Publicar ests carpeta en Web EMVOZ_PRECIOS, enk,maf LKE MGFFie .
{22 Compartir esta carpets S ENYDS_PRECIOS ent.app 1KB  Microsoft Visual FoxPro 5.0 Applicatic
EN'\-'DB_PRECIOS.ent L KB C5Pro Data Entry Application Docurne
‘QENVDS_PRECIOS.ch 4 KB CSPro Dictionary Document
Otros sitios B £1v05_ORD.ssf pFf 1KE CSPro Run Task Document
) Emvz008 %‘] EMY0S_ORD,ssf st LKE MASM Listing 1
(51 e docurisnies ‘) EMYOS_ORD, soF LKE CS5art Document
= g ENvOS_DE. pff L KB CSPro Run Task Documnent
g MiPC CEMVES_DE Frof 403 KB CSPro Form Document
% Mis sitios de red EMYOS_DE.ent.qsf 1KE Q5F Flle
EMY0&_DE . ent.maf LKE MGF Fil
'ﬁ EMY0S_DE.ent,app 206 KB Microsoft Visual FoxPro 5,0 Applicatic
Detalles EN'\-'DS_DE.ent LKB  CSPro Data Entry Application Docume
ol | ¥
2,05 ME § My Computer

En la carpeta RESPALDO, tendremos los diferentes respaldos diarios y por etapa ejecutados
por el digitador o por el apoyo informatico.

& C:\ENY2008\RESPALDO M=1E3]
Archiva  Edicidn Favoritos  Herramientas — Ayuda F ]

@Atrés - \__;J i.ﬁ: j._]BL'lsqueda |{‘ Carpetas -

Direcrion | [[3) CrENY2008\RESPALDO "| i

Tareas de archivo y carpeta % I'L—-J ENY_17042008 L-«j ENY_1 6042008

;j Crear nueva carpeta

@ Publicar esta carpeta en Weh = =

G . | EMY_Z1042003 | ETAPAL
Q Comparkir eska carpeka | |

DOtros sitios

B EMY2003

[} Mis documentas
iJ MiPC

% Mis sitios de red

0 byvtes j My Computer

En la carpeta RUN, tendremos todos los batch que son creados por el sistema de visual
basic para ejecutar las funciones de CsPro y de Sql Server.

Manual del digitador -53-



Encuesta de Niveles de Vida - 2008

& C:\ENY2008\RUN =]

Archiva  Edicidn  Wer Favorikos  Herramientas  Ayuda ‘E
e Ards v () i.ﬁ: f ) Brisqueda |L‘ Carpetas -
Direccisn | CHAENVZO08RUR el | I
= Mombre = Tamafio  Tipo Fecha de modiff
Tareas de archivo y carpeta [Flenvz008_aAcCTUALIZACION BAT 1KE Archivo por lotes M.,  04/212005 09
B8 et tvacara EMYZ008_ACTUALIZACION.E. .. LKE BAK File 04142008 06:
[Flenvzone_sackup.BaT LKE Archivo par lotes M.,  04/21/2008 09
j@ Publicar ests carpeta en Web BF Envz00s_EBCH.pfF LKE CSProRun TaskDo.. 0d4/21/2008 09
{22 Compartir esta carpets g ENY2005_CE_DE.pff 1 KE ©CSProRun TaskDo...  04/18/2008 06;
FE £nv2008_COB. xtb.pff 1KE CSProRunTaskDo... 03/25(2008 05
¥F Envz008_COMUNIDAD_BCH. pif 1KE CSProRunTaskDo... 04/18/2005 08,
Otros sitios FF env2008_COMUNIDAD_CON. . 1KE CSProRunTaskDo... 04/18/2008 0S:
) Enve00s FF env2008_COMUNIDAD _DE. pFf 1KE CSProRunTaskDo... 04/19/2008 09
e FF env2008_COMUNIDAD_ORD.... 1KE CSProRunTaskDao... 04/18/2005 05
. FF envan0s_CONCAT.pff 1KE CSProRunTaskDo... 04/21/2008 09
g MiPC ¥¥ £nv2006_DE. pff LKE CSProRunTaskDo... 04/21/2008 09:
'j Mis sitios de red g EMYZ008_E=PORT. exf,pff 1 KB CSProRun TaskDo... 04/21/2008 09:
FF env2005_ORD. ssF.pff 1KE CSProRun TaskDa... 04212005 09
¥ env2008_PRECIOS_DE.pff 1KE CSProRunTaskDo... 04/15/2008 06!
£ | >
4,77 KE § My Computer

La aplicacién de visual basic se instalara en el directorio C:\Archivos de programa\CGR-
DEC\ENV2008, en la cual se encuentras los reportes del sistema y los archivos de
configuracion del sistema.

B W rchivos de programaiCGRDECAERY 2008 Al=1ES
Edicion Wer  Favoriktn:  Herramenbas  Ayuda

Qs - ) (T | bioeds [ Corpetes | [T

Uimeonn | S larchivos de peogrematc CR-DECIENY 200G “’l“
d Ll % 2

Tareas de archivn ¥ corpeta & =] cdrrner ’-rj H s
| |

G Humvn los elamantos

BeCEerhs 5 orAchaaladon Cartog. et cobckualzaronCanogTodos. ik
a opiar los damentos Cresta] Reparts rusksl Raports
selsconadn & | LEkE | 15EE

g Publca =n o Wb ks
elemerkos selsctionados b orCannwaPlanda.rpt crFormlarioEs ok
“5] Envier por correo elecirones J bikakaaly ‘? L e
£ KR i

hoes e bos S IQLient s
&y oFomulsrusz.pt 4 CTsPkg.di
Crostal Reports ‘% 200085, 10541
| B LTSPackage Servie Provider ,

% Eimner los slemsrios

selccionadns
Otwoss sikko5 ENUZI0E. e \W2D0B, 2w corfig
. ENVEI0E Corfi Filke
) CER-DEC k g o) ol

L] M documentos

- ENUZO03 4P oo
.'j S EMY A A
g s stios darad = o

ZATHE My Compies

Para la aplicacion de captura principal ENV2008.exe existe un archivo de configuracion
ENV2008.exe.config el cual podremos abrir con el bloc de notas o notepad para verificar las
opciones del sistema:
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IDD = Representa el codigo del digitador-supervisor.

CSProDir = Representa el directorio de los ejecutables de CS Pro 3.2.

ENVDir = Representa el directorio donde se encuentra la estructura principal del

funcionamiente del sistema de captura.

v' OsqIDir = Representa el directorio de las herramientas de SQL Server, la cual se
utiliza para realizar los respaldos a base de datos.

v OfficeDir = Representa el directorio de las herramientas de Microsoft Office.

v BurnDir = Directorio especial para copiar archivos al CD Regrabable.
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21 ETENEr S

Para la aplicacion de actualizacion de datos y programas ENV2008_AP.exe existe un
archivo de configuracion ENV2008_AP.exe.config el cual podremos abrir con el bloc de
notas o notepad para verificar las opciones del sistema:

v' ENVDir = Representa el directorio donde se encuentra la estructura principal del
funcionamiento del sistema de captura.

v" OsqIDir = Representa el directorio de las herramientas de SQL Server, la cual se
utiliza para realizar los respaldos a base de datos.
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