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l. INTRODUCCION

La Encuesta de Niveles de Vida 2008 (ENV 2008) se realiza a través de una muestra
probabilistica seleccionada en todo el pais y se apoya en la metodologia denominada “Living
Standard Measurement Study” (LSMS), desarrollada por el Banco Mundial; permitiendo asi,
el estudio del bienestar mediante el consumo, los gastos y el acceso a los servicios basicos.

La Encuesta proveerad datos actualizados sobre las causas y factores que explican la
pobreza y la distribucién de los ingresos; informacién con la que el Gobierno Nacional podra
apoyar el proceso de toma de decisiones que permitan focalizar y priorizar el gasto publico,
asi como monitorear y evaluar la eficacia de los programas sociales. A mediano y largo
plazo, el Gobierno podra establecer programas y proyectos que busquen la creacién de
oportunidades como elemento importante para contribuir a eliminar la pobreza extrema y
mejorar significativamente la distribucion del ingreso que permitan llegar a un pais con
estandares de equidad del primer mundo.

Surge entonces la importancia de instalar un sistema de entrada y verificacion de datos que
permita que la informacion que se recoja en campo, cumpla con los requisitos de precision,
coherencia y comparabilidad, oportunidad, exactitud, entre otros. Para el logro de los
requisitos planteados, se ha desarrollado un sistema para la captura, validaciones,
consistencia, y verificacion de la captura de la Encuesta de Niveles de Vida, haciendo uso
del paquete CSPRO (Census and Survey Processing System - Sistema para el
Procesamiento de Censos y Encuestas). La integracion de los programas de captura y
validacién, asi como los aplicativos relacionados con el acceso al sistema han sido
realizados utilizando tecnologia Visual Studio.NET.

Para el procesamiento de la encuesta en todo su contexto, en particular en lo concerniente a
la verificacion de la informacién que ha sido capturada, se ha elaborado un manual que
explica en detalle el rol del verificador de captura. En el manual se incluyen los objetivos de
la encuesta, los procedimientos, normas, definiciones, conceptos e instrucciones basicas
necesarias para un correcto trabajo de obtencién de informacion.

Las instrucciones y procedimientos contenidos en este manual son un instrumento de
referencia y consulta, y como tal sirve, por una parte para ordenar, orientar y facilitar el
trabajo de las diferentes personas vinculadas al trabajo de campo, y de otra, para
homogenizar y hacer comparables estadisticamente los datos obtenidos por los diferentes
encuestadores. El documento esta dirigido a todas las personas que intervienen en la
aplicacion de las encuestas; entre los que incluyen coordinadores provinciales, monitores,
supervisores, VERIFICADORES DE CAPTURA y personal de apoyo informatico; quienes
tienen la tarea de familiarizarse con este instrumento y tienen la obligacién de llevar consigo
este manual al sitio de trabajo para realizar las consultas que sean necesarias.

El manual esta organizado en capitulos con los cuales se pretende de manera clara y
precisa abarcar los temas necesarios para el buen desempefio de los digitadores y el éxito
de la encuesta.
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ll. LA ENCUESTA DE NIVELES DE VIDA EN PANAMA

A. ANTECEDENTES

La Encuesta de Niveles de Vida (ENV) se inscribe dentro de los objetivos y esfuerzos del
Gobierno por reducir la pobreza y mejorar los niveles de bienestar de la poblacién. Es por
esto que entre sus prioridades esta el estudio de los determinantes de los Niveles de Vida,
con especial énfasis en la obtencion de datos actualizados sobre las causas y factores que
explican la pobreza y la distribucién de los ingresos. Los resultados de la ENV-2008 servirdn
como herramienta para seguir apoyando en las decisiones de politica social, priorizacion y
focalizacion del gasto publico, monitoreo y evaluacion de la eficacia de los programas
sociales.

Las dos primeras encuestas de Niveles de Vida se llevaron a cabo bajo la responsabilidad
de la Direccion de Politicas Sociales del Ministerio de Economia y Finanzas, durante los
afios 1997 y 2003, con financiamiento parcial y asistencia técnica del Banco Mundial. En
ambos afios, la Direccidén de Estadistica y Censo de la Contraloria General de la Republica
prestd su colaboracion en el disefio y seleccion de las muestras, el reclutamiento, la
seleccién y la capacitacion del personal para las labores de campo.

En esta ocasion, la Contraloria General de la Republica con el apoyo técnico del Ministerio
de Economia y Finanzas y del Banco Mundial, ha estado programando la ejecucion de la
Encuesta de Niveles.

B. JUSTIFICACION DE LA TERCERA ENCUESTA DE NIVELES DE VIDA

La Tercera Encuesta de Niveles de Vida se enmarca en la necesidad de establecer los
avances logrados por las politicas sociales y econdmicas, en su empefio por reducir la
pobreza y lograr mejoras en el bienestar de las personas y de los hogares panamefios,
principalmente los ubicados en niveles de la extrema pobreza.

Se trata ahora de comparar los resultados de las encuestas de 1997, 2003 y 2008 para
establecer el grado de avance en las politicas y estrategias de reduccion de la pobreza y en
los indicadores sociales.

C. OBJETIVOS DE LA ENCUESTA DE NIVELES DE VIDA

1. Obtener informacion util para la formulacion y evaluacion del impacto de Politicas
Economicas y Sociales y generar una base de informacion de los diferentes aspectos
sociales y econdmicos en los hogares, personas y comunidades.

2. Estimar las lineas actuales de pobreza, la incidencia de pobreza y niveles de
desigualdad y los factores que los determinan.

3. Determinar los cambios y progresos en los niveles de vida, los ingresos y los diferentes
indicadores sociales en relacién a los afios 1997 y 2003.
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4. Aplicar una metodologia apropiada para medir y monitorear a través de un sistema de
indicadores sociales permanentes los progresos en el mejoramiento de los niveles de
vida de los ciudadanos y las tendencias en la distribucién del ingreso.

. SOBRE LOS VERIFICADORES DE LA ENV 2008

La verificacién de captura es una de las mejores formas de garantizar la precisién de la
informacién, siendo la técnica mas comun (en caso que la informacion es introducida en la
computadora a partir de cuestionarios). El proceso consiste en introducir la informacion dos
veces, utilizando digitadores diferentes. Los resultados de las dos capturas son comparados
por la computadora, indicando cualquier variacidon. Esta técnica usualmente ofrece altos
indices de precision.

Con la verificacidén de captura se pueden identificar a los digitadores que no estan realizando
de manera adecuada su trabajo. Esta forma poco precisa de trabajar por parte del digitador
puede ser una evidencia que hace falta mas capacitacion o que el digitador no es el
apropiado para ese tipo de trabajo. Igualmente, puede indicar que el disefio de los
cuestionarios 0 que el sistema de entrada de datos provoca que los usuarios 0 los
digitadores cometan errores sistematicos.

Los aspectos relacionados con la verificacion de la digitacion de la encuesta seran atendidos
por los Verificadores y el personal que integra el “Grupo de Apoyo Informético”.

A. LOS VERIFICADORES

El Verificador de captura es responsable de la “recaptura” de los datos que fueron
previamente capturados por el digitador en el campo. Su trabajo permite garantizar la
precision de la informacion. Es parte del personal que trabaja en oficina y estaran
supeditados jerarquicamente al coordinar de la encuesta (en la region o provincia) y
respondera a las necesidades y responsabilidades del mismo.

A.1 Perfil profesional previsto:

= Universitarios o0 egresados con conocimientos y destrezas en el uso de
computadoras.

= Tener experiencia en entrada de datos

= Demostrar conocimiento de procesadores de textos y hojas electrénicas.

= Demostrar capacidad para trabajar en grupo y bajo presion y habilidad para hablar y
comunicarse.

= Hablar y escribir correctamente el espafiol.

A.2 Requisitos:

= Residir en las provincias o areas previamente sefialadas en el cuadro del personal
requerido.

= Disponibilidad para trabajar en horarios extensos, fuera de horas regulares y en dias
no laborables. Cabe destacar que se laboraran los sabados y domingos, y los dias
de descanso se programaran de acuerdo al calendario de trabajo del operativo de
campo.
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Tener disponibilidad de trabajo a tiempo completo y dedicacion exclusiva
aproximadamente de tres (3) meses para la redigitacion de los cuestionarios de la
ENV 2008.

Estar en buenas condiciones fisicas y de salud (presentar certificado).

Ser responsable y no tener malos habitos (presentar referencias).

Tener buena actitud hacia el trabajo sin horario fijo (presentar referencias).

Recibir y aprobar el curso de capacitacion de los verificadores de captura de la ENV
2008.

Tener letra y nimeros legibles.

Aprobar la entrevista con personal técnico de la ENV 2008.

A.3 Funciones y responsabilidades:

Recibir los formularios para verificar, sélo del Coordinador Provincial o Regional de la
Encuesta o del personal de Apoyo Informético asignado en la provincia o region.
Revisar y verificar que la informacion que le ha sido entregada corresponda al
cartapacio de trabajo (UPM).

Capturar en forma diaria todos los datos recopilados en los distintos formularios que
han sido grabados en el sistema por los digitadores, siguiendo estrictamente las
instrucciones recibidas en la capacitacion del uso y manejo del sistema de
verificacién de captura, utilizando el programa de ingreso elaborado para tal efecto.
Revisar que los datos de todos y cada uno de los miembros de los hogares estén
digitados completamente.

Velar por el adecuado funcionamiento, la seguridad e integridad del equipo que le ha
sido asignado (microcomputador, impresoras, teclado, monitor y otros).

Devolver al personal de Apoyo Informético los cuestionarios que han sido verificados
al finalizar la carga de trabajo (UPM).

Cumplir y desarrollar su trabajo bajo las 6rdenes del Coordinador Provincial o
Regional y del personal de Apoyo Informético asignado.

A.4 Prohibiciones del verificador

Usar los equipos y materiales de trabajo para actividades diferentes a las de la
encuesta.

Alterar la informacion de los formularios de campo o ingresar al sistema
computarizado informacién diferente a la que se encuentre en los formularios.
Divulgar, repetir o comentar la informacién de los formularios de hogares, ni mostrar
el formulario con datos, excepto a los Supervisores, a los Monitores del Grupo
Técnico, al Coordinador Regional o a personal directivo de la Encuesta.

Llevar acompafantes al sitio de trabajo.

Destruir o negarse a entregar los equipos y materiales de trabajo y/o documentos de
la encuesta.

Usar otros programas (software) y/o informacion del computador distintos a los
especificados en la capacitacion recibida.

Hacer copias y/o backups de los programas y/o informacioén del computador, salvo
las especificadas en el Manual del Verificador y de acuerdo a lo que en éste se
indica.

Realizar otras actividades fuera de las estrictamente relacionadas con la Encuesta de
Niveles de Vida durante el tiempo laborado en la ENV 2008.
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IV. EL SISTEMA PARA EL PROCESAMIENTO INFORMATICO DE
LA ENV, 2008

Para la organizacién de las actividades relacionadas al procesamiento de la Encuesta de
Niveles de Vida, 2008, se le deleg6 dicha responsabilidad al Departamento de Servicios
Estadisticos Informaticos de la Direccion de Estadistica y Censo. A través de este
departamento se definieron las necesidades basicas en equipamiento, materiales,
programas, capacitacion y de personal requeridos para cumplir con todas las etapas
relacionadas al procesamiento.

Para la definicion de los requerimientos informaticos para la encuesta se siguieron las
directrices emanadas del equipo consultivo y del equipo técnico encargado de la
programacion y ejecucion de la encuesta y se reviso y consider6 ademas, la documentacion
suministrada por el Ministerio de Economia y Finanzas, relacionada con la Encuesta de
Niveles de Vida de 2003.

El sistema para el procesamiento de la ENV 2008, se desarroll6 utilizando tecnologias
existentes en la Direccion de Estadistica y Censo, a saber:

* Visual Studio.Net

= Herramientas de Base de datos SQL

= Software CsPro 3.2

= Microsoft Office 2003

El sistema ha sido desarrollado de manera modular e integra cada unos de los aspectos
relacionados con la verificacion de la captura de la encuesta (revisién, validacion, respaldos,
reportes y mantenimiento).

Sobre la evidencia arriba sefialadas, se les explicara en detalle cada uno de las ventanas
(menus y opciones) disponibles en la aplicacién desarrollada.

A. INTERACTUANDO CON EL SISTEMA

Se les indicara en detalle del funcionamiento de cada una de las ventanas (menus -
submenus)

Para entrar al sistema, daremos clic en el icono del escritorio ENV2008_VE:

ENV2008_VE
O através del menu de programas, Todos los programas -> CGR-DEC —> ENV2008_VE.

Para ingresar al sistema es necesario ingresar el usuario y contrasefia proporcionado por el
Departamento de Servicios Estadisticos Informaticos a cada uno de los verificadores.
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ENY2008: Sistema de Verificacion [X]

Mombre de usuarnio

Contrazefia

i"u’erificadur _ll
Aceptar I Cancelar |

Una vez validado el usuario tendremos diferentes opciones que pasaremos a explicar
detalladamente.

8 ENY2008: Sistema de Yerificacidn

Archiva  Merificacion  Apoyo Informatico Ukiidades  Awuda

Estado

A.1 MENU: VERIFICACION DE CUESTIONARIO VIVIENDA / HOGARES / PERSONAS

En la opcion de la verificacion del cuestionario de viviendas, hogares y personas el usuario
tendra la opcién de filtrar las UPM a trabajar segun los criterios de Provincia, Distrito,
Corregimiento y Estrato. Cabe sefialar que las UPM disponibles en el sistema dependeran
de la asignacién y proceso de cierre realizado por el apoyo informatico de la encuesta. El
listado de UPM, muestra adicionalmente al usuario la cantidad de casos u hogares
digitados, casos verificados y casos en verificacion parcial.
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¥l ENV2008: Yerificacidn de Cuestionario de Viviendas / Hogares / Personas

| Seleccionar ULP.M.:

Provincia: 09 VERAGUAS -
Distrito: |09-01 ATALAYA - I
erificar

Coregimiento:  [09-01-01 ATALAYA (CABECERA) -

E strato; ||]9—|]1—|]1-1 URBANO -

CUESTIONARIO
DE VIVIENDAS,
HOGARES Y
PERSONAS

(SRR 019-01-01-1-001 - 0 Caso(s) - Yerificados (0) - Parciales (0

A.1.1 Opcién “Verificar”
La opcion, Verificar, permite al usuario verificar los cuestionarios de la UPM seleccionada,

con esto abrird el programa de verificacion en CsPro y una vez alli procedera a la
verificacion de los diferentes hogares de la UPM.

Yerificar

A.2 MENU: VERIFICACION DE CUESTIONARIO VIVIENDA / HOGARES / PERSONAS
(CASOS ESPECIALES)

En la opcion de la verificacién del cuestionario de viviendas, hogares y personas (casos
especiales) el usuario tendra la opcion de filtrar las UPM a trabajar segun los criterios de
Provincia, Distrito, Corregimiento y Estrato. Cabe sefialar que las UPM disponibles en el
sistema dependeran de la asignacion y proceso de cierre realizado por el apoyo informatico
de la encuesta. El listado de UPM, muestra adicionalmente al usuario la cantidad de casos
u hogares digitados, casos verificados y casos en verificacion parcial.
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¥l ENV2008: Yerificacidn de Cuestionario de Viviendas / Hogares / Personas {Casos Especiales)

| Seleccionar ULP.M.:

Provincia: 09 VERAGUAS =

Distrito: II]Q—I]1 ATALAYA L!

Yerificar

Coregimiento:  [09-01-01 ATALAYA (CABECERA) -

Estrato; ||]9—|]1—|]1-1 URBANO -

CUESTIONARIO
DE VIVIENDAS,
HOGARES Y
PERSONAS

(SRR 019-01-01-1-001 - 0 Caso(s) - Yerificados (0) - Parciales (0

A.2.1 Opcidn “Verificar”

La opcion, Verificar, permite al usuario verificar los cuestionarios de la UPM seleccionada,
con esto abrird el programa de verificacion en CsPro y una vez alli procedera a la
verificacion de las diferentes casos especiales (servicio doméstico y pensionistas) dentro de
la UPM.

=]

Werificar

A.3 MENU: VERIFICACION DE CUESTIONARIO DE LA COMUNIDAD

En la opcién de la verificacion del cuestionario de comunidad, el usuario tendra la opcion de
filtrar las UPM a trabajar segun los criterios de Provincia, Distrito, Corregimiento y Estrato.
Cabe sefialar que las UPM disponibles en el sistema dependeran de la asignacién y proceso
de cierre realizado por el apoyo informatico de la encuesta. El listado de UPM, muestra
adicionalmente al usuario la UPM, la llave del cuestionario, la cantidad de casos digitados el
cual debera ser siempre uno (1), casos verificados y casos en verificacion parcial.
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F1. Fi 200H; Yarificaciin de Goestinnario de Comunidad

Selaccionar LLFM

Frovincie. |09 VERAGLIAS

L

Le
(@)

Dighito.  [08-01 ATALAYA

Werilizal
Comagimisrio:  |[09-01-01 ATALAYA (CABECERA) |
Estrafo [08-01-07-1 URBAND =
CUESTIONARIO UPM (18-01-01-1-001} - 03-11-01-1-001-01 - 0 Gasols) - Yerficados (] - Parciales

DE LA
COMUNIDAD

A.3.1 Opcion “Verificar”

La opcion, Verificar, permite al usuario verificar el cuestionario de la UPM seleccionada, con
esto abrira el programa de verificacion en CsPro y una vez alli procedera a la verificacion de
la informacion dentro del cuestionario.

Yerificar

A.4 MENU: VERIFICACION DE CUESTIONARIO DE PRECIOS

En la opcion de la verificacion del cuestionario de precios el usuario tendra la opciéon de
filtrar las UPM a trabajar segun los criterios de Provincia, Distrito, Corregimiento y Estrato.
Cabe sefialar que las UPM disponibles en el sistema dependeran de la asignacién y proceso
de cierre realizado por el apoyo informatico de la encuesta. El listado de UPM, muestra
adicionalmente al usuario la cantidad de casos digitados el cual debera ser siempre uno (1),
casos verificados y casos en verificacion parcial.
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¥l ENY2008: Yerificacidn de Precios

~Seleccionar LR

Pravincia: Iug VERAGUAS j
Distrito: |09-01 ATALAYA -
erificar
Coregimiento:  [09-01-01 ATALAYA (CABECERA) -
Estrato; ||]9—|]1—|]1-1 URBANO -
CUESTIONARIO WRsA" B 09-01-01-1-001 - 0 Caso(s) - Verificados (0) - Parciales (0

DE PRECIOS

A.4.1 Opcidn “Verificar”
La opcion, Verificar, permite al usuario verificar el cuestionario de precios de la UPM

seleccionada, con esto abrira el programa de verificacion en CsPro y una vez alli procedera
a la verificacion de la informacion dentro del cuestionario.

=

Werificar

A.5 MENU: RESPALDOS
A.5.1 Opcion “Ejecutar Respaldo Diarios”
El usuario tendrd a su disposicion discos CD-RW para realizar los respaldos diarios. El

sistema realizara el respaldo de los datos de verificacion, base de datos SQL y de los
programas de Cspro.
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Inicialmente el sistema realizard un respaldo de la informacion en el disco duro del equipo y
posteriormente le mostrara una ventana al usuario para seleccionar el dispositivo externo
donde se realizara el respaldo. El sistema reconoce automaticamente si hay un CD en la
unidad o un drive USB conectado al equipo.

EBl ENV2008: Seleccionar unidad para respaldo diario...

E\ - Dispositivo con almacenamiento extraible

[ Seleccionar ] [ Cancelar

A.6 MENU: UTILIDADES
A.6.1 Opcion “Borrar indices”

En determinadas ocasiones, al tratar de verificar un nuevo registro en los programas de
Cspro, se cierra la aplicacion sin motivo aparente. Este problema puede ser causado por un
problema con los indices de la aplicacién por lo que se le ha brindado una utilidad al usuario
gue le permite borrar los indices de los datos. Una vez el usuario entre a la verificacién en
CSPro, el sistema creard nuevamente los indices necesarios.

ENV2008 VE

Esta seguro que desea borrar los indices de la aplicacion?

Si Mo
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B. ASPECTOS GENERALES DE CSPRO

Este apartado se ha incluido en el manual con el proposito de familiarizarlos con los
conceptos y aspectos técnicos del software utilizado para el desarrollo de los programas de
captura, validacion y verificacion del Cuestionario de la Encuesta de Niveles de Vida 2008,
Cuestionario de la Comunidad y Cuestionario de Precios.

El producto utilizado es el paguete CSPRO (Census and Survey Processing System -
Sistema para el Procesamiento de Censos y Encuestas). CSPRO es un paquete orientado
a censos y encuestas, que facilita la creaciébn de pantallas de captura y verificacion de
digitacion, aplicaciones de validacion, deteccion de errores, tabulaciones rapidas para el
andlisis y la divulgacion de los datos.

La ventana de CSPro esta dividida en dos partes. El lado izquierdo contiene el arbol de
datos. Aqui se listan todos los cuestionarios (hogares) que han sido digitados para una UPM.
La numeracion que aparece corresponde a la identificacion del cuestionario: cédigos de
provincia (99) — distrito (99) — corregimiento (99) — Unidad primaria (999) — Area (9) —
Vivienda (99) - Vivienda adicional (A) — Hogar No. (9). Del lado derecho de la ventana se
presentan las diferentes pantallas del sistema de captura.

IS CShairy - [ sl Fil - EMVOB DE ear . Data Fik = SALISE.ORT |

Pl Mot B Mastn M OMIoRE. Heaks
e fum T
R | -
i CONTTEALOSAA, G EMERAL DE LA REMUBLICA
DIRECCIGN DE ESTADISTICA Y CENSOS
EMNCUESTA DE NIVELES DE VIDA 2008
cEsTIONSRID 1] e [T Mismar. dn Bnnmsl st

&, - IDEHTIRGACHIN DE LA YIVIERRS SELEOGOHADE E_ - HO-GARES OF LA W DA

LOCALEBE|08 COMGH I DASRACHON DEL HC0AR
1. Previnsls 1. FECHA BE B30 DE La BmevisTa [ | [ oos]
£ Dihasite [o2] 2, ACUANTOE HOGRAES BASITAR EN ESTA UNERDAT | |
1. Coars ghaiein ¥ HIGRAR Ho. [ ]
i-Aren i 1. UMERL) (O PERSOMAS EM EL HOGAR (]
5 IKIDAD: PREARI (oM s, 11
#, Vindenis He | M|
L.~ FERSOMAL DE CAMPO. F. CUESTIOMERIS ADICIHNALES
Ciuan 1

| EmESTARCRS: [ | ;

e [~ Foiislmls Adiciana® [ |

1, IRGITADOR: & | .|

Fon bk, pasiz FA b Ptk WRFY ik o WVISHCR, Encareacs 14 L WM

B.1 NORMAS GENERALES DE INGRESO DE DATOS

1. Una aplicacion CSPro puede ser utilizada en modo de Adicidon (agregar nuevos
formularios), Modificacion (modificar formularios ya capturados) y Verificacion (verificar
formularios ya capturados).

Ha o B
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2. El sistema efectla los saltos autométicos segun la I6gica del formulario. Ejemplo: Si en
la pregunta 5 de la Seccion 1 — Tenencia de la vivienda, se digita cédigo 3 (alquilada), el
sistema pide el alquiler mensual y pasa autométicamente a la pregunta 17.

3. Hay dos tipos de mensajes de error:

Los mensajes de rango: Son aquellos que se despliegan cuando el valor
ingresado esta fuera del rango de la variable definido en el diccionario de
datos (Ejemplo Sexo 4). El mensaje de error que aparece es “OUT OF
RANGE".

OUT OF RANGE

C Erter valicd value
or Press F2to farce.

1
Los mensajes programados que validan inconsistencias entre los datos. El

mensaje depende del tipo de inconsistencia. Para estos mensajes debe
presionar la tecla “F8”. EIl sistema se ubica en el siguiente campo. si el
error es de captura regrese con la tecla de retroceso (<-) y digite el valor
correcto.

PESTANA.Persona: 1,P5 - Inconsistencia entre Afio de
nacimiento: 1960 y edad: 30

Prezs F&to clear.

4. Existen dos tipos de pantallas: las que contienen informacion para un solo registro
(ejemplo datos de la vivienda) y aquellas pantallas que contienen detalles (como
personas, cédigos de articulos, etc.). Las pantallas de detalles (roster) registran la
informacion linea por linea. Como la que se muestra a continuacion:

P=PESTANA
PCP P-NOMBRES P-APELLIDOS

[PEREZ T

© @~ @ o e W N

EI‘]DDDDDDDD&

ol

5. Funciones y teclas utilizadas en la captura de los formularios. Se puede presionar la
tecla requerida o buscar la funcién en el menu del sistema.

Para grabar un formulario, si ya esta completo, debe presionar la tecla “F12”
(Navigation — End Level Ocurrente). El sistema le envia el mensaje para
confirmar si desea grabar el formulario.
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!“E Aagk Chis EICHID0T_CUUIEST )1 ©iornaes’ Casa?
T

ko

A medida que estd capturando puede ir grabando la informacién (salvado
parcial), utilizando las teclas “Ctrl+R" (File — Save Partial Case). Esto permite
asegurar la informacion que ya ha sido capturada y continuar en el modo de
adicion.

Debido a la extension del formulario, es importante ir grabando la
informacién con las teclas “Ctrl+R" (grabado parcial). Para las pantallas
de detalles, cuando presione Ctrl+R asegurese de no estar ubicado en la
linea en blanco posterior al ultimo registro grabado (regrese con la flecha
de retroceso (<-) al registro anterior capturado).

Si por alguna razén presiond la tecla “ESC”, el sistema le consulta si desea
efectuar un salvado parcial (partial Save), grabar el cuestionario (Finish),
Eliminar los cambios (Discard) o cancelar la operacion (Cancel).

Stop Modifying

Firish ‘ Dizcard ‘ Cancel J Help |

Dentro de las pantallas de detalles (roster) existen funciones para:

Insertar una linea de detalle sobre la que esta ubicado: “F3” (Edit — Insert
Group Occ).

Insertar una linea de detalle debajo de la que esta ubicado: “Ctrl+F3” (Edit —
Insert Group Occ After).

Eliminar la linea de detalle donde esta ubicado: “F4" (Edit — Delete Group
Occ).

Terminar de grabar una pantalla de detalle y pasar a la siguiente: “Ctrl+/"
(Navigation — End Group).

Si desea eliminar un formulario capturado proceda de la siguiente manera:

Marque el numero del formulario en el arbol de datos (un solo clic). El ID del
formulario se muestra de color azul.

Presione la tecla “Del” (Edit — Delete Case). Se le mostrara una pantalla de
confirmacion. Si estda seguro que va a eliminar el cuestionario presione el
boton “Si”.

CSPro 3.2 Data Entry
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6. Todas las respuestas registradas como “NR” y “NS” se ingresaran con el cédigo 9 si el
campo es de un digito. Si el campo es de dos digitos digite 99, si el campo es de 3 digitos,
ingrese 999 y asi sucesivamente; si el campo es de cinco digitos, de los cuales dos
corresponden a la parte decimal, digite 999.99. Cuando se trate de un campo con valores
decimales debe digitar el punto en la secuencia respectiva.

Debe evitar usar el Mouse para la captura de informacion.

Para la captura de informacién o codificacion numérica es preferible usar los nimeros
ubicados en la parte derecha del teclado

9. Se avanza al siguiente campo con la tecla enter o tab.

10. Si desea regresar a un campo 0 moverse en los campos lo puede hacer con las teclas
de flechas.

B.2 EL PROCESO DE VERIFICACION DE DATOS

El proceso de verificacibn de datos consiste en ingresar nuevamente al sistema la
informacion ya capturada, para detectar errores de digitacion y garantizar la calidad de los
datos que se ingresan en el sistema.

Durante el proceso de verificacion, una pregunta puede ser verificada, es decir que es
digitada nuevamente y comparada con el valor actual en el campo, o no verificada, se
despliega en la pantalla pero no se digita o cambia.

Al ingresar al sistema con una nueva UPM, el sistema queda automéaticamente en modo

Verificacion ﬂ CSPro mantiene la pista del tltimo caso (cuestionario) que fue verificado y
lo ubica automaticamente en el siguiente cuestionario para verificar. Cuando se inicia la
verficacion, el sistema consulta si se desea iniciar la verificacion en la posicion en que se
guedo la dltima vez. Si es la primera vez, debe iniciar la verificacion en el primer
cuestionario. Si no se completa la verificacion del Ultimo cuestionario, entonces queda
verificado parcialmente y el cuestionario serd marcado en el arbol de datos. Se deben
verificar todos los casos hasta alcanzar el fin del archivo de datos (UPM).

Cuando se verifica un caso, se digita el valor una segunda vez. Aunque hay informacion en
el archivo de datos, CSPro no la muestra. Todos los campos para verificacion se muestran
en blanco. Cada vez que se digita sobre un campo, el sistema compara el valor digitado con
el valor existente en el archivo de datos. Si los dos valores concuerdan, se mueve al
siguiente campo. Si los valores no concuerdan, el sistema envia un mensaje y se debe
volver a digitar el valor.

THIS FIELD DOES NOT MATCH

Reerter the value.

Una de las siguientes situaciones puede ocurrir:

- El segundo valor digitado coincide con el valor en el archivo. El sistema asume que el
primer valor que se digité estaba errado y se mueve al siguiente campo. No habra
cambios en el archivo de datos para ese campo.
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- El segundo valor digitado coincide con el primer valor digitado. El sistema asume que el
valor en el archivo de datos esté errado y se mueve al siguiente campo. El nuevo valor,
el cual fue digitado dos veces, reemplazard el valor original en el archivo de datos.

- El segundo valor digitado no coincide con el primer valor digitado ni con el valor en el
archivo de datos. El sistema solicitara que se digite el campo nuevamente.

Algunas veces se necesitar ver los valores del archivo de datos en la pantalla. Esto puede
ser Util si no se esta seguro que cuestionario se esta verificando o exactamente en qué parte
del cuestionario se esta ubicado. Se puede usar las teclas Ctrl+F2 para ver los datos del
archivo en la pantalla. Cuando se presiona Ctrl+F2 el sistema muestral todos los valores
para todos los campos en la pantalla. Se debe presionar nuevamente las Ctrl+F2 para
continuar el proceso de verificacion.
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C. VERIFICACION DE VIVIENDA, HOGARES Y PERSONAS

Para el desarrollo de la aplicacion para la captura de la informacion obtenida en campo de
las viviendas, hogares y sus ocupantes (personas) se logr6 mantener la secuencia del
cuestionario. La aplicacion esta organizada en pantallas y cada pantalla puede tener varias
ventanas.

En cada pantalla se incluye el titulo o tema que se estd capturando. Por efectos de la
disponibilidad de espacio en un monitor, las preguntas se abreviaron con el nimero que le
corresponde, segun el cuestionario y en otros casos, se organizé segun se disefio en el
cuestionario. Las pantallas han sido adecuadas para capturar informaciéon de: - Solo una
seccion, - Varias secciones, - Varias pantallas para una seccion.

C.1 PANTALLA 1 (PORTADA DEL CUESTIONARIO)

Esta pantalla contiene los datos de la Portada:
= Parte A: Identificacion de la vivienda
= Parte B: Hogares en la vivienda
= Parte C: Personal de Campo (Sélo los cédigos)
= Parte F: Cuestionarios adicionales.
» Las Parte Dy E de la portada no son capturadas.

El Identificador del Cuestionario o llave primaria estd compuesto por los siguientes
campos: provincia, distrito, corregimiento, area o estrato, unidad primaria o UPM, el nimero
de vivienda y el nimero de hogar.

Para control y evitar errores al momento de la captura de la UPM, se ha establecido un
procedimiento que permite que el sistema traiga consigo la identificacién de la viviendas
(Parte A) a excepcién del numero de la vivienda el cual debe capturarse.

A. - IDENTIFICACION DE LA VIVIENDA SELECCIONADA

LOCALIZACION CODIGO
1. Provincia
2. Distrito
3. Corregimiento
4. Area

5. UNIDAD PRIMARIA / UPM No.

6. Vivienda No. EﬂI@

» La casilla que esta al lado del numero de la vivienda debe llenarse solamente cuando
en el recorrido se encuentra una vivienda nueva (segun instrucciones de muestreo),
en cuyo caso llevara la letra correspondiente, dependiendo del nimero de viviendas
nuevas que se hayan encontrado. Si la vivienda no es nueva, presione “Enter” para
dejar el valor 0 asignado automaticamente por el sistema.

» Elresto de la informacién de esta pantalla debe capturarse.
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C.2 PANTALLA 2: SECCION 1- DATOS DE LA VIVIENDA Y DEL HOGAR. (P1 A P16)

En esta pantalla se capturara la informacion de la Seccién 1, Parte A — Datos de la
vivienda; desde la pregunta 1 hasta la pregunta 16.

C.3 PANTALLA 3: SECCION 1- DATOS DE LA VIVIENDA Y DEL HOGAR. PARTE B -
DATOS DEL HOGAR - P17 A P40

En esta pantalla se registrara la informacion de la Seccion 1, parte B “Datos del Hogar”.

C.4 PANTALLA 4: SECCION 2 - CAPITAL SOCIAL, PARTE A

La pantalla 4 contiene la informacion de la Seccion 2, Parte A: “Acciones Colectivas,
Solidaridad y Confianza”.

Observe lo siguiente respecto a esta pantalla:

= Las preguntas 1y 2 son de seleccién Unica (Si=1 o No=2).

= Enla Pregunta 3y 4 debe haber al menos una respuesta.

= Tenga presente que el largo maximo de los campos texto en la P3 'y P4 es de 60
caracteres.

C.5 PANTALLA 5: SECCION 2, CAPITAL SOCIAL, PARTE B

En esta pantalla se registrara la informacion que corresponde a la Seccion 2, Parte B:
Beneficios Sociales. Este aparatado contiene 3 preguntas y se investigaron 16 temas en
cada pregunta.

Es importante que en esta pantalla considere lo siguiente:

= La columna ¢Cudl? del tema “Otros” corresponde a la opcién 13 de la pregunta 2
¢, Qué Institucion u Organizacion le ofrecio el beneficio?

= A pesar el pequefio espacio que se dispone en el cuestionario para la descripcion
del Cual, esta podria ir en la Columna 2-A 'y 2-B.

= La columna 3-1 tiene como posibles respuestas de 1 a 7 (Como lo indica el
cuestionario.

= Enlacolumna 3-2 y 3-3 tiene como posibles respuestas de 1 a 6. La opcion 7 “No
ha contribuido ni ha participado” solo es valida para la columna 3-1.

C.6 PANTALLA 6: SECCION 2, CAPITAL SOCIAL: PARTESBYC

La pantalla 6 permite dar continuidad a la captura de la Parte B de Capital Social (P4-P9) y la
Parte C: “Percepcion del Bienestar y de la Pobreza” (P1-P11).

Tenga en cuenta que en esta pantalla el largo de los campos texto en las preguntas 7 y 10
del cuestionario, tienen un largo maximo de 400 y 160 caracteres respectivamente.
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C.7 PANTALLA 7: DATOS DE LA PESTANA Y LAS SECCIONES 3 A 10

La pantalla 7 permite la captura de los datos de la Pestafia y la informacion de la Seccion 3
hasta la seccién 10. Es decir, la pantalla 10, permite la captura de los datos relacionados a

todas las personas miembros del hogar.

Tome en consideracion los siguientes aspectos cuando capture informacion en esta pantalla:

Desde la Pestafia y seccidén 3 hasta la seccion 10 la informacion es de forma
detallada (detalle de persona), y se ha colocado en una sola pantalla. El
programa llevara al digitador por todas las secciones y preguntas
automaticamente.

Cuando inicia una nueva seccion el texto de la columna de la primera pregunta de
la Seccion es de color Rojo.

Se va a capturar la informacién de persona linealmente, iniciando con la persona
01 en la columna CP (Cddigo de persona) ubicada en la pestafia, hasta la
columna No. 6 “Talla parado” de la Seccion 10, todo consecutivamente y guiado
por el programa. Terminada la captura de la Persona 01 continuar con la Persona
02 de la misma forma y asi sucesivamente hasta terminar con todas las persona
del hogar.

El digitador para saber donde esta ubicado dentro del cuestionario, se debe guiar
por el nombre o texto de la columna.

El texto de la columna o nombre estd compuesto por nimero de la Seccion,
numero de pregunta y una corta descripcion (Si la pregunta tiene varias partes).
En el caso de la pestafia se ha colocado la letra “P” antecediendo al nUmero de
pregunta para saber que estamos en la Pestafia. Para la demés se utiliza el
Numero de seccién, seguido por un guién y luego el nimero de pregunta de la
seccion.

Si la pregunta tiene varias partes, como por ejemplo dias, mes y afio se utilizara
una breve descripcion o palabra clave. La pregunta No. 2 de la seccién 10
guedaria asi: “10-2 Dias, 10-2 Mes, 10-2 Afo”.

Para pasar a la siguiente pantalla y una vez introduzca la ultima persona del
hogar debe teclear :

Control + /

En la Seccidn 6: Migracién, la informacioén de corregimiento, distrito y provincia
se capturan en campos separados. En estos campos se captura tanto los
nombres como los codigos. Si es otro pais, el nombre del pais se captura en el
mismo campo de corregimiento y no se digita el cédigo.

C.8 PANTALLA 8: SECCION 11 - A.l: GASTOS Y AUTOCONSUMO DE ALIMENTOS
BEBIDAS Y TABACOS - GASTO E INGRESOS

Para la seccién 11 de Gastos e Ingresos se ha disefiado un cuadro de detalles para los
productos alimenticios que van de la pagina S11-32 hasta la S11-36. En esta pantalla es
importante sefialar lo siguiente:
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Los tres primeros campos a digitar (P1 y P2) se capturan una sola vez en la
pantalla (Campos maestro de la pantalla).

El detalle va desde P3 hasta P11.

Se ha afadido una columna “id prod” cuyo valor se genera automaticamente y
gue permite asignar en la Base de datos un ldentificador Unico (id) a cada
producto. Este valor debe corresponder a la columna “NUMERO DE ORDEN".
Todas las filas o productos del detalle deben, al menaos, llevar informacion en la
columna “3 COD".

C.9 PANTALLA 9: SECCION 11-A.Il: COMPRAS DE ALIMENTOS Y SITIO DE
COMPRA

Esta pantalla corresponde a la pagina S11-37 del cuestionario y graba la Parte A.ll: “Compra
de alimentos y sitios de compra” y la parte A.lll: “Frecuencia y valor de la compras en los
supermercados”. En esta pantalla es importante tener presente lo siguiente:

Si la columna “Super” tiene una X marcada, debe digitar codigo uno (1).
En la parte A.lll se llena siempre y cuando la columna “Super” de la Pantalla 8
tenga informacion. Si no es asi, entonces debe saltar a la siguiente pantalla.

C.10 PANTALLA 10: SECCION 11. B: OTROS GASTOS DEL HOGAR. B.I: GASTOS EN
LOS ULTIMOS 7 DIAS, B.ll: GASTOS EL MES PASADO Y B.IIA: FRECUENCIA Y
VALOR DE LAS COMPRAS EN SUPERMERCADOS

Para los Casos Especiales (Empleados domésticos, pensionistas), en los que
s6lo hay informacidn en esta parte del cuestionario y que esta en un cuestionario
adicional, la informacion serd capturada a través de otra aplicacion, la cual se
accede por medio del mena principal de la aplicacion.

C.11 PANTALLA 11: PARTE B.lIl: GASTOS EN LOS ULTIMOS DOCE MESES Y B.IIIA:
BIENES RECIBIDOS O DADOS EN DONACION Y COMPRADOS A CREDITO

C.12 PANTALLA 12: SECCION 11, PARTE C: INVERSIONES, COMPRA Y VENTAS DE
ACTIVOS, D: OTROS INGRESOS Y E: EQUIPAMIENTO DEL HOGAR.

C.13 PANTALLA 13: SECCION 12 - NEGOCIOS DEL HOGAR.

Observaciones para esta pantalla:

A través de esta pantalla se captura toda la informacién de la seccién 12.

Los campos de la P1 y P2 son capturados una sola vez (maestro). Los demas
campos forman parte del detalle de la pantalla.

Importante: La parte B de esta Seccion cambia el formato de fila a columnas para
los negocios en el cuestionario. En el programa de captura se sigue el mismo
formato de fila o linea que viene de la parte anterior, capturando primero la
informacion total del negocio 1 (Parte A, By C) y si hay mas negocios debe seguir
el mismo proceso de captura del negocio anterior.

Si hay mas de tres negocios, capturelos en las siguiente lineas (4, 5, 6...), la
aplicacion acepta hasta 8 negocios méaximo. No debe importar si la informacion
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C.14

C.15

C.16

C.17

C.18

de los demas negocios se encuentra en otros cuestionarios, usted debe
capturarla en las siguientes lineas de la pantalla.

PANTALLA 14: SECCION 13, A: ACTIVIDAD AGROPECUARIA (S13-44), PARTE
A, AL AL AL

Esta pantalla tiene las siguientes caracteristicas:

= La P1ly P2 se capturan una sola vez en la aplicacion o programa de captura
(maestro).

= Cuando exista mas de una actividad agropecuaria las mismas se deben
especificar en la primera ventana de datos (en la pantalla se pueden capturar
hasta tres explotaciones agropecuarias).

= En esta pantalla se captura lo siguiente:
- Parte A: Datos de la explotacion agropecuaria (EA).
- Parte A.l: Fincas o parcelas propias.
- Parte A.ll: Fincas o parcelas Arrendadas.
- Parte A.lll. Fincas o parcelas vendidas.

PANTALLA 15: SECCION 13, B: ACTIVIDAD AGRICOLA Y FORESTAL (S13-45).
PARTE B, B.I, B.II, B.1lI

En esta pantalla tenga en consideracion lo siguiente:

= En la pregunta 1 de la Parte B.l., el sistema le solicitara la cantidad de cultivos
(lineas con informacion) para controlar el ingreso de los detalles. Para ello debera
contar la cantidad de cultivos declarados e introducir este valor. Tenga en cuenta
gue este total no esta en el cuestionario.

PANTALLA 16: SECCION 13, B.IV, B.V, C: INSUMOS AGRICOLAS...(S13-46).
PARTEB.IV,B.VY C.

En esta pantalla tenga en consideracién lo siguiente:

= En la pregunta 29 de la Parte B.IV. no se digitara el cédigo del cultivo, ya que el
mismo se obtiene de la pregunta 1 de la Parte B.l. El sistema permitira la captura
de las columnas segun la cantidad de cultivos digitados anteriormente.

PANTALLA 17: SECCION 13: C.V, C.VI, D: SUB-PRODUCTOS...(S13-47). PARTE
CV,CVI,DYE

PANTALLA 18: SECCION 13, PARTESF,G Y H

En la Parte H de esta pantalla tenga en consideracién lo siguiente:

= En la pregunta 3. Préstamos en dinero, el sistema le solicitar4 la cantidad de
préstamos aprobados, para controlar el ingreso de los detalles. Para ello debera
contar la cantidad de lineas de préstamos e introducir este valor. Tenga en cuenta
que este total no esta en el cuestionario.

= Enla pregunta 10. Compro a crédito o fiado, el sistema le solicitara la cantidad de
lineas con informacién de créditos para controlar el ingreso de los detalles. Para
ello debera contar la cantidad de lineas de créditos registradas en el formulario e
introducir este valor. Tenga en cuenta que este total no esta en el cuestionario.
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D. MODULO DE VALIDACIONES DEL CUESTIONARIO PRINCIPAL

El moédulo de validaciones verifica los errores e inconsistencias de todos los cuestionarios
digitados en la UPM correspondiente.

Al ejecutar el listado de inconsistencias se genera un archivo que se abre en Microsoft Word,
el cual muestra los errores encontrados por cada cuestionario de la UPM.

Process Messages

*** Case[01020110170201] has 75 messages (0 E/ 5 W / 70U)

U -237 S1,P6 - Vaor estimado de alquiler: NOTAPPL, fuera de rango

U -919 S1,P36 - Consumo de electricidad: NOTAPPL, fuera de rango

U -1602 S2-B,P1b - No construyo letrinas, pregunta3 - Linea e. 2do.debe
estar en blanco

U -6808 S6,Persona: 1,P2 - Residencia anterior En el mismo lugar poblado
y cédigos p-d-c no coinciden con identificacion del
cuestionario

*** Case [01020110170201] has 75 messages (O E/ 5 W / 70U)

Case: Se refiere a un cuestionario (un hogar). El valor que contiene representa la
identificacion del cuestionario, la cual estd conformada por los siguientes valores:

Cddigo de provincia (2 digitos)

Cddigo de distrito (2 digitos)

Cddigo de corregimiento (2 digitos)

Cddigo de area (1 digito)

Cddigo de unidad primaria (3 digitos)

Vivienda No. (2 digitos)

Vivienda adicional (1 digito el cual contiene O para las viviendas que estan en el

recorrido y una letra (por ejemplo A) para las viviendas adicionales que se
encontraron en campo.

Hogar No. (1 digito).

Importante: Cada “Case” corresponde a un cuestionario y los mensajes que siguen a
la linea del “Case” corresponden a cada uno de los errores que se encontraron en ese
cuestionario. En Word usted debe insertar un salto de pagina por cada Case
(Ctrl+Enter), para que los errores se puedan anexar al cuestionario correspondiente y
entregarselo al supervisor.

El formato de los mensajes es el siguiente:
U -valor numérico Seccidn, Pregunta — Detalle: valor de la variable, mensaje
U —Valor numérico: Mensaje de usuario (el sistema lo asigna automaticamente)

Seccion — Muestra las iniciales de la seccion donde se da el error (ejemplo: Carétula,
Portada, S1, S13).
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Pregunta — Corresponde al niumero de la pregunta dentro de la seccion (ejemplo P12, se
refiere a la pregunta 12).

Detalle: Breve descripcion de la pregunta.

Valor de la variable: Muestra el valor digitado para la variable. Si el valor que se muestra es
NOTAPPL significa que la variable esta en blanco (no tiene nada digitado).

Mensaje: Breve explicacion del error.
Ejemplos:
U -835 S1,P28 - Uso de laregadera: 0, fuera de rango

Se refiere a que en la Seccion 1, la pregunta 28, sobre uso de la regadera, tiene valor fuera
de rango, en este caso tiene valor 0.

U -237 S1,P6 - Valor estimado de alquiler: NOTAPPL, fuera de rango

Se refiere a que en la Seccion 1, la Pregunta 6 sobre valor estimado del alquiler tiene un
valor fuera de rango, en este caso esta en blanco.

U -6808 S6,Persona: 1,P2 - Residencia anterior En el mismo lugar poblado
y cbdigos p-d-c no coinciden con identificacion del cuestionario

Se refiere a que en la Seccién 6 (Migracion), la Persona 1, en la Pregunta 2 tiene residencia
anterior “En el mismo lugar poblado” y los codigos de provincia, distrito y corregimiento no
coinciden con la identificacion del cuestionario.

U -2200 S2-B,P3 - Linea o - 2do.Contribucion o participacién: 7, fuera de rango

En la Seccién 2 Parte B, en la linea o, la segunda columna de la Pregunta 3 tiene un valor
fuera de rango (en este caso tiene valor 7).

U -5302 S5,Persona: 1,P14 - Otra lengua o idioma: 1, igual que idioma
materno: 1

En la Seccién 5, sobre Educacion, la Persona 1 tiene en la pregunta 14 otro idioma que
conoce igual que el idioma materno.

U -13939 S13-B.IV,AA: 1,Insumo: 4,P29x - Compré o adquirio para forestales:
NOTAPPL, fuera de rango

El error pertenece a la Seccion 13, sobre Actividad Agropecuaria, en la Parte B.IV, sobre
insumos agricolas y forestales. Significa que para la actividad agropecuaria 1 (AA: 1), el
insumo de la linea 4 (Insumo: 4), la pregunta 29x sobre insumo para forestales tiene un valor
fuera de rango (NOTAPPL-significa que esta en blanco).
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E. CAPTURA, INCONSISTENCIA Y ERRORES DE LOS CUESTIONARIOS DE LA
COMUNIDAD

E.1 CAPTURA DE LOS CUESTIONARIOS DE LA COMUNIDAD

La captura de la informacion de los CUESTIONARIOS DE LA COMUNIDAD se realiza a
través una aplicacion desarrollada en CSPRO, que consta de 21 pantallas, segun se indica a
continuacion:

DATOS DE LA COMUNIDAD
= PANTALLA 1: CARATULA DEL CUESTIONARIO

Es aqui donde se registrara la informacion de la comunidad referente a su ubicacion, el
lugar poblado, las personas que participaron en la reunion, el dia de la reunion, fechas y
otros detalles.

Para efectos de los codigos de Provincia, Distrito, Corregimiento, Area, UPM, una vez
que los ha seleccionado en la pantalla de entrada, los mismos le aparecen y no tendra
necesidad de volverlos a colocar. Con referencia al niumero de cuestionario, el mismo
sera generado por el sistema. Se le pide al digitador que este numero lo coloque en el
cuestionario.

Referente a la grabacion de participantes, la misma se registra en un registro de detalle
una vez finalizado el registro de esta informacion en la pantalla, se debe dar la
combinacion de teclas “CTRL+/", para salir del modo grabacién de cuadro de detalles,
inmediatamente se da este comando el cursor se posicionara en el siguiente campo de
manera que se pueda seguir introduciendo informacién.

= PANTALLA 2: CAPITULO 1. CARACTERISTICAS DE LA COMUNIDAD

Se colecta informacién relacionada con la comunidad en referencia a los afos de
existencia, las actividades que se desarrollan y otros aspectos.

Cada vez que se digita la informacion, si los datos concuerdan con el tamafio del campo
el salto al campo siguiente se dara de forma automatica, de otra manera se debera
recurrir a la tecla “ENTER”.

CAPITULO 2. SERVICIOS BASICOS

= PANTALLA 3: A. VIAS DE COMUNICACION Y MEDIOS DE TRANSPORTE
= PANTALLA 4: B. ACUEDUCTO

= PANTALLA5: C. ALCANTARILLADO

= PANTALLA 6: D. RECOLECCION DE BASURA

= PANTALLA 7: E. ENERGIA ELECTRICA

= PANTALLA 8: F. ALUMBRADO PUBLICO

*= PANTALLA 9: G. TELEFONO DE LA VIVIENDA

= PANTALLA 10: H. TELEFONO PUBLICO

= PANTALLA 11: I. CORREO

PANTALLA 11: J. MERCADO PUBLICO (junto con la | forman la #11)
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CAPITULO 3. OTROS SERVICIOS COMUNITARIOS

PANTALLA 13:

AMBIENTE

PANTALLA 21: CAPITULO 9.

PANTALLA 12: A. RECREACION (
B. SITIOS DE REUNION COMUNITARIA
PANTALLA 14: C. VIGILANCIA (14)
PANTALLA 15: CAPITULO 4. SALUD
PANTALLA 16: CAPITULO 5. EDUCACION
PANTALLA 17: CAPITULO 6. TRABAJO
PANTALLA 18: CAPITULO 7. MIGRACIONES LABORALES

PANTALLA 19: CAPITULO 8. NECESIDADES DE APOYO A LA COMUNIDAD
ALGUNOS PROBLEMAS LIGADOS AL MEDIO

= PANTALLA 21: CAPITULO 10. AGROPECUARIO (so6lo area rural)

Una vez finalizada la digitacion de la informacion, el sistema le envia el siguiente mensaje,
el cual pide confirmacién para guardar la informacion.

CSPro 3.3 Data Entry

S

I."_ } Accept this 'ENVOE_COMUNIDAD_QUEST/ENVOE_COMUNIDAD
& questionnaire’ case?

e

Y luego dar Yes, la informacion es almacenada.

E.2 INCONSISTENCIA'Y ERRORES DE LOS CUESTIONARIOS DE LA COMUNIDAD

Una vez finalizado el proceso de captura, se corre el proceso de consistencia y validacion, el
cual generara un listado de errores. Los errores que surjan generalmente tiene tres fuentes,

a saber:

ERROR

SIGNIFICADO

EJEMPLO

De inconsistencia

Que la informacién que tiene
relacion entre dos o mas
preguntas no concuerde
adecuadamente.

El afio de instalacion de
algan servicio (Agua, Luz,
Teléfono, etc.) no esté
acorde con la cantidad de
afios de existencia de la
Comunidad.

Ejemplo: Capitulo 1-P1 Se
selecciona la opcion 4
(menos de 5 afios) y en la
P11 del Capitulo 2, Seccion
B, se contesta que el afio de
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instalacion es 1980. 1980 es
un afo anterior al periodo
definido como afios de
existencia de la Comunidad.

De la informacion
recolectada (fuera de rango)
(Encuestador)

La informacién recopilada
presenta errores de mala
codificacion. Se refleja que
estéa fuera del rango
establecido

Se codifica una informacién y
por error involuntario del
encuestador, selecciona otro
cbdigo, el cual no es valido
para esa pregunta.

De la digitacion (Digitador)

La informacidn introducida
presenta errores por mala
digitacion.

Se digita informacion
equivocada de las
respuestas dadas. En el
cuestionario aparece un
codigo pero se ha digitado
otro.

A continuacién se presenta una lista de los errores que se pueden generar cuando se
ejecuta el proceso de inconsistencia y errores:

Process Messages

*** Case [010201101601] has 37 messages (O E/ 0 W/ 37U)
U -3267 CAPITULO 5-P16: Tableros suficientes: 3, fuera de rango
U -3287 CAPITULO 5-P17: Estado de Aulas o salones: 1, NO debe tener valor
U -3300 CAPITULO 5-P17: Estado de bancas: 2, NO debe tener valor
U -3396 CAPITULO 5-P25-1: Este campo NO debe tener valor

U -4216 CAPITULO 10-P2

valor

U -5001 CAPITULO 10-P2

tener valor

U -5009 CAPITULO 10-P2

valor

U -5017 CAPITULO 10-P2
U -5025 CAPITULO 10-P2
U -5033 CAPITULO 10-P2
U -5041 CAPITULO 10-P2:
U -5049 CAPITULO 10-P2
U -5057 CAPITULO 10-P2

: En otro mercado o feria: NOTAPPL, NO debe tener
. A transportistas o comerciantes: NOTAPPL, NO debe
: A una institucion puablica: NOTAPPL, NO debe tener

: A una cooperativa: NOTAPPL, NO debe tener valor

: Venta local en tienda: NOTAPPL, NO debe tener valor
: A un exportador: NOTAPPL, NO debe tener valor
Industria nacional: NOTAPPL, NO debe tener valor

. Venden entre ellos: NOTAPPL, NO debe tener valor

. Otra forma: NOTAPPL, NO debe tener valor

U -5077 CAPITULO 10-P2: No venden so6lo autoconsumo: NOTAPPL, NO debe

tener
valor

U -6362 CAPITULO 10-P4: Asistencia Técnica Agropecuaria: NOTAPPL, fuera

El mensaje tendra la siguiente sintaxis:

Descripcion del caso:

*** Case [PPDDCCAUUUN] has n messages
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U-XXX Descripcién del mensaje
Donde:

PP: caodigo de provincia

DD: cddigo de distrito

CC: cddigo de corregimiento

A: é&rea (urbana, rural , indigena)

UUU: unidad primaria de muestreo (UPM)

n: cantidad de mensajes que presenta ese cuestionario

U-XXX: namero del mensaje propio del sistema

Descripcion del mensaje: informacién de en que lugar del cuestionario y cuél es el
mensaje de error.

Ejemplo:

*** Case [010201101601] has 37 messages (0 E/ 0 W / 37U)
U -3267 CAPITULO 5-P16: Tableros suficientes: 3, fuera de rango

Esto le indicar& al Supervisor lo siguiente:

El caso 010201La Herradura tiene 37 mensajes de error.

El primer mensaje: indica que en el CAPITULO 5, pregunta 16 (CAPITULO 5-P16)
en la parte referente a Tableros suficientes, hay un codigo 3, que indica un fuera de
rango.

Manual del Verificador -26-



Encuesta de Niveles de Vida - 2008

F. CAPTURA, INCONSISTENCIA Y ERRORES DE LOS CUESTIONARIOS DE
PRECIOS

F.1  CAPTURA DE LOS CUESTIONARIOS DE LA COMUNIDAD

El cuestionario de Precios, brindara apoyo para la obtencion de los precios que se usaran
para el calculo de los gastos en la Seccion 11 del Cuestionario de Hogares de la ENV 2008.
Por lo que se recomienda que el mismo se realice durante la primera ronda de la encuesta
por parte del Supervisor.

El mismo se compone de un encabezado donde se recabara informacion sobre la
identificacion de la comunidad, en primera instancia, asi como el o los lugares poblados que
conforman la Comunidad. Al momento de digitar esta parte, el digitador solo debe introducir
el o los lugares poblados pues la informacion restante la provee el sistema previo a la
seleccién en la pantalla principal.

En otra seccion en la pantalla, se registra informacion sobre la etapa y fecha en que se
desarrolla, asi como informacion sobre las personas que obtuvieron, revisaron y digitaron la
informacién.

La informacion que se recolectard sera de tres establecimientos en la Comunidad, de los
cuales las personas adquieren sus productos. La informacién se introducira de acuerdo a la
lista de articulos preestablecida.

Se introducira la fecha en que se realiz6 la investigacion de cada producto y el nombre de
cada uno de los establecimientos; posteriormente, linea por linea la informacién del precio
del producto y de darse alguna variacion en el articulo descrito, se colocard la nueva
descripcion bajo la columna de Otra Presentacion.

Adicionalmente, se tiene una columna de observaciones doénde se puede introducir
informacién referente a cada producto.

Una vez finalizada la captura de la informacion, el sistema le enviara el mensaje ya conocido
para que el registro se introduzca en la base de datos.

CSPro 3.3 Data Entry =X

| Accept this 'ENVIS_PRECIOS_QUEST/ENVOE_PRECIOS questicnnaire’

1
case’
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F.2

INCONSISTENCIA'Y ERRORES DE LOS CUESTIONARIOS DE PRECIOS

Una vez finalizado el proceso de captura, se corre el proceso de consistencia y validacion, el

cual generard un listado de errores. En este sistema, se

de dos fuentes a saber:

pueden dar errores provenientes

La informacion recopilada presenta
errores de mala codificacion. Se
refleja que esta fuera del rango
establecido

De la informacién recolectada
(fuera de rango) (Encuestador)

Se codifica una informacion y por
error involuntario del encuestador,
selecciona otro cddigo, el cual no
es valido para esa pregunta.

La informacidn introducida presenta

De la digitacion (Digitador) errores por mala digitacion.

Se digita informacion equivocada
de las respuestas dadas. En el
cuestionario aparece un codigo
pero se ha digitado otro.

A continuacion se presenta una lista de errores que se pueden generar cuando se ejecuta el

proceso de inconsistencia y errores:

Bpplication
Type
Input Data

C:\ENV0S8_ PRECIOS\.ENVOE PRECICS BCH beh
BLTCH
J:A\FRUEBANPRECTOSY 0601011003 PR_DAT

Date Apr Z5,Z008
Start Time 0&:-51:25
End Time 0&:-51:25

CSPRY Process Summary

et N N e B B
] Z Records Read { 100% of input file)

| 0 Ignored | 0 unknown, 0 ex
| 1Z Messages 1z O, oW,

o fommmm oo e e +-

| Lewvel | Input Case | Bad Struct | Lewvel
e e G o e G i

| x | A | 0 |

v i e et s £ ST R e S R R B poE o s

Erocess Messages

%4 Case [0€010110031] has 1Z messages (0 E / 0 W / 12U)

U -—148 PRODUCTOS LACTEQS: Articulc 1: 4, el precic no
U -275 PRODUCTCS DE PANADERIA: Articule 19: 0, el prec
del rango
U -282 DRODUCTOS DE PANRDERIA: Articule 20: 0, el prec
del rango
U —-387 VEGETALES ¥ VERDURAS: Rrticulc 35: 0, el precio
del rango
U -354 FRUTAS: Articulo 36: 0, el precic no estad dent
U -—-401 FRUTAS: Articulo 37-a: 0, el precic no estad de
U -425 MISCELANEQOS: Articulc 40: 0, el precic no esté
U -450 MISCELANEOS: Articulo 43: 0, el precio no estd
U -457 MISCELANEOS: Articule 44: 0, el precio no estd
U -478 MISCELANEOS: Articulo 47: 0, el precio no estd
U —-6Z5 ASEQC PERSCNAL Y DEL HOGAR: Articulo 13-a: 0, el
dentro del rango
U —&46 ASEQ PERSONAL Y DEL HOGAR: Articulo 15-a: 0, el
dentro del rango
CSPRO Executor Normal End

zzed) |
oE |

esté dentrc del rango

ioc no esté dentro

io no estéd dentro

no esté dentro

ro del rango
ntro del rango
dentro del
dentro del
dentro del rango
del rango
no esté

rango
rango

dentro
precio

precic no estd
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El mensaje tendré la siguiente sintaxis, ya vista con anterioridad:

Descripcion del caso:
*** Case [PPDDCCAUUUN] has n messages
U-XXX Descripcion del mensaje

Donde:

PP: caodigo de provincial

DD: cédigo de distrito

CC: cadigo de corregimiento

A: é&rea (urbana, rural , indigena)

UUU: unidada primaria de muestreo (UPM)

n: cantidad de mensajes que presenta ese cuestionario

U-XXX: namero del mensaje propio del sistema

Descripcion del mensaje: informacion de parte del cuestionario y cual es el mensaje de
error.

De acuerdo a la informacién que muestra el listado, se puede determinar por ejemplo:

*** Case [06010110031] has 12 messages (0 E/ 0 W/ 12U)
U -148 PRODUCTOS LACTEOS: Articulo 1: 4, el precio no esta dentro del rango

Que el caso 06010110031 tiene 12 mensajes.

El primer mensaje muestra que en la seccion de PRODUCTOS LACTEOS, Articulo 1, hay
un valor de 4 que indica que existe un error de fuera de rango, en otras palabras el precio
no se encuentra entre los valores minimos y maximos determinados para ese articulo o
producto.

En esta aplicacion de captura para el Cuestionario de Precios, los errores que se pueden
encontrar, basicamente pueden ser producto de una mala codificacion o de una mala
digitacion.
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