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Presentacion

La Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares (ENIGH) es
un proyecto cuyo objetivo principal es proporcionar informacién
estadistica sobre los ingresos y los gastos de los hogares.

Este proyecto se incluye entre las funciones del Instituto Nacional
de Estadistica y Geografia (INEGI) para fortalecer la generacién de
informacion estadistica y geografica en México.

La ENIGH 2008 requiere captar informacion confiable y de calidad.
Por ello, es necesario que el personal involucrado en este proyecto
conozca perfectamente los aspectos operativos y conceptuales del
levantamiento de la informacidn.

El presente manual estd dirigido principalmente al
responsable de captura y validacion que participa en la ENIGH 2008.
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Introduccion

La realizacion de la Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los
Hogares 2008 requiere de la participacion de un grupo de trabajo
integrado y capaz, de tal manera que concluyan las actividades de la
encuesta con éxito en sus oficinas estatales.

Para tal efecto se ha creado una estructura operativa en donde las
funciones de cada uno de los elementos estan ampliamente
relacionadas con las actividades del resto del personal, entre estos
destaca el responsable de captura y validacion, el cual es el encargado
de coordinar la realizacién de la captura y validacién de la informacién
recolectada en campo.

El presente manual sefiala los lineamientos y actividades que el
responsable de captura y validacidon debe seguir durante el desarrollo
de sus funciones.

Su contenido estd estructurado en cuatro apartados.

En el primero se describen las funciones y actividades que le
permitirdn organizar y coordinar adecuadamente sus actividades.

En el segundo se explican las tareas que el responsable de captura
y validacion antes de realizar la captura y validacion de la informacion.

El tercer apartado describe las actividades que se llevan a cabo
durante la captura y validacion de la informacién.

El cuarto apartado describe las actividades que siguen a la captura

y la validacién de la informacion como son: verificar formas de control,
envio de informacidn, elaboracion de la memoria y validacién central.
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1. RESPONSABLE DE CAPTURA Y VALIDACION

Durante el levantamiento de la ENIGH 2008 tus funciones principales son: coordinar, controlar y
evaluar las actividades concernientes al procesamiento de informacidn, asi como asesorar al personal
a tu cargo, procurando en todo momento cumplir en tiempo y forma con las actividades establecidas

en el programa de trabajo.

1.1 DESCRIPCION DEL PUESTO

e Verificar el correcto funcionamiento del SECO durante todo el levantamiento.
e Aplicary utilizar correctamente los materiales y equipo de trabajo

e Mantener una constante comunicacion con el personal a tu cargo, el de campo y el de oficina
central.

1.2 UBICACION Y RELACION CON OTROS PUESTOS

Como responsable de captura y validacion te ubicas en el tercer nivel de la estructura y estableces
comunicacién con los otros puestos.

A continuacion se presenta la estructura operativa de la ENIGH en tu coordinacién estatal, cuyo
personal es con quien mas te relacionas.

Responsable Estatal del | Auziliar
Proyecto | Administrativo

|
| |

Respensable de Instructor Supervisor
Captura Validacion Estatal

|

‘ Supervisor | [ Analista ‘

Entrevistador

Capturista



La relacidn que guardas con otros puestos es la siguiente:

Responsable
Estatal de
Proyecto

Instructor
Supervisor
Estatal

Supervisor

Responsable de Captura Validacién

Capturista

Analista

1.3 ACTIVIDADES

Es tu jefe inmediato.

Te proporciona las cargas de trabajo en cada decena.
Te asesora, apoya, supervisa y verifica durante el
levantamiento.

Preside reuniones para homogenizar criterios de
trabajo.

Te asesora y apoya durante el levantamiento en lo
conceptual.

Te apoyara para solucionar dudas conceptuales o

aplicar reinstruccion al personal.

Te apoyara para solucionar dudas conceptuales o

aplicar reinstruccidn en la reinstruccién al drea de
captura validacion.

Te asesora en las posibles dudas de campo.
Es tu enlace con el entrevistador.
Se integra a las reuniones generales.

Lo asesorardas y supervisaras en el proceso de captura.
Te consulta para aclarar dudas con respecto al SECO, en
la captura de la informacion.

Lo asesoraras y supervisaras en el proceso de captura.
Te consulta para aclarar dudas con respecto al SECO, en
la captura de la informacion.

Te apoya en la correccion de errores.

La captura y validacion es un proceso posterior al trabajo de campo y se realiza en dos etapas:

e Capturar la informacidn recolectada en campo.

¢ Validar la informacidén capturada depurandola de incongruencias y omisiones.

Estas actividades que coordinas son muy importantes ya que eres el Ultimo filtro de andlisis de la
informacion antes de liberar los archivos para oficina central.



1.4 INSUMOS DE TRABAJO

Una vez que hayas organizado tu drea de trabajo, recibes los insumos necesarios para realizar tus
actividades, los cuales son:

¥ Deberas verificar que funcionen correctamente los equipos de cémputo con los que cuentas
tu y tu equipo, teniendo especial cuidado en cuanto al SECO.

¥ El responsable estatal del proyecto (REP) te entrega la carga, el octavo dia de la decena, que
debes capturar junto con tu equipo de trabajo, organizada por carga de trabajo de cada
entrevistador, por lo que debes revisar que cada bolsa contenga:

I~ Paquetes de Carpetas de cuestionarios de cada folio con resultado de entrevista 01, 02,
03 6 04, ENIGH-1, ENIGH-3, ENIGH-4 y si se requiere la ENIGH-2 y/o ENIGH-1A.

[~ Cada carpeta de cuestionarios debe contener:

Portada de la carpeta.

Cuestionario de Hogares y Vivienda.

Cuestionarios de Personas Menores de 12 afos.
Cuestionarios de Personas de 12 o mas afios.
Cuestionarios de Negocios.

Cuestionarios sobre el Programa de Oportunidades.
Cuestionario de Gastos.

Cuadernillo de Gastos Diarios.

[ N N O D O B B O B

Cuestionarios de verificacion.

VU

Paquete de Carpetas de Cuestionarios recuperados. Sélo en caso de que exista ENIGH-
1A.

1.5 SoLicITUD DEL NUMERO DE AUTORIZACION PARA LOS CUADERNILLOS LEVANTADOS EN MENOS DE SIETE
DiAS

Para la ENIGH es importante que la captacion de la informacién se realice en los tiempos
establecidos, por lo que cuando ésta se recabe en menos de 7 dias es necesario llevar un registro para
realizar un analisis de la informacién posterior al levantamiento de informacidn que se hace en oficina
central. Para controlar estos casos se da un nimero de autorizacion.

En caso de que te entreguen cuadernillos levantados en menos de 7 dias, revisa que venga la
justificacidon y el nimero de dias en que se levantd la informacién, avalada por la firma del supervisor.
Mediante el SECO captura la solicitud de este nimero y espera la respuesta para poder asignarlo a
captura mediante el mismo sistema.

Cuando el personal de oficina central determine que el resultado de entrevista del cuadernillo
no debe ser resultado 01 — 04, en lugar de enviarte el nimero solicitado, te enviarad un cédigo de No
Respuesta, con la justificacion correspondiente por lo que debes actualizar la ENIGH-1 y llenar una



ENIGH-2 anotando en las observaciones dicha justificacion y el nombre de la persona que te contesté
y repértalo a tu REP.

1.6 FORMATOS DE CONTROL

Son instrumentos disefiados para llevar un registro de actividades desarrolladas por la estructura
operativa, que permiten organizar y controlar el proceso de levantamiento de informacién de la
ENIGH.

La impresion de éstas es una actividad que le corresponde realizar al REP y la captura de las
mismas te corresponde a ti realizarla bajo su supervisién a través del SECO.

A continuacidon se mencionan el objetivo y uso de cada una de ellas:
e ENIGH-1 “Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados de entrevista,
supervision”:

Su objetivo es Registrar la asignaciéon de cargas de trabajo al entrevistador, el resultado de
entrevista tanto del hogar como de cada uno de los cuestionarios correspondientes a él, asi
como llevar el control de las actividades de supervisién.

El responsable de llenar la forma es el supervisor de campo.
e ENIGH-1A “Seguimiento de la no respuesta. Asignacion de la carga de trabajo al

entrevistador, resultados de entrevista, supervision”.

Tiene por objetivo registrar la asignacién de cargas de trabajo al entrevistador, el resultado de
entrevista tanto del hogar como de cada uno de los cuestionarios correspondientes a él, asi
como llevar el control de las actividades de supervisidon en el seguimiento de la no respuesta
y/o retorno a campo.

El responsable de llenar la forma es el supervisor de campo.

e ENIGH-2 “Hoja de verificacion de la no respuesta, seguimiento y retorno a campo”:
El objetivo es llevar el control de los folios con cédigo de no respuesta, de seguimiento o

retorno a campo.

Los responsables del llenado de esta forma son, el Entrevistador (al detectar la no
respuesta) el Supervisor (al verificar la no respuesta y cuando se asigne un resultado de
entrevista del hogar A6) y el Responsable Estatal de Proyecto (al validar el resultado de
entrevista y dar seguimiento a la no respuesta o retornos a campo (codigo 16) este ultimo).

o ENIGH-3 “Observacion directa a la entrevista”:

Su objetivo obtener informacién del seguimiento de la entrevista, ademds de evaluar el
desempefio del entrevistador por medio de una verificaciéon y observacién de sus actividades.

El responsable del llenado es el supervisor de campo.



e ENIGH-4 “Errores detectados en campo por el supervisor”:

Su objetivo llevar un registro de la revisién de la informacién realizada por el supervisor a los
instrumentos de captacion.

Los responsables de llenar esta forma son el entrevistador y el supervisor de campo.
¢ ENIGH-5 “Reporte de Arranque del Levantamiento (Decena 0)”:

Su objetivo es conocer las diferentes problematicas presentadas para el inicio del
levantamiento de la decena cero. Esto le permitird a Oficina Central tomar las acciones
correctivas necesarias como prevision para las siguientes decenas.

El responsable de llenar esta forma es el Responsable Estatal del Proyecto.
e ENIGH-6 “Reporte Decenal por Entidad”:

Su objetivo es dar a conocer a Oficina Central la situacién de tu oficina y en los casos en que
exista problematica, se proceda a la solucién inmediatamente.

El responsable de llenar esta forma es el Responsable Estatal del Proyecto.
e Cuestionario de verificacion:

Su objetivo es confirmar que la entrevista se aplicé en la vivienda correcta y que se
cumplieron los lineamientos establecidos para la entrevista:

El Responsable Estatal del Proyecto entregara al supervisor, el Cuestionario de
Verificacién, con la informacion del encabezado, que consta del folio, resultado de entrevista
del hogar, nombre y clave del supervisor, decena de levantamiento y la decena de
verificacién, ademas del nombre y nimero de renglén del informante al que se le aplico el
cuestionario de Hogares y Vivienda.

El supervisor se encargara del llenado del R.E. de |a verificacidn y de todas las preguntas
del cuestionario.

1.7 REUNIONES DE TRABAJO
Debes llevar a cabo reuniones de trabajo con los integrantes de tu equipo.
Reunidn con el equipo de capturay validacion

Diariamente debes reunirte con tu equipo de trabajo con la finalidad de comentar los errores mas
frecuentes, tanto de los entrevistadores como de los capturistas y analistas, las soluciones o
decisiones tomadas asi como la solicitud de observaciones precisas de la informacién.



Ademas, debes motivar continuamente a tu equipo alentandolos y recordandoles la importancia
del trabajo que realizan, ya que de ello depende que la informacidn en cuestionarios y cuadernillos se
capture adecuadamente.

Calendario de actividades para ENIGH 2008

Reports de
supsrvisonss a REP
T s ISE
identifieacidn de
wivisl
e B Realizar 2a impre sién da
| cargas de trabgo | Reunidn Ganersl Descansoda Caphura y .
DECENA Cai':l‘_’:"j:; del Entrevisdor Supsnvisoresy | valichcionda | 6 rRerksdel SECO
al Supsrdsor Realizar I caphura Enfravistadorss. cusshionarios
En campa de las fomas de
- control y 1era
Incm.de impresidn de los
antrevisia reportsa del SECO.
* Nata
] 11 de Agosto 12-17 da Agosto 17 d= Agosi 18 d= Agosto 19-20 ds Agosin | 21 Ago- 28 Agol 29 de Agosto
1 2 de Agosto | 22-27 de Agosto 27 de Agosis 28 de Agosto 2-30de Agosin | 29470 18 Sap) 22 de Septismbrs
M- 0Ede - ! ) e . )
2 4 de Agosto Sepliembr 06 de Septiembre | 07 de Ssplismbre |08 - (49 de Septismbra| 08 Sap - 26 Sap) 20 da Septismbrs
. . M- 18 de . . . " .
k] 10 de Septiembrs . 16 d= Septiembre | 17 de Sspliembre | 18 - 19de Seplismbra| 18 Sep - 08 Ot 08 de Octubre
Sapliam bre
4 20 ds Saptismbrs :;p'"ig:e 26 de Septismbrs | 27 ds Sspliembre | 28 - 23 de Seplismbre| 20 Sep - 17 Dot 20 ds Octibrs
] 30 de Septiembrs| 01 - 06 da Octubre | 06 des Octube {7 de Octubrs 08 - 08 de Octubre | 08 Oct- 28 Oct 29 de Ochubme
& 10 de Octubre | 11-18 da Octubre | 16 de Ootubrs 17 de Octubrs 18- 19 de Octubre | 20 Ot - 07 Now 10 da Movismbra
7 20 de Octubre | 21 - 26 de Octubre | 26 de Octubrs 27 de Oetubrs 28-20de Octubre | 28 Oct - 14 Now 17 da Noviembra
] 30 de Octubre 31ds IM.UM | vsde Noviembrs | 08 de Mowiembrs | 07 - 08 de Movismbes | 0F Moy - 28 Moy M de Diciembra
05 de Noviembrs
g 00 de Neviembre | 1721598 4o e Noviembes | 16 ds Nowismbes | 17 - 18 de Noviemtes | 17 Nov-05Dic|  08de Dicismbes
MNoviembrs
Decsnade |4y g Ngvembra| 222598 | oc o Noviembrs | 26 ds Nowiembrs | 27 - 28 de Novismbes | 27 Nov-17Die| 12 e Dicismbrs
Recuperadidn Noviembrs

* Nota: El 8° dia también se realiza:
1. Entrega de carga de trabajo de la decena, del Supervisor al REP
2. Entrega de carga de trabajo de la nueva decena, del REP al Supervisor



2. ACTIVIDADES PREVIAS A LA CAPTURA Y VALIDACION

Es necesario que antes de iniciar la captura y validacidn te organices, con la finalidad de que las
actividades se desarrollen de la mejor manera; para tal efecto en este apartado describimos tus
actividades y algunos aspectos que tienes que considerar para lograrlo en forma eficiente.

2.1 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE ENCUESTAS (SECO) ENIGH 2008

El SECO es un sistema informatico que te apoya para la realizacion automatizada de tus actividades, el
cual estd conformado por tres aplicaciones.

e Laprimera aplicacion te permite llevar el control y su seguimiento del:

— Operativo de campo: el personal, el control de la muestra, la asignacién de cargas de
trabajo, la captura de las formas de control ENIGH, generacion de reportes para
conocer el avance de recoleccidn de la informacion.

— Proceso de captura: la asignacidon de cargas de trabajo, la captura de todos los
cuestionarios que conforman un folio y generacidn de reportes para conocer el avance

de captura de informacion.

— Proceso de validacion: la asignacién de cargas de trabajo, rangos validos, consistencia e
integridad de la informacién de cada uno de los folios capturados.

— Conocer el avance de cada entidad federativa.

e La segunda aplicacion consta de las pantallas para la captura de los instrumentos de
captacion de la informacién.

e La tercera aplicacion consta de rutinas de validacién de la informacién para garantizar su
integridad.

El SECO es una aplicacién que trabaja en RED por medio del Internet Explorer a través de la red
institucional, en caso que la aplicacién no funcione correctamente en la pantalla principal de acceso al
sitio se encuentran los requerimientos de software para su correcto funcionamiento, de ser necesario
solicita apoyo al personal de soporte informatico para instalar estas herramientas.

Para ejecutar el SECO es necesario escribir en la barra de direccion del Explorer la siguiente ruta:

http://encuestas.inegi.gob.mx/seco/index.jsp

Al dar Enter aparecera la siguiente pantalla:



WSECO (Sistema de Seguimiento y Control de Encuestas) MCS 2008 - Microsoft Internet Explorer

i fdcn Yer Favorkos erraniertss  Ayyds [ ]
Quis - D [x] (& @ JPomma Joraones @) (305 & - [JE B

D | 8] o fencusitas. el 3ob. morfsecofirdex. 5o

Para acceder a |2 aplcacdn, ingresa tu dave de ussario de coreo elestrd onzl (clave, bomis) y I3
contrasedia que tenes asignada a tu equipe de computo

Begusnmment pftwars oar rg" &52a aplicacin

Aplicacidre Microseft Isternet Explorer - version = 4

Para entrar registra tu nombre de usuario y contrasefa institucionales y da un clic en “Ingresar”,

al hacerlo aparece la siguiente pantalla:

hilda.lopez

INETITUTD NRCIONAL DE ESTROISTICA
GEDGIRFIA € MFORMATIR

|w

&)~

d trtranet local

Al dar clic el recuadro mas * se abre el menu del sistema como podemos ver en la siguiente

imagen:



Blenwenida: HILDA JOVITA LOPEZ MERDDZA

Seguimiento y Control de Enc [FHUINEGI
ENIGH e

Hay es 10 de julio de 200E
hilda.lopez

Donde, el sistema te permite:

Grupo de trabajo.

Operativo de campo.

Captura.

Transformacion.

Validacion.

Explotacion.

Cerrar sesion.

Dar de alta al personal asignandole el perfil con el que va a trabajar en el
levantamiento de la encuesta.

Controlar, asignar cargas y dar seguimiento a cada uno de los hogares
encontrados en las viviendas seleccionadas durante la recoleccion de
informacion en campo.

Controlar, asignar cargas para ingresar a archivos electrénicos la
informacion de los cuestionarios de cada uno de los hogares que
contesto totalmente la encuesta.

Monitorear que la informacién tenga la integridad necesaria al
transformarla desde el sistema de captura a la base de datos.

Garantizar la integridad de la base de datos, verificando los rangos
validos y encontrando las inconsistencias de la informacidon para que
sean corregidas oportunamente.

Generar reportes de avances del trabajo de campo, captura y validacion
de la informacién.

Salir del sistema.

Cerrar el Menu principal del sistema, para tener una mejor visualizacion
de la pantalla que se esté trabajando.

Las figuras que tendran acceso al SECO en cada entidad federativa son: REP, RCV, ISE, Analista y
Capturista, también el Jefe de estadisticas sociodemograficas para que pueda monitorear cémo va el
levantamiento en su entidad. Cabe aclarar que las opciones que presenta el SECO no son las mismas
para todos los usuarios, por lo que el sistema presenta las funciones que aplica segun el perfil con que

se entre al sistema.

Cabe aclarar que la primera vez que se trabaje con el SECO, el Unico que tendrd acceso a él eres
tu y por lo tanto serds el encargado de dar de alta en el sistema al equipo de trabajo de tu entidad. A
partir de aqui comenzaremos a describir las tareas que como responsable de captura y validacién

debes realizar.



2.2 ALTAS DEL PERSONAL

Su objetivo es registrar a todos los integrantes del equipo de trabajo de tu entidad, lo cual permitira
organizar la adecuada distribucién y control de las cargas de trabajo tanto de entrevistadores,
supervisores y del personal a tu cargo (analistas y capturistas), asi como para que el SECO funcione
adecuadamente.

Recuerda que la primera vez que entres a esta opcién el grupo de trabajo sélo tendra un usuario,
que eres tu, para dar de alta a los demas miembros de tu grupo debes seguir el siguiente
procedimiento:

@ [ Operaivo de campa Lstado de usuanos (1]

Entidad

" Flespansable capturs o=

(Claudio Fernando Alvarez R
di validacion

|DGE Aguiscalientss

Como puedes observar en la imagen anterior, en la parte superior derecha del recuadro
denominado Listado de usuarios, aparecen las opciones que el SECO te permite realizar en esta
funcidn, los cuales se describen a continuacién brevemente:

" Actualizar tabla. Muestra la lista completa de los usuarios registrados en nuestro grupo de
trabajo, si después de haber realizado alguna otra opcidn la lista queda filtrada.
Agregar usuarios. Esta opcidn nos permite ir agregando usuario al grupo de trabajo, hasta
completarlo.
n Buscar usuarios. Nos permite saber si ya se tiene registrado cierto usuario y verificar si es
correcto el perfil con el que fue dado de alta; si el usuario no esta registrado en el grupo de
trabajo, la tabla se muestra vacia.
i
: _
Generar reporte. Genera un archivo en el que se muestra el grupo de trabajo completo y
los perfiles que van a desempefiar durante el levantamiento.

& Previous |1-10of 1 || Next 10 D

Permite navegar en el listado de usuarios.
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2.2.1 AGREGAR USUARIOS

Al dar clic en el icono de la pantalla principal de grupo de trabajo, aparecera
siguiente pantalla donde se deben llenar todos los campos.

a

Usuarios

Usuario:

Unidad ejecutore: | ---Selsccione- -

Ambite: | ---Selscoione--- w

Entidad: | ---Seleccione-- &
Perfil; | ---Salsccione-- -
Clave: | —--Selsccione---
| Acooter I Rogéme

Donde:

Usuario: Es el nombre de cada uno de los miembros del equipo de trabajo de tu
entidad que se va a registrar, este dato no es de captura, para llenar este campo
daclicen el icono ﬂ Al hacerlo se muestra la siguiente pantalla:

3 SECO [Sintema de Seguimienis y Contral de Encuestas) - Microsoft Irfernet Explarer

fittro de erpleados

Y — g

Emplesdo: | v

S drtranet local

En esta pantalla se realiza la busqueda del nombre de la persona que se va a
dar de alta en el sistema, la blisqueda se realiza por nombre parcial o completo o
por su CURP, al dar clic nuevamente sobre el icono ﬂ, se muestra en la parte
inferior en la lista desplegable, los nombres de las personas que coincidan con los

datos capturados, de la cual seleccionas el usuario que se vas a registrar, como se
muestra en la siguiente imagen:

Filtro de enpleacos

3 SECO [Sistema de Seguimients y Contiol do Encuestas) - icrosoft Internet Explorer FEE
o
)

Nombre 6 CURP parcial: [ [

Emaleade; [BEOGS50717MDFRRS0E GRACIELA LALRA BERMUDEZ ORNELAS %

S intramt local
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Una vez seleccionado el usuario, se da clic en el botdn aceptar, el cual regresa
a la pantalla de registro de usuario

Usuarios [Agregar]

Uni¢ad ojocutora: | --Saleccions- -

Amhito: eleccione- w
Entdad: | ---Seleccione--- &
Peelil: | --Seleccions -

Clave: | ---Selecoione—-

Dénde se mostrara el usuario que fue seleccionado. Para continuar llenando
los siguientes datos que solicita el SECO. Debes tener en cuenta que en:

» Unidad Ejecutora: Debes seleccionar la Direccién Regional a la que
pertenece tu entidad federativa.

> Ambito: Para tu grupo de trabajo selecciona estatal.
> Entidad: Entidad federativa en la que trabajas.

> Perfil: Figura que va a ocupar el usuario a lo largo del operativo. Puede ser:
Responsable de Proyecto (REP), Instructor Supervisor Estatal (ISE),
Responsable de Captura Validacién (RCV), Entrevistador, Supervisor,
Analista y Capturista.

» Clave: Muestra las claves disponibles, dependiendo del perfil que estés
registrando.

Una vez que selecciones todos los datos la pantalla queda de la siguiente
manera:

SECO
Usuarios Agregar

Unidad ejecutors: | DIRECCION GEMERAL DE ESTADISTICA
Ambite: | Central e
Entidad: | Agusscalisntes
Perfil: | Entrevistador ~

Clave: |2 ~

[ Accotor J wcoresr |

Para completar la operacidn y dar de alta al usuario, se da clic en el botén
“Aceptar”, el sistema te informa que la operacién se realizo con éxito.

Para verificar que el usuario fue dado de alta correctamente se da clic en el
botdn “Regresar” y en la pantalla principal Listado de usuarios, se muestra el
usuario que fue registrado. El botén Regresar también funciona para cancelar la
operacién que se iba a realizar.
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Nota: Todos los campos son requeridos, si algun dato falta, se muestra en la

pantalla el siguiente mensaje:
SECO

Usuarios

Todos lcs campos del formulario son requeridos, verifique que los campos esten llencs

usuaria: | |18

linidad ejecutora: | DIRFCCION GENFRAI DF FSTADISTICA ':J

Ambite: | Central i]

Entidad: | Aguascalientes E]

Perfil: ._Capturlsla E

Clave: 13 E
[ Aceptar N Rearesar |

Puedes continuar en la pantalla registrando tantos usuarios como necesites.

2.2.2 BUSCAR USUARIO

Para buscar un usuario dentro del grupo de trabajo, se da clic en el icono “Buscar usuario”
ﬂ de la pantalla principal del Listado de usuarios, la cual mandara la siguiente pantalla:

SECO

[Consulta]

Filtro de empleados

Nombre 6 CURP (parcial): | I ﬂ

Empleado: :]

Esta opcion opera exactamente igual a la descrita en el punto anterior, esta pantalla
solicita los datos del usuario que se quiere encontrar, se captura el nombre o el CURP, se
da clic en el botdn buscar ﬂ, el sistema muestra los empleados que coinciden con estos
criterios, se selecciona el empleado que se estd buscando y se da clic en el botdn
“Aceptar”, al hacer esto se muestra la pantalla del Listado de usuarios, si el usuario esta
dado de alta en el SECO:

SECD

Listado de usuarios [Listar]

Usuarios

Unidad
ejecutors Entidad Nombres

Paula Elizabeth Martinez L
]Iﬂr,c;'(du E1 Entrevistador| [ |

iDGE Aguascalientes
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Esta opcidn es util cuando se quiere saber si ya se tiene registrado cierto usuario, o a
determinado usuario se le quiere hacer un cambio, para localizarlo de forma rapida en la
tabla. Si el usuario no esta registrado en el grupo de trabajo, la tabla se muestra vacia.

SECO
[1istar]

Listadn de usnarins

B+ = m

Entidad |Nombres ClaveUsuario Perfi

Neo existen reqistros para ssta
consulta,

2.2.3 GENERAR REPORTE

La opcidn te permite generar un reporte de tu grupo de trabajo para hacerlo, debes
seleccionar este icono en la pantalla principal grupo de trabajo, al hacerlo se muestra la
siguiente pantalla:

SECO

Fikro repcrte usuarios Filt

Unidad ejecutora: | ---Todos--—

Pedil: | --Todos-- v

Mediante esta pantalla puedes generar el reporte por direccidén regional y/o por
perfil, dando clic en el botdn “Generar”. En caso de requerir el listado de toda la unidad a
la que perteneces y especificamente de una figura en particular se selecciona en perfil,
como se muestra en la siguiente imagen.

SECO

Filtro reporte usuarios

Unidad ejecutora: | DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICA v

Perfil: | Capturista vl

Cuando das clic en el botén “Generar” aparece una pantalla en la que en la parte
superior se va indicando el porcentaje de llenado del reporte y cuando completa el 100%
aparece un recuadro en donde nos especifica el nombre del archivo que se genera y el tipo
de archivo en la columna descarga, esto se muestra en la siguiente imagen:
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SECO
Generacién de reporte de listado de usuarios [Reparte]

oo 10000

Espere por favor, exportando archivo. |

Archivos genersdos

Nombre del archivo

listadoUsuaricsTrabajo

Al dar clic en el icono el archivo se abre o si prefieres puedes darle un clic con el
botdon derecho del mouse para que te despliegue el menu contextual con la opcién

guardar destino como para que lo puedas guardar en tu equipo de computo. El reporte
generado se muestra de la siguiente manera:

m ENCUESTA NACIONAL DE INGRESO, GASTO DE LOS HOGARES
e Listado de usuarics SECO
&1 AM
Unidad Entidad Nombra Parfll Clava
D, Gral. de Estadistica ] Gongora CAPTURISTA ca
Dk, Gral. du Estadistca Aguascalenias Graciela Laura Bermedez Omalas CAPTURISTA c2
Dir. Gral. da Estadistica Aguascalanias Armando Martinaz Montiel CAPTURISTA c

2.2.4 MODIFICAR USUARIO

Si detectas que un usuario tiene un perfil erréneo lo puedes corregir mediante la opcion
“Modificar usuario” ﬂ, de la pantalla principal del Listado de usuarios. Esta opcion se

activa para cada usuario registrado en el sistema. De tal forma que al seleccionar el
registro que se quiere modificar, se muestra la siguiente pantalla:

SECO
[Meodificar]

Maodificar perfil de usuario

Nombre: Enrique Lopez Fernancez

Perfil actual: Capturista
Nuevo perfil: | Responsable REP Ii]

Claves: :' 5 _E

Aceptar Regresar

La pantalla muestra el perfil actual que tiene el usuario y a modo de seleccién el
nuevo perfil y clave que se quiere reasignar. Se selecciona el nuevo perfil al que se quiere
cambiar el usuario y su respectiva clave. Antes de realizar algin cambio de perfil tienes
que verificar que no tenga cargas de trabajo asignadas por que si tiene alguna la operacion
de modificacién no se realiza y se muestra el siguiente mensaje:
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Windows Internet Explorer

!E Mo se puede modificar Paula Elizabeth Martinez Acevedo porque tiene carga de trabajo asignada

Aceptar

Ten especial cuidado de no cambiar el perfil de ningln entrevistador, supervisor,
analista ni capturista sin verificar que las cargas de trabajo que tenia asignada este

totalmente concluida.

2.2.5 ELIMINAR USUARIO

Al igual que la opcidn anterior, si detectas que un usuario no deberia estar dado de alta en
el sistema lo puedes eliminar al dar clic en la opcién “Eliminar usuario” ., de la pantalla
principal del Listado de usuarios, esta opcidn se activa para cada usuario registrado. De tal
forma que se selecciona el registro del usuario que se quiere eliminar, como se muestra en

la siguiente imagen:

Listado de usuarios

SECO
[Listar]

Usuarios

Unidad

ejecutora Entdad Nombres

Enrique Lopez

DGE Aguascalientes Farnaidaz

Clave, Perfil |Opcionas

Al dar clic en la opcién “Eliminar usuario” ., el sistema solicita la confirmacion de la
eliminacién y al dar clic en el boton “Aceptar”, el sistema elimina al usuario y muestra el

siguiente mensaje:

(Windows Internet Explorer @

! E Eliminacién exitosa

En caso de que el REP pueda apoyarte en dar de alta al grupo de trabajo ten cuidado
de darlo de alta en el sistema primeramente y cuando él realice esta tarea apdyalo con tu

asesoria.
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2.3 CAPTURA DE LOS FORMATOS DE CONTROL

El objetivo de esta actividad es tener el control y seguimiento de las cargas decenales tanto para el
equipo de campo como para el de captura y validacién mediante el registro electrénico de las formas
de control ENIGH’s. A continuacion te explicamos como realizar la captura de cada formato:

e ENIGH-1 “Asignacion de la carga de trabajo al entrevistador, resultados de entrevista,
supervision”

El 72 dia de cada decena, el REP debera asignar electrénicamente en el SECO las cargas de
trabajo del personal para la decena que esta por comenzar con tu ayuda y asesoria, teniendo
como resultado una forma ENIGH-1 impresa para cada entrevistador junto con su carga de
trabajo. Para hacer esta asignacion con el sistema debes entrar a la opcién “Operativo de
Campo>Cargas de trabajo”, y donde aparecera una pantalla denominada “Consultar cargas
de trabajo”, que para nosotros serd la pantalla principal de esta opcién, y que a continuacién
te mostramos:

o SECD
1 Grupo e trabaiy - sECO
=l crmave de compo 5 T
WA Cargas d

Consultar cargas de wabajn

5 i Impresadn

*7 et
*2 enana
*7 vedvacin
T2 ez
*2 enaes
*7 enigra

.;g Crstriod s a naimatea

Entrevistador:
Supervisor:

Docena:
Fecha inicio:

Fecha fermino:

[E3] JCAGE MARQUEZ - #GS

[58] JULIO CESAR MARTINEZ RINCON - AGS W
1 -

21/08/2008

30/04,/2008

¥ crgnre
2 e

q o

7 B Nimero de aulorizackin

g i
fad Transfeemaciin

Folios asigaades "+ E1 '@
Seect Falio
"[Sin felios disgonibles: |

Como puedes ver, el recuadro “Folios asignados” que aparece en la parte inferior de la
pantalla no existe ningun folio listado, esto quiere decir que al Entrevistador E3, del grupo del
Supervisor SB no tiene asignado ningun folio de la Decena 1, para asignarle su carga de
trabajo de esta decena debemos dar clic en el botén “Agregar carga”, al hacerlo nos
aparece la siguiente pantalla:

SECD

Asignar cargss de trabajo

Entrevistador: [13] JORGE MARQUEZ - AGS
Supervisor: [3B] JULIO CESAR MARTINEZ RINCOH - AGS
Decena: 1
Fecha niclo: 20/08/2008
Fecha termino:  30/04/2008

Ne. eentrol; | 225057 ¥
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En la parte superior de la pantalla aparece como informacién la clave y el nombre del
entrevistador y del supervisor a quienes se les va a asignar la carga, asi como la decena a la
que pertenece la misma, con sus respectivas fechas de inicio y término, en cuanto al nimero
de control lo podemos seleccionar de la lista de todos los que se deben levantar en esta
decena, al escoger uno de estos numeros se despliega en la parte inferior de la pantalla un
recuadro con los folios que pertenecen a este numero de control. Al dar clic en la leyenda
“Select All” marca todos los folios que se presentan en el recuadro, al dar clic en cada casilla
de la columna “Select” de alguin folio y al dar clic en el botén “Aceptar” se seleccionan
(asignan) todos los folios marcados, al dar clic en “Select None” les quitas la marcacion y al dar
clic en el botén “Aceptar” los deja sin asignar.

Siempre verifica el supervisor que tiene asignado el entrevistador asi como la decena
que se esta asignando la carga de trabajo.

Una vez hecha la seleccién y al dar clic en el botdn “Regresar” nos aparece la primer
pantalla de esta opcidn, para asegurarnos que hicimos bien la asignacidon hay que volver a
seleccionar al entrevistador, supervisor y decena y entonces nuevamente nos aparece la
pantalla “Consulta cargas de trabajo” donde ya aparece esta figura con los folios que le
asignamos, como se ven en la siguiente imagen:

SECO
Consultar cargas de tabajo /

Entrevistador: | [E3] JURGE MARQUEZ - AGS -
Supervisor: |[SB]JULIO CESAR MARTINEZ RINCON - AGS w
Decena: |1 v

Fecha inlcio: 21/08/5008

FeCha terming: 30,0008

I AT St
Fobios asignades ™+ 70

Si por error le asignaste uno o mas folios a este entrevistador se puede seleccionar el
folio erréneo, de igual manera a lo descrito anteriormente, y al dar clic en el i “Eliminar
carga”, de la parte superior del recuadro, lo elimina de la carga de este entrevistador y queda
libre para que lo pueda asignarselo al que lo va a trabajar.

Al dar clic en el botén “Imprimir reporte” se genera la forma de control ENIGH-1 con
los datos impresos vy lista para darsela al supervisor y asi pueda controlar el trabajo de los
entrevistadores que pertenecen a su equipo. El formato impreso quedaria de la siguiente
manera:
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ENCUESTA NACIONAL DE INGRESOS Y GASTOS DE LOS HOGARES 2008

s i, o s ASKENACICH DE L DE TRABAIC A ADGR, ¥ RESLTADOSOE
TR
DToaD_ BAJA CALISORNIA lol 3 [ 1]
scEio _ENSENADA Loizl 1 ) RINCON [EE
LEVANTAMIENTO
g 71 T e cmatarasion g FLE
2} burn
| ARE L o 12| s e A Hot | g del
11 Felm iy, [deitace{ Dutd b |y Comrcin | Rocue del v Prronuidntes | ivends | FER | oot e 12 e [ra— [TE————
£ ML T T S [tk [0 ]| Emmﬁiﬂﬁ@ T [ o T e T e [ | oo o oz s [ [ T |
olz]1 al.lo

Como mencionamos antes el REP te entregard esta forma de control con la informacién
recabada en campo, el octavo dia de cada decena.

Cabe aclarar que el llenado de esta forma es muy importante, ya que al ingresar los
datos en el SECO permitira registrar la informacidn en las siguientes formas de control y dara
inicio a la captura de los instrumentos de captaciéon de los hogares que proporcionaron la
entrevista completa, asi como el seguimiento y control de esta vivienda durante el

levantamiento.

La captura de esta forma la efectuas tu, el octavo dia de la decena, dentro de SECO en la
opcién Operativo de campo>ENIGH-1, aparece la pantalla, “Formato de control ENIGH1”
debemos seleccionar el entrevistador, supervisor y decena que vienen impresos en la forma
ENIGH -1 que vamos a capturar, una vez seleccionados nos aparece la siguiente pantalla:

+ i SECO
@ Grups de trabsp
= [ Operstivo de cargo

W Carges detabalo

-7y Impresion
081 Conkrol de by musstra
* 7 pach-1
*2 enaia

= ¥ wrficacon

Formate de control ENIGHL

Evtrevistagon:
Superviser:
Decena: 1.
Facha indiak  11/08/2008
Fecha Finak  20/08/2008

[E3] JOFGE MARQUEZ - AGS -

[SB] JULIO CESAR MARTINEZ RINCON - AGS W

IJ'}":D 1 v

1011(0!0 1 v

lJE‘E'J-ID

0310050 1 v

0310060

0310070 1 v

L=

|o3ac080

as

0310090

=

ad

| [ETTITT Y i

-1

|oaacosnf 1 u

o @&
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Donde en el recuadro inferior nos aparecen los mismos folios que aparecen impresos en
la forma y con alguna informacién faltante que se ird llenando conforme capturemos la
informacion de la forma. Cabe aclarar que la captura de esta forma debe ser por renglén, por
lo que para proceder a su captura debemos dar clic en ﬂ “Editar” del primer folio;
apareciendo la siguiente pantalla:

SECO
Resultados de camps turar|

Felio: 0210030

Entigad: Bajs Califorrs

Ensenads
11
Facha inicio:  11/00/2000

Fecha termine:  20/00/2008

- >

Mupstra Integrantes Suparvision Levantads | o Cihhgos de resultado de entrevists por oo de amstionans

re, O Manoems praa Gatas
o de

Rev, Menos  Gportu  Hogar cusdarnilla Wegorics Mancres do 1

L o Dw 120 s
dal obt. R Ars
SN hagar 2 1 VHR rncts oo de 7 . hagar i
camga Tt afos Pidedet 59 g2 A 01 02 AR N1 D2 MG 00 O3 02 DO 04 AL AZ A3 AT A6 D) DL O 03 D4 AL AZ A3 AS AG 00 01 O AZ A

| o 3 (3 (]

de

| Acoptns | Rogressr ]

Donde en la parte superior nos aparece informacién necesaria para identificar bien la
forma, y en recuadro de la parte inferior vamos a capturar la informacion registrada en la
forma teniendo en cuenta lo siguiente:

Nombre de Columna | Nombre de Especificaciones por columna
de la forma ENIGH -1 | Columna en el SECO

Numero de Hogares | Muestra. Hogares Este numero sélo puede ser mayor que cero y
en caso de ser mayor que 1 se deben registrar
todos los hogares adicionales que viven en esta
vivienda seleccionada.

RE del hogar Campo | Muestra. RE del Acepta cualquier de los siguientes cédigos: 01,
hogar Campo 02, 03, 04, A1, A2, A3, A4, A5, A6, B1, B2, B3,

C1,C2,C3 0 CA.
De 12 o mas afios De 12 o mas afos Acepta cualquier nimero entre 0 y 30 siempre

y cuando RE del hogar Campo tenga cualquiera
de los cédigos 01, 02, 03, 04 o A6

Menores de 12 afios | Menores de 12 afios | Acepta cualquier nimero entre 0 y 30 siempre
y cuando RE del hogar Campo tenga cualquiera
de los cdédigos 01, 02, 03, 04 o0 A6

Teniendo cuidado que la suma de esta columna
mas la De 12 o mas afios no sea 0 ni mayor que
30

V.N.R. V.N.R. Teclear 1 si en la forma esta tachado el cédigo
1 o teclear 2 en caso de que este tachado el
cédigo 2, siempre y cuando RE del hogar
Campo tenga cualquiera de los cédigos Al, A2,
A3, A4, A5, A6, B1, B2, B3, C1,C2,C30C4
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OBSERVACION
DIRECTA

REVISION DE LA
INFORMACION

Levantado EN MENOS
DE 7 DIAS

Beneficio Programa
Oportunidades

Hogar 01

Hogar 02

Hogar A6

GASTOS del HOGAR
01

GASTOS del HOGAR
02

GASTOS del HOGAR
A6

CUADERNILLO 01

CUADERNILLO 02

OBS. DIRECTA

REV. INFO

MENOS DE 7

Benef. Prog.
oportunidades

Hogar 01

Hogar 02

Hogar A6

GASTOS del HOGAR
01

GASTOS del HOGAR
02

GASTOS del HOGAR
A6

CUADERNILLO 01

CUADERNILLO 02

Teclear 1 si en la forma esta tachado el cddigo
1 o teclear 2 en caso de que este tachado el
codigo 2, siempre y cuando RE del hogar
Campo tenga codigo 01 6 03

Teclear 1 si en la forma esta tachado el cédigo
1 o teclear 2 en caso de que este tachado el
codigo 2, siempre y cuando RE del hogar
Campo tenga codigo 01 6 03

Teclear 1 si en la forma esta tachado el cddigo
1 o teclear 2 en caso de que este tachado el
cddigo 2, siempre y cuando RE del hogar
Campo tenga cédigo 01 6 03

Teclear 1 si en la forma esta tachado el cédigo
1 o teclear 2 en caso de que este tachado el
codigo 2

Teclear 1 si en la forma viene un numero 1
siempre y cuando RE del hogar Campo tenga
cddigo 01, 03 o A6.

Teclear 1 si en la forma viene un numero 1
siempre y cuando RE del hogar Campo tenga
codigo 02, 04, o A6

Teclear 1 si en la forma viene un nimero 1
siempre y cuando RE del hogar Campo tenga
codigo A6

Nota: la suma de las columnas Hogar 01+Hogar
02+Hogar A6 debe ser 1

Teclear 1 si en la forma viene un nimero 1
siempre y cuando RE del hogar Campo tenga
codigo 01, 03 o A6.

Teclear 1 si en la forma viene un nimero 1
siempre y cuando RE del hogar Campo tenga
codigo 02, 04 0 A6

Teclear 1 si en la forma viene un numero 1
siempre y cuando RE del hogar Campo tenga
codigo A6

Nota: la suma de las columnas Gastos del Hogar
01+ Gastos del Hogar 02+ Gastos del Hogar A6
debe ser 1

Teclear 1 si en la forma viene un numero 1
siempre y cuando RE del hogar Campo tenga
cddigo 01, 03 o A6.

Teclear 1 si en la forma viene un numero 1
siempre y cuando RE del hogar Campo tenga
codigo 02, 04 o A6
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CUADERNILLO A6

De 12 o mas afios 01

De 12 o mas afios 02

De 12 o mas afios 03

De 12 o mas afios 04

De 12 o mas afios 00

De 12 o mas afios Al

De 12 o mas afios A2

De 12 o mas afos A3

De 12 o mas afios A5

De 12 o mas afios A6

CUADERNILLO A6

De 12 o mas anos
01

De 12 o mas afos
02

De 12 o mas anos
03

De 12 o mas afos
04

De 12 o mas afios
00

De 12 o mas afios
Al

De 12 o mas anos
A2

De 12 o0 mas afios
A3

De 12 o mas anos
A5

De 12 o mas afios
A6

Teclear 1 si en la forma viene un nimero 1
siempre y cuando RE del hogar Campo tenga
codigo A1, A2, A3, A4, A5 0 A6

Nota: la suma de las columnas Cuadernillo 01+
Cuadernillo 02+ Cuadernillo A6 debe ser 1

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo 01, 03 o A6.y De 12 o mas aiios
>0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cédigo 02, 04 o A6.y De 12 o mas afios
>0

Teclear el nUmero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo 03.y De 12 o0 mas afios >0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo 04.y De 12 o mas aios >0

Dar clic al cuadrito si viene marcado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cdédigo 01, 02, 03, 04 o A6 y De 12 0 mas
afos =0 y De 12 o mas anos 01=0 y De 12 o
mas anos 02=0

Teclear el nUmero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cadigo A6 y De 12 o0 mas afios >0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y De 12 o mas afios >0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cadigo A6 y De 12 o0 mas afios >0

Teclear el nUmero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y De 12 o mas afios >0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y De 12 o mas aiios >0

Nota: la suma de las columnas De 12 o mas
afos 01+De 12 o mdas ailos 02+ De 12 o mas
afos 03+De 12 o mas afios 04+De 12 o mas
afos Al+ De 12 o mdas ailos A2 + De 12 0 mas
afos A3+ De 12 o mas afios A5 + De 12 o mas
afos A6 = De 12 o0 mds afios.
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Negocios 01

Negocios 02

Negocios 03

Negocios 04

Negocios 00

Negocios Al

Negocios A2

Negocios A3

Negocios A5

Negocios A6

Menores de 12 afos
01

Menores de 12 anos
02

Negocios 01

Negocios 02

Negocios 03

Negocios 04

Negocios 00

Negocios Al

Negocios A2

Negocios A3

Negocios A5

Negocios A6

Menores de 12 afios
01

Menores de 12 afos
02

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo 01, 03 o A6.y De 12 o mas afos
>0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cédigo 02, 04 o A6.y De 12 o mas afios
>0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo 03.y De 12 o mas aifos >0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cédigo 04.y De 12 o mas aiios >0

Dar clic al cuadrito si viene marcado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo 01, 02, 03, 04 o A6 y De 12 0 mas
anos =0 y Negocios 01=0 y Negocios 02=0
Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y De 12 o mas afios >0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y De 12 o mas afios >0

Teclear el nUmero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y De 12 o mas afios >0
Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y De 12 o mas afios >0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y De 12 o mas afios >0

Teclear el nUmero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cédigo 01, 03 o A6.y Menores de 12 afios
>0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cédigo 02, 04 o A6.y Menores de 12 afios
>0
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Menores de 12 afios
00

Menores de 12 anos
A2

Menores de 12 afnos
A3

Menores de 12 anos
A5

Menores de 12 anos
A6

Menores de 12 afios
00

Menores de 12 afnos
A2

Menores de 12 afios
A3

Menores de 12 anos
A5

Menores de 12 afios
A6

Dar clic al cuadrito si viene marcado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga codigo 01, 02, 03, 04 o A6 y Menores de
12 afos =0 y Menores de 12 afios 01=0 y
Menores de 12 ainos 02=0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y Menores de 12 afios >0

Teclear el nUmero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y Menores de 12 anos >0

Teclear el nimero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y Menores de 12 afos >0

Teclear el nUmero que viene registrado en la
forma siempre y cuando RE del hogar Campo
tenga cddigo A6 y Menores de 12 afios >0
Nota: La suma de las columnas Menores de 12
afios 01+ Menores de 12 ainos 02 + Menores
de 12 afios A2 + Menores de 12 afios A3 +
Menores de 12 afios A5 + Menores de 12 afios
A6 = Menores de 12 afios

Si tecleamos la informacién atendiendo todo lo anterior, el SECO no marcara ningun
problema, una vez que concluyamos con la captura de este hogar, podemos dar clic en el
botédn “Aceptar”, 4 o P, para guardar la informacién, un ejemplo de un hogar bien
capturado seria el siguiente:

Resultados de campe

SECO

rulin
Entidad:

Localidad:

0Z10030
Bajs Californa

Ensenada

Decena: 1

Fecha inizio:
Fecha termino:

11/08/2008
Z0/8/2008

Inkegrantes
Menares
de

VMR, o

Supervision

ibs.
ects info dr 7

Levantade o

prog. Gastos
oporty  Hogar de
: hager

Rev. Menos

Cuadernilly

Codigos de resultado de entrevista por tpo de curstonans

De :.;.‘: mas Meanores de L.

Al dar clic en el botén “Aceptar”, o ®, nos pasara al siguiente folio que pertenece a la
misma carga, un ejemplo seria el siguiente:
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Resultados de campe

SECO

Capturar]

Falio:
Entidad:
Localidad:
Decena:
Fecha inizio:

Fecha terming:

0210040

Baja California
Ensenada

1

11/08/2008
20/M8/2008

<>

nidades oy |52 A% 01 0F A GL

Muestra 3 Supervis - Ch = resultado de entresista par tpo de cusstionario

Cuademilln O

Negacios

Microsalt Internet Explarer

!E L opsracion se reskzo con esko,

En el caso de que la forma ENIGH-1 tenga registrados folios de forma manual registrados
directamente por el supervisor en la forma impresa, cerciérate de que se trate de un hogar
adicional (ultimo digito distinto de cero) y que ademas el folio de la vivienda seleccionada
donde fue encontrado tenga en la columna 2) Num. de Hog. tenga un nimero mayor a 1.
Retomando nuestro ejemplo cuando capturamos la ENIGH-1 el folio 021004-0 dice que tiene
2 hogares, como podemos ver en la siguiente imagen:

= SECO
i Grupe de trabaja

= I Operativg de canpo Farmato de control ENIGH1

SECO
LFiltra ]

W Cugas de trabaio

Inpresidn
Lortrol O 1amusars
*
| BoG-1 Superdsor:
2 encia
F I vericaciin Decena: 1
* 2wz

+F euGHs
*2 eugis

[E3] JORGE MARQUEZ - AGS

[$B] IO CESAR MARTINEZ RINCON - AGE

¥2 g Fochaiicial:  11/06/2009
'J' EMIGHA Facha Final:  0NRS2008

B Sepumierio
w1 Ty TImerD 08 MEOFZAOON
4 Cxra E
gl Transiomacin
i vabdacion
=g Explotacin 0210030

1{En auterizacén| 08 B

) Corrar sesion

0210040| 1 12

(i} 1] 2|Ceptura

T

0210050 1
L .

a6 2] 1{asgnade

aas

En la tabla vemos que tenemos registrada la informacion del hogar principal y que nos
falta agregar al inventario de hogares, este que acabamos de encontrar, para hacerlo hay que

dar clic en el boton &8l “Agregar adicionales” y nos pasa a la forma ENIGH-1, pero no aparece
la primer columna (Hogares) y debemos capturar la informacion que trae la ENIGH-1 escrita a

mano.
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SECO

Resultados de camps

Folio: 0210041
Entidad: Baja California
Localidad: Ensenadas
Decena: 1
Fecha micio: 21N/ 008
Fecha termino:  30/04/2008

- »

2 de resullado de srtrevists por bpo de cusstionario

Si damos clic en el botdn “Regresar” aparece nuevamente la pantalla “Formato de control
ENIGH1” donde podemos revisar la informacién capturada, que no tengamos error en los
resultados de entrevista y que ya tengamos registramos todos los hogares adicionales, en
caso de existir, como podemos ver en la siguiente imagen:

= SECO
SECO

Fermato de contral BNIGHL IFitro]

-1y Dmpresiin Entrevistadon: [E3] JORGE MARCUEZ - AGS »
* 7 e Supervisor:  [SB] JULIO CESAR MARTINEZ RINCON - AGS +
*7 vericaciin Decena: 1~

Fecha inclal: 11/08/2008

-

7 Bl Fecha final:  20/J8/2008

+

) Seguimierto
= B Nimero de sRorzackn
B Captua :
[ Transiormacsin
& Vabdagon
5 5 Explotaciin az10a30

0210840

En au
Captura as

1
2

o1 1} ofCapura as
1

o1 1

Fird 03 1

|oz10841

0210050 A 2 #sxnado =

En nuestro ejemplo podemos ver en la pantalla que tenemos capturada toda la
informacion y en la columna Estatus, nos dice que procede hacer. Para comprobar el correcto
llenado de la forma podemos dar clic en el botdn L= “Imprimir reporte” y podemos comparar
totalmente la informacion, ya sea en forma escrita o en la pantalla misma. El ejemplo del
reporte seria el siguiente:
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ENCUESTA DE INGRESOS Y GASTOS DE LOS HOGARES 2008 [T
ASIGHACION DE LA CARGA DE TRABAJO AL ENTREVISTADOR. SLPEMESION ¥ FESILTADOS DE ENTREVISTA.

ENTOAD TR CALIOHMIA 1ol 2! A -]
[T ENSENADA TR JULIO CESAR MARTINEZ RINCON ]3
WONERO) O CONTRL lolddds STREVNSTADOR: JORGE MARQUEZ EG

Lavantamlenio

V) parnsiin . ) okl e smmstismasin o WL

oo v

!.
E

Chmarvanive | Bsmn e | w8
[ =y

Canduasllc D 120 i afi Hopcium b e 17

S i

=

[} T 3 T 50 0 I M I I X3 S0 0 3 T I ] Y e

nie

a0

[

=lel=]=]s
=lsl=l=]=
slelele|s

S
ta

elele]e|e|s

asaoc.‘El
l=l-l-l=[-k

=|=|=|=|= =[5

Bo0aas

En el caso de que debas corregir la informacién da clic en ﬂ “Editar” del folio,
posicidnate en la casilla que tiene el error y corrige la informacidn, cuando se presente algun
mensaje lee cuidadosamente y oprime el botén “Aceptar”; repite el proceso y si el problema
es de llenado de la forma repdrtaselo a tu REP para que te indique como proceder.

ENIGH-1A “Seguimiento de la no respuesta. Asignacion de la carga de trabajo al
entrevistador, resultados de entrevista, supervision”.

Esta forma de control existe siempre que el REP determine que en la decena que comienza si
va a tener algln entrevistador con carga de trabajo extra, esto lo hace mediante la opcién
“Operativo de campo>Seguimiento” que describiremos mas adelante, en este mismo
apartado.

La asignacidn de carga funciona igual a la forma ENIGH-1 y se realiza también el 7° dia de la
decena, una vez asignada la carga de un entrevistador el SECO muestra la siguiente pantalla:
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SECO
Consultar cargas de trabajo [Buscar/listar]

Entrevistador: | [E3] JCRGE MARQUEZ - AGS v
Supervisor: |[58] LLIO CESAR MARTINEZ RINCON - AGS @
Decena: |3

Fecha inicio: 10/09/2008
Fecha termino: 19/0%/2008

0320060

0330460

o
o
0O |o3s0e70
0
ju]
ju]

03304080
0330090

0330000

Este seria un ejemplo de asignacién de carga con un folio de seguimiento (03200060), si
mandamos a imprimir la carga de este entrevistador, nos genera un archivo con las siguientes
2 hojas:

ENCUESTA NACIONAL DE INGRESOS ¥ GASTOS DE LOS HOGARES 2008 ErGH
e e 1 st ASIGHACKAN DE LA CARGA DE TRABAIO AL ENTREVISTADOR. SUPERVISION ¥ RESULTADOS DE ENTREVISTA
EnToAn  _ BAJA CALIFORMIA SUR Lol 3l DECEN e
MiRCEHo: _CABOS, LOY lolalgl
Tol 3 el d 24l JORGE MARGUED [El |S
LEVANTAMIENTO
) Integeuctes. S} paniscn . T} Yokl e cxssbonason por A E-
3 2 e 2] s [r— Pt ¥ T G el
1) Folios Hog wam_’ @z | VMR s Dportudades | e | LT | Cudentis D9 12 6 ke
il il 0 0 T P T N T 7 T T 3 071 €21 X1 £ £
ej3jajojols]-|o
oj3jajejo]r].|o
e|3j3|oja]e]. |0
wjsjajujuju].|o
e]afafo]t]o]-|o
Total
Cmarvaones.
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ENCUESTA NACIONAL DE INGRESDS Y GASTOS DE LOS HOGARES 2008 B

T ASIGNACKON DE CUESTIONARIOS PARAEL DE LA NO RESPUESTAY ACANFO
ENTIAD: BAJA CALIFORNLA SUR ol DECEm: ]
MRINCERO: MULEGE |olal 2l SUPERASOR: JULID CESAR MAR [INEZ KINCON |3|3

1 loddalads JOROE MARGUEZ TE[ T

LEVANTAMIENTO
) A 8 Tosal de cuseaticounscn por B E.
B ol e | R s v oy [
1) P g :.’-.3";'_"3?.“’, Mence | Ctmanvacin| Pt oo | i | Oporturiciaon | vienie w"'m D 12 0 e i MNagecion. Marcim & 12 aficn
il el 0 0 =0 0 0 0 O 0 1 3.3 3 £ 3 3 0 ) (B K ) LY B S X LTI 6 L K [ LS S S
alajilojofe]-Je| 1 W | w2 |4 ' 1loofafolofe afs] |+ ' ' 1
1
1
Tolsl
amraciorme.

La captura de esta forma la efectlas tu, el octavo dia de la decena, dentro de SECO en la
opcién “Operativo de campo>ENIGH-1", aparece la pantalla, “Formato de control ENIGH1A”
debemos seleccionar el entrevistador, supervisor y decena que vienen impresos en la forma
ENIGH-1 que vamos a capturar, una vez seleccionados nos aparece la siguiente pantalla:

=l S0
g Gripa e trahaia
= B} Operaiivo de camoo
;4_; Cargas de trasale
p- Cortrel de la Busstra Frata muint adan: [F3] 10RGF MAROLFT - AGS o
L]
+2 evcHia Supervisor; | [SB] JULIO CESAR MARTINEZ RINCON - AGS %
e Decena: |3 ¥

L_d: ENIGH-2

*7 eaona Fecha iniiak  11/08/2008
12 racses Fochia Finat - 20/08/2000

SECO
Farmato de control ENIGHL Filtro]

gm de
= ol ‘ Cargs asignads ]

551 Explotactn 0320060 A6 1|asignaco| [

Al dar clic en el botén “Editar” aparece la pantalla siguiente:

Folio: 0320060
Entidad: Baje Californis Sur
Localidad: Bahia Tortuges (San Bartolome)
Dacana: 2
Fecha inido: 11/08/2008
Fecha termine:  20/08/2008

4>
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Donde capturamos la informacion que modificaron en la forma impresa, atendiendo las
mismas indicaciones que en la forma ENIGH-1, una vez capturada la informacién para que
verifiques junto con tu REP la puedes imprimir dando clic en el botén .

o VERIFICACION

Tiene por objetivo confirmar que la entrevista se aplicd en la vivienda correcta y que se
cumplieron los lineamientos establecidos para la entrevista. Una vez que termines de capturar
la informacidon de la ENIGH-1 y ENIGH-1A debes dar clic en la opcién “Operativo de
campo>Verificacion>Registro” del SECO y te aparecerd la siguiente pantalla:

Bienvenida: HILDA JOVITA LOPEZ MENCOZA Hoy es 25 de julio de 2008 3 1.0 [DGEJ[AGSJ[CENTRAL]

Seguimiento y Control d;
El

hildedopez

SECO
Vificasivn fir]

Decena z v

Fedha inicial: Awg 31, 2008
Frcha finsl: Sep 9, 2008

Superviser: [SA] MARIA DEL ROCIO TERAN REVES - AGS w

I: 1 Ho existe informacidn

Donde escoges la decena de la cual se van a verificar los cuestionarios, asi como el
supervisor y al dar clic en &8 aparece la siguiente pantalla:

SECO
Asignacion de cargas pars la verificacion [filtra]

Supervisor: [SA] MARIA DEL ROCIO TERAN REYES - AGS
Decena de verificacién 2
Decena |1 %
Fecha inicial: Aug 21, 2008
Fecha Tinal: Apr su, suus

IE 0 fonmss] m
| O jorreesr] o

En donde seleccionaras la decena a la que le corresponden los folios que tu REP te pidid
que le asignaras a un supervisor determinado. Una vez que los hayas seleccionado da clic en el
botdén “Aceptar” o en el de “Regresar’ si detectas algun error o si quieres salir de esta
pantalla, lo que te regresara a la pantalla principal de la verificacion:
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SECO
Werificacion [filtra]

Decena: | 2 %
Fecha inicial: Aug 31, 2008
Fecha final: Sep 9, 2008

Supervisor: [SB] JULIO CESAR MARTINEZ RINCON - £G5S »

O [|o110010] 03

O ootz o
O |oaoozz] o3
O |o110050] oz

Seleccionado todos los folios y dando clic en la opcion “Imprimir seleccionados”
podras imprimir los formatos de verificacién con la informacién que necesitan para
verificarlos, un ejemplo seria el siguiente:

e — CUESTIONARIO DE VERIFICACION SECO
FoLIO 208 [o[1l1loloft| [of NOM YCLAVE DELSUPERMSOR JULIDCESARMARTINEZRINCON  |s[ @ |
RESULTADO DE ENTREVISTA DEL lolal DECENA DE LEVANTAMIENTO L]
RLE DE LA VERIFICACION L1 DECENADEVERIFCACION (2]
IMECRIANTE AL GUG BE APLIEO G TV 8 OCUPACION E INGREBOS
L i NOMERE & yUsied propordons detos ds su copecion & ngrescs?
— @ @& w
a1 gUwiad
— nu‘::miil‘l'rq.lnnpuh*-lhn—'lﬂ
1. IDENTIFICACION DE LA VMENDA [ E] Ew — as
PARASUPERVISOR 82 yDa quidn?
. 4 El entrevmtader dentiicd la viviends seleccionads (Nambra)
Eomectamanta?
&3 4Por qué (Nombrs) no pudo dar lsinbmadién?
E sl (ernuza solo une opcin)
No s pudo cortactaren ningln dia da bs decona o
@ w0 — Temim dubio » ws sctividades ootidieres
En los cias de | decana se encortraba susants m
de lmviiends
2. VISITAS AL HOGAR 2 o ) =
[2. ¢ dom paseccn v v parsanal del INES) s I mapll Ao infommmaiie y o8 su w
Necional de Ingreso y Gesto de los Hogares? ¥ LI
Esuna p e padece do e b @
(0] [@ N0  —> Tenrir fisicas o mentalen
2 1 Cusintrs dies o vaiRa? For oiros moives
(Espucifips)
& s & ELENTREVISTADCR
3 IDENTIFICACION DE HOGARES & ¢El ertrovatador s dio al ciyatvo da I 7
1 /Cusrtan pamores vivian normainents a
& esta vivienda contando a los nifics
:hupt-p los arcivos an la fechs an L B~
que o v ol entrevistador?
3.15L|:p|-q|-w-1-|-i A8 —> a4 LA
wivisnca compartan un msmo gasto
[2] NO 7. Enau opinidn 4 Qué tan importants os parm el pais qua se
s ndy. @ recabe esta formeciin? (Les opdo
22, Cuirtos hogares o grupos de U 1 WUy IMPORTANTE POCD INFORTANTE
Commer; cortando ol da sl an lefachs [3] NADA IMPORTANTE
e que ko v of entrevistador?
4, IDENTIAICACION DE NEGOCIOS OBERVACIONES
4 ura parsons de este cusnta
ﬂiwnl'wﬁdilmi? ps
&1
E
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Una vez que hayas entregado los formatos debes proceder a capturar los que te entrego
el REP en la carga de trabajo, para esto en la pantalla principal de verificacién, selecciona la
decena de verificaciéon impresa en el formato, selecciona al supervisor impreso en el formato,
y da clic a “Modificar” del folio que corresponda a la forma que vas a capturar, entonces
aparece la pantalla siguiente:

~
SECL
Forma de control de verificacion [RegistrofModification

Pregunta: 7E DE L4 VERIFICACION
01w

Pregunta: NOMERO DE RENGLON

Pregunta: 1. (E| entrevistador identificd la viviends seleccionada correctamente?
Easl
Czno

FORMA DE VERIFICACION DE ENIGH: 2. VISITAS AL HOGAR

Pregunta: 2, (En diss pasades vino & visitarls personal del INEGI an nombre de L Encussts Nacionsl de Ingrese y Gasta de los Hogares?
®1st
Ozno

Pregunta: 2.1 [Cusntos dias o visitd?

Pregunta: 3. (Cudntas personas vivian normalmente en esta vivienda contando a los nifios chiquites ¥ 2 los ancianos en la fecha en que lo visitd el entrevistador?
v

Pregunta: 3.1 (Las personas que vivian en esta vivienda compartian un misma gasto para comer?

@1sf
£ Czno

Pregunta: 3.2 (Cudntas hogares o grupos de personas tenian gastos separados para comer, contanda el de usted en la fecha en que o visith el entrevistadar?

o 5. tusted iond datos de su iGn o ingresos?
@a1si
Czno
o 5.1 dUsted prop datos de & ingresos de una persona del hogar que no pudo dar esa informacitn?
@1si
(o} 311

Pregunta: 5.2 :De quién?
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Pregunta; 5.3 iPy qué (Nombre) na pude dear | infarmacitin?
&1 No se pude contactar en nangun dia de la decena debido a sus actividades colidianas
02 En los dias de s decena se encontrabs auserts de la vivienda
8 3 Na acepts dar informacién v no se le pudo convencer de que |a proporcionara
©4 E: uns persona que padece de sus facultades fiscas o mentsles

Crpor otros motivos

Pregunta: 7. En s openian (Que tar importarte o5 para &l pais que se recabe estaintormacon? (Lea opoanes]
(&1 MUY IMPORTANTE
2 POCO IMPORTANTE
3 NADA IMPORTANTE

Una vez que termines de capturar la informacion del formato da clic en el botén
“Aceptar”’, lo que guardara la informacion, si te presenta el siguiente error:

Microsoft Internet Explorer

' Yerificar,existen preguntas cue son requeridas
LAY

Revisa que hayas capturado correctamente, corrige y vuelve a dar clic en el botdn
“Aceptar”, si por algin motivo detectas algun error que no puedas corregir da clic en el botén
“Regresar”, verifica junto con tu REP y el ISE, las correcciones en la captura y al volver a dar
clic en “Aceptar” el siguiente mensaje:

Formatos

Actualizacion cxitosa

Aceptar

Una vez que hayas terminado de capturar todos los formatos que te entrego tu REP, pasa
a la capturar la siguiente forma.
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e ENIGH-2 “Hoja de verificacion de la no respuesta, retornos a campo y captura especial”

Al igual que la forma anterior la captura de esta forma la efectias tu, el octavo dia de la
decena, dentro de SECO en la opcién “Operativo de campo>ENIGH-2", aparece la pantalla,
“Formato de control ENIGH2"” debes seleccionar el entrevistador, el supervisor y la decena que
vienen en la forma ENIGH-2 que vas a capturar, una vez seleccionados te aparece la siguiente

pantalla:

Formato de control ENIGHZ

SECOD

Decena: 1
Fecha inelal:  11/8/2008

Fesha Finali 20,08/2008

Entrevistador: [E3] JORGE MARCUEZ - AGS g

Supervisor: [SB] WLIO CESAR MARTINEZ RINCOMN - AGS »

Donde aparecen en el recuadro “Folios” en la parte inferior de la pantalla los folios que
en la ENIGH-1 tuvieron un resultado de entrevista distinto de 01,02, 03 6 04 y los cuales
deben ser exactamente igual al registrado en la forma ENIGH-2 que vas a capturar, en el

recuadro:

7) VALIDACION DEL RESULTADO DE ENTREVISTA

RESPONSABLE ESTATAL DEL PROYECTO RE.: | I

Y de los cuales vas a capturar las observaciones que hicieron al verificar esta no

respuesta, para comenzar a capturar las observaciones debes dar clic en el botdn
“Capturar” de cada folio, donde una vez capturada la observacién se da clic en el botén

“Guardar”’ para el SECO las guarde.

La pantalla donde haces todo esto es la siguiente:

Farnato de contral EN.GH2

SECD

Falio:
Punicipio:
Ageb:

Mumero de contral:

Observaciones:

0320050
MULEGE
3516

036025

o o caiste com
tal, sine que parece que
pernoctsn en este terrenc

[algunas personas desde haen
|afios. pero no hat
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En caso de no querer guardarlas porque no estas seguro de estar bien da clic en el botdn
“Regresar”’, entonces el sistema te regresa a primer la pantalla de la ENIGH-2 “Formato de
control ENIGH2” donde debes volver a seleccionar al entrevistador, supervisor, decena,
etcétera.

Recuerda que todos los retornos a campo (cédigo 16) deben tener su ENIGH-2 llena en
donde se registra 16 en R.E. REP del recuadro 7) Validacién del resultado de entrevista y las
observaciones que describan la situacién del folio.

Siempre que tengas registrados resultado de entrevista A6 y 16, el REP deberd entrar en
la opcidn “Operativo de campo>Seguimiento” para determinar en qué decena se le va a
recuperar la informacién, mas adelante abordaremos este tema para que estés en
posibilidades de asesorarlo y apoyarlo.

ENIGH-3 “Observacion directa a la entrevista”

Esta forma permite evaluar el desempefio del entrevistador al momento de la entrevista, asi
como obtener el registro de las faltas cometidas por folio y dia de la decena. Es importante
precisar que sélo se capturan las ENIGH-3 de los hogares que proporcionaron toda su
informacion, es decir, los que en la ENIGH-1 tengan cddigo 01 é 03 como resultado de
entrevista de campo y en columna 6 tenga cruzada la opcidén 1 SI.

Para capturarla debes dar clic en “Operativo de campo>ENIGH-3” donde aparecera la
siguiente pantalla:

Bienvenida: HILDA JOVITA LOPEZ MENDOZA Hoy s 23 de julio de 2000 [ Cerrar sesiin | [BGEJ[AGS][CENTRAL]

Seguimiento y Control de En rﬂi-HiNEGI

ENI | § SHYTITLETS MACKRAS. DF EETRGHETICN

o

1 Grupode trabals SEC :

= B Ooeeaiivn de camce Famas de control |
W8 Cargas do tracale
iy broresdn
Control de la muoestra

Entrevistator: E3] J0RSE MARDJEZ - AGS

:.’ g"*; Supervisor: [SB] JUL'O CESAR MARTINEZ RINCCN - AGS w

GHL
® :; va-ticacion Decena: z ™~

[0

:" ENIGH-3 Focha iniciak  11/48/2008

,-; :::‘;:; FechaFinak  20/¥8/2008

7 eeas

s
#-By Nimero de micrizactn Folios con formite capturados
4 Coptua E
£ Tranaformackin i

Vabdason ) ! '
% Epiokedtn [oshowloszoosd]  m 1 | 2 -

En donde seleccionas el entrevistador, el supervisor y la decena de la forma que vas a
capturar al hacer estos, en el recuadro inferior te aparecen los folios que en la ENIGH-1
tienen resultado de entrevista 01 6 03 y son a los que le debes capturar todas sus ENIGH-3,
para hacerlo debes dar clic en el botén “Agregar dia” al hacerlo aparece la siguiente
pantalla:
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~
SECL
Formas de control [enigh

Folio: 0320010

Dia de la decena: v

1.
[si, (1) continde

[Inia. (2) Verifica ¥ ubica la vivienda correcta,
O no aplica (4)

£ 1. ileyd las preguntas del
Osicty  Cweo 2y [ algunas vecss (3) Mo Aplica (4)
2. iAdecud correctamente las preguntas que el informante no entendio?
Osi¢y Owo 2y [ algunas veces (3) [na aplica (43
3. ¢Sonded al informante cuando su respuesta no fue la esperada?
Osi¢y Owo 2y O alqunas veces (3) Ona aplica (43
4. & Respets los pases de preguntas y cortes de edad?
Osicy Cne 2y [ algunas veces (3) e aplics (43
5. iUbicd al informante en los periodos de referencia 7
Osicy Cne c2) [ algunas veces (3) e aplics (43
&, iMostrd dominio del marco conceptual?
Osicy  Cwea 2y [ algunas veces (3) Mo aplica t4)
7. éExpuso a cada uno de los informantes adecuados el objetiva de la aplicacién?
Osi¢y Owo(2) O alqunas veces (3) Owa aplica (43
8. iConcerts cita para entrevistar al (1os) informante(s) adecuada(s)?
Osi¢y Owo(2) O no aplica (4)

9, illegd puntual a |s cita establecida por el informante?
Osicy Cre 2y [Otio aplicata)

dernilla d

10. ¢Capacits al informante adecuadn en el llenado del cuadernillo de gasto diarios?
Osi¢1y Owo aplica (4) One 2y

11 ¢El informante ests lenando =l cusdemnills de gastos diarios?

Osicy  Owo aplics (4 Ohe (2

12, iRevist la informacion captada en el cuadernillo de gastos diarios?

Osicty  Cwo 2y [ o aplicat4)

13, ¢Sonded sobre la compra de alimentos omitidos por el informante?

Osi¢y Owa 2y O alqunas veces (3) Ona aplica (43

14. En caso necesario, crealizé investigacian de mercado el dia de hoy?

Osi¢y Owa 2y O o aplica (4)

15, iPreguntd la estimacién de gasto mensual? (Solo para el sexto dia)

Osicy Cne 2y [to aplica (4)

[“Reoresar |
-
< ¥

Donde aparece listado el folio, para que corrobores que la forma ciertamente
corresponde a este folio, entonces procederas selecciona el dia que viene en la forma y da clic
en las casillas de la izquierda de cada respuesta que esta marcada en la forma de las Secciones
1, 8 y Aplicacién del cuadernillo de gastos diarios de la forma impresa. Una vez que termines
de capturar una de las formas ENIGH-3 para guardar la informaciéon da clic en el botén
“Aceptar”’, al hacerlo el SECO te regresa a la pantalla principal de la opcién “Operativo de
campo>ENIGH-3”, en donde tienes que repetir este procedimiento hasta que termines de
capturar todas las formas de este folio, si por alguna razén quieres verificar la captura que has
hecho lo puedes hacer dando clic en la opcion Show que se muestra en el recuadro,
apareciendo de la siguiente manera:

SECD
Formas de cantral Lenigh]

Exvtr cvinbimbon - [E3] 30ROE MARQUEE - AGS -
Supervsor: [SB]JULIO CESAR MARTIHEZ RINCON - AGE
Decena: 2~

Fecha iniciak  11/08/2008
Fecha Finak  20/08/2008
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Donde puedes ver cuantos y que dias llevas capturados y si quieres revisar o modificar la
informacion capturada da clic en a “Actualizar dia”, si quieres eliminar la informacion
entonces da clic en X “Eliminar dia”.

ENIGH-4 “Errores detectados en campo por el Supervisor”.

En esta forma se lleva el registro de la revision diaria realizada por el Supervisor a los
instrumentos de captacién. De este formato sélo requerimos capturar, el total de revisiones
que hicieron y el total de errores detectados que vienen al final del formato. Para realizar esta
captura debes dar clic en la opcion “Operativo de campo>ENIGH-4" del SECO, donde te
aparecera la siguiente pantalla:

Bienvenida: HILDA JOVITA LOPEZ MENDDZA

-\
ﬁ__ - - SECO

3 SECO

Hoy es 23 de julle de 2008 1:

Seguimiento y Control de En

[DGE][AGSIL
i

& Grupode trabaio
= [ Operarvo de campo

W8 Caps detrbajo

% Ty Imoresién

Cortrol do b nusstra

T a1
* 7 eaciia

o ¥ B veficasen

Forrna de centrol ENIGHS [Filtro]

Entrevistador: [E3] JOAGE MARCLEZ « ACS -

Supervisor: [SB] JULIO CESAR MARTINEZ RINCON - AGS ™

Drorne: z =
Fecha inciak  11/08/2008

Fecha finak  20/00/2000

Donde nuevamente tienes que seleccionar al entrevistador, al supervisor y la decena que
estas trabajando, al hacerlo aparece en el recuadro “Listado de folios a capturar errores de
campo” los folios que en la ENIGH-1 reportaron con resultado de entrevista 01 6 03 y a los
que les vas a capturar una ENIGH-4, para que puedas capturar, revisar o modificar da clic en el
botdn ﬂ “Modificar”, al hacerlo te aparece la siguiente pantalla:

Regstro de forma de control ENIGHS

ralio;

Muricipio:

Ageb:

Numero de cantrol:
Entrevistador:

Total d= dias:

0320010

HULEGE

1516

036025

[E3] JORGE MARQUEZ - AGE

4w

Tatal de ercores: EI

En donde nuevamente te mostrard la informacidn necesaria para que cotejes con la
forma impresa, una vez que estés seguro de que corresponde el sistema y la forma entonces
selecciona el total de dias y captura el total de errores, para salir da clic en “Guardar”’, si
detectaras un error de correspondencia da clic en el botdn “Regresar” y esto te regresara a la
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pantalla principal de la ENIGH-4 y deberas repetir el procedimiento tantas veces como ENIGH-
4 tengas.

En caso que detectes un error en tu captura podras eliminar la informacion de un folio
dando clic en el botén . “Eliminar” del recuadro “Listado de folios a capturar errores de
campo” del folio correspondiente.

*ENIGH-5 “REPORTE DE ARRANQUE DEL LEVANTAMIENTO (DECENA 0)”:

Esta forma de control la debes capturar solamente en la decena 0, por lo cual cuando des clic
en la opcién “Operativo de campo>ENIGH-5" del SECO te aparece la siguiente pantalla:

Bienvenida: HILDA JOVITA LOPEZ MENCOZA Hoy es 28 de julio de 2008 2 [Avisos] [DGEI[AGSI[CENTRAL]
hildadopes

] Grupe de trabaje SECD
= Cperitive de cangs Fartna de control EHIGHS [Fittew]
Cagas ok
trgresiin
Comdad U laninseulsa
14 maaen
7 aann
¥
5 ‘_’ Werficacion Ayuanalisilys 0
& Baaez
7 enoss Baja Calfornia |
¥ eurord Baja Calfornia Swr =]
TF ENIGH-S Carrpachs 7]
17 pears Coahuila c¢ Zarageza ]
o Sep Colima [+ ]
& By Nimero do amorizacin -
9 Chapas +
- Capbua : = F
Bl Transformackin Chihishua m
El Vabrbvnn Dustrita Faderal [+
# [/ Explotacién ‘Do gl
Cermer sesion

Solo aparece el nombre de tu entidad y en donde al dar clic al botdn “Agregar
formato 5” te presenta las siguientes pantallas donde capturaras la informacién que tu REP te
paso en la ENIGH-5 impresa:

SECC™

Farmato$ [Registra/Hodificacion

FORMA DE CORNTROL 5 PARA ENIGH: Roparts de ar.

L 1. indica que probl d tuviste para el inico del levantarmisnto:

[#13) Paga de némina atrasada.

[15) Page de némina pendisnts.

[12) Mo se han sntragade cradenciales.

[J4) Na tieren cuenta de correa elnctrdnica las figuras principales (39, 1SE ¢ RCV),
1) No tieren competadora las figuras principales (REP, ISE y RCV).

E [ kestricsionas en cambustisles.

[)3) Restricciones en fatocopias.

%) Restricciones en llamadas telefdnicas.

[ ) Gastos de campa insuficientes (paga de pastjes).

17 Ningin problema administrativo (pise & la pregunta 7).

Pregunta: 2. Explica otos problemas Administratives que tusiste al inicio del Ao listada

arueba

Preaunta: 3. Anota la cantidad ce vehiculss aue se te asianaron:
v
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Pregunta: 4. (Fueron suficientes los vehiculos?
@ &) 5i (Pasa & la pregunta &),

Ob) Na.

Pregunta: 5. Menciona cudntos vehiculos mas necesitabas:

! 6. LEn que 28 ban los vehiculas que te ssigharon?
@ a) Excalentes.
Ob) Buenas.
O c)regulares.
O dj Malas.
O e) Pésimas.

Pregunta; 7. {Hubo renuncias y/o desercones?
Oaysi
@) b) No (pass & la pregunts 12).

Pregunta: 8, Anocta la cantidad de renuncias y/o desercionss:

Pregunta: 9. Anota las claves de |as figuras que han renunciado v/o desertade:

Pregunta: 10. Motive de la renuncia y/o desercién (Tedea la opcién ¥ clave de la figura):
a)Por un trabajo mejor remunerado.
biPor un trabajo permanents.
c)Por razones personales.
d)Por enfermedad y/o actidents.
elNo quiso dar explicaciones, sélo quera renuncisr.

Pregunta: 11. De scuerdo & la Practica de Campo, registra las claves de los entrevistadorss que requseren mas apoya:

Pregunta: 12. Sefiala en qué aspectos tiensn problamas los entrevistadores:

a} Conceptuasles.

k) De campo.

[Je) De contacts con ol infarmants.
e Do comunicacion con le supervisor.

13. Menciona los tarmas an donde los RECASitEn MAT APOYO,

prusba

Pregunta: 14. De acuerdo a la Practics de Campo, regsitra las claves de los supervisores que requisren mas apoyo:
prusba

Pregunta: 15. Indica en qué aspectos tienen problema los supervisores:
[¥] 8} cancaptustes.
[Ib) D campo.
<) De contacto con el infarmante.
[ D comunicacion con le suparvicor

16. Sefiala los dos a los i para realizar su trabajo:
[¥] 8} verificacsdn de la no respuesta,
b observacisn direces.
ey rovisian de los cusstionarios.
[Jd) Mingin problema.
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gunta: 17. Menciana las temas en donde los supervisores necesiten mas apayo.

fnrueba

Pregunta: 18, Sefiala ol material cartografice qus te faltd de:
[#] ) Listado de viviendas,
[Jb) Craquis de viviendas.
[} rutas de acceso.
[ a) Planos de AGEB-UFM.
[J &) Material cartografics complemantaria.
1) Llegé completo pera no 2 tismpo (pasa a la pregunta 24).
[lg) Uegé complets y & iempo, no hizo falta material {pasa & la pregunta 24).

Pregunta: 19. Sefiala la causa por la que no te llegd completo ol material:
© a) Por retrase (pasa ala pregunta 21).
O b) No fus enviado (pass a ls pregunta 21).
© ¢} La red del sistema de cémputs na estaba lista (nasa a la pregunta 21).
© d) otros matives.

Prequnta; 20. Menciona los otros motives por los que no te legd completo el material:
orueba

Pregunta: 21. Registrs cudntas computadaras te asignardn:

Pregunta: 22. {Fusron suficientes?
® a) $i (Pasa ala prequnts 25).
Ob) Na.

Pregunta: 23. Indica cudntas computadoras te faltan:

Pregunta: 24. iBstuvo & Bempo Ia instalacidn de |a red para las computadaras ssignadas?
) Si (Pasa & la pregunta 27).
b} Na.

Pregunta: 25. Sefisla |a causa del problema principal pars |a instalacidn de ls red:
0 a) No hatiia material para su instalacidn,
b) No habia personal que lo instalara,
O e) En trdmite la autorizacion de instalacion de la red.

Pregunta: 26. Comenta los otros problemas pars la instalacsn de la red:
pruabia

Pregunta: 27. Otros (registra otros aspectos operstivos no considerados en el reporte):
forueba

2%

40



En donde capturas la informacion que viene en la forma impresa, cuando termines de
capturarla da clic “Aceptar” para guardarla, si por alguna causa falta registrar informacién te
manda el siguiente error:

Microsafl Internel Explorer

!: Verficar.eodsten oregurtas gue so requsicas

Al darle clic al botén de “Aceptar” te regresa a la misma forma donde puedes navegar
por la forma para que detectes en donde te falto informacidn, el SECO te manda en rojo los
mensajes necesarios para corregirla, un ejemplo seria el siguiente:

Pregunta: 8. Anota la canbdad de renuncias y/o deserciones: A
~

Pregunta: 9. Anota las claves de las figuras que han renunciado v/o desertado:

Error: 9. Anota las claves de las figuras gue han renunciado y/o deserado:

Pregunta: 10. Motivo de la renunca y/o desercidn (Teclea la opcidn v cave de la figura):
a)Por un trabajo mejar remunerado.
b)Por un trabajo permanente,
c)Por razones personales.
d}Por enfermedad y/> accidente
&)No quiso dar explicaciones, sélo queria renunciar.

Error: 10. Motivo de la renuncia y /o desercion (Teclea la opcion y clave de la figura):<br>a)Por un trabajo mejor remunerado.<br>b})
Por un trabajo permanente.<br>c)Por razones personales.<br>d)Por enfermedad y/o accidente.<br>e)No quiso dar explicaciones,
solo queria renunciar,

Pregunta: 11. De acuerdo a la Practica de Campo, regisira las daves d= los enbrevistadores gue requieren mas apoyo:

| v

Una vez que corrijas la informacion da clic al botdn de “Aceptar” si no tienes ningun
error entonces te manda la siguiente pantalla que sefiala que ya guardo la informacién y
gue todo esta correcto:

EF

Seguerllo y Control de |
EN

Farmatos [Hatificacio

Actuslizacios suitass
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Al dar clic nuevamente en el botdn de “Aceptar” te regresa a la pantalla principal de la

forma ENIGH-5 donde sélo tendras el botéon de a “Modificar formato 5” por si no lo
terminaste de capturar totalmente para consultar al tu REP y el te marca algin cambio.

e ENIGH-6 “REPORTE DECENAL POR ENTIDAD”:

Esta forma de control la debes capturar al termino de cada decena, por lo cual cuando des
clic en la opcion “Operativo de campo>ENIGH-6" del SECO te aparece la siguiente pantalla:

tienvenida: HILDA JOVITA LOPEZ HENDDZA {oy e

SI[CENTRAL]

: > - —— - . = Malopez
~ N a Scguimiento y Control P INEGI] :
et S _ :

WETITATD NACKWA, £F ESTRORTICN
CROCHNIm | BCERNTI

S o
B Grups de rabato B0
= [ Cperatrvode campo Forma de control ENIGHE (Filtra]

L i
iy Impresién

Cortrd de la mueitra Decena: |1 %
*

*2 sucaa Fecha iniclal: Aug 21, 2008
Fechafinal: dpr 30, 2008

d ENIGHS Pray 1-10of 32
2 e e

Sequnientn
@ § Nimen de srorcacin
# W Coaptira E -
Bl Transformackin
[ vabdacion Baja Californis Sur
1 L%y Explotacidn Campeche
2 Crrar sman

Chispas
Chihuahus

Coshuls de Zatagozs

Colima
Distrito Federal
Durango

-

S Inkranet local

Donde tu seleccionaras la decena que vas a capturar, sélo aparece el nombre de tu

entidad y en donde al dar clic al boton “Agregar formato 6” te presenta las siguientes
pantallas donde capturaras la informacion que tu REP te pasd en la ENIGH-6 impresa:
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sect”
Forma de contrel ENIGHS [Registro/Modificacion

0 1. Sefials qus tuviste para el imcio del levantamiento:
[} Restrictiones en combustibles

b} Restricciones en fatocopias.

[Cle) Restricciones en llsmadas telefénicas.,

[T d) Mingin problema administrativo (pasa a la pregunta 3).

Pregunta: 2, Explica otros problemas administrativos que tuviste en esta decena ¥ que no estdn listados en la pregunta anterior:
vacia]

Pregunta: 3. Los vidlicos para ests decena, ése dieron a tiempo?:
(& a) Si {pasa & la pregunta &),
Crby e

Pregunta: 4. Sefisla en que dia de la decens s2 entregaron los visticos:

Pregunta: §. Explica el mative del problems de | entregs de los vidticos:

Pregunta: 6. Los gastos de campo pars esta decena, Hueron suficientes?
(® 2 Si {pasa a la pregunta 3),
Ob) o,

Pregunta: 7. Sefisls la(s) causa(s) por las cuales los gasto(s) de camnpo no fusron suficisntes:
a) Gastas de campo insuficientes en Gudad (page de pasajes urbanos y teléfono).
b} Gastos de campo insuficientes en drea rural {lancha, avioneta, remisdas, ete.)
) Pago de traductores y/o intérpretes.

Pregunta: 3. Explica atros problemas por el cual los gastos de campo no fueron suficientes ¥ que no vienen listados en la pregunta anterior:

Pregunta: 9. Indica si los vehiculos asignados fueron suficientes:

@ a) 51 (pasa a la progunta 12).
ObiNo. &

Pregunta: 10. Escribe la cantidad de vehiculos que necesitabas:

L] 11. 4En que £ ban los vehiculos dos?:

a) Excalentes.
b} Buenas.

) Regulares.
d) Malas.

&) Pésimas.

Pregunta: 12. Sefisls el estado de los croquis de viviendas y rutas de acceso:
[ a) Con errores en su elaboracion.
[k} Dessctuslizados.
[Ce) Paca claros par que venian borrosos. E
[C1d) sin ningin problema (pasa a I pregunta 14,
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0 14. ¢Sali rrsterial réf

Caysi.

@b} Mo (pasa a |a pregunts 16).

Pregunta: 15. Sefials ol material cartografico que solicitaste:

Pregunta: 16. Seflala si se presentaron problamas en la musstra asigna

esta decena:
5} Zonas de akto rissga (Narcotrdfico, pandillerismo).

b} canflictos en la localidad (pobticas, refigiosos o sociales).

[ Problemas climatalégicos.

[T d) Fiestas populares de | localidad,

D) Mingin problama (pass a la pragunts 18),

Pregunta: 17. Coments otras problemas en la muestrs asignada en ests decena, no listados en |a pregunta anterior:
prueba

aul 16. Sefials qué se &n s de las viviendas selecaionadas:
[[a) Las materisles na coincidian con la reslidad de campa
b} Se confundid el entravistador de vivienda.
[Cleh Mo se tuvo problemas para identificar las viviendas seleccionadas (pasa a la pregunta 20).

Pregunta: 19. Explica las otras causas de los probl que se en |a identificacién de las viviendas seleccionadas ¥ que no estdn listadas listadas en la pregurita anterior;

[fvacio]

Prequntas 20. <€l material de reserva de los entravistadores fus suficiente?:
@ 2) Si (pasa a |a pregunta 22).
O'b) Ho.

Pregunta: 21. Indica que material faltd y su cantidad:
a) Cuestionario de hogar,
b) Cuestionario para personas de 12 o més aflos,
©) Cusstionarios para personas menares de 12 afios.
d) Cuestionario de negocios,
e} Cuestionanic sobre Programa de Oportunidades.

Pregunta: 22. Registra las dlaves de los entrevistadores que requisrdn mas apoyo para 12 siguients decena:

[pructa

Pregunta: 23. Indica en qué aspectos banen problemas los entravistadores:
[ 8} Concaptuates,
[Cb) pe campa,
e oe contacto con el informante.
[d) e comunicacidn can of entrevistador.

0 24. Menciona los temas les en donde los i necesiten mis apoyo:

prueba
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Pregunta: 25. Registra las claves de los supervisores que regquierdn mas apoyo para la siguisnte decens:

prusba

Pregunta: 26. Indica en qué aspectos tienen problemas los supervisores:
[#] a) Canceptuales.
Cb) Be campo.
e} De contacto con el informante.

[[d) De camunicacién can el Supervisar.

o 27. Sefiela log prablemass p 2oz supervisores para reslizar su trabaja:
[l a) verificacidn de Ia respuesta.
by observacion diracta,
[Ce) Revisién d elos cuestionarios.
) Ningin Prablema,

Pregunta: 26. Menciona Tos temas en donde los supsrvisares necesiten mds spoyo:

prusba

Pregunta: 29, {Hubo renuncias v/o deserciones?:
Crapsi
Eb) Mo (pasa a la pregunta 33).

Pregunta: 30. Anots la cantidad de renuncise:

Pregunta: 31. Ancta las claves de las figuras que han renunciada vfo desertado:

Pregunta: 12, Motiva de la renuncia v/o desercidn (Escribe la opcién v clave de la figura):
2) Por un trabajo mejor remunerada.

b) Por un trabajo permanents.

) Por razanes personales.

&) Por enfermedad yfo accidente.

) No quiso dar explicacianes, s6lo queria renunciar.

£) No se presentd a trabajar (desercian).

Pregunta: 33. Comenta otras situaciones que no estan mencionadas en este reporte:
prueba

[“scertur ] canceur |

Miciosofl Internet Explorer

A Werficar, sxisten pregurtas que so requaticas

Una vez que hayas concluido la captura de la forma impresa, da clic “Aceptar”’ para
guardarla, si por alguna causa falta registrar informacién te manda el siguiente error
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Al darle clic al botdn de “Aceptar”’ te regresa a la misma forma donde puedes navegar
por la forma para que detectes en donde te falto informacién, el SECO te manda en rojo los
mensajes necesarios para corregirla, un ejemplo seria el siguiente:

[S ¢ seco
@1 Gripo da rabajo 5
= B Operativo decampo Pregunta: 31. Ancta las claves de lss figuras que han renundado yfo desertada:
5B Cargas ds trabaio
=iy Impresidn
o Conkrol de la muestra
ENIGH-1
j ENIGHIA -
@ T8 verficacn Error: 31, Anota las claves de las figuras que han renunciado y/o dessrtado:
*2 ez
W ENIGH3
7 g
:_.'9. EMIGH-S Pragunta: 32. Matus de la renuneis v/o desercidn (Eccribe la opeidn 1 clave de |a figura):
* 7 eNIGH-6 a) Par un rrabajo mejor remunerado,
@ Seguimiento b) Por un ¥abajo permanerts,
1 - . ) Por razones perionales.
£ B Nimera do autorizesin [ 3Per enfermadad wio sccitonts.
# W Coptura &) No quiso dar explicaciones, sdlo queria renunciar.
raresfoe No se presentd a trabajar (deseradn).
Tranafcemaciin f) bajar L]
w A valdacion
1% Explotacitn ﬂ
{2} Comrar sesion |
Error: 3%, Motivo de la renuncia y/o desercidn (E,(..nhe la opeian y clave de la figura):<br>a) Por un trabajo mejor remunerade
Por un trabajo permanente.<br>c) Por les.<br>d) Por enf fad /o0 accidente.<br>e) No quiso dar explic
sdlo queria renunciar.<br>f) No se oresentd a trabaiarldeserclén}
Pregunta: 33, Comenta otras que no estan das an este raporte:
prusta 1
< 2 £

Una vez que corrijas la informacién da clic al boton de “Aceptar” si no tienes ningun
error entonces te manda la siguiente pantalla que sefiala que ya guardo la informacion y
gue todo esta correcto:

Farmatos [Matificacion]

Actualizacios exitosa

Al dar clic nuevamente en el botén de “Aceptar” te regresa a la pantalla principal de la

forma ENIGH-6 donde sélo tendrds el botén de ﬂ “Modificar formato 6” por si no lo
terminaste de capturar totalmente para consultar al tu REP y el te marca algin cambio.

SEGUIMIENTO

Para registrar la decena de seguimiento de un folio, tu REP con base a la muestra
determinara cual es el mejor momento de regresar a campo para recuperar informacion, el
debe proporcionarte un listado de los folios a los que debes asignarle la decena de
seguimiento para que mediante el SECO lo registres en el sistema y te permita entonces
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seguir con dicho proceso. Para hacerlo hay que darle clic a opcidn
campo>Seguimiento” lo que nos presenta la siguiente pantalla:

“Operativo de

gy
i Grupo de trabajo
= [ Ooraentin e caempn Segumisnta

SECO

N Cargas de trabai
By Inpeeat Entisvistador: | [E1] PAULA ELIZABETH MARTINEZ ACEVEDO - AGS
Control de la musitra
R et Sepervisor: | [S4] MARIA DEL ROCIO TERAN REVES - 2GS ¥
7 macia
| Werificacion Decenat 0w
¥2 eaciz
2 eaa Facha indcial: 11/06/2008
*
g" Eiiart Fecha Finat: 20/08/2008
ENIGH-5
12 eacs

il Trarsformacin ;.‘c existan|

agistros

! Seguimiento
A ; [ Menores |  Mayores |  Megocies |
E .i‘i-;*.,, e E mmHEMMMWmmmmm

Donde debes seleccionar al entrevistador, supervisor y decena, al hacerlo te aparece,
en el recuadro inferior, los folios que tengan registrado un cdédigo A6 en la ENIGH-1 6
ENIGH-1A, o sean retornos a campo, como se muestra en la siguiente imagen:

)
@1 G de rabais
= [ opeestioods compo Swauinissto

SECO

W Cary
H-ily Impreda Entrevistador: | [EY]JORGE MARQUEZ - AGS v

Supervisor: [SB] JULIO CESAR MARTINEZ RINCON - AGS &

becena: 2 =

Fechainiclak 11/08/2C08

FethaFinak  20/08/2(08

Para revisar las observaciones por las que el folio tiene este cédigo da clic en el botdn
2 “consultar formato” de cada folio, para asignarle la decena de seguimiento da clic en

botdn &l “Agregar decena de seqguimiento” lo que te presenta la siguiente pantalla:

[= b sico
| Grupo detrabajo

Folio: 0210050
Warisipior ENEENADA
Ageb: 5727
Himedo de tontrok 025057
Periocs (Decona actual); 1

Periods (Decenade sequirsento): 1w

T T

Donde una vez que compruebes que efectivamente es el folio al que le vas a asignar el
seguimiento, hay que seleccionar el Periodo (decena de seguimiento) y dar clic en el boton
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“Asignar”. Una vez hecho esto el SECO te regresa a la pantalla principal de la opcidn

“Operativo de campo>Seguimiento” como te mostramos a continuacion:

= i SEo
| Grupo de abajo
M Operativa de campo

Sequimienta [Decesa de soquimient

SECO

W Corge de trabap
el Inprain Emtrsvistadon;
Conkmol de la musstra
* 7 macs
¥ 2 macia
7 {8 verfiocon Decena: (1 v
¥ ez
7 oaca Fecha ndclat: L L/08/2008

[E1] PAULA ELIZABETH MARTINEZ ACEVEDO - AGS ™

Supres wisns [34] MARTA DLL ROCIO TERANRCYLS - AGE |

*2 g4 Fecha Final: 20/08/2008
¥2 eacis
3 cacis
il Seguimiento
# By Mimero de suttrzackin
5§ Caotira £
B Traraformaciin 2510030

| Menores | ayores | Megocios |
[ Complata [ incemgleto | Complets [ incangleto | Complets T incampleto |
w50 || A o | | [] ] ]

4 oo

2] werrar semon

En la pantalla te aparece la decena de seguimiento que asignaste, el resultado de
campo del hogar y cuantos cuestionarios completos tiene el folio registrados en la ENIGH-1,
para que no olviden entregarselos al entrevistador y supervisor cuando lo tenga que ir a
recuperar. Una vez que hayas asignado la decena de seguimiento entonces este folio lo

podras volver a asignar en la carga de trabajo de un entrevistador y supervisor.

NUMEROS DE AUTORIZACION

El octavo dia de la decena debes solicitar los nimeros de autorizacion a Oficina central para
que la espera no retrase la captura. Para hacer dicha solicitud da clic en la opcidon
“Operativo de campo>Numero de autorizacion” del SECO, lo que te presenta la siguiente

pantalla:

Sobctud de nunero de sutonizacien

SECO
[filtral

W2 Corges de trsbajy
-y mprentn

D8 Contrd da s nuestra Erts pviatacdon:
2 e

+2 pacia Swpervisor:
£ vertiacion

¥ aaz Decena o =
2 e

[E1] PAULA ELIZABETH MARTINEZ ACEVEDD - AGS %

[S4] MARIA DEL ROCIO TERANRETES - 4GS

7 e
7 onons

Fecha inicla 11/08/2000

Farha Finsh  20/00/2000

+2 s
8 Seguerto
= T Mmein de suborracin
] Selicitud I:
7 Reraciin
5§ Captura
a Trand e

5 B Expmrn

(2 Corrae amicer

Pulivy levatadus ow ey do T dias
RE de hoga-

Donde al seleccionar al entrevistador, supervisor y decena apareceran todos los folios
que en la ENIGH-1 tienen resultado de entrevista del hogar 01, 02, 03 6 04 y que en la

columna cuadernillo para autorizacién tenga 1:
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- KO
% Grupo de rabak = SECO
& i cpmativade conpa Sobictud de nunera de sutorizaciin [filtra]
SR Carges de trabap
-l Impresdn
Contrel de Is muestra Ertta svistados: [E3] JORGE MARQUEZ - AGS v
]
E2 s Sape v [5£] JULIO CESAR MARTINEZ BINCON - AGS =
Verfiacion

[ e Decena: 1w
¥
.-; e Fecha iniclal: 11/00/2008
7 Enoar
*2 eaass Fecha Final: 20/08/2008
¥7 oaane
o Sequirerto
= B Mimen de autorcacin
vant
[) Sebcod E Folios fevantadas en menos e 7 dias

Al dar clic en el botoén “Solicitar numero de autorizacion” te aparece la siguiente
pantalla:

gl SECD
il Grupo de babajo
SF T —— Sobicitud de numero de autorizacion R
W& Cargas de trabaj
# iy Impresdn
98 Contrd de la mustra Folio: 0210030
+ 3
EMICH 1
+2 eaeea
w2 verficaion Ageb: 8727
*F ez
*7 a3
+? e numero de dias can gasto diario en coademillo: |1+
+7 eas
L7 erwarve
W Sequinientn
= G Mimers de sutortiacdn [
L.! mu‘ Dia en que se capto la informacion: [,
S pagracin
w- i Captura

Transfoemackin 0O
3 Walidacion |}

{5 Cerrar seson Habito de corpra: |1

PUINICIPIO: ENSENAUR

Mumera de conteal: 025057

ml Te e rea s

{Realizo la gran compra durante la decena? (g ()

Justificacion: j

[ Gusdar Il Rooresar |

o
i

Donde seleccionas el numero de dias con gasto diario en cuadernillo, marcaras las
casillas de los dias en que se capto la informacion, esta informacion debe estar escrita en la
pagina 77 del cuestionario de gasto del hogar, avalada por la firma del supervisor. También
debes registrar que habito de compra declaro, informacion que debes transcribir de la
pagina 9 del cuadernillo de gastos diarios, y registrar la respuesta de la pregunta “éRealizé la
gran compra durante la decena?” Esta informacién la encuentras en la pagina 40 del
cuadernillo en el recuadro derecho, denominado hdabitos de compra. Por uUltimo copia la
justificacién completa que viene en la pagina 77 del cuestionario de gastos del hogar.

Una vez que tengas toda esta informacién da clic en el botén “Guardar” y a partir del
noveno dia se van a ir liberando los folios que te autorice oficina central. Si el personal de
oficina central considera que no es suficiente la, se comunicard contigo para solicitarte que
se amplié la justificacion. Cuando se dé el numero de autorizacion te llegara un correo
electrdnico avisandote que ya se autorizd, para que puedas seguir con el proceso.
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2.4 GENERAR REPORTES PARA EL EQUIPO DE CAMPO

Su objetivo es llevar un control preciso del levantamiento por decena de la ENIGH-2008. Los
reportes que se generan registran las cargas de trabajo, resultados de entrevista, la no
respuesta, los avances y el acumulado actualizado de la muestra, el seguimiento a la no
respuesta y el desempefio del personal en campo.

Al dar clic la opcién “Explotacion>Reportes Operativos” aparece la siguiente pantalla que
nos permite seleccionar la decena de la que queremos obtener los reportes:

Hoy es 25 de jullo.

Bienvenida: HILDA JDVITA LOPEZ MENDOZA

#1 Gpods trabai
B Orperstvee do canpo Fltro genera reportes [Reportes]
- Captua
Transimacitn
. Waldadon Decena: [0 %
=1 Explotacién
-'E'R Reportes Fecha inicial: Aug 11, 2008
= B Reportes da vabdacion Fecha final: Asg 20, 2008
o Exportar - N B
ir Reportes ooerativos Entidad: 3 aguascalientes ~
() Corras sasion 2 Baja California
|2 Baja Califernia Sur
4 Camgeche
|5 Coahuila de Zeragoza
6 Colima
17 Chiapas
E @ Chihuahua
9 Dastrita Federal
110 Durange
11 Guansjuste
112 Guerrero
13 Hidalgo
14 Jaliszo
15 Méxiee
16 Michoacén de Ocampo bt}

Al seleccionar la decena de la cual que deseas obtener los reportes y dar clic en el botdn de

o« ”
‘Aceptar
EX -k
2 Guoo ca trabsia P i
G [ Operativo de campo Generacion de repartes operstivas [Reportes]
BN Captury
Transformackin
B[] Vabdacion .
=415 Explotasin Reporte: @) avance y acumulado estatal de las viviendas seleccionadas REP-1
“Hlp Reportes O avance v scumulade estatal de atros hogsres en bs viviends REP-1A
(] Ll
® g Reportes de valdackn O Inventario decenal de folios con resultadc de entrevista A6 REP-18
‘;j Emrtu“ g O avanes v acurulado estatal de las viviendas seleccionadas REP-1C
) Comar senon O Avence v scurmulads eststel de stros hogares en Is viviends REP 10
() Falios retornados & campo REP-1E
() Faolios que cambiaron resultado de entrevsta 01 a A6 REP-IF
Oc el fio de los REPZ
E Oc do del d fio de los supsrvisores REP3
O Avance v scurnilade ectstal de siviendar seleccionadas fegun tipo ce rerultado de enrevicts RERS
O fvance v scumulado estatal de atros hogsres sequn tipo de resultada de entrevista REPS
Cob de folios con no
O acurmalade de arrangue del levantamients por entdad federativa
O Acurnalado de problematica par entidad federative
Subconsultas. Q-/' Ninguia
) Submuestra Enigh
O Bance de Méxiza
Incluir graficas: 7]
[ Goncrr ]
. . . . .
Para seleccionar un reporte hay que dar clic en el circulo que esta a la izquierda de cada

nombre del reporte y da clic en el botéon “Generar”,
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2.5

2.6

2.7

Generacior acién rep osd o [Reportes]

Archivo  Edicién  Yer Faverkos  Herramientas  Avuda -

. A »
< </ |.’£| ﬁ ) - Bisaeds SeFaverdes ) (- iz 9 7| )
Diregrion | 48] http:ffuasiprul ineg gob.muci 7777 jsecofUbrerias repertes/generaRepore.js ¥ | E Ir  Viocuos ® @ -
SECO
Avance y lado hogares sel d [Reporte]
00 100% 10095

Jikado de entrevista REP4

Espere porfavor, exportando archivo. | L trevists REPS

Archivos generados

Nombre del archive
Enigh_REP1

L e Ceeni e -
] ( 100% ) Procesanda : Regisro[1del]... & Intranet local I—

Al dar clic en el icono el archivo se abre o si prefieres puedes darle un clic con el botén
derecho del mouse para que te despliegue el menu contextual con la opcidn guardar destino
como, para que lo puedas guardar en tu equipo. Te aconsejamos que guardes una copia en tu
equipo, para posteriores aclaraciones.

ASIGNAR EQUIPO DE COMPUTO.

Cercidrate que cada uno de los capturistas cuente con el mismo equipo de cdmputo durante
toda la decenay el correcto funcionamiento del sistema.

DOTACION DEL MATERIAL DE APOYO.

Comprueba que los capturistas tengan el material necesario para el desarrollo de sus
actividades, con el fin de que se aproveche el tiempo asignado a la captura y se optimice la
calidad de la informacion. El material con el que deben contar los capturistas es:

- Manual del capturista y validador.

- Catalogo del entrevistador.

- Regla.
ASIGNAR CAPTURA.
El objetivo de esta actividad es distribuir equitativamente a tus capturistas los folios que el
equipo de campo reporto con resultado de entrevista 01,02, 03 6 04. En medida de lo posible
asignale el mismo nimero de folios a cada uno de tus capturistas, no intentes respetar las cargas

de campo.

A continuaciéon te mostramos la pantalla del SECO con la cual debes realizar y controlar esta
actividad; selecciona “Captura>Cargas de trabajo”:
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Bienvenida: HILDA JOYITA LOPEZ FIENUDZA Hoy 5 30 de jullo de 2008 10215 R A 3 1

=\ m Seguimiento y Control de Encue: HAUINEG)

hilda lapez |

. ETITLTE WACKAI. DE ESTIOATICH
! CHDGERF € WFOTMHTICN

= SECO
Grupode trabajy
B Cperachvo de campo

W2 Coroas do b

-y Impresiin Capturista: | [C1] ARMANDO MARTINEZ MONTIEL - 4GS v

Control da ks nusstra
+4 et Decena: |0 %
TF EnlGHIA
! verificacion Fecha iniclo: 1108/2008

I; ERIGH-Z Fecha termino: 20,08/2008
| ¥ EMlGHES
7 mica
7 evans
12 oo
@ Seguisiento

5By Mimero de sutorizacin

= Caphes
W8 Cergas de trabajo
5 Coptura
B3 Prusbas
Mertoreo

SECD
Consultar cargas de captura [Listar]

No existen registros pars esta consaits.|

B Transformacién
5 vadaon
i Explotacicn

{2 Cerrar sesion

| IS
]

N Intranet local

En donde seleccionas el nimero de decena, y al capturista al que le vas a asignar su carga,
en el recuadro inferior aparecen los folios que ya tiene asignados, para agregarle folios da clic en

y te pasa a la siguiente pantalla:

SECD
Agregar carjas de captura |Agregar]

Capturista: [C2Z] GRACIELA LAURA BERMUDEZ ORNELAS - AGS
Decena: 1
Fecha inicio: 21/08/2008
Fecha termino: 30/04/2008

S Intranet local

Seleccionas los folios que les vas a asignar, dando clic en la casilla de Select o bien con las
opciones Select All, Select None, una vez hecho esto da clic en el boton “Aceptar” lo que
desaparece los folios de la lista y al dar clic en “Regresar” vuelves a la pantalla principal de
“Captura>Cargas de trabajo.

Cabe aclarar que la lista de folios para asignar estan todos los que campo reporta con
codigo 01, 02, 03 6 04 en el resultado de entrevista, los que solicitaste nimero de autorizacion se
van integrando a la lista en el momento en que oficina central registra dicha autorizacion, por lo
gue debes verificar que todos los folios de la lista los hayas asignado a algln capturista.
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2.8 ENTREGA CARGA DE TRABAJO.

El objetivo de esta actividad es que cada uno de los integrantes de tu equipo sepa y cuenten con
los cuestionarios que van a trabajar durante la decena correspondiente.
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3. ACTIVIDADES DURANTE LA CAPTURA Y VALIDACION
3.1 CAPTURA
Una vez que hayas asignado y entregado su carga a cada uno de tus capturistas, indicales que deben
ingresar al SECO asegurandote que por ningun motivo revisen antes la informacion de los
cuestionarios o cuadernillos.

La pantalla de “Capturar” se conforma de tres campos que son:

1. Capturista: Niumero de capturista que le corresponde y Nombre con apellidos.

2. Decena: Numero correspondiente al periodo que se va a capturar.

3. Folios asignados. Son los correspondientes para la captura de esa decena.

N a Seguimiento y Control de Fitk INEGI
- SEET - A g 5 i
=i SECO

@ Grupo de trabajo

Operativo de campo Consultar cargas de captura
B~ Captura
W2 Cargas de trabajo

= Capturista: |[[C1] ARMANDO MARTINEZ MONTIEL - AGS ~
- [5h Capturar
: AF Monitoreo Decena: |0
validacion
+1-L3%3 Explotacisn Fecha inicio: 11/08/2008

V) Cerrar sesion Fecha termino: 20/08/2008

Folios asignados

Select]

No existen registros para esta consulta.

Para asignar carga de trabajo en el recuadro de Folios asignados deberds de seguir los
siguientes pasos:

1.- Deberas de dar un clic en la cruz verde + para ver si hay folios para asignar

=,

B SECO

By SECO

4@} Grupo de trabajo

Operativa de campo Agregar cargas de captura
Y captura
W2 Cargas de trabajo Capturista: [C36] SONIA JUNCO DIAZ - AGS
= Capturar
v Monitoreo Decena: 4
A validacion Fecha inicio: 20/0%/2008
Explotacién
Cerrar sesion

Seguimiento y Control de |

[ INEGI

INSTITUTO NACIONRL DE ESTROISTICA
GEDGRAFIR € IMFORMRATICA

Fecha termino: 25/09/2008

Select &ll | Select None

Folios disponibles
Select Folio |RE Campo
014001001

0440010(A1

0440040 (A2

044005001

044006002

™M
OooE®E
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2.- Luego se abrird una pantalla donde te mostrard cuantos folios tienes para esa decena y
podrds seleccionar los folios y asignarlos a cada uno de tus capturistas. Una vez que hayas
asignado los folios deberdas de dar aceptar y te aparecera de nuevo la misma pantalla pero sin
los folios asignados a ese capturista le das regresar y asi sucesivamente hasta terminar de
asignar las cargas de trabajo.

Cuando el capturista ya entré con su clave y contraseiia encontrard una pantalla que
posteriormente se ejemplifica y detalla a continuacion:

1.- Folio.- Identificador del Hogar

2.- Vueltas.- Estas cambiardan de 1 si por algin motivo se tuvo que corregir o retornar el
cuestionario a campo

3.- Ageb.- es el correspondiente a la localidad donde se levanté la informacién

4.- No. de control.-

5.- Decena.- Niumero correspondiente al periodo que se va a capturar y en caso de folios
recuperados y levantados en otra decena por retorno a campo este puede variar, aunque
siempre serd menor a la decena que corresponde.

6.- Estatus: Este se divide en:

a) Hogares capturado

b) Menores incompleto
Menores completo

c) Mayores incompleto
Mayores completo

d) Negocios incompleto
Negocios completo

e) Oportunidades completo

f) Gastos completo

h) Cuadernillo completo

7.- Opciones.- Es la llave para abrir cada uno de los Estatus cuando se ha concluido la captura.
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Es la llave para abrir la captura de cada uno de los folios y verificando que cambie el estatus
de cada uno de estos una vez concluida la captura de cada uno de los cuestionarios.

Pasos para que se realice la captura:

Seguimiento y Control de Enc HHINEGI

ENIGH 2008 gt ST ey

5 capturar Cuestionarios

Y Cerrar sesion

Folio Vueltas AGEB No. de control Decena  Estatus  Opciones
0120010 1 287A 010009 2 En captura

0120020
0140010
0220100
0440010

287A 010009
1674 010025
6862 026008
1035 040081

En captura

En captura

En captura

HHHH
o | & [0
EEEDR

En captura

1. El capturista debera de entrar al igual que tu con su clave y contrasefia como entra a su
computadora luego le aparecerd una pantalla como el ejemplo anterior donde el podra
visualizar todos los folios que le han sido asignados

2. Se debe posicionar en la cruz verde , Y hacer clic posteriormente aparecerd
inmediatamente el arranque del CITRIX para en seguida mostrar la primer pantalla de
captura.

Una vez terminado de capturar el Cuestionario de Hogares le regresara a la pantalla donde
aparecen todos los folios asignados y en Estatus aparecerd Hogares completo y asi
sucesivamente hasta concluir con cuadernillo ya que al terminar de capturar cuadernillo le
regresarad a la primer pantalla pero no va a aparecer el folio ya en esa lista.

Es importante que les recomiendes a tus capturistas que cuando por ejemplo no cambie el
estado de Menores a Mayores no hagan nada por hacer que pase y te avisen inmediatamente
para que tu soluciones el problema y siga la captura de ese cuestionario hasta concluirlo.

El SECO no permite continuar la captura del siguiente cuestionario, por lo que el capturista
debe avisarte para que tu resuelvas el problema: indicale al capturista que siga con la captura de
otro folio mientras analizas la situacion determines que debe hacer. En el punto 3.1.2 te
describimos los pasos que debes seguir para que se pueda terminar la captura de estos folios.
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3.1.1 SUPERVISION DURANTE LA CAPTURA

Una vez iniciada la captura tendras que supervisar y asesorar a tu personal durante esta etapa,
debes hacer un andlisis de la informacién cuando se presente un error o el sistema se detenga
por alguna incongruencia; por lo que debes revisar que la informaciéon cumpla con los criterios de
congruencia y consistencia establecidos en este manual, asi como el de entrevistador para
resolver sus dudas.

Debes considerar que la captura de cada cuestionario incluye el manejo de informacién para
cada una de las variables, es decir, contiene criterios de congruencia entre apartados y variables,
por lo que automaticamente se detiene el proceso al capturar informacion incongruente o

erronea y aparece en pantalla algin mensaje referente a:

e Verificar codigo. Aparece cuando el cddigo capturado se encuentra fuera de rango o bien
gue el sistema lo encuentre diferente o sin correspondencia.

e (ddigo o clave invdlido. Indica que la informacién capturada es errénea y se pueden
considerar cualquiera de estos tipos de error:

- Omisién. Cuando no se capturd una respuesta o un cédigo y esa columna aparece en
blanco.

- Fuera del rango. Cuando se tecled un cédigo que no se encuentra en los catalogos del
sistema.

- Incongruencia. Se presenta cuando la informacion de una variable no es correcta o
bien no coincide con otras variables del mismo apartado u otros.

- Sumatoria o conversiones. Se refiere a los errores de sumatoria de los subtotales y
totales de cada apartado o bien a las conversiones del gasto diario y los negocios.

e Verificar columna. Cuando el cédigo capturado no sea congruente o valido respecto a la
secuencia de la informacién que le antecede.

Considerando esto debes realizar el procedimiento de correccidn de la siguiente manera:
¢ Determina la causa por la cual se detuvo la captura (verificacion de mensaje).
¢ Analiza el error y considera si amerita correccidn, reconsulta o retorno a campo.

¢ Si al continuar la captura el sistema ya no emite ningin mensaje y tampoco se detiene,
indica que el proceso fue el correcto.

Es muy importante que en todo momento supervises el proceso de captura, tanto su
ejecucion, o problematicas que se pudiera presentar durante su desarrollo.
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3.1.2 PROCEDIMIENTOS PARA LOS CASOS ESPECIALES DE CAPTURA

Si con los elementos que hasta el momento te proporcionamos no se puede solucionar la
problematica que marca el sistema, entonces considera que puede ser alguno de los siguientes
aspectos:

No permite capturar el Apartado para mujeres de la Seccién X. Salud de un cuestionario
de 12 0 mas afios.

Verifica que el cuestionario de Hogares y Vivienda en la pagina 6 que en el numero de
renglén en la columna “Sexo” tenga cddigo 2, en caso de ser asi corrige la captura del
Cuestionario de Hogares y Vivienda que en tema de Monitoreo de Captura abordamos
mas a detalle; en caso contrario repdrtalo con tu REP y junto con el ISE determine si se
trata de un retorno a campo.

No permite comenzar a capturar Cuestionarios de 12 o mas aiios.

Verificar cuantos cuestionarios de Menores de 12 afos se lograron capturar, este nimero
deberia ser igual al capturado en tu ENIGH-1 6 1A, corrobdralo con la forma tanto
impresa como en el SECO, si efectivamente el nimero es igual, entonces abre el
cuestionario de Hogares y Vivienda en la pdgina 6 en la columna de “Edad”, cuenta
cuantos renglones tienen un nimero menor a 12 y que en la columna “Parentesco” no
tenga escrito servidor doméstico o huésped, si este nimero resulta seguir siendo el
mismo entonces debes proceder a corregir la captura del Cuestionario de Hogares y
Vivienda que en tema de Monitoreo de Captura abordamos mas a detalle; de en caso
contrario repdrtalo con tu REP y determinen junto con el ISE si se trata de un retorno a
campo.

No permite comenzar a capturar Cuestionarios de negocios.

Verificar cuantos cuestionarios de Menores de 12 aios se lograron capturar, este nimero
deberia ser igual al capturado en tu ENIGH-1 6 1A, corrobdralo con la forma tanto
impresa como en el SECO, si efectivamente el nimero es igual, entonces abre el
cuestionario de Hogares y Vivienda en la pagina 6 en la columna de “Edad”, cuenta
cuantos renglones tienen un nimero menor a 12 y que en la columna “Parentesco” no
tenga escrito servidor doméstico o huésped, si este niumero resulta seguir siendo el
mismo entonces debes proceder a corregir la captura del Cuestionario de Hogares y
Vivienda que en tema de Monitoreo de Captura abordamos mas a detalle; de en caso
contrario repodrtalo con tu REP y determinen junto con el ISE si se trata de un retorno a
campo.

Verificar que el cuestionario de 12 afios o mas el numero de rengldn correspondiente
tenga en el Apartado 2.1 pregunta 11 la opcion 1 en la pagina 9 o Apartado 4.3, pregunta
11 la opcidn 1 en la pagina 15, de ser asi corrige la captura del Cuestionario de Mayores
que el tema de Monitoreo de captura abordamos mds a detalle; en caso contrario
repodrtalo con tu REP y junto con el ISE determine si se trata de un retorno a campo.
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e Termino cuestionarios de 12 o mas aios y se abre el cuestionario de Oportunidades.

Verificar que en la ENIGH-1 6 1A no tenga activada la casilla “00” en la columna de
Negocios. No debe abrir el capturador del cuestionario de oportunidades si tiene un
cuestionario de negocios.

Retorno al equipo de campo

Cuando no sea posible corregir asegurate de comentar el caso con el responsable estatal del
proyecto e instructor supervisor estatal, para que juntos determinen si es necesario que
regresen a la vivienda del hogar para rescatar la informacién o el equipo de campo aclare la
situacion. En cualquiera de los estos casos realiza los siguientes pasos:

- Suspende la captura de ese folio.

- Elabora una ENIGH-2, asignandole cédigo 16, anota la causa por la cual se retorna y
sustituyela en el paquete de ese cuestionario.

- Entrega el cuestionario al equipo de campo.

Es muy probable que te devuelvan el cuestionario con la informacién corregida, en ese
momento aplica nuevamente el proceso de captura y validacion, desde la captura de la ENIGH-
1A.

Monitoreo de captura.

No olvides verificar en Monitoreo el avance que llevan los capturistas ya que este es importante
para ver el avance que se lleva en la captura.

En el podrds apreciar si cumplen con los tiempos y forma adecuada cada uno de los
capturistas ya que en el podras observar lo siguiente:

Folio, R.E. Campo, Estatus, Vistas, Ageb, No. de control, Decena, ya lo mencionamos
anteriormente que son los referidos a la captura

ENIGH 1.- Los datos que estan a continuacién deben de ser los mismo que aparecen en la
esta ya que de no ser iguales la captura no se esta aplicando adecuadamente o tal vez sea la
captura de otro folio.

Hogares, Menores de 12 afios, De 12 o mas afios, Negocios, Oportunidades, Gasto,
Cuadernillo.

Opciones.- Esta se podra utilizar en los casos en que el capturista haya detectado

informacion faltante o bien bajo una analisis tuyo y del REP haya llegado al acuerdo de retornarlo
a campo.
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Cerrar sesidn [Avisos] [DGEJ[AGSI[CENTRAL]

fHHINEG hildatopez

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA
OGRAFI € INFORMRTICH

SECO

Cuestionarios [Monitoreo]

4 Frevious [1-10 of 149 | Next1D P

Folia |Capol  Estatus v GEE, No. de control [DecenalEMIGHL  Hog E
0310012| 01 | Encaptura | 1 |2550| 038017 1 E] a U/LZ’J 0 0 0 -]
0310041| 01 | Encaptura | 1 |2559] 038017 1 = a uﬁj D/’—lj o a 0 a
uszooio| o1 Cé’;rf‘z[;‘t‘!” 1 [ss1s| 038025 z & a s jg 11 0 1 1 [~

IE 0330020( 01 W?_;‘a:fgw 1 |2s80| 035015 3 E) a 49 o 1 0 a
n4lo0z0| 02z | Encaptura | 2z |0171| 45001 1 = a D/‘—lj o a 0 @a
0410030| 02 | Encapturs | 2 |0171| 045001 1 @ a U;—l’j 0 a 0 [~
0410070 01 | Encaptura | 1 |0233| 045014 i & a u/sz D/’—S’J i ] i a
u4l0080| 02 | Encapturs | 2z (0233 045014 1 [ a n/‘_zj n/‘—; 0 0 0 @
us10010| 01 Efﬂ‘?;};ﬂ 1 |oz08|  0es024 1 &) a 1? 14? 0 1 0 -]
0520010 01 | Encaptura | 1 |0854| 060096 2 &) a8 u/’?j DHJ a1 0 0 o a

a
Para modificar oprime el botén ."_J en Hogares o De 12 o mas afios segln sea el caso y
corrige la informacion.

Si necesitan eliminar alglin cuestionario comunicarse a oficina central con Hilda Jovita Lépez
Mendoza ext. 35694.

61



3.1.3 REPORTES DE CAPTURA Y VALIDACION

— % gl

_~_SECO
El-ifa SECO
& Grupo de trabajo
Operativo de campo

Seguimiento y Control d

)
GEOGRAFIA € MFORMATICA

Filtro genera reportes

% cCaptura
validacion
=1 558 Explotacidn Decena: [1 [~
Reportes s
g Reportes de validacion Fecha inicial: Aug 11, 2008

Exportar
Reportes operativas
£, Cerrar sesion

Fecha final: ~ug 20, 2008
Entidad:
2 Baja California
3 Baja California Sur
4 Campeche
5 Coahuila de Zaragoza

o Distrito Federal
10 Durango

16 Michcacan de Gcampo

Para ingresar a los reportes que tu deberds considerar, deberas entrar al tema Explotacion
en Reportes en donde encontraras:

Decena, Fecha inicio final y Entidad.

Una vez seleccionada la decena y la entidad procederas a dar aceptar posteriormente te
aparecera la siguiente pantalla.

INSTITUTO NRCIONAL DE ESTROISTICA
GEDGRAFIA € INFORMATICA

By SECO

4l Grupo de trabajo
oY Operstivo de campo
- & Captura

Generacion de reportes

Reporte:

Reportes
Reportes de validadon

® Avance por proceso de captura y transformacion
O Avance por resultada de entrevista de campa
O Inconsistencias de transformacion

O rendimienta de captura

E ; Exportar
Reportes operativos

Cerrar sesion

Incluir graficas: []

[onrar ] Reoresar |

De los cuales tu deberas de seleccionar y después oprimiras Generar

e Avance por proceso de captura y transformacion
e Avance por resultado de entrevista de campo
e Rendimiento de captura

Avance por proceso de captura y transformacion.
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SECO
Avance Captura [Reporte]

0% 100%

Espere por favor, exportando archivo. !

Archivos generados

Nombre del archiva

RAvanceCaptura

AVANCE PRELIMINAR DE LA MUESTRA POR PROCESO DE

CAPTURA Y TRANSFORMACION ENIGH 2008 SECO

[Eniigad feceraiiva 0] Proceso Ge captura y ransfommacion
iondss @ Total Captura (L]
Con codigo de. [} 5] [G] 18) n [ [] (10)
mas otros entrevista inicla | Solo hogares|  Hogaresy | Hogares y viviende:| Hogares yviviends: | Hogares yvivienda; | Hogares y vivienda; | Todos sus
hogares) | compista (01, 02| captura | yvivienda | viiendayde | demenoresde 12 | demencrescef2 | demenoresdei2 | demenoresdeiZ | cusstionarios
03604 caplumco | menoresde 12 | afiosy de12&mas| afox;deiZ6mas | ahos;detZomas | anos;de120mas | capturados
% afios capturados)  afos capturados | aios y de negocios | afios; demegocios y | afos; de negocios; de
capturados de portunidades | oportunidades y de

capturados ‘gastos capturados

INactonal 0] " eary & o o ] o 0 o
|Porcantaje 6875 7273 080 080 000 000 .00 0m
|Amm 6 " | "':“I ] | o | o ] 0 0 0
Especificaciones:

{1) Todos los Folics por entidad

(2) Folios con RE_SUP=01,02 & 03 por entidad
(3) Folios con ESTADO=1 por entidad

{4) Folios con ESTADO=2 6 3 por entidad

(8} Folios con ESTADO=4 é 5 por entidad

(6} Folios con ESTADO=6 & 7 por entidad

En este podras identificar el avance de captura y ver si se cumple con los tiempos
establecidos para esta actividad, si esto se desfasa recuerda que todo el proceso posterior
también se atrasaria.

Avance por resultado de entrevista de campo

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICH
GEOGRAFIA € INFORMATICH

\_‘J(\\_;: a Seguimiento y Control d

B-ifa SECO
@@ Grupo de trabajo )
Operativo de campo Generacion de reportes
¥ Captura
2] Validacion
plotacidn
Reportes & Awance por resultade de entrevista de campo
Reportes de validacion
Exportar
Reportes operativos
%) Cerrar sesion

Reperte: O avance por proceso de captura v transformacion

O Inconsistencias de transformacion
‘O rendimiento de captura

Incluir graficas: []

[“Gorcror W Regresor|
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SECO

Avance Campo [Reporte]

100%

Espere por favor, exportando archivo. !

Archivos generados

Nombre del archivo Descargar

RAvanceCampo ﬁ

AVANCE PRELIMINAR DE LA MUESTRA POR RESULTADOS
DE ENTREVISTA DE CAMPO ENIGH 2008

SECO
Fecha 30/07/2008 2:16 PM
Muestra total Céodigos de resultado de entrevista
Entidad federativa Complsta Total Total
Viviendas o Tota Tipo A Tipo B Tipo ©
Hogares 01| 02 | 03 | 04 |Total| % |Absolutes | % | A1 | A2 | A3 | A4 | AS | A6 | B1 | B2 | B3 | C1 | 2| C3 | C4
Nacional 10 2 | 12| 3| 0|1 0| afsm e (w0 o|2z|o|o0o|1]|1|2]0c]of[o|o]|o]o
Porcantaje 8333 1687 | 10000 75.00( 0.00 | 25.00( 0.00 | 33.33 50.00 0.00 |33.33| 0.00 | 0.00 | 16.67|16.67( 33.33| 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 [ 0.00
Baja Calfornia w [ 2 [ [s[o[1]o[afss] & [mof oJzJofo][1[1[z[0]o[e]0]o]0]
"COMPLETA" "NO RESPUESTA™
TIPO A VIVIENDA TIPO B VIVIENDA DESHABITADA TIPO C VIVIENDA FUERA DEL MARCO MUESTRAL

01 ENTREVISTA COMPLETA CORRECTA A1 NADIE EN EL MOMENTO DE LAVISITA  B1 VIVIENDA ADECUADA PARA HABITAR €1 VIVIENDA DEMOLIDA
02 ENTREVISTA COMPLETA CORRECTA A2 AUSENCIA TEMPORAL 82 VIVIENDA DE USO TEMPORAL C2 EL DOMICILIO NO ES VIVIENDA.

LEVANTADA ENOTROFERIODO A3 SE NEGO ADAR INFORMACION B3 VIVIENDA INADECUADA PARA HABITARSE ~ G:3 VIVIENDA COLECTIVA
03 ENTREVISTA COMPLETA CON A4 INFORMANTE INADECUADO C4 OTROS MOTIVOS

INFORMANTE INDIRECTO A5 5IN ENTREVISTAPOR OTROS MOTIVOS
04 ENTREVISTA COMPLETA CON AB ENTREVISTA INCOMPLETA

INFORMANTE INDIRECTO

LEVANTADA EN OTRA DECENA

Aqui podras apreciar el porcentaje de no respuesta por decena..

Rendimiento de captura

Seguimiento y Control d ' i,

INSTITUTO NRCANAL DE ESTADISTICA
GEDGRAFIA € MFORMATICA

Grupo de trabajo

[ Operati e tana Generacion de reportes

Captura
Validacion

Explatacian Reporte: (3 suance por proceso de captura y transformacion
3

Reportes O avance por resultado de entrevista de campo
Ectotiesdeeitatialy O Inconsistencias de transformacion
Exportar
b @ Rendimients de captura
Eemar-sesion Incluir graficas: []

[“Genoror [l Regrossr |
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SECO
Rendimiento captura [Reporte]

Espere por favor, exportando archive. !

Archivos generados

Nombre del archiva Descargar

RRendimientoCapturistas

:E% INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA GEOGRAFIA E INFORMATICA
T T e ENCUESTA NACIONAL DE INGRESQ Y GASTO DE LOS HOGARES 2008 SECO

Rendimiento de capturistas segun Entidad
30/07/2008 2:21 PM

Entidad Capturista Asignados. % Asignadas Capturados % Rendimiento
BAJA CALIFORNIA [c2] GRACIELA LAURA BERMUDEZ ORNELAS 2 8.7 0 0.0

Este ultimo reporte te servird para estimular a los capturistas que tengan un buen
rendimiento asi como también podrads sensibilizar a aquellos que no estén cumpliendo
debidamente con sus actividades ya que cualquier atraso en la captura no solo atrasa la captura
sino el siguiente proceso que es la validacion de la informacién.

Efectia un analisis para identificar los errores propios de la captura y toma medidas
correctivas para minimizar esta situacion.

Este reporte es muy importante, ya que es util como insumo para la obtencién del reporte
de validacion y para retroalimentar eficientemente al equipo de campo.

Recuerda que debes cumplir con estas fechas, ya que cualquier omisién provocaria un
desfase en las actividades diarias.

Cualquier violacién al sistema merecera una inconformidad administrativa.

Cuando se tengan problemas con el sistema repdrtalo inmediatamente a oficina central
para su pronta solucion.

3.1.4 TERMINO DE LA CAPTURA

Cuando haya finalizado la captura solicita a los capturistas que te entreguen las cargas de trabajo ya
finalizadas; posteriormente.
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4. ACTIVIDADES DESPUES DE LA CAPTURA Y VALIDACION

Las actividades que debes realizar después de concluir la etapa de captura y validacion, no son menos
importantes ya que con ellas concluyes todo el proceso que tienes que realizar cada decena. A
continuacidn te mencionamos cada una de éstas:

4.1 VERIFICAR FORMAS DE CONTROL
Una vez concluida la captura y validacion debes verificar que los cambios surgidos en esta etapa se

hayan hecho en las formas correspondientes:

= Revisa si tienes capturadas todas la formas ENIGH-1, 2, 3, 4 y 6 asi como el cuestionario de
verificacion.

= Recuerda a tu REP que debe reasignar los cuestionarios con retorno a campo.
4.2 ELABORACION DE LA MEMORIA
El objetivo de esta actividad es contar con una descripcién real de la etapa de captura y validacién en

cada una de las oficinas estatales.

Al finalizar el evento elaborards una memoria de esta etapa, para realizarla entra al Sitio de
colaboracion en donde encontraras el formato y ahi podras llenarla.

Una vez que la termines, entrégala al Responsable Estatal de Proyecto para que a su vez, la
integre en la memoria final del evento. Te recomendamos ir llenandola decena tras decena.
4.3 VALIDACION CENTRAL
El objetivo de esta actividad es ir integrando la base de datos decena tras decena, para lograrlo
debemos asegurarnos que la informacién de cada entidad tenga la misma calidad que las demas.

Al integrar los archivos de cuestionarios y cuadernillos en una base de datos se corroborara por
medio de un sistema de validacién central la consistencia de la informacidn, si dicho sistema detecta
algun problema en tu entidad, te enviaremos un reporte solicitando alguna validacion de tu
informacion. En ese momento dariamos las indicaciones de cdmo y que vas a hacer para validarla.
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